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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 11h IP+SP

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: DUBA-oil s.r.o.
Adresa pracovisté: Bfezinova 653/20a
Vedouci pracovisté: Rudolf Duba

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Rudolf Duba
Kontakt:XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora:
Vedouci ¢erpaci stanice

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/: vedeni Cerpaci stanice,
objednavani a pfijimani zbozi,
vystavovani dokladd,kontrola
pokladny,kontrola faktur, vystavovani
faktur za prodané zbo7i.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Hlavni ucetni

Misto vykonu odborné praxe: Bfezinova

653/20a

Smluveny rozsah odborné praxe: 40h/tyden, 12M

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
stfedni ekonomicka skola

Specifické pozadavky na absolventa:
znalost Ucetniho programu a prdce na
PC

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa: vystavovani faktur,
kontrola pfijatych faktur, kontrola
prijemek na zbozi, zapisovani dokladd
do PC, vedeni Ucetnictvi

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

PRUBEZNE CiLE:
Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti Sezndmeni se zaméstndnim, sezndmeni s provozem,

/v pripadé potreby doplrite radky nebo  sezndmeni s BOZP a PO, vedeni tcetnictvi.
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE: Ziskani praxe a dosaZeni novych praktickych dovednosti.
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo PouZiti odbornych znalosti v praxi.
dolozte prilohou/
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
/dolozte ptilohou/ Pfiloha €. 2Prabéiné S mésiénim
hodnoceni absolventa vyuctovanim

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Pfiloha ¢. 3Zavérecné Po ukonceni odborné

hodnoceni absolventa praxe
Priloha €. 40svédceni o Po ukonceni odborné
absolvovani odborné praxe praxe
Priloha: Reference pro Po ukonceni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlIni situace a potfeby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Duben Seznameni se s ucetnim programem, 160h
provozem Cerpaci stanice, prijimani
zbozi a seznameni se s veskerymi
doklady.

Kvéten Kontrola prijatych faktur a jejich 168h
navaznost na prijemky, vystaveni
faktur pro odbératele.

Cerven Kontrola danovych dokladi- 176h
DPH,kontrola pokladnich dokladti a
jejich zauctovani.

Cervenec Kontrola trzeb z éerpaci stanice a 168h
jejich zauctovani
Srpen Seznameni s programem KB 184h

v elektronické podobé, stahovani
vypisl a jejich zauctovani, thrady
faktur.
Zari Kontrola vypisi z platebnich kareta  160h
jejich zauctovani v navaznosti na
trzby na vypisu bankovniho uctu a
vystupu z pokladny €erpaci stanice.
Rijen Vystavovani faktur za najem, za 176h
prefakturaci elektfiny a vody.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Listopad Kontrola uhrazenych faktur- prijatych 168h
i vydanych.

Prosinec  Vytvoreni pfiznani dani z priznané 152h
hodnoty a kontrolni hlaseni, odeslani
na FU elektronicky.

Leden Kontrola spravnosti zatctovani vSech 176h
dokladti za rok 2017.

Unor Vytvoreni dohadnych polozek, 168h
odsouhlaseni vysledovky a rozvahy.

Brezen Vytvoreni priznani k dani z prijmu 168h

pravnickych a fyzickych osob.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to vevolné formé.

Schvdlil(a): ................. XXXX AN,
(jméno, prijmeni, podpis)

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.



