SMLOUVA O POSKYTOVANI SLUZEB

Smiuvni strany

Ing. Lenka Barczokova

Datum narozeni: 22%:‘;,
. €

Gt

Trvale bytem/sidlo podnikani:

Karvina

ICO; 1§
|§|-'.i— n

Bankovni spojeni; ﬁ‘} 2

1 e o

dale jako dodavatel

d

Obchodni akademie, Ostrava-Poruba, pfispévkova organizace, Polska 1543/6, 708 00 Ostrava zastou pena jeji
reditelkou Ing. Marii Katapodisovou

IC: 00602094
Bankovni spojeni: KB Ostrava, expozitura Poruba, ¢islo Gétu 193251110267 /
0100

dale jako odbératel
. Pfedmét smlouvy

Zajistovani mzdové agendy dle platnych zakonu a internich predpist odbératele.

Ill. Povinnosti dodavatele

1. Vést mzdovou agendu v souladu s platnymi zakony a pfedpisy a akceptovat interni predpisy odbératele,
pokud neodporuji zakonum, zakonnym predpistum, vy$&im kolektivnim smlouvam nebo nadfizenym
predpisum.

Mzdovou agendou se rozumi

zpracovani mezd zaméstnancl dle podkladu dodanych odbératelem (vypodet hrube mzdy, narokovych a
nendarokovych slozek platu; presc¢asovych hodin a hodin piimeé pedagogické éinnosti nad stanoveny rozsah;
nahrad za dovolenou a ostatni nepfitomnosti v zaméstnani, vypocet nahrad za nemocenske davky, vypocet ztraty
na vydélku v pfipadé pracovniho Urazu, doplatku do zarucené mzdy apod.)

- vypocet a zpracovani podkladl pro odvod dani, socialniho a zdravotniho pojisténi
zajisteni srazek ze mzdy na zékladé exekuci a jinych soudnich fizeni, jejich vypocet a evidence
pfinfasky, odhlasky a hlageni zmén do evidence socialniho a zdravotniho pojisténi

- vyhotoveni evidenénich listl duchodového pojisténi a jejich nasledné pfedani zaméstnanclim a OS82
vyhotoveni veskerych podkladl pro statistické vykazy obsahujici mzdové Gdaje

- tisk vyplatnich listku ve dvou originalech, mzdovych sestav (socidlni a zdravotni pojisténi, srazky ze mzdy,
prehled dovolenych, mzdova inventura, prehled zaméstnanci v evidenénim poétu, pfikaz k Ghradé,
rozuctovani a rozbor nakladu, prehled cerpani studijniho volna)
vyhotoveni zapoctovych listd pro odchozi zaméstnance
tisk mzdovych listu (1x roéné)

- vyuctovani zalohové a srazkové dané, provedeni zUétovani dani zaméstnanci



Dodrzovat terminy vyplaty dle vyplatniho kalendare.
Na pozadani pfediozit veskeré doklady a podklady tykajici se mzdové agendy.

Po zpracovani mezd vyhotovit priib&zné sledovani rovnomerného cerpani finanénich prostredkl
pfidélenych ze statniho rozpottu, event. jinych zdroj,

Neposkytovat nabyté informace 2adné tieti osobé bez predchoziho souhlasu odbératele a zabezpedit
dostatecné utajeni zpracovavanych Udaji dle zakona ¢ 101/2002 Sb., o ochrané osobnich udaja.
Pfipadny souhlas s pfedanim informaci tfetim osobam bude feéen dodatkem smlouvy,

Poskytovat pfipadnou metodickou pomoc v oblasti mzdové. event. personalni agendy,

Po ukonéeni kalendainiho roku nejpozde)i do konce bfezna predat veskerou mzdovou agendu
pfedchoziho roku k archivaci, pfedevsim mzdové listy

V pripadé nemoci, event, Urazu zajistit zpracovani mzdové agendy dle vSech nalezitosti vyplyvajicich z této
smlouvy nahradnim zpracovatelem v b&zném vyplatnim terminu.

IV. Povinnosti odbératele

Vzdy k poslednimu dni v mésici, nejpozdeji véak k 1. dni nasledujiciho mésice pfedat dodavateli
veskere podklady pro zpracovani mzdové agendy zaméstnancl (zmény v platovych vymérech,
narokovych i nenérokovych slozkach platu, pracovnich smlouvach, Gvazcich. prehled pfes¢asovych a
prespocetnych hodin, erpani dovolenych, studijniho velna, neplaceného volna, nemocenskych davek,
udaje a podklady o nové pfijatych zameéstnancich apod.).

Odbératel bere na védomi, ze véasné nedodani podklady pro spravny vypocet mezd se nehodnoti
jako pfime zavinéni ze strany dodavatele a vyplatni termin se o kazdy takto zmeskany den prodiuzuje.

V. Cena

Smiuvni strany se dohodly na cené stanovené za jedno zpracovaneé osobni &islo ve vy§i 240,-- K&
mesicne.  Zpracovanym osobnim &islem se rozumi zaméstnanec, jemuz se tiskne vyplatni listek
obsahujici alespon jednu mzdovou polozku Zaméstnanec Cerpajici rodi¢ovskou dovolenou nebo jiné
neplane volno se nepovazuje za zpracovavané osobni éislo. V pripadé prokazatelného narlistu provoznich
nakladu bude cena upravena dodatkem ke smlouvé schvaleného ob&ma stranami.

Programové vybaveni pro vedeni mzdové agendy je majetkem odbératele. Veskeré naklady spojené s
aktualizaci tohoto programového vybaveni hradi odbératel.
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VI. Zavérecné ustanoveni
Fakturace bude obsahovat poget zpracovanych osobnich ¢isel x cena za jedno osobni &islo

V pfipadé nedodrZeni splatnosti bude dodavatel fakturovat pendle ve vysi 0.5% fakturované ¢astky
za kazdy zapocaty den ode dne splatnosti,

Vsechny ostatni blize neuréené pozadavky a zavazky se fidi ustanovenim Obchodniho zakoniku

- Vypovédni Ihuta dodavateli | odbératele od prvniho dne nasledujiciho mésice ode dne doruceni vypovédi

smlouvy druhé straneé,
Po ukonéeni smlouvy je dodavatel povinen pfedat odbé&rateli veskeré mzdoveé pisemnosti, véetné
archivu elektronickych dat.

Vsechny zmény a doplfiky smilouvy budou provadény dodatky.

. Obe smluvni strany se zavazuji fesit eventudini spory a nejasnosti mezi stranami na zakladé

vstricného jednani.

VIl.Platnost smlouvy

Tato smlouva se uzavira s Uéinnosti od 01 12 2021 na dobu neurditou

Smlouva nabyva platnosti podpisem smluvnich stran. Vyhotovuje se ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ze
smiuvnich stran obdrzi po jednom.



Osobni Udaje obsaZené v této smlouvé budou Obchodni akademii zpracovavany pouze pro ucely plnéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy: k jinym acelum nebudou tyto osobni Udaje Obchodni akademii pouzity.
Obchodni akademie pfi zpracovéavani osobnich udaju dodrzuje platné pravni predpisy Podrobné informace o
ochrané osobnich Udaju jsou uvedeny na oficialnich webovych strankach Obchodni akademie, Ostrava - Poruba,

prispévkova arganizace www. oa-poruba . gz,
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