
 
 

Příloha č. 2 Dohody o vyhrazení SÚPM č. PSA-JZ-18/2021 

PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

I Uchazeč o zaměstnání ABSOLVENT  

Jméno a příjmení:   

Datum narození:  

Kontaktní adresa:  

Telefon:   

Omezení /vypište nediskriminačně/:  

V evidenci ÚP ČR od:  

Vzdělání:  

Znalosti a dovednosti:  

Pracovní zkušenosti:  

Absolvent se účastnil před nástupem na 
Odbornou praxi v rámci aktivit projektu: 

  

a Poradenství   

b Rekvalifikace   

 



II ZAMĚSTNAVATEL  

Název organizace: Ing. Miloš Mulač 

IČO: 14691841 

Adresa pracoviště:  

Vedoucí pracoviště:  

Kontakt na vedoucího pracoviště:  

Zaměstnanec pověřený vedením 

Odborné praxe – MENTOR 

 

 

Jméno a příjmení: Ing. Miloš Mulač 

Kontakt:  

Pracovní pozice/Funkce Mentora majitel firmy 

Druh práce Mentora /rámec pracovní náplně/: vedení firmy 

 



III ODBORNÁ PRAXE  

Název pracovní pozice absolventa: Asistent nákupu a prodeje 

Místo výkonu Odborné praxe: Kollárova č.p. 438/28, Jižní Předměstí, 301 00 Plzeň 

Smluvený rozsah Odborné praxe: 40 hod./týden 

Kvalifikační požadavky na absolventa: ÚSO (vyučen s maturitou) 

Specifické požadavky na absolventa: Schopnost a ochota učit se nové znalosti a dovednosti mimo 
rozsah původního oboru. 

Druh práce - rámec pracovní náplně 
absolventa 

Zařazování zboží do skladu včetně obsluhy VZV, prodej zboží 
včetně rozvozu, pomoc s obsluhou e-shopu. 

 

KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
 

PRŮBĚŽNÉ CÍLE: 
Zadání konkrétních úkolů činnosti 
- seznámení s organizací firmy a požadavky na bezpečnost práce 
- seznámení s pracovním kolektivem 
- seznámení se systémem skladu a prodeje 
- seznámení se způsobem řešení reklamací 
- seznámení se skladovým a prodejním programem 
- seznámení s obsluhou a provozem VZV 
- seznámení s provozem e-shopu 

STRATEGICKÉ CÍLE: 
- osvojit si práci s používaným skladovým a prodejním systémem 
- získání základních znalostí o všech druzích prodávaného zboží 
- úspěšné zvládnutí zkoušky a získání průkazu řidiče VZV 
- zpracování a řešení objednávek zboží přes e-shop 

VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 

  

Příloha č. 1 Průběžné hodnocení absolventa 

Příloha č. 2 Závěrečné hodnocení absolventa 

Příloha č. 3 Osvědčení o absolvování Odborné praxe 

Příloha č. 4 Reference pro budoucího zaměstnavatele* 

* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení Odborné praxe, 

poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve volné formě. 

 



HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE 

Harmonogram Odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu Odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem již před 

nástupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před podepsáním Dohody 

o vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě Dohody o poskytnutí příspěvku na 

mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být harmonogram doplňován nebo upravován. 

 

Měsíc/Datum Aktivita Rozsah Zapojení 
Mentora 

01/2022 Školení BOZP, seznámení s organizací firmy, 
s pracovním kolektivem a základním rámcem náplně práce. 
 

168hod. ANO 

02/2022 Autobaterie, motobaterie - princip funkce, evropské značení, 
hlavní výrobci, přiřazovací katalogy, způsoby montáže, měření 
parametrů, postup vyřizování reklamace. 
 

160hod. ANO 

03/2022 Nabíječe a měniče napětí, principy činnosti, prodávané druhy, 
základy výpočtu požadovaných parametrů. 
Autolednice - druhy a rozdělení dle parametrů, seznámení 
s dalším prodávaným sortimentem a doplňky. 
 

184hod. ANO 

04/2022 Zaškolení v práci s prodejním a skladovým programem, způsob 
naskladňování a prodeje zboží. Zpracovávání jednotlivých 
objednávek zboží. 
 

168hod. ANO 

05/2022 Školení obsluhy VZV, zaškolení v teoretické přípravě a následná 
praxe v práci s VZV. Příprava na absolvování zkoušky. 
 

176hod. ANO 

06/2022 Zaučení v práci s e-shopem a základní principy jeho fungování. 
Příjem, zpracování objednávek a následná expedice zboží 
k zákazníkovi. Absolvování zkoušky k získání průkazu obsluhy 
VZV, praktické uplatnění získaných znalostí a dovedností z již 
předchozích měsíců. 

176hod. ANO 

 

 

Dne 7. 12. 2021 schválil Ing. Miloš Mulač ......................................................... 

 


