MANDATNI SMLOUVA
uzaviena podle § 566 a nasled. obchodniho zdkoniku

Cislo smlouvy: 5/2003

1. Smluvni strany:

mandant : Meéstska knihovna AS, Hlavni 23, 352 01 AS
. zastoupen [N < ditelkou knihovny
ICO : 70940479
bankovni spojeni :

mandatar : — vedeni ucetnictvi

1CO: 62614177
bankovni spojeni : GE Capital Bank &.4. 158778218/6600

2. Piedmét plnéni:

Komplexni vedeni tcetmictvi piispévkove organizace

Vedeni mzdové a personalni agendy

Zpracovani rozborii a rozpoctu

Zmény a undrzovani vnitinich smérnic organizace

Ostaini metodicka pomoc v oblasti spravy a adrzby svéfeného majetku

R RS

ad.1.) Komplexni vedeni tifetnictvi piispévkové organizace

V této oblasti zajistime :
1. kompletni vedeni ademictvi v Elenéni na hlavni a doplitkovou ¢innost

2. stanoveni fi¢etnich odpisti 2 ndvrh na tvorbu fondu reprodukce hmotného dlouhodobého majetku
3. zpracovani statistickych vykazi

ad.2.) Vedeni mzdové a personalni agendy

V oblasti mzdové a personélni zpracuji :

Kompletni mési¢ni zpracovani mezd véetné viech piislusnych odvodi a roéniho ziStovani
Metodicka pomoc pii uzavirani pracovnich smluv, hmotnych odpovédnosti a pracovnich naplai
Zastupovani na zéklad€ plné moci v prilbéhu kontrol provadénych spravou socialniho zabezpedeni
a zdravotni pojisfovnou.

it o

ad.3.) Zpracovani rozborti a rozpodéiu

V této oblasti zpracuji: »
1. v navaznosti na obratovou pfedvahu mésicni rozbory pro interni potieby vedeni organizace
2. pololetni rozbory v navaznosti na vykaz zisku a ztrat pro potfeby zfizovatele piispévkové org.
3. ndvrh rozpottu ve vazb& na -  skuteéné Cerpani dotace a soucasny vyvoj nakladovych polozek
- . ptedpokiadané poteby oprav a tdrzby majetku
- zménu cen dodavanych energii { v¢. vedeni databaze spotieb
dodavanych energii )

4. navrhy rozpocétovych zmén
5. rozpocet FKSP, tvorba, Cerpani a dipravy



ad.4.) Navrh a vypracovdni vnitfnich smérnic organizace

V této oblasti budou sledovany a die potieb a zmén obnoveny :
1. wvnitini smémice piispévkové organizace
1.1. majetek a jeho evidence
1.2. evidence a oceiiovani zasob
1.3. z4sady pro uétovani nakladi a vynosi a jejich ¢lenéni do hlavni a doplitkové Cinnosti
1.4. systém zpracovani a ischova ticetnich pisemnosti
1.5. obéh acéetnich dokladi
1.6. skarta¢ni a archivacni fad
1.7. zasady pro tvorbu pouzivani rezerv a opravnych polozek
1.8. inventarizace majetku a zavazku
1.9. harmonogram a postup ucetni zavérky

ad.5.) Ostatmi metodicki pomoc v oblasti spravyv a idrzby svéfeného majetku

V této oblasti zabezpetime :

1. piipravu a spolupraci pii pracich spojenych s inventarizaci svéfeného movitého i nemovitého
majetku ( invent.soupisy, navrhy na odpis, navrhy na tvorbu opravnych polozek ¢i rezerv na
opravu hmotného mvesti¢niho majetku )

Mandataf se rovnéz zavazuje, e v ramci vykonu Cinnosti vedeni mzdového Gcetnictvi
mandanta za podminek dohodnutych v této smlouvé za tiplatu pro mandanta — jeho jménem
bude vystupovat ve vztahu k Gfadiim, jejichZ ¢innost souvisi se mzdovou, ucetni a dafiovou
agendou (finanéni ufad, okresni sprava soc. zabezpeCeni, zdrav. poji§tovny, spofitelny aj.).

K tomuto obdrzi mandataf od mandanta pisemnou plnou moc povéiujici mandatafe
k zastupovani mandanta v uvedenych zaleZitostech.

3. Odména a forma jeji ahrady

Za ¢innosti uvedené v bodé 2 této smlouvy nalezi mandatafi odména ve vysi

3.300,- K¢ za bézny mésic.

Mandatar vystavuje mandantovi fakturu do 10. kazdého mésice nasledujicim po mésici, za
ktery je ekonomicka agenda zpracovana. Tato odména je splatna do 10 dnd a mandant ji
uhradi pfevodnim pfikazem na i¢et mandatafe. Za kazdy den prodleni s placenim je mandatat
mandantovi opravnén fakturovat 0,05 % z ceny.



4. Ostatni ustanoveni :

4.1. Pfedavani podkladi

Mandant bude predavat podklady ke zpracovani mandatafi nejpozd&ji do 2. kal. dne
mésice nasledujiciho po mésici, za kterv bude zpracovavana mzdova a ucetni agenda.

V ptipadé nedodrzeni t&chto termini mandant bere na védomi, Ze pfebird riziko
nedodrzeni termindi danych obecné zdvaznymi ptedpisy platnymi pro oblast mzdové agendy a
zavazuje se, ¢ nebude pozadovat na mandatafi piipadnou ndhradu sankci vzniklych
nedodrzenim uvedenych terminii. Pfedavat podklady pro zpracovani je opravn€na pouze
osoba uréena statutarnim zastupcem mandanta.

4.2. Zpracovani a piebirani podkladii

Mandataf je povinen zpracovat podklady jemu piedané tak, aby byly dodrzeny terminy
dané obecné zdvaznymi predpisy. Mandataf odpovida za dodrzeni t&chto termind a bere na
sebe zodpovédnost za pfipadné sankce vyplyvajicich z jejich nedodrzeni vyjma piipadi
uvedenych v bodé¢ 4.1. této smlouvy.

Mandataf respektuje 10. den v mésici jako vyplatni termin mandanta

4.3. Soudinnost, miCenlivost, kontrola

Mandant se zavazuje poskytnout soucinnost pifi vykonu ¢innosti danych touto smlouvou.
Mandatat je vazan ml&enlivosti o skutecnostech, které se o mandantovi a jeho zaméstnancich
dozvi v souvislosti s vykonem ¢innosti danych touto smlouvou.

Mandant je opravnén kterykoli okamzik provést kontrolu vedeni mzdové a ucetni agendy
vedené mandatdfem. Tuto kontrolu smi v3ak vykonat pouze osoba pisemné povéfena
statutarnim zastupcem mandanta.

4.4. Technické a organizacni zabezpe€eni

Mandataf ¢innosti uvedené v této smlouvé bude vykonavat ve vlastnich prostorach, vyjma
bodu 2.2, tuto ¢innost bude mandataf vykonavat v prostorach Méstské knihovny a v mzdovém
programu zaji§téném mandantem.

Ke své ostatni ¢innosti bude vyuZivat software, ktery si sdm uri. RovnéZz sam si ur€i
pomiicky , které jsou nezbytné k vykonu &innosti danych touto smiouvou (formuléfe, systém
evidence).



5. Zavérelfna ustanoveni

Tato smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.
V piipadé vypovézem smlouvy ze strany mandatafe ¢i mandanta, je nutné tuto skutecnost
oznamit 6. mésict pfedem.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovemch z nichz po jednom vyhotoveni obdrzi
kazda smluvni strana.

Teditelka knihovny "~ vedeni Gcetnictvi

V AS3i, dne 30.06.2003



