SMLOUVA

o vedeni personalni agendy a komplexniho zpracovani mezd

Dodavatel:  STAR Comp. spol. s r.o., IC 250 05 316, DIC CZ25005316,
se sidlem Jablonecka 333/23a, Liberec, PSC 460 01
zapsana u Krajského soudu v Usti nad Labem, v oddile C 10854,
bankovni spojeni:
zastoupena jednatelkou

a

Objednatel: Domov a Centrum aktivity, piispévkova organizace
IC 71220097,
se sidlem Liberecka451, Hodkovice nad Mohelkou, PSC 463 42
zapsand u Krajského soudu v Usti nad Labem, v oddile Pr 647,
bankovni spojeni
zastoupena feditelkou

uzaviraji podle ustanoveni § 1724 Obcanského zédkoniku €. 89/2012 Sb. ve znéni pozdéjsich
piedpisi tuto smlouvu:

l.
PREDMET SMLOUVY

1. Touto smlouvou se dodavatel zavazuje poskytnout objednateli odborné sluzby, spocivajici
Vv zajisténi sluzeb s nize uvedenou specifikaci. Za tyto prace se objednavatel zavazuje dle
dohody za tuto sluzbu zaplatit tplatu (dale jen cen).

2. Vedeni persondlni agendy a komplexniho zpracovani mezd bude zajiSténo stavajicim SW
od spole¢nosti VEMA. Data budou na ulozisti dodavatele. Objednatel zajisti ptistupova
prava pro povéiené zaméstnance dodavatele.

3. Vyplatni termin objednatele je 14. den nasledujiciho kalendainiho mésice. Dodavatel se
zavazuje zpracovat a predat podklady k vyplaceni na smluvené ulozisté nejpozdéji do 10.
dne nasledujiciho mésice nize uvedené sluzby na tGseku

Personalni agenda a komplexni zpracovani mezd.
Na zakladé piedloZenych podkladi zpracovava dodavatel pro objednatele:
e provadi vypocet a zpracovani mezd a ostatnich plnéni za praci
e provadi ostatni srazky z mezd podle podkladt objednatele
e vyhotovuje rekapitulace a vykazy o mzdach, podklady pro statisticka hlaseni souvisejici
s vypoctem mezd, pro davky socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dan¢
z ptijmu fyzickych osob, socialniho pojisténi apod.
e vede na vsechny zaméstnance objednatele mzdové listy
e sepisuje pracovni smlouvy na podkladé dodanych dokladt
e vystavuje mzdovy vymér (po dodani podkladi)



dodrzuje mzdové Upravy dle pravnich predpist

vystavuje zapoctove listy

vede evidenéni listy

vede evidenci exekuci a insolvenci zaméstnancl a zpracovava je

zpracovava sestavy pro Cerpani dovolené

vede doklady o matetské a dal§i matetské dovolené, popt. neplacené volno

na zaklad¢ plné moci zastupuje objednatele pti jednani s Finan¢nim ufadem, Okresni
spravou socialniho pojisténi a zdravotnimi pojisStovnami

provadi ro¢ni zactovani dan€ ze zavislé Cinnosti a srazkové dan¢ pro Financ¢ni Grad
komunikuje s OSSZ — portal eNeschopenka a v§echny povinnosti s tim spojené
rozesila vyplatni listky pomoci sluzby ,,Mobilni vyplatni listek*

vypracovava prihlasky a odhlasky zaméstnancti pro ucely zdravotniho pojisténi a pro
ucely socialniho pojisténi

vyuctovava pojistné na zdravotni pojisténi véetné ¢astek ptipadajicich na objednatele a
vyuctovava pojistné na socialni pojisténi vcetné ¢astek pripadajicich na objednatele
likviduje davky nemocenského pojisténi

vypocitava v souladu s pravnimi piedpisy prumérny vydélek zaméstnancti a nahrady
mzdy, poptipadé jiné naroky zaméstnanct odvislé od primérného vydélku

vystavuje na pozadani objednatele nebo zamé&stnance objednatele veskera potiebna
potvrzeni a vykazy pro Finanéni ufad, Spravu socialniho zabezpeceni, zdravotni
pojistovny, Ufad préace, banky atd.

jedna se spravnimi organy ve vécech spojenych s vedenim mzdové agendy, piedava
mesicni hlaseni o pojistném ptislusnym pojistovnam

pIni oznamovaci povinnosti zejména vuci Spraveé socialniho zabezpeceni a zdravotnim
pojistovnam pii oznameni pracovniho urazu

informovat objednatele o vSech zménach tykajicich se obecné zavaznych piedpist
vztahujicich se ke mzdové agendé

4. Objednatel se zavazuje prubézné, nejpozdéji do 6. dne nésledujictho mésice, ukladat
dodavateli na smluvené ulozisté nasledujici doklady:

Personalni agenda a zpracovani mezd.

Dochazkova evidence pracovnikti za dany kalendaini mésic bude objednatelem
elektronicky uloZena na smluveném ulozisti

kopie vSech pisemnych pravnich ukoni (pracovni smlouvy, platové postupy, dohody o
ukonceni pracovniho poméru, dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,
doklady o pracovni neschopnosti apod.)

podklady pro vypocet mezd, vypocet dani, srazek z platu (potvrzeni o studiu déti,
invalidité, pobirani jakéhokoliv diichodu apod.)

pro ro¢ni zpracovani dani ze zavislé ¢innosti zajisti od pracovnikii potfebné doklady,
napf. vysi zaplacenych uroki ze stavebniho spoteni, Zivotni a dichodové pojisténi apod.
od pracovniki zajisti podpis eviden¢niho listu s vydélkem za ptedchozi kalendaini rok

ODEVZDANI A PREVZETi VYKONANYCH SLUZEB, ODPOVEDNOST ZA VADY

1. Pfedmétné sluzby budou dodavatelem piedany a objednavatelem pievzaty elektronicky

ve formétu PDF chranéné heslem. Objednatel se zavazuje prevzit od dodavatele pouze
sluzby fadné provedené. Radné provedenymi sluzbami se rozumi sluzby, které jsou bez



vad a nedodélki. Objednatel se zavazuje, ze dodavatelem fadné€ odstranénou vadu i
nedod¢lek pirevezme.

2. Objednatel je povinen vady reklamovat pisemné bez zbyteéného odkladu poté, kdy jsou
objeveny a v reklamaci je musi podepsat. Dodavatel je povinen se k reklamaci vyjadrit
do tfi pracovnich dnid od jejiho doruceni. V piipadé opravnéné reklamace je povinen
Vv téze lhute zahdjit prace na odstranéni vady. Objednatel mé vii¢i dodavateli tato prava
Z odpovédnosti za vady:

® pravo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad,
® pravo na zaplaceni nakladu na odstranéni vad v ptipadé€, kdy si objednatel vady a
nedodélky opravi nebo odstrani sam nebo pouzije k jejich odstranéni jiného dodavatele,
® pravo na poskytnuti pfimétené slevy z ceny odpovidajici rozsahu reklamovanych vad ¢i
nedodélka,
® pravo odstoupeni od smlouvy, kdy vady ¢i nedodélky jsou takového charakteru, ze
podstatné ztézuji ¢i dokonce brani v uzivani dila.
Ustanoveni § 2099, § 2106 - § 2111 se pouzije piimétene.
Dodavatel se zavazuje zahajit opravu vady a jeji odstranéni bezodkladné, nejpozdéji do 2
pracovnich dni.

3. Dodavatel je pro ptipad vzniku skod z poskytnutych sluzeb pojistén.

4. Dodavatel je povinen se fidit pfi plnéni této smlouvy jednak obecné zavaznymi piedpisy
platnymi pro vykon této Cinnosti, zejména mzdovymi, danovymi a Gcetnimi, jednak
vnitinimi pfedpisy objednatele, které mu byly piedany, postupovat pii zpracovani
agendy s odbornou péci, podle pokynt objednatele a v souladu s jeho zajmy, které
dodavatel zna nebo musi znat. Dodavatel uvédomi objednatele v ptipade, jestlize
objevi zfejmé nespravnosti nebo skutecnosti, jez by mohly vést ke zméné pokynil
objednatele nebo by mu mohly zpusobit Skodu.

5. Dodavatel odpovida za spravnost viech vypoétii uéinénych pro objednatele ve smyslu
této smlouvy. Dodavatel upozorni objednatele na pifipadné nedostatky nebo
nespravnosti v predanych dokladech.

6. Dodavatel dale odpovida za v€asné vyhotoveni vSech dokladd, které se zavazal
vypracovat podle této smlouvy které jsou vazany ze zédkona terminem odevzdani a
uhrady, za podminky, ze mu objednatel poskytl v terminu potiebné podklady.

7. Dodavatel se zavazuje shromazd’'ovat osobni idaje pouze v rozsahu nezbytném pro
plnéni povinnosti, které jsou odbérateli ulozeny pravnimi piedpisy. Dodavatel
odpovida za organizacni a technické zabezpeceni ochrany osobnich dat.



1.
CENOVE A PLATEBNI PODMINKY A SANKCE

.Cena sluzeb je stanovena dohodou takto: pevna mési¢ni sazba: 206,- K¢ za
zaméstnance + platna sazba DPH.

. Fakturace bude provadéna mési¢né. Splatnost faktur bude 14 dni od vystaveni.
. Pfi prodleni objednatele s placenim vyuctované ceny je dodavatel opravnén uctovat
urok zprodleni ve vysi 0,05% =z fakturované castky za kazdy den prodleni. Urok

z prodleni by byl placen na zakladé penaliza¢ni faktury, vystavené dodavatelem.

. Pii prodleni s realizaci jednotlivych objednavek je objednatel opravnén Gétovat smluvni
pokutu ve vysi 0,05% denné z ceny sluzeb za Gctované obdobi (1 mésic).

. Pro platebni vztahy smluvnich stran je sjednana vzajemna zapocitatelnost zavazki a
pohledavek ve smyslu ustanoveni § 1882 a nasl. Ob¢. Zakoniku.

. V ptipadé prodleni se zaplacenim ceny neni dodavatel povinen provadét ¢innost dle této
smlouvy.

. Poc¢inaje 01.01.2022 se cena za sluzby miZze upravit o vySi ro¢niho pfirdstku
spotfebnich cen (index inflace), ozndmené opatienim vlady za uplynuly rok.

V.
DOBA TRVANI SMLOUVY

. Tato smlouva se uzavira S ucinnosti od 15.11.2021 na dobu neurcitou, objednatel
objednava zpracovani mezd od mésice ledna 2021.

2. Smlouva muze byt ukoncena:
2.1 vypovédi bez uvedeni ditvodu s tfimésicni lhiitou, kterd zacina bézet 1. dne

nasledujiciho mésice po doruceni vypovedi

2.2 dohodou smluvnich stran

2.3 odstoupenim od smlouvy :

e dodavatelem, nemuze-li provadét sluzby proto, ze mu objednatel neposkytl
soucinnost pro jejich provedeni nebo kdyZ je objednatel v prodleni s thradou plateb
po dobu delsi nez 90 dni

e objednavatelem, kdyz sluzby nebudou provedeny v potiebné kvalité, a to ani po
pisemné uc¢inéné vyzve s dodatecné poskytnutou lhitou k néprave

e kteroukoliv ze smluvnich stran, pokud druha strana vstoupila do likvidace, ukonc¢ila
podnikatelskou ¢innost na zaklad¢ rozhodnuti spravniho organu nebo bylo zahéjeno
konkurzni nebo vyrovnavaci fizeni na jeji majetek.

3. Vypovéd’ nebo odstoupeni od smlouvy musi byt provedeno pisemné, bez zbytecného
odkladu od vzniku davodi pro vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy a musi byt
doruceno druhé smluvni strané. Vypovédni doba za¢ina bézet 1. dnem kalendainiho



mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi. Odstoupeni je uc¢inné dnem doruceni. Pti
ukonceni smlouvy jsou smluvni strany povinny provést vypoiadani svych prav a
zavazkli pisemnou formou. Nestane-li se tak, pfipadné dluhy jsou strany povinny
zaplatit do 30 dnua od doruceni jejich vy¢isleni. Zodpovédnost za piipadnou $kodu,
vzniklou v disledku odstoupeni od smlouvy pro jeji hrubé poruSeni nese strana, ktera
se hrubého poruseni smlouvy dopustila.

4. Pti ukonceni smlouvy dodavatel:
4.1 zastavi vSechny prace na poskytovani sluzeb nebo s poskytovanim sluzeb spojené
4.2 pteda objednateli vesSkeré podklady, které mu objednatel za ucelem provadéni sluzeb
poskytl nebo dosavadni ¢innosti dodavatele v souvislosti s provadénim sluzeb vzniklé a
to ke dni ukonceni smlouvy.

V.
OSTATNI UJEDNANI

1. Obé smluvni strany se zavazuji poskytnout si s dostatenym cCasovym piedstihem
vzajemné soulinnost, ktera je nutnda a wuzitetna ke splnéni smlouvy, resp.
K poskytovani sluzeb v pozadované kvalité a dohodnutych terminech. Vyskytnou-li se
udalosti, které jedné nebo obéma smluvnim stranam castecné nebo uplné¢ znemozni
plnéni jejich povinnosti podle smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbyte¢né¢ho prodleni
informovat a spoleéné podniknout kroky Kk jejich piekonani. Pfipadné rozpory jsou
povinni fesit povéfeni zastupci stran neprodlené, nejpozdé&ji vSak do 3 pracovnich dnd
od jejich nahlaSeni. Smluvni strany jsou povinny si neprodlené oznamit zménu udaja,
které se o nich zapisuji do obchodniho rejstiiku (napt. obchodni jméno, sidlo apod.) a
zmény 0sob, které maji opravnéni za strany jednat.

2. Pokud se pfi poskytovani sluzeb dle této smlouvy vyskytne potieba provedeni dalSich
praci, které nejsou obsazeny v nabidce a nemohly byt ptedvidany, nebo které si
objednatel dodatecné pieje nad ramec sjednaného rozsahu praci, bude o nich uzavien
pisemny dodatek k této smlouvé (vcetn€ rozpo€tu), v némz se vymezi jejich rozsah,
doba provedeni a jejich cena.

3. Dodavatel se zavazuje provadét sluzby s vynaloZzenim odborné péce, v pozadované,
ptipadné pravnimi predpisy stanovené kvalité a ptedat jejich vysledky v dohodnutém
terminu. Nebudou-li sluzby sjednané touto smlouvou uskute¢nény v pottebné kvalité
nebo dohodnutém case v dusledku piekazek vzniklych na strané dodavatele, je
objednatel opravnén uréit k fadnému plInéni lhitu pfiméfenou s ohledem na tucel
smlouvy a dodavatel je povinen nedostatky neprodlené odstranit na vlastni naklady.

4. Pracovniky i véci potiebné k poskytnuti sluzeb dle této smlouvy zajisti dodavatel.
Dodavatel zodpovida za to, ze vSichni jeho zaméstnanci zicastnéni na poskytovani
sluzeb budou mit k vykonu praci ptislusnou kvalifikaci.

5. Dodavatel je povinen dodrZovat pifi zpracovani osobnich Udaji pfislusnad ustanoveni
zékona o ochrané osobnich udajt.

6. Obé smluvni strany povazuji udaje, resp. dokumentaci, poskytnutou nebo vzniklou
v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy, za obchodni tajemstvi a zavazuji se dle



toho s ni nakladat, tj. chranit ho a k jeho ochran¢ zavazat i osoby, které pouzije ke
zhotoveni pfedmétu plnéni smlouvy. PoruSeni tohoto ustanoveni je poruSenim
(ohroZenim) prava obchodniho tajemstvi (§504, §2985 Obch.zak.), ptipadné¢ nekalou
soutézi (§2976 an. Obc.zak.) a poskozena strana se vyhrazuje pozadovat zadostiuc¢inéni
dle § 2988 Ob¢. Zak.

7. Dojde-li k organiza¢nim ¢i jinym zménam na strané¢ dodavatele ¢i objednatele, vyjdou si
ob¢ strany vstfic a podniknou kroky nezbytné k tomu, aby s jejich piipadnymi,
organiza¢nimi nebo pravnimi nastupci mohla byt uzaviena smlouva shodna ¢i obdobna
této smlouvé.

8. Smluvni strany si vyhrazuji pravo pozadovat Gpravu znéni této smlouvy pii zménach

pravnich ptedpist, z nichz pfi jejim uzavirani vychazely.
VI.
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Ve vécech touto smlouvou neupravenych se vzajemné vztahy smluvnich stran fidi
zejména ustanovenim § 2586 - §2651 Obcanského zakoniku a souvisejicimi pravnimi
ptedpisy.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jedno
vyhotoveni. Tuto smlouvu lze ménit ¢i dopliovat pouze pisemnymi chronologicky
¢islovanymi dodatky na zaklad¢ dohody obou smluvnich stran.

3. Na dilkaz projevu vazn¢ minéné a svobodné ucinéné vile ptipojuji smluvni strany své

podpisy.

V Liberci dne 15. 11. 2021

STAR Comp. spol. s r.o. Domov a Centrum aktivity,
pfispévkova organizace



