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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE
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l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 3.8.2021

Vzdélani: Vysokoskolské

Znalosti a dovednosti: RP sk. B,

Pracovni zkusenosti: Bez praxe

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi
Kurz trhu préace 35 hodin Poradensky program
Uvodni setkani 5 hodin

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016
0osuU/s15
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EVROPSKA UNIE
Evropsky sociélni fond
Operacni program Zaméstnanost

U

Urad prace CR

ZAMESTNAVATEL

56 Telc

Kontakt:

naplné/

Nazev organizace: SATES CECHY s.r.o.

Adresa pracovisté: Radkovska 252, 588

Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
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lll.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

0sU/s15

Asistentka jednatele
Radkovskda 252, 588 56 Telc

40 hod/tydné

Uplné stfedni vzdélani

Evidence pfijaté odeslané posty, datové schranky, cestovni
prikazy, organizace Casu jednatele spolecnosti

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP,
konkrétni Cinnosti jednotlivych pracovnich pozic

osvojeni si odbornych kompetenci dané oblasti, zvysovdni si
vzdéldni v dané oblasti

Nazev pfrilohy: Datum vydani ptilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe




* X %
*

* %
*

* Kk

EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond

Operaéni program Zaméstnanost

Urad prace CR

Priloha: Reference pro budouciho

zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora

prosinec

leden

unor

brezen

duben

kvéten

Seznameni s pracovistém a chodem firmy,
seznameni s BOZP

Rozmanitd pracovni napln, kterd zahrnuje
zajiSténi kazdodenniho chodu kancelare:

Vyfizovani (tfidéni) pfichozi emailové
korespondence

Vyfizovani (tfidéni) pfichozi a odchozi
posty

Sprava datovych schranek

Vyfizovani telefonnich hovort

Priprava podklad (tabulek, statistik) pro
jednatele spole¢nosti

Organizace sluzebnich cest jednatele
Zapisy z porad vedeni spole¢nosti
PFijimani navstév

Objednavani kancelarskych potreb a
obcerstveni, reklamni pfedméty
Evidence smluv

Evidence pracovné lékarskych prohlidek
Archivace dokument(

Podpora ostatnich oddéleni

Casovy a obsahovy ramec prabéhu
odborné praxe bude upresnén

v pribézném mési¢nim hodnoceni praxe.
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4
cerven
cervenec
srpen
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné praxe,
poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

(jméno, prijmeni, podpis)
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