SMLOUVA O VEDENiMZDOVE AGENDY
uzaviena podle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku
(dale jen ,,smlouva“)

2.1

® ¢ o & © o @©

¢.1/06090664 /2021
1. SMLUVNIi STRANY

1.1 Zakladni Skola Formanska
se sidlem Na Vojtésce 188, PSC 149 00 Ujezd u Prahonic
zastoupena Mgr. Tomasem Kunstem, feditelem Skoly
ICO: 06090664
DIC: CZ06090664
Bankovni spojeni: Fio banka
Cislo G&tu: 2401465035/2010

(dale jako ,,odbératel*)

1.2 Katerina Tetaurova Vestfalova
se sidlem Na odboji 376, PSC 262 72 Bfeznice
zapsana u Méstského uradu PFibram, obecni Zivnostensky Grad
ICO: 70710457
DIC: CZ7162111682
Bankovni spojeni: UniCredit Bank, a.s.
Cislo uétu: 1020516009/2700

(dale jako ,,dodavatel”)

2. PREDMET SMLOUVY

Predmétem této smlouvy je zavazek dodavatele poskytovat pro Zakladni 8kolu Formanska
vedeni a zpracovani mzdové agendy odbératele za podminek dale stanovenych a za nize
sjednanou cenu.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:

zpracovani mésiénich mezd k vyplatam véetné veSkerych odvoda na socidlni a zdravotni
pojisténi, zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pfikazd k uhradé, vyplatnich
pasek, podkladl pro zauctovani do podvojného ucetnictvi véetné zauctovani mzdového
dokladu a odeslani mésicnich prehledd na prislusné urady v elektronické podobé

tisk a distribuce diskrétnich vyplatnich pasek

zpracovani sestavy Cerpani dovolenych

vedeni mzdovych listl a evidenénich listl dichodového zabezpeéeni

zpracovani a tisk platovych vymeéru

provedeni ro¢niho zuétovani dané

vypracovanipotvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti

podkiad pro zpracovani oznameni o plnéni podilu osob zdravotné postizenych pro Gfad
prace

zpracovani veskerych hlaseni tykajicich se mezd
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L
N

3.4

3.5

3.6

zpracovani evidence nemocenskych davek

zpracovani pfihlasek a odhlaSek zaméstnancu na zdravotni pojistovny a pfislusnou
spravu socialniho zabezpeceni

podkiad pro pfidél do fondu FKSP

evidence a zpracovani exekuci zaméstnanct

poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim &i pracovnim (fadem,
spravou socidlniho zabezpe€eni a zdravotnimi pojiStovnami, dale pak sou€innost pfi
kontrole se zfizovatelem a s Ceskou $kolni inspekci

vystupy pro zpracovani ¢tvrtletnich a pololetnich statistickych vykazi

roéni podklad pro zpracovani finanéniho rozpoc¢tu (finanénich prostfedkl na platy
zaméstnancl na nasledujici rok dle platovych vyméra)

Vedeni mzdové evidence zahrnuje vedeni a spravu vhodného systému zpracovani dat,
ktery splfiuje poZadavky na vnitropodnikové vedeni, poZzadované vystupy, a ktery je
v souladu s platnou legislativou. Tento systém musi umoznovat dalkovy pristup
opravnénych pracovnikl odbératele, uvedenych v €l. 8 této smlouvy. Tento systém musi
dodavatel udrzovat v aktivnim stavu. Systém musi byt priib&Zzné upgradovan tak, aby
odpovidal platné legislativé. Dodavatel musi zajistit i moznost vystupu v elektronické
podobé v poZadovaném formatu a tvaru dat.

Odbératel se zavazuje za predmét smlouvy dle odst. 2.1 zaplatit dodavateli dohodnutou
cenu dle &l. 4 odst. 4.1 této smlouvy.

3. TERMINY PLNENi DODAVATELE

Sluzba vedeni mzdové agendy bude poskytovana ode dne 1.1.2021.
Zpracovani mési¢nich uzavérek mezd provede dodavatel do 15. kalendarniho dne po
ukonéeni daného mésice.

Zpracovani mezd vcetné nahrani mzdového dokladu do systému finan¢niho Gcetnictvi
provede dodavatel do 6. kalendarniho dne po ukonéeni daného mésice. V pfipadé, ze 6.
daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna bude mzdova agenda
zpracovana v posledni pracovni den pfedchazejici tomuto datu.

Zpracovani mésiéni uzavérky mezd za prosinec za prislusny rok provede dodavatel
nejpozdéji do 31. bfezna roku nasledujiciho po skonéeni kalendarniho roku.

Zpracovani podkladd pro ro¢ni oznameni o pinéni podilu osob zdravotné postizenych pro
Ufad prace, statisticka hlaSeni pro CSU, rodni zG&tovani dani a dalSich pozadovana
pfiznani i hldSeni za prisludné zdarfovaci obdobi nejpozdéji do tfi kalendarnich dnli pred
terminem podani danového pfiznani stanovenych zakonem.

Dodavatel se zavazuje informovat odbératele o jeho dafovych povinnostech v pribéhu

kalendainiho roku, a to vZdy nejméné tfi pracovni dny pfed terminem jejich splatnosti &i
podani hlaseni.

4. CENA A PLATEBNi PODMINKY
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Cena za vedeni mzdové agendy dle ¢€l. 2 odst. 2.1 &ini 7 000,- K& bez DPH (slovy:
sedmtisic) za jeden zpracovany kalendarni mésic.

Mésic/ rok Smluvni cena bez DPH Smluvni cena véetné DPH
Leden 7.000,- Ké 8.470,- K¢

Unor 7.000,- K& 8.470,- K¢

Brezen 7.000,- Ké 8.470,- K¢

Duben 7.000,- K& 8.470,- K¢

Kvéten 7.000,- K& 8.470,- K¢

Cerven 7.000,- K& 8.470,- Ké

Cervenec 7.000,- K& 8.470,- K&

Srpen 7.000,- K& 8.470,- K&

ZaFi 7.000,- K¢ 8.470,- K¢

Rijen 7.000,- K¢ 8.470,- K¢

Listopad 7.000,- Ké 8.470,- K&

Prosinec 7.000,- K& 8.470,- K¢

CELKOVA VYSE PLNENI

ZA KALENDARNI ROK 84. 000,- Ké 101.640,-K¢

Ceny dle odst. 4.1 tohoto ¢lanku jsou konecné pouze na vyjimku konzultace finanéni a
ekonomické agendy, které budou uctovany nad ramec této smlouvy a dale obsahuii i
veskeré dalSi naklady nutné pro pinéni predmétu smlouvy dle ¢l. 2 odst. 2.1 (v&. rozsahu
odst. 2.3).

DPH bude uétovana dle platnych pravnich predpist platnych v dobé uskuteénéni
zdanitelného pInéni. Dnem uskute¢néni zdanitelného pinéni je posledni den kalendafniho
mésice.

Pravo vystavit dariovy doklad (fakturu) vznika dodavateli nejpozdéji do 15. dne
nasledujicho mésice. V takto vystaveném dariovém dokladu (faktufe) musi byt vzdy
uvedeno obdobi, za které byl dariovy doklad (faktura) vystaven.

Splatnost fadné vystaveného dariového dokladu (faktury), obsahujiciho stanovené
nalezitosti, musi &init nejméné 14 (¢trnact) kalendarnich dni ode dne doruceni objednateli.
V pochybnostech se ma za to, Zze dariovy doklad (faktura) byl doru¢en paty den po
odeslani. Dariovy doklad (faktura) se povaZuje za zaplaceny okamzZikem odepséani
prislusné finanéni ¢astky z Uctu objednatele. Lhita splatnosti dafiového dokladu (faktury)
¢ini 25 dnl ode dne uskuteénéni zdanitelného pinéni.

Darovy doklad (faktura) uhradi objednatel pfevodem na bankovni i¢et dodavatele, ktery
je uveden na dariovém dokladu (fakture). Lhita splatnosti dafiového dokladu (faktury) se
povazuje za zachovanou odeslanim fakturované €astky z G€tu odbératele nejpozdéji v den
Ihdty splatnosti.

Darovy doklad (faktura) musi obsahovat ¢islo smlouvy objednatele uvedené na smlouvé a

veskeré udaje vyzadované pravnimi predpisy, zejména ustanovenim § 29 zakona
¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist.
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4.8 Objednatel mlze do Ihdty splatnosti darnovy doklad (fakturu) vratit, obsahuje-li:

a. nespravné cenové Udaje;
nespravné nalezitosti nebo nelpiné naleZitosti danového dokladu (faktury);

c. bankovni U¢et uvedeny na dafovém dokladu (fakture), ktery dodavatel nema
fadné registrovany v databazi ,Registru platci DPH".

c

4.9 V tomto pfipadé je objednatel povinen dafiovy doklad (fakturu) vratit s privodnim dopisem

5.1

5.2

5.3
54

55

a s uvedenim duvodu vraceni. Timto okamzikem se rusi lhata splatnosti a nova |hita
splatnosti nového nebo opraveného dariového dokladu (faktury) bude stanovena
v souladu s ustanovenim odstavce 3 tohoto ¢lanku.

5. PODMINKY PLNENI SMLOUVY

Obé smiluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi zpracovani predmétu
smlouvy podle €l. 2 odst. 2.1:

5.1.1 Zpracovani mzdové agendy vcetné vypoltu odvodl na socidlni zabezpedeni a
zdravotni  pojisténi  zaméstnancd a zakonné pojisténi  odpovédnosti
zaméstnavatele.

5.1.2 Odbératel zafizuje pfi nastupu a vystupu zameéstnanch vSechny potrebné
formality dle pokynl dodavatele. Odbératel pfeda dodavateli do 1. kalendafniho
dne po ukonéeni daného mésice podklady pro zpracovani mezd (vykazy
zaméstnancl). V pFipadé, ze dojde ze strany odbératele k €asové prodlevé pri
pfedani téchto podkladd, termin zpracovani podie €lanku lll. se automaticky
prodiouzi o tuto &asovou prodlevu. Vyplatu mezd provadi odbératel.

Zpracovani mezd bude provadéno u odbératele. Pfedavani doklad(i bude probihat dle
vzajemné dohody smluvnich stran.

Mzdové doklady jsou archivovany u odbératele.

Dodavatel zaru€uje a nese odpovédnost za to, Ze predmét smlouvy bude plnit v nejvyssi
dostupné odborné kvalité tak, aby pinéni vyhovovalo potfebam objednatele, se kterymi byl
dodavatel seznamen. Pfedmét smlouvy bude poskytovan s nalezitou odbornou pécéi a
prostfednictvim osob, které maji potfebnou odbornou kvalifikaci i zkuSenosti k pinéni
predmétu této smlouvy.

Dodavatel zaru€uje, Ze bude pfi plnéni predmétu této smlouvy respektovat obecné
zavazné pravni predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy .

6. DALSI POVINNOSTI DODAVATELE
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6.1

6.2

6.3

71

7.2

7.3

74

75

Dodavatel zodpovida za to, Ze mzdy budou zpracované v souladu s prisluSnymi ¢eskymi
pravnimi pfedpisy, zejména se zakonem o UCetnictvi a dafiovymi zakony.

Dodavatel se zavazuje zachovavat mi¢eni o v8ech udajich a skute¢nostech tykajicich se
odbératele. V pfipadé porudeni této povinnosti mize odbératel pozadovat nahradu za
zpusobenou skodu.

Veskeré doklady a listiny predané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

7. OCHRANA INFORMACI

Pravni vztahy vznikajici mezi smluvnimi stranami v oblasti obchodniho tajemstvi se fidi
pFislusnymi ustanovenimi zakona.

Obé smluvni strany se zavazuji, Ze zachovaji jako nevefejné informace a zpravy tykajici
se vlastni spoluprace a vnitfnich zalezitosti smluvnich stran, pokud by jejich zvefejnéni
mohlo poskodit druhou smluvni stranu. Povinnost poskytovat informace podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist tim
neni dotena.

Smluvni strany budou za neverejné informace povazovat tézZ veskeré informace vzajemné
poskytnuté v jakékoliv objektivné vnimatelné formé astné, v listinné, elektronické, vizualni
nebo jiné podobé, jakoz i know-how, a které maji skute¢nou nebo alespori potencialni
hodnotu a které nejsou v pfisluSnych obchodnich kruzich bézné dostupné nebo u kterych
se zpovahy da pfedpokladat, Ze se jedna o informace nevefejné, resp. podléhajici
zavazku mi€enlivosti, a které se dozvédély v souvislosti s plnénim této smlouvy.

Smluvni strany se zavazuji, Ze neuvolni tfeti osobé nevefejné informace druhé smluvni
strany bez jejiho souhlasu, a to v jakékoliv formé&, a Ze podniknou v8echny nezbytné kroky
k zabezpeceni téchto informaci. To neplati, maji-li byt za Ucelem pinéni této smlouvy
potfebné informace zpfistupnény zaméstnancim, statutarnim organim nebo jejich &lenim
nebo tfetim osobam, které se podileji na plnéni pfedmétu této smiouvy.

Smluvni strany se zavazuji, Ze o povinnosti utajovat nevefejné informace pouéi své
zaméstnance a pfipadné své dodavatele, kterym budou nevefejné informace
zpfistupnény.

7.6 Ochrana neverejnych informacise nevztahuje zejména na pfipady, kdy:

a)
b)

c)

smiuvni strana prokaze, zZe je tato informace vefejné dostupnd, aniz by tuto dostupnost
zplsobila sama smiuvni strana;

smluvni strana prokaze, ze méla tuto informaci k dispozici jesté pred datem zpfistupnéni
druhou stranou, a Ze ji nenabyla v rozporu se zakonem;

smiuvni strana obdrzi od zpfistupriujici strany pisemny souhlas zpfistupiiovat danou
informaci;

je zpfistupnéni informace vyzadovano zakonem nebo zavaznym rozhodnutim
pfislusného organu statni spravy ¢i samospravy;

auditor provadi u nékteré ze smluvnich stran audit na zakladé opravnéni vyplyvajiciho z
pfislusnych pravnich predpisu.
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7.7

7.8

V pfipadé, Ze se kterakoli smluvni strana hodnovérnym zplGsobem dozvi, popf. bude mit
odlvodnéné podezfeni, Ze dodlo k zpfistupnéni nevefejnych informaci neopravnéného
osobé, je povinna o tom informovat druhou smiuvni stranu.

Zavazek mléenlivosti neni Casové omezen. Povinnost zachovavat miéenlivost
0 nevefejnych informacich ziskanych v ramci spoluprace s druhou smluvni stranou trva
po ukonceni spoluprace, popf. po ukonéeni platnosti této smlouvy.

Dodavatel (zpracovatel osobnich Gdaji) se zavazuje:

.

8.1

Zpracovavat osobni (idaje pouze na zakladé doloZzenych pokyni Stfedni odborné skoly
a Stfedniho odborného ucilisté, Dubno, dale jen spravce, vletné v otazkach predani
osobnich Udaji do tfeti zemé& nebo mezinarodni organizaci, pokud mu toto zpracovani jiz
neuklada pravo Evropské unie nebo Ceské republiky. V takovém pfipadé zpracovatel
spravce informuje o tomto pravnim poZadavku pfed zpracovanim, ledaze by tyto pravni
pfedpisy toto informovani zakazovaly z dulezitych divodt vefejného zajmu,

k mléenlivosti (zakonna povinnost mi€enlivosti),
pfijmout vSechna organizac¢ni a technicka opatfeni pozadovana podie €l. 32 GDPR,

dodrZzovat podminky pro zapojeni dal$iho zpracovatele uvedené v &l. 28 odst. 2 a 4
GDPR,

zohlednit povahu zpracovani, je spravci napomocen prostfednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni, pokud je to mozZné, pro spinéni pro spravcovy
povinnosti reagovat na Zzadosti o vykon prav subjektu Udaji stanovenych v kapitole lil
GDPR,

byt spravci napomocen pfi zajiStovani souladu s povinnostmi podle ¢&l. 32 az ¢&l. 36
GDPR, a to pfi zohledfiovani povahy zpracovani a informaci, jez méa zpracovatel
k dispozici,

v souladu s rozhodnutim spravce vSechny osobni Gdaje bud vymaze, nebo vrati spravci
po ukond&eni poskytovanych sluzeb spojenych se zpracovanim a vymaze existujici kopie,
pokud pravo Unie nebo &lenského statu nepoZaduje ulozeni danych osobnich udaij,

poskytnout spravci veskeré informace potfebné k doloZeni toho, ze byly splnény
povinnosti stanovené v tomto ¢lanku, a umozni audity, vC€etné inspekci, provadéné
spravcem nebo jinym auditorem, kterého spravce povéfil, a k témto auditim prispéje.

8.VZAJEMNA KOMUNIKACE

Veskera komunikace mezi smluvnimi stranami bude probihat prostfednictvim osob
povéfenych za tim i¢elem smluvnimi stranami.
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Opravnéné osoby projednani Odbératele

v ekonomickych zaleZitostech Reditel 78

v persondlnich zalezZitostech Beditel 78

v provoznich zalezitostech Reditel 28

8.2

8.3

9.1

9.2

9.3

94

10.1

Vsechna oznameni mezi smluvnimi stranami, ktera se vztahuiji k plnéni této smlouvy, nebo
ktera maji byt u¢inéna na zakladé této smlouvy, musi byt uéinéna v pisemné podobé a
druhé smluvni strané prokazatelné doruCena osobné, postou nebo e-mailem na adresu
sidla, resp. emailovou adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy. V pfipadé emailové
korespondence se za prokazatelné doruceni povazuje pfijeti doruCenky a emailu o
predéteni dané zpravy.

Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zménit opravnéné osoby, jsou vSak povinny

na takovou zménu druhou smluvni stranu predem pisemné prokazatelné upozornit.
Takovato zména neni ditvodem k uzavieni dodatku k této smlouvé.

9. SANKCE, POKUTY A PENALE

V pfipadé prodleni odbératele s Uhradou dariového dokladu (faktury) je dodavatel
opravnén (c¢tovat Urok zprodleni. VySe uroku zprodleni se fidi nafizenim viady
¢.351/2013 Sb.

Smluvni strany se zavazuiji prfed uplatnénim naroku na smiuvni pokutu, droku z prodleni
nebo nahradu $kody pisemné vyzvat druhou smluvni stranu k podani vysvétleni.

Smluvni pokuta nebo urok z prodleni jsou splatné do triceti (30) kalendarnich dnl po
obdrzeni jejiho vyU&tovani s fadnym odlvodnénim.

V pfipadé penalizace ze strany finanéniho Ufadu, spravy socidlniho zabezpedeni,
zdravotnich pojiStoven a jinych statnich organt za nedostatky, za které dodavatel
odpovida podle ¢lank( této smlouvy, uhradi vyméiené pendle &i pokutu dodavatel
odbérateli.

10. NAHRADA SKODY

Kazda ze smluvnich stran nese odpovédnost za 3$kodu zplUsobenou v souvislosti
s poruSenim obecné zavaznych predpisti nebo povinnosti z této smlouvy. Obé& smluvni
strany se zavazuji vyvijet maximalini usili k pfedchazeni Skodam a minimalizaci vzniklych
Skod.

10.2 Skoda se hradi v penézich.

111

11. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
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1.2

11.3

11.4

12.1

12.2

13.1

13.2

13.3

134

13.5

13.6

Smilouvu [ze pisemné ukongit:
a) dohodou smiuvnich stran

b) jednostrannou pisemnou vypovédi, i bez uvedeni divodu, s dvoumésicni
vypovédni Ihdtou.

Vypoveédni Ihita zacina bézet prvnim dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po dni
doruceni vypovédi.

Dodavatel se zavazuje, Zze bude po ukoncéeni smlouvy po dobu minimainé 3 mésica
poskytovat sou€innost pfi pfedani agendy, a to jak na vyzvu odbératele, tak na vyzvu
nového dodavatele mzdovych sluzeb, vZzdy bez zbyteéného odkladu, nejpozdéiji véak do 5
pracovnich dnd od doruceni takové vyzvy.

12. ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Kazda z obou smluvnich stran ma pravo od smlouvy odstoupit, porusuje-li druha smluvni
strana hrubym zplisobem nebo opakované ujednani této smlouvy nebo jedna-li v rozporu
s dobrymi mravy.

Uginky odstoupeni od smlouvy nastavaji dnem dorudeni pisemného ozndmeni
o odstoupeni druhé smluvni strané. Pravo na nahradu 8kody, pfipadné narok na smluvni
pokutu &i urok z prodleni strany odstupujici tim neni dot€eno. Smiluvni strany si nebudou
vracet jiz do té doby poskytnuta plnéni.

13. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Prava a povinnosti vyplyvajici z této smlouvy nelze bez souhlasu druhé smluvni strany
pfevadét na tfeti stranu.

Smluvni strany nejsou opravnény postoupit tuto smlouvu nebo jeji ¢ast bez pfedchoziho
pisemného souhlasu druhé smiuvni strany.

Smluvni vztahy vyslovné neupravené touto smiouvou se fidi Ob&anskym zakonikem a
pfedpisy souvisejicimi.

Pfipadné obchodni zvyklosti, tykajici se sjednaného &i navazujicho plnéni, nemaiji
pfednost pfed smluvnimi ujednanimi, ani pfed ustanovenim Obc&anského zakoniku, byt by
tato ustanoveni neméla donucuijici ucinky.

Smluvni strany se ve smyslu § 1758 Obcanského zakoniku dohodly, Ze Smlouvu Ize ménit
a doplfiovat po dohodé smluvnich stran pouze pisemnymi dodatky takto oznaCovanymi,
Sislovanymi vzestupnou fadou a podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich
stran. Jina ujednani jsou neplatna.

PFipadné vzniklé spory pfi provadéni této smlouvy nebo v souvislosti s ni budou smluvni
strany feSit vzajemnym jednanim. Tento postup se nevztahuje na vymahani finanénich
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pohledavek vzniklych z poruSeni povinnosti zaplatit pohleddvku. Nedojde-li k dohods, je
kterakoli smluvni strana opravnéna poZadat o rozhodnuti ve véci mistné pfislusny soud.

13.7 Smlouva se vyhotovuje ve 2 (dvou) vytiscich s platnosti originalu, pfic¢em2Z odbé&ratel i
dodavatel obdrzi po 1 (jednom) vytisku.

13.8 Tato smlouva miZe byt v souladu s ustanovenim § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach zvefejnéna kupuijicim na profilu zadavatele.

13.9 Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou smluvnich
stran a ucinnosti dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv, ktery provede odbératel.

V Praze dne: 30.12.2020

Mgr. Tomas Kunst Katefina Tetaurova Vestfalova

feditel Skoly mzdova Ucetni
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