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Pocet
PC Datum vyucovacich Od - do probirana témata
hodin
Uvod a seznameni s cilem projektu, seznameni s Géastniky a popis jejich pracovni napiné, zakladni gramaticky vypis
1 24.11.2021 2 6,30-8,00
RozSifeny gramaticky vypis s nacvikem uziti
2 26.11. 2 6,30-8,00
Firemni prezentace —jak prezentovat, popis firmy a jeji struktury, jeji ¢innosti, konkurence
3 1.12. 2 6,30-8,00
Firemni prezentace- nacvik a evaluace
4 3.12. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie |.- dodavatelské fetézce, jednotlivé aplikace -vypis slovni zasoby
5 8.12. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie |.- dnacvik uZiti v praxi, preklady
6 15.12. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie Il.- zdravotni péce- vypis slovni zasoby, fraze
7 22.12. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie Il.- nacvik uziti v praxi
8 | 05.01.2022 2 6,30-8,00
Odborna terminologie lll.- feSeni pro elektronické sluzby -uzivané fraze, nazvoslovi
9 12.1. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie Ill.- nacvik uziti v praxi, pfeklady
10 19.1. 2 6,30-8,00
Odborna terminologie 1V. — tisk a baleni, sluzby s pfidanou hodnotou -slovni zasoba, produkty
11 26.1. 2 6,30-8,00
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PC Datum vyucovacich Od - do probirana témata
hodin
Odborna terminologie IV. — nacvik uziti v praxi
12 2.2. 2 6,30-8,00
Shrnuti probrané odborné terminologie, dotazy a procviceni
13 9.2. 2 6,30-8,00
Zakazky a jejich zpracovani v pojmech- poptavky, nabidky, smlouvy (v zakladech a z praxe)
14 16.2. 2 6,30-8,00
Nacvik sestaveni nabidky, pooptavkova fizeni
15 23.2. 2 6,30-8,00
Preklad jednoduché smlouvy
16 2.3. 2 6,30-8,00
Obchodni angli¢tina v praxi- slovni zasoba, fraze
17 9.3. 2 6,30-8,00
Telefonni rozhovor | — pfijeti hovoru, problémy, které mohou pfi telefonovani nastat, fraze pouzivané pfi telefonnim hovoru, zdvofilé ukonéeni hovoru.
18 16.3. 2 6,30-8,00
Telefonni rozhovor |l — prakticky nacvik telefonnich hovord, telekonferenci
19 23.3. 2 6,30-8,00
Pisemna komunikace | — formalni styl psani e-mailu, jak spravné formulovat, jak pouzivat zkratky, vyuziti pisemné komunikace pro razné Gcely (zadost, objednavka,
20 30.3. 2 6,30-8,00 fakturace atd.)
Pisemna komunikace Il — prakticky nacvik pisemné komunikace
21 6.4. 2 6,30-8,00
Meeting- jak osobné jednat-fraze, obraty, zdvofilostni komunikace, nacvik
22 13.4. 2 6,30-8,00
Reklamace, péce o zakaznika (k vyuce budou pouzity konkrétni firemni materialy)
23 20.4. 2 6,30-8,00
Opakovani a procvieni obchodni anglictiny
24 27.4. 2 6,30-8,00
Shrnuti obsahu kurzu, dotazy a procvi¢eni
25 4.5. 2 6,30-8,00
Opakovani gramatiky a pfiprava na test
26 11.5. 2 6,30-8,00
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Testovani
27 | 18.05.2022 2 6,30-8,00

28

29
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Vyplrite pouze bila pole

Datum:

jméno, prijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby

Vyfizuje:

Cislo telefonu:

Email:

(razitko)
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