
Příloha č. 8 – Provozní předpisy Pronajímatele

PROVOZNÍ ŘÁD

Areálu K Hrušovu 293/2, 102 00 Praha 10

Datum vydání: 01.11.2020
Zpracovala: Monika Stanieczková
Schválilo: Představenstvo společnosti Keriani, a.s.

1.�Úvodní ustanovení
1.1. �Tento provozní řád upravuje provozní režim pracovišť, pohybu osob a materiálu a

dalších provozních záležitostí v objektu na adrese K Hrušovu 293/2, 102 00 Praha
10 (dále „Areál“) společnosti Keriani, a.s.

1.2. � Je závazný pro všechny osoby nacházejících se v prostorách Areálu s důrazem na
zaměstnance nájemců v Areálu.

1.3. �Provozní řád také upřesňuje a doplňuje některé povinnosti nájemců v Areálu
vyplývající z nájemních smluv a upravuje postupu a opatření k zabezpečení ochrany
majetku a zdraví osob nacházejících se v prostorách areálu.

1.4. �Provozní řád nenahrazuje a nedotýká se práv a povinností zaměstnanců nájemců či
třetích osob, které jsou upraveny obecně platnými právními předpisy a interními
normami nájemců.

1.5. �Nájemci jsou povinni seznámit své zaměstnance s provozním řádem Areálu a jeho
dodržováním.

2.� Pravidla pro vstup a vjezd do areálu
2.1. �Provozní doba areálu je obecně stanovena v režimu 24/7.
2.2. �Areál je rozdělen na tři základní části: Administrativní budovu, Překladištní halu a

budovu Celního úřadu.
2.3. �Vjezd je zajištěn přes vjezdovou vrátnici s automatizovaným systémem a vstupní

brankou.
2.4. �Provozní doba Administrativní budovy je stanovena na pracovní dny v době od 6:00

do 19:00. Mimo tuto stanovenou dobu se lze v prostorách Administrativní budovy
pohybovat pouze se souhlasem ostrahy objektu – vstup přes vjezdovou vrátnici
brankou.

2.5. �Provozní doba překladištní haly je v režimu 24/7, v pracovní dny v rozmezí 19:00
a 6:00 a o víkendech či státních svátcích je vstup přes branku vjezdové vrátnice
jinak se vstupuje přes recepci Administrativní budovy.

2.6. �Provozní doba budovy celního úřadu je v pracovní dny v době od 6:00 do 18:15.
Mimo tuto stanovenou dobu se lze v prostorách budovy Celního úřadu pohybovat
jen se souhlasem ostrahy objektu.

2.7. �V celém Areálu je zakázáno kouřit mimo vyznačené prostory „kuřáren“, které jsou
označeny a vybaveny popelníky.

3.�Kontrola vstupu do Areálu a pronajatých prostor
3.1. �Kontrolu vstupu do Areálu vykonávají pracovníci ostrahy Areálu.
3.2. �Ke kontrole vstupu slouží několik základních nástrojů



-� Kamerový systém – monitoruje pohyb osob ve vstupních prostorách Areálu.
Monitorovaná místa jsou označena v souladu se zákonem.

-� Kamerový systém vjezdové vrátnice – monitoruje vjezd vozidel a na
základě dat ze systému umožňuje jejich volný vjezd.

-� Bezpečnostní karty – karty umožňují omezení vstupu do vybraných prostor
Areálu. Jsou předány odpovědnému zaměstnanci nájemce.

-� Klíče – odpovědný zaměstnanec nájemce obdrží od pronajatých prostor
stanovený počet klíčů

3.3. �Ztrátu klíče č bezpečnostní karty je nutno neprodleně hlásit správci areálu.
3.4. �Do Areálu je vjezd povolen pouze přes vjezdovou vrátnici. Automaticky je povolen

vjezd osobám, které mají RZ vozidla zadanou do systému. Ostatním je vjezd
povolen po kontrole pracovníka ostrahy. Po spuštění služeb provozu České pošty
P120 bude umožněn vjezd všem vozidlům automaticky v pracovní době tohoto
provozu. Systém bude evidovat dobu vozidla strávenou v Areálu. V případě
překročení doby vozidla v areálu delší než 2 hodiny, nebude řidiči povolen
automaticky výjezd. Ten mu bude umožněn až po kontrole ostrahou objektu. Toto
opatření se netýká vozidel, které mají zadánu RZ vozidla v systému.

3.5. �Návštěvy (mimo zákazníků provozu České pošty P120) se musí hlásit na recepci
Administrativní budovy. Recepce telefonicky informuje navštěvovaného nájemce.

4.� Služby recepce v Administrativní budově
4.1. �Ohlašování návštěv
4.1.1.� Pracovník recepce ohlašuje návštěvy nájemcům v Administrativní budově a

poskytuje návštěvám základní informace.
4.2. �Doručování zásilek a objednaného zboží
4.2.1.� Pracovník recepce informuje odpovědného zaměstnance nájemce o doručení

doporučené listové či balíkové zásilky.
4.2.2.� Pracovník recepce informuje odpovědného zaměstnance nájemce o doručení

objednaného zboží.

5.�Úklid prostor nájemců a společných prostor
5.1. �Pronajímatel odpovídá za správu a údržbu Areálu.
5.2. �Za úklid společných prostor v Areálu a prostor pronajatých nájemcům odpovídá

externí úklidová firma pronajímatele, který s touto firmou podepsal smlouvu.
5.3. �Úklid prostor nájemců je zajištěn dle rozsahu stanoveném v nájemní smlouvě.
5.4. �Pokud není služba úklidu sjednána v nájemní smlouvě, odpovídá za úklid

pronajatých prostor nájemce.
5.5. �Zaměstnanci nájemce jsou povinni dodržovat základní principy čistoty a společné

prostory neznečišťovat.

6.�Nakládání s odpady
6.1. �Nakládání s odpady se řídí zejména zákonem č. 185/2001 Sb., o odpadech a o

změně některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o
odpadech“) a dalšími právními předpisy.

6.2. �Každý nájemce je v souladu se zákonem o odpadech původcem odpadu a je povinen
dodržovat veškeré povinnosti stanovené zákonnými předpisy.

6.3. �Každý nájemce je povinen předcházet vzniku odpadů, omezovat jejich množství a
nebezpečné vlastnosti, nakládat s odpadem a zbavovat se ho pouze v souladu se
zákonem o odpadech.

6.4. �Nájemci jsou povinni třídit odpad v místech k tomu určených v Areálu.
6.5. �Nájemci jako původci odpadů jsou v plném rozsahu odpovědni za nakládání s

nebezpečným odpadem.

7.�Mimořádné události



7.1. �Všichni nájemci a osoby v Areálu si musí počínat tak, aby nedošlo k žádné
mimořádné události.

7.2. �Požár
7.2.1.� Nájemci a osoby v Areálu jsou povinni dodržovat opatření vydané

pronajímatelem – Požární poplachovou směrnici a evakuační plány. Ty jsou
umístěny v každém podlaží Administrativní budovy a dále na viditelných
místech v ostatních prostorách.

7.2.2.� Nájemce je povinen informovat o vzniku požáru Ohlašovnu požáru. Funkci
Ohlašovny požáru plní recepce v Administrativní budově – tel. XXX XXX XXXX
v době od 19:00 do 6:00 vjezdová vrátnice, tel: XXX XXX XXXX

7.2.3.� Vybavení prostor přenosnými hasicími přístroji a jejich pravidelnou kontrolu
zajišťuje pronajímatel.

7.2.4.� V prostorách Areálu platí zákaz činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím.

8.� Závěrečná ustanovení
8.1. �Provozní řád může být upravován a měněn oprávněnými osobami pronajímatele. V

případě změn bude nájemcům předáno aktuální znění.
8.2. �Výklad provozního řádu provádí správce Areálu.
8.3. �Správce Areálu je povinen zabezpečit předání tohoto řádu odpovědným osobám

nájemců.
8.4. �Odpovědní zástupci nájemců jsou povinni seznámit své zaměstnance s tímto řádem.
8.5. �Tento řád nabývá platnosti a účinnosti dnem jeho vydání.



Příloha č. 9 – Průkaz energetické náročnosti Administrativní budovy a

Skladovací budovy








































