DOX PRAGUE, a.s.
Vojtésska 212/8, 110 00 Praha 1

Za ucelem rychlého vyhlaSeni pozarniho poplachu a rychlého pfivolani pomoci v piipadé vzniku pozaru, nebo jiné
mimofadné udalosti, jsou pro zaméstnance, navstévniky a ostatni osoby v objektech a aredlu

Galerie moderniho uméni, Osadni 793/34, Praha 7 vydany tyto

POZARNI POPLACHOVE SMERNICE

L
Povinnosti v§ech osob, které zpozoruji poZar a zpiisob ohlaSeni poZaru
Kazdy, kdo zpozoruje pozar je povinen bezodkladn€ ucinit toto :
Uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho Sifeni.
Ohlésit neodkladné zjistény pozéar a soucasné sdélit, kdo a odkud volé a kde a co hofi
Provést nutna opatieni pro zachranu ohrozenych osob

m=) Ohlafovna poZari — ( vstupni recepce ) ﬂ 774 726 8 1 4

=) Hasic¢sky zachranny sbor / Tistiova linka a 1 50 nebo 1 12
II.
Zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu

PoZarni poplach je vyhlaSovan POMOCI TLACITKOVEHO HLASICE EPS, (AKUSTICKYM
SIGNALEM), piipadné prostiednictvim telefonického spojeni nebo volanim ,,H O R i«

Kazdy, kdo zpozoruje pozar, je po jeho ohlaseni dale povinen vyrozumét o této skutecnosti vSechny
osoby v celém objektu, a to vSemi dostupnymi zplsoby tak, aby bylo zaruceno, Ze vSechny osoby v
ohrozeném prostoru byly pied nebezpecim varovany.

I11.
Povinnosti po vyhlaseni pozarniho poplachu

. Provést nutna opatfeni k evakuaci osob a materialti z mist bezprostfedné ohrozenych pozarem.

. Uhasit pozar, je-li to mozné, nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho Siteni.

. Je-li to mozné uzavfit privod elektrické energie, ptip. vody a plynu.

. Poskytnout osobni pomoc pfi zasahu.

. Shromazdistém osob je urcen prostor pied objektem.

. Pfi evakuaci plati zékaz pouZzivéani vytahti — tyto nejsou evakuacni !

. Dbat pokynti velitele preventivni pozarni hlidky, nebo ¢lent jednotek Hasicského zachranného sboru.

IV.
Piehled diilezitych telefonnich ¢isel

Hasi¢sky zachranny sbor 150

Policie CR .. 158 “Foiicie
Zachranna sluzba 155

Tistiova telefonni linka . 112 E
Plyn - hlaSeni poruch 1239
Elektricky proud - hlaseni poruch 224 915 151
Voda - hlaseni poruch 840 111 112
Zastupce vlastnika objektu 777 557 385
Spravce objektu 777 726 814
Technik PO 608 518 983

Obdobné podle této smérnice jsou zaméstnanci povinni postupovat, dojde-li v objektu k jiné mimotadné udalosti,
jako napf. unik plynu nebo vody, nebo k jiné mimofadné udalosti.

Zpracovatel: A-ZJISKRA s.r.0., Jifi Jiskra - osoba odborné zpusobila v oblasti PO (€. v katalogu MV Z — 149/99).
UloZeni dokumentu: Na viditelnych mistech v prostoru provozovny a v kopii u osoby povéiené vedenim dokumentace PO.

Utinnost: Tento dokument nabyva ucinnosti dnem 1.10.2008. Platnost a Gi¢innost tohoto dokumentu se ovéfuje nejmé-
né jednou za rok formou cvi¢ného pozarniho poplachu.
Identifika¢ni kéd: Pfiloha Smérnice 7100_SM_PO
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POKYNY PRO CINNOST
PREVENTIVNI POZARNI HLIDKY

1.2

2.1

4.
4.1

Organizace preventivni poZarni hlidky

Pro provozovnu Galerie moderniho uméni, Osadni 793/34, 170 00 Praha 7, spole¢nosti DOX
PRAGUE, a.s., Vojtésska 212/8, 110 00 Praha 1 (dale jen ,,spolecnost™), se zfizuje preventivni
pozarni hlidka ve sloZeni 1 + 2 (velitel a dva ¢lenové).

Osoby zarazené do preventivnich pozarnich hlidek (dale jen ,,PPH®) jsou vybrany tak, aby pii
béZzném i mimotradném provozu spolecnosti bylo zajisténo trvale minimalni pocetni slozeni
hlidky 1 + 1 (zejména v obdobi dovolenych, nemoci apod.).

Zaméstnanci spoleCnosti a dalsi osoby zatazené do preventivni pozarni hlidky jsou povinni se
seznamit s objektem, zejména pak se specifickym pozarnim nebezpe¢im prostor uvedenych v ¢l
5. tohoto dokumentu.

Zaméstnanci spolecnosti a dal$i osoby zatazené do preventivni pozarni hlidky jsou povinni
projit jedenkrat rocné odbornou piipravou ¢lend preventivni pozarni hlidky. Odbornou piipravu
provadi osoba odborn¢ zptisobila v pozarni ochrané.

Povinnosti ¢lent preventivni poZarni hlidky pii béZném provozu
Clenové poZzarni hlidky jsou povinni pravidelné kontrolovat:

1. dodrzovani pozarn¢ bezpec¢nostnich opatieni v objektu a arealu spolecnosti, zejména pak
v prostorach Galerie moderniho uméni a doprovodnych provozi (dle pozarniho fadu
galerie),

2. dodrzovani ptisného zakazu koufeni a manipulace s otevienym ohném ve vSech objektech
a v doprovodnych provozech s vyjimkou mist pro koufeni vyhrazenych (terasy, nadvoii a
dalsi.),

3. pfistup k hasebnim prostfedkim a jejich dosazitelnost (pfenosné hasici piistroje a pozarni
hydranty),

4. prachodnost tnikovych cest (nezastavénost unikovych cest, funkéni otevirani dvefi na
unikovych cestach apod.),

5. prostory, aby byly ponechany po ukonceni ¢innosti a zvlasté pak po jejich nasledném
opusténi v pozarn¢ nezavadném stavu (po ukonceni denni Cinnosti / po zaviraci dobé
expozic a pred opusténim prostord, resp. objektu, zabezpecit zhasnuti osvétleni, vypnuti
prip. el. zafizeni, popf. uvedeni do tzv. ,stand-by“ rezimu atd. a provedeni vizualni
kontroly pracovist’) a zabezpeceny proti vstupu nepovolanych osob.

Povinnosti ¢lenii preventivni poZarni hlidky v piipadé vzniku poZaru
V piipadé pozaru jsou ¢lenové pozarnich hlidek povinni:

1. provést prizkum kde a co hofi, piipadné zjistit rozsah pozaru,

2. vyhlasit pozarni poplach v objektu a sami, pfipadné prostfednictvim dal$i osoby, ohlasit
pozar na ohlasovnu pozaru arealu (vstupni recepce s funkci ohlaSovny pozaru, nebo velin
ostrahy objektu) a Hasi¢skému zachrannému sboru, dle postupu uvedeného v Pozarnich
poplachovych smérnicich (dale jen ,,PPS*),

3. dle rozsahu pozaru a jeho vyvoje nasledné vyhlasit ve spolupraci s ostatnimi zamé&stnanci
spolecnosti evakuaci zasazené ¢asti objektu, pfipadné za pomoci obsluhy ohlasovny pozaru
evakuaci osob z celého objektu, ptipadné arealu,

4. zajistit sjeti vytahu do pfizemi a jeho zablokovani proti pouziti, prostfednictvim klice
umisténého na recepci (znemoznéni pouziti vytahu pro evakuaci osob pfi pozaru),

5. zahgjit likvidaci pozaru za pouziti hasebnich prostitedkli (pfenosné hasici pfistroje,
hydrantové systémy) a dle situace a vyvoje pozaru branit v jeho dal$im Sifeni vhodnym
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pouzitim pienosnych hasicich piistroji, hydrantovych systémi, evakuaci materialu
z dosahu pozaru a evakuaci materialu zpusobujicich rychly rozvoj pozaru nebo vybuch
(napft. tlakové lahve, hotlavé kapaliny, organické peroxidy, pneumatiky apod.),

6. v pfipad¢ pozaru, ktery zjevné neni mozné likvidovat vlastnimi prostiedky a silami,
zabezpecit okamzitou evakuaci osob z celého objektu a arealu a dale z ptilehlych objektu,

7. po evakuaci osob z objektu, branit dalSimu $ifeni pozaru uzavienim nejblizsiho dostupného
pozarniho uzavéru resp. dvefi ve smeéru Sifeni pozaru (po evakuaci prostoru a pred
uzavienim uzavéra jsou clenové PPH povinni provéfit zdali z uzaviraného prostoru byly
evakuovany vSechny osoby),

8. v pfipadé pozaru v objektu, zajistit neprodlené vyneseni veskerych tlakovych lahvi napf.
s propanem / propan butanem (v ptipadé spoleCenskych akci mohou byt soucasti
technologie ohievu jidla, nebo venkovnich tepelnych zaricd ,,hiibi“ apod.) a dal$imi
latkami které mohou v piipad€ pozaru zptsobit vybuch, na volné prostranstvi pred objekt
na piedem uréené misto (napf. misto uréené v evakuacnim planu, nebo velitelem PPH,
nebo velitelem zasahu),

9. do priijezdu jednotky Hasi¢ského zachranného sboru zajistit uzavieni uzavéri médii
(elekttina, voda, plyn, produktovody apod.),

10. v ptipadé zranéni osob, zabezpecit témto poskytnuti prvni pomoci,

11. spolupracovat s jednotkou Hasi¢ského zachranného sboru a fidit se pokyny velitele zasahu.

5. Pracovisté se zvySenym pozarnim nebezpecim a poZarné nebezpefna pracovisté
5.1 Povinnosti ¢lend preventivni pozarni hlidky je vykonavat dohled nad vSemi prostory kde jsou
provozovany ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpe¢im.
5.2 Mezi tyto prostory a ¢innosti patii provoz Galerie moderniho uméni.
6. Zavérecna ustanoveni
6.1 S pokyny pro ¢innost preventivnich poZarnich hlidek jsou povinni se seznamit ¢lenové
preventivnich poZarnich hlidek:
1. nejméné pred zahajenim ¢innosti u spole¢nosti,
2. pred zapocetim ¢innosti se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpecim,
3. vramci periodickych odbornych ptiprav ¢lenti preventivnich pozarnich hlidek nejméné
jedenkrat ro¢né,
4. nebo na pokyn vedouciho zaméstnance.
6.2  Ustanoveni Pokynti pro ¢innost preventivni pozarni hlidky jsou pro ¢leny preventivni pozarni
hlidky zavazné. Clenové preventivni pozarni hlidky jsou povinni se jimi fidit a dodrzovat je.
6.3  Prilohou tohoto dokumentu je jmenny Seznam clenti preventivni pozarni hlidky s uvedenim
mista jejich pracovisté, telefonického spojeni a vyznacenim velitel preventivni pozarni hlidky.
Zpracovatel: A-Z JISKRA s.r.0., Jifi Jiskra - osoba odborné zpiisobild v oblasti PO (€. v katalogu

MV Z — 149/99)

UloZeni dokumentu: U osoby povéiené na useku PO
U¢innost: Tento dokument nabyva u€innosti dnem 1.10.2008
Identifika¢ni kod: Priloha Smérnice 7100 SM_PO
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VNITRNI PREDPIS
SMERNICE

Pro organizaci, fizeni a kontrolu poZarni ochrany

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni

CAST DRUHA
Vymezeni prav a povinnosti

Za plnéni ukoll spolecnosti v pé¢i o PO odpovida statutarni zastupce spolecnosti a dale vedouci
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zaméstnanci spole¢nosti na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji. V ptipadé
nepiitomnosti odpovédného vedouciho zamé&stnance plni v§echny jeho tkoly jeho povéteny zastupce.

2/14
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4. Zakladni povinnosti vedoucich zaméstnanci pri zajistovani PO

4.1 Vedouci zaméstnanci jsou v rozsahu své ptisobnosti povinni vytvafet podminky pro bezpecné
provozovani ¢innosti tak, aby nedoslo ke vzniku pozaru.

4.2 Vedouci zaméstnanci jsou povinni zejména:

1.

2.

16.

vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného vzniku pozaru, informovat o nich
zameéstnance a Cinit opatieni k pfedchazeni pozaru a ochran¢ zaméstnancil,

kontrolovat, aby vSichni podfizeni zaméstnanci absolvovali pfedepsana Skoleni a
nepfipustit, aby zaméstnanec vykondval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem a zdravotni zpisobilosti,

provadét vstupni Skoleni kazdého nového zaméstnance o PO pied zapocetim prace a
seznamit ho s pracoviStém a jeho pozarnim nebezpeCim a vést o Skolenich potfebnou
pisemnou dokumentaci a tuto predavat osobé povérené na useku PO,

provadét periodicka skoleni zaméstnancti o PO véetné seznameni s vedenou dokumentaci
PO vcetn¢ této smérnice a navazujicich dokumentli, zajistit na téchto Skolenich ucast
zaméstnanci a vést o Skolenich potfebnou pisemnou dokumentaci a tuto predavat osobé
povétené na useku PO,

ucastnit se Skoleni vedoucich zaméstnancti o PO a odbornych ptiprav v ramci zajisténi
pozarni bezpecnosti a podrobovat se stanovenym zkouskam k ovéteni jejich znalosti,
seznamovat zameéstnance a dal$i osoby, které se zdrzuji na pracovistich spolecnosti, s
pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi PO a pozarni prevence, které dopliuji jejich
kvalifika¢ni pfedpoklady pro vykon prace, pravidelné ovétovat znalosti téchto predpisii a
vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani,

poucit zaméstnance o pozarnim nebezpeci z hlediska technologické ¢innosti na pracovisti,
jakoz i pouceni o vlastnostech latek a materiali, se kterymi zaméstnanec pracuje,

pribézné informovat zaméstnance o seznamu osob zafazenych do preventivni pozarni
hlidky,

neposuzovat jako nesplnéni povinnosti, jestlize zaméestnanec nevykonal tikol, o némz mél
divodné za to, ze bezprostiedné a vazné ohrozuje jeho zivot a zdravi, pfipadné zivot a
zdravi jinych fyzickych osob, napfiklad pii provadéni prvotniho zésahu pii pozaru, nebo
pii provadéni evakuace objektu apod.,

. nahrazovat ¢innosti a prace s rizikem vzniku pozaru novymi technologickymi a pracovnimi

postupy a pouzitim mechanizace, automatizace, hermetizace a podobn¢, které maji za
nasledek sniZeni rizika vzniku pozaru,

.uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni a provozni prostory a zavadet

technologické postupy odpovidajici pozadavkim PO,

. ziizovat, udrzovat a zlepSovat potfebna pozarné bezpe€nostni zafizeni a zajisStovat vécné
9

prostiedky pozarni ochrany,

. pravideln¢ kontrolovat uroven a stav PO a pozarni prevence na svéfenych pracovistich a u

provozovanych ¢innosti, zda jsou dodrzovany pozarné bezpecnostni piedpisy, stanovené
pracovni postupy a technologicka kazen a zda zaméstnanci plni své povinnosti pii ochrané
pracovisté ptfed moznosti vzniku pozaru. O této ¢innosti musi byt provadény zapisy do
pozarni knihy nebo do externich dokumentd,

. k zajisténi PO a pozarni prevence provadét pravidelné kontroly a revize stavu technickych

zafizeni vykazovat z pracovist’ osoby nepovolané, osoby manipulujici s otevienym ohném
apod.,

. dbat na to, aby po ukonceni pracovni doby (v mimopracovni dobé, nebo dobé snizeného

provozu) byla vSechna jimi fizena pracovisté zanechdna v pozarné nezavadném stavu,
zajiSténa proti vstupu nepovolanych osob a to vcetné svétenych stroji, technologickych a
energetickych zafizeni,

zajistovat, aby na pracovistich a pfi Cinnostech se zvySenym a vysokym pozarnim
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nebezpe¢im byla pro kazdou pracovni sménu ustavena preventivni pozarni hlidka
s prislusnym poctem clend,

17. dbat, aby zaméstnanci externich spolecnosti, ktefi doCasné vykonavaji na jimi fizenych
pracoviStich pracovni cCinnosti byli sezndmeni se stanovenymi podminkami poZérni
bezpecnosti, vedenou dokumentaci PO a dal§imi pokyny k jejich ¢innosti,

18. v piipadé vzniku pozaru a to i pozaru ktery byl uhasen svépomoci, ohlasit tento statutarni
mu zastupci spolecnosti nebo piimo Hasi¢skému zéchrannému sboru (operacnimu
stiedisku); vznik a okolnosti a pifipadné i zjisténé pfiCiny pozdru dale v soucinnosti
s osobou povétenou na useku PO, zaznamenat do pozarni knihy a pfijmout opatfeni
k zabranéni opakovani pozaru, nebo jiné mimoradné udalosti,

19. umoznit organu statniho pozarniho dozoru provedeni kontrol a Setfeni ve vztahu k PO,

20. spolupracovat s osobou odborn¢ zpiisobilou ve vSech otazkach pozarni ochrany,

21. vyvozovat dusledky vii¢i zaméstnancim, ktefi své povinnosti v oblasti PO neplni nebo je
plni nedostate¢ne,

22. kontrolovat, zda je fadn¢ vedena dokumentace PO.

6. Povinnosti obsluhy ohlaSovny poZaria

6.1  Osoby vykonavajici obsluhu ohlasovny pozar jsou povinny:

1. dodrzovat povinnosti stanovené vfadu ohlasovny pozaru a pokynech pro cinnost
preventivni pozarni hlidky,

2. v ptipad¢ vzniku pozaru ohlasit tento na mistné pfislusné operacni stredisko Hasi¢ského
zachranného sboru a spolu s velitelem preventivni pozarni hlidky zajistit a organizovat
zachranu osob, zvifat a majetku,

3. pfi vyhlaseni pozarniho poplachu postupovat podle pozarnich poplachovych smérnic,

4. pfii ohlaseni pozaru na mistné ptislusné operacni sttedisko Hasi¢ského zachranného sboru a
v prubehu pozéru postupovat dle postupu uvedeného fadu ohlasovny pozara,

5. spolupracovat s ¢leny ostatnich preventivnich pozarnich hlidek a fidit se pokyny velitele
zasahu Hasi¢ského zachranného sboru.

6.2  Osoby zajistujici funkci obsluhy ohlasovny pozaru pro provedeni ohldSeni pozaru na Hasicsky
zéchranny sbor, evakuaci objektu a dalSich ¢innosti prochdzi odbornou pfipravou spolu s ¢leny
preventivni pozarni hlidky.

6.3 OhlaSovna pozaru je zfizena vlastnikem objektu / pronajimatelem najemcem objektu /
provozovatelem pro kazdy objekt, resp. areal zvladst a je oznaCena pozarné bezpecnostni
tabulkou - znackou ohlasovny pozaru.

7. Piedstavitel vedeni PO / osoba povéiena na tiseku PO
7.1  Predstavitel vedeni PO / osoba povéfena na useku PO (dale jen ,,0soba povéfena*) ma
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7.2

7.3

7.4

komplexni odpovédnost za cely systém fizeni PO ve spolecnosti (nastaveni systému, funkcnost
systému atd.). Osoba povétena vede agendu PO u spolecnosti a je pro vykon svych funkci
vybavena i rozhodovacimi pravomocemi.

Odpovédnost a pravomoc osoby povétené je kromé celkové odpovédnosti za zabezpeceni
systému fizeni na jednotlivych provozovnach a pracovistich spolecnosti stanovena zejména
v tomto rozsahu:

1. zabezpeCovat postupy vedouci ke splnéni opatieni k zajisténi PO a pozarni prevence na
jednotlivych provozovnach a pracovistich spole¢nosti,

2. zajistovat provadéni periodickych Cinnosti vedoucich k z zajisténi PO na pracovistich a
provozovanych a u provozovanych ¢innosti (provadéni revizi, zaji§tovani skoleni apod.) a
vést jejich harmonogram (plan udrzby nebo harmonogram reviznich ¢innosti, plan Skoleni
apod.),

3. vést harmonogram reviznich ¢innosti nebo plan Udrzby, plan Skoleni a dalsi plany
periodickych Cinnosti ve vztahu k PO,

4. zabezpeCovat realizaci vycviku a vzdelavani v oblasti systému fizeni PO — zejména

planovat a organizovat zacviky, $koleni a odborné piipravy zameéstnancti o PO,
vést dokumentaci ve vztahu k PO,

6. realizovat opatfeni z prohlidek PO, kontrolovat plnéni pfijatych opatfeni zaméstnanci a
vyhodnocovat G¢innost piijatych opatfeni. O kontrolach a plnéni opatieni vést zaznamy
v pozarni knize nebo jiném zvlaStnim zapisu nebo digitalni podobé (napf. harmonogram
opatfeni apod.),

7. organizovat ro¢ni provérky BOZP a PO ve spolecnosti za Gcasti zastupce zaméstnancti pro
oblast BOZP nebo ¢lena odbort jsou-li u spole¢nosti ustanoveny,

8. zajistit provadéni kontrolni ¢innosti a v pfipad¢ zjisténi nedostatkl ulozit odpovédnym
zaméstnanciim opatfeni Kk jejich odstranéni vcetné terminli realizace. Z neplnéni
stanovenych opatieni a v ptipadé opakovanych nedostatkdi a poruSeni vyvozovat kazenské
Zavery,

9. adalsi ¢innosti.

Konkrétni odpoveédnost a pravomoc, resp. ukoly a Cinnost osoby povéfené je stanovena v
seznam ukolil a povinnosti osoby povéiené vedenim agendy BOZP a PO.

Predstavitel vedeni PO / osoba povéfend na tUseku PO je jmenovan statutarnim zastupcem
spole¢nosti véetn€ urceni jejich pravomoci ve smyslu ¢l. 7.1.

9]

Z:akladni povinnosti osoby odborné zpusobilé

Cinnost odborné zptisobilé osoby na useku PO ve smyslu §11 zikona o pozarni ochrané je
vykonavana dodavatelskym zplsobem na zdkladé smlouvy (dale jen ,,0soba odborné
zpusobila®).

Osoba odborné zptisobila provadi a zajistuje na useku PO zejména nasledujici ¢innosti:

1. provadi preventivni prohlidky pozarni ochrany na jednotlivych provozovnach a
pracovistich spole¢nosti,

2. provadi zapisy z preventivnich prohlidek PO dle predchazejicicho bodu, stanovuje opatieni
na odstranéni zavad a provadi navrhy na zlepSeni PO a pozarni prevence na jednotlivych
provozovnach a pracovistich spoleCnosti. Zapisy provadi do Pozarni knihy vcetné
stanovenych opatfeni, piipadné jsou oaptieni a navrhy na zlepSeni PO a pozarni prevence
uvedeny ve zvlastnim zapisu (napf. ro¢ni provérka BOZP a PO apod.),

3. provadi skoleni vedoucich zaméstnancti o PO ptipadné i §koleni fadovych zaméstnanci o
PO,

4. provadi odbornou piipravu osob zatazenych do preventivni pozarni hlidky a obsluhy
ohlasovny pozaru,

5. zajistuje a provadi aktualizaci dokumentace PO,

6. provadi navrhy na zafazeni provozovnen, pracovist a provozovanych ¢innosti dle miry
pozarniho nebezpeci (zpracovava navrh na kategorizaci praci). Urcuje podminky pozarni
bezpecnosti a stanovuje a navrhuje opatfeni k témto ¢innostem, urcuje pocéty preventivnich
pozarnich hlidek, periody prohlidek atd.,

7. navrhuje rozsah a formu cvicnych pozarnich polachii (dale jen ,,CPP*) sohledem na
podminky na jednotlivych provozovnach a pracovistich spole¢nosti, provadi vyhodnoceni
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CPP a zépisy z CPP,
8. poskytuje soucinnosti osob& povéfené na tiseku PO pti plnéni ukold v PO.
8.3  Presny vycet ¢innosti osoby odborné zptisobilé je stanoven smlouvou.
Opréavnéni osoby odborné zptisobilé pro provadéni Cinnosti v PO - osvédéeni o odborné zpisobilosti
vydané ministerstvem vnitra, je ptilohou smlouvy.

6/14
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10. Povinnosti vlastnika objektu / pronajimatele

10.1 Vlastnik / pronajimatel objektu na tiseku pozarni ochrany ve vztahu k objektu povinen:

1. provadeét prohlidky, kontroly a revize pozarn€ bezpecnostnich zatizeni (nouzové osvétleni,
elektrickd pozarni signalizace, zafizeni pro odvétrani unikovych cest, evakuacni vytah,
pozarni rozhlas, pozarni uzavéry otvort apod.),

2. provadét prohlidky, kontroly a revize vécnych prostredkil pozarni ochrany (pfenosné hasici
pristroje, vnitini hydrantové systémy, suchovody, vné&jsi podzemni hydranty apod.),

3. provadét prohlidky, kontroly a revize technickych zatizeni pevné instalovanych v objektu
(el. instalace, rozvody plynu, kotelny, produktovody, hromosvody, vytahy apod.)

4. udrzovat pozarné¢ bezpeCnostni zafizeni, vécné prostiedky pozarni ochrany a dalsi
technicka zafizeni v provozuschopném stavu, kazdou zavadu na téchto zafizenich
neprodlené odstraniovat,

5. zajistit trvale volny pristup k pozarné bezpecnostnim zafizenim a vécnym prostfedkiim
pozarni ochrany za ¢elem jejich véasného pouziti,

6. vést arealovou dokumentaci pozarni ochrany (napt. Smérnici pro stanoveni a organizaci
pozarni ochrany v aredlu ve vztahu knajemciim, Dokumentaci zdolavani pozaru -
Operativni kartu a dalsi),

7. provadét pravidelné preventivni pozarni prohlidky objektu osobou odborné zptisobilou,

8. stanovovat a pfijimat organizacni a technicka opatieni snizujici moznost vzniku poZzari
v objektu,

9. stanovovat a piijimat organizacni a technickd opatieni ktera vedou k zajisténi rychlé
detekce vzniku pozaru a jeho dalsiho ohlaseni na Hasi¢sky zachranny sbor,

10. vést evidenci o pohybu a pobytu osob a materialu v objektu.

10.2 Vlastnik / pronajimatel objektu provadi prohlidky, kontroly a revize ve smyslu odst. 10.1 bodu
1. az 3. v rozsahu stanoveném v harmonogramu revizich ¢innosti, planu udrzby nebo obdobném
dokumentu, paklize neni ndjemni smlouvou nebo jinym dokumentem dano jinak.

10.3 Prohlidky, kontroly a revize dle pfedchazejiciho bodu provadi vlastnik / pronajimatel objektu
vyhradné prostiednictvim osob odborné zpisobilych k témto ¢innostem. Tyto osoby dokladaji
svou odbornou zpiisobilost osvédcenimi, nebo autorizacemi jejichZ kopie vlastnik / pronajimatel
objektu archivuje.

CAST TRETI

Dokumentace poZarni ochrany

11. Dokumentace poZarni ochrany

11.1 Nedilnou soucasti funkéniho systému PO a pozarni prvence je i dokumentace PO.

11.2 Z davodu nalezitého plnéni vsech ukoli v PO a pozarni prevenci je statutdrnim zastupcem

spole¢nosti nafizeno vést nasledujici dokumentaci PO dle §27 Vyhlasky MVCR ¢&. 246/2001 Sb.
o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o
pozarni prevenci), v platném znéni (dale jen ,,vyhlaska o pozarni prevenci®):

1. dokumentace o zaclenéni do kategorie Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpecim nebo s
vysokym pozarnim nebezpecim — prohlaseni dle §27 odst. 1) pism. a) vyhlasky o pozarni
prevenci,

2. stanoveni organizace zabezpeCeni pozarni ochrany — vnitini pfedpis, smérnice pro
organizaci, fizeni a kontrolu pozarni ochrany dle §27 odst. 1) pism. ¢) vyhlasky o pozarni
prevenci,

3. pozarni tad dle §27 odst. 1) pism. d) vyhlasky o pozarni prevenci,

4. pozarni poplachové smérnice dle §27 odst. 1) pism. ) vyhlasky o pozarni prevenci,

5. pozarni evakuacni plan — textova cast dle §27 odst. 1) pism. f) vyhlasky o pozarni
prevenci,

6. pozarni evakuacni plan — graficka ¢ast dle §27 odst. 1) pism. f) vyhlaSky o pozarni
prevenci,

7. tad ohlaSovny pozart dle §27 odst. 1) pism. h) vyhlasky o pozarni prevenci,
8. pozarni kniha dle §27 odst. 1) pism. k) vyhlasky o pozarni prevenci.
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Pozn.: Vyse uvedena dokumentace nemusi byt vedena na vSech provozovnach a pracovistich. Presny

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

rozsah dokumentace vedené na jednotlivych provozovnach a pracovistich je uveden v ptiloze
této smérnice v seznamu vedené dokumentace PO. V pfipad¢, Ze jsou provozovny a pracovisté
pfedmétem pronajmu, mohou byt nékteré dokumenty PO provozovatelem Cinnosti / najemcem
prevzaty od vlastnika / pronajimatele objektu. Tyto prevzaté dokumenty PO jsou pro
zameéstnance a dalsi osoby provozovatele ¢innosti / ndjemce zavazné ve stejném rozsahu jako
interni dokumentace PO.

Ve smyslu §27 vyhlasky o pozarni prevenci neni vedena nasledujici dokumentace:

1. posouzeni pozarniho nebezpeci dle §27 odst. 1) pism. b) vyhlasky o pozarni prevenci,

2. dokumentace zdolavani pozart — textova a graficka ¢ast dle §27 odst. 1) pism. g) vyhlasky
0 poZzarni prevenci,

3. dokumentace o Ccinnosti a akceschopnosti jednotky pozarni ochrany, popiipadé pozarni
hlidky dle §27 odst. 1) pism. 1) vyhlasky o pozarni prevenci.

Ve smyslu §27 vyhlasky o pozarni prevenci je dale vedena nasledujici dokumentace PO ve

vztahu k provadénym Skolenim zaméstnanct a odbornym piipravam preventivnich pozarnich

hlidek, preventisti pozarni a dalsi:

1. tematicky plan a Casovy rozvrh Skoleni zaméstnancl a odborné piipravy preventivnich
pozarnich hlidek a preventistd pozarni ochrany dle §27 odst. 1) pism. i) vyhlasky o pozarni
prevenci,

2. dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnancti a odborné ptipravé preventivnich
pozarnich hlidek a preventistd pozarni ochrany dle §27 odst. 1) pism. j) vyhlasky o pozarni
prevenci.

Dalsi vedenou dokumentaci PO mohou byt dokumenty a doklady obsahujici podminky pozarni
bezpecnosti, zpracovavand a schvalovana, popiipadé vedena dokumentace podle zvlastnich
predpist, jakoz i doklady prokazujici dodrzovani technickych podminek a ndvodi vztahujicich
se k pozarni bezpec¢nosti vyrobkl nebo Cinnosti, rozhodnuti a stanoviska spravnich urada
tykajici se pozarni bezpecnosti pfi provozovanych c¢innostech. Mezi tyto dokumenty patii
napiiklad:

1. pozarné bezpeénostni feseni (PBRS),

2. bezpecnostni dokumentace, bezpecnostni a datové listy, pozarné technické charakteristiky

latek, technicko bezpe¢nostni parametry apod.,

zapisy z kontrol statniho pozarniho dozoru, HZS odd. prevence apod.,

4. zprava o revizi nebo zprava o kontrole pozarn¢ bezpe¢nostniho zafizeni, vécnych

prosttedkli pozarni ochrany apod., zabezpecené ve stanoveném terminu nebo 1htité osobou,

ktera je opravnéna tyto ¢innosti provadet,

zaznamy o provedené udrzbé nebo opravach,

navody a technické podminky vztahujici se k pozarni bezpecnosti vyrobkl nebo ¢innosti,

7. doklady prokazujici splnéni zvlastnich pozadavki na Casti zatizeni nebo vybaveni objekti
(zvysenou pozarni odolnost stavebnich konstrukci, snizenou hoflavost stavebnich hmot,
textilii, dekoraci apod.),

8. doklady prokazujici dodrZzovani podminek pozarni bezpec¢nosti stanovenych zvlaStnimi
pravnimi piedpisy a dalsi.

|98)

SN

Dokumentaci uvedenou v odstavei 11.2 a 11.4 zpracovava osoba odborné zptisobila. Odborna
zpusobilost osob musi byt dolozena ptislusnymi doklady.

Dokumentaci uvedenou v odstavci 11.5 zpracovavaji osoby s piislusnou odbornou kvalifikaci
pro provadéni konkrétnich cinnosti. Tato jejich odborna kvalifikace musi byt dolozena
prislusnymi doklady.

Dokumentaci PO uvedenou v odstavei 11.2 (dale jen ,,dokumentace PO*) schvaluje statutarni
zéstupce spolecnosti nebo jim povefeny vedouci zamestnanec zpravidla vydanim a podepsanim
této smeérnice jejiz prilohou jsou jednotlivé dokumenty PO pro jednotlivé provozovny,
pracoviste a provozované ¢innosti.

Dokumentaci PO schvaluje statutarni zastupce spolecnosti nebo jim povéfeny vedouci
zaméstnanec zpravidla podepsanim dil¢iho tématického planu a casového rozvrhu Skoleni, nebo
odborné ptipravy. Tento je ulozen v centrale spolecnosti, pficemz na jednotlivych provozovnach
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a pracovistich mohou byt vedeny nefizené kopie s odkazem na origindl uloZzeny na centrale
spole¢nosti u osoby povéfené na tseku PO.

11.10 Dokumentace PO je vedena v origindlu na provozovné, pfip. v kopii na provozovné a
v originalu na centrale spolecnosti u osoby povétené na useku PO.

11.11 Dokumentace PO je na provozovnach a pracovistich rozmisténa na mistech ur¢enych osobou
odborné zpusobilou v originalech nebo kopiich v souladu s pravnimi a ostatnimi predpisy.

11.12 Dokumentace PO je nejméné jednou za rok kontroloviana osobou odborné zpusobilou. Jeji
aktualnost a vécnost je dale proveéfovana provadénymi cvicnymi pozarnimi poplachy.

CAST CTVRTA
Skoleni o PO a odborné piipravy PO

12.  Skoleni o PO a odborné p¥ipravy PO

12.1 V souladu se zakonem o pozarni ochrané a vyhlaskou o pozarni prevenci a jsou zamestnanci
spole¢nosti a dal§i osoby seznamovani s pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi PO a s
novymi poznatky ve vztahu k PO a pozarni prevenci.

12.2 Zameéstnanci jsou pro ucely seznameni / Skoleni rozdéleni na zaméstnance v fidicich funkcich —
vedouci zameéstnanci a ostatni zaméstnance. Vedouci zaméstnanci a zaméstnanci jsou
seznamovani / §koleni n¢kterou z nize uvedenych forem:

1. vstupni instruktaz / Skoleni,

2. zacvik / zauCeni,

3. opakované skoleni,

4. specializované Skoleni / odborné piipravy,
5. samostudium zaméstnance.

12.3 Znalosti zaméstnancli ze sezndmeni / Skoleni jsou pravidelné kontrolovany a ovétovany

nasledujicimi formami:
1. pohovory po jednotlivych skolenich,
2. testy po jednotlivych Skolenich,
3. dohledem pfi zacviku — zauceni,
4. pohovory provadénymi béhem kontrol pracovist vedoucimi zaméstnanci, osobami odborné
zpuasobilymi apod.

12.4 Zaméstnanci a dal$i osoby jsou Skoleny dle Tematickych a casovych plant Skoleni o PO a
odbornych pfiprav, které vcetné jejich rozsahu a obsahu schvaluje statutdrni zastupce
spole¢nosti.

12.5 V souladu se zdkonem o pozarni ochrané, vyhlaskou o pozarni prevenci a zdkonikem prace jsou
naklady spojené se zajistovanim PO, tedy i naklady spojené s provadénim, resp. zajistovanim
Skoleni a odbornych piiprav zaméstnanci a vedoucich o bezpecnosti PO hrazeny
zameéstnavatelem.

13.  Vstupni instruktaz / §koleni o PO

13.1 Vstupni instruktaz / Skoleni o PO ve smyslu zdkona o pozarni ochran¢ a vyhlasky o pozarni

prevenci je provadéno v nasledujicim rozsahu:

1. vSichni nové nastupujici zaméstnanci jsou prokazatelné pouceni o PO - proSkoleni na

pracovisti, na které nastupuji,

2. vstupni instruktaz / Skoleni o PO je provadéna podle dokumentu ,,Vstupni instruktaz* (dle
druhu pracovnich ¢innosti) proskolenim (podklady zajistuje osoba odborné zpusobila),
ovéfeni znalosti je provadéno formou pohovoru,

4. o vstupni instruktazi / Skoleni o PO je provadén zdznam obsahujici datum, jméno,
prijemni, datum narozeni a podpis Skoleného zaméstnance a jméno a podpis vedouciho
zameéstnance, ktery skoleni provedl,

5. vstupni instruktaz / Skoleni o PO organizuje osoba povéfena na useku PO, nebo osoba
povétena evidenci a kontrolou skoleni,

6. vstupni instruktdz / Skoleni o PO provadi vedouci zaméstnanec pracovisté, na které
zaméstnanec nastupuje, pied zahajenim jeho pracovni ¢innosti.

(98]

14. Skoleni zamé&stnanci o PO
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14.1 Skoleni zaméstnanciti o PO je provadéno v nasledujicim rozsahu:

1.

2.

6.

Skoleni je provadéno nejdéle po uplynuti 24 mésict od provedeni vstupniho Skoleni, pokud
nedoslo diive ke zmén¢ pracovnich podminek,

periodicka Skoleni zaméstnancl jsou provadéna 1 x za 24 mésicti nebo pokud dojde ke
zméné pracovnich podminek nebo predpist PO,

Skoleni organizuje osoba poverena na tiseku PO, nebo osoba povétena evidenci a kontrolou
Skoleni ve spolupraci s osobou odborn¢ zptsobilou,

Skoleni se provadi v rozsahu stanoveném v dokumentaci ,,Tematicky plan a ¢asovy rozvrh
Skoleni o pozarni ochrané¢ Zameéstnanci®,

o skoleni je provadén zaznam obsahujici osnovu Skoleni a casovy rozsah Skoleni,
prezenc¢ni listinu, datum Skoleni, jméno, pfijemni, datum narozeni a podpis Skolené¢ho
zameéstnance, jméno a podpis Skolitele,

Skoleni zaméstnanct provadi vedouci zaméstnanci, piip. osoba odborné zpisobila.

15.  Skoleni vedoucich zaméstnancii o PO
15.1 Skoleni vedoucich zaméstnancti o PO je provadéno v nasledujicim rozsahu:

1.

2.
3.

Skoleni je provadéno u nové nastupujicich vedoucich zaméstnanct pred zahajenim jejich
pracovni ¢innosti — vykonu funkce vedouciho zaméstnance,

periodicka skoleni vedoucich zaméstnancii jsou provadéna 1 x za 36 mésic,

Skoleni organizuje osoba povefend na tiseku PO, nebo osoba povétend evidenci a kontrolou
Skoleni ve spolupraci s osobou odborné zptisobilou,

Skoleni se provadi v rozsahu stanoveném v dokumentaci ,,Tematicky plan a casovy rozvrh
Skoleni o pozarni ochrané Vedoucich zaméstnancti®,

o Skoleni je provadén zaznam obsahujici osvéd¢eni o provedeném $koleni, osnovu Skoleni
a Casovy rozsah Skoleni, prezencni listinu, datum $koleni, jméno, pfijemni, datum narozeni
a podpis Skoleného vedouciho zaméstnance, jméno a podpis Skolitele,

Skoleni vedoucich zaméstnanci provadi vyhradné osoba odborné zpiisobila.

16. Specializovana Skoleni o PO / odborné piipravy PO

16.1 Z pohledu systému PO zajistuje spolecnost S§koleni zaméstnancd a dalSich osob niZze uvedena
specializovana skoleni.

16.2  Skoleni jsou zajistovana spole¢nosti k dosazeni znalosti a zptsobilosti zaméstnancti a dalsich
osob pro vykon jejich typickych pracovnich ¢innosti, resp. podle jejich profesniho zafazeni.

16.3 Specializovana Skoleni / odborné pfipravy jsou provadéna vyhradné osobami odborné
zpusobilymi.
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18. Odborna priprava obsluhy ohlasovny pozaru (dale jen ,,O0P%)

18.1 Odborna piiprava obsluhy ohlaSovny pozaru je provadéna v nasledujicim rozsahu:

1. odborna ptiprava je provadéna ve smyslu zdkona o pozarni ochrané a vyhlaSky o pozarni
prevenci u vSech osob, které zajistuji funkci obsluhy ohlaSovny pozaru pro kazdy
jednotlivy objekt / areal,

2. odborna ptiprava je provadéna pied zafazenim osoby do funkce obsluhy ohlaSovny poZzaru,

3. teoretickd Cast odborné pfipravy obsahuje seznameni s postupem pii vzniku mimotadné
udalosti, rozsahu vedeni zaznamu o mimofadné udalosti, zpisobu vyhlaseni pozéarniho
poplachu, ohlaseni pozaru opera¢nimu stfedisku Hasi¢ského zachranného sboru a ptivolani
jednotek pozarni ochrany, evakuace osob, zvifat a materidlu, poskytnuti pomoci
v souvislosti se zdolavanim pozaru,

4. prakticka ¢ast odborné ptipravy obsahuje seznameni s rozmisténim a pouzitim vécnych
prostfedkti pozarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zatizeni, se zptisobem, podminkami
a moznostmi haSeni pozart, evakuace osob, zvifat a materialu ve vztahu ke konkrétnim
podminkam na jednotlivych provozovnach a pracovistich spolecnosti,

5. odbornd ptiprava je provadéna periodicky jedenkrat za 12 mésict.

6. odbornou ptipravu organizuje osoba povefena na tseku PO, nebo osoba povéfena evidenci
a kontrolou skoleni ve spolupraci s osobou odborné zptsobilou,

7. o odborné ptipravé je provadén zdznam obsahujici osnovu skoleni a Casovy rozsah Skoleni,
prezenéni listinu, datum Skoleni, jméno, pfijemni, datum narozeni a podpis Skoleného
zameéstnance, jméno a podpis Skolitele,

8. odbornou piipravu provadi vyhradné osoba odborné zptisobila.

18.2 Na odbornou ptipravu osob, které zajist'uji obsluhu ohlasovny pozard a nejsou zaméstnanci
spole¢nosti, se vztahuji stejné pozadavky jako na zaméstnance spolecnosti. Tyto osoby jsou
povinny fidit se pokyny a dodrZovat povinnosti stanovené v povinnostech osob zajist'ujicich
funkci ohlaSovny pozart dle ¢l. 18.1 ve stejném rozsahu jako zaméstnanci spole¢nosti.

CAST PATA

DalSi organizacni a technicka opati‘eni ve vztahu k zajisténi PO

19.

19.1

19.2

19.3

Charakteristika provozovanych ¢innosti — dokumentace o zaclenéni do kategorie dle miry
poZarniho nebezpeci — prohlaseni

Pro jednotlivé provozovny a pracovisté spole¢nosti uvedené v piiloze této smérnice, resp. pro
¢innosti v nich provozované je zpracovana dokumentace o zaClen¢éni do kategorie dle miry
pozarniho nebezpeci — prohlaseni.

Povinnosti provozovatele ¢innosti jsou stanoveny v navaznosti na dokumentaci o zaclenéni do
kategorie dle miry pozarniho nebezpec¢i — prohlaseni, v dokumentaci PO tj. zejména ve smérnici
pro organizaci, fizeni a kontrolu pozarni ochrany (tato smérnice) a v jejich ptilohach.

Ptilohou dokumentace o zalenéni do kategorie Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpecim
nebo s vysokym pozarnim nebezpecim — prohlaseni, nebo této smérnice mize byt dokumentace
stanovujici odliSné podminky / povinnosti oproti této smérnici. Tyto dokumenty zpfesiuji a
upravuji povinnosti stanovené v dokumentaci PO na podminky jednotlivych provozovanych
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¢innosti, resp. jednotlivych provozoven a pracovist’ spolecnosti.
19.4 Dokumentaci o zaclenéni do kategorie dle miry pozarniho nebezpe¢i — prohlaSeni zpracovava
osoba odborn¢ zpusobila. Odborna zpisobilost osob musi byt doloZzena piislusnymi doklady.

21.  Zajisténi poZarni ochrany v mimopracovni dobé a v dobé sniZeného provozu
21.1 Zaméstnanci a dal§i osoby zdrzujici se na pracovistich spole¢nosti maji pied skoncenim
pracovni ¢innost / smény tyto povinnosti:

1. dbét na to, aby po skonceni kazdé smeény byly v objektu uzavieny vSechny pozarni uzavéry
otvord,

2. dbat na to, aby pracovisté byla zajisténa proti vstupu nepovolanych osob uzamcenim a
uzavienim vSech oken a aby byla spusténa ptipadna dalsi technické zatizeni (EZS apod.)

3. dbat na vypnuti vSech spotiebic¢li, které se dle navodu neponechavaji v provozu nebo
v rezimu STAND-BY,

4. odpojuji od el. siteé ty spotiebice, které toto opatfeni maji v navodu k obsluze a pouzivani
(napft. doplitkové piimotopné spotiebice apod.),

5. dbaji na to, aby na pracovistich nezlstavaly zadné zjevné zdroje pozaru, napif. lupy,
zvétsovaci skla, hotlavy material blizko tepelnych zdrojt apod.,

6. z pracovisté pied jejich opusténim odstranuji zapalné zdroje a zdroje iniciace (nedopalky
po cigaretach je zakazano sypat do odpadkovych kost, musi se odstranit z pracovisté v
jinych k tomu urcenych nadobach),

7. vybrané osoby (napt. ostraha objektu / aredlu) déale pravidelné v pfedem urcenych
Casovych intervalech kontroluji urené prostory a pracoviste,

8. jednotliva pracovist¢ jsou jak v pracovni tak i mimopracovni dobé a dobé& snizeného
provozu monitorovany systémem elektrické pozarni signalizace (dale jen ,,EPS*) a
elektrické zabezpecovaci signalizace (dale jen ,,EZS®),

9. dustfedna EPS a EZS je nepietrzit¢ - 24 hod denn¢ monitorovana ostrahou objektu / arealu
(vstupni recepce / vratnice).

21.2 Za plnéni povinnosti uvedenych v ¢l. 21.1 odpovidaji vedouci zaméstnanci a zameéstnanci, kteti
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213

opoustéji pracovisté posledni.
Zamgéstnanci a dal$i osoby zajistujici pozarni ochranu v dobé snizeného provozu a v dobé
pracovniho klidu maji tyto povinnosti:
1. znat objekty a vSechna pracovisté spolecnosti véetné mist, kde se provozuji Cinnosti se
zvySenym pozarnim nebezpecim,
2. umét zachazet se zakladnimi hasebnimi prostfedky (hasici pfistroje, hydrantové systémy a
dalsi).
znat rozmisténi zakladnich hasebnich prostredkii,
znat zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu a pfivolani pomoci jednotek pozarni ochrany,
5. mit k dispozici ptislusnou dokumentaci PO pro vyhlaSeni pozarniho poplachu, evakuace
objektu, provadéni prvotniho zasahu, provadéni zasahu jednotkami HZS apod.,
6. pravidelné¢ v predem uréenych casovych intervalech kontroluji urCené prostory a
pracoviste,
7. zjisténé nedostatky neprodlené ohlasuji nadfizenému vedoucimu zaméstnanci. V piipade
mimotadnych situaci a v pfipadé nebezpeli zprodleni postupuji dle pozarnich
poplachovych smérnic.

W

22. Cvi¢ny pozarni poplach

22.1 Cvicny pozarni poplach (dale jen ,,CPP“) je provadén v objektech / arealech, resp. na
jednotlivych provozovnach a pracovistich spole¢nosti kde jsou provadény Cinnosti se zvysenym
pozarnim nebezpecim, nebo vysokym pozarnim nebezpecim, nejméné jedenkrat za 12 mésict.

22.2 CPP se ovefuje ucinnost vedené dokumentace PO zejména pak pozarnich poplachovych
smérnic, evakuacniho planu, fadu ohlaSovny pozaru.

22.3 CPP se dale ovétuje funk¢énost vécnych prostiedkd pozarni ochrany (pfenosné hasici pfistroje,
vnitini  hydrantové systémy, suchovody, wvné&jsi podzemni hydranty apod.), pozarné
bezpecnostnich zafizeni (nouzové osvétleni, elektricka pozarni signalizace, zafizeni pro
odvétrani unikovych cest, evakuacni vytah, pozarni rozhlas, pozarni uzavéry otvort apod.),
prichodnost tinikovych cest atd.

22.4 CPP zpravidla organizuje a zajistuje vlastnik objektu a to pro vSechny ndjemce v objektu /
arealu.

22.5 O prubéhu CPP se provadi zapis do pozarni knihy.

CAST SESTA

Kontrolni ¢innost

23. Kontrola dodrZovani predpisi o PO

23.1 Interni kontrolu dodrzovani piedpisti o pozarni ochrané provadi:

1. statutarni zastupce spolecnosti,
2. osoba povéfena na tseku PO,

3. osoba odborné zptsobila,

4. preventivni pozarni hlidka,

5. vedouci zaméstnanci spolecnosti.

23.2 Statnim odbornym dozorem (statnim pozarnim dozorem) nad dodrzovanim ptedpisti o pozarni
ochran¢ je mistn¢ ptislusny Hasi¢sky zachranny sbor. Tento vykonava u provozovateld ¢innosti
tématické a komplexni kontroly pozarni ochrany dle podminek stanovenych v zakonu o pozarni
ochrang a jeho provadécich a dopliujicich predpisech. S védomim vedouciho zaméstnance jsou
organy vykonavajici statni pozarni dozor jsou opravnény ke vstupu vstup do objektd,
provozoven a na pracovisté spolecnosti po piedlozeni sluzebniho pritkkazu.

23.3 Dalsimi dil¢imi kontrolami mohou byt audity provadéné tfeti stranou, které provétuji zejména
zavedeny systém v pozarni ochran€ a pozarni prevenci nad radmec stanoveny platnymi pravnimi
predpisy.

24. Preventivni prohlidky poZarni ochrany

24.1 Preventivni prohlidky pozarni ochrany jsou na jednotlivych provozovnach a pracovistich

spolecnosti uvedenych v pfiloze této smérnice musi byt vsouladu s platnymi pravnimi
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24.2

24.3

24.4

24.5

24.6

ostatnimi predpisy provadény osobou odborné zptisobilou.

Periody prohlidek jsou ur¢eny pro konkrétni provozovny a pracovisté spolecnosti v priloze této
smeérnice a to v zavislosti na provozovanych ¢innostech. Periody prohlidek vychazi z povinnosti
provozovatele ¢innosti dané zdkonem o pozarni ochran¢ a jeho provadécimi predpisy.
Preventivni prohlidky pozarni ochrany jsou zaméfeny zejména na pozarni prevenci jednotlivych
vykonavanych ¢innosti a pozarni prevenci objektu. Rozsah téchto prohlidek je stanoven osobou
odborné zpiisobilou a schvalen statutarnim zastupcem spolecnosti, resp. osobou povéfenou na
useku PO.

Z provedené preventivni prohlidky pozarni ochrany je osobou odborné zpisobilou proveden
zapis do pozarni knihy. Pozarni kniha je nejméné 1 x ro¢né¢ osobou povéerenou na tseku PO
predlozena k podpisu statutarnimu zastupci spole¢nosti.

Preventivni prohlidky pozéarni ochrany provadi nad ramec kontrol osobou odborné zpisobilé
dale i osoby zajistujici interni kontrolu dodrzovani predpisii o pozarni ochrané. Tyto osoby
provadi z provedenych prohlidek zapisy do pozarni knihy nebo do externich dokumentd.
Provadéni kontrol PO vyplyva témto osobam z jejich povinnosti stanovenych v této smérnici.
Kazdy rok bude provedena na vSech pracovistich ro¢ni provérka BOZP a PO ve smyslu
zakoniku prace v platném znéni. O této Cinnosti bude veden pisemny zaznam. K provedeni
provérky dava prikaz statutarni zastupce spolecnosti a ucastnikem provérky je taktéz zastupce
zameéstnanci nebo ¢len odborové organizace.

CAST SEDMA
Zavérecna ustanoveni

25.
25.1

25.2

U¢innost a platnost smérnice

Zamestnanci, ktefi jsou v pracovnim nebo obdobném poméru ke spolecnosti, jsou povinni se
touto smérnici tidit i v piipadé, kdy plni pracovni tikoly mimo pracovisté spolecnosti.

Touto smérnici jsou povinni se v pfiméfeném rozsahu fidit i osoby, které jsou v jiném nez
pracovnim poméru ke spolecnosti, které vykonavaji pro spolecnost ¢innosti nebo poskytuji
sluzby mimo pracovnépravni vztahy, spolupracujici osoby a osoby, které se zdrzuji na
pracovistich spole¢nosti s védomim odpovédnych zaméstnancii spole¢nosti a to v rozsahu, v
jakém byli odpovédnym vedoucim zaméstnancem spolecnosti se smeérnici prokazatelné
seznameni.

Zpracovatel: A-Z JISKRA s.r.0., Jifi Jiskra - osoba odborné zpisobila v oblasti BOZP (&.j.

32097/99-26/1/456, ev.c.: 2/2000BP)

UloZeni dokumentu: U osoby povéiené na tiseku BOZP
U¢innost: Tento dokument nabyva G¢innosti dnem 1.10.2008
Identifika¢ni kod: Smérnice 1100_SM_BOZP_

V Praze dne 1.10.2008

Jiri Jiskra Leos Valka
Technik bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci Predseda predstavenstva
¢.j. 32097/99-26/1/456 DOX PRAGUE, a.s.

ev.c.: 2/2000BP
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POZARNI EVAKUACNI PLAN

I.
Uvodni ustanoveni

V ptipad€ vzniku pozaru nebo jiné mimoiadné udalosti, napt. vybuchu, havarie, nebo jiné zivelné
udalosti (dale jen ,mimofadna udalost”) se provadi evakuace osob, zvifat a majetku (dale jen
»evakuace®), které se v dobé vzniku mimoradné udalosti nachazeji v prostorech Galerie moderniho
uméni, Osadni 793/34, 170 00 Praha 7, spole¢nosti DOX PRAGUE, a.s., Vojtésska 212/8, 110 00
Praha 1 (dale jen ,,spolecnost™).

1L
Organizace a zpisob vyhlasSeni evakuace

1. Pokyn k evakuaci je vydavan:
a) akustickym signialem poZarnich sirén / rozhlasu, nebo
b) statutarnim zastupcem spole¢nosti, nebo
¢) jim povéfenou osobu - obsluha ohlaSovny poZaru, nebo velitel preventivni pozarni hlidky,
nebo
d) jim povéfenym vedoucim zaméstnancem a v piipadé¢ evakuace majetku i dal§imi vedoucimi
zamgéstnanci spolecnosti.

2. 'V pripadé hrozi-li nebezpeci bezprostiedniho ohroZeni Zivota nebo zdravi osob, jsou opravnéni
vydat pokyn k evakuaci osob rovnéz:
a) zaméstnanci spole¢nosti,
b) ¢lenové preventivni pozarni hlidky (dale jen ,,¢lenové PPH®),
¢) ¢lenové ostrahy spolecnosti konajici sluzbu, nebo
d) velitel zasahu jednotky Hasi¢ského zachranného sboru (dale jen ,,HZS®).

3. Evakuace je vyhlaSovana, organizovana a rizena z ohlasovny poZaru (recepce objektu), popft.
z mista mimoradné udalosti, prostiednictvim:
a) obsluhy ohlaSovny pozaru,
b) velitele preventivni pozarni hlidky,
¢) ¢lent preventivni pozarni hlidky, nebo
d) velitele zasahu jednotky Hasi¢ského zachranného sboru.

4. Evakuace se dle rozsahu a druhu mimoradné udalosti vyhlasuje pro jednotlivé prostory u
mista vzniku mimoiadné udalosti a nasledné i pro ostatni prostory objektu, popf. pro cely areal
spole¢nosti.

5. Evakuace se vyhlasuje:
a) akustickym signalem pozZarniho rozhlasu,
b) prostiednictvim mistnich telefonnich linek spolecnosti (dle seznamu telefonnich linek),
¢) nebo prostirednictvim ¢leni PPH a volanim ,H O R i« a vyzvou ,,OPUSTTE OBJEKT
RYCHLOU CHUZI*.

6. Evakuaci provadi:
a) ¢lenové preventivnich pozarnich hlidek,
b) ¢lenové jednotky Hasi¢ského zachranného sboru a
¢) v pripadé evakuace majetku, zaméstnanci podniku a najemci jednotlivych prostor.
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I11.
Zpusob provadéni evakuace

Evakuace je provadéna po nechranénych unikovych cestach vyusténych do chranénych
unikovych cest, kterymi pokracuje na volné prostranstvi pi‘ed objekt a dile na shromazdisteé.
K evakuaci dale slouzi nechranéné unikové cesty vyusténé pfimo na volném prostranstvi pied
objektem. Jako nechranéné tunikové cesty v objektu slouzi komunikac¢ni chodby a okrajova
schodis$t¢. Chranénou unikovou cestou je schodisté v centralni casti objektu (chranéna
unikova cesta typu A snucenou pietlakovou ventilaci a odvétranim svétlikem v nejvysSsim
podlazi).

Evakuace je provadéna smérem od mista mimotadné udalosti:

a) v prizemi galerie pfimo na volné prostranstvi pied objekt,

b) v prvnim podlazi galerie a dalSich ¢astech objektu po inikovych cestach - komunikacnich
chodbach po okrajovych schodistich a rampach, do piizemi objektu a na volné
prostranstvi pred objekt, nebo

c) po unikovych cestach - komunika¢nich chodbach do chranéné unikové cesty (centralni
schodisté ve vézi na recepci), do prizemi objektu a na volné prostranstvi pred objekt,

d) z prostoru knihovny a kavarny po dokumentl po unikovych cestich - komunikacnich
chodbach po piimo na volné prostranstvi pired objekt, nebo do chranéné tinikové cesty.

Sméry tniku pro evakuaci jsou oznafeny dosvitovymi tabulkami sméru viniku. Unikové
cesty jsou vybaveny nouzovym osvétlenim pro pripad vypadku, resp. odpojeni el. proudu.

Pro evakuaci je zakdazano pouZzivat vytah. V ptipadé poZaru v objektu, nebo jiné mimotadné
udalosti, bude vytah obsluhou ohlasovny pozaru, nebo Clenem PPH, zablokovan v prizemi
objektu pomoci ovladaciho kli¢e, uloZzeného na vstupni recepci objektu.

VSechny evakuované osoby jsou povinny se shromazdit na volném prostranstvi pted objektem
a to vzdy takovym zpiisobem, aby nebyl st€Zovan pohyb a vlastni zasah jednotek HZS. O mist¢
shromazdisté rozhodne velitel preventivni pozarni hlidky, ptipadné velitel zasahu jednotek HZS,
v zavislosti na mistu pozaru.

Doporucena shromazdisté osob:

a) pfed vstupem do objektu na protéjsi strané ulice Poupétova,

b) pred vstupem na nadvori arealu na protéjsi strané ulice Osadni,

c) v ptipad¢ znemoznéni pouziti nikovych cest tj. v pfipadé zakoufeni cesty nebo nemoznosti
evakuace osob se snizenou schopnosti pohybu a orientace, 1ze jako doc¢asné shromazdisté osob
do ptijezdu HZS, vyuzit terasy objektu (napft. pro imobilni osoby, vozickare apod.).

Piipadny evakuovany majetek bude umistén na shromazdisti majetku pred objektem a to
vzdy takovym zptisobem, aby nebyl stézovan pohyb a vlastni zasah jednotek HZS. V pripadé, Ze
toto nebude z technickych duvodi moZné, bude majetek uloZen na misté uréeném velitelem
preventivni pozarni hlidky, nebo velitelem zasahu jednotky Hasi¢ského zachranného sboru.
Stfezeni evakuovaného majetku zajisti osoby povétené vedoucimi zameéstnanci spolecnosti.

Osoby povérené velitelem preventivni pozarni hlidky, jsou povinny piekontrolovat pocet
evakuovanych osob na shromazdisti. Tuto kontrolu provedou ve vztahu k jednotlivym
evakuovanym prostoram objektu a skute¢nosti, Ze vSechny evakuované osoby opustily prostory
objektu a nezdrzuji se v nich. Ke kontrole lze ptipadné¢ pouzit elektronicky systém monitorujici
dochazku zaméstnancti spolecnosti a evidenci navstévnika.

Zranénym osobam je do pfijezdu zdravotnické zachranné sluzby poskytovana prvni pomoc
prostiednictvim  zaméstnanci  spoleCnosti  zafazenych do zdravotni hlidky dle
traumatologického planu a s vyuzitim lékarni¢ek rozmisténych po objektu (I€karnicky z prostor
nezasazenych pozarem).
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IV.
Zavéreéna ustanoveni

1. S pozarnim evakuacnim planem jsou povinni se seznamit zaméstnanci spolecnosti a dalsi osoby
zdrzujici se v objektu spole¢nosti:

a) nejmén¢ pred zahajenim Cinnosti u spole¢nosti,
b) v ramci periodickych Skoleni zaméstnancii o pozarni ochrané nejméné jedenkrat za dva roky,
¢) nebo na pokyn vedouciho zaméstnance spole¢nosti.

2. Ustanoveni Pozarniho evakuaéniho planu jsou pro zaméstnance zavazné. Zaméstnanci i dalsi
osoby zdrzujici se v objektu spole¢nosti (napf. navstévy a zakaznici) jsou povinni se jimi fidit a
dodrzovat je.

Zpracovatel: A-Z JISKRA s.r.0., Jiii Jiskra - osoba odborné zpiisobild v oblasti PO (€. v katalogu
MV Z —149/99)

UloZeni dokumentu: U osoby povéfené na tiseku PO

Ukinnost: Tento dokument nabyva Gi¢innosti dnem 1.10.2008

Identifika¢ni kod: Priloha Smérnice 7100 SM_PO
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