
IČO:

skupina

PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do

1 3.12.2021 8 7:30 – 16:00

2 12.1.2022 8 7:30 – 16:00

3 9.2.2022 8 7:30 – 16:00

4 9.3.2022 8 7:30 – 16:00

5 6.4.2022 8 7:30 – 16:00

Datum:

Vyřizuje:

Email:

jméno, příjmení, funkce a podpis oprávněné osoby16.11.2021

Zaměstnavatel:

Název vzdělávací aktivity:

25242245

Jména lektorů:

POVEZ II 

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000

053)

1Plánování a řízení procesů s využitím MS Office

(razítko)

MS Excel pro plánování a řízení procesů v automotive - úpravy vzorců s funkcemi, funkce pro práci s textem, tipy pro práci s funkcemi, efektivní využívání MS Excel , zásady práce s 

daty, řazení dat, filtry, seskupení dat, využití kontingenčních tabulek v praxi

Vyplňte pouze bílá pole

Číslo telefonu:

Grafia, společnost s ručením omezeným

Plán výuky

příloha č.5 dohody č.: 

Skvrňanská 12, Plzeň 

PSA-MN-10/2021

MS Excel pro plánování a řízení procesů v automotive – možnosti propojení listů, sešitů, tvorba a typy grafů, zabezpečení dokumentu, skrytí vzorců, uložení souboru s heslem, 

pokročilá práce s daty, opakované činnosti v MS Excel, příklady pro záznam maker a jejich využití při plánování a řízení procesů, Využití MS Excel a MS Word v praxi - pokročilé 

formátování textu

Vzdělávací zařízení:

NOVEM Car Interior Design k.s.

Využití MS Excel a MS Word v praxi - vkládání tabulek z MS Excel, tipy a triky pro práci s textem, Řešení příkladů z praxe pomocí nástrojů MS Excel, Závěrečný test (příklad)

probíraná témata

MS Excel pro plánování a řízení procesů v automotive - vstupní příklad, shrnutí základních pojmů, formátování, pokročilé formátování, podmíněné formátování, matematické operace, 

vzorce – zápis, úprava, kopírování, relativní a absolutní adresace, složité vzorce

Místo výuky:

MS Excel pro plánování a řízení procesů v automotive - složité vzorce, funkce pro práci s daty, práce s funkcemi nad konkrétními daty, zadání funkce v buňce

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15


