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pfiloha €.5 dohody &.: PSA-MN-10/2021 POVEZ Il Vzdélavaci zafizeni: Grafia, spole¢nost s ruéenim omezenym
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000 _ :
Plan vyuky 053) Jména lektort:
Zaméstnavatel: NOVEM Car Interior Design k.s. ICO: 25242245
Misto vyuky: Skvriianska 12, Plzer
Nazev vzdélavaci aktivity: Planovani a fizeni procesu s vyuzitim MS Office skupina 1 YR
Pocet
PC Datum vyuéovacich Od - do probirana témata
hodin

MS Excel pro planovani a fizeni procest v automotive - vstupni pfiklad, shrnuti zakladnich pojm0, formatovani, pokrocilé formatovani, podminéné formatovani, matematické operace,
1 3.12.2021 8 7:30 —16:00 [vzorce — zapis, Uprava, kopirovani, relativni a absolutni adresace, slozité vzorce

MS Excel pro planovani a fizeni procestl v automotive - slozité vzorce, funkce pro praci s daty, prace s funkcemi nad konkrétnimi daty, zadani funkce v burice
2 12.1.2022 8 7:30 - 16:00

MS Excel pro planovani a fizeni procest v automotive - Upravy vzorct s funkcemi, funkce pro praci s textem, tipy pro praci s funkcemi, efektivni vyuzivani MS Excel , zasady prace s
3 9.2.2022 8 7:30 — 16:00 |daty, Fazeni dat, filtry, seskupeni dat, vyuZiti kontingenénich tabulek v praxi

MS Excel pro planovani a fizeni procesu v automotive — moznosti propojeni listd, sesitl, tvorba a typy grafd, zabezpeceni dokumentu, skryti vzorcd, ulozeni souboru s heslem,
4 9.3.2022 8 7:30 — 16:00 |pokrogila prace s daty, opakované ¢innosti v MS Excel, pfiklady pro zdznam maker a jejich vyuziti pfi planovani a fizeni procest, Vyuziti MS Excel a MS Word v praxi - pokrocilé
formatovani textu

Vyuziti MS Excel a MS Word v praxi - vkladani tabulek z MS Excel, tipy a triky pro praci s textem, Re$eni ptikladd z praxe pomoci nastroju MS Excel, Zavérecny test (pfiklad)

5 6.4.2022 8 7:30 — 16:00
Viyplrite pouze bila pole
Datum: 16.11.2021 jméno, pfijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby
Vyfizuje:

(razitko)
Cislo telefonu:

Email:

Podpora odborného vzdélavani zaméstnancd Il
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