SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY'
podle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zdkoniku (ddle jeh ., smlouva*)

SMLUVNI STRANY

Odbératel:  Mateiska Skola, Brno. Oderska 261/2. prispévkova organizace
se sidlem:  Oderska 261/2, 625 00 Brno

zastoupena: pani Hanou Milotovou, feditelkou MS

IC: 70435952

(dale jen .. Odbératel )

Dodavatel: Zdenka Lambiri, acetnictvi a ¢innost ucetnich poradct
sadresou:  Nezvalova 403/8, Brno 638 00

IC: 47398086

DIC: neplatce DPH

Tel., email: '

(dale jen ,, Dodavatel )

uzaviraji vyse uvedenou smlouvu o vedeni mzdové agendy

PREDMET SMLOUVY
I.1. Predmetem této smlouvy je zavazek Dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani mzdové agendy
Odberateli za podminek déle stanovenych a za nize sjednanou cenu.

1.2. Zpracovani mzdové agendy zahrnuje veskeré Cinnosti uvedené v piiloze ¢. 1 této smlouvy, ktera je
“nedilnou soucasti a za podminek uvedenych v ¢l. 3.

DOBA A MISTO PLNENI
2.1 Termin zahdjeni poskytovani sluzeb vedeni mzdové agendy je uréen nabytim Géinnosti této
smlouvy (poprvé za kalendaini mésic leden 2022)

2.2 Zpracovani mezd provede Dodavatel do 15. kalendainiho dne po ukonéeni daného mésice. V
pripadg, 7e 15. daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna, bude mzdova
agenda zpracovana nejpozd¢ji - posledni pracovni den piedchézejici tomuto datu.

CENA, PLATEBNI A DODACI PODMINKY

-

3.1 Mesicni pausal 4000.- K¢ (slovy: Ctyfitisice korun ¢eskych). Tento pausal obsahuje:

o mesicni zpracovani mezd na zakladé dodané dochazky, KPC. podklady u¢etnimu a
ckonomickému oddéleni a mesicni vykazy na tfady socialniho a zdravotniho zabezpedenti,
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statisticke vykazy. ro¢ni zi¢tovani dani zaméstnanci. kontroly.na Gfadech. roéni vikazy dani

srazkove a zalohové.

3.2 Jednorazova ¢astka 4000.- K& (slovy: Ctyfitisice korun ¢eskych) za zalozeni organizace a zadani

Jejich a pracovnépravnich parametra potfebnych pro statistiky a ostatni arady. Déle za prvotni zavedeni

zaméstnancu. jejich osobnich a mzdovych dat.

3.3 Podklady pro zpracovani meésicnich mezd budou zasilany clektronicky. Po dohodé 1ze osobne

vyzvednout napiiklad dokumenty pro roéni zpracovani mezd a Jiné.

P4V pripade vypracovani analyz. propocti nebo jinych praci na zadost klienta bude cena stanovena

dohodou podle narocnosti zpracovani.

3.4 Pravovystavit danovy doklad (dale jen . faktura™) vznika Dodavateli 20. dne mésice po zpracovani
mezd a predani vSech dohodnutych podklada aéetnimu oddéleni. V takto vystaven¢ fakture musi byt
jednatel pfevodem na bankovni
ucet  Dodavatcele, ktery je uveden na danovém dokladu (fakture). Faktura musi spliovat veskeré

vzdy uvedeno obdobi. za které byla faktura vystavena. Fakturu uhradi ob
nalezitosti stanovené platnymi dafiovymi piedpisy.

PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

4.1 Obe¢ smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pii zpracovani predmétu smiouvy

podle ¢1. 1. a prilohy ¢. 1 této smlouvy.

4.2 Odberatel se zavazuje umoznit Dodavateli pristup k persondlnim dokladum a k dalgim materiaium,

jerichz znalost je nutna pro vedeni mzdové agendy.

4.3 Odberatel se zavazuje predavat doklady nutné pro zpracovani mezd vzdy dle terminového
kalendare. PFi pozdnim doruceni podkladi pro mzdy Dodavatel neruc¢i za véasné zpracovani mezd.

44 Odberatel fadne archivuje doklady odevzdané Dodavatelem na zdklad¢ jeho pokynii. a v pfipade
poticby preda Dodavateli potiebné dokumenty.

4.5 Dodavatel se zavazuje umoznit pristup ke mzdovym dokladim a k dal$im materialam. jejichz
znalost je nutna pro bezproblémovy chod spole¢nosti. Vyplatu mezd provadi Odbératel.

4.6 Zpracovani mezd bude provadéno u Dodavatele. Predavani dokladii bude probihat dle vzajemné
dohody smluvnich stran.

4.7 Dodavatel zarucuje a nese odpovédnost za to. Je pfedmét smlouvy bude pinit v nejvyssi dostupné
odborné kvalit¢ tak. aby pInéni vyhovovalo potfebam objednatele. se kterymi byl dodavatel seznamen.
Predmét smlouvy bude poskytovan s nalezitou odbornou peci a prostiednictvim osob. které maji
potrebnou odbornou kvalifikaci i zkuSenosti k pInéni pfedmeétu této smlouvy.

4.9 Dodavatel zarucuje. Ze bude pii plnéni predmetu (éto smlouvy respektovat obecné zavazne pravni

J

predpisy Ceske republiky. Evropské unie a mezindrodni standardy.

DALSI POVINNOSTI DODAVATELE

5.1 Dodavatel se zavazuje zachovavat mléeni o vSech udajich a skute¢nostech tykajicich se Odberatele.



G.

V piipadé poruseni této povinnosti mize Odbératel pozadovat nahradu za zpusobenou Skodu.

2 Veskeré doklady a listiny piedané Dodavateli Odbératelem jsou majetkem Odberatele.

(9]

5.3 Vsechna oznameni mezi smluvnimi stranami, ktera se vztahuji k pInéni této smlouvy, nebo ktera
maji byt u¢inéna na zakladé této smlouvy, musi byt u¢inéna v pisemné podob¢ a druhé smluvni strané
prokazateln¢é doruc¢ena osobn¢. postou nebo e-mailem na adresu sidla, resp. emailovou adresu uvedenou
v zahlavi této smlouvy. V pripadé emailové korespondence se za prokazatelné doruceni povazuje piijeti

doru¢enky a emailu o precteni dané zpravy.

5.4 Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zménit opravnéné osoby, jsou vSak povinny na
takovou zménu druhou smluvni stranu predem pisemné prokazatelné upozornit. Takovato zména neni
duvodem k uzavieni dodatku k této smlouve.

DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

6.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
6.2 Smlouvu lze pisemné ukon¢it:

6.2.1 Dohodou smluvnich stran
6.2.2  Jednostrannou pisemnou vypoveédi, s tfimésicni vypovédni Thitou, piicemz tato Vypovedni
lhita za¢ina bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po dni doruceni vypovédi.

ZVLASTNI UJEDNANI

7.1 Tato smlouva je vypracovana ve 2 (dvou) stejnopisech, z nichz 1 (jeden) stejnopis obdrzi
Odbératel a 1 (jeden) stejnopis obdrzi Dodavatel.

7.2 Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu opravnénych zastupcli obou smluvnich

stran.

7.3 Smluvni strany shodné a vyslovné prohlasuji, Ze je jim obsah smlouvy dobfe znam v celém jeho
rozsahu s tim, Zze smlouva je projevem jejich vazné, pravé a svobodné vile a nebyla uzaviena v tisni €1
za napadné nevyhodnych podminek. Na dikaz souhlasu piipojuji opravnéni zastupci smluvnich stran své
vlastnoru¢ni podpisy.

za Odberatele Y za Dodavatele
Hana Milotova / ZQM%A Zdenka Lambiri
Reditelka skoly ’
Zdeiika LAMBIRI
Einnost idetnich poradai:
vedeni (Cetnicvi
1C: 473 98 086




V Brné dne 15.10.2021 V Brné dne 15.10.2021

PRILOHA C. 1

Rozsah ¢innosti Dodavatele

Zpracovani mezd

O

o)

Komunikuje s dodavatelem software Perm ve vécech tykajicich se mzdové problematiky.
Zpracovani mzdy dle dodané dochazky.

PrihlaSeni a odhldSeni zaméstnance na ZP a SOC

Zadani srazek. dovolené a dalsich informaci potiebnych ke spravnému vypoctu odvodi
zdravotniho, socialniho zabezpeceni a dan¢ z prohlaseni k dani poplatnika.

Odeslani eviden¢niho listu pracovnika na MSSZ a predani originalu HR.

Doplnuje odmény, srazky. penzijni a zZiv. pojisténi, prescasy

Kontroluje limit po¢tu odpracovanych hodin na DPP a DPC.

Uzavira mzdy a odesila piehledy na jednotlivé statni instituce.

Predava KPC a pravidelné mési¢ni podklady Gc¢etnimu oddéleni.

Dodavatel prebira PN, zadava do Permu, posila ptilohy k PN (exekuce) na MSSZ. PN
zpracované piedava mistni sprave soc. zabezpeceni.

Zadava jednotlivé exekuce pracovnikim dle pokynt exekutort a insolvenénich spravet a
zadava data véfiteli.

Vede evidenci o srazkach pracovniku jednotlivych mésict.

Rozhoduje. zda deponovat ¢i srazet pracovnikum exekuce ze mzdy.

V pripadé PN posila MSSZ informace o vysi nezabaviteln¢ ¢astky a kopie jednotlivych
aktivnich exekuci.

Zadava do Permu jednotlivé ulevy pracovnikam dle podkladi.

Provadi ro¢ni zG¢tovani dani v Permu na zékladé dodanych podkladi.

Provadi ro¢ni zpracovani a podani vykazi srazkové a zalohové dané na ptislusny finanéni
trad.

Kontroly na aradech

O

Chysta podklady a fyzicky se ucastni kontrol v misté tfadu nebo u Odbératel ( MSSZ a
jednotlivé zdravotni pojistovny) dle pozadavki instituce.



