
 

SMLOUVA O ZPRACOVÁNÍ PODVOJNÉHO ÚČETNICTVÍ 

 
Smluvní strany:  

 

Objednatel: Mateřská škola, Fráni Šrámka 2620, Teplice 

zastoupený: Bc. Irena Slámová 

se sídlem: Fráni Šrámka 2620, 415 01 Teplice 

IČO: 63788110 

 

a  

 

Zhotovitel: Martina Zemanová  

se sídlem: Mlýnská 120, 417 04 Hrob  

ID schránky: i8iwdg5 

IČO: 09032185 

 

uzavřely tuto smlouvu o vedení podvojného účetnictví s platností od 1. 12. 2021.  

 

I. 

Zhotovitel je na základě výpisu z živnostenského listu, jehož kopie je nedílnou součástí této smlouvy 

jako příloha č. 1, oprávněn k vedení účetnictví.  

 

II. 

 

Zhotovitel se zavazuje pro objednatele zpracovávat jeho podvojné účetnictví v rozsahu stanoveném 

zákony a dalšími aplikovatelnými právními předpisy České republiky. Objednatel se zavazuje za 

zpracování účetní agendy realizované na základě této smlouvy platit zhotoviteli odměnu. 

 

III. 

 

1. Rozsah činnosti a služeb zhotovitele. 

- Kompletní účtování všech účetních případů dle předložených dokladů 

- Rozdělení účetnictví dle dotace (zdroje financování) 

- Účtování pokladní knihy dle předložených dokladů 

- Evidence majetku 

- Odpisy majetku 

- Účtování o fondech příspěvkové organizace 

- Účtování FKSP 

- Provedení měsíční závěrky a kontrola souvztažností 

- Vyhotovení účetních sestav a výkazů 

- Zpracování čtvrtletních a roční uzávěrky 

- Spolupráce při zpracování statistických výkazů 

- Spolupráce při zpracování inventarizační zprávy včetně inventarizace účtů 

- Účtování projektů školy 

 

 Činnosti spojené se zpracováním podvojného účetnictví budou realizovány průběžně na 

základě operativní domluvy s objednatelem, zhotovitel se dostaví jednou týdně do sídla 

objednatele. 

 

2. Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli veškeré informace a podklady potřebné ke 

zpracování podvojného účetnictví a tyto materiály na žádost zhotovitele doplnit či upřesnit, 

umožnit zhotoviteli přístup k jiným podkladům a skutečnostem, to vše v rozsahu nutném pro 

řádné zpracování podvojného účetnictví. 

  Objednatel předá zhotoviteli veškeré podklady potřebné pro zpracování podvojného účetnictví 

včas.  

  Zhotovitel se zavazuje dodržovat předepsané termíny účetních závěrek včas. 

 



3. Zhotovitel je povinen vést podvojné účetnictví v zadaném rozsahu v souladu s právními 

předpisy, s vynaložením všech svých odborných schopností tak, aby co nejlépe vyhovoval 

zákonným požadavkům a potřebám objednatele. 

  Pokud by pokyny objednatele mohly narušit řádné zpracování účetnictví, je zhotovitel povinen 

objednatele na tuto skutečnost upozornit, pokud objednatel na svých pokynech i nadále trvá, 

jsou pro zhotovitele závazné.  

  V případě, že zhotovitel nedostane potřebné informace k řádnému zpracování včas, nenese 

odpovědnost za případné vzniklé škody. 

IV. 

1. Odměna za zpracování podvojného účetnictví se sjednává 4500,- Kč za měsíc. 

2. Odměna je splatná jednou za měsíc. Zhotovitel předá objednateli řádný daňový doklad se všemi 

zákonem stanovenými náležitostmi. Odměna je splatná převodem na bankovní účet uvedený na 

daňovém dokladu.  

 

V. 

Podvojné účetnictví bude zpracováno u objednatele, softwarové vybavení bude poskytnuto 

objednatelem a bude použito hardwarové vybavení objednatele.  

VI. 

1. Zhotovitel poskytuje záruku, že zpracovávané osobní údaje zpracovává pouze v místě Mateřské 

školy, Fráni Šrámka 2620, Teplice na PC v kanceláři ředitelky školy a využívá k tomu 

zabezpečené programové vybavení školy. Do zpracování podvojného účetnictví nezapojuje 

žádného jiného zpracovatele. 

2. Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o osobních údajích a o bezpečnostních 

opatřeních, jejichž zveřejnění by mohlo ohrozit zabezpečení osobních údajů v souladu 

s Nařízením Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 26. 4. 2016 o ochraně 

fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů. 

3. Zákonná mlčenlivost trvá i po ukončení spolupráce navázané na základě této smlouvy. 

4. Zhotovitel byl seznámen se Směrnicí o užívání IT techniky ve škole. 

VII. 

1. Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s účinností od 1. 12. 2021. Výpovědní lhůta je stanovena 

na 2 měsíce a začíná běžet od prvního dne následujícího měsíce po podání výpovědi, pokud se 

obě strany nedomluví jinak. 

2. Tuto smlouvu lze měnit pouze číslovanými dodatky podepsanými oprávněnými zástupci obou 

smluvních stran. 

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotoveních, z nichž každá smluvní strana obdrží jeden 

exemplář. 

4. Tato smlouva nabývá účinnosti podpisem obou smluvních stran. 

5. Oprávnění zástupci smluvních stran prohlašují, že si smlouvu přečetli a její text odpovídá pravé 

a svobodné vůli smluvních stran. Na důkaz toho připojují své podpisy. 

 

V Teplicích, dne: 11.11.2021 

 

 

…………………………………………………                                                             ………………………………………………… 

Objednatel                                                                                             Zhotovitel         


