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SMLOUVA O VEDENIi MZDOVE AGENDY

Smluvni strany

ResponoCom, s.r.o.
Cukrovarska 486/16
682 01 Vyskov

IC 10828001

DIC CZ210828001

Zastoupena: Ing. Milan Cernosek, jednatel
(déle jako ,,odbératel”)

a

Denisa Svecova

€.p. 52, 798 42 LeSany
ICO: 13383698

ZL & j. Ob ZU/638/03/Ko

(déle jako ,,dodavatel”)

uzavfely ve smysiu § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, nize uvedeného dne
tuto smlouvu o vedeni ucetnictvi a mzdové agendy (déle jen ,smlouva“)

I
Predmét smlouvy

1.1. Dodavatel se touto smlouvou zavazuje, Ze bude pro odbératele poskytovat od 1.11.2021 sluzby
zpracovani mzdové agendy v rozsahu stanoveném touto smlouvu. Objednatel se zavazuje za tyto
sluzby zaplatit dodavateli tplatu.

.
Rozsah poskytovanych sluzeb

2.1. Dodavatel se v ramci zpracovani mzdové agendy zavazuje vykonavat tyto ¢innosti:

zpracovani mésicnich mezd, v&etné veskerych odvodl na socidlni a zdravotni pojisténi, zakonné
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, piikazi k thradé, vyplatnich pasek, podklad( pro zauétovani
do podvojného ucetnictvi véetné vSech ostatnich vystupll dle platné iegislativy

X zpracovani sestavy ¢erpani dovolenych

vedeni mzdovych listl a evidenénich listd dlichodového zabezpeéeni

provedeni roéniho zO¢tovani dané z pfijmll ze zavislé innosti

& vyhotovovani evidenénich listl dichodového pojisténi

[}.}J vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti



zpracovani ro€niho vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti

zpracovani veskerych zakonnych hlaseni tykajicich se mezd a reportl na FU

X zpracovani evidence nemocenskych davek

zpracovani piihlasek a odhlaSek zaméstnancil na zdravotni pojistovny a pislu§nou spravu socialniho
zabezpeceni

X evidence a zpracovani exekuci a insolvenci zaméstnancu

X poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim &i pracovnim ufadem, spravou
socialniho zabezpeceni a zdravotnimi pojistovnami, komunikace se véemi dotéenymi ufady

(oznadil, které chcete sjednat)
Nastupy a vystupy zaméstnancil (zavedeni do systému), zmény personalnich (daji a hlaseni na

pfisluséné Gfady
Penzijni pojisténi, Zivotnl pojisténi (zadani, platby)

2.2. Dodavatel se v ramci zpracovani mzdové agendy zavazuje vykonavat takeé tyto &innosti:

X zpracovani statistickych vykazl tykajicich se mezd

X zpracovani oznameni o pInéni zaméstnavani povinného podilu osob zdravotné postizenych
zpracovava se zameéstnanci Zadost o pfiznani dlichodu

kontrola data ukonéeni pracovniho poméru na dobu ur¢itou u zaméstnancl a upozornéni na né,

(spolecné dale jen ,Sluzby”)

Il
Termin pinéni

3.1. Zpracovani mezd provede dodavatel nejpozdéji do 9. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po
vzniku prava zaméstnance na mzdu, vzhledem k tomu, Ze mzdy jsou vyplaceny nejpozdéji 10. dne
kalendafniho mésice nasledujiciho po vzniku prava zaméstnance na mzdu. Tento termin je zavisly
na dodani kompletnich podkladl tak, aby dodavatel mél na zpracovani mezd alespofi 5 pracovnich
dn.

3.2. Dodavatel bere na védomi, Ze spole¢nost RESPONO, a.s. ma uzavienou kolektivni smiouvu s
odborovou organizaci UNIOS, kterd upravuje vztahy mezi zaméstnavatelem a zaméstnanci
spole¢nosti, tykajici se pracovnépravnich, mzdovych a socialnich naroku

3.3.Zpracovani a podani ro¢nich hlaseni za pfislusny rok provede dodavatel nejpozdéji v den ktery
povoluje dafovy fad CR.

3.4. Dodavatel neni v prodleni, pokud odbératel porusi povinnost souginnosti stanovenou v ¢l. V. této
smiouvy. Neposkytne-li odbératel fadné a véas dodavateli potfebnou souginnost, neni dodavatel
vazan terminy v tomto élanku smilouvy.

Iv.
Cena sluzeb a splatnost

4.1. Odbératel se zavazuje zaplatit dodavateli odménu za poskytnuté siuzby dle bodu Il &l. 2.1 ve vysi
(cena za zpracovani jednoho zaméstnance):
280 K& za zpracovani mzdy s odvody k pojistovnam - mésiéné
180 K& za zpracovani mzdy bez odvodl (DPP) — mésiéné
100 K¢ za aktivni exekuci nebo insolvenci — mésiéné
600 K& za hodinu prace u sluzeb, které jsou v seznamu v bodé& Il & 2.2




4.2. Dodavatel je opravnén jednostranné ménit cenik uvedeny v pfiloze ¢. 1 této smlouvy zejména —
nikoliv vak vylu¢né — v zavislosti na pfirGstek primérného ro¢niho indexu spotiebitelskych cen za
uplynuly kalendarni rok ¢i zvySeni nakladl Dodavatele.. Zvy$eni cen musi byt oznameno odbérateli
nejmeéné jeden (1) mésic pred uginnosti nového Ceniku. Odbératel je opravnén ve Ihité do &trnacti
(14) dnl pfede dnem G&innosti nového Ceniku odmitnout pfijmout novy Cenik tim, Ze vypovi tuto
smlouvu. V pfipadé vypovézeni smlouvy plati bod 9.2.

4.3.Ke sjednané cené bude Gctovana DPH dle pravnich predpist platnych v dobé uskutednéni
zdanitelného pInéni. Dnem uskuteénéni zdanitelného pinéni je posledni den kalendafniho mésice.

4.4 Splatnost vystaveného dafiového dokladu (faktury) ¢ini &trnact (14) kalendainich dni ode dne
vystaveni. Dafiovy doklad (faktura) se povaZzuje za zaplaceny okamzikem pfipsani pfislugné
finanéni ¢astky na uéet dodavatele.

V.
BlizSi podminky plnéni smlouvy

5.1.0bé smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkach pfi zpracovani predmétu smlouvy
podle €l. Il. odst. 2.1. smlouvy:

a) Bankovni styky zajiStuje vZzdy odbératel, pokud neni ve smiouvé uvedeno jinak. Dodavatel
zajiStuje styky s Ufady a bude se Ucastnit kontrol tykajicich se pfedmétu této smiouvy.

b) Mzdové a personalni doklady
Odbératel bude pfedavat dodavateli veskeré doklady se véemi nalezitostmi a pfilohami.

c) Predani doklad( a souéinnost
Odbeératel pfedava doklady a podklady, pokud mozno priibézné. V&echny doklady a pisemnosti
potfebneé k fadnému vedeni mzdové agendy v8ak musi byt doru¢eny dodavateli nejpozdéji do
3. kalendafniho dne nasledujiciho mésice. V pfipadé, Ze dojde ze strany odbératele k prodleni
pii pfedani udetnich dokladd, terminy zpracovani podle ¢lanku 1. se automaticky prodlouZi o
dobu, po kterou prodleni odbératele trva. Dodavatel si nejméné jedenkrat mésiéné pfijede
vyzvednout originalni doklady a bude neméné jednu hodinu k dispozici pro dotazy zaméstnanci
spole¢nosti odbératele.

5.2. Zpracovani mezd bude provadéno u dodavatele na programu odbératele. Odbératel zajisti
technické vybaveni k tomu, aby se odbératel mohl pfipojit kdykoliv v prib&hu dne pies vzdalenou
plochu ke mzdovému systému. Pfedavani dokladi bude probihat dle vzajemné dohody smiuvnich
stran. Prepravu vy$e uvedenych doklad(l mezi dodavatelem a odbératelem zajistuje na sv(ij naklad
odbératel, pokud nebude dohodnuto smluvnimi stranami jinak.

5.3. Odbératel je povinen na vyzadani dodavatele mu poskytnout veskerou soucinnost pro fadné pinéni
této smiouvy.

5.4. Ugetni doklady jsou archivovany u odbératele.

Vi.
Prava a povinnosti

6.1. Dodavatel zodpovidé za to, Ze mzdy budou zpracované v souladu s piislusnymi ¢eskymi pravnimi
pfedpisy.

6.2. Dodavatel se zavazuje zachovavat miCenlivost o v8ech udajich a skute¢nostech tykajicich se
odbératele.

6.3. Odbératel odpovidd za spravnost, tplnost a pravdivost informaci a dokladl, které predkiada
dodavateli. Dodavatel neni povinen pfezkoumavat pravdivost téchto dokladl a informaci. V pfipadé
pochybnosti je vSak opravnén si od odbératele vyzadat stanovisko.

6.4. Veskere doklady a listiny pfedané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

6.5. Odbératel vyslovné souhlasi s tim, Ze dodavatel je opravnén pro kteroukoliv zaleZitost ve véci
poskytnuti sluzeb povéfit, popf. zmocnit tfeti osobu. Tim neni dotéena odpovédnost dodavatele viéi
odbérateli.

Vil.



Smiuvni sankce a nahrada skody

7.1.Dostane-li se odbératel do prodleni s uhradou dafiového dokladu (faktury), je povinen zaplatit
dodavateli smluvni pokutu ve vy8i 0,05 % z dluzné &astky za kazdy den prodleni.

7.2. Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéen ndrok na nahradu $kody, a to i $kody presahujici smiuvni
pokutu.

7.3.Kazda ze smluvnich stran nese odpovédnost za $kodu zpUsobenou v souvislosti s porusenim
obecné zavaznych pfedpisd nebo povinnosti z této smlouvy. Obé smluvni strany se zavazuji vyvijet
maximalni dsili k pfedchazenl $kodam a minimalizaci vzniklych $kod.

7.4. Odbeératel sam odpovida za vé&cnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladu
a pisemnosti, které dodavateli pfedd, ¢i se kterymi ho seznami. Dodavatel neodpovida, ani nerudi
za doklady, které mu poskytl odbératel. Odbératel sdm odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost,
v€asnost a uplnost vedkerych informaci, které dodavateli sdéli. Odbératel sam nese $kodu, ktera
mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢i netplnosti dokladl a pisemnosti, které dodavateli predal
a informaci, které sdélil. Odbératel sam nese $kodu i v tom pfipadé, kdy sice doklad dodavateli
pfedal, ale opozdéné&. Dodavatel neodpovida ani neru¢i za zakonnost postupti a obchodnich aktivit
odbératele. Dodavatel neodpovida ani neru¢i za v&asnost a spravnost placeni dani, poplatkii a
pojistného odbératelem.

7.5.Odbératel bere na védomi, ze dodavatel je pojistén, pficemz toto pojisténi co do vyse kryti $kod
¢inni ¢astku 1 000 000 K&.

VIIL.
Zavéreéna ujednani

9.1. Smluvni strany si sjednavaji, ze odbératel neni opravnén jednostranné zapogist jakoukoliv svou
pohledavku viéi dodavateli bez pfedchoziho pisemného souhlasu dodavatele a dale si sjednavaji,
Ze odbératel neni opravnén postoupit jakoukoliv svou pohledavku z tohoto pravniho vztahu na jinou
osobu bez pfedchoziho pisemného souhlasu dodavatele.

9.2. Neni-li v této smlouveé stanoveno jinak, Ize tuto smlouvy vypovédét pisemnou vypovédi bez
uvedeni divodu. Vypovédni IhGta zacina bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujicino
po dni doruéeni a trva 3 mésice.

9.3. Dodavatel se zavazuje, Ze bude po ukonceni smlouvy po dobu nejdéle tfi(3) mésicli poskytovat
soucinnost pfi pfedani agendy, a to jak na vyzvu odbératele, tak na vyzvu nového dodavatele
ucetnich a mzdovych sluzeb.

9.4. Smluvni strany se zavazuji, ze veSkeré spory vznikié v souvislosti s realizaci této smlouvy nebo
dil¢ich smluv budou feSeny smirnou cestou — dohodou. Nedojde-li k dohodé, smluvni strany se
dohodly ve smyslu ustanoveni § 89a ob&anského soudniho fadu, Zze mistné prislusnym
k projednani sporu bude Okresni soud v Prostéjové.

9.5. Tato smiouva mize byt zménéna pouze dohodou smiuvnich stran v pisemné formé, totéz plati i o
ujednani o zméné formy smlouvy. Pokud jde o zménu rozsahu Sluzeb, Ize smlouvu ménit i
elektronickou formou (e-mailem).

9.6. Strany vyslovné potvrzuji, Ze zakladni podminky této smlouvy jsou vysledkem jednani stran a
kazda ze stran méla pfilezitost ovlivnit obsah zakladnich podminek této smlouvy.

9.7. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi odbératel a druhy
dodavatel.

9.8. Po uzavieni U€etniho obdobi pfeda dodavatel odbérateli na vyzadani zpracované Ucetnictvi
v elektronické podobé (pdf.)

9.9. Smiuvni strany prohlasuji, Zze tuto smlouvu uzaviraji svobodné a vazné, ze povazuji obsah této
smlouvy za urcity a srozumitelny, a Ze jsou ji znamy veskeré skute¢nosti, jez jsou pro uzavieni této
smiouvy rozhodujici, na dikaz ¢ehoz pfipojuji smluvni strany k této smlouvé své podpisy.

9.10. Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho uzavfeni, ti. dnem podpisu smlouvy opravnénymi
zastupci obou smluvnich stran. Smlouva nabyva G&innosti dnem jejiho zvefejnéni v registru smiuv.

9.11. GDPR ujednani. Dodavatel bude pfijimat od objednatele data ke zpracovani takto:




Originalni doklady potfebné k vedeni mzdové agendy za pfedchozi mésic pfeda osobné objednatel
nejpozdéji do 3. dne nasledujiciho mésice dodavateli na adrese firmy odbératele. Dodavate! bude
uchovavat veskeré dokumenty v kancelafi, ktera je v pfipadé nepfitomnosti zaméena a budova je
zakodovana. Aredl budovy je chranén bezpeénostni agenturou, ktera ma spustén on-line kamerovy
systém. Dokumenty, které se v kancelafi uschovavaji, se tykaji vzdy pravé zpracovavaného
ucetniho obdobi a pfedchazejiciho ucetniho obdobi, a to az do terminu pro podani dafiového
hlaseni za pfedchozi rok. Tedy napf. do 1. 4. 2021 uchovavame dokumenty za rok 2020 a 2019.
Starsi dokumenty si odveze na vyzvani, na viastni naklady, objednatel. Tyto dokumenty objednatel
na vyZadani pfiveze zpét na adresu dodavatele v pfipadé, Ze budou potfeba dolozit k pripadnym
kontrolam. Veskera vypocetni technika, na které ma dodavatel data objednatele v elektronické
podobé je zabezpecena bezpe€nym slozZitym heslem. Server, na kterém je vétsina dat, se
pravidelne zalohuje a tyto zalohy jsou Sifrované. Odbératel se zavazuje, Ze provede kazdy pracovni
den zalohu mzdové agendy ve vlastnim mzdovém systému. V pFipadé ukonéeni spoluprace
poskytne dodavatel na vyZadani objednatele jakoukoli sestavu pro pfipadnou kontrolu. Pfitomnost
dodavatele na kontrolach po ukonéeni spoluprace je mozna za bé&zné cenikové ceny zvefejnéné
ng strankach www.aldekon.cz.

V Progtéjové dne 1. 11. 2021

Za odbératele:

Ing. Milan Cernosék Denisa Svecova






