Zakladni skola a materska skola, Praha 2, Na Smetance 1

hv4

SMLOUVA O SETRIDENIi PISEMNOSTI
¢.1001/2021

vzniklych z ¢innosti Zakladni Skoly a materské skoly, Praha 2, Na Smetance 1 (dale objednatele) a
Stfedoceskou spisovnou, s.r.o. (dale zhotovitelem) dle §2415 a nasl. Ob¢anského zakoniku ¢. 89/2012
Sb. a zakona o Archivnictvi a spisové sluzbé ¢. 499/2004 Sb. a provadéci vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni i pozdéjsich platnych predpisu.

1
Smluvni strany

Zhotovitel: Stfedoceska spisovna, s.r.o.,

O R o BV e e b G
zastoupend: s i Tt g A e s R T i
(o 26124751
DIC CZ26124751

Zapsana v obchodnim rejstriku, vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil C,
vlozka 72297

se sidlem: Jaurisova 4, 140 00 Praha 4

Objednatel:  Zakladni Skola a materska skola, Praha 2, Na Smetance 1
zastoupend: teditelkou Skoly PaedDr. Hanou Vitovou

IC 47611928

se sidlem: Na Smetance 505/1, 120 00 Praha 2

1.
Pfedmét a ucel této smlouvy

1. Na zakladé této smlouvy se zhotovitel zavazuje:

a) Settidit nové, dosud nezarazené pisemnosti objednatele, vzniklé z jeho ¢innosti, dle zakonnych lhat
z odsouhlaseného skarta¢niho planu v sidle objednatele.

b) Zkontrolovat a doplnit evidenci stavajiciho stavu archivu o nové pisemnosti v misté objednatele.
c) Zajistit elektronicky archiv v souladu s pfipravovanou novelou zakona o archivnictvi od 1. inora
2022, kterd zavede pro objednatele povinnost elektronické podoby v atestovanych elektronickych
systémech spisové sluzby.

d) Vytfidit pisemnosti, ur¢ené ke skartaci z divodu uplynuti zdkonnych skartacnich lhat nebo

k pfeddani povinovanych archivalii do Méstského archivu, pfipravit jejich seznamy a zajistit
odsouhlaseni objednatelem, ktery nasledné zajisti schvaleni u archivare Méstského archivu.

e) Provést fyzické preddani archivalii a povolené skartace pisemnosti.

2. Zhotovitel se zavazuje zaradit nové predané pisemnosti do spisovny, fadné oznacit podle popisu a

znaceni objednatele, tj. misto plvodu, rok vzniku, skartacni Ih(itou a pofadovym cislem (souhrnné
jako dilo).
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3. Zatfidéni pisemnosti se bude fidit zdsadami, upresnénymi v ¢lanku IV. (Prava a povinnosti
smluvnich stran).

1.
Doba plnéni

Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou v délce péti rokl s moznou vypovédni Ih(itou 3 mésice.

Obé smluvni strany se dohodly, Ze zhotovitel bude provadét plnéni ¢lanku Il., odstavec 1. této
smlouvy kaZzdoroc¢né a to vidy v prabéhu 2. az 3. ¢tvrtleti kalendarniho roku, po vzajemném
upresnéni terminu, vybérem ze tfi moznych. Souc¢innost zaméstnancl objednatele, uréenych
feditelkou Skoly, bude nutna.

Odména zhotoviteli za vykonana plnéni se bude fidit ustanovenimi v ¢lanku V. této smlouvy a jeji
vy$e mGZe byt zménéna v ndvaznosti na vyvoj inflace v CR, a to poprvé v roce 2024. Ceny jsou platné
pro kalendarni roky 2021 az 2023.

Iv.
Vzajemna prava a povinnosti smluvnich stran

Objednatel se zavazuje, ze umozni pristup zhotoviteli do archivnich, pripadné dalSich prostor v sidle
objednatele a jmenuje kontaktni osobu pro pfipadné dotazy zhotovitele.

Zhotovitel se zavazuje, Ze pisemnosti uttidi, oznaci obsah, skartacni Ih(tu a doplni do Stitku potrebna
data skartace ¢i archivace. Zpracuje doplnéni elektronického archivu a vytvoti ,,Pfedavaci protokol”,
ktery bude soucdsti vyuctovani. Objednatel odsouhlasi a podepise.

Zhotovitel odpovida za to, Ze obsah souhlasi s obsahem archivaénich kontejner( / pofadacli a
odpovida za Skody, vzniklé nespravnym oznacenim pisemnosti. Neodpovida za chyby objednatele.

V.
Cena dila

1. Smluvni strany uzaviraji v souladu se zdkonem ¢. 526/90 Sb. tuto dohodu o cenéach:

I

a) Cena za setfidéni novych pisemnosti, zapracovani do elektronické kartotéky, roztridéni
pisemnosti véetné jejich uloZeni s oznacenym pftislusSnym archivacnim Stitkem a nasledné preddvacim
protokolem ozndmenim objednateli i cena zpracovani za vytfidéni pro skartaci a pfedani Méstskému
archivu je K¢ 650,-- / bézny metr (cca 10 poradaca).

b) Roéni kontrola archivu, pferovnani polozek, potfebna manipulace ve spisovné skoly K¢ 300,-- /
hod.

Il.

Ceny archiva¢niho materialu

a) plastové nadoby na material pro skartaci K¢ 25,-- / ks
b) archivaéni krabice Ké 20,-- / ks
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1.
Cena za dopravu

a) doprava K& 22,--/ km

b) pfistaveni vozu na odvoz materidlu K¢ 250,-- / hod.
¢) pomocnici — nakladka, vykladka (1 osoba) K¢ 300,-- / hod.
V.

Skartace pisemnosti

Plati pro tfidéné pisemnosti ze Skolni spisovny, véetné odstranéni plastovych a kovovych ¢3sti.
K¢ 350,-- / bm

Skartace tiskopisU, neuloZenych ve spisovné, bez nutnosti odstranovani nevhodnych pfimési.
K¢ 6,/ kg

Vysledna pfiprava materialt a podklad( pro jednani s Méstskym archivem.
K¢ 2 000,-- / ro¢né.

V.

Vsechny jednotkové ceny jsou uvedeny bez DPH.

2. Konecna cena dila bude vychazet ze skute¢ného mnozZstvi tfidénych pisemnosti a konec¢ného
mnozstvi archivaéniho materialu.

3. Cena dila a skartace pisemnosti je splatnd podle nasledujicich dodacich a platebnich podminek.
Po provedeni soupisu pisemnosti a jejich zarazeni do firemni spisovny.

Po ziskani souhlasu se skartaci pisemnosti a fyzické provedeni skartace, v¢. preddani archivalii
Méstskému archivu.

Vystaveni faktury zhotovitelem po provedeni pfedmétu pInéni. Splatnost faktury je 14 dnl od

doruceni bezhotovostnim prevodem na ucet zhotovitele €. ,ﬂﬁ:?;: ;;Ej {‘._1";

VI.
Zavérecna ustanoveni

1. Smluvni strany se dohodly, Ze zhotovitel prebird odpovédnost za pfipadné skody na pisemnostech,
vzniklé pfi jeho podnikatelské ¢innosti a to pouze do vyse hodnoty nosi¢ll / medii, na kterych jsou

pisemnosti uloZeny.

2. Zhotovitel timto prohlasuje, Ze odpovédnost za jeho podnikatelskou ¢innost a riziko je pojiSténa
do vyse K¢ 2 000 000,-- u Kooperativy pojistovny, a.s.

3. Zhotovitel se zavazuje zachovavat mléenlivost o veSkerych informacich, souvisejicich s Cinnosti
objednatele a za Skody, prokazatelné vzniklé jeho Cinnosti. Respektuje platna natizeni GDPR.

4. Objednatel se zavazuje vidy jmenovat 1-2 pracovniky, ktefi budou zodpovédni za pfipravu vsech
novych pisemnosti, uréenych k zafazeni do spisovny, zaroven spolupracujicich pfi jedndni s Méstskym
archivem a pfi odsouhlaseni povoleni skartaci.

5. Tato smlouva nabyva platnost datem podpisu obou smluvnich stran.

6. Je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrZi po jednom vyhotoveni.

7. Smluvni strany prohlasuji, Ze tuto smlouvu pred podepsanim precetly, Ze byla uzaviena
oboustrannou dohodou, nikoliv v tisni.
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V Praze dne 19. fijna 2021

Za objednatele:

PaedDr. Hana Vitova
feditelka Skoly
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V Praze dne 19. fijna 2021

Za zhotovitele:

Ing. Jana Nozic¢kova
jednatel firmy
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