Pfiloha & 1 ke SMLOUVE O ZAJISTENI SLUZEB

A) VYBRANE UKONY V EKONOMICKE OBLASTI:

1. Dodavatel zpracuje Géetnictvi roku 2021 tak, aby splfiovalo podminky dle § 8, zdkona ¢.563/1991
Sb., o Ucetnictvi.

2. Dodavatel sestavi vykazy a jiné dokumenty, které vychazi ze zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
z vyhlasky 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech udaji predkladanych pro vypracovani
navrhu statniho zavérecného U¢tu a o rozsahu a terminech sestaveni navrh( zavérecnych uctd
kapitol statniho rozpoctu, ze zdkona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl
a zvyhlasky ¢. 383/2009 Sb. o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich preddvani do centralniho systému Gcéetnich informaci statu a o pozadavcich na
technické a smisené formy Ucetnich zaznamu (technicka vyhlaska o Ucetnich zdznamech). A to
vSe v terminech a zplsobem dle vyse uvedenych predpis(, pfipadné dle pozadavkd objednatele.

3. Finanéni vyporadani vSech ostatnich dotaci, kde je objednatel pfijemcem dotace a kde konec
obdobi poskytnuti dotace pfipada na 31. 12. 2021 dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sbh., o zasadach a
Ihdtach finanéniho vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy a
Narodnim fondem (vyhldska o financnim vyporadani), pfipadné dle dalSich podminek
poskytovatele dotace.

4. Dodavatel zajisti provedeni inventarizace majetku a zavazk( objednatele k rozvahovému dni, tj k
31. 12. 2021 dle zdkona ¢.563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ¢asti paté a vyhlasky ¢. 270/2010 Sh., o
inventarizaci majetku a zavazka.

5. Dodavatel bude Ucetnictvi zpracovdvat v uc¢etnim softwaru GINIS, ktery je majetkem objednatele.

B) VYBRANE UKONY PERSONALNI AGENDY:

6. Ukony souvisejici s ukonéenymi pracovnimi poméry u objednatele k 31. 12. 2021:

o odhldseni zaméstnancl objednatele na prislusnou spravu socidlniho zabezpedeni a zdravotni
pojistovny,

e vystaveni zapoctovych listll zaméstnancim objednatele a vystaveni potvrzeni o odvedené dani za
rok 2021,

e ve spolupraci s jednotlivymi regiondlnimi radami zajisti zruSeni registrace zaméstnavatel(l
(zruseni regionalnich rad) u ptislusné zdravotni pojistovny (dale jen ,, ZP“), mistné pfislusné 0SSZ
(CSSZ) a mistné prislusném finanénich Gfadé (déle jen ,FU“). V piipadé zahdjeni kontroly
v obdobi platnosti smlouvy, spolupracovat na této kontrole se ZP, OSSZ a FU. Zajistit provéreni,
Ze jsou veskeré pripadné pohledavky uhrazeny (fddné uhrazend vyse odvodi na zdravotni a
socidlnim zabezpeceni a uhrazena dan z pfijmu). Vystaveni potvrzeni zaméstnanclim objednatele
potfebnd v jejich styku s organy statni spravy, spravnimi Urady, organizacemi, institucemi a
justici, pro poskytnuti davek statni socidlni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpeceni
uchaze¢ll o zameéstnani, pro ucely poskytnuti puajéek, uvér(, atd., v pripadé, Ze Zadost
zaméstnancem bude podana v obdobi platnosti smlouvy.

7. Ukony souvisejici s ukonéenim personalni agendy roku 2021

e vyuctovani zdlohové dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti za rok 2021,

e vyuUctovani srazkové dané z pfijma fyzickych osob za rok 2021,

e vyhotovovani predepsanych prehledd a podklad( pro statistické vykazy pro spravu socialniho
zabezpeceni, zdravotni pojistovny a finanéni Gfad, odevzdavani hlaseni a prehledd na spravu
socialniho zabezpeceni, zdravotni pojistovny a finanéni Urad v zdkonném terminu,

e vyhotovovani evidencnich listll dlichodového zabezpeceni zaméstnancim objednatele véetné
predani na mistné pfislunou 0SSZ (CSSZ) v zékonném terminu,

e zpracovani statistickych hlddeni (pfehled() pro potfeby Ceského statistického Gradu (napf. vykaz
o Uplnych nakladech prace UNP 4-01 za rok 2021, ¢tvrtletni vykaz o praci 2-04 za 4. ¢tvrtleti roku
2021), pro potieby Ministerstva financi (Udaje o platech do informaé¢niho systému o platech (ISP)
za rok 2021) a ptipadné Utadu prace (Zpracovat monitorovaci dotaznik za rok 2021),
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vyhotoveni mzdovych listl zaméstnancl objednatele za rok 2021. Provedeni veskerych dalSich
Ukon( souvisejici s rokem 2021 a vyplyvajicich ze zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm(, ze
zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ze zdkona ¢. 589/1992
Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ze zdkona
¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ze zdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé a nafizeni vlady ¢. 328/2013 Sh., o stanoveni rozsahu a zpUsobu poskytovani udajd do
Informacniho systému o platech. A to vse v terminech a zplsobem dle vySe uvedenych predpisd,
pfipadné dle pozadavk(l objednatele.

Zapoctové listy pfi skonceni pracovniho pomeéru, potvrzeni o odvedené dani ze zavislé Cinnosti a
evidencni listy dlchodového zabezpedeni za rok 2021 si zaméstnanci objednatele mohou
vyzvednout v sidle dodavatele nebo po dohodé mezi dodavatelem a zaméstnancem na jiné
adrese v prvnich 5 pracovnich dnech mésice ledna 2022.

C) PROJEKTOVY MANAGEMENT (OP TP)

Prevzeti projektovych dokumentaci k projektim v udrZitelnosti, které jsou nezbytné k podani
zprav o udrzitelnosti.

Zpracovani zadosti o platbu a zpravy o realizaci posledni etapy projekt( véetné vSech povinnych
pfiloh.

Vypoidadani pfipominek fidiciho organu k posledni etapé projektu ¢.
CZ.08.1.125/0.0/0.0/15_003/0000203

Aktivni spoluprace na vsech zahajenych a probihajicich kontrolach projektd.

Provedeni veskerych administrativnich  dkond  kradnému ukoncéeni  projektu ¢.
CZ.08.1.125/0.0/0.0/15_003/0000203, vcetné vyporadani dotace dle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., o
zasadach a lh(tach financniho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi
aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani)

Kompletace a predani projektovych dokumentaci projektt ukonéenych v rozmezi zafi — prosinec
2021.

Podadni  zprav o udrzitelnosti  za rok 2021 k projektu (projektiim) €.
CZ.08.1.125/0.0/0.0/15_003/0000100 a v pfipadé zavéretné zpravy o udrzitelnosti ukondit
projekt a pfedat veskeré dokumenty objednateli.

D) NAKLADANIS DOKUMENTY A MAJETKEM A CLOUDOVE RESEN/

Dodavatel je povinen zajistit prfevoz poskytnutych listinnych dokumentl od objednatele pro
potieby zajisténi predmétu smlouvy, jejich fadné uloZeni, zpracovani a nasledné predani
objednateli.

Dodavatel je povinen vyhotovit a pfedat objednateli inventurni soupisy majetku, ktery bude u
objednatele v evidenci k 31.12.2021, v terminu, aby objednatel na zakladé téchto inventurnich
soupist mohl radné a dle zakona tento majetek zaradit do své ucetni evidence.

Dodavatel zajisti v soucinnosti objednatele a firmy Gordic migraci moduld Ginis a dat do
cloudového prostredi, funkéni dostupnost moduld Ginis zaméstnancim objednatele v poctu
koncovych uZivatelll dle pozadavk( objednatele, pravidelné zdlohovéani dat za ucelem jejich
obnovitelnosti, dostupnost dat pro objednatele a moznost jejich externiho zalohovani na externi
nosi¢ dat objednatele.



