SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY
podle § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zdkoniku (dale jen ,, smlouva*™)

SMLUVNI STRANY

Odbératel: Mateiska $kola, Brno, Bosonozska 4/387, pfispévkova organizace
se sidlem: Bosonozska 4/387, 625 00 Brno

zastoupena: pani Mgr. Sarkou Pantiickovou, feditelkou MS

IC: 70435944

(ddle jen ,,Odbératel )

Dodavatel: Zdeiika Lambiri, G¢etnictvi a ¢innost Ucetnich poradeti
s adresou: Nezvalova 403/8, Brno 638 00

IC: 47398086

DIC: neplatce DPH

Tel., email: = Z
(ddle jen ,, Dodavatel )

uzaviraji vyse uvedenou smlouvu o vedeni mzdové agendy

1. PREDMET SMLOUVY
1.1. Pfedmé&tem této smlouvy je zavazek Dodavatele poskytovat sluzbu zpracovani mzdové agendy
Odbérateli za podminek dale stanovenych a za nize sjednanou cenu.

1.2. Zpracovani mzdové agendy zahrnuje veskeré ¢innosti uvedené v pfiloze €. 1 této smlouvy, ktera je
nedilnou soucasti a za podminek uvedenych v ¢l. 3.

2. DOBA A MISTO PLNENI

2.1 Termin zah4ajeni poskytovani sluzeb vedeni mzdové agendy je urc¢en nabytim ucinnosti této
smlouvy (poprvé za kalendaini mésic leden 2022)

2.2 Zpracovani mezd provede Dodavatel do 15. kalendainiho dne po ukonceni daného mésice. V
piipadg, Ze 15. daného mésice bude dnem pracovniho klidu nebo pracovniho volna, bude mzdova
agenda zpracovéna nejpozdé&ji posledni pracovni den predchédzejici tomuto datu.

3. CENA, PLATEBNi A DODACi PODMINKY

3.1 Meési¢ni pausal 5000,- K& (slovy: péttisic korun ¢eskych). Tento pausél obsahuje:

o mésiéni zpracovani mezd na zakladé dodané dochazky, KPC, podklady ucetnimu a
ekonomickému oddéleni a mési¢ni vykazy na ufady socidlniho a zdravotniho zabezpeceni,
statistické vykazy, roni zu¢tovani dani zaméstnancu, kontroly na tfadech, ro¢ni vykazy dani
srazkové a zalohové.



3.2 Jednorazova castka 5000,- K¢ (slovy: péttisic korun ¢eskych) za zalozeni organizace a zadani jejich
a pracovnépravnich parametrli pottebnych pro statistiky a ostatni Gifady. Déle za prvotni zavedeni
zamestnanc, jejich osobnich a mzdovych dat.

3.3 Podklady pro zpracovani mésicnich mezd budou zasilany elektronicky. Po dohodé lze osobné
vyzvednout napiiklad dokumenty pro roéni zpracovani mezd a jiné.

3.4 V piipadé¢ vypracovani analyz, propoctd nebo jinych praci na zadost klienta bude cena stanovena
dohodou podle naro¢nosti zpracovani.

3.4 Pravo vystavit dariovy doklad (déle jen ,,faktura™) vznika Dodavateli 20. dne mésice po zpracovani
mezd a predani v§ech dohodnutych podkladl i€etnimu oddéleni. V takto vystavené faktuie musi byt
vzdy uvedeno obdobi, za které byla faktura vystavena. Fakturu uhradi objednatel pfevodem na bankovni
ucet Dodavatele, ktery je uveden na daitovém dokladu (faktute). Faktura musi spliiovat veskeré
naleZitosti stanovené platnymi dafiovymi predpisy.

PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

4.1 Obé¢ smluvni strany se dohodly na nize uvedenych podminkdach piti zpracovani predmétu smlouvy
podle ¢l. 1. a ptilohy €. 1 této smlouvy.

4.2 Odbeératel se zavazuje umoznit Dodavateli ptistup k persondlnim dokladim a k dal$§im materialim,
jejichz znalost je nutnd pro vedeni mzdové agendy.

4.3 Odbératel se zavazuje predavat doklady nutné pro zpracovani mezd vzdy dle terminového
kalendare. Pii pozdnim doruéeni podkladd pro mzdy Dodavatel neruci za v€asné zpracovani mezd.

4.4 Odberatel fadné archivuje doklady odevzdané Dodavatelem na zaklade¢ jeho pokyni, a v ptipadé
potieby preda Dodavateli potiebné dokumenty.

4.5 Dodavatel se zavazuje umoznit piistup ke mzdovym dokladim a k dal§im materialim, jejichz
znalost je nutnd pro bezproblémovy chod spole¢nosti. Vyplatu mezd provadi Odbératel.

4.6 Zpracovani mezd bude provadéno u Dodavatele. Pfeddvani dokladt bude probihat dle vzajemné
dohody smluvnich stran.

4.7 Dodavatel zaru€uje a nese odpovédnost za to, Ze predmét smlouvy bude plnit v nejvyssi dostupné
odborné kvalité tak, aby plnéni vyhovovalo potiebam objednatele, se kterymi byl dodavatel seznamen.
Pfedmét smlouvy bude poskytovan s nalezitou odbornou pééi a prosttednictvim osob, které maji
potiebnou odbornou kvalifikaci i zkuSenosti k plnéni pfedmétu této smlouvy.

4.9 Dodavatel zarucuje, Ze bude pfi plnéni predmétu této smlouvy respektovat obecné zdvazné pravni
predpisy Ceské republiky, Evropské unie a mezinarodni standardy.

. DALSI POVINNOSTI DODAVATELE

5.1 Dodavatel se zavazuje zachovéavat ml¢eni o vSech udajich a skute¢nostech tykajicich se Odbératele.
V piipadé poruseni této povinnosti mtze Odbératel pozadovat nahradu za zptisobenou Skodu.

5.2 Veskeré doklady a listiny ptedané¢ Dodavateli Odbératelem jsou majetkem Odbératele.

5.3 VSechna oznameni mezi smluvnimi stranami, kterd se vztahuji k plnéni této smlouvy, nebo ktera



maji byt utinéna na zéklade této smlouvy, musi byt u¢inéna v pisemné podobé a druhé smluvni strané
prokazateln¢ doru¢ena osobné, postou nebo e-mailem na adresu sidla, resp. emailovou adresu uvedenou
v zghlavi této smlouvy. V pfipadé emailové korespondence se za prokazatelné doruceni povazuje piijeti
dorucenky a emailu o pfedteni dané zpravy.

5.4 Smluvni strany jsou opravnény jednostranné zménit opravnéné osoby, jsou viak povinny na
takovou zménu druhou smluvni stranu predem pisemné prokazateln€ upozornit. Takovéto zména neni
divodem k uzavfeni dodatku k této smlouve.

6. DOBA PLATNOSTI SMLOUVY

6.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
6.2 Smlouvu lze pisemné ukongéit:

6.2.1 Dohodou smluvnich stran
6.2.2 Jednostrannou pisemnou vypovédi, s tfimésiéni vypovadni lhitou, pficemz tato Vypovédni
lhita zaGind béZet prvnim dnem kalendétniho mésice nasledujiciho po dni dorudeni vypovédi.

(] ZVLASTNI UJEDNANT{

7.1 Tato smlouva je vypracovana ve 2 (dvou) stejnopisech, z nichz 1 (jeden) stejnopis obdrzi
Odbeératel a 1 (jeden) stejnopis obdrzi Dodavatel.

7.2 Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu opravnénych zéstupct obou smluvnich
stran.

7.3 Smluvni strany shodné a vyslovng prohlasuji, Ze je jim obsah smlouvy dobfe zndm v celém jeho
rozsahu s tim, Ze smlouva je projevem jejich vazné, pravé a svobodné viile a nebyla uzaviena v tisni &
za napadné nevyhodnych podminek. Na ditkaz souhlasu ptipojuji opravnéni zéstupei smluvnich stran své
vlastnoruéni podpisy.

Mgr. Sarka Pantiickova Zderika Lambiri
Reditelka skoly

i

s Z" p s £ p i
/// ;’,;‘.a; /5 n Lt z = Zdedka LAMBIRI
7 Sinnost Ocetrich pocadcl
veden! iGetnicvi
Maiefska &kaia P 1C: 473 98 086
1alCrsikd SKQia, Bmo ’
~ Boscnozska 4 ety
V Bmé dne 15.10.2021 prispevkova ciganizace V Brné dne 15.10.2021

ICO: 704 35 944



PRILOHA C. 1

Rozsah c¢innosti Dodavatele

Zpracovani mezd

0O 0O O O

0 0O 0O 0O 0 O

Komunikuje s dodavatelem software Perm ve vécech tykajicich se mzdové problematiky.
Zpracovani mzdy dle dodané dochazky.

PtihlaSeni a odhlaseni zaméstnance na ZP a SOC

Zadéni srazek, dovolené a dalSich informaci potiebnych ke spravnému vypoctu odvodi
zdravotniho, socidlniho zabezpeceni a dané z prohlaseni k dani poplatnika.

Odeslani eviden¢niho listu pracovnika na MSSZ a ptedéni originalu HR.

Doplniuje odmény, srazky, penzijni a Ziv. pojisténi, piestasy

Kontroluje limit po¢tu odpracovanych hodin na DPP a DPC.

Uzavira mzdy a odesila piehledy na jednotlivé statni instituce.

Piedava KPC a pravidelné meési¢ni podklady u¢etnimu oddélen.

Dodavatel piebird PN, zadava do Permu, posila ptilohy k PN (exekuce) na MSSZ. PN
zpracované pfedava mistni spraveé soc. zabezpeteni.

Zadava jednotlivé exekuce pracovniktim dle pokynti exekutorti a insolvenénich spraved a
zadava data vétiteld.

Vede evidenci o srazkach pracovniki jednotlivych mésici.

Rozhoduje, zda deponovat ¢i sraZet pracovnikiim exekuce ze mzdy.

V piipad€ PN posilda MSSZ informace o vysi nezabavitelné ¢astky a kopie jednotlivych
aktivnich exekuci.

Zadava do Permu jednotlivé tlevy pracovnikiim dle podklady.

Provadi ro¢ni zuctovani dani v Permu na zékladé dodanych podklada.

Provadi ro¢ni zpracovani a podani vykazl srazkové a zalohové dané& na pfislusny finanéni
urad.

Kontroly na dradech

O

Chysta podklady a fyzicky se ucastni kontrol v misté uradu nebo u Odbératel (MSSZ a
jednotlivé zdravotni pojistovny) dle pozadavkd instituce.



