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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXX
XXXX

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX

XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXX XXXX

XXXX XXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem Rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu: )

a) Poradenstvi 3xlhodina Uvod do porad. Aktivit,
tvorba zivotopisu,
individualni poradenstvi

8 hodin Motivaéni klub

b) Rekvalifikace
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
napliné/

Sikl & Caha stomatologie s.r.o.
Janouskova 579/4, Cerna pole, 613 00 Brno - sever
XXXX

XXXX

XXXX
XXXX
XXXX

vedeni praxe, administrativa, ekonomika
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:  Administrativni pracovnik + recepéni stomatologické
praxe

Misto vykonu odborné praxe: Janouskova 579/4, Cerna pole, 613 00 Brno - sever
Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicu
Kvalifikacni pozadavky na StfedoSkolské vzdélani - ekonomika
absolventa:
Specifické poZadavky na Znalost prace na PC (Money, X-dent, Excel, Word),
absolventa: spolehlivost, samostatnost, pfijemné vystupovani,Casova

flexibilita, vyhodou je AJ, fidi¢ské opravnéni skupiny ,B*
Druh prace - ramec pracovni napIné  administrativni pracovnik — korespondence, objednavky
absolventa stomatologického a rezijniho materialu, zajist&ni
servisnich praci,vedeni pokladny, navedeni doklad(l do
systému, skladové hospodafstvi, komunikace s
dodavateli, .pouzivani software — Money, Excel, x-dent,
komunikace/plnéni viéi - SUKL, BOZP, FU, ZP, OSSZ,
CsK, uzIs
recepCni stomatologické praxe — objednavky pacientu,
potvrzeni objednavek pfed samotnym terminem,
komunikace pfi ruSeni termint a akutnich pacientd,
platby za oSétreni, zalohy referovanych pacienta,
darkové poukazy — evidence, zajisténi chodu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukol( ¢innosti orientace ve ﬁrmvé, sezvnémen/’ S provozem, seznameni
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo s BOZP, UZIS, CSK, CSU, SUKL, FU, ZP, OSSZ ,komunikace
dolozte prilohou/ s pacienty, objednavky stomatologického materialu,

objednéavky odborného servisu, vedeni pokladny, mailovéa
korespondence
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STRATEGICKE CILE: Osvojeni si vyse uvedenych ukolu, dosazeni uplné
Iv pfipadé potfeby doplrite fadky nebo samostatnosti ve své praci
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfrilohy:
/dolozte pfilohou/ Priloha €. 2 Priibézné mésicné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonc&eni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Piiloha €. 4 Osvédceni o po ukoné&eni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukon&eni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potireby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

11/2021 korespondence, objednavky stomatologického a 40 hod/tyd
rezijniho materialu, zajisténi servisnich praci,vedeni
pokladny, navedeni doklad( do systému, skladové
hospodafstvi, komunikace s dodavateli

12/2021 objednavky pacient(, potvrzeni objednavek pred 40 hod/tyd
samotnym terminem, komunikace p¥i ruseni termind
a akutnich pacient, platby za oSetfeni, zalohy
referovanych pacientt, darkové poukazy — evidence,
zajisténi chodu

1/2022 korespondence, objednavky stomatologického a 40 hod/tyd
reZijniho materialu, zajisténi servisnich praci,vedeni
pokladny, navedeni doklad( do systému, skladové
hospodafstvi, komunikace s dodavateli

2/2022 pouzivani software — Money, Excel, x-dent - 40 hod/tyd
seznameni, orientace

3/2022 pouzivani software — Money, Excel, x-dent — 40 hod/tyd
prohloubeni znalosti
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4/2022

5/2022

6/2022

7/2022

8/2022

9/2022

10/2022
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komunikace/plnéni vaéi - SUKL, BOZP, FU, ZP, OSSZ,
CSK, UZIS - seznameni, orientace, terminy

komunikace/plnéni vaéi - SUKL, BOZP, FU, ZP, OSSZ,
CSK, UZIS - seznameni, orientace, terminy
prohloubeni znalosti

komunikace/plnéni vaéi - SUKL, BOZP, FU, ZP, OSSZ,
CSK, UZIS - seznameni, orientace, terminy
prohloubeni znalosti

objednavky pacient(, potvrzeni objednavek pred
samotnym terminem, komunikace pFi ruseni termind
a akutnich pacientq, platby za oSetfeni, zalohy
referovanych pacientt, darkové poukazy — evidence,
zajisténi chodu

objednavky pacienti, potvrzeni objednavek pred
samotnym terminem, komunikace p¥i ruseni termind
a akutnich pacientq, platby za oSetfeni, zalohy
referovanych pacient(, darkové poukazy — evidence,
zajisténi chodu

objednavky pacienti, potvrzeni objednavek pred
samotnym terminem, komunikace p¥i ruseni termind
a akutnich pacientq, platby za osetfeni, zalohy
referovanych pacientt, darkové poukazy — evidence,
zajisténi chodu

korespondence, objednavky stomatologického a
reZijniho materialu, zajisténi servisnich praci,vedeni
pokladny, navedeni dokladti do systému, skladové
hospodarstvi, komunikace s dodavateli
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40 hod/tyd

40 hod/tyd

40 hod/tyd

40 hod/tyd

40 hod/tyd

40 hod/tyd

* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

Schvélil(a): , MUDr. Michal Sikl - jednatel, v Brné dne 7.10.2021
(jméno, prijmeni, podpis)




