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Pfiloha €. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkus$enosti: XXXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v ramci aktivit projektu: ]

a) Poradenstvi 1 x 0,5 hodin Uvod do
poradenskych
aktivit

_ Individualni
1x0,5 hodin poradenstvi
1 hodina Tvorba zivotopisu
(elektronicky a
telefonicky,
Motivacni klub
8 hodin (elektronicky a

b) Rekvalifikace

telefonicky
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Pfiloha €. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
PROMPT SERVIS, spol. sr.0.

Adresa pracovisté:
Kroméfiz, Velehradska 507/41, 767 01

Vedouci pracovisté:
XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté:
Tel: XXXX

Zaméstnanec povéreny vedenim odborné

praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni:
XXXX

Kontakt:

XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora
XXXX

Druh prace Mentora /ramec pracovni
napiné/
Zpracovani ¢lanka pro Tydenik

v vrv

Kromérizska
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IIl.ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Asistent redaktora

Tydenik Kroméfizska, Velehradska 507/41, 767 01
Kromériz

40 hodin/tyden/12 mésicu

usv

Znalost Ceského jazyka, ovladani pocCitace, dobré
komunikativni vlastnosti

Druh prace - ramec pracovni naplné absolventa

Pomoc redaktorim se zpracovanim a Upravou ¢lankd, ovéfovani informaci, vyhledavani zdroju
na internetu, vyhledavani témat pro zpracovani ¢lankd, prace s ufedni dokumentaci mést a
obci, zpracovani kratkych zprav z regionu, pozvanek na kulturni a sportovni akce v regionu,

administrativni prace

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Seznameni s BOZP, seznameni s pfedmétem
éinnosti, seznameni se s vyrobni ¢innosti —
S pracovnim a organiza¢nim radem spolecnosti

ZvySeni kvalifikace absolventa, osvojeni
odbornych znalosti a praktickych dovednosti.
Ziskat stabilniho a spolehlivého zaméstnance,
ktery pomuze spolecnosti v jeji ¢innosti.

Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha ¢. 2 Prabézné meésicné do konce
hodnoceni absolventa nésledujiciho mésice




Pfiloha €. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

* X EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
*

Operacni program Zameéstnanost = ; <
ke P prog Ufad prace CR

* %
b 3

Priloha ¢. 3 Zavére¢né po ukonceni odborné

hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice

Priloha €. 4 Osvédceni o po ukonéeni odborné

absolvovani odborné praxe praxe; do konce

nasledujiciho mésice

Priloha: Reference pro po ukonceni odborné

i A *
budouciho zaméstnavatele praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pred podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Listopad 2021 40 hodin/tydné

Seznameni s BOZP, seznameni s pfedmétem ¢innosti, seznameni se s ¢innosti — s pracovnim a
organizaénim fadem spole€nosti

Prosinec 2021 40 hodin/tydné

Seznameni s redaktorskou praci. Postupné seznameni zpracovani zpravodajskych, kulturnich
a sportovnich ¢lank(. Drobné administrativni prace.

Leden 2022 40 hodin/tydné

Seznameni s administrativni praci pro zpracovani novin — jak se zpracovava radkova a plosna
inzerce, vedeni pokladny, zajisténi tisku a objednavek.
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Unor 2022 40 hodin/tydné

Administrativni prace — ukladani novin na socialni sité, web Tydeniku Kroméfizska,
internetové zpravodajstvi.

Brezen 2022 40 hodin/tydné

Vyhledavani informaci na internetu — zapisy z rad a zastupitelstev KroméfiZska, regionalnich
médii, celostatnich médii.

Duben 2022 40 hodin/tydné

Zpracovani kratkych zprav v€etné vyhledavani informaci pro jejich zpracovani.

Kvéten 2022 40 hodin/tydné

Zpracovani kratSich ¢lankd o regionalnim déni ze sportu, kultury a mistnich radnic.

Cerven 2022 40 hodin/tydné

Publicistické materialy, vedeni mySlenky v delSim textu, logické fazeni informaci, vyhledavani
zdroju, ovéfovani informaci.

Cervenec 2022 40 hodin/tydné

Sportovni zpravodajstvi — asistence sportovnimu redaktorovi pfi zpracovani letnich
sportovnich stran.

Srpen 2022 40 hodin/tydné

Kulturni a spolecenské déni — asistence kulturni redakce pfi zpracovani kulturnich a
spole€enskych akci.
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Zari 2022 40 hodin/tydné

Zpravodajstvi — asistence pro redaktora hlavniho zpravodajstvi, vyhledavani a ovéfovani
ziskanych informaci a jejich nasledné zpracovani.

Rijen 2022 40 hodin/tydné

Vyuziti vSech dovednosti a asistence redakci Tydeniku Kroméfizska, zadani samostatné
novinarské prace.

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvdélil(a):. PROMPT SERVIS, spol. s r.0. dne 27.9.2021
(jméno, pfijmeni, podpis)




