ZAMEK DECIN
Smlouva o zpracovani mezd

I.
Smluvni strany

Zamek DécCin, prispévkova organizace

Dlouha jizda 1254, 405 02 Dé&¢in

zastoupend Ing. Miroslavou Posko¢ilovou, feditelkou

zaps. v obch. rej. vedeném u Kr. soudu Usti n.L. oddilu Pr vloZce &. 731
1C 00078867, DIC CZ 00078867

Bankovni spojent:

Déle jen ,,objednavatel*

Quatria s.r.o.

J7.S.Baara 828/19, 405 02 D&in

zastoupend jednatelkou spole¢nosti Ing. Lenkou Tupcovou

zaps. v obch. rejstifku vedeném u Kr. soudu v Usti n. L. spis znatka C 34608
IC: 03370445, DIC: CZ03370445

Bankovni spojeni]|

Dale jen “zhotovitel”

uzaviraji ve smyslu ob¢anského zakoniku tuto smlouvu o zpracovani mezd.

IL
Predmét smlouvy

1. Predmétem smlouvy je zpracovani mezd veetné souvisejicich dokladi, podkladd, vykazd, a to
prevazné prostfednictvim vypocetni techniky zhotovitele, na zéklad¢ predlozenych podkladi
objednatele, zajisténi nastupl a vystupi zaméstnanci objednatele, provadéni roénich vyudtovani
mezd ve vztahu k FU, na pozadani objednatele jeho zastupovéani v piipads kontroly a jinych
Setfeni ze strany OSSZ, zdravotnich pojistoven a jinych spravnich orgdni.

2. Podkladem pro mzdy se rozumi rozpis dochézky se stanovenim poétu odpracovanych hodin,
cerpanim dovolené, nemocenskych d4vek, poctu hodin odpracovanych ve svatek, v noci, v sobotu
a v nedéli, pfes¢asovych hodin a pfipadné priznanych odmén. Rozpis dochazky zpracuje a pieda
povéfeny zaméstnanec objednatele. ,

3. Podkladem pro zajistovani nastupu bude dotaznik, pracovni smlouva zaméstnance, platovy
vymér, zapoctovy list nebo potvrzeni z ifadu prace.

4. Podkladem pro zaji§téni vystupu bude vypovéd nebo rozvazani pracovniho poméru ze strany
zaméstnance nebo zamé&stnavatele.
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TIL.
Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje zachovat obchodni tajemstvi a sjednanou ¢innost provadét osobné.
Zhotovitel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skute€nostech, o nichZ se dozvédél
v souvislosti se zpracovanim mezd. Povinnost ml¢enlivosti se nevztahuje na ptipady zédkonem
uloZené povinnosti piekazit a oznamit spachani trestného Cinu.

Zhotovitel zodpovidd za dodané podklady, které budou razitkem zhotovitele oznaceny jako
zpracované. Nezodpovidd za formalni spravnost a néleZitost dodanych dokladl a za doklady
nedodané nebo dodané dodate¢né po zpracovani.

V ptipadé kontroly a jinych Setfeni ze strany OSSZ, zdravotnich pojistoven a jinych spravnich
organd, zajisti zhotovitel potiebnou soudinnost véetné ptedlozeni vyzadanych podkladh ze stran
téchto instituci.

Mésiéni zpracovani mezd bude objednateli pfedkladano elektronicky formou poéitaovych sestav
v pfedem dohodnutych terminech nejpozdéji vak do 9. dne v nésledujicm mésici.

Roéni vyuétovani mezd zaméstnanct bude provedeno dle vzajemné dohody, nejpozdé&ji viak do
konce mésice bfezna nasledujiciho roku.

Pii nastupu zameéstnance bude provedeno dle podkladl ptihlaseni na OSSZ a ZP, v piipadé
ukonceni pracovniho poméru pak bude provedeno dle podkladi odhlaseni pracovnika na OSSZ a
ZL,

Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu zplsobenou, resp. jim zavinénou v souvislosti se
zpracovanim mezd. Zhotovitel se této odpoveédnosti zprosti, prokaze-li, Ze $kodé nemohl zabranit
ani pfi vynaloZeni veskerého tsili v souladu s platnymi zékony, pfedpisy, normami, nafizenimi.
Véechny terminy stanovené pro zpracovani mezd jsou pro zhotovitele zavazné pouze v ptipade,
kdyZ objednatel piedava doklady a podklady pro zpracovani ve smyslu lhit stanovenych
v ustanoven{ IV. a poskytuje v€asnou a potfebnou soucinnost. Pokud tyto podminky nejsou
plnény, stanovi se nahradni terminy pro zpracovani mezd dohodou smluvnich stran.

Objednatel umozni Zhotoviteli piistup do svého mzdového programu pomoci vzdéaleného
piistupu a poskytne Zhotoviteli jednu licenci nejpozdéji do 20. ledna 2020.

Objednatel se také zavazuje poskytnout soucinnost pfi predani osobnich slozek zaméstnancd a
podkladii potfebnych pro zpracovéani mezd, zGétovani dani a evidenci zaméstnanci.

V opacném piipad¢ Zhotovitel nemiZe garantovat zpracovani mezd za leden 2020 v fidném
terminu.

Iv.
Prava a povinnosti ocbjednatele

Objednatel se zavazuje dodavat veskeré potfebné doklady a podklady za kalendéini mésic,
kterého se zpracovani mezd tykd, osobné nebo prostrednictvim povéfeného zaméstnance,
nejpozdéii 3. den nésledujiciho mésice.

Pfi néstupu nebo zavedeni nového zamestnance je objednatel povinen dodat nejpozdéji do 3 dnt
od nastupu tyto podklady:

- pracovni smlouvu

- platovy vymér

- dotaznik

- danové prohlaseni

- zapoctovy list, potvrzeni z Gfadu prace, dichodovy vymér — u dchodet.
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Mgsicni podklady pro vypocet mezd je objednatel povinen doddvat v terminu dle odst. 1
v nésledujicim ¢lenéni:
- rozpis dochazky
- lékarska potvrzeni o pracovni neschopnosti zamé&stnance,
- v pfipade pracovntho Grazu zdznam o pracovnim Grazu.
Pro naleZité zpracovéani veSkerych podkladi a dokladi se objednatel zavazuje poskytovat na
vyzadéani zhotovitele véasnou a nalezitou souinnost, a to zejména v piipad€ nutnosti odstranit
nejasnosti a netplnosti v pfedlozenych dokladech.
Objednatelem budou pisemnou formou povéfeni zaméstnanci opravnéni k pfeddvani informact,
dokladt a podkladii uréenych ke zpracovani zhotovitelem. Dale budou objednatelem pisemnou
formou povereni zaméstnanci opravnéni k pfebirdni vysledkd zpracovani ucetnich dokladt od
zhotovitele.
Na vyZadéni objednatele je zhotovitel opravnén provadét dalsi prace nad rdmec této smlouvy. Pro
provedeni té€chto praci je nutné stanovit nasledujici podminky:
- rozsah provadéné prace
- termin provedeni prace
- odména za provedeni prace a jeji splatnost.
Vy8e uvedené podminky pro provadéni téchto dalsich praci se stanovi dohodou smluvnich stran.
Bez stanoven{ té&chto podminek neni zhotovitel oprévnén tyto prace provadst.

V.
Doba trvini a platnost této smlouvy

Smlouva se uzavird na dobu neurcitou s u¢innosti od 01.01.2020 a nabyva platnosti dnem podpisu
smluvnimi stranami.

Tuto smlouvu lze vypovédét bez udani divodu s dvoumésiéni vypovédni lhiitou, kterd zadne
béZet od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strang.
Smlouvu Ize ukonéit i pisemnou dohodou mezi objednatelem a zhotovitelem.

Od této smlouvy lze odstoupit v pfipadé zavazného poruSeni piisluSnych ustanoveni této
smlouvy, neni-li ani na vyzvu, resp. upominku druhé strany sjednéna naprava.

Za zavazné poruSeni piisluSnych ustanoveni této smlouvy ze strany objednatele je mimo jiné
povazovéno, neposkytuje-li zhotoviteli bez zavazného ditvodu v€asnou a potfebnou souéinnost
dle ustanoveni ¢&l. IV, resp. neuhradi-li dohodnutou odménu za zpracovani mezd v ¥adném
terminu splatnosti odmeény dle ustanoveni ¢l. VI, a to ani v nahradnim terminu stanoveném
zhotovitelem.

Za zavazné poruSeni piisluSnych ustanoveni této smlouvy ze strany zhotovitele je mimo jiné
povazovano, neposkytuje-li objednateli bez zdvazného diivodu dohodnuté vysledky zpracovéni
mezd v fadnych terminech dle ustanoveni ¢l. III, a to ani v ndhradnim terminu stanoveném
dohodou smluvnich stran.

Zhotovitel mé pravo na zaplaceni ¢asti odmény odpovidajici vykazané praci pro objednatele ve
smyslu smlouvy do doby, nez do3lo k odstoupeni od smlouvy.
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Cenové a platebni ujednani f"';fl‘
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1. Za zpracovani mzdovych agend ve smyslu €l. 11 nalezi zhotoviteli odména, ktera je stanovena P 5
smluvneé.
2. Odmeéna je splatnd na zéklad€ vystavené faktury, a to k datu splatnosti uvedeném na faktufte.
Faktury na zédkladni odménu vystavuje zhotovitel mésiéng. V dalsich ptipadech vystavuje
zhotovitel faktury po provedeni prace, popi. dle dohody smluvnich stran. Doba splatnosti faktur
je dohodnuta na 14 dni ode dne vystaveni faktury.
3. Sazba za zpracovani mzdové agendy ¢ini mé&si¢né 7.600,- K¢ + DPH v zédkonné vysi.
V pfipad€ provadéni dalsich praci nad rdmec této smlouvy dle ¢l. IV, odst. 6, naleZi za tyto prace
zhotoviteli samostatkind odména. VySe odmény a jeji splatnost se vtomto pfipadé stanovi
dohodou obou smluvnich stran viz ustanoveni &l. IV, odst. 6.
4. 'V piipad¢ prodleni thrady sjednané odmény nalezi zhotoviteli smluvni pokuta ve vysi 0,1% za
kazdy den prodleni.

VIL
Zavéreéna ustanoveni

1. Smluvni strany se dohodly, Ze se jejich vztahy v ostatnim #{di Obcanskym zdkonikem a podle
povahy veci i dalsimi obecné zédvaznymi pravnimi pfedpisy.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, pti¢em? kazda ze smluvnich stran obdrZi jeden
stejnopis.

3. Veskeré zmény i dopliiky této smlouvy musi byt uéinény pisemné a podepsané obéma smluvnimi
stranami, jinak jsou neplatné.

4. Smluvnf strany berou na védomi, Ze tato Smlouva bude uvefejnéna v registru smluv dle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéch G¢innosti nékterych smluv, uverejtiovani téchto smluv
a o registru smluv, ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,, zékon o registru smluv “). Dle dohody
Smluvnich stran zajisti odeslani této Smlouvy spravci registru smluv Objednatel.

VD&ingdne: M. { Ay

Quatria s.r.0.






