PRIKAZNI SMLOUVA

uzaviena ve smyslu § 2430 a7 § 2444 zikona &. 892012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich predpis

(dale jen ..obansky ziakonik™)

1. Smluvni strany

1.1

Firma ¢i1 jméno a pifjment: Zakladni $kola Louny, Prokopa Holého 2632,
prispévkova organizace

sidlo ¢&i trvalé bydliste: Prokopa Holého 2632, 440 01 Louny

ICO ¢i RC: 49123874

zastoupena: Mgr. Radkou Dinkovou, feditelkou skoly

bankovni spojeni: Ceska spofitelna. a.s.. &islo uctu: 1020799379 / 0800

{dale jen ,,pFikazee™)

a

Firma ¢1 jméno a pifjmeni: EKONOM AG SERVIS, s.r.o.

sidlo &1 trvalé bydlisté: 28. tijna 1594, 44001 Louny

ICO ¢i RC: 28681606

zapsana v obch. rejsifiku vedeném u Krajského soudu v Usti nad Labem, sp. zn. C 26623
zastoupena: Ing. Michalem Rychnovskym, jednatelem

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.. pobo¢ka Louny, ¢islo G¢tu: 891503399 / 0800

(dale jen ,,pFikaznik™)

Prikazce a piikaznik spole¢né dale téze jako ..smluvni strany” a kazda samostainé jako
.smluvni strana“ uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

prikazni smlouvu
alc t¢z jen .smlouva™
dalc téz ] 1

2. Uvodni ustanoveni

2.1
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Smluvni strany prohlasuji, Ze udaje uvedené v bodé 1 této smlouvy odpovidayi v dobé
uzavieni smlouvy skutecnosti. Smluvni strany se zavazuji, Ze zmény dotéenych adaji
oznami bez prodleni pisemné druhé smluvni strané.

Smluvni strany prohladuji, ze osoby podepisujici tuto smlouvu jsou k tomuto ukonu
opravneny.

Prikaznik prohlasuje, ze je odborné zpusobily k zajisténi pinéni svého zavazku
a ke splnéni veskerych povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy.

Mistem plnéni ¢innosti dle oddilu 3 je sidlo pfikaznika. V jiném misté nez ve vyse
uvedeném je piikaznik povinen vykonavat ¢innost dle této smlouvy v pfipadé. ze to
vyzaduje f4dné plnéni jeho povinnosti nebo na zaklade pokyni piikazce.




3. Predmdét smlouvy
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Ptikaznik je povinen pro pfikarce zajistit zcjména nize uvedené ¢innosti:

Mrdova a personalni agenda, konkrétné:

- Zpracovani plati

- Personalni poradenstvi

- Pfihlaseni a odhlaseni zaméstnance na socidlnich a zdravotnich institucich

- Vedeni evidenénich listh

- Vypocct platd

- Vedeni osobniho spisu zaméstnance

- Vyhotoveni pracovni smlouvy

- Vvhotoveni dohod o provedeni prace nebo pracovni ¢innosti

- Vypocet davek nemocenského pojisténi

- Zpracovani vykazi pro spravy socidlniho zabezpeleni a zdravotni pojistovny

- Vvhotoveni a pfedani platebniho piikazu s odvody pro pfisluiné instituce a platil

zaméstnanct (placené bankou) a vyplatnich pasek, vyplatnice a vyCetky platidel

- Zpracovani pichiedu

- Ukonéeni pracovniho poméru

- Zpracovani a evidence povinnych sriZek zamestnancill

Ostatni sluzby
Dalsi odborné uécetni prace

- Ostatni administrativni prace (kopirovani apod.)

- Zpracovani vnitropodnikovych smérnic - ncuéetnich

- Zastupovani klienta u spravee dané a instituci socialniho a zdravotniho pojisténi
Piikazee se zavazuje zaplatit prikaznikovi za provadéni ¢innosti dle této smlouvy aplatu
dle ¢l. 4 této smlouvy.
Smluvni strany prohladuji. ze pfedmét smlouvy neni plnénim nemoZnym a Ze tulo
smlouvu uzaviely po pe€livém zvaZzeni viech moZnych dusledku.

4. Uplata

4.1

Celkova uplata za prace a Cinnosti piikaznika. které jsou piedmétem této smlouvy,
je stanovena dohodou smluvnich stran a ¢ini celkem bez DPH 19.900.- K¢.

Vaplate jsou zahmuty ve$ker¢ ndklady ptikazntka nutné nebo UCeln¢ vynalozené
pii plnéni jeho veskerych zavazka # 1é1o smlouvy vyplyvajicich.

Uplata je dohodnuta jako nejvyse ptipustna a plati po celou dobu platnosti smlouvy.
Odmeéna je splatna na ucet ptikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dni
od vystaveni fadneho dafového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak, Faktura
bude vystavena vzdy mésiéné po zpracovani pfisludné agendy dle ¢1. 4.1.

5. Prava a povinnosti prikazce

53

Piikazce je povinen piizvat piikaznika ke viem rozhodujicim jednanim tykajicim se
vykonavané ¢innosti, resp. piedat mu neprodlené zapis nebo informace o jednanich,
kterych se prikazce nezucastnil.

Ptikazce se zavazuje. Ze v rozsahu nevyhnutelné potfebném poskytne piikaznikovi
pomoc pii zajisténi podkladt. dopliujicich ndaji, upfesnéni vyjadfeni a stanovisek,
jejichz potieba vznikne v pribéhu plnéni této smlouvy.

Ptikazce je povinen vystavit v¢as piikaznikovi pro vyiizeni zalezitosti, kter¢ vyzaduji
uskutenéni pravniho jednani jménem piikazce. pisemné plnou moc.




5.4
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6.4

6.6

6.7

6.8

Piikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat piikaznikovi
potfebnou soutinnost a viechny potfebné intormace k zajisténi ¢innost podle oddilu
3 této smlouvy.

Piikazce je povinen zabezpeéit kontrolu véené a formalni spravnosti ucetnich doklada
z hiediska zdkona o uéctnictvi a sakona o DPH a jednozna¢né urceni ucelu ucetni
operace. Piikazce odpovida za vyloudeni duplicity predanych doklada.

Piikazee je povinen pfedat ¢ zpfistupnit pfikaznikovi vzdy k 7. dni kazdého
kalendainiho mésice, piipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady.
pisemnosti a informace, jeZ maji, mély, budou mit, mohly mit, ncbo mohou mit néjaky
vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly kalendaini mésic. V piipadé, 7e v dodanych
podkladech budou zjiftény nesrovnalosti ¢i budou nedaplné, je piikazce povinen
neprodleng odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnute jinak. Sou€asné sc¢ prikazce
zavazuje, ze nezamléi zadné informace tykajici se predmétu této smlouvy.,

Piikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahdjeni, pribéhu a vysledku danové
kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zdkladé této smlouvy a piedat
ptikaznikovi kopie kontrolnich protokolhi a rozhodnuti spravee dané ve véci uvedeného
dafiového pfiznani, pokud se nebude piikaznik  takové  kontroly G¢astnit,
popf. zastupoval pii ni piikazce.

Prava a povinnosti prikaznika

Nehled¢ na vyse uvedené je pfikaznik povinen vvkonat takovou &innost, ke které ho
poveéti piikazce.

Prikaznik je povinen pii plnéni pfedmétu smlouvy dle odstavce 3 upozornit piikarzce
neprodlené na nedostatky v dokladech piikazcem piedloZzenych a na ziejmou
nevhodnost jeho pfikazli a pokynu. V pfipadé, ze pfikazce 1 pres upozoméni piikaznika
na splnéni piikazii ncbo pokyni trva, neodpovida ptikaznik za skodu takto vzniklou.

Od pokynu ptikazce se mize prikaznik odchylit. pokud jc to nczbytné v zajmu piikazce
a pokud nemuze véas obdrzet jecho souhlas.

Piikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zptsobem
poskytovan{ nebo svymi disledky vedly k poruseni vieobecné ziavaznych pravnich
predpisi, pfipadné by vybocovaly z mezi dobrych mravi.

Piikaznik j¢ povinen oznamit pfikazci viechny okolnosti, které zjistil pii zafizovani
zalezitosti pro ptikazce a které mohou mit vliv na zménu pokynt piikazce. Prikaznik sc
zavazujc prubczné informovat prikazce o pribehu vyfizovani zalezitosti podle této
smlouvy, a to zpravidla pisemné ncbo pfi osobnich schlizkach.

Ptikaznik ma pravo ponechat si v kopiich danova piiznani a ostatni nezbytné materialy
piikazce pro svou potiebu. Piikaznik je povinen pfedat piikazcei bez zbyteéného odkladu
vécl, které od n¢ho pievzal pii vyiizovani zaleZitosti podle této smlouvy. Uetni
doklady budou ulozeny v mist¢ vykonu ¢innosti pitkaznika s tim, Ze jejich vlastnikem
zustava piikazce. Prikaznik s¢ zavazuje umoznit pfikazei pristup k dokladiim. V pripadé
ukonéeni této smlouvy pifikaznik vrati neprodlené doklady piikazci. S doklady ptikazee
bude zachazeno v souladu s platnymi natizenimi o ochrané osobnich adaji.

Pifkaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pii provadéni ¢innosti, které
jsou pfedmétem této smlouvy. s odbornou péci, dodrzovat terminy a Ihity stanovené
prislusnymi pravnimi pedpisy a chranit zajmy piikazce.

Ptikaznik je povinen zachovavat mléenlivost o Cinnosti pitkazee vaci fyzickym
i pravnickym osobam, a to i po ukonéen{ ¢innosti, kterd je predmétem této smlouvy.
Tato povinnosti v8ak neplati vaci kompetentnim statnim organum.




7. Odpovédnost za Skodu

7.1

7.2
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7.6

Piikaznik neodpovidd ani neru¢i za pravost. spravnost a pravdivost dokladii, které mu
poskytl prikazce.

Prikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych
dokladii a pisemnosti, které pfikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho seznami.

Pifkaznik neodpovida ani neruci za zakonnost postupid a obchodnich aktivit piikazce.
Ptikaznik neodpovida ani nerudi ca véasnost a spravnost placeni dani a pojistmého
pifkazcem.

Odpovédnost za tkodu se fidi piisludnymi ustanovenimi obc¢anského zdakoniku,
nestanovi-li smlouva jinak.

Prikaznik odpovida za skodu. ktera pfikazei vznikne v ditsledku vadného plnéni.

8. Dorucovani

8.1

Smluvni strany si dohodly zpusob doru¢ovani osobné. postou, elektronickou postou
¢i datovou schrankou dle kontaktnich udaji v ur¢eni smluvnich stran v bodu | této
smlouvy, ev. dle dohody.
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9, Zavéreéna ujednani
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9.10

Zménit nebo dopinit tuto smlouvu mehou smluvni strany pouze formou pisemnych
dodatka. které budou vzestupné c&islovany, vyslovne prohlaseny za dodatek této
smlouvy a podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

Smilouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti origindlu, piicemz kazda
ze smluvnich stran obdrzi jedno.

Smlouvu lze ukonéit bud” dohodou, nebo vypovédi 1 bez uvedeni divodu s tHimeésiéni
vypov&dni lhitou. Vypoveédni lhita po¢ind bézet od prvniho dle kalendainiho meésice
nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu
vypovédni doby s¢ vzajemna prava a povinnosti Fdi plné touto smlouvou.

Porudi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je
druha smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je ucinné dnem,
kdy je doru¢eno druhé smluvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany piikazce
je povazovano napf. opakované (vice nez dvakrat po sob¢) prodleni delsi nez 14 dn se
zaplacenim Uhrady piikaznikovi za ¢innost podle €to smlouvy.

Vsechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemne,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruc¢ena druhé strané
doporu¢envym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

Ve viech pripadech ukonceni smlouvy je piikaznik povinen pisemné upozornit piikazce
na opatieni potfebna k tomu. aby se zabranilo vzniku skody bezprostiedné hrozici
pfikazci nedokonenim d&innosti souvisejicl se zatizovanim =zaleZitosti podle této
smlouvy.

Pokud neni v této smlouve stanoveno jinak, plati pro pravni vztahy z ni vyplyvajici
piisludna ustanoveni obecné zavaznych pravnich ptedpisi Ceské republiky, zgjména
pak ustanoveni ob&anského zakoniku v jeho platém a aéinném znéni.

Prikaznik zahaji svoji ¢innost thned po nabyti platnosti této smlouavy.

Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami
a u¢innosti dnem 20. 9. 2021.

Tato smlouva se uzavira na dobu necuréitou.



9.11 Prilohou této smlouvy je Zpracovatelska smlouva o zpracovani osobnich udaju.

9.12 Smluvni strany vyslovné prohlasuji, kazda samostatné, Ze jsou opravnény tuto smlouvu
uzaviit a plnit, a jsou si védomy skute¢nosti z jejiho uzavieni vyplyvajicich. Smluvni
strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu fadne precetly. sjejim obsahem souhlasi,
a ze smlouva byla sepsana na zékladé pravdivych udaju, jejich pravé a svobodné viile
a nebyla yjedndna v tisni ani za jinak jednostranné nevyhodnych podminek ¢i jinych
okolnosti, které by zakladaly neplatnost tohoto dokumentu. Na dukaz toho pripojuji své
vlastnorué¢ni podpisy.

V Lounech dne 20. 9. 2021 V Lounech dne 20. 9. 2021
AONOM AG SERYVIS, s.no.
Zékladn{ Fkola L:unymiuce 28. fljna 1594, 440 01 Louny
P. Holého 263424.‘&?’:::?[‘5:‘11‘:; Ofg d IC: 28681506 DIC: CZ28681608
el 415 627 520, 415 627 513 tel.: 415654 073  www.eags.cz
¢ 40123874

Iy
za prikazce Wmika

SEZNAM PRILOH

PRILOHA 1 - Zpracovatelska smlouva o zpracovani osobnich adaju



http://www.eags.cz

Ptiloha 1

Zpracovatelska smlouva o zpracovani osobnich
udaju
Dle Natizeni Fvropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich 0daji a o volném pohybu t&chto tdaju

a o zrudeni smérnice 95/46/ES, v souladu se zakonem &. 11072019 Sb. uzaviraji spravece a
zpracovatel tuto Zpracovatelskou smlouvu o zpracovdni osobnich udaju.

1. Identifikace stran

Firma ¢ jméno a piijmeni: Zikladni $kola Louny, Prokopa Holého .2632,‘~

prispévkova organizace
sidlo €i trvalé bydlisté: Prokopa Holého 2632, 440 01 Louny
1CO &i RC: 49123 874
zastoupena: Mgr. Radkou Dinkovou. feditelkou skoly

bankovni spojeni: Cesk4 spofitelna, a.s.. ¢isto Gétu: 1020799379 7 0800
(dale jen ,spravee™)

a

Firma ¢1 jméno a pf{jment; EKONOM AG SERVIS, s.r.o,

sidlo ¢&i trvalé byvdlisté: 28. fijna 1594, 44001 Louny

ICO & RC: 28681606

zapsana v obch. rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Usti nad Labem. sp. zn. C 26623
7astoupen/a: Ing. Michalem Rychnovskym, jednatelem

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.. pobotka Louny, ¢islo Gétu: 891503399 / 0800

(déle jen ,zpracovatel™)

2. Vymezeni parametru smlouvy

Predmétem zpracovani jsou doklady (obsahujici mj. osobni Gdaje) nutné pro vvkon ¢innosti
dle oddilu 3 Pfikazni smlouvy. jiz je tato pfiloha souldsti. Ze¢jymeéna se jednd o faktury. dodaci
listy, piedavaci protokoly, pokladni doklady. vvpisy zaéti, smlouvy rhzného typu
(leasingové, uvérove...), technické prokazy aut, a nékteré daldi. Zpracovanim osobnich Gdaji
se rozumi zejmeéna jejich shromazdovani. ukladani na nosic¢e informaci, tfidéni, kombinovani,
blokovani a likvidace s vyuzitim manualnich i automatizovanych prostiedki.

Zpracovatel zpracovava osobni daje na zakladé doloZenych pokyni spravee a pouze v mife
nezbytné pro ucely €innosti dle oddilu 3 Piikazni smlouvy. Jednd se zejména o nasleduyjici
udaje:

- Klientsk¢ udaje: jméno, piijmeni. datum narozeni, adresa, telefonni islo, Cislo
bankovniho uéty, a nékteré dalsi.




- Zaméstnanecké udaje: jméno, pfijmeni. datum narozeni, rodné cCislo, bydliste,
narodnost, e-mail, telefonni ¢islo, ¢islo bankovniho uctu, ¢islo obéanského
prikazu, dosazené vzdélani, rodna cisla déti, ev. manzelek/manzelt, nazev
zdravotni pojistovny, idaje o zdravotnim stavu v pripad¢ invalidniho dachodu, typ
dichodu, a neékteré dalsi.

Osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje jsou vazany mlcenlivosti.

Bez souhlasu spravce nebudou zadna data postupovana do zahrani¢i ani ke zpracovani
dalsimu zpracovateli.

Dokumenty spravee, jak ve fyzické, tak v elektronické podobé, které se v ramci dohodnutych
¢innosti vyskytnou u zpracovatele, jsou uchovavany a zabezpeceny tak, aby nedoslo k jejich
zmeén¢, zniceni, ztraté, neopravnénému pienosu ¢i jinému neopravnénému zpracovani.
Zabezpeceni je prabézné revidovano a aktualizovano.

Po ukonceni poskytovani sluzeb a zakonné lhuté potiebné k evidenci udajii ve spojitosti
s urady a institucemi statni spravy, budou vdechny osobni udaje a dokumenty tyto udaje
obsahujici predany zpét spravei, ev. vymazany, piip. jinak znic¢eny.

Na zadost spravce podd zpracovatel veskeré informace potiebné k doloZeni toho. Ze byly
splnény povinnosti stanovené¢ zpracovateli, zejména zabezpeceni osobnich udaji. piip.
umozni audity ¢i inspekce povérenych osob.

Zpracovatel bude vést zaznamy o zpracovani. Pripadna vyznamna poruseni bezpecnosti
zpracovani bude neprodleng hlasit Utadu pro ochranu osobnich tdajil, spravei. ev. dotéenému
subjektu udaju. Zpracovatel bude spravei napomocen pii plnéni spravcovy povinnosti
reagovat na zadosti o vykon prav subjektd, jakoz i pro splnéni dalSich povinnosti
vyplyvajicich z vy$e uvedenych pravnich piedpist.

Tato smlouva se sjednava na dobu neurcitou a zanika sukoncenim platnosti Prikazni
smlouvy.

V Lounech dne 20. 9. 2021 V Lounech dne 20. 9. 2021

Zékladnf §kola Louny E;&QEN{‘WQ d&‘; ﬁEia% 1%, 820

st 28. flina 1594, 440:.;1 Louny
' m&) S0y & 28681606 DIC: L.Zz,e*.?‘»ﬁ"?}[lf.?i
e Rl P tal.: 415 654 073 WWW.EA0S.C7

- 49123874
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