
 

 

 

Výzva k podání nabídek a zadávací 

dokumentace 

k veřejné zakázce malého rozsahu na služby 

 
 

 

„Nákup vzdělávacích kurzů “ 

 

Zadavatel, Centrum celoživotního vzdělávání – zařízení pro další vzdělávání 

pedagogických pracovníků Pardubického kraje, se sídlem Mozartova 449, 

Polabiny, 530 09, Pardubice, IČO: 750 61 074, si Vás tímto dovoluje vyzvat 

k podání nabídky a prokázání kvalifikace ve výběrovém řízení na zadání zakázky 

malého rozsahu na služby s názvem „Nákup vzdělávacích kurzů.“ 

Výběrové řízení nepodléhá v souladu s ustanovením § 31 zákona č. 134/2016  

Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „ZZVZ“) ZZVZ, nicméně je 

realizováno podle zásad uvedených v § 6 ZZVZ  a v souladu s Pravidly pro 

žadatele a příjemce, Programové období 2014-2020 dle platného znění 

(„Pravidla“) vydanými v rámci Operačního programu Výzkum, vývoj a vzdělávání. 

Analogicky může být užito některých ustanovení ZZVZ. 

 

 
Zadavatel veřejné zakázky: 

Centrum celoživotního vzdělávání – zařízení pro další vzdělávání 

pedagogických pracovníků Pardubického kraje 

se sídlem Mozartova 449, Polabiny, 530 09, Pardubice 

IČO: 750 61 074 

 (dále jen „zadavatel”) 
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1 ÚDAJE O ZADAVATELI 

 

1.1 Základní údaje o zadavateli 

 

Zadavatel: 
Centrum celoživotního vzdělávání – zařízení pro další 

vzdělávání pedagogických pracovníků Pardubického kraje 

Právní forma: Příspěvková organizace 

Sídlo:  Mozartova 449, Polabiny, 530 09, Pardubice 

IČO:  750 61 074 

Osoba oprávněná jednat  

jménem zadavatele: 
Mgr. Monika Jirásková, ředitelka 

Kontaktní osoba xxxxx 

Tel.: xxxxx 

E-mail: xxxxx 

 

 

 

 

2 INFORMACE O VEŘEJNÉ ZAKÁZCE 

 

2.1 Účel a předmět plnění veřejné zakázky 
 

Předmětem veřejné zakázky jsou služby spočívající ve výkonu lektorské činnosti na celkem 6 

vzdělávacích kurzů zaměřených na kariérové poradenství, jejichž účastníky budou pedagogové 

základních a středních škol a kariéroví poradci zadavatele. 

Veřejná zakázka je spolufinancována z operačního programu Výzkum, vývoj a vzdělávání, 

registrační číslo projektu CZ.02.3.68/0.0/0.0/19_078/0018321 (dále také jen „OP VVV“). 

 

DETAILNÍ SPECIFIKACE KURZŮ  

Půldenní  vzdělávací kurzy (Intervizní setkání)  budou probíhat v sídle zadavatele od září 2021 do 

listopadu 2023 v termínech dohodnutých mezi zadavatelem a dodavatelem. 

Dvoudenní vzdělávací kurzy (výjezdní metodická setkání) budou probíhat v Hotelu Jezerka, Ústupky 

– Seč v níže uvedených termínech. 

Vzdělávací kurzy budou zaměřeny na odbornou problematiku kariérového poradenství v praxi ZŠ a 

SŠ. Konkrétní zaměření nabízených odborných témat doplní uchazeč do přílohy č. 6 Anotace 

vzdělávacích kurzů. 
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Intervizní setkání 

• 3 půldenní  vzdělávací kurzy – budou probíhat v sídle zadavatele od září 2021 do listopadu 

2023, konkrétní termíny budou stanoveny dle dohody mezi zadavatelem a dodavatelem,  

• minimální časový rozsah každého vzdělávacího kurzu - 4 hodiny prezenčně,  

• předpokládaný počet účastníků každého setkání – 10 osob, 

• obsahové zaměření: aktuální informace z oblasti kariérovému poradenství zamřeného na 

prostředí ZŠ a SŠ, řešení kazuistik z oblasti poskytování kariérového poradenství v praxi ZŠ 

a SŠ 

 

Výjezdní metodické setkání 

• tři dvoudenní výjezdní kurzy, každý v rozsahu minimálně 14 hodin prezenčně  

• termíny realizace: 5. – 6. 10. 2021, 3. – 4. 10. 2022, 9. – 10. 10. 2023 (předpokládané 

zahájení první den v 10:00 hodin, ukončení druhý den v 15:00 hodin) 

• předpokládaný počet účastníků semináře - 25 osob, 

• obsahové zaměření: předávání aktuálních informací z oblasti kariérového poradenství, 

sdílení příkladů dobré praxe, řešení kazuistik z oblasti poskytování kariérového poradenství. 

 

Proces přípravy na vzdělávací programy a vlastní lektorská činnost na akcích musí splňovat 

následující minimální požadavky: 

- příprava na vzdělávací program bude konzultována s vedoucím projektu a bude 

v obsahovém souladu s touto zadávací dokumentací a bude splňovat principy dalšího 

vzdělávání pedagogických pracovníků, tzn. obsahově bude zaměřena na cílovou skupinu 

pedagogických pracovníků ZŠ a SŠ a bude odpovídat potřebám dané cílové skupiny; 

- prezentace ze seminářů i materiály poskytnuté účastníkům seminářů budou vždy v jednom 

vyhotovení předány realizačnímu týmu projektu; 

- na každém výukovém semináři bude umožněna přítomnost zástupce či zástupců 

realizačního týmu zadavatele; 

- lektor na semináři obstará i administrativní náležitosti a dokumentaci semináře a zajistí 

závěrečnou zpětnou vazbu a ukončení semináře; 

- na každém výukovém semináři bude pořízena fotodokumentace o průběhu semináře. Tato 

dokumentace se stane součástí dokumentace projektu, která je předávána poskytovateli 

dotace. Fotodokumentaci bude možno využít volně, např. pro publicitu projektu, kontrolu 

aj.. 
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Obsahuje-li zadávací dokumentace (zadávací podmínky), vč. všech příloh, požadavky nebo odkazy 

na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro 

určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, 

průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, zadavatel připouští i jiné kvalitativně 

a technicky obdobné plnění. 

 

Klasifikace předmětu plnění dle CPV (společný slovník pro veřejné zakázky): 

 

80522000-9   Vzdělávací semináře 

 

 

2.2 Doba a místo plnění veřejné zakázky 

 

Shora uvedené služby budou poskytovány na základě smlouvy uzavřené mezi zadavatelem a 

dodavatelem, který v řízení o zadání veřejné zakázky podá nejvhodnější nabídku. 

S plněním veřejné zakázky bude započato bezprostředně po podpisu smlouvy, dle předpokladu 

v září 2021.  

Místem plnění lektorských služeb je sídlo zadavatele a Hotel Jezerka, Seč – Ústupky 278, 538 07.  

 

 

2.3 Předpokládaná hodnota a cena za plnění veřejné zakázky 
 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 108 900,- Kč včetně DPH, z toho předpokládaná 

jednotková cena: 

• Intervizní setkání 12.100,- Kč /jeden kurz (cena vč. DPH), v ceně musí být zahrnuty veškeré 

náklady, tzn. příprava materiálů pro účastníky, náklady na dopravu lektora, apod. 

• Dvoudenní výjezdní metodické setkání  24 200,- Kč /jeden kurz (cena vč. DPH), v ceně musí 

být zahrnuty veškeré náklady, tzn. příprava materiálů pro účastníky, náklady na dopravu, 

ubytování a stravování lektora v místě konání akce, apod. 

 

Zadavatel stanovuje, že maximální a nepřekročitelná celková nabídková cena činí 108 900,- Kč 

včetně DPH. 

Účastník, jehož nabídka bude obsahovat vyšší celkovou cenu nežli shora uvedenou, bude z 

výběrového řízení vyloučen. 

Shora uvedené služby budou realizovány na základě smlouvy uzavřené mezi zadavatelem a 

dodavatelem, který v řízení o zadání veřejné zakázky podá nejvýhodnější nabídku. 

S plněním veřejné zakázky bude započato dle předpokladu zadavatele v září 2021.  

 

Místem plnění lektorských služeb je sídlo zadavatele a Hotel Jezerka, Seč – Ústupky 278, 538 07.  
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3 POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 

 

Zadavatel požaduje prokázání splnění minimální úrovně základní a profesní způsobilosti a 

technické kvalifikace analogicky dle ZZVZ uvedených dále v této zadávací dokumentaci. 

Dodavatel prokáže splnění základní způsobilosti a technické kvalifikace předložením čestného 

prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že příslušný dodavatel splňuje základní způsobilost a 

technickou kvalifikaci dle požadavků zadavatele. Dodavatel může použít vzor uvedený v příloze této 

výzvy. Prohlášení musí být učiněno osobou oprávněnou; není-li v daném případě oprávněnou 

osobou statutární orgán dodavatele, doporučuje zadavatel, aby přílohou nabídky byla platná plná 

moc udělená oprávněné osobě a podepsaná statutárním orgánem dodavatele. 

K prokázání ZÁKLADNÍ A PROFESNÍ ZPŮSOBILOSTI dodavatel předloží čestné prohlášení, z jehož 

obsahu bude vyplývat, že dodavatel 

• nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení 

pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek, v platném znění, nebo obdobný trestný čin podle právního 

řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží (tento kvalifikační 

předpoklad splňuje jak dodavatel jako právnická osoba, tak každý člen statutárního orgánu, 

a současně je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, potom i tato 

právnická osoba, každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba zastupující 

tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele), 

• nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový 

nedoplatek, a to ani ve vztahu ke spotřební dani, 

• nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na veřejné zdravotní pojištění, 

• nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

• není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž nebyla nařízena 

nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu 

země sídla dodavatele. 

 

• disponuje výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné 

obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,   

• disponuje oprávněním k podnikání dle zvláštních právních předpisů v rozsahu 

odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky - Výroba, obchod a služby neuvedené v příloze 1 

až 3 živnostenského zákona.  

 

Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat po vybraném účastníkovi před podpisem smlouvy 

předložení originálů či úředně ověřených kopií níže uvedených dokladů, přičemž nesplnění této 

povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavřením smlouvy analogicky dle 

příslušných ustanovení ZZVZ: 
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- výpis z evidence rejstříku trestů ve vztahu k § 74 odst. 1 písm. a) ZZVZ, 

- výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, 

pokud je v ní zapsán, 

- doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 

předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či 

licenci. 

 

K prokázání TECHNICKÉ KVALIFIKACE dodavatel předložení prohlášení, z jehož obsahu bude 

zřejmé, že dodavatel 

• poskytl v posledních 3 letech přede dnem zahájení zadávacího řízení alespoň 2 služby 

spočívající v lektorské činnosti na výukových seminářích zaměřených na problematiku 

kariérového poradenství;  

• disponuje realizačním týmem - min. 1 člen, který se bude podílet na plnění veřejné zakázky, 

bez ohledu na to, zda se jedná o zaměstnance účastníka či osoby v jiném vztahu 

k účastníkovi, přičemž musí splňovat níže uvedené požadavky zadavatele 

o znalost českého jazyka slovem a písmem; 

o praxe v oblasti poskytování služeb lektorských činnosti na výukových seminářích 

v délce min. 4 roky, z toho min. 2 roky v oblasti kariérového poradenství; 

Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat po vybraném účastníkovi před podpisem smlouvy 

předložení originálů či úředně ověřených kopií níže uvedených dokladů, přičemž nesplnění této 

povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavřením smlouvy analogicky dle 

příslušných ustanovení ZZVZ: 

- strukturovaný profesní životopis realizačního týmu. Uvedený lektor bude povinen osobně se 

účastnit realizace zakázky, k čemuž se účastník zaváže. Strukturovaný profesní životopis 

musí obsahovat u uváděné osoby:  

o jméno a příjmení člena, 

o popis funkce při plnění veřejné zakázky,  

o informace o poměru k účastníkovi,  

o přehled profesní praxe vztahující se k plnění veřejné zakázky, 

o doložku o pravdivosti údajů obsažených v životopise podepsanou členem 

realizačního týmu, 
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4 ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ A FORMA NABÍDKY 
 

Dodavatel zpracuje nabídku v jednom originále, písemné formě, v českém jazyce, v listinné podobě 

v souladu s požadavky Zadavatele uvedenými v této zadávací dokumentaci. 

 

Zadavatel doporučuje, aby jednotlivé kapitoly nabídky byly odděleny samostatnými prázdnými listy 

(tzv. oddělovače), které umožní jednoduchou orientaci mezi jednotlivými částmi textu nabídky a 

jejími přílohami. 

 

Požadavky Zadavatele na způsob zpracování a formu nabídky mají zajistit přehlednost 

a porovnatelnost předkládaných nabídek a jsou pouze doporučující povahy. 

 

Zadavatel doporučuje, aby byla nabídka dodavatele členěna v souladu s níže uvedeným řazením: 

1. Krycí list nabídky. 

2. Doklady k prokázání splnění základní a profesní způsobilosti, technické kvalifikace. 

3. List s uvedením nabídkové ceny a její popis v předepsaném členění, informace o tom, zda 

dodavatel je či není plátcem DPH. 

4. Seznam zakázek klíčových členů realizačního týmu 

5. Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. 

6. Anotace vzdělávacích kurzů. 

 

4.1 Forma nabídky 

Nabídka bude kvalitním způsobem vytištěna tak, že bude dobře čitelná a včetně příloh svázána. 

Nabídka nebude obsahovat opravy a přepisy a jiné nesrovnalosti, které by Zadavatele mohly uvést 

v omyl. 

Originál Nabídky bude zabezpečen proti neoprávněné manipulaci s jednotlivými listy, tj. např. 

provázané šňůrkou s přelepením volných konců a opatřené na přelepu otiskem razítka. V případě 

podání Nabídky v kroužkovém pořadači či podobném technickém provedení, musí být tato 

zabezpečena proti možné manipulaci s jednotlivými listy, ovšem opět tak, aby bylo možné jednotlivé 

listy při listování Nabídkou bezproblémově obracet. 

Všechny listy Originálu Nabídky budou ve spodním okraji listiny očíslovány nepřerušenou 

vzestupnou číselnou řadou počínající číslem 1 na straně obsahu (např. ručně psané). Pro účely 

tohoto číslování se nepočítá titulní strana Nabídky ani listy oddělovačů. Vkládá-li Dodavatel do 

Nabídky jako její součást některý samostatný celek (listinu), který má již listy očíslovány vlastní 

číselnou řadou, Dodavatel zřetelně odlišně očísluje i tyto všechny strany znovu, v rámci 

nepřerušené číselné řady. 

Nabídku podá Dodavatel v předepsaném počtu vyhotovení v jedné neprůhledné, uzavřené a zcela 
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neporušené obálce či jiném obalu, označeném podle níže uvedeného vzoru: 

V levé horní části lícní strany obálky (obalu) bude Nabídka označena identifikací Dodavatele, pod 

ní bude výrazným způsobem uveden název Veřejné zakázky a níže text „NEOTEVÍRAT PŘED 

TERMÍNEM OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK!“. Poštovní adresa místa pro předání Nabídek bude obvyklým 

způsobem uvedena v pravém dolním rohu (viz výše uvedený vzor 

 

[Poštovní adresa Dodavatele] 

 

 

 

„Název Veřejné zakázky“ 

 

Neotevírat před termínem otevírání obálek! 

  

                  Adresa pro podání Nabídky 

 

4.2  Varianty nabídky 

Zadavatel nepřipouští varianty Nabídky.  

Dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku.  

Dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být současně osobou, jejímž 

prostřednictvím jiný dodavatel v tomto zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. 

Dodavatel, který podá více nabídek samostatně nebo společně s jinými Dodavateli, nebo podá 

nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím jiný účastník zadávacího řízení prokazuje 

kvalifikaci, bude ze zadávacího řízení vyloučen. 
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5 KRITÉRIA HODNOCENÍ NABÍDKY 
 

Základní kritérium pro hodnocení nabídek je ekonomická výhodnost nabídky analogicky dle § 114 

odst. 1 ZZVZ. Hodnocení ekonomické výhodnosti nabídek bude provedeno podle následujících 

dílčích hodnotících kritérií: 

 

 Dílčí hodnotící kritérium Váha 

1. Celková nabídková cena (v Kč vč. DPH) 70 % 

2. Zkušenosti členů realizačního týmu 30 % 

 

Celkové hodnocení nabídek provede hodnotící komise tak, že u každé nabídky sečte počet bodů 

získaných účastníkem u obou dílčích hodnotících kritérií. Na základě takto stanovených výsledných 

hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, 

že jako nejúspěšnější bude hodnocena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty součtu. 

Každé jednotlivé nabídce bude v rámci každého dílčího hodnotícího kritéria přiděleno hodnotící 

komisí takové bodové ohodnocení, které odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci daného 

dílčího hodnotícího kritéria.  

Hodnocení nabídek v rámci obou dílčích hodnotících kritérií bude provedeno bodovací metodou dle 

popisu uvedeného níže u jednotlivých dílčích hodnotících kritérií. Na základě součtu výsledných 

bodových hodnot získaných v jednotlivých dílčích hodnotících kritérií bude stanoveno celkové 

pořadí nabídek tak, že jako nejvhodnější bude hodnocena nabídka s nejvyšším celkovým počtem 

bodů v součtu za všechna dílčí hodnotící kritéria. Maximální počet bodů činí 100. 

Celkový počet bodů = počet bodů za kritérium celková nabídková cena + počet bodů za kritérium 

zkušenosti klíčových členů realizačního týmu 

V případě rovnosti bodů bude jako úspěšnější hodnocena nabídka účastníka s nižší celkovou 

nabídkovou cenou. 

Při veškerých výpočtech a úpravách v rámci hodnocení budou čísla zaokrouhlována na dvě (2) 

desetinná místa podle matematických pravidel. 

5.1 Dílčí hodnotící kritérium 1. – Nejnižší nabídková cena (váha 70%) 

V rámci tohoto dílčího kritéria bude zadavatel hodnotit výši celkové nabídkové ceny za realizaci celé 

veřejné zakázky v Kč vč. DPH, která bude účastníkem doplněna do Krycího listu obsaženého 

v příloze č. 1 této zadávací dokumentace. 

Hodnocení bude provedeno tak, že nabídka s nejnižší celkovou nabídkovou cenou získá v rámci 

hodnocení tohoto dílčího hodnotícího kritéria 70 bodů, ostatní nabídky získají počet bodů v poměru 

nejnižší celkové nabídkové ceně k hodnocené celkové nabídkové ceně podle vzorce:  
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Počet bodů za kritérium    =                70 * 

Nejnižší celková nabídková cena 

Hodnocená celková nabídková cena 

 

5.2 Dílčí hodnotící kritérium 2. – Zkušenosti členů realizačního týmu (váha 30%) 

V rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria bude zadavatel hodnotit zkušenosti max. 1 člena 

realizačního týmu, prostřednictvím něhož účastník prokazoval splnění kvalifikace. Bude-li účastník 

prokazovat kvalifikaci prostřednictvím vícero osob, budou pro účely hodnocení hodnoceny 

zkušenosti těch členů týmu, kteří prokáží zadavatelem stanovenou kvalifikaci a kteří mají nejvíce 

zkušeností. Předmětem hodnocení v rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria budou zkušenosti 

jednotlivých členů realizačního týmu, uvedené v tabulce Seznam zakázek klíčových členů 

realizačního týmu (příloha č. 4), která bude tvořit nedílnou součást nabídky účastníka, 

prostřednictvím kterých účastník prokázal splnění požadované kvalifikace, a to v níže vymezeném 

rozsahu: 

Pro 1 člena realizačního týmu 

• zkušenost s realizací min. 3 zakázek v oblasti poskytování služeb lektorských činnosti na 

výukových seminářích zaměřených na kariérové poradenství. 

Zkušenosti členů realizačního týmu budou hodnoceny prostřednictvím počtu (jednotkového 

množství) realizovaných zakázek dle shora uvedeného vymezení, na kterých se v příslušné pozici 

podílel v posledních 5 letech ode dne konce lhůty pro podání nabídek a které budou uvedeny v 

tabulce Seznam zakázek klíčových členů realizačního týmu, která bude tvořit nedílnou součást 

nabídky účastníka (příloha č. 4 této zadávací dokumentace). 

Předmětem hodnocení budou shora specifikované zkušenosti členů realizačního týmu. Maximální 

počet zkušeností (konkrétních zakázek), které budou členům realizačního týmu pro účely 

hodnocení nabídek v rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria započteny a zohledněny je 10 různých 

zakázek. Vyšší počet zkušeností (konkrétních zakázek) než uvedený maximální nebude v rámci 

hodnocení zohledňován, tj. nabídky, z nichž bude vyplývat, že člen realizačního týmu disponuje více 

jak 10 shora specifikovanými zkušenostmi, budou hodnoceny vždy tak, jako by účastník nabídl 

pouze těchto 10, nikoliv více. 

Reálná účast členů realizačního týmu na předkládané relevantní zakázce a relevantnost každé 

jednotlivé předkládané zakázky musí být účastníkem v nabídce jednoznačně prokázána a musí být 

zadavatelem ověřitelná.  

Součástí nabídky musí být ve vztahu ke každé jednotlivé předkládané relevantní zakázce uveden 

popis zakázky v minimální struktuře: 

(i) Název zakázky 
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(ii) Objednatel zakázky 

(iii) Popis předmětu zakázky 

(iv) Doba realizace zakázky (od – do)  

(v) Celkové investiční náklady poskytnuté služby v Kč bez DPH 

(vi) Přesný popis zapojení člena realizačního týmu na předkládané zakázce. Zapojení člena 

realizačního týmu musí být jednoznačně deklarováno a musí být ověřitelné. Uznatelné 

budou výhradně ty zakázky, na kterých se člen realizačního týmu účastnil na shodné nebo 

obdobné pozici, kterou bude tato osoba zastávat při realizaci zadávané veřejné zakázky.  

 V rámci dílčího hodnotícího kritéria Zkušenosti člena realizačního týmu, které je číselně 

vyjádřitelné, bude bodové hodnocení nabídek provedeno následujícím způsobem. Každé nabídce 

bude přidělen za 1 relevantní referenční zakázku člena realizačního týmu následující počet bodů:  

- za 1 relevantní referenční zakázku 1 člena realizačního týmu vždy 1,5 bodu (tj. 

maximálně  15 bodů za 10 relevantních referenčních zakázek 1 člena realizačního týmu), 

Maximální počet bodů, který může být v rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria tímto způsobem 

dosažen, činí 15 bodů.  
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6 NABÍDKOVÁ CENA 

 
6.1 Způsob stanovení nabídkové ceny 

 

Dodavatel stanoví celkovou nabídkovou cenu za dodání předmětu veřejné zakázky v souladu 

s touto zadávací dokumentací, a to absolutní částkou v korunách českých (CZK) vč. daně z přidané 

hodnoty. 

Nabídková cena bude strukturována v předepsaném členění dle vzoru uvedeného v příloze č. 3. 

Do jednotkových složek nabídkové ceny musí být zahrnuty veškeré náklady na realizaci předmětu 

plnění veřejné zakázky. 

 
 

6.2 Podmínky pro možné překročení nabídkové ceny 

 

Nabídková cena může být překročena pouze v souvislosti se změnou sazeb DPH či daňových 

předpisů majících vliv na výši nabídkové ceny, a to ve výši odpovídající zvýšení těchto sazeb. Další 

podmínky pro překročení nabídkové ceny jsou uvedeny v návrhu smlouvy. 

 

 

 

 



 

 

14 

7 OSTATNÍ INFORMACE 

 
7.1 Lhůta, způsob a místo pro podání Nabídky 

 

Nabídky je možno podávat poštou nebo osobně na adrese Centrum celoživotního vzdělávání – 

zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků Pardubického kraje, Mozartova 449, 

Polabiny, 530 09 Pardubice, v pracovní dny od 8.00 do 13.00 hodin. 

Nabídky je možné podávat nejpozději do 12. 8. 2021 12.00 hodin. Za rozhodující pro doručení 

nabídky je považován okamžik převzetí nabídky na výše uvedené adrese (a to i nabídky zaslané 

poštou). Na nabídky předložené nebo doručené po uplynutí lhůty pro podání nabídek se pohlíží, 

jako by nebyly podány. 

 

7.2 Dodatečné informace k zadávacím podmínkám 

 

Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat písemné vysvětlení zadávacích podmínek. Písemná 

žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání 

nabídek. Zadavatel odešle vysvětlení zadávacích podmínek, případně související dokumenty, 

nejpozději do 2 pracovních dnů po doručení žádosti dle předchozí věty. Pokud zadavatel na žádost 

o vysvětlení, která není doručena včas, vysvětlení poskytne, nemusí dodržet lhůtu uvedenou 

v předchozí větě. Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím 

podmínkám i bez předchozí žádosti.  

Zadavatel může změnit nebo doplnit zadávací podmínky obsažené v zadávací dokumentaci před 

uplynutím lhůty pro podání nabídek. Změna nebo doplnění zadávací dokumentace/zadávacích 

podmínek musí být uveřejněna nebo oznámena dodavatelům stejným způsobem jako zadávací 

podmínka, která byla změněna nebo doplněna. 

Pokud to povaha doplnění nebo změny zadávací dokumentace vyžaduje, zadavatel současně 

přiměřeně prodlouží lhůtu pro podání nabídek. V případě takové změny nebo doplnění zadávací 

dokumentace, která může rozšířit okruh možných účastníků výběrového řízení, prodlouží zadavatel 

lhůtu tak, aby od odeslání změny nebo doplnění zadávací dokumentace činila nejméně celou svou 

původní délku. 

 

7.3 Práva zadavatele 
 

Zadavatel si vyhrazuje níže uvedené práva: 

• zadavatel si vyhrazuje právo nevracet podané nabídky, 

• zadavatel si vyhrazuje právo zrušit veřejnou zakázku i bez uvedení důvodu,  

• zadavatel si vyhrazuje právo v průběhu lhůty pro podání nabídek změnit, upřesnit nebo 

doplnit zadávací podmínky v návaznosti na dodatečné informace poskytnuté dodavatelům, 

• zadavatel nebude poskytovat náhradu jakýchkoliv nákladů, které dodavatelé vynaloží v 

http://www.beck-online.cz/legalis/document-view.seam?type=html&documentId=nnptembqhfpwy6bonfxgm33snvqwgzi&conversationId=4775914
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souvislosti se svou účastí v zadávacím řízení, 

• dodavatel, jehož nabídka nesplňuje zadávací podmínky, bude z řízení vyloučen. 

 

 

7.4 Důvěrnost informací 

 

Zadavatel i dodavatelé jsou povinni nakládat se všemi informacemi, které jim budou poskytnuty 

v průběhu zadávacího řízení, jako s důvěrnými (s výjimkou informací, které jsou veřejně dostupné). 

Dodavatelé jsou povinni zdržet se jakýchkoliv jednání, která by mohla narušit transparentní a 

nediskriminační průběh zadávacího řízení na veřejnou zakázku, zejména pak jednání, v jejichž 

důsledku by mohlo dojít k narušení soutěže mezi dodavateli v rámci zadání veřejné zakázky. 

 

7.5 Zadávací lhůta 

 

Dodavatelé jsou svými nabídkami vázáni 60 dnů, tato lhůta počíná běžet dnem doručení nabídky 

zadavateli. 
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8 OBCHODNÍ PODMÍNKY 
 

Obchodní a platební podmínky vymezující budoucí obsah smluvního vztahu, jsou podrobně 

upraveny v závazném textu návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. 5 této výzvy.  

Účastníci jsou oprávněni a povinni návrh smlouvy doplňovat výhradně v částech označených takto: 

[doplní účastník zadávacího řízení]. Jiná doplnění nebo změny smlouvy nejsou přípustné. 

Návrh smlouvy musí být ze strany účastníka podepsán statutárním orgánem nebo jinou osobou k 

tomuto právnímu úkonu oprávněnou.  

Pod podpisem oprávněné osoby bude uvedeno její jméno, příjmení, funkce a obchodní firma. 

Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy či návrhu smlouvy upraveného v rozporu s podmínkami 

stanovenými touto Zadávací dokumentací není předložením řádného návrhu smlouvy účastníkem. 

Zadavatel si vyhrazuje právo na možnost před podpisem smlouvy změnit znění smlouvy, avšak 

pouze v takovém rozsahu, který nezapříčiní zásadní změnu poměrů smluvních stran a předmětu 

smlouvy. 

 

9 PŘÍLOHY 
 

Nedílnou součástí této Zadávací dokumentace jsou následující přílohy: 

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky 

Příloha č. 2 – Vzor čestných prohlášení 

Příloha č. 3 – Doložení nabídkové ceny 

Příloha č. 4 – Seznam zakázek klíčových členů realizačního týmu 

Příloha č. 5 -  Závazný vzor smlouvy (samostatný dokument) 

Příloha č. 6 – Anotace vzdělávacích programů 

 

V Pardubicích dne 4. 8.  2021 

 

_______________________________ 

Centrum celoživotního vzdělávání zařízení pro další vzdělávání 

pedagogických pracovníků Pardubického kraje 

Mgr. Monika Jirásková 

ředitelka 

 

  



 

 

17 

PŘÍLOHA Č. 1 – KRYCÍ LIST 

NABÍDKA PODANÁ V RÁMCI ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ PRO ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY  

„Nákup vzdělávacích kurzů“ 

 

Zadavatel 

Název 
Centrum celoživotního vzdělávání – zařízení pro další vzdělávání 

pedagogických pracovníků Pardubického kraje 

Sídlo Mozartova 449, Polabiny, 530 09 Pardubice 

IČO 750 61 074 

účastník1 

Název 

 

 

 

 

Sídlo/místo podnikání  

 

 

Adresa pro poštovní styk 

 

Právní forma dodavatele 

/ spisová značka 

v obchodním rejstříku 

 

IČO / DIČ 

 

 

 

Forma podniku 

dodavatele 

Dodavatel uvede, zdali je malým, středním nebo velkým podnikem dle 

Doporučení Komise č. 2003/361/ES, o definici mikropodniků, malých a 

středních podniků 

Osoba oprávněná jednat 

za dodavatele 

 

 

 

Ukázka vlastnoručního 

podpisu osoby 

oprávněné jednat za 

dodavatele 

 

Kontaktní osoba 

 

 

 

Telefon / 

E-mail 

 

 
 
                                                   

1 V případě sdružení (ve smyslu § 105 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek) musí 

být Krycí list vyplněn všemi členy sdružení, vč. uvedení účastníka, resp. osoby oprávněné jednat za sdružení 
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Nabídka účastníka obsahuje celkem ______ ručně číslovaných stran, včetně číslování na 

originálech či úředně ověřených opisech dokumentů. 

 

Jakožto účastník dále prohlašuji, že níže uvedená celková nabídková cena za provedení veřejné 

zakázky s názvem „Nákup vzdělávacích kurzů“ zahrnuje veškeré náklady, které účastníkovi 

vzniknou v souvislosti s plněním veřejné zakázky. Nabídková cena je stanovena jako maximální a 

nejvýše přípustná.  

 

Hodnotící kritérium Nabízená hodnota 

Celková nabídková cena (v CZK) včetně 

DPH  
Doplňte částku včetně DPH     

 

 

Podpis nabídky 

 

Podpis oprávněné osoby 

 

 

 

 

Titul, jméno, příjmení, 

funkce 

 

 

 

 

 

Razítko, datum  
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PŘÍLOHA Č. 2 – VZORY ČESTNÉHO PROHLÁŠENÍ 

 

Čestné prohlášení účastníka o splnění kvalifikačních předpokladů 

 

Společnost: [doplní účastník] [identifikační údaje ve smyslu § 17 zákona č. 137/2006 Sb., o 

veřejných zakázkách], jednající [doplní účastník] [identifikační údaje statutárního orgánu 

společnosti, nebo zástupce] 

jakožto účastník v zadávacím řízení k zadání veřejné zakázky malého rozsahu s názvem „Nákup 

vzdělávacích kurzů“ tímto čestně prohlašuje, že splňuje níže uvedené kvalifikační předpoklady 

požadované zadavatelem, tj. že je dodavatelem, který, resp. kterému: 

 

ZÁKLADNÍ KVALIFIKAČNÍ PŘEDPOKLADY 

a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně 

odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu č. 134/2016 Sb., o zadávání 

veřejných zakázek, v platném znění, nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země 

sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží (tento kvalifikační předpoklad 

splňuje jak dodavatel jako právnická osoba, tak každý člen statutárního orgánu, a současně 

je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, potom i tato právnická osoba, 

každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a osoba zastupující tuto právnickou 

osobu v statutárního orgánu dodavatele), 

b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový 

nedoplatek, a to ani ve vztahu ke spotřební dani, 

c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 

penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž nebyla nařízena 

nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu 

země sídla dodavatele. 

 

Dodavatel dále čestně prohlašuje, že splňuje níže uvedenou PROFESNÍ ZPŮSOBILOST požadovanou 

zadavatelem, tj. že je dodavatelem, který: 

a) disponuje výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné 

evidence, pokud je v ní zapsán, 

b) je oprávněn podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, tj. disponuje 

živnostenským oprávněním pro Výrobu, obchod a služby neuvedené v přílohách č. 1 až 3 

k živnostenskému zákonu 
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TECHNICKÁ KVALIFIKACE 

 

a) poskytl v posledních 3 letech přede dnem zahájení zadávacího řízení alespoň 2 služby 

spočívající v lektorské činnosti na výukových seminářích zaměřených na problematiku 

kariérového poradenství;  

b) disponuje realizačním týmem - min. 1 členem, který se bude podílet na plnění veřejné 

zakázky, bez ohledu na to, zda se jedná o zaměstnance účastníka či osoby v jiném vztahu 

k účastníkovi, přičemž každý z členů realizačního týmu musí splňovat níže uvedené 

požadavky zadavatele 

o znalost českého jazyka slovem a písmem; 

o praxe v oblasti poskytování služeb lektorských činnosti na výukových seminářích 

v délce min. 4 roky, z toho min. 3 roky v oblasti kariérového poradenství; 

 

Toto prohlášení činím na základě své pravé, vážné a svobodné vůle a jsem si vědom všech následků 

plynoucích z uvedení nepravdivých údajů. 

 

 

V……………..dne………………. 

 

 

          podpis 

-------------------------------------------                    

                                                                               Název účastníka, jméno a příjmení, funkce  
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PŘÍLOHA Č. 3 – DOLOŽENÍ CENOVÉ NABÍDKY 

 

Společnost: : [identifikační údaje ve smyslu § 28 odst. 1 písm. g) zákona č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek], zastoupená [identifikační údaje statutárního orgánu společnosti, 

nebo zástupce] 

jakožto účastník v zadávacím řízení k zadání veřejné zakázky malého rozsahu na služby s názvem 

„Nákup vzdělávacích kurzů“ tímto čestně prohlašuje, že níže uvedená nabídková cena za provedení 

shora uvedené zakázky zahrnuje veškeré náklady, které účastníkovi zadávacího řízení vzniknou 

v souvislosti s plněním veřejné zakázky. 

 

 

 Jednotková cena v Kč 

vč. DPH 

Počet kurzů celkem Celková cena v Kč vč. 

DPH (za uvedený počet 

kurzů) 

Intervizní setkání  3 půldenní kurzy  

Výjezdní metodické 

setkání 

 3 dvoudenní výjezdní 

kurzy 

 

 

 

Celková nabídková cena v Kč vč. DPH 

 

 

 

Účastník  [doplní účastník]2 plátce DPH. 

Toto prohlášení činím na základě své pravé, vážné a svobodné vůle a jsem si vědom všech následků 

plynoucích z uvedení nepravdivých údajů. 

V……………..dne………………. 

           

-------------------------------------------                    

       Název účastníka, jméno a příjmení, funkce 

 

                                                   
2 Účastník doplní, zda je či není plátcem DPH 
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PŘÍLOHA Č. 4 – SEZMAM ZAKÁZEK KLÍČOVÝCH ČLENŮ 

REALIZAČNÍHO TÝMU 

 

Společnost: [identifikační údaje ve smyslu § 28 odst. 1 písm. g) zákona č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek],  

zastoupená [identifikační údaje statutárního orgánu společnosti, nebo zástupce] 

jakožto účastník zadávacího řízení četně prohlašuje, že se níže uvedení klíčový členové realizačního 

týmu určení k plnění veřejné zakázky s názvem „Nákup vzdělávacích kurzů“ v uplynulých 5ti letech 

ode dne podání nabídky podíleli na realizaci níže uvedených významných služeb v uvedeném 

rozsahu: 

 

 

Člen realizačního týmu č. 1: příjmení, jméno lektora [doplní účastník] 

Poř. č. 

význ. 

služby 

Název 

zakázky 

Objednatel 

zakázky 

(vč. jména a 

telefonního 

čísla/e-mailu 

kontaktní osoby 

objednatele) 

Podrobný 

popis 

poskytovaného 

plnění 

(vč. uvedení 

stupně PD) 

Doba 

realizace 

zakázky 

(od-do) 

Celkové 

investiční 

náklady 

služby v Kč 

bez DPH 

Přesný popis 

zapojení 

konkrétního 

klíčového 

člena na 

zakázky 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       
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V………………………..…………..dne………………2021 

podpis 

Člen realizačního týmu č. 2: příjmení, jméno lektora [doplní účastník] 

Poř. č. 

význ. 

služby 

Název 

zakázky 

Objednatel 

zakázky 

(vč. jména a 

telefonního 

čísla/e-mailu 

kontaktní osoby 

objednatele) 

Podrobný 

popis 

poskytovaného 

plnění 

(vč. uvedení 

stupně PD) 

Doba 

realizace 

zakázky 

(od-do) 

Celkové 

investiční 

náklady 

služby v Kč 

bez DPH 

Přesný popis 

zapojení 

konkrétního 

klíčového 

člena na 

zakázky 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       
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PŘÍLOHA Č. 5 – ZÁVAZNÝ VZOR SMLOUVY SAMOSTATNÝ DOKUMENT 
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PŘÍLOHA Č. 6 – ANOTACE VZDĚLÁVACÍCH PROGRAMŮ 

 

V………………………..…………..dne………………2021 

podpis 

 

1. Výjezdní metodické setkání 

Obsahové zaměření: 

 

 

 

 

Cíl: 
 

 

2. Výjezdní metodické setkání 

Obsahové zaměření: 

 

 

 

 

Cíl: 
 

 

3. Výjezdní metodické setkání 

Obsahové zaměření: 

 

 

 

 

Cíl: 
 

 


