SMLOUVA O VEDENI PERSONALNi A MZDOVE AGENDY

1.0bjednatel :

2.Zhotovitel :

posudki

I. Smluvni strany

Zakladni $kola Slezska Ostrava,
Skrobalkova 51, prispévkova organizace
Skrobélkova 300/51

718 00 Ostrava-Kuncicky

1C 08146497

zastoupena Teditelkou:
Megr. Natalii Certanovou
bytem : K Sosni 379, 739 34 Vaclavovice

Ing. Dagmar Smolkova
- ¢innost tcetnich poradcei, vedeni uetnictvi, vedeni datiové evidence
- poradenska a konzulta¢ni ¢innost, zpracovani odbornych studif a

742 60 Petivald n. M. 47

ICO 88870031

DIC CZ6354121235

Zivn. list &.j. 30998/2012/Vol

ze dne 25.6.2012, OZU Kopiivnice

kancelar:
OSTRAVA-Hrabtvka, 700 30
Hasi¢ska 551/52, Dexon Office Park

tel. €. 602221394




II. Pfedmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zédvazek zhotovitele vést pro objednatele personélni a mzdovou
agendu podle pfislusnych pravnich predpisi a poskytovat objednateli souvisejici sluzby dle
zadani objednatele a zdvazek objednatele zaplatit za uvedenou &innost zhotoviteli odménu, to
vSe za podminek stanovenych touto smlouvou.
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IIT. Odmeéna zhotovitele

Odména zhotovitele &ini K& 250.- za zpracovani mzdové agendy 1 zaméstnance
objednatele (jedno osobni ¢islo a mzdovy list) za jeden kalendéini mésic.

Mzdové, rozborové ¢i jakékoli jiné viceprace dle pozadavku zfizovatele, Magistratu
mesta Ostravy, popt. jiného orgdnu statni spravy a odména za tyto prace jsou obsahem
piilohy €. 1 k této smlouve,

Odména zhotovitele za sluzby poskytované objednateli je splatna na zékladé dafiového

dokladu - faktury zhotovitele, a to do deseti dnii od jejiho predlozeni ¢i jiného
prokazateln¢ho doru¢eni objednateli, zpiisobem na faktufe uvedenym.

IV. Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje ptedat zhotoviteli v co mozné nejkrat¥im terminu informace a
podklady, tykajici se persondlni agendy zaméstnancti, tedy podklady pro uzavieni
pracovnich smluv, podklady pro rozvazani pracovniho poméru, zmény pracovné-
pravnich ujednani. Zpracovatel na zékladé pfevzatych podkladi pfipravi materidly,
tykajici se vzniku, zmény a rozvazani pracovniho poméru a pieda co nejdiive
objednateli.

Objednatel se zavazuje vZdy do 3. dne kazdého kalendainiho mésice trvani této smlouvy
predat zhotoviteli tplné podklady k provedeni mzdové uzavérky a odvodii na ucty SZ.,
ZP a FU za predchazejici kalendaini mésic (zejména prehledy odpracovanych smén,
nahrady, odmény, dohody o provedeni prace aj.). V ptipadé prodleni objednatele se
splnénim uvedené povinnosti neodpovida zhotovitel za §kodu tim vzniklou.

Objednatel se dale zavazuje predavat zhotoviteli veskera oznameni, sdéleni, VYZVY,
rozhodnuti a jakékoli jiné piipisy ufadt statni spravy (zejména FU, OSSZ, zdravotni
pojidtovny, Ufad prace aj.). adresované objednateli a piimo se tykajici vedeni
persondlni a mzdové agendy zhotovitele, a to neprodleng poté, co je od odesilatele
obdrz. V piipadé prodleni objednatele se splnénim uvedené povinnosti neodpovida
zhotovitel za $kodu tim vzniklou.




V. Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje vést pro objednatele persondlni a mzdovou agendu objednatele
v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy a pozadavky ptisluinych organti statni
spravy (FU, OSSZ, ZP, UP). Zhotovitel se dale zavazuje jednat na pokyn objednatele
sorgany statni spravy ve vécech objednatelem vymezenych; za timto Ucelem se
objednatel zavazuje vystavit zhotoviteli véas plnou moc.

Zhotovitel se déle zavazuje zpracovat pro zaméstnance objednatele roéni vyudtovani
dané z pifjmi ze zavislé Einnosti a vyaétovani srazkové dané zaméstnanct objednatele.

Zhotovitel se dale zavazuje vzdy do 12. dne kazdého kalendatniho trvani této smlouvy
mesice zpracovat a predat objednateli mzdovou uzdvérku za uplynuly mésic (vyplatni
listiny zaméstnanct objednatele) véetné vyéisleni odvodd na SZ, ZP a zaloh dané
z piijmu ze zavislé ¢innosti, popf. dalich srazek ze mzdového vyrovnani zaméstnanct.

Zhotovitel se dale zavazuje hradit pendle a sankce pifmo zavinéné chybnym
zpracovanim pfedanych persondlnich a mzdovych podkladd.

Prabézné upozorfiovat objednatele na legislativni zmény, novely a upravy &eského
pravniho fadu, které by mohly mit dopad do vedeni firemni personalni a mzdové
agendy.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o vedkerych skuteénostech tykajicich se

objednatele, 0 nichz se dozvi v souvislosti s touto smlouvou.

VI. Trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou.

Kterdkoli smluvni strana je opravnéna tuto smlouvu vypovédét bez udani divodu.
Vypovédni lhita ¢ini 3 mésice a za¢ind béZet od prvého dne mésice nasledujiciho po
mésici, ve kterém byla druhé strané dorucena.



VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a
ucinnosti dne 8.8.2019.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou ze smluvnich
stran.
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Tuto smlouvu Ize ménit pouze pisemnymi vzestupné ¢islovanymi dodatky.

4. Obée smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu s dostate¢nym ¢asovym piedstihem
piecetly, jejimu obsahu rozumi a nevznaseji proti nému zadnych vyhrad, na dikaz ¢ehoz
pfipojuji své podpisy.

V Ostrave , dne 8.8.2019

Objednatel Y Zhotovitel



PRILOHA & 1

KE SMLOUVE O VEDENI PERSONALNI a MZDOVE AGENDY A O POSKYTOVANI
DALSICH SOUVISEJICICH SLUZEB ZE DNE 8.8.2019

Odmena zhotovitele za sluzby poskytované podle ¢1. 111 odst. 2 smlouvy:

- zpracovani vykazu P1-04 za ptislusné Etvrtleti K¢ 700,-

- zpracovani [SP — informacni systém o platech PO K¢ 55,- /osobni ¢&islo

- zpracovani vykaz 713 (zdvisla ¢innost zaméstnanci)
a 7720 (srazkova dan zaméstnanci) pro FU za piislusné
zdailovaci obdobi K¢ 600,- /vykaz

- zastupovani pii fadnych kontrolach OSSZ Ostrava
a prisluSnych zdravotnich pojistoven (priprava podklada
osobni Gcast, prevzeti protokolu aj.) K¢ 600,-

- dalsi viceprace dle pozadavkd ztfizovatele, Magistratu mésta
Ostravy, Krajského tifadu Moravskoslezského kraje, popf.
jinych organt statni spravy po dohod¢ s objednatelem K¢ 400,-/ hodina

- zpracovani mzdove agendy
z dohod o provedeni prace K¢ 150,-/osobni ¢islo



