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Smiouvu na prace provadéné v oblasti administrativni spravy
Clanek 1
Predmét smlouvy
1. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje provadét sluzby v oblasti administrativni spravy.
2. Zhotovitel se zavazuje zpracovavat kompletni mésicni vyaétovani $kolného a stravného.
3. Zhotovitel se zavazuje zpracovavat dolé a odeslané faktury.
4. Zhotovitel se zavazuje ke kontaktu s pendznim tstavem skoly Ceska spotitelna a.s.
5. Zhotovite} se zavazuje ke spolupraci se zpracovatelem acetnictvi.
Clanek 2
Povinnosti zhotovitele

1.Zhotovitel je povinen na zakladé podkladi objednatele fadn€ a v souladu s platnymi pravnimi predpisy:
1.1.Zpracovavat kompletni mési¢ni vy(étovani skolného a stravného.

1.2 Zpracovavat do§lé a odeslané faktury.

1.3.Byt v kontaktu s penéznim tstavem Zkoly Ceska spotitelna a.s..

1.4. Spolupracovat se zpracovatelem uéetnictvi.

2. Zhotovitel bude provadst sluzby v prostorach odlignych od prostor objednatele a za pouZiti legalné uZivaného

programového vybaveni.

3. Zhotovitel je povinen postupovat s odbornou péi a v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

4. Zhotovitel objednateli predd provedené sluzby vzavaznych terminech stanovenych feditelkou Skoly,

zFizovatelem a MHMP.

5. Zhotovitel je povinen:




a) neprodlené upozornit objednatele na formalni nedostatky predanych dokladfi, aby objednateli byla dana
moZnost tyto formalni nedostatky napravit

b) neprodleng upozornit objednatele na netpinost predanych podklada,

c) informovat objednatele o zm&nach vobecné zavaznych pravnich predpisech, které maji vliv na rozsah
povinnosti objednatele v oblasti poskytovanych sluzeb

6. Zhotovitel bude pritb&zng informovat objednatele o pribghu a vysledcich své &innosti podle této smlouvy.
7. Zhotovite! je povinen:

a) zachovavat miCenlivost a chranit pfed zneuzitim data, tdaje a osobni ndaje zakil a zaméstnanc(i koly, citlivé
osobni idaje, se kterymi ptichdzi do styku v souvislosti s vykonem prace zhotovitele.

b) shromazd'ovat pouze nezbytné osobni Gdaje, mit je bezpetnd uloZené a zabezpedené pied neopravnénym
pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné adaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

Clanek 3
Povinnosti objednatele

1. Objednatel je povinen zaplatit zhotoviteli odménu ve vy3i a zpisobem sjednanym v této smlouve.

2. Objednatel je povinen pfeddvat zhotoviteli veSkeré nezbytné podklady tak, aby jejich zpracovani mohlo
probéhnout v Fadném terminu.

3. Predani a pFevzeti dokumentd bude probihat v prostorach objednatele.

Clanek 4
Trvani smlouvy
1. Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou od 1. 10, 2019,
2. Zhotovitel bude pro objednatele provadét sluzby od 1. 10, 2019,

3. Smlouva mize byt vypovézena kazdou ze smluvnich stran. Vypovédni lhita v trvani 2 mésic podina bizet
prvnim dnem mésice nasledujiciho po doru¢eni vypovedi druhé smluvni strang.

4. Kazda ze smluvnich stran miZe od smlouvy thned odstoupit, jestlize druhd smluvni strana podstatng porui své
povinnosti z této smlouvy. Na podstatné poruseni povinnosti musi byt druha smluvni strana pisemné upozorn&na.
Za podstatné porudeni povinnosti se pro Géely této smlouvy povazuje zejména neptedani vykazd, nezaplaceni
odmény. V pkipade odstoupeni od smlouvy je zhotovitel zejména povinen pfedat objednateli ve§keré vystupy,
vysledky zpracovani v pisemné i elektronické podobé a vie, co zhotovitel od objednatele prevzal,

Clanek 5
Odména zhotovitele

1. Odména zhotovitele za plnéni predmétu této smlouvy ¢ini mésiéné 15. 000.- K&

2. Uvedena odména dle tohoto ¢lanku je splatna na zakladé faktury vystavené zhotovitelem. Objednatel se zavazuje
uhradit odménu zhotoviteli vzdy do 7 dne od dorugeni aéetntho/dafového dokladu bankovnim prevodem na uget
¢, 1501931123/0800.

3. Vy3e uvedené odmény mizZe byt upravena dohodou smluvnich stran ve formé éislovaného dodatku k této
smlouvé.



Clanek 6
Odpovédnost za Skodu

1. Zhotovitel odpovida objednateli za $kodu na veécech prevzatych od objednatele, ledaze tuto skodu nemohl
odvratit ani pfi vynalozeni veskeré odborné péce.

2. Zhotovitel odpovida objednateli za $kodu, kterda mu byla zplsobena nespravnym nebo netipinym plnénim
pfedmétu této smlouvy, a za Skodu zpiisobenou porusenim povinnosti zhotovitele podle této smlouvy. Zhotovitel
se své odpovédnosti zprosti, prokaze-li, ze $kodé nemohl zabranit ani pfi vynalozeni veskerého usili, které na ném
Ize vyzadovat.

3. Zhotovitel neodpovida za Skody vzniklé v disledku poruseni povinnosti objednatele, zejména nepfedanim
podkladi ke zpracovani nebo ptedanim netiplnych, nespravnych nebo nepravych podkladii ke zpracovani.
Clanek 7

Povinnost mléenlivosti

1. Zhotovitel je povinen zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, o kterych se pfi plnéni této smlouvy
dozveédél. Povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni platnosti této smlouvy. Povinnosti mlgenlivosti mize byt
zhotovitel zprostén pouze pisemnym prohlasenim objednatele. Pfi poruseni povinnosti ml¢enlivosti méa objednatel
pravo na nahradu $kody.

2. Povinnost ml¢enlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na viechny dalsi osoby, které zhotovitel
k plnéni predmétu smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zavazat povinnosti ml¢enlivosti viechny osoby, které
mohou s podklady objednatele pfijit do styku.

3. Zhotovitel neni opravnén pofizovat si bez souhlasu objednatele z podkladi piedanych mu objednatelem

Jjakékoliv kopie. Po ukon&eni smlouvy je zhotovitel povinen bez zbyte¢ného podkladu vydat objednateli veskeré
podklady, které od ngj pfijal, nebo které pro ngj prevzal od tietich osob.

Clinek 8
Dalsi ujednani
I. Nastanou-li skute¢nosti, které jedné nebo ob&ma smluvnim stranam ¢aste¢né nebo ipIn& znemozni plnéni jejich
povinnosti podle této smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbyte¢ného odkladu informovat. Zaroveii jsou obé strany

zavazany spoleéné podniknout vedkeré kroky k ptrekonani prekdzek plnéni smlouvy. NespInéni této povinnosti
zaklada narok na nahradu Skody ve prospéch strany, ktera se poruseni smlouvy v tomto bodé nedopustila.

Clinek 9
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom stejnopisu.

2. Pravni vztahy touto smlouvou neupravené nebo ze smlouvy vyplyvajici se #idi pfislunymi pravnimi predpisy,
zejména obchodnim zakonikem.

3. Zmény a dopliiky této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemnou formou.

4. Smluvni strany si smlouvu piecetly, jejimu obsahu rozumi a souhlasi s nim. Na diikaz svého souhlasu pfipojuji

své podpisy. Mateiska skola Pitkovice
pfispévkova organizace
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