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Strazni rad
(smérnice pro vykon sluzby ostrahy objekti na adrese Hybernska 4, Praha 1)

I. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice pro vykon sluzby ostrahy (déle jen ,.smérnice™) upravuje postaveni a tlohu
pracovnik ostrahy. Prvofadym cilem vykonu sluzby pracovniki ostrahy téchto objektt je
ochrana zdravi a Zivota zaméstnanct, studenttl, pracovnikli externich servisnich firem a
navstév a zajisténi nemovitého a movitého majetku pied jeho poSkozenim nebo odcizenim
nepovolanymi osobami. K naplnéni hlavniho cile vyuzivaji pracovnici ostrahy pochuzky
aredlem, zaznamy z kamerovych systémd.

Sluzba ostrahy objektl je vykondvéna dle rozpisu, ktery je prilohou.

Ostraha pfi plnéni tkolu dle této smérnice spolupracuje v krizovych situacich s jednotkami
Meéstské policie, Policie CR, s Lékaiskou sluzbou prvni pomoci nebo se zasahovymi
jednotkami Hasi¢ského zachranného sboru.

Ostraha je ve sluzbé podiizena Reditelce Kampusu Hybernskd, z.1., v pfipadé jeji
nepiitomnosti jejimu zastupci.

II. Identifikace pracovniku ostrahy

Po dobu vykonu sluzby je pracovnik ostrahy povinen prokazovat svou funkci viditeln€, na
obleCeni umisténou visatkou se jménem a piislusnosti k ostraze (sluzebnim prikazem
firmy)

III.  Povinnosti pracovniki ostrahy

Pracovnici ostrahy v rozsahu stanoveném touto smérnici jsou povinni svou cinnosti
zabranovat rozkradani, ztratim, poskozovani ¢i ni¢eni nemovitého a movitého majetku,
zejména osobami, které zjevné k objektu nemaji pracovni ¢i studentsky vztah. K tomu
vyuzivaji technické prostiedky stiezeni (kamerové systémy vyvedené na monitorech PC ve
vratnicich) a vlastni pochtizkovou kontrolni ¢innost.

VSichni pracovnici ostrahy jsou v souladu s platnou legislativou povinni prochazet
periodickym $kolenim PO a BOZP, které¢ zajisti jejich zamé&stnavatel.

VSichni pracovnici ostrahy jsou povinni se seznamit s objekty, umisténim hasicich pfistroju,
hydranti, nouzovych vychodd, hlavnich uzavérd vody, plynu a hlavnich elektrorozvadéci.

Pracovnici ostrahy zabrarfuji neopravnénému vstupu a vystupu osob do objektu nebo
neopravnénému ¢i neodivodnénému vjezdu a vyjezdu vozidel.

Pii vyskytu podezielych osob ve strazenych objektech provadi pracovnici ostrahy
bezprostfedni a rozhodny zasah — vykazou osoby mimo aredl; v piipadé konfliktu nebo
nerespektovani jejich piikazu povola pracovnik ostrahy podle situace hlidku M¢éstské
policie nebo Policie CR.
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Pracovnik ostrahy o mimoradnych situacich hodnych zvlastniho zietele informuje
telefonicky vedeni z.0. a v dal$im se 1idi jeho pokyny.

IV. Konkrétni ukoly pracovniku ostrahy

Pi1 nastupu do sluzby si pracovnik od predchozi sluzby pievezme veskerou dokumentaci
pro vykon sluzby, seznami se s prubéhem predchozi sluzby a pfipadnymi pretrvavajicimi
problémy.

Pfi pochiizkové Cinnosti pracovnik ostrahy plni tkoly souvisejici s ostrahou svéienych
objekti bezprostiedni kontrolni ¢innosti na misté. Za timto ucelem vykonava obchtiizkovou
¢innost ve vSech objektech a to jak uvnitf, tak i ve venkovnich prostorach. Pti své ¢innosti
kontroluje: pritomnost osob na jednotlivych pracovistich v dobé mimo béZnou provozni
dobu objektu — ma pravo a povinnost dotazem zjistit kdo a za jakym ucelem se v prostorach
pohybuje; funkénost osvétleni, vytaht a ostatnich technickych prostredki; uzavieni oken,
svétlikii a bocnich dvefi, kontroluje vnéj§i plast¢ budov. Zamezuje shromazdovani
neptizpusobivych a neopravnénych osob ve vnitinich i vnéjSich prostorach stfezenych
objektt.

Pracovnici ostrahy jsou povinni vést evidenci vydanych klich formou zapisu do knihy
»Evidence klict. Pfi pfedani sluzby je pracovnik ostrahy povinen zkontrolovat, zda pocet
klica souhlasi s evidenci.

Pracovnici ostrahy umoznuji pracovnikim uklidu pfistup do objektu.

Pfi feSeni poruch a havarii souvisejicich s provozem v objektech spolupracuje pracovnik
ostrahy s technikem udrzby, pfipadné s vedenim z.0.

Pro pfipad nutného vniknuti do uzamcenych prostort za Gcelem zdravi a Zivota osob ma
pracovnik ostrahy k dispozici vSechny kliCe, které je vSak opravnén vyuZivat jen
v krizovych situacich.

Kazdou mimofiadnou situaci a udalost zaznamenéava pracovnik ostrahy do Sluzebni knihy a
po pfijeti nejnutnéjsich opatfenti ji ohlasi vedeni z.. V dal$im se fidi vydanymi pokyny.

Ve sluZzbé se pracovnici ostrahy fidi touto smémici, Raddem ohlaSovny poZaru a pokyny
vedeni z.10.

V. DalSi ustanoveni

Do prostoru vratnice je povolen vstup jen osobam urovanym do sluzby a pracovnikiim
vedeni z..

VSem pracovnikiim ostrahy je pfisné zakdzano byt pfi nastupu do sluzby pod vlivem
alkoholického napoje, drogy ¢i jiné omamné latky a déle je pfisné zakdzano tyto latky
béhem sluzby pouzivat. Zaroven jsou pracovnici ostrahy na zadost vedeni z.u. povinni se
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podrobit orientacni dechové zkouSce na pritomnost alkoholu v dechu. Zakaz kouteni plati
ve vSech vnitfnich prostorach.

Pro pracovnika ostrahy plati zdkaz vykondvani ¢innosti, které by naruSily jeho pozornost a
odpoutdvaly jej od plnéni stanovenych tkolt.



