Pfiloha €. 1 k dohodé €. SMA-P-1/2021

Charakteristika pracovniho mista pro osobu se zdravotnim postizenim
dopliujici informace k Radku €. 1 tabulky v Clanku Il odst. 1 dohody

Popis druhu prace:
Strucny popis pracovni naplné zaméstnanct a pfiklady konkrétnich aktivit v ramci pracovni naplné.

Administrativa, kancelarska prace

Zpracovani podkladu od klient do elektronické podoby, odesilani posty na jednotlivé obchodni
partnery a klienty, pfiprava materialt na jednani s klienty a obchodnimi partnery. Doplfiovani udaju
do informacniho systému k jednotlivym pfipadim a klientim. Styk s Ufady, dopravni inspektorat,
posta...

Popis mista vykonu prace (pracovisté) a pracovnich podminek (podie § 110 odst. 4 zdkoniku prace):
Strucny popis pracovisté, napr. z pohledu zajiSténi socialniho zazemi, pracovnich pomucek pro ulehéeni nebo
pfizptsobeni prace pro osoby se zdravotnim postizenim, negativnich vliv( prostredi, rozvrzeni pracovni doby,
fyzické ¢i psychické zatéze vzhledem k typu postizeni.

Kancelar s bezbarierovym pfistupem zevnitf budovy, s kuchyriskym koutem, odpo€inkovou zénou, socidlnim
zafizenim na chodbé.

Popis stanovenych predpoklad( a pozadavkl stanovenych pro zastavani pracovniho mista:

Strucny popis predpokladi a poZadavku, které musi osoba se ZP splfiovat (vzdélani, kvalifikace, praxe, poZadavky
na zdravotni stav apod.).

Vhodny uchazeg, stfedoSkolské vzdélani, komunikativni, ochotny, peclivy, schopny prace na PC
vCetné zakladni znalosti internetu, schopnosti ovladat tiskarnu a skener, mobilni a online aplikace.
Znalosti Word, Excel, Internet.

Tydenni pracovni doba v hod. (Uvazek): Cﬁidzig r;leadtp&lg/érgggi;rubé mzda 11 000
Pracovni pomér bude sjednan na dobu: |X| neurcitou |:| urcitou (pocet

mésicu):

Pfedpokladana hruba mzda / plat (KE/mésic): 11 000 Sménnost: ne
Pracovni doba od: 10:00 do: 14:30

Pracovni doba od *: do:

Pracovni doba od *: do:

*vypliiuje se v pfipadé vicesménného provozu na tomto pracovnim misté

Pracovni misto je |X| neni |:| vyhrazené podle § 80 zakona o zaméstnanosti nebo vhodné pro osobu se ZP.

Za Urad prace vyhotovil: Michaela Stfibrna
Podpis:



