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VZDĚLÁVACÍ AKCE 

KANCELÁŘE PŘEDSEDY ÚŘADU A EKONOMICKÉHO ODBORU 

 

14.-15.10.2021 
HOTEL HNANICE  

Horákova 3080/7, Brno 61600 
https://www.vinice-hnanice.cz/hotel/ 

 

1. den  ČTVRTEK 14. 10. 2021 
   
10:00 – 10:30 

 
Příjezd, ubytování  

   
10:30 – 10:40 

 
SLOVO NA UVÍTANOU 
                          

 
10:40 – 12:00 

 
SOFT SKILLS ŠKOLENÍ ZAMĚŘENÉ NA KOMUNIKACI 
 

 Komunikace se zaměstnanci 
 Komunikace s veřejností 
 Krizová komunikace 
 Komunikace vedoucích zaměstnanců s podřízenými 

 
 
12:00 – 13:30 

 
Přestávka na oběd  
 

 
13:30 – 15:30 
 
 
 

 
SOFT SKILLS ZAMĚŘENÉ NA ASERTIVITU 
 

 Asertivita v osobním a profesními životě 
 Asertivní práva 
 Zvládání krizových situací pomoc asertivity 

 
 
15:30 – 16:00 

 
Přestávka na kávu 
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16:00 – 18:00 

 
TÝMOVÁ SPOLUPRÁCE 
 

 Důležitost spolupráce v týmu 
 Efektivní formy spolupráce 
 Motivace a hodnoty spolupráce v týmu 

                       
 
19:00  

 
Večerní pohoštění formou teplého a studeného rautu 

2. den  PÁTEK 15. 10. 2021 
   
7:30 – 10:00 

 
Snídaně 
 

   
10:00 – 11:00 

 
WORKSHOP SE ZAMĚŘENÍM NA ELEKTRONIZACI  
 

 Zjednodušení procesů, možnosti využití elektronické formy komunikace v rámci 
oddělení Úřadu a navenek 

 Moderní způsoby využití komunikačních technologií 
 Datové schránky 
 Spisová služba 

                   
 
11:30 – 13:00 

 
OBĚD 

   
13:30  

 
Odjezd 
 


