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název finny:
sídlo:

tč:
otč:

které.|sou nedílnou součástí smluv uzavřených:

Igor Skotnica, daňový poradce, s.r.o.
Masná 86l/7
702 00 Moravská Ostrava, Ostrava

l.

l>říkazcc poskytu.je veškeré z,ávazné pokyny, kteých je povinen
přikazník pŤi zařizováni záležitostí znát, především pak veškeré
podklady pro sestavení daňových přlznání, účetní doklady pro
z,pracování účetních agend v terrnínech ne.jnréně jedenkrát měsíčně.

Příkazníkje povinen oznámit příkazci všechny okolnosti, které
z"iistil při zařizováni záležitostí a jež mohou mít vliv na změnu
pokynů příkazce.

Od pokynů příkazce se může příkazník odchýlit vyžaduje-li to
zájempřikuzce a není schopen vyž.ádaí si předem souhlas příkazce.

Pokud není pííkazce účetní .iednotkou, potorn se slovy
,,účetnictví" rozumí vedení daňovó evidence specifikované
zvláštními předpisy,

Zpracovánim mezd se ze.iména rozumi:

- výpočty všech druhů mezd, příplatků, záloh a náhrad mczd,
- výpočty zdravotniho a sociálního po.iištční, záloh na daň z

příjmů ze závislé činnosti a výpočty zvláštní sazby dani z
příimů,

- z,pracování podkladů k odvodům z tnezd včetně srážek z platů
zaměstnanců,

- tisk výplatních lístků (l výtisk měsíčnč),

- tisk mzdových listů (l výtisk za kalendářní rok),

- tisk výplatních listin včetnč výčetky platidcl ( l výtisk ke každé
výplatě nebo záloze na mzdu),

- tisk htomaclného převodního příkazu na srážky z mezcl, platby
dani, sociálniho a zdravotního pojištění ( l výtisk s 1 kopií za
měsíc),

- tisk rekapitulace mzclových nákladů - sestava S08
,.I{ozúčtováni rnezd" (l výtisk měsíčně),

- tisk sestavy odvodů dle zdravotních pojišťoven a odvodťr pro
správu sociálního po.iištění (l výtisk měsíčně),

- výpočet ročního vyrovnáni daně z příimů ze záyislé činnosti
včetně tisku příslušných forrnulářů,

- vedcní evidenčních listů důchodového zabezpečení,
- vypracování zápočtových listů,

- hlášení změn a osobní styk se zdravotními pojišťovnami,
- vypracování mčsíčních hlášení pťo správu sociálního

zabezpcčení a osobní styk vjednáních s touto správou,

- vypracování měsíčních hlášení o čerpání mzdových prostředků
pro školská zaíizení (měsíčně),

- vypracování statistiky P1-04 pro školskázařízení (čtvrtletnč),
- vypracování výkaz,u o pracovnících a mzdách P2-04

(čtvrtletně).

- Vypracování statistického výkazu lSP

adresa pro doručování: Masná 861/7
702 00 Ostrava

Při zpracování mezcl nebudou prováclěny práce, které nemaii náplrl.
Příkazník převezme podklady a pře<lá výsledky rněsíčniho

z,pracovátlí v kanccláři příkaz,nika v ústně, nebo elektronicky
dohoclnutých termínech.

Příkazník .ie povinen provést výpočet a tisky výslcdkťr
zpracování do čtrnácti pracovních dnů od předání posledních
podkladů potřebných k výpočtu, při zpracováni mezd v termínu do
pěti pracovních dnů.

Kontaktními osobanli se rozurní osoby, .|e.jich prostřednictvím
pŤikazce a příkazník konluniku.ií. Pokut1 příkazce výslovně neomezí
rozsah oprávnění, platí, ž,ekaždá kontaktní osobaje oprávněna být
informována při plnění poskytování služeb příkazníka bez.
onrezcní.

l I.

Příkazník se zavazuje, že bucle zaťizovat záležitosti osobně.
připadnč za porrroci svých zaměstnanců.

Příkazník .je povinen postupovat p1i zařizovátli záležitostí s
odbornou péčí a chránit zá.imy pííkazce.

ttI.

K jednání před státními či jinými orgány udilí přikazce
příkazníkovi zvláštní plnou nloc, která.je udčlena písemně.

lV.

Přikaz,ce _je povinen uhradit přikázníkovi náklady, kteró tento
účclně vynaložil při plnění svého závazku. V případě, že náklacly
přcvýší částku 500,- Kč bez danč z přidané hodnoty za kalentlářní
měsic, jc povinen si před jejich vynaložením přikazník vyžádat
starrovisko příkazce. V případč, ž,e příkazce tyto náklady neschválí,
není povinen.je hradit.

V případč. že příkazce bude požadova! z,pracováni účetnictví
provést v dřívějšírn telmínů než .ie čtr.náct pr.acovních dnů,
v případě zpracování mezd pět clnů, zaplatí příkazníkovi přirlržku
vc výši 50% výsledné ceny.

V případě, že bude příkazník požadovat zpracováni ťrčetnictví
provést do druhóho dne po předání podkladů, nebo doplňků k
podkladůrn, zaplatipŤíkaznikovi přirážku ve výši l00% cen1.

Pokud bude příkazník požadovat jiné účctní prácc než výše
uvedené, případně doplňující lisky, které nejsou součástí běžně
vedených agend, zaplatí příkazníkovi conu na základč vzarielnné
dohod1,,

Cena z,a zpracování přiznání k dani z příimů lyzickÝch osob
činni 5.000.-- Kč.

26853329, zapsán v OR: Krajský soud v Ostravě oddíl C, vložka 50458
C7;26853329
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Cena za zpracov áni píiznáni k dani z příjmů právnických osob

činní 9.000"-- Kč,
Cenu za zplacování přiznáni k dani z příjmů nehradí píikaz,ce,

který má uzavřenu smlouvu s příkazníkem zakláda.jící povinnost

platit mini,nální rněsíční cenu za daňové poradenství a tuto ccnu

zaplatil za celé předmětné zdaňovací období.
Cena za zpracování přiznání k dani z přidané hodnoty činí

1.000,-- Kč. Pro pŤ,íkaznik4 kteIý má uzavřenu smlouvu
s příkazcern zakládající povinnost platit minimální měsíční cenu za

daňové poradenství a tuto cenu zaplatll z,a celé př,edrnětné

zdaňovací období, eena za zpracování pliznání k dani z přidané

hodnoty není účtována.
Ccna za zplacování přiznání k silniční dani činní 150,-- Kč za

každé vozidlo zahrnuté do př,iznání.

Příkazce, který má uzavřenu srtrlouvu s přikázníkem zakládající
povinnost platit minílTální měsíční cenu za daňové poradenství a

tuto cenu zaplatil za celé předrnětné zdaňovací období lrradí cenu

za zpracování p1iznáni k silniční dani od druhého vozidla
zahrnutého do přiznání.

Cena za z,pracování přiznání k darri z ncmovitostí, dani z
převodu nemovitostí, ncbo dani darovací činní 1.500,-- Kč za
každé přiznání. Pokud by lozsah praci při zpracování přiznání

k dani z nemovitostí, dani z převodu nemovitostí, nebo dani
clarovací výr,azně překročil bčžný rozsah práce, může být

clohodnuta cena vyšší.
Cena z,a použití lirernrrího vozidla činní 7,-- Kč za každý

kilornetr cesty. Cena za čas strávený na cestě činní l50,-- Kč, Cena
za použiíi fil,enního vozidla a cena za čas strávený na cestě se

neúčtu.ie při ccstách v rámci města Ostrava.
Veškeró ceny.isou uváděny bez daně z přidané hodnoty.

V.

Příkaznik.ie povinen předat bez zbytečnóho odkladu příkazci
věci. které za něho převzal při vyřizování záležitostí.

vI.

Příkazník odpovídá příkazci za každou případnou škodu, která

rnu vznikne zaviněním příkazce v sottvislosti s plněním této

smlouvy,
Příkazce je povincn poskytovat přikáznikovi součinnost.

vII.

Příkazník se zavazuje prtiběžně informovat pííkaz,ce o průběhu
,,,yřizování zá|ežitostí, a to zpravidla ústní íblmou př,i osobních
jednáních nebo telefonicky, případně elcktronickou cestou.

Korcspondence mezi příkazcern a příkazníkem se doručuje
osobně, poštovní přepravou, kurýrní službou nebo za použití
př,enosových technik, a to za podmínek sjednaných
ve smlouvě.

Není-li ve smlouvě uvedeno.iinak, má se za to, žc došlá zásilka
odeslaná s využitím provozovatele poštovnich služeb došla třetí

pracovní den po odesláttí (§ 573 OZ).
Doruču.ie se na adresy uvedenó ve smlouvě.

vIIt.

Příkaznik je povinen zachovávat mlčenlivost o všech

skutečnostech, které se dozvěděl v souvislosti s plněním této

smlouvy a osobě přikazce,

lx.

Příkazce je povinen podrobit se identifikaci podle zvláštních
předpisů.

Za tírn účelern předloží příkazníkovi příslušné doklady a přcdá
mu je.iich kopie nebo umožní jejich pořízení. Příkazce poskytne
příkazníkovi veškerou součinnost, které je zapotř,ebí pro plnění
povinností příkazníka vyplývajících ze zákona č. 253/2008 Sb., o
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některých opatřeních proti legalizaci výnosů z trestné činnosti a

financování terorismu, v plahrérn znění (dále.jen AML zákon), a to

zejrnéna při provádční konttoly příkazce ve smyslu § 9 AMI-
zákona.

Příkazník pro účely AMI- zákona pořídí kopie nebo výpisy z
pře<lložených dokladů př,íkazce a zpracuje takto získané iníblmace
k naplněni účelu tohoto zákona.

PŤikaznik při vzniku závazku identií'iku.ie k:až,dou fyzickou
osobu zastupující příkazce, který ie právnickou osobou, a to 7,a

lyzickó přítornnosti identifikovaného, lcda že je ujednáno jinak.

Příkazník při vzniku z.ávazku identifikuje každou 1}zickou

osobu uveclenou příkazcem jako kontaktní osobu za fyz,ické

přítornnosti identiílkovaného, lcda že.ic ujednáno.iinak,

x.

X.l. Př,íkazník je opr,ávněn vést spisovou eviderrci o

výkonu dariového poradenství a dalších jinr poskytovaných
služeb.
X.2. Spisovou evidencí sc rozumí písemnosti, záznamy a

datové soubory, které zůstávají př,íkazníkovi projeho potřebu,

X.3. Při vedcní spisu příkazník postupuje s odbornou
péčí.
X.4 Příkazník zpracovává osobní údajc př,íkazce, je-li

íyzickou osobou,
. pro účely zplacování daňových tvrzcní a poskytnutí

ostatního daňového poradenství na základě plnění srnlouvy, a

to po dobu poskytování daňového poladenství příkazci,
. ve spisové evidcnci pro účel ochrany plávních

nár,oků příkazníka na základě oprávněného zájmu příkazníka,

který spočívá v obraně vlastních práv, a to po dobtr

poskytovárií daňovóho poradenství pííkazci a následnč
nejdéle po dobu 20 tet od jeho ukončení s ohleclem na

plomlčecí dobu daňových trestných činů, prekluzivní lhůty

v datiovém ííz,eni a možné opožděnó uplatnění škody
příkazcem; běh této cloby sc staví, pokud příkazce u
příkazníka či u jinélro orgánu či subjektu uplatrrí nárok na

náhradu škody způsobené příkazníkem při poskytování

daňového poradenství, nebo má příkazník důvodné podezření,
žeby pííkazcc takový nárok mohl uplatnit,

o pro účel plnění právních povinností příkaznika, na

to na základě povinností zejména dlc AML zákon& zákona č,

56311991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

zákona č, 23512004 Sb., o dani z přidanó hodnoty, ve znění
pozdějších předpisů, po dobu stanovcnou těmito předpisy,

ne.jvýše po dobu l0 let od ukončení poskytování daňového
poradenství,

. pl,o účel nabízení dalších služeb příkazník na

záklactě oprávněného zájmu spočívajícího v pl,opagaci

vlastníclr služeb, a to dobu po dobu poskytování daňového
poradenství příkazci a následně po dobu 2 let.

X.5 Příkazník zpracovává identifikační a kontaktní
úclaie statutár,ních zástupců příkazce, je-li právnickou osobou
a rovněž identifikační úda.ie, údaje o ekonornických
transakcích a další údaje nezbytné pro určení daňové
povinrrosti příkazce, jež se vztahují třetírn osobám, .jejichž
údaie jsou obsaženy v podkladech pro poskytnutí daňového
poradenství poskytnutých příkazccm (např. rodinných
příslušníků, či zaměstnanců příkazce),

. pl,o účely zplacování daňových tvrzení a poskytnutí

ostatního daňového poraclcnství na oprávněného zájmu
spočívaiícího v ochraně zájrnů příkazce, a to po dobu trvání

smluvního vztahu,
. ve spisové eviclenci pro účel ochrany právních

nároků příkazníka na základě oprávněného z,ájmu pYíkaznika,
který spočívá v oblaně vlastních práv, a to po dobu
poskytování daňového portrdenství příkazci a následně



nejdéle dobu 20 let ocl.ieho ukončení s ohledern na tťestně
právni promlčccí lhůty, prekluzivrrí lhůty v daňovénr řízení a
možné opožděné uplatněni škody příkazcc; běh této doby se
staví, pokud příkazce u příkazníka či u .jinóho orgánu či
sub.jektu uplatni nárok na náhladu škody způsobené
příkazcern při poskytování dariového poradenství, nebo má
příkazník důvodné podezřcní. že by pí,íkazce takový nár.ok
nrohl uplatnit,

. plo účel plněrrí právních povinnosti příkazníka, na
to na základě povinností zs.iména dle AML zákon4 zákona č.
563/199l Sb,, o účetrrictví, ve znění pozdě.jších předpisů,
zákona č.23512004 Sb., o dani z přidané hodnoty, vc znění
pozdě_jšich předpisti, po dobu stanovenou těmito předpisy,
nejvýšc po dobu l0 let od ukončení poskytování daňovélro
poladenství,

. pl,o účcl nabízení dalších služeb příkazníka na
základě oprávnčného zájnru spočívajícího v propagaci
vlastních sIužeb, a to dobu 2 let.
X.ó Osobní údaje zpracovávanó příkazníkem dle čl. X.4
a X.5 mohou být podle pokynů pí,íkazce předány orgánům
finanční a celní správy, České správě sociálního ,zabez,pečeni,

zdt,avotním po.jišt'ovrrlun, Českému statistickólnu irřadu a
dalším subjcktům určenýnr pokyny příkazce.
X,7 Osoby uvedenó v čl. X.4 a X.5 maji právo na
vyžádat si přístup ke zpracovávaným osobním údajůrn,
ze.jmóna získat informace o.ie_iich zpracování, případnč kopii
osobních údajů, jež se jich týkají; právo rra opravu
zpracovávaných osobních údaiů, jež se jich týka|i a jsou
r-rcpřesné či neaktuální; právo na nánritku proti zpracování
osobních ťtda.jů, jež sc.iich týka|i,.jde-li o zpracování založené
na opr,ávněném zá|mu či plo účely přímého marketingu; právo
na výmaz osobníclr údaiů,.iež sc.iich týkaji, ze.iména chybí-li
právni základ pro je.jich zpracování; právo na omezení
zpracováni osobních údajů. jež se jiclr týkají, zc.jména je-li
žádána .ic.iich oprava či vznesena námitka proti .je.iich
zllracování; tato práva lze uplatnit u příkazníka
prostřednictvím kontaktních údajů uvedených ve smlouvě.
X.8 Osoby uvedené v čl. X.4 a X.5 mají dále právo
podat proti zptacováni osobnich úda.jů příkazníkem stížnost u
Uřadu pro ocht,anu osobních úda.jů.

X.9 Pt"íkazce má pr,ávo na získání svých údaiů, které
poskytl příkazníkovi a příkazník.je zpracovává elektronicky
pro zpracování daňových íyrzení a poskytnutí ostatního
daňovóho poradenstvi, v běžném, strukturovanérn a stro.iovč
čitelném folmátu; toto právo lzc uplatnit v souladu s čl. X.6.
X.l0 Poskytne-li příkazce příkazníkovi ke zpracování
daňových tvl,zerrí komplexní a poclrobné irrstrukce, nebo
povčří příkazníka vedením mzdového účetnictví či finančního
účetnictví příkazce, povčřuje příkazce příkazníka v souladu
s čl. 28 odst. 3 GDPR dle lozsahu svých instrukcí a po dobu
poskytování svých služeb zpracováním,

r identiljkačních údaiů, údaje o ckorromických
transakcích a dalších údajů nezbytrrých pro určení daňové
povinnosti přikazce, .iež se vztahu.jí k osobám, _1e.iichž úclaie
jsou obsažcny v podkladech pro poskytnutí daňového
poradenství poskytnutých přikazcem (např. rodinných
příslušníků, či zaměstnanců příkazce), a to pro účely
zpracování daňových tv rzeni;

o identifikačních údajů, údajťr o výkonu pr.áce a
dalších údajů nezbytných plo výpočet rnzdy, slanovení výše
dariové povinnosti a výše povinných odvodů, .jež se vztahu.ií
k zaměstnancrim příkazce a.je.iich rodinným příslušníkům, a
to pro účely zpracování mezd a vedcní mzdového účelnictví
příkazce;

o identifikačních údaiů a údaiů o ckonomických
transakcích ve vztahu, k zaměstnarrcům a obchodním
partncrům přikazcc, a to pro účeIy vedení účetnictví příkazce.
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Zpracování bude probíhat po dobu poskytování claňového
poradenství či jiné spoluprácc. Čl. X,ll až X,l9 se Lrplatní
pouzc v případě, že příkazce pověří příkazníka zpracovánínr
osobních údajů v souladu s tímto čl. X.l0.
X.ll Příkazník je povinen zpracovávat osobní údajc pro
příkazce v rozsahu nczbylném k poskytnutí dariového
poradenství a pouze na základč pokynů příkazcc udělených ve
smlouvě a těchto obecných podmínkách. Bez pokynú příkazce
není příkazník zvláštč oprávněn k př.edáni osobních údajů
mimo Evt,opský hospodářský prostot. nebo mczinárodní
organizaci, pokud mu takové zpracování neukládaji právní
předpisy, ktcré se na příkazníka vzlahu.jí; v takovém případč
příkazník příkazce iníbrrnu.jc o takovém právnírlT požadavku
před zpracováním, Ieclťe by pr,ávní předpisy toto irrforrnováli
z,aka,zovaly z. důležiíých důvodů veřejnóho zájrnu.
X,12 Příkazník přijal a udržuje přiměřenlr technická a
organizační opatřtní, aby nemohlo do.iít k neoprávněnému
nebo nahodilérnu přístupu k osobnírn údajům, k.jc.jich zmčnč,
zničení či ztrátě, neopr,ávněným přenosům, k .icjich jinómu
ncoprávněnému zpracování, jakož i k iinómu zneužiíi
osobních údajů.
X.13 V případě, že se příkazrrík po dobu účinnosti této
snllouvy dozví o porušcní zabez,pcčení osobních úda.jů
zpracovávaných příkazníkem na základč této smlouv1,, .je
příkazník povinen ohlásit příkazci, že doš1o k por.ušení
zabezpečení osobních údajů bez zbytečného odkladu poté,
kdy se o něm dozvěděl. Ohlášení zpracovatcl provcdc
prostřednictvínr kontaktních údaiů příkazce uvedených ve
smlouvě. Náslcdně bez zbytečnéhtl odkladu od okanržiku, kdy
se příkazník clozvěděl o př,ípadu porušerri zabez.pečení
osobních údaiů, .ie příkazník povinen příkazoi ste.jným
způsobem ohlásit popis povahy daného případu porušení
z.abezpečeni osobních údajů včctně, pokud .|e to možné.
kategorií a přibližného počtu dotčených osob a katcgorii a
přibližného množství dotčených z"áznamú osobních údajů a
popis pravděpodobných důsledků polušení zabezpečeni
osobních údajů.
X.l4 l'říkazník zaiistí, aby se osoby oprávnčné
z,pracovávat osobní údaje zaváza|y k mlčenlivosti,
X.l5 Příkazce souhlasí se zapo.jcním dalších zpracovatelů
do zpracování osobních údajů dle bhoto čI. X. Příkazník rná
povinnost inlbrmovat přikazce v přimčřeném předstihu o
zárnčru zapo.jit do zpracování osobních úda.iů dle tohoto čl. X
clalšího zpracovatclc vč. konkrétní identifikace tohoto clalšího
zpracovatele urnožnit Klicntovi vnést proti dalšírnu
zpracovateli námitku.
X.16 Pokud příkazník zapojí do zpr.acování osobrrích
úda.iů dlc tohoto čl. X dalšího zpt.trcovatele, musí se tento
další zpracovatel snlluvně z,avázat k dodr.žování ste.iných
povinností na ochranu osobních údajů, .iako .jsou dohodnuty
mezi příkazcem a příkazníkem v tomto čl. X, a to ze.jrnóna
zavedení vhodných technických a organizačních opalř.ení.
X.ll l'říkaznik umožní příkazci provést audit
technických a organizačních opatřeni zavedených
příkazníkem k ochraně osobních údaiů po oznámení zaslanént
s předstihem ne.iméně deseti |5 pracovních dnú.
X.l8 Smluvní strany se z,avazl.ii poskytnout si vzájernriě
veškeré informace potřebné k doložení toho, že byly splněny
povinnosti související s ochl,anou osobních údaiů
zpracovávaných dle tohoto čl. X a vcškelou další potř.ebnou

součinnost a podklady pro plnění svých povinností dle tohoto
čl. X, ze.jména při plněni povinností vyplýva.iících pro
příkazce z,e l,abezpečení zpracování osobních údajů, při
provádění auditů, při posouzcní vlivu na ochranu osobních
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úda.iů, při předchozí konzultaci s dozorovým úřadem a při

plnění žádostí o uplatnění práv subjektů údajů. Součinnost

příkazníka je zpoplatněna jako služba příkazníka v souladu

s čl. X. Poradce při zpraoování osobních údajů zohledtiujc

povahu tohoto zpracování.

X.19 Po ukončcní zptacování z pověření příkazce

uchovává příkazník poskytnuté osobní údaje .iako jejich

správce pro účely ochrany právních nároků na základě

opr,ávněného zájrnu v souladu s čl. X.4.

xI.

Úplata.|e splatná na základě faktury vystavené přikázníkem na

počátku aktuálního měsíce, se splatností sedm dní. Faktura za

írčetniotví budc vystavována i v případě, že pííkazce nedodá
v tomto měsíci žádné doklady ke zpracovátli. Faktuty 7.a

zprzrcované nrěsíce předcházc,iící podpisu smlouvy na zpracování
účetnictví budou vystavovány vždy po ukončení z,ptacování
př,ednrětného měsíce.

Příkazce je povinen uhradit přikáznikovi úrok z prodlení při

nczaplacení í-aktury v tel,mínu splatnosti ve výši l3%.

V Ostravě dne: 1.5.2018

xII.

Příkazce může smlouvu kdykoliv částečně nebo v plném

rozsahu vypovědět.
Výpověď je účinná po uplynutí šesti kalendářních měsíců po

kalendářním měsíci, ve kter,ém byla doručena přikáznikovi, pokud

není ve výpovědi stanovena lhůta delší.
Vypověděl-li příkazce smlouvu, .ie přikázník od účinnosti

výpovčcli povinen nepokračovat v činnosti, na kterou sc výpovčd'

vztahu.je. Dále .je povinen pííkaz.ce upozornit na opatř,ení potřebná

k tomu, aby se zabránilo vzniku škody bezprostřcdně hrozící
příkazce nedokončením činnosti související se zaíizoyáním
záležitosti.

xIlI.

Příkazník může smlouvu vypovědět se ste.jnou účinností, jako
jc uvedeno v článku XlI těchto všeobecných podrnínek.

xIv.

Yztahy mezi smluvními stranami touto smlouvou neupravené

se řídí obecně platnými předpisy.
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