Smlouva o poskytovani sluzby Archiv bez starosti
uzaviena podle § 1746, odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., obdansky zakonik,
v platném znéni (dale jen ,ob&ansky zakonik")
(dale jen ,Smlouva“)

Spoleénost Archiv bez starosti, sloZzena ze spolecnik(

Everesta, s. I. 0., ICO: 250 14 650, DIC: CZ25014650
Se sidlem Mimoriska 3223, 470 01 Ceska Lipa )
zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957

zastoupena; Magr. Ladislav Buéek, jednatel

a

DIGIDATARCH spol. s r.o., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Horakovou, jednatelka

(dale jen ,Poskytovatel”)

a

Zakladni $kola Ceska TFebova, Ustecka ulice
delo: Ustecka 160, 560 02 Ceska Tiebova
ICO: 7088 3335

Zastoupena: Mgr. Pavli omackova, feditelka
éislo uétu:

(déle jen ,Objednatel*)

Poskytovatel a Objednatel dale téz spoleéné jako ,Smluvni strany” a kazdy jednotlivé jako
~Smluvni strana“

L
Pfedmét a Gcel Smlouvy

1. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smiouvou poskytnout
Objednateli sluzby, specifikované dale v &l. Il. této Smiouvy.

2. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této
Smiouvy, cenu stanovenou dale v &l. [V, této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou
soucinnost potiebnou pro vykon sjednané éinnosti podle této Smlouvy.

3. Poskytovatel prohladuje, Ze je odborné zpusobilou osobou k vykonu sjednanych ¢innosti
podle této Smlouvy, ma odborné znalosti prava a praxi v oblasti vedeni spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbg, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon o archivnictvi®), véetné provadécich
(zejména vyhlaSka €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzb& a o zmé&né& nékterych zakonll, ve znéni pozdéjsich
pfedpistl) a souvisejicich pravnich pfedpisti o archivnictvi a je schopen Uplné zajistit pinéni
specifikované touto Smlouvou.



Ugelem Smlouvy je spinéni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona
o0 archivnictvi a ze souvisejicich pravnich predpist o archivnictvi.

.
Poskytované sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluZbu Archiv bez starosti, ktera je blize
definovéna v Pfiloze &. 1 k této Smlouvé, (dale jen ,Sluzba®).

SluZba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotiebitelnosti.

Sluzba probiha v soutinnosti se spravcem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni
spisovny.

Poskytovana SiuZba splfiuje podminky zaékona o archivnictvi, véetn& souvisejicich
pravnich pfedpist o arghivnictvi.

. Smluvni'strany se dohodly, Ze jakékoli rozéifeni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem dle
této Smlouvy nad ramec stanoveny v odst. 1. tohoto &lanku, bude sjednano pisemnym
dodatkem k této Smlouvé, v némz bude stanovena dal§i poZadovana sluzba a cena, ktera
bude Objednatelem hrazena.

1.
Misto a doba poskytovani archivni sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli Archivni sluzbu v objektu na adrese:
Ustecka 160, 560 02 Ceska Tiebova.

Poskytovatel se zavazuje pfedat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese
podie odst. 1. tohoto &lanku, a to ve lhatach stanovenych v Piiloze €. 1 této Smiouvy.

V.
Cena a platebni podminky

Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho
kalendafe uvedeného v Priloze €. 1 této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zplUsobem: K ujednané cené bude pfipoéteno
DPH v zakonné vysi.

Objednatel bude hradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2.
tohoto €lanku. Faktura musi spliiovat naleZitosti dariového dokladu dle zakona &. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpistl. Nebude-li faktura splfiovat
zakonem nebo smiouvou stanovené naleZitosti, je Objednatel opravnén ji ve Ihité jeji
splatnosti zhotoviteli vratit a sdélit, v éem je konkrétn& spatfovana nespravnost nebo vada
faktury a Poskytovatel je povinen vystavit fakturu novou — opravenou &i dopinénou.
V piipadé vraceni faktury Objednatelem die pfedchozi véty neplati ptivodni Ihiita splatnosti,
ale Indta splatnosti b&zi znovu ode dne doruéeni nové a fadné vystavené faktury.
Splatnost dariového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendafnich dni ode dne jejiho
vystaveni.

Objednatel muze poskytnout Poskytovateli zalohy na zakladé vzajemné dohody.



No

Platba se povaZuje za spinénou dnem pfipsani platby ve prospéch tctu Poskytovatele.
Uplata za Archivni sluzby nesmi byt placena formou zapoétu, nedohodnou-li se Smluvni
strany jinak.

Poskytovatel je opravnén zvysit smluvené ceny uvedené v piiloze &. 1 Smlouvy v prilbéhu
kaZzdého kalendainiho roku jejiho trvani u jednotlivych poloZek (dale jen ,jednotkové
ceny"), a to za podminek a zptusobem uvedenym niZe, pfitemz:

a. ZvySeni jednotkovych cen v prvnim kalendarnim roce se vylucuje;

b. V nasledujicich kalendafnich rocich trvani Smlouvy je mozné zvySeni vzdy,
pficemz takové navySeni bude provedeno o inflaéni pfirGstek, zvefejiiovany
Ceskym statistickym Gfadem, ve smyslu aktualni zpravy o inflaci, a po postupu
uvedeném v pism. c. tohoto odstavce, pficemz je vylouéeno odmitnuti
Objednatelem takto uvefejiiované a podlozené zvy$ené miry inflace,

c. Ke zvySeni jednotkovych cen dle této pfilohy dojde doru¢enim pisemného
oznameni o uplatnéni tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zpétné od
pocatku kalendainiho roku, ve kterém ke zvySeni doslo. Byla-li pfed oznamenim o
zvySeni ceny jiz ¢ast ceny fakturovana, bude rozdil mezi plvodni a navy$enou
cenou Objednateli dofakturovan.. Nedoruenim pisemného oznameni die tohoto
odstavce zanikd pravo Poskytovatele na navySeni jednotkovych cen v daném
kalendarnich roce.

d. Pro vylou€eni pochybnosti se sjednava, Ze v pfipadé zaporné miry inflace se cena
neshiZuje.

V.
Prava a povinnosti stran

. Objednatel umoZni Poskytovateli pfistup ke véem potfebnym dokumentiim a pisemnostem

pro ucely plnéni pfedmé&tu této Smiouvy, které si Poskytovatel k zpfistupnéni vyzada.
Poskytovatel na zakladé Zadosti Objednatele poskytne informace o vSech uloZenych
pisemnostech, jejich stavu a pfipadné soué¢asném procesu nakladani.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat archivni €innost dle této Smlouvy s veskerou
odbornou pééi, chranit obecné a jemu znamé zajmy Objednatele a informovat Objednatele
pribézné o plnéni pfedmétu této Smiouvy.

Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli ve$kerou potfebnou souéinnost a veskeré
informace a podklady potfebné k plnéni ¢&innosti Poskytovatele. Bude-li Objednatel
v prodleni s poskytnutim vyzadované soulinnosti Poskytovateli, prodluzuje se o toto
prodleni Objednatele Ihta pro poskytnuti Archivni sluzby a Poskytovatel se po dobu trvani
prodleni Objednatele nedostava do prodleni s pinénim jakékoli své jiné povinnosti.
Smluvni strany sjednaly, Ze budou vzajemné spolupracovat a aktivné pfistupovat k fe$eni
jednotlivych oblasti Archivni sluzby, poskytované die této Smilouvy.

Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.
Objednatel neni opravnén bé&éhem trvani této Smilouvy uzavfit jakoukoli smlouvu se 3.
osobou, jejiz pfedmét bude shodny anebo obdobny prfedmétu této Smilouvy. Dojde-li
k uzavieni takové smlouvy, ztraci Objednatel naroky z vadného pInéni Poskytovatele a
veskeré piipadné vady pInéni Poskytovatele jdou k tiZzi Objednatele. Objednatel sou¢asné
prohlasuje, ze ke dni uzavieni této Smlouvy nema uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz
pfedmét je shodny anebo obdobny pfedmétu této Smiouvy.

Smluvni strany zamezi Gniku divérnych informaci a zavazuji se, Ze b&hem pInéni smiouvy
i po ukongeni smlouvy budou zachovavat mienlivost o v8ech skute¢nostech, o kterych
se dozvi v souvislosti s plnénim smlouvy, za podminek blize ujednanych ve &l VI
Smlouvy.

Kazda ze Smluvnich stran urCuje kontaktni osobu/osoby, které budou zabezpeé&ovat
vzajemné predavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumentt, podkladi
a vysledk( ¢ginnosti dle této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéfenych k vykonu
komunikace dle tohoto odstavce, je kterakoli ze Smiluvnich stran opravnéna pouze



pisemnym oznamenim, pfedanym druhé Smluvni strané, provést zménu & dopln&ni.

Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a dopInéni nejsou povaZovany za zmény této
Smilouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouvé.

a. Kontaktni osobaly Poskytovatele:

i. Ing. Markéta Horakova

e-mail:

ii. RNDr.

e-mail:

b. Kontaktni osoba/y Objednatele

i. Mgr. Paviina Vomagkova, feditelka, tel: -
e

VL.
Chranéné informace a mléenlivost

. Ves8keré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi pIn&ni povinnosti dle této
Smiouvy, jsou povaZovany za pfisné davérné a nesmi byt zpfistupnény &i jakymkoli jinym
zplisobem sdéleny treti osobe, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni vefejné
zname nebo informaci, které Smiuvni strany ziskaly od tfetich osob nebo jejich poskytnuti
upravuje platny pravni pfedpis. Smluvni strany explicitné vymezuji nékteré dlivérné
informace, podléhajici povinnosti miéenlivosti dle této Smlouvy, mezi které fadi zejména,
pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel b&éhem poskytovani Archivni
sluZby pouziva, dale informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pii
poskytovani Archivni siuzby pouZivda a téz pfipadné obchodni & jiné partnery
Poskytovatele, o kterych se Objednatel v prib&hu plnéni této Smiouvy dozvi.

Objednatel neni opravnén uvoinit, sdélit ani zpfistupnit jakékoliv tfeti osob& duvérné
informace o Poskytovateli bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli
formé&, a je povinen podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeceni danych informaci.
Povinnost zachovavat mi€enlivost a =zajistit ochranu dlvérnych informaci zustava
v platnosti 5 let po ukon&eni platnosti a i¢innosti této Smilouvy.

Smluvni strany jsou povinny zabezpedit veskeré podklady, majici charakter diivérné
informace, poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuZiti.

. Objednatel se zavazuje, Ze divérné informace jinym subjektim nesdéli, nezpfistupni, ani
nevyuzije pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v pfisné tajnosti a sdélit
ie vyluéné tém svym zaméstnancum, ktefi jsou povéreni pinénim této Smlouvy a za timto
ucelem jsou opravnéni se s témito informacemi v nezbytném rozsahu seznamit.
Objednatel se zavazuje zabezpedéit, aby i tyto osoby povaZovaly uvedené informace za
duveérné a zachovavaly o nich mi€enlivost. Za poruseni povinnosti zachovavat miéenlivost
a zajistit ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli pfimo Objednatel.

.V pfipadé, Ze bude pii plnéni pfedmétu této Smlouvy dochazet ke zpracovani osobnich
udajtl, je Poskytovatel pro Gcely ochrany osobnich Gdaji zpracovatelem. Poskytovatel je
opravnén zpracovavat osobni Gdaje pouze za Uéelem pinéni pfedmétu a Udelu této
Smiouvy.

Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni Gdaje v rozsahu nezbytné nutném pro pnéni
této Smlouvy, za timto U&elem je opravnén osobni Udaje zejména ukladat na noside
informaci, upravovat, uchovavat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, pfedavat
zpracované osobni tdaje Objednateli a Gidaje likvidovat.

Poskytovatel ugini v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy dostate¢na organizaéni a
technicka opatfeni zabrafiujici pfistup neopravnénych osob k osobnim Gdajim.
Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a Géinnymi pravnimi
pfedpisy poudeni o povinnosti mi¢enlivosti a 0 moznych nasledcich pro pfipad poruseni
této povinnosti.

Poskytovatel zajisti, aby pisemnosti a jiné hmotné nosi¢e informaci, které obsahuji divérmé
informace, byly po vzajemné dohodé a vramci pinéni této Smiouvy Poskytovatelem



10.

11.

docasné& pfemistény mimo sidlo Objednatele, byly uchovany v uzamykatelnych skifinich
umisténych v uzamykatelnych mistnostech.
Poskytovatel zajisti, aby elekironické datové soubory obsahujici osobni udaje byly
uchovavény v paméti pocitace &i jiného zafizeni pouze:

a. Je-li pfistup k takovymto souboriim chranén heslem a

b. Je-li pfistup k uZivani pocitace &i jiného zafizeni, v jehoz paméti jsou tyto soubory

umistény, chranén heslem

Je-li pro tgely této Smlouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, soubor(
nebo nosiéll obsahujicich jakékoliv tidaje o &innosti Objednatele, je Poskytovatel povinen
s takovymi Gdaji nakladat tak, aby nedoslo k jejich tniku &i zneuziti.

VIl
Sankce

.V pfipadé, ze Objednatel poruSi povinnost stanovenou v &l. VI. tykajici se ochrany

informaci a mi€enlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve
vySi 50.000,- K& za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.

V pfipadé prodieni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi
Objednatel smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzné &astky za kazdy i zapo&aty den prodleni.
V pfipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli narok na
smluvni pokutu ve vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapoé&aty den prodleni.

Smluvni pokuty se nezapocitavaji na nahradu pfipadné vznikié $kody, kterou Ize vymahat
samostatné vedle smluvni pokuty, a to v plné vysi.

VIl
Doba a skonéeni smiouvy

Smiouva je uzavirana na dobu uréitou, a to od 1.10.2021 do 31.10.2024, tedy ode dne jeji
u€innosti dle &l. IX. této Smlouvy.
Smluvni strany se vyslovné dohodly, Ze smlouva na dobu uréitou se prodluzuje o dobu 12
mésicl, a to i opakované, v pfipadé, Ze Objednatel pisemné neoznami Poskytovateli,
alespori 3 mésice pfedem, Ze trva na jejim ukonéeni, pokud se smluvni strany nedohodnou
jinak.
Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z diivodil uvedenych v odst. 4,
resp. odst. 5, tohoto &lanku, a to v Sestimésini vypovédni dobé, ktera zatina bézet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.
Poskytovatel je opravnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét, jestlize
je Objednatel vice nez 30 dnl v prodleni s placenim penéznich zavazkd vici Poskytovateli.
Objednatel je opravnén smlouvu vypovédét, jestlize Poskytovatel ztrati zplsobilost
k provozovani &innosti uvedené v &lanku Il. této Smiouvy.
Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v pfipadé:

a. Dohody smluvnich stran,

b. Jednostrannym odstoupenim od Smiouvy pro jeji podstatné poruseni druhou

Smluvni stranou, pfi¢emz podstatnym porusenim Smlouvy se rozumi zejména:
i. Neposkytovani sluzeb radné anebo ve sjednané dobé plnéni,
ii. Opakované poruSeni povinnosti vyplyvajicich ztéto  Smlouvy
Smluvni stranou

Kazda vypovéd &i odstoupeni musi byt u¢inéna v pisemné formé a doruéena druhé strané.
V pfipadé odepieni pfijeti vypovédi plati, Ze vypovéd byla doruéena 3. dnem po jejim
odeslani. Vypovédni Ihita zaéne bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po takovém
doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.



Ukoncenim Gcinnosti této smlouvy nejsou dotéena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku

z nahrady $kody, naroku ze smiluvnich pokut &i urok(l z prodleni, ustanoveni o ochrané

informaci a mi¢enlivosti, ani dal$i ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, Ze maji

trvat i po zaniku G€innosti této smiouvy.

. Ukongenim této Smiouvy nezanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni Uplaty za
poskytnuti Archivni sluzby.

IX.
Zavéretna ustanoveni

.V pfipadé, Ze prava a povinnosti smiuvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, fidi se
ustanovenimi ob&anského zakoniku.
Pro pfipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti
s ni se Smluvni strany zavazuji vynalozit veskeré Usili, které Ize spravedlivé poZadovat,
k tomu, aby byly tyto spory vyfeSeny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény okolnosti
vedouci ke vzniku prava od Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zplsobuji neplatnost
Smlouvy. Pro pfipadné soudni spory je dana pravomoc vécné a mistné pfislu$ného
obecného soudu Poskytovatele, a to pro vSechny potencidlni spory mezi smiuvnimi
stranami, v&etné otazek platnosti a G¢innosti této Smiouvy.
Smlouvu [ze ménit a doplfiovat pouze pisemnymi vzestupné &islovanymi dodatky,
podepsanymi opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.
Nedilnou souéasti této smlouvy je:

a. Priloha &. 1 — Obchodni nabidka
.V této Smlouvé, pokud z kontextu jasné& nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném
Cisle rovnéz vyznam daného slova v mnozném ¢isle a naopak, vyznam slova vyjadfujiciho
urity rod zahrnuje rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a
nemaji vliv na vyklad této Smiouvy.
Nevymahatelnost & neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema viiv na
vymahatelnost &i platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy nebo
obsahu takového ustanoveni nevyplyva, Zze nemize byt oddéleno od ostatniho obsahu této
Smiouvy.
. Tato Smlouva pfedstavuje Upiné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k pfedmétu
teto Smlouvy a nahrazuje veskera pfedchozi ujednani ohledné pfedmétu této Smiouvy.



8. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kaZda Smluvni strana
obdrzela po jednom (1) stejnopise.

9. KaZda ze Smluvnich stran nese své vlastni naklady vzniklé v dusledku uzavirani této
Smiouvy.

10. Tato Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a
Gginnosti uvefejnénim v registru smiuv, dle odst. 11. tohoto &lanku.

11. Objednatel informoval Poskytovatele, ze je povinnym subjektem ve smyslu zakona &.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti né&kterych smluv, uvefejiiovani téchto
smiuv a o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpist. Smluvni strany se dohodly, Ze tato
skutecnost neni v rozporu s touto Smlouvou. Pfipadné davérné informace &i osobni Udaje,
vyplyvajici ze smlouvy, budou pro tcely zvefejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem
oznateny za davérné ¢&i osobni, a budou pro ucely zvefejnéni v registru smiuv
anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel, a to bezodkladn& po
podpisu smlouvy ob&ma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo zkontrolovat fadné
uveiejnéni smlouvy a v pfipadé, ze smlouva uvefejnéna nebyla, ma pravo poZadovat po
Objednateli jeji uverejnéni.

Smiuvni strany si tuto Smlouvu precetly, souhlasi s jejim obsahem a prohladuji, Ze je ujednéna
svobodné, na ditkaz ¢ehoz pfipojuji své viastnoruéni podpisy

Vv dne V dne

Za Poskytovatele: Za Objednatele

Mgr. Ladislav Bugek, ' Mgr. Pavlina Vomackova,

reditelka
Everesta s.r.o., ©

jednatel
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Obchodni nabidka
poskytovani sluzby Archiv bez starosti

Zakladni §kola Ceska T¥ebova, Ustecka ulice

14.9.2021
Zpracovali: Ing. Markéta Horakovi, RNDr. Jan Skerle
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Uvod

Atchiv bez starosti si velmi vazi zdjmu zdkaznika o sluzby spojené s reorganizaci spisovny, aktualizaci
spisového a skartacniho fidu a nislednou podporou. Pfedmétem této nabidky je poskytovani sluzby Archiv
bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se zdkony o archivnictvi a spisové sluzbé. Detailni popis
sluzby je uveden v této nabidce.

Spole¢nost DIGIDATARCH spol. s t. o a spoleénost EVERESTA, s.t.o. naddle vystupuji jako jedna
spole¢nost Archiv bez starosti, kterd poskytuje vy$e zminénou sluzbu.

Pevné vétime, Ze Vis naSe nabidka zaujme a bude za¢itkem dspé&iné spoluprice.

Po vzijemném odsouhlaseni bude tato nabidka pfiloZena ke smlouvé o poskytovini sluzby Archiv bez
starosti jako pifloha.

Ing. Markéta Hordkov4, RNDr. Jan Sketle

Ochrana informaci v fomta dokumenty:

Archiv bes, starostf je podstatny a identifikovatelny celeke prakickjch nepatentovanych informaci, které jsou viskdkem
kusenosti Spolecnosti pravmickych osob Everesta, s. r. 0. a Digidatarch, spol. s 1. 0., je$t a timto déelem jednaji ve vdjemmné
shodé a yytvdreji tak know-bow tykajici se tajnjeh, podstatnjch a identifikovatelnjch celkdt prakiickych nepatentovanych
informaci, kieré fjsou visledkem jefich Gnnosti a Ykusenosti, a jsou jimi otestoviny. Tyto informace a celky nejson vieobecns
udmé a snadno dostupné, a obsabuji soubrn nalosts, védomosti a privem chrinéné nehmotné starky, jako$ i technické
poxnatky a fensenosti, které sice nejsou patentovatelné, ale umorinji nejefektiondist vyusitt rignych fesent pri jejich aplikaci.
Dale také zabrnuji dalst draky snalosts, které se tikaji zeiména podminek rediného vyusiti téchto ponatks, vieiné gpisobi
inovaci tehto pognatkd, jefich fizent, iskdvint, abepelent, ochrany a vyuivini. V neposiedni 1adé je vie uvedené souiasné
obchodnim tajemstvim Spoletnosts, nebot’ se jednd o konkurentné viznamnié, uriitelné, ocenitelné a v prisluinych obchodnich
kruzich bisng nedostupné skutelnosti a informace, kieré souvisesi se Spolelnosti a jefichd uiajent je v iimu Spoleinosii
@jistovino patfitnjm a odpovidajicim gpisobem. Veskeré informace poskytnuté prostiednicivim tohoto dokumenty jsou
dulevnim viastnictvim Spolelnosti, resp. know-how, a takté% obchodnim tajemstvim. Jakdkoliv osoba sexndmivsi se 5 timito
informacems podléhd dvazfn mienlivosti a nesmi tyto informace sdflet 5 jakoukoliv teti stranon. V' pripadé poruseni tohoto
Jdvazka, resp. povinnost, je Spolecnost oprivnéna domdhat se svjch priv a ochrany téchto informaci nejen podle gikona &
89/2012 Sb., obiansky sikonik, ve snéni pogdeisich predpish, ale i dkona & 40/ 2009 Sb., trestni dkonik, ve snéni
poxdéjiich predpiss, a gdkona £ 221/2006 Sb., o vyméhdni primyslovich priv a ochrané obchodnibo tajemsivi
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovina na ziklad¢ pfedbéiného odhadu tozsahu a stavu Spisovny Zikaznika:
¢ Spisy jsou uloZeny v samostatné mistnosti, kterd slouZi jako spisovna
¢ Rozsahem jde o 20 béznjch metri neuspofidanych spist
® V prostorich 8kolni jidelny se nachazi dalsi 4 béZné metry neuspofidanych spist
o Archivni knihu je tfeba aktualizovat
® Spisovy a skartacni fid je tieba aktualizovat
e Spisovy a skartacni plan je tieba aktualizovat

Dokumenty s osobnimi daji by mély byt uloZeny na takovém misté, pro které bude po celou dobu jejich
spravni, G€etni ¢i provozni upotfebitelnosti zajiSténa bezpeénost a sniZeno riziko jejich znehodnoceni
(vlivem stavebné-technickych parametrd spisovny), zneuziti osobnich tdaji vlivem pfistupu nepovolanjch
osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisovi sluZba, spisovna je samostatny celek, kterj by mél byt chrinén vhodnymi a dostupnymi prostiedky,
v prostfedi, ve kterém je omezeny piistup, pfedem stanoveny jak z hlediska denniho provozu, oprav nebo
nahlych zmén.

Nabizend sluzba Archiv bez starosti se tykd pouze vyse uvedeného rozsahu Spisovny a netykd se vécné
kontroly obsahu dokumentt ve Spisovné. V rimci sluzby Archiv bez starosti budou zpracoviny pouze
uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zakaznika nepracuji.

Pro fddné vykondvani sluzby Archiv bez starosti je nutni zajidténi niZe uvedené soudinnosti ze strany
Zakaznika:

e Zaji$téni vhodnych podminek pro prici (dodrZzovini pracovnich podminek dle Zikona ¢&.
262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, pra¥nost, hluénost, noseni tézkjch bfemen apod.)
¢ Ve fizi zahijen{ a implementace sluZzby Archiv bez starosti
- pied 1. navitévou bude v elektronické podobé zaslan Spisovy a skartaéni ¥ad Skoly,
vietné spisového a skartacniho plinu
- pfed 1. névstévou nebo v rimci prvni ndvitévy
®  bude pfedin seznam ukoncenych dotaci (grantd, projeked), véetné data ukondeni
® bude pfedin seznam aktuélnich zaméstnanct §koly
e Ve fizi poimplementaéni podpora
- KuloZeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy
- Zikaznik se iidf Spisovym a skartaénfm fidem
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2. Zahajeni a implementace sluzby archiv bez starosti

Zahijeni a implementace sluzby Archiv bez starosti se sklida z nisledujicich ¢4st{ a vystupt:

2.1 Analyza

Vrimci Analjzy bude vytvofen a zdkaznfkovi pfedin dokument Popis pociteéntho stavu Spisovny
v okamziku zahijeni sluzby Archiv bez starosti (déle jen Popis poéiteéntho stavu nebo PPS). Dokument
PPS je vychodiskem pro implementaci sluzby Archiv bez starosti.

V ramci analyzy budou realizovany nésledujici &innosti:
* podrobné tfidéni dokumenti dle doby vzniku a skartaéniho reZimu
* kontrola jednotlivych spistt dle popisu
® roztiidéni a zalistovani nezafazenych dokumenti

* piifazeni spisového znaku na zikladé Spisového a skartatniho fidu a kontrola jiZ zafazenjch
dokumentd

* piifazen{ skarta¢ntho znaku S, V, A* na zikladé Skartaéntho plinu a kontrola jiz zafazenych
dokuinentd

®  zafazeni dokumentace do spisovny dle skartaénich lhit a znakd
® oznaceni regild a pfesni lokace spist v regile

* celektronicky soupis uloZenych dokumenté — Archivni kniha ve formitu xls

K listinné archivaci ve spisovné budou uloZeny spisy, které jsou:

® definovany skarta¢nim znakem ,,A“, tj. dokument mé trvalou hodnotu
o definoviny skartaénim znakem ,,S“ se skartaéni thlitou mlad§i ne¥ rok 2021

® definovany skartaénim znakem ,,V* se skartaéni lhitou mladsi neZ rok 2021
Popis regalového systému

* regilovy systém — metodika znaceni v souladu s el. evidenci spist

* lokace uloZenyjch spisti uvedena v Archivni knize

* doporuceni vytvofeni rezervniho mista pro nisledné uklidani v dalsich letech

® Zikaznik obdrZi zpracovanou Archivni knihu ve formétu xls platnou pro dany rok.

2.2 Aktualizace spisového a skartaéniho fadu

Aktualizace spisového a skartaéniho fadu zahrnuje:
®  revize stivajictho spisového a skartaéniho #idu
o aktualizace na zékladé platné legislativy a metodickych pokynt ptisluinych archivii
® Skoleni v oblasti metodickych postupd, nastaveni internich ptovoznich postupé v rozsahu 1 hod.

® Zikaznik obdrzi Aktualizovany spisovy a skartaéni #4d ve formétu doc. platny pro dany rok.
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2.3 Pfiprava podklada pro skartaéni fizeni

Soucasti implementace sluzby Archiv bez starost je rovnéZ zaji§téni podkladd pro skartaéni fzen.
Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nich? uplynuly zikonem stanovené skartaéni lhity a
provozni upotiebitelnost. Skarta¢ni Ihity jednotlivich dokumentd se #idi dle nafizeni zikona & 499/2004
Sb. Zikon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici (Spisovym a skartaénim fidem a plinem)
zdkaznika,

V ramci ptipravy podkladii pro skartaéni Fizeni bude zaji§téno:

®  vyfazeni spist s uplynuljmi skartaénimi lhitami

* tvorba skartatnitho ndvrhu znaku S a A vcetné Zidosti o skartaéni fizeni (pfiprava podkladi pro
komunikaci s mistné piislu§nym archivem)

e pifprava dokumentd na skartaci

Implementace sluzby Archiv bez starosti bude ukoncena podpisem dokumentu Akceptaéni protokol o
fadné provedené implementaci sluZby Archiv bez starosti. Nisledné je zakaznikovi poskytovina
poimplementaéni podpora sluzby Archiv bez starosti.
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3.Poimplementacni podpora jako nedilna
soucast Sluzby Archiv bez starosti

3.1 Podpora pro prvni skartaci po implementaci
o  Utast na archivai prohlidce po vzijemné dohodé (zejména kvl terminu) se Zikaznikem

®  ZajiSténi prvni skartace po implementaci. Fyzicky odvoz materiald ke skartaci a nasledné predani
protokolu o skartaci zdkaznikovi. Soucasti tohoto kroku je i podpis akceptaéniho protokolu.

3.2  Nasledna aktualizace Spisovny

V rimci jednoho kalendéfniho roku po implementaci navic probéhne jeden cyklus aktualizace spisovny
a dali{ skartace, za fyzické pfitomnosti u zikaznika (dile pouze Cyklus). Cyklus sestiva z téchto &asti:

* podrobné tfidéni dokumentd dle doby vzniku a skartaéniho reZimu
¢ kontrola jednotlivych spisi dle popisu
® roztfidéni a zalistovaini nezafazenych dokumentii

® piifazeni spisového znaku na zékladé Spisového a skartaéniho fidu a kontrola jiZ zafazenych
dokumenti

® piifazeni skartacntho znaku .8, V, A na zikladé Skartatniho plinu a kontrola jiz zafazenjch
dokumenta

® zafazeni dokumentace do spisovny dle skartaénich lhiit a znakd

» elektronicky soupis uloZenych dokumentd — Atrchivni kniha ve formatu xls

Cyklus bude ukoncen podpisem Akceptaéniho protokolu

3.3 Podpora pro skartaci po ukonéeni aktualizace
Spisovny
o Utast na archivni prohlidce po vzjemné dohodé (zejména kvili terminu) se Zikaznikem

®  ZajiSténi prvni skartace po implementaci. Fyzicky odvoz matetial ke skartaci a nisledné pfedani
protokolu o skartaci zdkaznikovi. Souéisti tohoto kroku je i podpis Akceptaéniho protokolu.

3.4 Telefonické ¢i mailové konzultace

Soucisti poimplementaéni podpoty jsou i telefonické & mailové konzultace v pfedpoklidaném rozsahu 2

hodiny roéné.
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Vyhody pro Vas

* Po dobu poimplementaéni podpoty budete bez starosti — Ve vyfesime za Vis.
® Garance bezpecného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

® Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nd§ konicek, pomiZeme Vim s ni.
* Bez administrativni zAtéZe — Vie vyfidime, nemusi ji¥ fedit Vasi zaméstnanci.

¢ Helpdesk — PomiZeme, navthneme fefeni.

* Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vis.

¢ Osobni pfistup — Vazime si Vis jako partnera.

Legislativa

Spisovi sluzba, spisovna — pro shromazd’ovani idajd v rimci spisové sluZby a pro uchovivani idaji ve
spisovné plati pravidla fidice se platnou legislativou, pfedevsim ustanovenimi zikona & 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich \daji a v souladu s Nafizenim Evropského patlamentu 2 Rady (EU) 2016/679, zikonem
€.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterjch zékond.

Zikon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich
piedpist

Vyhléska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vikonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluZbich vytvéfejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich
piedpist,

Zikon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickjch tikonech a autorizované konverzi, ve znéni pozdéjsich predpist,
Vyhliska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti providéni autorizované konverze dokumentt, ve znéni
pozdéjsich piedpisuy,

Vyhliska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivini a provozovani informaéniho systému datovych
schrinek, ve znéni pozdéjsich pfedpisa,

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni, ve znéni pozdéjsich predpisy,

Zikon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjiich ptedpist,

Zikon €. 29/2000 Sb., o postovnich sluZbich a o zméné nékterjch zikont, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zikon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zikon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterjch zikont
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4. Cenovy rozpis, platebni kalendaf

Zahdjeni a implementace sluiby Archiv bez
starosti

Nislednd  poimplementaéni podpora od
1.11.2021 do 31.10.2024

PLATEBNI KALENDAR

starosti

Poimplementaéni podpora Sluzby Archiv bez
starosti v obdobi od 1.11.2021 do 31.10.2024

Cena bez DPH

39 900 ,- K¢

2 200 ,- K¢é mésiéné

Cena bez DPH

39 900 ,- K¢&

L6 600,- K¢&

6 600,- K&
6 600,- K&
6 600,- K&
6 600,- K&

6 600,- K¢

6 600,- K¢
- 6600,- K&

6 600,- K&
6 600,- K&
6 600,- K&
6 600,- K¢&

Termin
fakturace
31.10.2021

1.11.2021
1.2.2022
1.5.2022
1.8.2022
1.11.2022

1.2.2023

152023
1.8.2023
1.11.2023
1.2.2024
1.5.2024
1.8.2024

VySe uvedeni cena je véetné piepravy dokumentii na skartaci, fyzickym dohledem nad skartaci, vlastni

skartaci, pfeskupeni viech spisi ve spisovné dle stavebné-technickych parametrd spisovny, registrace,

protokold, evidenénich seznamg atd.
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5. Co délame a umime
Digidatarch spol. s r.o.

Jsme tyze ¢eskd spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve sprivé dokument — od spisové a konzuitaéni
sluzby, pifes digitalizaci dokumentd, listinnou (sluzby spisovny) a digitdlni archivaci, a¥ po bezpeénou
skartaci dokumentd. Vybudovali jsme digitalizacni centrum, vlastni datové uloZiité a listinné uloZisté
(spisovnu) pro dlouhodobé uloZeni firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v uzavieném
arealu.

Poskytujeme individudlni pfistup a vysokou kvalitu sluZeb. Nai prioritou je vzijemna divéra, diky které
jsme spolehlivim partnetem ve Vasem podnikini. DuleZitym pilifem nasi spole¢nosti je odborné vyskoleny
tym zaméstnanci, na kterj se miZete spolehnout.

ARCHIVACE LISTINNA — KOMERCNI SPISOVNA

Nabizime kompletni systém sluZeb komeréni spisovny. Prostory spisovny spliiuji stavebné-technické i
bezpecnostni podminky dle zikona o archivnictvi a spisové sluzbé Jsou zajidtény mechanickym a
elektronickym zabezpecovacim zafizenim.

VEDEN( SPISOVNY U KLIENTA

Vyrazna tspora naklada

Zvyseni efektivnosti v ramci systému Fizeni spravy dokumenti
Zvyseni kvality a péce o dokumenty

Piehlednost nakladd na celou poskytnutou sluzbu

Jasnd zodpovédnost

Profesionélni a odborny piistup

V pfipadé nevhodnych prostor navthneme nové feSeni spliujici zikonem stanovené
podminky

DIGITALIZACE

o Uspora niklada, Zasu a mista (uz Z4dné rozmémé archivy)
Zrychlenf administtativni a spravni &innosti

Pfesunete odpovédnost na nas

Rychlé vyhledavani a snadnd orientace v dokumentech
Zichrana dokumentid ohroZenych degradaci papiru
Korekce a vycisténi obrazu znedidténjch dokumentd

e Zarucena divéryhodnost a pravni hodnota el. dokumentu

BEZPECNA SKARTACE

Nabizime Vam profesionilni skartaci dokumentli ve spoluprici s nasim obchodnim partnerem. Enormné
dbime na zabezpedeni v kazdé fizi skartace. Samoziejmosti je potvrzeni o fadné skartaci.

10
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7. IDENTIFIKACNI UDAIJE

DIGIDATARCH spol. s t.0.
Sidlo: Hudcova 588/70b, Medlinky, 621 00 Brno
IC: 06700888

DIC: CZ06700888

Telefonni kontakt:

DIGITALIZACNI CENTRUM
Telefonni kontakt:
E-mail:

KOMERCNI SPISOVNA
Telefonni kontakt:
E-mail:

ADMINISTRATIVA
Telefonni kontakt:
E-mail:

www.digidatarch.cz

11
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6. Co délame a umime

Everesta, s.r.o0.

Generalni

dodavatel feseni

Zabezpelujeme niro&né, netraditni a obtiZné dostupné sluzby

a dodévky. Pro zaji§téni nirodnych projektit sestavujeme konsercia

ovéfenych dodavatelii a subdodavateli, jejichZ praci kontrolujeme

a hodnotime.

Pro firmy, ufady, instituce, stitni spravu a samospravu

IT projekty
a feSeni
Nabizime zpracovini studii,

analyz, odborné podpory
a vedeni IT projekti

Poradenské
projekty

Poradime se strategickym
rozvejem, optimalizaci
lidskych zdroji, dotacemi a
zapojovanim vefejnosti

Marketing, reklama,
eventy

Pfipravime propagaéni
kampané a produkci pro vade
akee a ofrganizace, posilime
vadi komunikaci s vefejnosti

Rizeni projekti

a procesti
Nastavujeme,
zefektiviiujeme,
vyhodnocujeme a fdime
projekty a procesy

Jazykové
a mezindrodni sluZby

Poskytujeme jazykové
vzdélavani, pfeklady,
tlamocdeni, std¥e v zahraniéi
a podporu mezindrodni
spoluprice

Outsourcing

Poskytujeme sluzby, na které
nemite vlastni kapacita

Prizkumy

a analyzy

Providime prizkumy
vefejného minéni, evaluace,

ekonomické analyzy
a prizkumy uvnitf organizaci

Vzdélavani

Zabezpedujeme komplexné
vzdélavaci projekty zaméfené na
akreditované vzd&livani, mékké
dovednost, pravni

a ekonomickd témata i oblast IT

At uZ hledate cokoli,
navstivte nase
webové stranky:

wWWwWw.everesta.cz
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