Specifikace – Fórum sociálních služeb		Příloha č. 1. Smlouvy
Specifikace plnění

Základní popis akce:
· Termín konání akce: 1.10.2021 od 10:00-16:00
· Technická příprava akce 30.9.2021
· Počet účastníků on-side: 300
· Počet účastníků via stream: 3-5 000
· Počet řečníků + VIP: 25-30
· Počet pozvaných novinářů pro tiskovou konferenci: 20-25
· Počet paralelních sekcí: 3
· Počet moderátorů: 3 (moderátoři budou vybráni zadavatelem avšak honorář a smlouva bude zajištěna dodavatelem v celkové výši plnění 50 000 Kč)
· Účastníci paralelních sekcí (panelů): 1 moderátor + 4-5 účastníků/řečníků na sekci
· Program akce:
· 10:00-11:30 – 1 x plenární sekce
· 11:30-12:00 – Tisková konference (zajišťuje zadavatel)
· 11:30-12:00 – Oběd (zajišťuje zadavatel)
· 12:00-13:00 – 3 x paralelní sekce
· 13:30-14:30 – 3 x paralelní sekce
· 14:30-15:00 – coffee break (zajišťuje zadavatel)
· 15:00-16:00 – 3 x paralelní sekce
· Předpokládané spuštění registračního procesu: 26.8.2021
Předmět plnění:
· Zajištění registračního procesu před akcí:
· s možností rezervace účasti v jednotlivých paralelních sekcích
· Možnost průběžného nahlédnutí do stavu registrací ze strany zadavatele
· Proces registrace bude veřejně přístupný.
· Zajištění registrace v průběhu akce:
· min. 4 osoby pro registraci on-side pro 300 účastníků
· veškeré potřebné technické zázemí pro registraci on-side (tiskárny, scannery apod.)
· zajištění 350 ks badgů a šňůrek pro on-side účastníky
· zajištění 350 ks „Pocket programů“ pro on-side účastníky 
· Zajištění možnosti nahlížení do přehledu počtu účastníků na jednotlivých blocích v reálném čase.
· Zajištění Landing page v grafickém designu definovaném zadavatelem s možností vložení videozdravice / video záznamu.
· Zajištění 1 projektového manažera/manažerky koordinujíc celou akci před akcí i v průběhu akce
· Zajištění 1 koordinátora řečníků a moderátora pro každou sekci – celkem 3 před akcí i v průběhu akce
· Zajištění min 4 hostesek po celou dobu akce
· Zajištění možnosti streamování panelových diskusí formou "live" přenosů s možností připojení externího účastníka v případě potřeby a s možností výběru streamu dle sekcí  
· Zajištění dostatečného technického vybavení pro možnost streamování akce v každém ze tří sálů 
· Zajištění jednoduše dostupné platformy/mobilní aplikace pro možnost pokládání dotazů řečníkům v reálném čase (např. SLI:DO  apod.)
· Zajištění kvalitního ozvučení účastníků panelové diskuse ve všech 3 sálech s napojením na stream (min 15x headset & mikrofon + 3x stabilní mikrofon pro možnost pokládání dotazů v sále)
· Zajištění kompletního osvětlení všech sálů odpovídající formátu akce se streamováním
· Zajištění technické obsluhy pro všechny 3 paralelní sály 
· Zajištění technického proškolení řečníků – účastníků plenární + paralelních sekcí
Prostory a catering, včetně AV/technického zajištění tiskové konference této akce budou zajištěny zadavatelem.

