Smlouva o zajiStovani financ¢niho ucetnictvi

1. Ptikazce: Geologicky tstav AV CR, v. v. i.
Rozvojova 269, 165 00 Praha 6 — Lysolaje
zastoupeny: RNDr. Tomasem Ptikrylem, Ph.D. — feditelem
IC: 67985831, DIC: CZ67985831
bankovni spojeni: Ceska spofitelna, ¢islo Gétu: 147145319/0800
zapsana v rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci vedeném
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a té€lovychovy
a

2. Ptikaznik: Iveta Hoschlova fyzicka osoba podnikajici na zékladé
zivnostenského listu vydaného UMC Praha 9,
evid. ¢. 360700-18724, ¢&. j. ZO/U5146/25005/JIR
Rubeska 368/6, 190 00 Praha 9 — Vysocany
IC: 66801583
bankovni spojeni:
¢islo uctu:

.
Pifedmét smlouvy

1. Ptikaznik je opravnén k vedeni Gcetnictvi a daflové evidence v rozsahu zZivnosti vazané dle
ptilohy €. 2 zivnostenského zakona ¢. 455/1991 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi.

2. Prikaznik se zavazuje vést pro ptikazce finan¢ni ucetnictvi podle platnych ptedpist,
zejména zékona o Ucetnictvi, Ceskych Ucetnich standardi, zdkona o danich z pfijmi,
zakona o DPH a dalsich ptedpisu, souvisejicich s ¢innosti piikazce, v souladu s touto
smlouvu, vnitfnimi smérnicemi a pokyny ptikazce, jménem ptikazce a na jeho tcet, dale
jen vedeni komplexniho finan¢niho tiéetnictvi.

3. Prikaznik je povinen provadét zejména Cinnosti specifikované v ptiloze €. 1, ktera je nedilnou
soucasti této smlouvy.

1.
Forma a misto plnéni smlouvy

1. Vedeni ucetnictvi bude probihat formou samostatné ¢innosti, osobnich, telefonickych nebo e-
mailovych konzultaci, porad a jednani ptikaznika s pfikazcem nebo povérenymi zastupci
prikazce. Kontaktni osoby jednajici za ptikaznika a ptikazce jsou vyjmenovany v ptiloze ¢. 1
smlouvy.

2. Vedeni Gcetnictvi bude probihat v sidle ptikaznika i mimo néj. Pfedani dokladli a konzultace
budou probihat v sidle pfikazce v pracovnich dnech — utery a Ctvrtek, v ptipad¢ potieby a po
dohodé¢ obou stran probéhne 1 v jinych dnech nebo mistech.

3. Soucasti vedeni uUcetnictvi bude téZ jednani piikaznika s dal§imi zaméstnanci Ustavu, se
tfetimi osobami, zejména s pracovniky ekonomického odboru AV CR, dafiovym poradcem,
auditory a se spravci dané.
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Il.
Povinnosti a prava prikaznika
Ptikaznik je opravnén se seznamovat se vSemi skutecnostmi pottebnymi k dosazeni predmétu
smlouvy podle ¢lanku 1.

Ptikaznik odpovidd za vcasné vyhotoveni pozadovanych doklad, vykazii a dalSich
dokumentu,

Prikaznik se zavazuje, ze bude vzdy postupovat s odbornou péci a chranit zajmy piikazce.

Ptikaznik odpovidd za spravné zauctovani vSech pfedanych dokladld z hlediska zakona o
ucetnictvi a dalSich souvisejicich zakont, za provedené propocty a vesSkeré ucetni operace,
véetné odpist investi¢niho majetku. Je povinen v€as upozornit piikazce na vécné nedostatky
a nespravnosti v predanych dokladech. Takové doklady ma pravo ptikazci vratit k doplnéni
nebo opravé nezauctované

Ptikaznik je povinen piedat prikazci veskeré doklady, a to vzdy nejpozdéji do konce mésice
nasledujiciho po jejich zpracovani nebo vytvofeni.

Piikaznik se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které se dozvédél
v souvislosti s plnénim této smlouvy. V ptipad¢ skody podle ¢lanku VI. této smlouvy muize
ptikaznik informovat o skute¢nostech souvisejicich s touto Skodou pojiStovnu, u které je
povinng pojistén, popiipadé svého pravniho zastupce pro piipad soudniho projednavani.

. Ptikaznik pfi vedeni GCetnictvi upozorni piikazce na nespravné, nevhodné nebo neuplné

ptikazy, ¢i pokyny. Piikaznik neodpovida za Skodu vzniklou provedenim nevhodného ptikazu
Vv ptipadé, ze ptikazce na jeho splnéni trva i pies upozornéni piikaznika.

Ptikaznik ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, které by vedly k poruseni
pravnich nebo etickych predpisi.

K zastupovani piikazce pii jednani s tfetimi stranami udéli piikazce piikaznikovi
jednorazovou plnou moc s uvedenim rozsahu zmocnéncova opravnéni.

Ptikaznik odpovida piikazci, jakoz i tfetim osobam, za veskeré skody zptsobené neplnénim
nebo vadnym plnénim svych povinnosti vymezenych touto smlouvu. Pfikaznik je povinen
pred uzavienim této smlouvy sjednat pojiSténi své odpoveédnosti za ptipadné vzniklou skodu
v souvislosti s vedenim ucetnictvi podle pfedmétu této smlouvy a sjednani pojisténi dolozit
piikazci predlozenim pojistné smlouvy. Toto pojisténi je piikaznik povinen udrzovat
V platnosti po celou dobu trvani smlouvy zejména tim, ze bude fadné platit pfedepsané
pojistné.

Piikaznik se zavazuje umoznit piistup povétenym pracovnikim piikazce k nahlizeni do
ucetnich dokladi, vykazi, sestav a do dal$i dokumentace tykajici se vedeni ucetnictvi.
Veskeré uhrady plateb budou provadény piikazcem, na zakladé podkladli vypracovanych
piikaznikem. Piikaznik odpovida za vady, které byly zptsobeny jeho chybnymi vypoéty nebo
pozdnim pfeddnim podkladi pracovniklim piikazce, zvlasté dojde-li k pozdni thradé
pfedepsanych odvodi, dani a jinych plateb.

Ptikaznik ru¢i za spravnost veSkerych ucetnich zapisti, za provedeni ucetni uzavérky,
vypracovani podkladl pro danové pfiznani k dani z pfijmu PO a DPH a za vyuactovani zaloh
na dang. Ptikaznik neodpovida za chyby, u kterych ani pfi vynalozeni vesSkeré odborné péce
nemohl zjistit jejich nevhodnost, pfipadné na n€¢ upozornil piikazce, ale ten na jejich uplatnéni
trval.

Ptikaznik je povinen dodrzovat ptedpisy o BOZP a PO, se kterymi byl sezndmen.



V.
Povinnosti prikazce

. Ptikazce se zavazuje nezatajit piikaznikovi informace, které jsou potfebné a uzitecné ke
splnéni ucelu této smlouvy.

. Doklady se rozumi zejména pottebné ucetni doklady vedené podle platnych pravnich a
danovych ptedpist, smlouvy, rozhodnuti vedeni instituce, rozhodnuti nadfizenych a statnich
organd, apod.

. SoucCinnosti se zejména rozumi poskytovani TtUplnych, piehlednych, jednoznacnych,
pravdivych a v€asnych informaci, véetné dodatecné zjisténych.

K nezbytnym jednanim se sprdvcem dan¢ a k pfipadnym jednanim s tfetimi stranami ud¢li
piikazce (zmocnitel) ptikaznikovi (zmocnénci) jednorazovou plnou moc s uvedenim rozsahu
zmocnéncova opravneénti.

. Ptikazce je povinen za sluzby podle ¢l. I. uhradit ptikaznikovi odménu za podminek
smluvenych v €l. V. této smlouvy.

. Piikazce se zavazuje informovat ptikaznika neprodlené o zahdjeni, prubéhu a vysledku
danové kontroly a predat ptikaznikovi kopie protokoll a rozhodnuti spravce dan€ v ptislusné
veci.

. Ptikazce je povinen potvrdit svym podpisem na vypracovaném piizndni, podani nebo jinym
prikaznym zptisobem, ze se seznamil s danovym ptiznanim, podanim nebo jinou sluzbou
podle této smlouvy, seznamil se s nim a souhlasi s nim, a to v takovém c¢ase, aby byly mozno
splnit veskeré zakonné lhiity podani.

. Prikazce vytvori pro piikaznika materidlni podminky pro plnéni predmétu smlouvy
Vv prostorach ptikaznika a ptikaznikovymi technickymi pomitickami, v¢. umoZznéni
nezbytného pfistupu do interniho informacniho systému.

V.
Odmeéna prikaznika a platebni podminky

. Odmeéna za poskytnuté plnéni dle této smlouvy se stanovuje dohodou ve vysi 31 800,00 K¢.
Ptikaznik neni platce DPH.

. Odménu bude piikazce hradit mésicn€, na zakladé faktury vystavené piikaznikem
V nasledujicim mésici, se splatnosti 14 dni.

. Pfikaznikovi naleZi dale jednorazova odmeéna ve vysi 12.000,00 K¢ za zpracovani ro¢ni ucetni
uzavérky. Odmeéna je splatna po potvrzeni zavérky auditorem na zakladé faktury vystavené
ptikaznikem se splatnosti 14 dni.

. Dohodnuté cena zahrnuje veskeré naklady ptikaznika spojené s plnénim pfedmétu smlouvy.

VI.
Vymezeni odpovédnosti

. Ptikaznik odpovidé ptikazci za Skodu na vécech ptevzatych od piikazce, ledaze tuto Skodu
nemohl odvratit ani pfi vynaloZeni veskeré odborné péce.

. Ptikaznik odpovidé ptikazci za Skodu, kterd mu byla zplisobena nespravnym a netiplnym
plnénim predmétu této smlouvy, a za Skodu zplisobenou porusenim povinnosti piikaznika
podle této smlouvy. Piikaznik se své odpovédnosti zprosti, prokaze-li, Ze Skod¢ nemohl
zabranit ani pfi vynalozeni veskerého usili, které na ném lze vyZadovat.

. Ptikaznik neodpovida za Skody vzniklé v disledku poruseni povinnosti piikazce, zejména
nepfedanim podkladl ke zpracovani nebo piredanim neuplnych, nespravnych a nepravych
podkladt ke zpracovani.



VII.
Sankce, penile a pokuty

1. V piipadé penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které piikaznik
odpovida dle ¢l. I1I. této smlouvy, uhradi vyméfené pendle piikaznik piikazci.
VIII.
Trvani smlouvy

1. Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to od 1. 9. 2021 do 31. 8. 2022.

2. Ob¢ smluvni strany mohou smlouvu vypovédét pisemnou formou s vypovédni lhitou 3
mésice bez udani davodii. Vypoveédni lhita zacind bézet od prvého dne mésice nasledujiciho
po dorucéeni vypovédi druhé smluvni stran€.

3. Kazdéa smluvni strana mlze od smlouvy odstoupit, jestlize druhd smluvni strana podstatné
porusi své povinnosti z této smlouvy. Na podstatné poruseni povinnosti musi byt druha
smluvni strana pisemn¢ upozornéna s uvedenim lhiity pro odstranéni zjisténych poruseni. Za
podstatné poruSeni povinnosti se pro ucely této smlouvy povazuje zejména pozdni nebo
chybné piedani vykazii, opakované chybné zpracovani dokladd apod. Odstoupeni od smlouvy
musi byt pisemné, doruc¢eno druhé smluvni strané€ a je u¢inné 10. den po doruceni oznameni
0 odstoupeni.

4. V ptipadé ukoncéeni smlouvy z jakéhokoliv divodu je piikaznik zejména povinen predat
ptikazci veskeré Ucetni podklady v pisemné i elektronické podobé, soubory dat a vSe co
prikaznik od ptikazce k plnéni dle této smlouvy pievzal, a to nejpozdeji do 10 dnl po
ukonceni smlouvy. Smluvni strany se zavazuji sepsat o pfedani pisemny protokol.

IX.
Zavérecna ustanoveni

1. Za dorucenou pisemnost se povazuje také zprava piedana elektronickou postou (e-mail)
S potvrzenym pievzetim druhou smluvni stranou.

2. Tato smlouva miiZze byt ménéna nebo dopliiovana pouze Cislovanymi pisemnymi dodatky
podepsanymi obéma smluvnimi stranami.

3. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jeden.

4. Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a u¢innosti dnem
zvetejnéni v registru smluv.

5. Nedilnou soucésti této smlouvy je:
Ptiloha €. 1 — Specifikace plnéni a kontaktni osoby
Ptiloha ¢. 2 — Povéfeni

V Praze dne 31. 8. 2021

ptikazce ptikaznik

RNDr. Tomas Prikryl, Ph.D. Iveta Hoschlova
feditel



Priloha €. 1 — Specifikace pIlnéni a kontaktni osoby

A. Specifikace ¢innosti — vedeni komplexniho finanéniho ucetnictvi

1. Zodpovida za uc¢tovani - vede komplexni ucetnictvi tistavu.

Sestavuje mésicni a ro¢ni ucetni zaverku, véetné kontroly ucetnich dokladl a tcetnictvi.

3. Sestavuje uctovy rozvrh v ndvaznosti na zavaznou uctovou osnovu a s ohledem na potieby

ustavu.

Stanovuje metodiku ucetnictvi dle platnych predpisu.

5. Zajistuje agendu dané z ptijmu, dané z ptidané hodnoty, silni¢ni dané, dané z nemovitosti,
zejména piipravu podkladi a jejich kontrolu.

6. Zuctovava bankovni vypisy (tzv. nesparované polozky, kontroluje vytvofené ucetni
doklady).

7. Zuctovava pokladni doklady (korunova i valutova pokladna).

8. Vystavuje a zictovava faktury vydané. Kontroluje uctovani faktur ptijatych.

9. Vytvari interni Gcetni doklady. Zuctovava vnitini naklady (granty, rezie aj.).

10. Kontroluje zauctovani tuzemskych i zahrani¢nich sluzebnich cest.

11. Ugtuje o fondech tstavu, inventarizagnich rozdilech.

12. Provadi opravy chybného zatctovani.

13. Uétuje o osobnich nékladech na zakladé podkladis mzdové téetni.

14. Prabézné kontroluje ztstatky na bankovnich uctech s ucetni evidenci.

15. Vede evidenci dlouhodobého majetku, vcetné pohybti a odpisovani, mimo drobného
majetku.

16. Poskytuje soucinnost pii fadné inventarizaci majetku a zdvazka piikazce.

17. Vede piisluSnou tcetni a majetkovou evidenci v SW piikazce.

18. Zpracovava statistické vykazy.

19. Spolupracuje s kmenovymi zaméstnanci a ekonomickymi poradci.

20. Spolupracuje s ekonomickym odborem AV CR.

N

&

B. Kontaktni osoby prikazce a prikaznika

Kontaktni osoby ptikazce: Ing. Ladislav FiSera
Eva Petrackova

Kontaktni osoby ptikaznika: Iveta Hoschlova

V Praze dne 31. 8. 2021

Ptikazce: Piikaznik:

RNDr. Tomas Ptikryl, Ph.D. Iveta Hoschlova
feditel



Priloha €. 2 — Povéreni
Povéreni

V souladu s piikazni smlouvou o zajistovani finan¢niho Géetnictvi povéiuji

Ivetu Hoschlovou, nar. 31. 12. 1975
Bytem: Rubeska 368/6, 190 00 Praha 9 — Vysocany

aby za

Geologicky ustav AV CR, v. v. i.

Sidlo: Rozvojova 269, 165 00 Praha 6 — Lysolaje

IC: 67985831

zastoupeny: RNDr. Tomasem Ptikrylem, Ph.D.. — feditelem

zapsany v rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci vedeném Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a t&lovychovy CR

vyhotovovala doklady a dal$i pisemnosti:

a) faktury/danové doklady, v¢etné zalohovych, a upominky k thrade¢,

b) vraceni prijatych faktur a jinych piijatych dokladl pro zauctovani vystavei z davodi
formalnich nedostatkl, neuplnosti, chybé&jicich identifikacnich udaji a udaji povinnych podle
smlouvy a zadosti na jejich doplnéni,

c) zadosti o vystaveni opist originalnich dokladd,

d) béznou externi korespondenci v souvislosti s povéfenim k vedeni Géetnictvi, v¢. komunikace
s daflovym poradcem a auditorem,

e) konfirmacni dopisy pii ovéfovani salda pohledavek a zavazku s vétiteli a dluzniky,

f) pisemnosti osvédcCujici stav ve shodé s Gcetnictvim,

g) inventurni zpravy a inventurni soupisy dokladovych inventarizaci a inventarizaci svéfeného
majetku,

h) ucetni doklady, jako osoba odpovédna za i¢etni pfipad, pokud Gétovani vyplyva z vnitinich
pokynti a smérnic pro vedeni Ui€etnictvi nebo povéteni,

i) elektronicka podani danovych pfiznani, ptehledd, vykazi a hlaseni po schvaleni opravnénym
zastupcem piikazce.

Toto povéfeni po¢ind dnem 01. 09. 2021 a je uc¢inné do 31. 8. 2022 nebo po dobu platnosti vyse
uvedené smlouvy.

Praha 31. srpen 2021

RNDr. Tomas Ptikryl, Ph.D.
feditel



