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ZAZNAM O ZMENACH

Cislo opravil
Opravného | platnost od o g = . poznamka
listu dne jméno, pfijmeni
i, 22.06.2017 | 23.06.2017 s SRR uginnost od 17.07.2017

Za uplnost a aktualnost tohoto vytisku a zapracovani vydanych zmén vcéetné vyplnéni tohoto
zaznamu zodpovida drzitel vytisku (v pfipadé spoleéného vytisku pro vice zaméstnanct uréeny
zaméstnanec).
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CcD -
DP -
DS -
JDCM -
JPM -
LZA -
MPBP -
ODA MHMP -
OPM -
PA-135 -
PM -
PRD -
SPT -
SR -
TSO -
UB -

SEZNAM ZKRATEK
Centralni dispe€ink
Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost
dozorci stanice (provozni funkce v JPM)
jednotka Dopravni cesta Metro
jednotka Provoz Metro
typové oznaceni vlakového zabezpecCovace trati A
Mistni provozni bezpe&nostni pfepisy
odbor dopravnich agend Magistratu hl. m. Prahy
ochranné pasmo metra
typové oznaceni viakového zabezpecovace trati C
prepravni manipulant (provozni funkce v JPM)

Provozni fad depa

samostatny provozni technik (provozni funkce v JPM)

stani¢ni fad
odbor Technicka sprava objektu

usek bezpecnostni
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SEZNAM ZKRACENYCH VYRAZU

advokatni kancelar
cizi organizace

dalSi objekty DP
dodatek
dodavatel

doprovazejici zaméstnanec

gestor smlouvy
metro

odbor Technika
outsourcing

pisemny souhlas
poskytovatel

pracovni dohled
pracovni dozor
prostory metra

predpis pro vykon innosti

smérnice
smluvni vztah

vlakovy dispecink
vstup do koleje
pracovnik cizi organizace

advokatni kancelar spolupracuijici s DP

fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera vykonava sama nebo
svymi pracovniky, ale i dalSimi osobami (napf.
subdodavateli a jejich pracovniky) na zakladé jiného nez
pracovnépravniho vztahu - &innosti pro DP na zakladé
smluvniho vztahu, kterym bylo v souladu se zakonem ¢.
266/1994 Sb. o drahach ve znéni pozdéjSich predpist
sjednano plnéni povinnosti stanovenych timto pfedpisem
depa metra, CD a pfipadné i dalSi objekty a zafizeni,
organizaéné ¢&i technicky propojené s draznim provozem
metra

Dodatek k souhlasu €. ...

cizi organizace podilejici se na ¢innosti vymezené
smluvnim vztahem
zaméstnanec DP, nebo pracovnik cizi organizace

vybaveny prislusSnym opravnénim pro vstup do sluzebnich
prostor a do prostoru koleji

odborné utvary DP, které sjednaly s cizi organizaci
smluvni vztahy

draha specialni ve smyslu zakona ¢. 266/1994 Sb.
o drahach ve znéni pozdéjSich predpisu

utvar 240200 — odbor Technika v JDCM

zajistovani sluzeb a dil€ich praci nezbytnych pro chod a
produkci DP prostfednictvim dodavateld ve viceletém
smluvnim vztahu

Souhlas k €innosti cizi organizace v metru

Cizi organizace s uzavienym viceletym smluvnim vztahem
0 outsourcingu

kontrolni ¢innost provadéna obCasné
kontrolni ¢innost provadéna nepfretrzité

stanice metra, tratové tunely a mezistanicni objekty
(stanice: sluzebni prostory, uzamykatelna cast verejné
pfistupnych prostor a podchody, pasaze, atria apod., jimiz
vede obvykla pfepravni cesta)

pisemny soubor ustanoveni, vymezujicich pro uréenou
oblast Cinnosti urcita prava, povinnosti, vzajemné vztahy a
zpusob chovani (napf. provozni pfedpis, provozni
smérnice, MPBP, SR, PRD, vnitfni nebo technicka
norma)

provozni smérnice

smlouva ramcova, provadéci (o zpusobu provedeni dila),
servisni, o dilo nebo objednavka

utvar 110110 — odd. Vlakovy dispecink
vstup do prostoru koleje s pfivodni kolejnici

je kazda osoba, ktera vykonava &innost pro dodavatelské
organizace
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V souladu s ustanovenim § 2 vyhlasky ministerstva dopravy €. 173/1995 Sb., kterou se
vydava dopravni fad drah, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona ¢. 266/1994 Sb.,
o drahach, ve znéni pozdéjsSich predpisti, vydava Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova
spole¢nost provozni smérnici Os 3/1 — Smérnice pro €innost cizich organizaci ve vztahu
k provozu metra.

Zpracovatelskym utvarem je jednotka Dopravni cesta Metro.

Vydavatelskym utvarem je jednotka Provoz Metro.

§1

Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovuje povinnosti zaméstnanci DP pfi spolupraci mezi DP a cizi
organizaci, se kterou byl sjednan smluvni vztah o ¢innosti v metru a v dalSich objektech DP
s tim, Ze vS8echny povinnosti cizi organizace uvedené v této smérnici jsou pro cizi organizaci
zavazné, pokud jsou obsahem uvedeného smluvniho vztahu mezi DP a cizi organizaci a
pro pracovniky cizi organizace jsou tyto povinnosti zavazné, pokud budou k témto
povinnostem zavazani cizi organizaci na zakladé smluvniho vztahu s ni. Cinnost cizi
organizace v metru a v dalSich objektech DP bez smluvniho vztahu je zakazana.

2. Vsouladu se smluvnimi vztahy mezi DP a cizi organizaci, na jejichz zakladé je cizi
organizace opravnéna vykonavat cCinnosti v metru a v dalSich objektech DP se cizi
organizace zavazuje plnit povinnosti vyplyvajici zejména:

a) ze zakona €. 266/1994 Sb., o drahach v platném znéni;
b) z provadécich vyhlasek k zakonu o drahach v platném znéni;

c) ze zakona €. 183/2006 Sb. o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon)
v platném znéni;

d) z pfedpisu pro vykon €innosti a vybranych ustanoveni provoznich pfedpistd metra (viz
pFiloha €. 1 této smérnice);

e) zvybranych ustanoveni vnitfnich norem tykajicich se mimofradnych udalosti resp.
krizovych stavll (Povodriovy plan DP, Organizace zimni sluzby apod.);

f) z pisemného souhlasu, byl-li vydan;

g) z ustanoveni této smérnice.

3. Cizi organizace je zavazana
a) dodrzovat pokyny zaméstnancl DP k zajisténi bezpecnosti osob;

b) dodrzovat pokyny k ochrané majetku i vefejného pofadku a k zabranéni mozného
ruSeni nebo ohroZeni provozovani drahy a drazni dopravy na draze;

c) zajistit misto mimoradné udalosti a provedeni dokumentace stavu v dobé& vzniku
mimoradné udalosti;

d) uvolnit drahu pro obnoveni provozovani drahy nebo drazni dopravy, pokud tomu
nebrani jiné okolnosti a ma souhlas Drazni inspekce, Policie CR a vlakového
dispecinku;

e) zajistit odstranovani nedostatku zjisSténych pfi Setfeni mimofadné udalosti, jejich pficin
a Skodlivych nasledkl ve stanovenych terminech;

f) pfijmout bez zbyte€ného odkladu opatfeni, stanovena na zakladé vysledku Setfeni
k pfedchazeni vzniku mimoradnych udalosti;

g) dodrzovat vSechna dostupna opatfeni k odvraceni nebezpeli nebo ohroZeni
bezpecnosti kolejové dopravy €i osob, pokud tomu nebrani jiné dalezité okolnosti nebo
pokud tim nevystavi vaznému ohrozeni sebe, své spolupracovniky i osoby sobé blizké;
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h) zajistit fizeni vSech pracovnikl cizi organizace jednotnym ¢asem metra.
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4. Pracovnik cizi organizace musi neprodlené ohlasit pfislusnému zaméstnanci DP:
a) vznik vSech mimoradnych udalosti;

b) ohroZovani, poSkozovani nebo ruSeni provozovani drah &i drézni dopravy, draznich
telekomunikacénich zafizeni i draznich vedeni a draznich zabezpe&ovacich zafizeni;

c) osobu, ktera svoji €innosti poSkodila drazni zafizeni nebo drazni vedeni a dale osobu,
ktera porusSila pfepravni podminky pro pfepravu nebezpecnych véci.

5. Pfi pfipravé smluvnich ujednani, na jejichz zakladé ma byt cizi organizace opravnéna
vykonavat €innosti v metru a v dalSich objektech DP jsou zaméstnanci DP povinni zejména:

a) advokatni kanceldf a gestor smlouvy jsou povinni zajistit, aby cizi organizace byla
smluvné vazana dodrzovat povinnosti vyplyvajici z pfedpist specifikovanych v § 1
odstavci 2 této smérnice;

b) gestor smlouvy je v pfipadé uzavirani smluv o &innosti cizi organizace v DP formou
outsourcingu povinen zajistit a je opravnén predlozit ke schvaleni pouze takovou
smlouvu, jejiz souc€asti bude zavazek cizi organizace plnit povinnosti, vyplyvajici
z vybranych predpisti pro vykon ¢&innosti formou outsourcingu, a to v rozsahu
stanoveném touto smérnici.

6. Gestor smlouvy mlize povolit zahajeni ¢innosti cizi organizace bez pisemného souhlasu jen
v téchto pfipadech:

a) jde o dlouhodobé ¢innosti v ramci outsourcingu;

b) pro odstranéni nasledki mimofadné udalosti.

7. Gestor smlouvy je povinen nejpozdéji pfi projednavani pisemného souhlasu nahlasit odboru
Technika

a) Cislo smlouvy, eventualné objednavky;
b) dalsi potfebna povoleni — kladna stanoviska DP, ODA MHMP (stavebni, drazni);

c) stanovisko ODA MHMP k omezeni obvyklé pfepravni cesty, pokud takové omezeni
nastane.

§2

Cinnost cizi organizace v DP provadéna formou outsourcingu

1. Poskytovatel je opravnén vykonavat ¢innost v DP formou outsourcingu pouze v pfipadé, ze
se ve smlouvé s DP zavazal plnit povinnosti, vyplyvajici z vybranych predpist pro vykon
¢innosti formou outsourcingu s tim, Ze uvedené vybrané pfedpisy pro vykon &innosti budou
pfilohou a nedilnou souc€asti smlouvy o outsourcingu. Znalost téchto povinnosti
vyplyvajicich z vybranych pFedpisi pro vykon uvedené cinnosti je pro danou cinnost
stanovena gestorem smlouvy. Gestor smlouvy rovnéz stanovi podminky kontrol dodrzovani
uvedenych povinnosti poskytovatelem.

2. Poskytovatel se zavaze ve smluvnim vztahu s DP, Ze €innosti pro DP budou vykonavany
v souladu se zdkonem o drahach a Ze uvedené Cinnosti budou vykonavany pouze osobami
splfujicimi podminky odborné a zdravotni zpUsobilosti v souladu se zakonem o drahach
€. 266/1994 Sb. ve znéni pozdéjSich pfedpisl a v souladu se souvisejici pravni upravou.

3. U Cinnosti provadénych formou outsourcingu posoudi nutnost vydani pisemného souhlasu
k €innosti cizi organizace v metru odborny utvar DP dle vykonavané €innosti.
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10.

§3

Pisemny souhlas

Cizi organizace jsou opravnény vykonavat €innost v prostoradch metra a dalSich objektech
DP pouze na zakladé pisemného souhlasu. Pisemny souhlas se vydava pfed zahajenim
¢innosti cizi organizace v prostorach metra a dalSich objektech DP, které mohou:

a) nepfiznivé ovlivnit ¢i nepfiznivé ovlivni drazni dopravu metra &i pfepravu cestujicich
vV metru;

b) omezit obvyklou pfepravni cestu anebo Cinnost zaméstnanct DP, ktefi tuto dopravu
a prepravu zajistuji;

c) nepfiznivé ovlivnit Cinnosti spojené se zafizenimi cizich organizaci, instalovanymi
v prostorach metra a v dalSich objektech DP.

Bez pisemného souhlasu, ve kterém musi byt pro vySe uvedenou c¢innost stanoveny
podminky, nesmi byt takova ¢innost cizi organizace zahajena.

Pisemny souhlas musi byt vydan i na jiné Cinnosti cizi organizace v prostorach metra
a dalSich objektech DP, nez je vymezeno v odst. 1 tohoto paragrafu, a také v pfipadé, je-li
tfeba stanovit podminky pro ¢innost cizi organizace mimo prostory metra a dalSi objekty DP,
pokud by tato &innost mohla poskodit stavby Ci zafizeni metra. Jedna se zejména o:

a) cinnost v OPM a v ochranném pasmu inzenyrskych siti ve spravé JDCM (v depech a na
CD ve spravé TSO);

b) servisni ¢innosti na stavbach a zafizenich metra.

Podminky stanovené v pisemném souhlasu jsou zavazné pro cizi organizace i pro vSechny
dal$i dodavatele, ktefi musi byt uvedeni v pisemném souhlasu, pokud DP a cizi organizace
takovy postup sjednaji ve smlouvé.

Pisemny souhlas nemusi byt vydan, pokud gestor smlouvy ma zajisténo, Ze cinnost
dodavatele nemuze nepfiznivé ovlivnit provoz metra.

Vydanim pisemného souhlasu neni dotc¢ena povinnost DP vydat ve stanovenych pfipadech
Rozkaz o vyluce.

Vzor tiskopisu pisemného souhlasu je uveden v pfiloze €. 2 této smérnice. Pisemny souhlas
vypracuje podle zasad uvedenych v pfiloze €. 3 této smérnice odbor Technika ve spolupraci
s gestorem smlouvy a s dalSimi utvary DP.

Pisemny souhlas je vydavan na zakladé dokumentace posouzené pfislusnymi odbornymi
utvary DP. Dokumentaci pfedklada cizi organizace nebo obstaravatel. Pisemny souhlas je
vydan se souhlasem provozovatele dotéené stavby &i zafizeni. Se souhlasem provozovatele
dotéenych staveb nebo zafizeni muze byt pisemny souhlas vydavan (napf. odstrafiovani
nasledkd mimofadné udalosti) i bez této dokumentace, pfip. jen na zakladé objednavky
nebo smlouvy.

Zastupci jednotlivych pfislusnych udtvarl, pfitomni na zavéreCném projednavani znéni
pisemného souhlasu, odpovidaji za stanoveni podminek nutnych pro navrhovanou €innost
cizi organizace. Pisemny souhlas schvaluje vedouci odboru Technika.

Bezprostifedné po schvaleni pisemného souhlasu vlozi odbor Technika tento souhlas
v elektronické podobé& na pfisludny server intranetu a odesle zpravu o jeho vydani vSem
dotéenym utvarim DP.
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I g

12.
13.

14.

15.

Odbor Technika musi odeslat schvaleny pisemny souhlas v dohodnutém poctu vytiskl cizim
organizacim a utvarim uvedenym v rozdélovniku tohoto souhlasu tak, aby jim byl doru¢en
nejpozdéji tfi pracovni dny pfede dnem zahajeni povolované ¢innosti; tuto Ihdtu Ize zkratit
pouze v pfipadé, vyzaduje-li odstranéni zavady neprodlené zahgjeni téchto praci.

Pisemny souhlas pozbyva ucinnosti dnem, kdy skondila jeho platnost.

Zmeény jiz vydaného pisemného souhlasu muize vydat odbor Technika jako dodatek; zasady
pro vypracovani dodatku jsou uvedeny v pfiloze €. 3 této smérnice.

Dodatek schvaluje vedouci odboru Technika. Pro odeslani schvaleného dodatku plati
obdobné ustanoveni odst. 4. a 5. tohoto paragrafu.

VSechny pisemné souhlasy (v€etné dodatk(l) eviduje odbor Technika, ktery je povinen vést
jejich aktualni elektronickou evidenci na stanoveném datovém a informaénim serveru.

§4

Vstup pracovnikt cizi organizace do sluzebnich prostor a do prostoru koleji

Pracovnici cizi organizace mohou vstupovat za ucelem Cinnosti v DP do jeho sluzebnich
prostor, doprovazet pracovniky ostatnich cizich organizaci a zdrZzovat se ve sluZzebnich
prostorach DP pouze tehdy, je-li splnéna alespon jedna z téchto podminek:

a) musi byt drzitelem identifikacni karty DP pro pracovniky cizi organizace,

b) musi byt doprovazeni doprovazejicim zaméstnancem DP (nebo pracovnikem dle odst. 2
tohoto paragrafu).

Ujednani o vstupu pracovniki cizi organizace do prostoru koleji metra musi byt vzdy
uvedeno v pisemném Souhlasu k €innosti cizi organizace v metru. Pracovnici cizi
organizace mohou vstoupit do prostoru koleji metra vyhradné s doprovazejicim
zaméstnancem DP (pracovnim dozorem), nebo s vedoucim pracovni skupiny cizi
organizace, ktery splnil stanovené podminky jako zaméstnanci DP a ma

a) na zadni strané identifikaéni karty polepku se symboly pro takovy vstup;

b) u sebe vytisk pfislusného Souhlasu k Cinnosti cizi organizace v metru €i potvrzenou
,2zadanku o prace” s €islem pfislusného souhlasu.

Na pracovniky poskytovatele se ustanoveni pododst. 2b) tohoto odstavce nevztahuje.

Vedouci pracovni skupiny cizi organizace musi byt prokazatelné prosSkolen o provedeni
prohlidky ¢asti koleje nebo vyhybky, které byly pracemi doteny, a to pfed ukoncenim praci
v souvislosti s jeji sjizdnosti, nebo ma s opravnénym zaméstnancem DP takovouto
prohlidku domluvenou.

Povoleni vstupu pracovnikl, pracujicich pro cizi organizace dle tohoto paragrafu, opravriuje
k jejich pobytu v placenych prostorach stanic metra za ucelem vykonavané ¢€innosti, nikoliv
vSak k jejich bezplatné prepravé dopravnimi prostfedky méstské hromadné dopravy.

VSechny dalSi potfebné udaje pro vstup pracovniku, pracujicich pro cizi organizace, musi
byt uvedeny v pisemném souhlasu; neni-li uvedeny souhlas vydan, zajiStuje potfebna
opatfeni pro tento vstup gestor v provadéci nebo servisni smlouvé.

Vyhotoveni identifikacnich karet a jejich vydani na zakladé pisemné Zadosti cizi organizace,
odsouhlasené gestorem smlouvy, zajiStuje UB. Podminky k vydavani identifikacnich karet
stanovuje vnitfni norma.
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7. Doprovazejici zaméstnanec ma zejména tyto povinnosti:

a) zajiStuje ve spolupraci s vedoucim pracovni skupiny bezpecnost doprovazenych
zaméstnancl cizi organizace, a to pouze vzhledem Kk jejich moznému ohrozeni
provozem metra;

b) zajiStuje bezpecnost a plynulost provozu metra s pfihlédnutim k charakteru &innosti
zaméstnancu cizi organizace, které doprovazi.

c) doprovazejici zaméstnanec DP plni povinnosti vedouciho prace stanovené v predpisu
D 2/1 pro vstup do prostoru koleje s pfivodni kolejnici a vystup z tohoto prostoru, pokud
vedouci prace cizi organizace nesplnil stanovené podminky pro vstup do prostoru koleje
s pfivodni kolejnici. Za odbornou stranku technického provedeni a kvalitu praci
odpovida vedouci prace cizi organizace.

8. Doprovazejici zaméstnanec DP muze soucasné vykonavat i pracovni dozor nebo pracovni
dohled podle ustanoveni § 7 této smérnice.

§5

Povinnosti cizi organizace

1. Cizi organizace, s niz byl sjednan smluvni vztah, ma zejména tyto povinnosti:

a) predlozit odboru Technika ve stanoveném poctu vytiskli a v dohodnutém terminu,
nejpozdéji vSak Ctyfi tydny prfed dnem zahajeni Cinnosti v DP, podklady pozadované
timto odborem pro vydani pisemného souhlasu;

b) pfedlozit v dohodnutém terminu Zzadost o vydani identifikacnich karet podle ustanoveni
paragrafu 4, odst. 5 této smérnice;

c) zajistit u zaméstnance DP uvedeného v pisemném souhlasu (neni-li souhlas vydan, pak
u gestora smlouvy) pro své vedouci pracovniky Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi
pfi praci (platnost Skoleni je 3 roky), Skoleni o pozarni ochrané (platnost Skoleni
vedoucich pracovnikl je 3 roky, ostatnich pracovnikl 2 roky) a vyklad ustanoveni
pfedpisu pro vykon ¢innosti pfipadné uvedenych:

ca) pro cizi organizaci v bodu 9 pisemného souhlasu (viz pfiloha €. 2 této smérnice);

cb) poskytovateli v pfislusné pfiloze ramcové smlouvy nebo v provadéci smlouve, a to
pro urc¢ené pracovniky vlastni organizace i ostatnich provadéjicich organizaci;

d) zajistit prostfednictvim svych vedoucich pracovnikd Skoleni svych pracovnikd i
doprovazejicich zaméstnancl svych dodavatell, ktefi se této Cinnosti zuCastni a ovéfit
jejich znalosti dané problematiky — bez uc€asti na tomto Skoleni a bez ovéreni
potfebnych znalosti je €innost pracovnikl cizi organizace v DP zakazana;

e) musi udrzovat zafizeni i vSechny prostory metra, v nichz vykonavaji €innost, v Cistém,
hygienicky a pozarné nezavadném stavu;

f) vzajemné se pisemné informovat s ostatnimi zaméstnavateli, ktefi plni ukoly na stejném
pracovisti, o rizicich a pfijatych opatfenich (viz Zékonik prace, § 101, odst. 3 + 4);

g) zajistit pro kazdé pracovni misto doprovazejiciho zaméstnance;

h) prokazatelné seznamit zaCastnéné pracovniky jesté pfed zahajenim jejich €innosti v DP
se v8emi ustanovenimi celé této smérnice a s ustanovenimi pisemného souhlasu (je-li
vydan), ktera se vztahuji k jejich Cinnosti. Bez tohoto prokazatelného seznameni je
¢innost pracovniku cizi organizace v DP zakazana;

i) prubézné narokovat u pfislusného utvaru DP svou cCinnost v DP v jednotlivych dnech
tydne a bude-li se tykat vstupu do koleji nebo pfimo ovlivni drazni dopravu metra, pak
nejpozdéji vzdy v utery predchoziho tydne, neni-li v pisemném souhlasu uréeno jinak;
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uvest pro kazdou takovou narokovanou €&innost jméno vedouciho pracovni skupiny,
ktera ji bude provadét;

j) urcit pro Cinnost v DP jen pracovniky zdravotné zpusobilé, s potfebnou kvalifikaci
avybavit je v potfebném rozsahu osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky;
pro ¢innost v kolejich je musi vybavit jesté Cistym vystraznym odévem (pfipadné
vystraznou vestou), svitilnou s bilym svétlem a pistalkou;

k) zajistit, aby pfi pracich v kolejich bez doprovodu zaméstnance DP mél vedouci prace
u sebe vytisk pfislusného Souhlasu k €innosti cizi organizace v metru nebo potvrzenou
,Zzadanku o prace” s Cislem pfislusného Souhlasu a predlozil je na vyzvani opravnénym
pracovnikim ke kontrole; na pracovniky poskytovatele se ustanoveni tohoto odstavce
nevztahuje;

l) zajistit, aby pfi pobytu v prostordch DP byl kazdy pracovnik dodavatele oznacen
visatkou se svym jménem, fotografii a nazvem pfislusné firmy; nazev této firmy musi
mit i na zadech svého pracovniho odévu;

m) oznamit Useku bezpecnostnimu ztratu identifikacni karty ihned telefonicky a nasledné
i pisemné.
n) provést v soucinnosti s DP pfed zahajenim praci pfevzeti stavenist€¢ od DP a po

ukondeni praci prfedat staveni$té zpét DP; o prevzeti a pfedani stavenisté bude
proveden zapis.

§6

Povinnosti pracovnik cizi organizace

1. Pracovnici cizi organizace jsou povinni:

a) zahajit ¢innost v DP az po svoleni zaméstnance DP, vykonavajiciho pracovni dozor Ci
pracovni dohled — nevztahuje se na €innosti poskytovatele;

b) dodrZovat zasady bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci i zasady pozZarni ochrany
a ochrany Zivotniho prostfedi;

c) dodrZovat ustanoveni pisemného souhlasu, této smérnice a dalSich norem, které se
vztahuji k vykonu jejich ¢innosti, neprodlené uposlechnout pfikazl a pokyna
doprovazejiciho zaméstnance nebo zaméstnance vykonavajiciho pracovni dozor Ci
pracovni dohled;

d) odstranit z pracovi§t€é po ukoncéeni praci pracovni pomlcky a nepouzity material;
odchylné od tohoto ustanoveni Ize uvedené pomucky nebo material ulozit na pracovisti
nebo v jeho okoli pouze v pfipadé, byl-li kK tomu pisemnym souhlasem nebo pfisluSnym
gestorem smluvniho vztahu udélen souhlas a stanoveny podminky;

e) ohlasit neprodlené kazdou zjisténou mimoradnost pracovnikovi stani¢niho nebo jizdniho
personalu metra, pfipadné pfislusnému dispecerovi; v depech urCenému zaméstnanci
DP (nasledné i pracovnikovi gestora smlouvy).

2. Pracovnici cizi organizace, ktefi jsou pro ¢innost v DP vybaveni identifikacnimi kartami DP
a nejsou doprovazeni zaméstnancem DP, maji jeSté tyto povinnosti:
a) pfi vstupu do objektd DP pouzit identifikacni kartu pro prace v DP v pfistupovém
systému a predkladat ji na vyzvani opravnéného zaméstnance DP ke kontrole;

b) ohlaSovat zahajeni a ukon&eni praci uréenému zaméstnanci DP, a to v€etné jména
vedouciho pracovni skupiny a poctu ¢lenu pracovni skupiny.
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§7

Kontrola €innosti cizi organizace

1. Cinnost cizi organizace v DP musi byt vzdy kontrolovana. Tato kontrolni ginnost se provadi
bud’ nepfetrzité, pouze ob&asné nebo jen namatkové kontrolou utvary DP, pfipadné vnitfnim
dozorem cizi organizace.

2. Cinnosti konané poskytovatelem musi byt vzdy kontrolovany uréenymi zaméstnanci. Tyto
zaméstnance urCi vedouci pfislusného utvaru povéfeného pro styk s cizi organizaci, ktery
zaroven stanovi Cetnost a zplsob provedeni kontroly. O provedené kontrole provedou
uréeni zaméstnanci zaznam, ktery musi obsahovat minimalné: jméno zaméstnance
provadéjiciho kontrolu, osobni €islo, cil kontroly, vysledek kontroly, pfipadné provedena
opatfeni k napravé vyskytujicich se nedostatku.

3. Jméno zaméstnance DP, ktery je odpovédny za ureni jednotlivych zaméstnancti DP
k vykonu této kontrolni ¢innosti, musi byt uvedeno v pisemném souhlasu, je-li vydan.

4. Provadi-li se €innost, pro kterou je ur€en pracovni dozor na vice pracovnich mistech, musi
byt tento dozor uréen pro kazdé takoveé misto zvIast.

5. Zaméstnanec vykonavajici pracovni dozor a doprovazejici zaméstnanec jsou povinni:
a) oveéfit si jeSté prfed zahajenim cCinnosti pracovnikll cizi organizace, Ze jsou spinény
vSechny podminky pisemného souhlasu, které zahajeni této €innosti podminiuji;
b) zapsat, jde-li o Cinnost pracovnikl cizi organizace ve stanici nebo v prostorach
s moznosti vstupu do koleji, do telefonniho zapisniku na stanovisti DS (SPT) zahajeni,
ukon€eni a pfipadné i zastaveni této cinnosti — do zapisu se uvede cas, Cislo
pisemného souhlasu pfipadné i diivod zastaveni ¢innosti;

c) dat, jsou-li splnény podminky uvedené v pododstavcich 5a) a 5b) tohoto paragrafu,
vedoucimu pracovni skupiny cizi organizace souhlas k zahajeni innosti;

d) zdrzovat se nepretrzité na pracovnim misté a kontrolovat €innost pracovnikl cizi
organizace tak, aby nedoSlo zejména k ohroZeni bezpecCnosti osob, k ohroZeni
bezpec€nosti provozu metra a k naruseni jeho plynulosti nebo k poSkozeni staveb &i
zafizeni metra;

e) prubézné kontrolovat plnéni podminek vydaného pisemného souhlasu;

f)  pfesvédCit se vzdy po ukonc€eni Cinnosti pracovnikl cizi organizace, Ze stavby ani
zafizeni metra nejsou poSkozeny a bezpecnost provozu metra neni ohroZena.

6. VSichni kontrolujici podle odst. 1 tohoto paragrafu maji pravo zastavit ihned c&innost
pracovniku cizi organizace, ohrozuje-li tato d&innost bezpecnost osob, bezpecnost
a plynulost provozu metra nebo nejsou-li pfi ni dodrzovany stanovené podminky. Zastaveni
této Cinnosti musi oznamit ihned pfisluSnému odpovédnému zastupci ve sméné, a pokud
jde o trvalé Ci dlouhodobé zastaveni Cinnosti, nasledné musi byt vyrozumén i vedouci
odboru Technika.

7. Povinnosti uvedené v ustanovenich odst. 5 tohoto paragrafu musi splnit i zaméstnanec
vykonavajici pracovni dohled stim, Ze se nemusi zdrZzovat na pracovisti nepfetrzité.
Podrobnosti dohledu a €etnost kontrol mize stanovit pisemny souhlas.
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§8

ZrusSovaci a prechodna ustanoveni

1. Dnem ucinnosti této smérnice se rusi Smérnice pro ¢innost cizich organizaci v metru
schvalena dopravnim naméstkem feditele Dopravniho podniku Metro, o. z. dne 15. 3. 2002
pod ¢j. 11 110/17/02/Ka.

2. Pisemné souhlasy vydané do 8. fijna 2010 dle ustanoveni vySe uvedené smérnice zUstavaji
v platnosti i po 8. fijnu 2010.

3. Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy
e ¢. 1—Vynatky z provoznich predpisu,
e C&. 2 - Vzor tiskopisu Souhlas k €innosti cizi organizace v metru,
e (&. 3 — Zasady pro zpracovani pisemného souhlasu a jeho dodatku.

4. DocCasna zména ustanoveni této smérnice muze byt provedena fonogramem.
§9
Ucinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 8. fijna 2010.

V Praze dne 28. kvétna 2010
i SR

4 technicky feditel
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PRILOHA C. 1

VYNATKY Z PROVOZNICH PREDPISU

V této priloze jsou uvedena dulezita ustanoveni provoznich predpist, ktera se vztahuji
na ¢innost zaméstnancl cizi organizace v metru; paragrafy a odstavce nejsou prevzaty
v uplném rozsahu.

A. Vynatek z predpisu D 1/1 - Navéstni predpis pro metro

Naveést 30, Stij, zastavte vSemi prostiedky
Navést 30 se pouziva jako rucni navést 30a nebo jako slysitelna navést 30b.

Denni znak ruéni navésti 30a:

krouZeni navéstnim praporkem, pfipadné jakymkoliv predmétem nebo jen pazi.
Noc¢ni znak ruc¢ni navésti 30a:

krouzZeni svitilnou se svétlem jakékoliv barvy kromé zelené.

SlySitelna navést 30b se dava tfemi kratkymi nékolikrat opakovanymi zvuky pistalkou nebo
houkackou.

Navést 30 nafizuje co nejrychlejsi zastaveni vlaku, posunujiciho dilu nebo ruéniho kolejo-
vého voziku vSemi prostfedky; musi se oCekavat z kterékoliv strany a davat tak, aby tuto
navést mohla vlakova c&eta, strojvedouci posunujiciho dilu nebo vedouci ruéniho
kolejového voziku vnimat.

Naveést 30, Stuj, zastavte vSemi prostiedky musi davat kazdy pracovnik, ktery zpozoruje
hrozici nebezpedi, a to tak dlouho, dokud ji neni uposlechnuto. Navésti 30a, 30b se davaji
podle moznosti sou¢asné, avSak i kazda z nich sama o sobé plati jako navést 30, Stqj,
zastavte vSemi prostiedky.

Navést 30b musi davat i strojvedouci, nemuze-li pro poruchu brzdy zastavit vlak
(posunuijici dil).

Navést 56, Vypnéte napajeni privodni kolejnice

Navést 56 se dava houkackou; tuto navést tvori skupina kratkého, dlouhého a kratkého
Zvuku.

Navést dava strojvedouci vlaku, je-li tfeba, aby bylo vypnuto napajeni pfivodni kolejnice.
Tato navést je pro vSechny pracovniky pfikazem, aby o ni ihned zpravili vlakového
dispeCera (v depu vypravéiho depa), ktery pak musi neprodlené nafidit vypnuti napajeni
pFivodni kolejnice.
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B. Vynatek z predpisu O 5/1 — Predpis o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci

\ : CAST III. ,
ZASADY PRO CINNOST V KOLEJICH A V JEJICH
BLIZKOSTI

§ 1
Vstup do koleji

1. Vstup do koleji a jejich bezprostifedni blizkosti, kromé pfechazeni koleje po komunikaci, je
obecné zakazan.

§ 2

Zasady chovani v kolejich

1. Kazdy pracovnik vstupujici do koleji musi:

a) byt vybaven pistalkou; vstupuje-li do koleji v tunelu a na povrchu za tmy nebo
za snizené viditelnosti, musi mit jesté svitilnu s bilym svétlem;

b) mit obleCen vystrazny odév (kabat, vestu, kombinézu, pfehoz) s vysokou viditelnosti
ve fluorescencnich barvach, a to cervené, Zzluté nebo oranzovo-Cervené, ktery
odpovida pfislusné Ceské technické normé; neni-li pracovnik timto odévem vybaven,
musi mit oble€enou zapnutou Zlutou nebo oranZovou vystraznou vestu.

2. Pfi chazi v kolejisti se musi pouzivat pochozi stezka vné koleje, je-li zfizena. V tunelu je
zfizena bud pochozi stezka, nebo odstupova rampa, ktera slouzi pro bezpecny odstup
pracovniku z koleje pred pfijizdéjicim vlakem nebo pro obchazeni stojiciho viaku.

Pochozi stezka nebo odstupova rampa se v tunelu zfizuje na opacné strané, nez je
pfivodni kolejnice.

3. Pres kolej a pfes pfivodni kolejnici se pfechazi po vyznalenych pfechodech, jsou-li
zfizeny.

4. V koleji a jeji blizkosti je zakdzano:
a) prechazet pfed pohybujicim se kolejovym vozidlem a tésné za nim;

b) prfechazet za stojicim kolejovym vozidlem ve vzdalenosti mensi nez pét metrl nebo
prochazet mezerami mezi kolejovymi vozidly, je-li vzdalenost mezi nimi menSi nez
deset metr(;

C) prechazet kolej v prostoru vyhybky;
d) podlézat kolejové vozidlo, vystupovat na néj a vstupovat do tohoto vozidla;

e) stoupat na hlavu kolejnice, na programovy pas vlakového zabezpeCovale PA-135
a na vodi¢ LZA, dotykat se a stoupat na pfivodni kolejnici (v€etné jejiho krytu), dotykat
se jinych elektrickych zafizeni a pokladat na né jakékoliv pfedméty;

f) vstupovat do prostoru mezi rampou a kolejovym vozidlem a zdrZzovat se v mistech, kde
neni zachovan volny schudny prostor;

g) vstupovat mezi kolejova vozidla, jsou-li v pohybu;

h) stat na brzdové plosSiné, schidcich a stupatkach kolejovych vozidel, pokud se nelze
pfidrzovat madia;

i) rucné svéSovat a rozvéSovat kolejova vozidla, ktera jsou v pohybu;

j) rozvéSovat kolejova vozidla pfi spojeném vzduchovém potrubi a pfi spojenych
kabelech elektrického ovladani vozidel.
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5. Ustanoveni odst. 2 az 4 tohoto § se nevztahuji na ty pracovniky, ktefi vykonavaji svou
pracovni ¢innost v koleji a kterym ustanoveni predpist pro vykon sluzby v jednotlivych
pfipadech pfikazuji chovat se jinak.

6. Pracovnici v kolejich nebo v jejich blizkosti jsou povinni sledovat pohyb kolejovych vozidel
(v dobé prepravni vyluky jezdi vlaky na trati metra v obou kolejich obéma sméry).

Blizi-li se k témto pracovnikim kolejové vozidlo, musi neprodlené uvolnit prostor potfebny
pro prujezd tohoto vozidla a upozornit na néj i ostatni osoby ve své blizkosti.

7. Ve smyslu odst. 6 tohoto paragrafu musi pracovnici z koleje vystoupit na misto pfedem
uréené vedoucim prace; neni-li toto misto uréeno pfedem, musi vystoupit na tu stranu, kde
neni zfizena pfivodni kolejnice.

8. Nelze-li v€as uvolnit prostor potfebny pro prljezd kolejového vozidla, musi byt tomuto
vozidlu davana navést 30, Stlj, zastavte vSemi prostredky.

§5
Bezpecnostni hlidka

1. Vedouci prace je povinen jesté pred zahajenim prace stanovit bezpecnostni hlidku, nebo ji
podle ustanoveni § 10 tohoto pfedpisu nahradit vystraznou svitilnou (svitilnami).

3. Bezpecnostni hlidka musi zaujmout uréené stanovisté, dfive nez pracovni skupina zahaji
praci, a toto stanovisté smi opustit, az kdyz tato skupina praci ukonci.

4. Bezpecnostni hlidka se fidi pfikazy vedouciho prace a dale je zejména povinna:
a) sledovat nepretrzité, nebliZi-li se k pracovni skupiné kolejové vozidlo;

b) upozornit ihned dohodnutym zplsobem &leny pracovni skupiny (pfipadné i jiné osoby)
na blizici se kolejové vozidlo; tato povinnost se vztahuje i na pfipad, blizi-li se toto
vozidlo po sousedni koleji;

c) zastavit kolejové vozidlo navésti 30, Stuj, zastavte vSemi prostiredky, nelze-li zajistit
uvolnéni potfebného prostoru pro bezpecny prijezd tohoto vozidla;

d) predavat podle potieby navésti vedouciho prace davané kolejovému vozidlu;
e) oznamit vedoucimu prace kazdé snizeni viditelnosti;
f) nezabyvat se jinou €innosti.

5. Pracovnici bezpeénostni hlidky nesméji mit zakryty usi (epici, chranici sluchu apod.), aby
nepfeslechli slySitelné navésti a hluk bliZiciho se kolejového vozidla.

§6
Vystrazna svitilna
1. Kromé pfipadu vstupu pracovni skupiny na Sirou trat v dobé jizd osobnich viaki Ize

bezpeCnostni hlidku nahradit vystraznou svitiinou za podminky, Zze musi byt dodrZzena
v8echna dal$i ustanoveni tohoto paragrafu.

2. Vystrazna svitiina musi spolehlivé svitit po celou dobu, kdy nahrazuje bezpec€nostni hlidku,
a to preruSsovanym Cervenym svétlem.
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6. Dojde-li k poruse vystrazné svitilny a jeji spravnou &innost nelze okamzité obnovit, musi:
a) osamély pracovnik ihned pferusit praci;

b) vedouci prace ihned stanovit bezpe¢nostni hlidku.

§9

Cinnost v obvodu stanice

1. Zahajeni a ukonCeni praci ve vefejnych prostorach stanice musi vedouci prace vzdy
oznamit dozor&imu stanice nebo SPT.

2. Prace v bezpecnostnim pasu sméji byt v dobé jizd osobnich vlaki zahajeny az
po souhlasu vlakového dispecera, v dobé jizd sluzebnich vlaki az po souhlasu dozor&iho
stanice nebo SPT.

3. Blizi-li se k nastupisti vlak, je kazdy pracovnik povinen ihned opustit bezpe€nostni pas
a odstranit z n&j i pracovni pomucky.

§10

Preprava osob sluzebnim viakem

1. Prepravu osob sluzebnim vlakem muaze dovolit pouze ze sluzebnich divodi vedouci
sluzebniho vlaku.

3. Preprava osob na lozné ploSe vozidel sluzebniho vlaku muze byt povolena pouze
za téchto podminek:

g) vedouci sluzebniho vlaku ur€i podle potfeby osobu (osoby), ktera (které) za jizdy
stfezi naklad, bezpecnost prepravovanych osob a v pfipadé jakéhokoliv nebezpedi
neprodlené upozorni vedouciho sluZebniho vlaku, pfipadné strojvedouciho.

4. Za bezpec€nost pfepravovanych osob a pouceni o jejich povinnostech béhem prepravy
odpovida vedouci sluzebniho vlaku.

5. Vedouci sluzebniho vlaku je povinen pfepravované osoby zpravit o zapnutém napajeni
pfivodni kolejnice; v takovém pfipadé je zakazano nastupovat z koleji na kolejové vozidlo
a sestupovat z néj do koleji na té strané, kde je pfivodni kolejnice.

6. Osoby, které jsou prepravovany na lozné ploSe vozidla, musi uposlechnout pfikazu
vedouciho sluzebniho vlaku, pfipadné i pokynd osoby jim uréené podle odstavce 3 Q)
tohoto paragrafu.

§ 11

Bezpec€nostni a signalizaéni tlacitka

1. Pro pfipady ohrozeni bezpec€nosti provozu, zdravi nebo Zivota osob (napf. pad osoby do
koleji) jsou ve stanicich instalovana tlacitka nouzového zastaveni viaku; tato tlacitka jsou
umisténa ve sluzebnich mistnostech DS, PM a na nastupisti.

2. Tladitka nouzového zastaveni viaku umisténa na nastupisti jsou opatfena zasklenym
krytem, ktery je tfeba v pfipadé nutnosti pouZziti tlacitka rozbit (kryt je pro usnadnéni rozbiti
nafiznut); neopravnéné pouziti tohoto tlacitka je zakazano.
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3. Stlacenim tlacitka nouzové zastaveni viaku je vzdy ovlivhéna &innost zabezpecovaciho
zafizeni.

4. Povinnost stlacit tladitko nouzové zastaveni vlaku ma v pripadech ohrozeni podle odst. 1
tohoto paragrafu kazdy zaméstnanec;
kazdy pracovnik, ktery toto tlacitko stlacil nebo jeho pouziti zjistil, musi tuto skutecnost
ohlasit DS nebo SPT pfislusné stanice.

5. V elektrickych vozech metra jsou pro pfipad nebezpeli umisténa signalizaCni tlacitka
opatfena zasklenym krytem. Toto tlaCitko mize (po rozbiti krytu) stisknout kterykoliv
cestujici a signalizovat tak hrozici nebezpeci strojvedoucimu viaku.

6. Pro pfipad ohrozeni bezpec¢nosti osob pfepravovanych na pohyblivych schodech je
umisténo na balustradé téchto schodu tlacitko STOP. Stisknutim tohoto tlacitka dojde
k zastaveni pohyblivych schodu.

CAST IIlI.
CESTY, BEZPECNOSTNI BARVY A ZNACKY

§13
Cesty

1. V prostorach organizace se osoby sméji pohybovat jen po ur€enych cestach. Je zakazano
zkracovat si cestu prelézanim zabran &i plotl, prochazenim jinymi pracovisti, pouzitim
nepovolenych vchodl nebo vychodl apod.

2. Cesty musi byt:

d) za snizené viditelnosti osvétlovany po celou dobu pouzivani a pracovnici pfi chuzi
museji dbat zvySené opatrnosti.

4. Vstupy do technickych prostor, koleji na tratich metra a v depu u koleji vybavenych pfi-
vodni kolejnici musi byt trvale zabezpe€eny proti vstupu nepovolanych osob. Kazdy
vstupujici nebo vystupujici pracovnik je povinen za sebou vzdy zaviit (pfipadné
i uzamknout) dvefe, zabranu, zavoru, vrata, zavésit fetizek apod.
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PRILOHA C. 2

SOUHLAS K CINNOSTI CIZi ORGANIZACE V METRU (FORMULAR)

FormulaF je zpracovan pro uzivatele produktu MICROSOFT WORD formou Sablony a je
zverejnén v Intranetu DP v Sablonach dokumentl. Garantem Sablony je odbor Technika.
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PRILOHAC. 3

ZASADY PRO ZPRACOVANI PISEMNEHO SOUHLASU A JEHO DODATKU

1. Zahlavi pisemného souhlasu se oznaéi pofadovym Cislem v bé&Zzném kalendafnim roce,
které se lomi aktualnim rokem — napf. 1/2017.

2. Udaje bodli 1 az 7 pisemného souhlasu se zpracuji ve spolupréaci s cizi organizaci podle
ustanoveni sjednaného smluvniho vztahu.

3. V bodeé 7 se uvede nazev utvaru i jeho organizacni Cislo.
4. Predti$téna ustanoveni v bodu 8 pisemného souhlasu plati vzdy.

5. V bodu 9 pisemného souhlasu se uvedou po projednani se vSemi dotCenymi utvary DP
dalsi potfebné podminky pro povolovanou &innost; zde se uvede mimo jiné i poZzadovany
rozsah ustanoveni predpist pro vykon cinnosti (tykajici se napf. pozarni ochrany, zdravotni
zpusobilosti, elektrotechnické kvalifikace), které je nutno pfi uvedené Cinnosti dodrzovat.

6. Rozsah rozdélovniku pisemného souhlasu stanovuje vedouci odboru Technika nebo jim
povéfeny zaméstnanec. V tomto rozdélovniku musi byt uvedena cizi organizace, se kterou
byl sjednan smluvni vztah a vSichni dalSi dodavatelé.

7. Dodatek se oznaci v zahlavi pofadovym cislem, Cislem pisemného souhlasu, k némuz je
vydan, a dale v ném musi byt uveden den vydani a den, kterym nabyva ucinnosti. V textu se
uvedou pouze potfebné zmény jednotlivych bodu pisemného souhlasu, ke kterému je tento
dodatek vydavan.
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