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Ucel

Tato norma stanovuje zakladni povinnosti v oblasti BOZP.
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1 Zkratky a definice
Nize uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.

1.1 Zkratky
ASW PZZ...aplikaéni software provoznich zaznamu zaméstnance
BOZP......... bezpelnost a ochrana zdravi pfi praci
DP.............. Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost
EG.............. aplikacni software Elanor Global
JDCT.......... jednotka Dopravni cesta Tramvaje
JPM............ jednotka Provoz Metro
JPT jednotka Provoz Tramvaje
JSVT......... jednotka Sprava vozidel Tramvaje
KU............. Kniha urazu
NTP............ nezavisly trakéni prostfedek
NV nafizeni vlady
OOPP ........ osobni ochranné a pracovni prostiedky
TH zaméstnanec ....... technickohospodarsky zaméstnanec
VZ .o vedouci zaméstnanec
ZP ... zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist
1.2 Definice

bezpec€nostni technik.............. pracovnik utvaru 600130
cizi organizace...........ccccceeunnen. pravnickd nebo fyzicka osoba, ktera na zakladé smluvniho vztahu s DP

vykonava prace nebo &innosti pro DP popisované normou DP a ktera
se k dodrZzovani normy smluvné zavaze a ktera ma v pfislusné smlouvé
stanovené opravnéni (castnit se na pfipominkovém Fizeni navrhi

) norem
Kniha KU.......ccoeeeiiiiieniiiieennn Kniha pro evidenci pracovnich urazi
Kniha o BOZP........ccccvveeeeenn. Kniha pro zaznamy o vSech dllezitych skute€nostech tykajicich se
BOzZP
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pracovisté .............cccceeeeee. pro ucCely této normy se za pracovisté povazuji prostory
zameéstnavatele, kde se zaméstnanci vyskytuji pfi plnéni pracovnich
ukold nebo &innosti, které s pracovnimi ukoly souvisi

[ékarnicka.........cccceeeeeeeeeeeeee, Iékarni¢ka prvni pomoci

nadfizeny zaméstnanec ......... zameéstnanec podfizeny vedoucimu zaméstnanci, ktery Fidi a kontroluje
praci a pracovni vysledky podfizenych zaméstnancl pfimo pfi vykonu
prace

utvar 110030.......ccccceieeeneenn. odd. Vzdélavani — Metro

Utvar 120030........cccovcveeeennnnen. odd. Vycvik a vzdélavani — Tramvaje

utvar 130030........cccceeeeeeneennn. odd. Vzdélavani — Autobusy

Utvar 231800........cc.ccccveeeennnen. provoz Vnitropodnikova doprava

utvar 250000............ccceeeeeee. jednotka Dopravni cesta Tramvaje

utvar 500200..........cccuveeeeeennn. odbor Rizeni lidskych zdrojd

utvar 500020..........ccccuveeeeeennne odd. Vzdélavani a vybér zaméstnanct

utvar 500250..........cccuveeereennnn. odd. Personalni a mzdové

utvar 500340.........ccccvveeeeeennnn. odd. Nestéatni zdravotni zafizeni

utvar 600130........ccccvveeeeeeennnn. oddéleni BOZP

Utvar 900120........ccceviiveeeien. oddéleni Oborové vztahy

vedouci zaméstnanec............. zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich Fizeni zaméstnavatele

opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim pracovni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim ktomu
Ucelu zavazné pokyny

ZACVIK . c.eveeee e odborna pfiprava pod stalym dohledem uréeného zaméstnance

| ZAKLADNi POVINNOSTI V OBLASTI BOZP

2 Odpovédnost organizace

Za plnéni ukold v oblasti BOZP odpovidaji v rozsahu svych funkci vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni.

Cinnosti, které mohou provadét pouze odborné zplsobilé osoby, napf. odborné& zpusobilé osoby
k zajiStovani ukolG v oblasti prevenci rizik, zvlasté odborné zplsobilé osoby (revizni technici) Fesi
samostatné ORN. Zajisténim Ukold odborné zplisobilymi osobami v8ak neni dotéena odpovédnost
vedoucich zaméstnancli na vSech urovnich fizeni v oblasti BOZP.

3 Zakladni povinnosti DP

e Zafazovat zaméstnance do funkci a na pracovisté se zfetelem na jejich schopnosti a zdravotni
zplsobilost. Nepfipustit, aby zaméstnanec konal prace, které jsou v rozporu s ustanovenimi
predpist k zajisténi BOZP a s jeho zdravotni zplsobilosti.

e Prokazatelné informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie byla jim vykonavana prace
zafazena, je povinnosti pfimého nadfizeného. Informaci o prokazatelném seznameni piedat
k ulozeni utvaru 500250.

e  Zaijistit zaméstnanclim seznameni s riziky mozného ohrozZeni zdravi na konkrétnich pracovistich
a Skoleni obecné zavaznych pravnich a ostatnich pfedpisu k zajisténi BOZP, ktera doplriuji jejich
kvalifikaéni pfedpoklady a poZadavky pro vykon prace. Pravideln& ovéfovat jejich znalosti a
soustavné vyZadovat a kontrolovat jejich dodrZzovani.

e Prejimat i uvadét do provozu stavby, prostory, stroje, zafizeni a zavadét technologické postupy
odpovidajici pfedpisim BOZP.

e Kontrolovat soustavné stav technickych zafizeni a odstrafiovat zjisténé zavady, havarie a jejich
priciny.

e Vytvafet a zlepSovat pracovni podminky pro plnéni pracovnich Ukoll bez ohroZeni zdravi nebo
majetku a pro pfedchazeni pracovnim Urazdm i nemocem z povolani.

e Zabezpelovat pracovisté tak, aby pfi pracovni c&innosti nebyla ohroZzena bezpe&nost
zameéstnancu ani jinych osob.

e  Zfizovat, udrzovat a zlepSovat potfebna ochranna zafizeni; na zakladé novych pfedpisovych
ustanoveni, podle novych poznatkll védy a techniky provadét technicka a organizaéni opatfeni
ke zvySeni urovné BOZP.
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Nahrazovat prace ve ztizenych pracovnich podminkach, rizikové, jednotvarné a namahavé prace
modernizaci zafizeni, novymi technologickymi a pracovnimi postupy.

Zajistovat vSem zameéstnancim pracovnélékarské sluzby.

Poskytovat stanovenému okruhu zaméstnancd bezplatné vnitfni normou pfedepsané OOPP,
myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky, ochranné napoje, doplfikovou stravu. Udrzovat OOPP
v pouzivatelném stavu, kontrolovat jejich pouzivani a zabezpecit fadné hospodareni s nimi.
Kontrolovat dodrzovani zakazu pozivani alkoholickych napoja a jinych navykovych latek.
Kontrolovat dodrzovani stanoveného zakazu koufeni.

Zajistovat na pracovistich pitnou vodu, popf. i dalSi napoje podle ustanoveni hygienickych
predpisa.

Zaijistovat bezpeénost vSech osob, které se s védomim organizace zdrzuiji v jejich prostorach.
Zabezpecovat pracovni podminky Zen a mladistvych v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
a ostatnimi predpisy.

Zjistovat a bezodkladné odstranovat pfi¢iny pracovnich Urazi a nemoci z povolani, vést jejich
evidenci, oznamovat je pfislusnym organim a provadét opatfeni potfebna pro pfedchazeni
pracovnim Uraziim a nemocem z povolani.

Organizovat, po dohodé s pfislusnymi odborovymi organizacemi a za jejich ucasti, nejméné
jednou v roce proveérky BOZP na vSech pracovistich DP; zjisténé nedostatky ve stanovenych
terminech odstrafiovat.

Vytvaret odpovidajici podminky pro poskytovani prvni pomoci na pracovistich, doplfiovat
lékarnicky a zajiStovat spojeni s Iékafskou zachrannou sluzbou.

Urcit podle druhu ¢innosti a velikosti pracovisté potfebny pocet zaméstnancu, ktefi na pracovisti
zajistuji poskytnuti prvni pomoci, pfivolani zachranné sluzby, hasi¢ského zachranného sboru,
policie a organizuji evakuaci zaméstnanc.

Zakladni povinnosti zaméstnancu

PFfi vykonu své funkce je kazdy zaméstnanec povinen si pocinat tak, aby svym jednanim
neohrozil zdravi své ani zdravi ostatnich osob.

Dodrzovat ustanoveni obecné zavaznych pravnich a ostatnich predpist v oblasti BOZP.

Dodrzovat ustanoveni pfedpis(i pro vykon &innosti a ORN k zaji$téni BOZP, zasady bezpe&ného
chovani, pracovni a technologické postupy vztahujici se k praci jimi vykonavané, pokud s nimi
byli fadné seznameni.

Pouzivat stanovené pracovni prostfedky a ochranna zafizeni a tato svévolné neménit
a nevyfazovat je z provozu. Pouzivat smérnici €. 79-2011 pfedepsané funkéni OOPP, udrzovat je
v pouzivatelném stavu a fadné s nimi hospodafit.

Nepouzivat stroje, zafizeni, sportovni nacini (napf. jizdni kola, kolob&Zky, koleCkové brusle)
apod., pokud k tomu nemaji pfislusné opravnéni a nedostali k jejich pouziti souhlas.

Ugastnit se stanovenych $koleni a vycviku v oblasti BOZP a podrobit se ovéFeni jejich znalosti.
Podrobovat se stanovenym lékafskym prohlidkam, vySetfenim nebo o¢kovanim.

Pohybovat se pouze v prostorach, do kterych nemaji zakazan vstup a ve kterych jejich pfitomnost
souvisi s vykonem prace. Nezdrzovat se bezdivodné bez souhlasu nadfizeného na pracovisti
mimo pracovni dobu.

Udrzovat poradek a Cistotu na pracovisti.

Respektovat bezpecnostni opatfeni a sdéleni (tabulky, napisy, akustickou a svételnou signalizaci,
ustni informace apod.).

Nepozivat alkoholické ndpoje a neuzivat jiné navykové latky na pracovistich a v pracovni dobé i
mimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté DP. V pfipadé uzivani
pfedepsanych 1€kl s vedlejSimi ucinky, které by mohly mit negativni vliv na vykon prace, musi
oznamit zaméstnanec tuto skuteénost nadfizenému zaméstnanci, ktery stanovi dalSi postup.

Podrobit se na pokyn zaméstnanct uvedenych v Pracovnim fadu a Smérnici 25-2012 zjisténi,
zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek.

Dodrzovat stanovené zakazy koufeni. Nekoufit na pracovistich a v jinych prostorach, kde jsou
ucinkdm koureni vystaveni také nekufaci.
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e  Oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nedostatky a zavady na pracovisti,
které ohrozuji nebo by mohly ohrozit bezpe¢nost nebo zdravi zaméstnancu pfi praci, zejména
hrozici vznik mimofadné udalosti, nebo nedostatky organizacnich opatfeni, zavady nebo poruchy
technickych zafizeni a ochrannych systém uréenych k jejich zamezeni.

e Sohledem na druh vykonavané prace se podle svych moznosti podilet na odstrafiovani
nedostatkll zjiSténych pfi kontrolach organ(, kterym pfislusi vykon kontroly podle zvlastnich
pravnich predpis(.

e Bezodkladné oznamovat svému nadfizenému zaméstnanci pracovni uraz, pokud zdravotni stav
zaméstnance dovoli, a pracovni Uraz jiné osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat
pfi vySetfovani jeho pfi€in.

e Poskytovat podle svych schopnosti a moznosti prvni pomoc zranénym osobam a v pfipadé
potfeby jim zajistit Iékarské oSetreni.

5 Povinnosti vedoucich zaméstnancu

Vedouci zaméstnanci jsou zejména povinni:

e pridélovat, fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanctl a stav pracovist;
e  vytvaret pfiznivé pracovni podminky a zajiStovat BOZP;

e  provadét pravidelné kontroly pracovist;

e vytvaret podminky pro zvySovani odborné trovné zaméstnancu v oblasti BOZP;

e zabezpecovat a kontrolovat dodrzovani obecné zavaznych pravnich a ostatnich predpisd, norem
provozné predpisové soustavy a vnitfnich norem;

e nepiipustit, aby podfizeny zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem, zdravotni a odborné zpusobilosti.

6 Opravnéni odborovych organizaci

Odborové organizace dbaji o dodrzovani ZP, zdkona o zaméstnanosti, pravnich predpisi o BOZP
a ostatnich pracovnépravnich predpisu.

Odborové organizace maji pravo vykonavat kontrolu nad stavem BOZP. Zaméstnavatel je povinen
odborovym organizacim umoznit vykon kontroly a za tim uéelem jim:

e umoznit provéfeni toho, jak zameéstnavatel pIni své povinnosti v péci o bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci a zda soustavné vytvafi podminky pro bezpecnou a zdravi neohrozujici praci;

e umoznit pravidelné provéfovat pracovisté a zafizeni zaméstnavatele pro zaméstnance
a kontrolovat hospodareni zaméstnavatele s OOPP;

e umoznit provéieni toho, zda zaméstnavatel fadné vysSetfuje pracovni urazy;

e umoznit ucastnit se zjiStovani pFicin pracovnich Urazl a nemoci z povolani, popfipadé je
objashiovat;

e umoznit u€ast na jednanich o otazkach BOZP;

e  zajistit Skoleni umoznujici jim Fadny vykon jejich funkce a zpfistupnit jim pravni a ostatni pfedpisy
k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci;

e  zpfistupnit doklady o vykonu kontroly a opatfenich organt, kterym pfislusi vykon kontroly nad
bezpec&nosti a ochranou zdravi pfi praci podle zvlastnich pravnich predpisy;

e umoznit pfi kontrolach organt, kterym pfislusi vykon kontroly podle zvlastnich pravnich predpisd,
pfednést své pfipominky.

| SEZNAMENI CIZICH ORGANIZACI S RIZIKY A S PRIJATYMI OPATRENIMI
A INFORMACE O ZPUSOBU ZAJISTENi BOZP

7 Povinnosti cizich organizaci

Plni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci DP a pracovnici cizich organizaci, jsou jejich
zaméstnavatelé povinni vzadjemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfeni k ochrané
pred jejich pusobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté, a spolupracovat pfi zajistovani
BOZP pro vSechny osoby na pracovisti.

SMERNICE 32-2012-01
5 (celkem 18)



Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

8 Seznameni pracovnikl cizich organizaci s riziky a zajiSténi BOZP na pracovistich DP

8.1 Seznameni pracovnikd cizich organizaci sriziky ve smyslu ZP a zajisténi BOZP na
pracovistich DP se provadi na urovni VZ (manazer(l, majitelt) cizich organizaci. Zakladni v§eobecné
seznameni s riziky, ktera se vyskytuji na vSech pracoviStich DP, a systémem zajisténi BOZP na
pracovistich DP provadi utvar 600130 podle naplné uvedené ve formulafi ,Doklad o seznameni
vedoucich zaméstnancu (v€etné majiteld) cizich organizaci s riziky a pfijatymi opatfenimi a informaci
0 zpUsobu zajisténi BOZP*.

Soucasné pfi seznameni s riziky na pracovistich DP je pozadovano na zastupci cizi organizace
pfedani rizik, ktera se tykaji vykonu jejich €innosti. Dokumentace o rizicich &innosti cizich organizaci
se uklada v utvaru 600130. Ziskanou dokumentaci o rizicich, kterou ziskal utvar 600130 od jinych
zaméstnavatelu, zpfistupni na intranetovych strankach oddéleni BOZP.

Formulaf Doklad o seznameni vedoucich zaméstnancli (v€etné majitelti) cizich organizaci s riziky
a prijatymi opatfenimi a informaci o zplsobu zajiSténi BOZP se vyhotovuje ve dvou originalech, 1x se
zaklada v utvaru 600130, 1x se pfedava zastupci cizi organizace.

8.2 Seznameni pracovnikd cizich organizaci sriziky ve smyslu ZP a zajisténi BOZP na
konkrétnich pracovistich DP, kde budou pracovat pracovnici cizi organizace, zajisti pfed zapocCetim
praci na urovni VZ (manazerd, majiteltl) cizich organizaci zaméstnanec DP povéfeny koordinovanim
¢innosti a jmenovité uvedeny ve smlouve, souhlasu k ¢innosti apod.

Doklad o provedeném seznameni vedoucich zaméstnancu (véetné maijitelt) cizich organizaci s riziky
a pfijatymi opatfenimi a informaci o zplUsobu zajisténi BOZP na konkrétnich pracovistich DP se
vyhotovuje ve dvou originalech, 1x se zaklada v utvaru, ktery seznameni provedl, 1x se pfedava
zastupci cizi organizace.

8.3 V pfipadé, kdy cizi firma vykonava pracovni ¢innosti na pracovistich, ktera jim byla pronajata
vramci smlouvy, je cizi firma povinna seznamit s riziky, ve smyslu ZP a zajisténi BOZP, své
zameéstnance i zaméstnance svych dodavatelll na pronajatych pracovistich. Seznameni se provadi na
urovni VZ (manazeru, maijitelt) cizich organizaci, popr. jinou formou, kterou si mezi sebou dohodnou
cizi organizace.

8.4 Doba platnosti seznameni pracovnikll cizich organizaci s riziky a zajisténim BOZP podle
bodu 8.1 a 8.2 je 3 roky od data provedeni seznameni.

9 Povinnosti __vedoucich _zaméstnancl __organizaci, _které prevzaly pracovisté
dooutsourcinqu k DP

9.1 Ustanoveni odstavce 8 se vplné mife tyka vedoucich zaméstnancl organizaci, které
pracovisté¢ DP prevzaly a vykonavaji na nich cCinnosti formou outsourcingu. Pracovnici téchto
organizaci musi respektovat v prostorach DP obecné& pravni predpisy a ORN, vztahujici se k ginnosti
cizich organizaci v prostorach DP.

9.2 V pribéhu zajiStovani ¢€innosti formou outsourcingu se musi DP a organizace vzajemné
informovat o zménach ve vnitfnich pfedpisech a technologiich, které zasahuji do oblasti BOZP.

1] SKOLENi O BOzZP

10 Zakladni ustanoveni

10.1 Jednou ze zakladnich povinnosti zaméstnavatele stanovenou ZP je fadné seznameni vSech
zaméstnancul s povinnostmi a pfedpisy k zajisténi BOZP, které musi pfi praci dodrzovat.

10.2 Za organizaci a provedeni Skoleni BOZP odpovidaji vrozsahu své cinnosti vedouci
zaméstnanci. Napln jednotlivych Skoleni je uvedena v pfilohach této normy V pfipadé odborného
Skoleni (mimofadného) je povinnost zpracovat naplfi Skoleni Skolitelem, ktery toto Skoleni bude
provadét.

10.3 Délku Skoleni uréuje Skolitel sam s ohledem na to, aby 3Skoleny zaméstnanec danou
problematiku spravné pochopil a byl schopen pozadavky predpist aplikovat.

10.4 Pfi Skoleni zaméstnancu Ize téz pouzit formu samostudia z u€ebnich textd poskytnutych
zaméstnavatelem, pfipadné formou e-Learningu. Na zavér téchto typd Skoleni musi byt rozsah
znalosti ovéfen bud testem, a to i v elektronické podobé&, nebo Ustnim prezkousenim.
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10.5 Po absolvovani Skoleni v oblasti BOZP zasle utvar 600130 kopii dokladu o provedeném
Skoleni uréenému zaméstnanci Utvaru k zapisu do aplikace EG ¢i ASW PZZ.

10.6 Ustanovenimi této normy nejsou dotéena ustanoveni obecné& zavaznych pravnich a ostatnich

predpisUl, ktera stanovi zasady pro Skoleni a pfezkuSovani zaméstnanct v oblasti BOZP i pro dalSi

specifické ¢innosti.

10.7  Podle ustanoveni této normy se provadi:

e zakladni vstupni Skoleni; které provadi utvar 600130, a to vzdy 2. pracovni den nového
kalendafniho mésice od 9:00 hodin ve velké zasedaci mistnosti Konferenéniho centra DP,

Sokolovska 217/42, Praha 9. Po dohodé mize utvar 600130 zajistit dalSi termin Skoleni
v prostorach zadajiciho utvaru (jedna se o hromadné nastupy, napf. do kurzu);

e  zakladni vstupni Skoleni zaméstnancu nastupujicich do kurzu:
— strojvedouci metra,
— strojvedouci NTP,
— fidi¢ autobusu,
— fidi¢ tramvaje,
— prFepravni kontrolor.

Tato Skoleni provadi bezpecénostni technik, a to vzdy v prvni den kurzu nebo prvni den nastupu
do DP v prostorach pofadajiciho utvaru vzdélavani (120030, 130030). Strojvedouci
a strojvedouci NTP absolvuji zakladni vstupni Skoleni, které provadi utvar 600130, a to vzdy
2. pracovni den nového kalendarniho mésice od 9:00 hodin ve velké zasedaci mistnosti
Konferenéniho centra DP, Sokolovska 217/42, Praha 9.

e vstupni Skoleni na pracovisti — provadi vzdy pfed zapocCetim prace nadfizeny zaméstnanec, nebo
zaméstnanec uréeny vedoucim zaméstnancem pfisluSného utvaru;

e zAacvik;
e  periodicka skoleni:
— periodicka Skoleni TH zaméstnanct a zaméstnancl zafazenych do manualnich profesi,
— periodické Skoleni strojvedoucich metra,
— periodické Skoleni fidi€l tramvaji,
— periodické Skoleni fidict autobusd,
— periodické Skoleni fidica silni€nich motorovych vozidel a obsluha pracovnich stroja.
e Skoleni fidi¢u referentsky fizenych sluzebnich silniénich motorovych vozidel;
. mimoradna Skoleni;
e  Skoleni vedoucich zaméstnancu;
e  Skoleni vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich a ostatnich predpis(;
e odborna skoleni;
e  Skoleni zaméstnancul — cizich statnich pfislusnikd.

11 Zakladni vstupni Skoleni

11.1 Zakladni vstupni Skoleni musi byt provedeno vzdy:

e  pfi nastupu nového zaméstnance do DP pfed zapocetim prace;

e  pred zahajenim praxe studentl a Zaku;

e  pred zahajenim praci pracovnik( cizich organizaci, ktefi v DP konaji do¢asné prace na smlouvu
apod., nebo pfed vstupem jiné osoby zdrzujici se s védomim DP na jeho pracovistich &i
v prostorach jinak verejné nepfistupnych;

e vSem zaméstnancim DP, ktefi z riznych divodd nepracovali déle nez 12 mésicu.

11.2  Skoleni provadi a znalosti ové&fuje bezpednostni technik v uréenych terminech (dle nastupu
zaméstnancu), v pfipadé mimorfadného nastupu nového zaméstnance Skoleni provadi zaméstnanec
uréeny vedoucim pfisluSného utvaru, podle osnovy stanovené v pfiloze €. 1. Za zpracovani naplné
Skoleni odpovida utvar 600130, za organizaci Skoleni v ur€¢eném terminu utvar 500250.
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11.3 Zaznam o tomto Skoleni se provadi tak, ze Skolici zaméstnanec vyhotovi Prezenéni listinu ze
Skoleni. Nedilnou pfilohou této Prezencni listiny musi byt osnova Skoleni (viz pfiloha €. 1.).

11.4 Original Prezenéni listiny o provedeném zakladnim vstupnim Skoleni se uklada v utvaru
600130 a kopii utvar 600130 zasila uréenému zameéstnanci Utvaru k zapisu do aplikace EG ¢i ASW
PZZ. V pfipadé mimofadnych nastupd (nastup mimo termin stanoveny v bodé 10.7) se original
Prezencni listiny zasila k ulozeni Utvaru 600130 a kopie presencni listiny se uklada v utvaru, ktery
Skoleni provedI.

11.5  Zakladni vstupni §koleni zaméstnanct nastupujicich do kurzt

11.5.1 Kurzy poradaiji:
e Utvar 110030
— kurz pro strojvedouci metra
e Utvar 120030 - odd. Vycvik a vzdélavani — Tramvaje
— zakladni kurz pro fidie tramvaji
— zakladni kurz pro prepravni kontrolory
e Utvar 130030
— pripravny kurz pro Fidice autobust

11.6  Organizace vstupnich Skoleni zaméstnanct nastupujicich do kurzu

11.6.1 Kurzy pofadané utvarem 110030

. kurz pro strojvedouci metra

Zakladni vstupni $koleni se provadi dle bodu 10.7 nebo v pfipadé zahajeni kurzu v pribéhu mésice
v den zahéjeni kurzu. Skoleni provadi a znalosti ovéfuje bezpeénostni technik v uréeném terminu.
Za organizaci Skoleni odpovida utvar 110030. Napli Skoleni je uvedena v osnové pfilohy ¢&. 1.
Zaznam o tomto Skoleni se provadi tak, Ze Skolici zaméstnanec vyhotovi Prezenéni listinu ze Skoleni.
Nedilnou pfilohou této Prezenéni listiny musi byt osnova Skoleni (viz pfiloha €. 1). Original Prezenéni
listiny o provedeném zakladnim vstupnim Skoleni zaméstnancu nastupujicich do kurz( se uklada
v utvaru 600130 a kopie v utvaru 110030.

11.6.2 Kurzy pordadané ttvarem 120030

. zakladni kurz pro fidiCe tramvaji

Zakladni vstupni Skoleni se provadi vden zahajeni kurzu; Skoleni provadi a znalosti ovéfuje
bezpelnostni technik v ur€éeném terminu (dle zahajeni kurzu). Za organizaci Skoleni odpovida utvar
120030. Zaznam o tomto Skoleni se provadi tak, ze Skolici zaméstnanec vyhotovi Prezencni listinu ze
Skoleni. Nedilnou pfilohou této Prezenéni listiny musi byt osnova Skoleni, uvedena v pfiloze ¢ 2.
Original Prezenéni listiny o provedeném zakladnim vstupnim $koleni zaméstnanct nastupujicich do
kurz( se uklada v utvaru 120030.

. zakladni kurz pro pfepravni kontrolory

Zakladni vstupni Skoleni se provadi v den zahajeni kurzu; Skoleni provadi a znalosti ovéfuje
bezpelnostni technik v uréeném terminu (dle zahdjeni kurzu). Za organizaci Skoleni odpovida utvar
120030. Zaznam o tomto Skoleni se provadi tak, ze Skolici zaméstnanec vyhotovi Prezencni listinu ze
Skoleni. Nedilnou pfilohou této Prezenéni listiny musi byt osnova $koleni, uvedena v pfiloze ¢. 9.
Original Prezen¢ni listiny o provedeném zakladnim vstupnim $koleni zaméstnanct nastupujicich do
kurzd se uklada v atvaru 600130 a kopie v Utvaru 120030.

11.6.3 Kurzy poradané utvarem 130030

o pfipravny kurz pro Fidi€e autobus

Zakladni vstupni $koleni se provadi vden zahajeni kurzu. Skoleni provadi a znalosti ovéfuje
bezpecnostni technik v ureném terminu (dle zahajeni kurzu). Za zpracovani osnovy Skoleni odpovida
utvar 600130, za organizaci Skoleni utvar 130030. Zaznam o tomto Skoleni se provadi tak, Ze Skolici
zaméstnanec vyhotovi Prezenéni listinu ze Skoleni. Nedilnou pfilohou této Prezenéni listiny musi byt
osnova Skoleni uvedend v pfiloze &. 3. Original Prezenéni listiny o provedeném zakladnim vstupnim
Skoleni zameéstnancl nastupujicich do kurzl se ukladaji v utvaru 130030.
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12 Vstupni Skoleni na pracovisti

Vstupni Skoleni na pracovisti musi pfed zapoc€etim prace absolvovat:

e v8ichni zaméstnanci nové pfijati do zaméstnani, a to nejpozdéji vden jejich nastupu
na pracovisteé;

e vSichni studenti, Zaci, a to jeSté pfed zahajenim praxe na pfislusném pracovisti;
e  vSichni zaméstnanci, ktefi z rliznych ddvodd nepracovali déle nez 12 mésicuy;
e vSichni zaméstnanci pfechazejici v ramci DP na jiné pracovisté.

Skoleni podle osnovy uvedené ve formulafi Doklad o vstupnim &koleni na pracovisti a zécviku
z oblasti BOZP provadi a znalosti ovéfuje pfislusny vedouci zaméstnanec nebo jim ureny
zaméstnanec.

13 Zacvik

Po skonceni Skoleni na pracovisti nasleduje prakticky zacvik v trvani 1 mésice, pokud doba trvani
zacviku neni stanovena jinak. Pokud zaméstnanec splnuje kvalifikacni pfedpoklady, je mozno dobu
zacviku pfimérené zkratit. Zacvik provadi pfimy nadfizeny zaméstnance nebo osoba nadfizenym
zameéstnancem urena. O nutnosti a délce praktického zacviku rozhoduje vzdy vedouci zameéstnanec
prislusného pracovisté. Vyzaduji-li to okolnosti, mize zaméstnavatel dobu zacviku stanovit del$i nez 1
mésic. Po dobu trvani zacviku vykonava zaméstnanec prace pod dohledem uréenych zkuSenych
zaméstnancl. Po ukonéeni zacviku nadfizeny zaméstnanec vyhodnoti zacvik do formulafe Doklad
o vstupnim 8koleni na pracovisti a zacviku z oblasti BOZP, ktery je ulozen na pracovisti. Uéni pracuji
pod dohledem do doby vyuceni. Vramci zacviku se zuCastni kazdy novy zaméstnanec DP
adaptacniho procesu, ktery probiha jako sou€ast povinného vstupniho Skoleni.

14 Periodické Skoleni

141 Periodické skoleni TH zaméstnancli a zaméstnancu zafazenych do manualnich profesi, neni-
li stanoveno jinak, musi absolvovat vSichni zaméstnanci pravidelné jedenkrat za 3 roky. Za organizaci
Skoleni odpovidaiji pfislusni nadfizeni vedouci zaméstnanci.

14.2 Periodické S$koleni zaméstnancl profese Fidi¢ silniéniho motorového vozidla, obsluha
pracovnich strojli, Fidi¢ tramvaje, fidi¢ autobusu, strojvedouci metra, strojvedouci NTP, musi
absolvovat vSichni zaméstnanci jedenkrat za 2 roky.

14.3 Periodické Skoleni v potfebném rozsahu pro zaméstnance uvedené v bodé 14.1
a strojvedouci metra provadi a jeho znalosti ovéfi pfimy nadfizeny zaméstnanec nebo zameéstnanec
uréeny vedoucim utvaru (atvar 600130 na zakladé pozadavku) podle osnovy uvedené v pfiloze €. 4.
Dokladem o provedeném Skoleni je prezen¢ni listina vEetné osnovy Skoleni, doklady jsou ulozeny na
pracovisti.

144 Periodické Skoleni pro fidi€e tramvaje provadi pracovnici utvaru 120030 (utvar 600130
na zakladé pozadavku) podle osnovy uvedené v pfiloze €. 6, dokladem o provedeném Skoleni je
Presencni listina v€etné osnovy Skoleni, ktera se uklada u Gtvaru 120030. Pro Fidi€e silniéniho
motorového vozidla a obsluhu pracovnich stroji provadéji Skoleni pracovnici utvard 231800, 250000
podle osnovy uvedené v pfiloze €. 5. Dokladem o provedeném Skoleni je Presencni listina v€etné
osnovy Skoleni, doklady jsou ulozeny v utvaru 231800 a 250000. Pro fidiCe autobusu provadeéji
Skoleni pracovnici utvaru 130030 (utvar 600130 na zakladé pozadavku) podle osnovy uvedené ve
formulafi Doklad o periodickém Skoleni Fidi€t autobusi, tento doklad je ulozen v Gtvaru 130030.

15 Skoleni fidi¢t referentsky fizenych sluzebnich silniénich motorovych vozidel

15.1 Skoleni o BOZP musi absolvovat vsichni fidi¢i referentsky Fizenych sluzebnich silniénich
motorovych vozidel pfed jejich ustanovenim do této funkce a dale pak pravidelné 1x za 2 roky.

15.2 Zaméstnanec, ktery absolvoval periodické Skoleni fidi€l autobust nebo periodické Skoleni
fidi€u silnicnich motorovych vozidel a obsluhy pracovnich stroji se nemusi U€astnit Skoleni fidicl
referentsky fizenych silni¢nich motorovych vozidel.

15.3  Skoleni zajiStuje na zakladé pozadavku pfislusného nadfizeného zaméstnance fidice
referentsky fizeného sluzebniho silni€niho motorového vozidla pro JPT, JSVT, JDCT urCeny
pracovnik Utvaru 120030 a pro ostatni zaméstnance DP utvar 130030.
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15.4  Skoleni podle bodu 15.1 se provadi podle osnovy uvedené ve formulafi Doklad o $koleni
BOZP fidich referentsky fizenych sluzebnich silni€nich motorovych vozidel, tento doklad je ulozen
v Utvaru, ktery Skoleni provadi.

15.5 Skoleni Fidi¢a referentsky fizenych sluzebnich silni¢nich motorovych vozidel Ize provadét
i formou e-Learningu. Doklad o provedeném skoleni se zasila uréenému zaméstnanci Utvaru k zapisu
do aplikace EG ¢i ASW PZZ.

16 Mimoiradna Skoleni

16.1 Vedouci zaméstnanec musi nafidit mimofadné sSkoleni vzdy, vyzaduje-li to zajisténi BOZP
na pracovisti, zejména vsak v téchto pfipadech:

. pfi zavazné nebo rozsahlé zméné ustanoveni predpist o BOZP;

. pfi zavadéni novych technologii a vyrobnich postupu;

. pfi nadmérném rdstu pracovni Urazovosti nebo v pfipadé smrtelného pracovniho Urazu;

. pfi hrubém nebo opakovaném poruseni ustanoveni predpisti o BOZP;

. po pracovnim Urazu zaméstnance, ktery utrpél nasledkem poruseni bezpecénostnich predpisu

nebo napadenim druhou osobou. Dale v pfipadech, kdy doSlo k opakovanému urazu ze
stejnych pficin;
. pfi pfevedeni zaméstnance na jinou praci.

16.2 Skoleni v potfebném rozsahu provadi a znalosti ovéfuje pfislusny vedouci zaméstnanec
ve spolupréaci s utvarem 600130.

16.3 Formulaf Doklad o mimofadném Skoleni zpracuje $kolitel individualné pro kazdé Skoleni,
tento se uklada na pracovisti a v pfipadé vétsiho poctu Skolenych zaméstnancl se pfiklada k Dokladu
o0 mimoradném Skoleni Presen¢ni listina.

17 Skoleni vedoucich zaméstnancti

Ukolem $koleni vedoucich zaméstnanc(i je zabezpedit jejich znalosti BOZP v oblastech, které fidi
a za néz odpovidaji.

17.1 Vztahuje se na tyto funkce: generalni feditel, odborni feditelé, vedouci jednotek, vedouci
sluzeb, vedouci odborll, vedouci provozoven, vedouci provozl, vedouci vozovny, vedouci garaze,
vedouci oddéleni, vedouci stfedisek, denni vyprav&i, sménovy vyprav€i, vrchni garazmistr, sménovy
garazmistr, mistr, smé&novy mistr, vedouci skladu, dozor&i smény trati, dozor&i depa, pracovnik uréeny
vedoucim utvaru k provadéni Skoleni zaméstnancu v oblasti BOZP.

17.2 Skoleni se provadi do 3 mésicti po nastupu do funkce a opakuje se pravideln& 1 x za 3 roky.

17.3  Skoleni podle osnovy uvedené v pFiloze €. 7 na zakladé poZadavku vedoucich zaméstnancl
provadi a znalosti ovéfuje pracovnik utvaru 600130.

17.4  Evidenci o Skoleni vedoucich zaméstnancl je vedena na jednotlivych utvarech uréenym
zaméstnancem, doklady (presencni listina a dokumentace o pfezkouSeni) se uklada v utvaru 600130,
kopii Presencni listiny obdrzi utvar, jehoz vedouci zaméstnanci se Skoleni zu&astnili.

18 Skoleni vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich a ostatnich predpist

18.1 Skoleni a periodické $koleni zaméstnancd vykonavajicich odborné ¢&innosti, u kterych je
Skoleni a ovéfovani znalosti stanoveno obecné zavaznymi pravnimi a ostatnimi pfedpisy, zajistuje
na zakladé pozadavku vedoucich zaméstnancu Utvar 500020 prostfednictvim zaméstnancu DP, ktefi
maji opravnéni Skolit, resp. pfezkudovat, nebo u externich Skolicich organizaci. Uréeni zamé&stnanci
vystavi v éasovém predstihu Zadost o zajidténi Skoleni, kterou pfedaji utvaru 500020. Jedna se
predevSim o nasledujici profese:

. fidi¢i silniénich motorovych vozidel;

° fidi¢i motorovych dopravnich voziku;

e  obsluha plynovych zafizeni;

e  obsluha propanbutanovych zafizeni;

. svaredi;

e obsluha energetickych a otopnych systému;
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e obsluha tlakovych zafizeni;
e  jefabnici;

e vazadi

e  obsluha zdvihacich zafizeni;
e  obsluha motorovych pil;

e zaméstnanci pracujici ve vySkach (ij. na pracovistich, na nichz jsou zaméstnanci vystaveni
nebezpeci padu z vysky nebo padu do volné hloubky — dle NV &. 362/2005 Sb.;

e zaméstnanci vykonavajici ¢innost na elektrickych zafizenich.

18.2 Doklad o provedeném odborném Skoleni vydava Skolitel a je uloZzen u vedouciho pracovisté
nebo jim uréeného zaméstnance. Neni-li doklad stanoven obecné pravnim predpisem, pouzije se jako
doklad (v€etné presencni listiny) o provedeném Skoleni Doklad o mimoradném Skoleni. V pfipadé
vétsSiho poctu Skolenych zaméstnanci se pfiklada k Dokladu o mimoradném Skoleni Presencni listina.

19 Odborna Skoleni

19.1 Skoleni a periodické $koleni zaméstnanc(i vykonavajicich odborné &innosti, napt. obsluha
obrabécich stroju, tvarecich strojl, obsluha motorovych dopravnich vozik(, obsluha motorovych pil,
zaméstnanci zajistujici prvni pomoc, apod. provadi odborné zplisobily pracovnik pro danou ¢innost.

19.2  Odborna skoleni, kterd nejsou utvary schopny zajistit svymi odborné zpulsobilymi pracovniky
pro danou Cinnost, zajiStuje utvar 500020 na zakladé pozadavku vedoucich zaméstnancu a na
zakladé formulare Zadost o zajisténi Skoleni.

19.3 Doklad o provedeném odborném Skoleni vydava Skolitel a uklada se u vedouciho pracovisté
nebo jim ur€eného zaméstnance. Neni-li doklad stanoven obecné pravnim pfedpisem, pouzije se jako
doklad (v€etné Presencni listiny) o provedeném Skoleni Doklad o mimofadném S$koleni a v pfipadé
vétsiho poctu Skolenych zaméstnancl se pfiklada k Dokladu o mimoradném $koleni Presencni listina.

19.4 Skoleni osob  opravnénych $kolit zaméstnance pracujici na kovoobrabécich
a dfevoobrabécich strojich provadi utvar 600130 podle osnovy v priloze &. 8. Skoleni zajistuje Gtvar
500020 na zékladé pozadavk( vedoucich zaméstnancl a na zékladé formulaie Zadost o zajisténi
Skoleni. Dokumentace o absolvovani $koleni (Presenéni listina, Osnova $koleni a Doklad o
prezkous$eni) se uklada v utvaru 600130.

19.5  Zameéstnancum, ktefi absolvuji Skoleni v€etné pfezkouSeni podle bodu 19.4, vystavi Gtvar
600130 Opravnéni k provadéni Skoleni zaméstnancd pracujicich na kovoobrabécich
a dfevoobrabécich strojich. Formulaf Opravnéni k provadéni Skoleni zaméstnancu pracujicich na
kovoobrabécich a dfevoobrabécich strojich se 1x uklada v dtvaru 600130 a 1x obdrzi absolvent
Skoleni.

20 Skoleni zaméstnanct — cizich statnich pfislusnikt

Na Skoleni zaméstnanct — cizich statnich pfislusnikd se pIné vztahuji vSechna ustanoveni této normy.

VeSkeré pisemné dokumenty, zejména osnovy Skoleni, vypisy z ustanoveni obecné zavaznych
pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP, pokyny apod. musi byt zpracovany v matefském
jazyce zaméstnance.

Pfeklad do matefského jazyka se nevztahuje na cizi statni pfisluSniky do profesi, kde je podminkou
pfijeti znalost Ceského nebo slovenského jazyka.

PFi Skoleni zaméstnancl — cizich statnich pfislusnikd zajisti Utvar 500250 ve spolupraci s utvarem
900120 kvalifikovaného tlumocnika a preklad veSkerych pisemnych dokumentt do matefského jazyka
ciziho statniho pfislusnika.

v EVIDENCE A ODSKODNOVANiI PRACOVNICH URAZU A NEMOCIi Z POVOLANI

Setfeni pracovnich Uraz( a zplsob evidence, hla$eni a zasilani zaznamu o Urazu fe$i smérnice & 1-
2011.
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\' KNIHA O BOZP, KNIHA URAZU

21 Zakladni ustanoveni

211 Zaznamy o vSech dulezitych skute¢nostech tykajicich se BOZP se vedou v Knize o0 BOZP.
Kniha o BOZP je sesit formatu A4, jehoz jednotlivé strany musi byt o€islovany. Kniha o BOZP slouzi
k zaznamdm o vSech dulezitych skuteénostech tykajicich se BOZP, napf. o provedenych kontrolach
daného pracovisté, zjisténych a odstranénych zavadach, Skolenich zaméstnanct, poruseni pfedpisu
BOZP zaméstnanci apod.

212 V kazdé Knize o BOZP musi byt uveden seznam mist uloZeni |ékarnicek a jméno
nebo funkce zaméstnance odpovédného za udrzovani stavu Iékarnicky.

21.3 Evidence vdech pracovnich urazii se vede v Knize KU, ktera slouzi k evidenci véech
pracovnich Urazq, i kdyz jimi nebyla zplsobena pracovni neschopnost nebo byla zplsobena pracovni
neschopnost nepresahujici 3 kalendarni dny. V Knize KU musi zdznam obsahovat véechny udaje
potfebné k sepsani zaznamu o Urazu. Knihu KU, obsahujici v8echny néleZitosti dané legislativou
zpracovava pro potfebu DP a dodava na jednotliva pracovisté utvar 600130.

214 Poget a misto ulozeni Knih o BOZP a KU stanovuje vedouci Utvaru podle specifikace
pracovist, pficemz v utvaru musi byt vedena minimainé jedna Kniha o BOZP a jedna Kniha KU.
Pouzité knihy o BOZP se v utvarech ukladaji po dobu 5 let a KU trvale.

21.5  Za fadné vedeni Knih o BOZP a KU odpovida uréeny zaméstnanec. Kontrolu té&chto knih
musi provadét vedouci utvaru.

VI OSOBNi OCHRANNE PRACOVNi PROSTREDKY, LEKARNICKY PRVNi POMOCI
A POSKYTOVANI MYCICH, €ISTICICH A DEZINFEKENICH PROSTREDKU

22 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt

OOPP jsou poskytovany v souladu s ustanovenim ZP a NV &. 495/2001 Sb. na zakladé vyhodnoceni
rizik jednotlivych pracovnich €innosti a pracovisté.

Pfideélovani OOPP a hospodareni s nimi fesi smérnice €. 79 -2011.

23 Lékarnicky prvni pomoci

231 PocCet, druh a misto ulozeni Iékarni¢ek stanovuje vedouci utvaru, pro zajiSténi poskytnuti
prvni pomoci uréi podle druhu cinnosti a velikosti pracovisté potfebny pocet zaméstnancu, ktefi
organizuji poskytnuti prvni pomoci.

23.2  Typy lékarnicek:

e autolékdrna |;

e pro méstské hromadné dopravni prostfedky autolékarna II;
e nasténné Iékarnicky;

e  pro osobni vlaky autolékarna I;

e  pro pozarni automobily autolékarna lll;

e |lékarnicky na zotavovaci akce pro déti a dorost;

e |ékarnicky na provoznim stanovisti JPM ve stanicich metra.

23.3 Lékarnicky musi:
e byt oznaCeny bilym kfizem v zeleném poli;

e byt uzamykatelné nebo umisténé v uzamykatelném prostoru, pfipadné zaplombované (napf.
autolékarny) se zamezenim dopadu pfimého slunecniho zafeni;

e mit na vngjSi strané pfipevnény aktudlni telefonni kontakt k pfivolani prvni pomoci; netyka se
IékarniCek v dopravnich prostfedcich a IékarniCek na provoznim stanovisti JPM ve stanicich
metra;

e byt vybaveny seznamem stanovené naplng, struénym navodem k pouZiti a pokyny k provadéni
prvni pomoci.
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23.4 Zakladni napln lékarni¢ek je uvedena v pfiloze €. 10. Tuto naplfi je mozné podle mistnich
podminek ve spolupraci s utvarem 500340 doplnit o dalsi Ié¢iva a zdravotnické pomucky.

23.5 Uréeny zaméstnanec musi udrZovat Iékarni¢ku a jeji napln v pohotovostnim stavu a bezvadné
Cistoté. Jméno tohoto zaméstnance musi byt uvedeno v pfislusné Knize o BOZP a vyznaceno
na lékarnicce.

23.6 Doslo-li k znehodnoceni lé¢iva (napf. zvihnuti, zneciSténi, prosla doba pouzitelnosti),
odevzdavd se toto léCivo Iékafi v utvaru 500340. Znehodnocena IéCiva jsou klasifikovana
jako nebezpedny odpad a je tfeba s nimi jako takovymi zachazet.

23.7 Nastroje a pomucky, které se pouzivaji opakované (napf. kapatka, pinzety, teploméry apod.),
se po pouziti pfed ulozenim musi dezinfikovat, sterilizovat, popf. nahradit novymi.

23.8 Traumatologicky plan, ktery je uveden v Pfiloze &. 11, se umisti do bezprostfedni blizkosti
Iékarnicky na pracovisti. Za umisténi traumatologického planu odpovida zaméstnanec urceny
k udrzovani stavu lékarnicky.

24 Poskytovani mycich, Cisticich a dezinfekénich prostiedki

241 V8ichni zaméstnanci DP maji narok na:

e toaletni mydlo (cca 100g) 1 ks mésicné;
e ruénik 2 ks ro¢né;
e toaletni papir (rolicka) 1 ks mésicné.

24,2  VSichni zaméstnanci kategorie D, mistfi a TH nepfetrzité pracujici v provoznich podminkach,
kde se pouzivaji OOPP, maji navic mési¢né narok na 1 ks myci pasty (standardni baleni).
Strojvedouci metra v souvislosti s vygkonem své €innosti (pfejimky souprav) maji narok ctvrtletné
na 1 ks myci pasty. Podle pracovnich podminek jednotlivych profesi mize byt narok upraven.

24.3  VSichni zaméstnanci kategorie D, mistfi, fidi¢i MHD, strojvedouci metra, strojvedouci NTP
a TH pracujici dle dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti, maji po odpracovani
200 hod. v roce narok na:

e toaletni mydlo (cca 100g) 2 ks ro¢né;
e ruénik 1 ks ro€né;
e toaletni papir (rolicka) 2 ks ro€né.

244 Narok na 2 ks myci pasty a 1 ks mydla mési¢né navic maji zaméstnanci, vykonavaji-li
pracovni ¢innost, u které dochazi k nadmérnému znecisténi.

24.5 Na zakladé pozadavk( jednotlivych pracovist stanovi pfislusny odborny feditel profese
a pracovisté, kde bude poskytovano zvySené mnozstvi myci pasty.

246  Zameéstnanci, ktefi pfichazeji do styku s latkami, které mohou zpusobit podrazdéni kuze
(kyseliny, louhy, organicka rozpoustédla, ropné produkty, myci pasty apod.), maji dale narok na:

e ochrannou mast v mnozstvi podle potfeby (pro pfislusny druh Skodlivych latek);
e dezinfek&ni prostfedek v mnoZstvi podle potfeby (pro pfisludny druh Skodlivych latek).

24.7  Zdravotnickym pracovnikim utvaru 500340 se poskytuji:

e toaletni mydlo (cca 100g) 2 ks mésicné;
e ruénik 4 ks ro¢né;
e toaletni papir (rolicka) 1 ks mésicné.

248 Na pracovistich, kde maji zaméstnanci pfistup na sociélni zafizeni vybavovana centralng,
pozbyvaji zamé&stnanci narok na hygienické prostfedky uvedené v bodé 24.1, 24.3 a 24.7.

Ustanoveni tohoto bodu se netykd zaméstnancl uvedenych v bodé 24.2. Socialni zafizeni (WC)
na konecnych zastavkach jsou povazovana za mista s centralnim vybavovanim hygienickymi
potfebami.

Pokud nedochazi k trvalému pfistupu na socialni zafizeni u zaméstnanci podle bodu 24.1 a 24.3
bude narok kracen.
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VI OCHRANA PRED KOURENIM A POZiVANIM ALKOHOLU NEBO JINYCH
NAVYKOVYCH LATEK

25 Koureni

25.1 Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zakaz koufeni v DP, nekoufit v dopravnich prostfedcich
MHD a na pracovistich ¢i jinych prostorach, kde jsou uginkim koufeni vystaveni také nekuraci. Koufit
je povoleno pouze ve vyznacenych prostorach. Sou¢asné jsou povinni respektovat i zakazy koufeni
v prostorach cizich organizaci, které navstévuji v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti.

252 Prostor vyhrazeny pro koufeni musi byt oznacen viditelnym napisem ,Prostor vyhrazeny pro
koufeni® nebo obdobnym zplsobem. Timto prostorem je prostor venkovni nebo prostory uzaviené
(kufarny), u nichz je vyména vzduchu v souladu s ustanovenim § 41 NV ¢&. 361/2007 Sb. Prostor
vyhrazeny pro koufeni uréuje spravce objektu po dohodé s uzivateli objektu.

25.3 Ve smyslu bodu 25.1 jsou zaméstnanci dale povinni vyzadovat zakaz koufeni u pracovnikl
cizich organizaci, ktefi pIni Ukoly nebo se zdrzuji v prostorach DP, kde neni povoleno koufeni.

254 Nedodrzeni zakazu koufeni je posuzovano jako poruseni povinnosti vyplyvajicich z pfedpisu
vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané préci.

25.5 Pouzivani elektronické cigarety je z hlediska bezpecnosti provozu pfi fizeni a obsluze vozidel
MHD zakazano. Tento zakaz se nevztahuje na pouzivani — koufeni elektronické cigarety v depu nebo
na stanovisti provozniho oSetfeni ve vozovné nebo garazi.

26 Pozivani alkoholickych napoju nebo jinych navykovych latek

Problematiku zakazu pozivani alkoholickych napoji nebo jinych navykovych latek fesSi Pracovni fad
a Smérnice 25-2012.

VI PRACE A PRACOVISTE ZAKAZANE VSEM ZENAM, TEHOTNYM ZENAM,
KoJicimMm ZENAM, MATKAM DO KONCE DEVATEHO MESICE PO PORODU
A MLADISTNYM, A PODMINKY, ZA NICHZ MOHOU MLADISTVi TYTO PRACE
VYKONAVAT, A PRIPUSTNE LIMITY BREMEN PRO MUZE A ZENY

27 Zakladni ustanoveni

27.1 §§ 238 az 247 ZP a dale Vyhlaska MZ €. 288/2003 Sb., stanovi prace a pracovisté, které jsou
zakazané Zenam, téhotnym Zzenam, kojicim zenam a matkam do konce devatého mésice po porodu,
a mladistvym, a podminky, za nichz mohou mladistvi vyjime¢né tyto prace konat z divodu pfipravy
na povolani. Stanovuje hodnoty pfipustnych hmotnostnich limitd pro muze, Zeny, Zzeny po porodu
a mladistvé podle NV €. 361/2007 Sb.

IX PREVENCE RIZIK A KATEGORIZACE PRACI

28 Prevence rizik

Jednou ze zakladnich povinnosti zaméstnavatele v oblasti bezpeénosti prace vyplyvajici ze ZP
je vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni bezpecnosti a zdravi zaméstnancd,
informovat o nich zaméstnance a Ccinit opatfeni k jejich ochrané. Informovat zaméstnance na
pracovistich maji za povinnost pfislusni vedouci zaméstnanci.

28.1 Povinnosti vedoucich zaméstnancu v oblasti BOZP vyplyvajici ze ZP:

e ve spolupraci s utvarem 600130 vyhledavat rizika, zjiStovat jejich pfiCiny a zdroje, a pfijimat
opatreni k jejich odstranéni;

e pravidelné kontrolovat urovenn BOZP, zejména stav technické prevence a uroven rizikovych
faktorl pracovnich podminek;

e  zajiStovat opatfeni pro pfipad zdolavani mimofadnych udalosti (havarie, poZary, jiné vazné
nebezpedi) a evakuace zameéstnanc.

pfi zajiStovani prevence rizik:

e omezovat vznik rizik;

odstranovat rizika u zdroje jejich plvodu;
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e  pfizpusobovat pracovni podminky potfebam zaméstnancl s cilem omezit pusobeni negativnich
vlivll prace na jejich zdravi;

e nahrazovat fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy;

e nahrazovat nebezpecné technologie, pracovni prostfedky, suroviny a materidly méné
nebezpeénymi nebo meéné rizikovymi, v souladu s nejnovéjSimi poznatky védy a techniky;

e omezovat pocet zaméstnancl vystavenych pusobeni Skodlivych faktord na nejnizsi pocet nutny
pro zajisténi provozu;

e uprednostiiovat prostfedky kolektivni ochrany pfed riziky oproti prostfedktm individualni ochrany;
e  provadét opatfeni sméfujici k omezovani uniku skodlivin ze stroji a zafizeni.

28.2  Vsichni zaméstnanci jsou povinni hlasit veSkeré zavady a nedostatky v oblasti BOZP nebo
i podezfeni na zavady svému nadfizenému.

29 Kategorizace praci

29.1 Ve smyslu zakona €. 258/2000 Sb., se podle miry vyskytu faktorl, které mohou ovlivnit zdravi
zaméstnancu a jejich rizikovosti pro zdravi, zafazuji prace do ¢tyf kategorii. Kritéria, faktory a limity
pro zafazeni praci do kategorii stanovuje Vyhlaska €. 432/2003 Sb., hodnoceni rizika a minimalni
ochranna opatfeni stanovi NV €. 361/2007 Sb. Do kategorie se nezafazuji prace provadéné na
pracovistich staveb prozatimné uzivanych ke zkuSebnimu provozu, ktery nepirekroci jeden rok.

29.2 Kategorizace se provadi na zékladé zhodnoceni pracovist.

29.3 O zarfazeni praci do tfeti nebo Ctvrté kategorie rozhoduje na zakladé pozadavk( pracovist,
které jsou zapracovany utvarem 600130 do navrhu DP pfisludny organ ochrany vefejného zdravi
(pfislusna hygienicka stanice). Prace do druhé kategorie na navrh jednotlivych pracovist zafazuje za
DP utvar 600130, pokud zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak, do 30ti kalendarnich dnd ode dne
zahajeni jejich vykonu, zmény podminek odlvodrujici zafazeni prace do druhé kategorie, nebo do
10ti dnd ode dne vykonatelnosti rozhodnuti organu ochrany vefejného zdravi. Ostatni prace na
pracovistich DP, které nebyly takto zafazeny, se povazuji za prace kategorie prvni.

294  Nadfizeny zaméstnanec musi podfizené zaméstnance seznamit se zafazenim do pfislusné
kategorie pred zapoCetim praci. Informace o zafazeni do pfislusné rizikové kategorie je soucasti
Navrhu na pfijeti do pracovniho poméru, ktery se zaklada v utvaru 500250.

X VYROBNIi A PRACOVNI PROSTREDKY A ZARIZENI

Povinnosti vedoucich zaméstnancu:

e  zgjiStovat, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a nafadi byly z hlediska
BOZP vhodné pro praci, pfi které budou pouzivany;

e  zajiStovat, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a naradi byly:
— vybaveny ochrannymi zafizenimi, ktera chrani zivot a zdravi zaméstnancu,

— vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména nepohodiné
pracovni poloze a nezadoucim U&inkdm hluku a vibraci,

— pravidelné a fadné udrZzovany, kontrolovany a revidovany,

— zajiStovat, aby udrzba, kontroly, revize a opravy byly provadény ve Ihiitach stanovenych
obecné zavaznymi pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi BOZP, a to osobami k tomu
zpusobilymi a opravnénymi.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité hlasit jakékoliv zavady nebo i podezfeni na zavadu stroje,

technického zafizeni, dopravniho prostfedku, pfistroje a nafadi, kterou zjistili nebo se o ni dovédéli,
svému nadfizenému zameéstnanci.

Xl ARCHIVACE A DOKUMENTACE BOZP

Dokumentace BOZP musi byt ukladana (archivovana) v souladu s Radem spisovym, skartadnim
a archivnim.

e zaznamy o ostatnich pracovnich urazech po dobu 10 let;
e zaznamy o smrtelnych Urazech — archivace trval;
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e posudky o nemocech z povolani — archivace trvalg;

e  Knihy 0 BOZP — po dobu 5 let;

e  Knihy Urazl - archivace trvalg;

¢ Rozhodnuti organt ochrany vefejného zdravi (hygienika) — archivace trvala.

Xl ZAVERECNA USTANOVENI

30 Odpovédnost

Kazdy zaméstnanec odpovida za:

e  spravny vykon pracovni ¢innosti vyplyvajici z jeho pracovniho zafazeni;
e  Skody, které zplsobil nespravnym vykonem své pracovni ¢innosti.

Nadfizeny zaméstnanec odpovida za to, Ze samostatnym vykonem funkce, profese jsou povérovani
pouze zaméstnanci splfiujici kvalifikaéni pfedpoklady stanovené pro tuto funkci, profesi.

Na vSech stupnich fizeni odpovidaji vedouci zaméstnanci v rozsahu svych funkci za plnéni ukol(
zaméstnavatele v péci o BOZP. Tyto ukoly jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich
pracovnich povinnosti.

VSichni vedouci zaméstnanci odpovidaji za prokazatelné seznameni vSech podfizenych
zaméstnancu s ustanovenimi této normy, ktera se tykaiji jejich pracovni napiné.

31 Souvisejici dokumenty

e zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisU;

e zakon ¢&. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci;

e  zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti;

e Nafizeni vlady &. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, ve znéni
pozdéjSich predpisu;

e Nafizeni vlady €. 362/2005 Sb.; o blizSich poZadavcich na bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
na pracovistich s nebezpe¢im padu z vysky nebo do hloubky;

e Nafizeni vlady &. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizSi podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostfedku, mycich, Cisticich a desinfekénich prostredku;

° Narizeni vlady €. 201/2010 Sb., o zpusobu evidence Urazu, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu;

e Vyhladka MZ &. 288/2003 Sb., kterou se stanovi prace a pracovisté, které jsou zakazany
téhotnym Zenam, kojicim Zenam, matkam do konce devatého mésice po porodu a mladistvym,
a podminky, za nichz mohou mladistvi vyjimecné tyto prace konat z dGvodu pfipravy na povolani;

e Vyhlaska ¢. 432/2003 sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii,
e Rad 1-2007 - Pracovni Fad;
e RA&d 4-2010 - Rad spisovy, skartaéni a archivni;

e provozni predpis O 5/1, Pfedpis o bezpeCnosti a ochrané zdravi pfi praci — zavazny
pro provozovani drahy specialni (metro);

. provozni smérnice Os 3/1, Smérnice pro ¢innost cizich organizaci ve vztahu k provozu metra;
e  provozni smérnice Ds 2/1, Dopravni smérnice pro metro;

e Smérnice 75-2011 — Zasady pro bezplatné poskytovani napojli za ztizenych pracovnich
podminek;

e Smérnice 79-2011 — Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk;
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Smeérnice 25-2012 - Provadéni dechovych zkousek na alkohol, zkousek na jiné navykové latky a
postup pfi pozitivnim vysledku zkousky provedené u zaméstnanct DP;

Smérnice 1-2011 - Setfeni pracovnich Grazd, zplsob jejich evidence, hlaseni a zasilani zaznamu
o Urazu;

Prilohy
Osnova vstupniho §koleni zaméstnancu z oblasti BOZP

Osnova vstupniho Skoleni BOZP pro kurz fidi€d tramvaje pofadanych utvarem 120030 — odd.
Vycvik a vzdélavani — Tramvaje

Osnova vstupniho Skoleni BOZP pro zaméstnance nastupujicich do pfipravnych kurzl
pofadanych Utvarem 130030 — odd. Vzdélavani — Autobusy

Osnova periodické Skoleni zaméstnancli o BOZP

Osnova periodického Skoleni BOZP fidicl silni€nich motorovych vozidel a obsluhy pracovnich
stroju

Osnova periodického Skoleni BOZP fidi¢ tramvaji

Osnova $koleni vedoucich zaméstnancd DP o BOZP

Osnova $koleni osob opravnénych S$kolit zaméstnance pracujicich na kovoobrabécich
a dfevoobrabécich strojich

Vstupni Skoleni z oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci pro kurz pFepravnich
kontrolor(

Naplné lékarniCek prvni pomoci
Traumatologicky plan

Formulare souvisejici s touto hormou

Doklad o vstupnim Skoleni na pracovisti a zacviku z oblasti BOZP

Doklad o periodickém $koleni BOZP fidi¢t autobustd MHD

Doklad o skoleni BOZP fidi¢t referentsky fizenych sluzebnich silniénich motorovych vozidel
Doklad o mimofadném Skoleni

Opravnéni k provadéni Skoleni zaméstnancl pracujicich na kovoobrabécich a dfevoobrabécich
strojich

Prezenéni listina

Doklad o seznameni vedoucich zaméstnancl (véetné maijitelt) cizich organizaci s riziky a
prijatymi opatfenimi a informaci o zpUsobu zajisténi BOZP

Doklad o seznameni VZ — majitelli cizich organizaci na konkrétnim pracovisti

Zadost o zajisténi skoleni

Formulafe jsou zpracovany pro uZivatele produktu MS Office formou Sablon ajsou zvefejnény
v evidenci Sablony dokumentt na adrese: Intranet, Dokumenty, Sablony dokumentu.
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Priloha ¢. 1 Osnova Pfiloha €. 2 Osnova Priloha ¢. 3 Osnova Priloha ¢. 4 Osnova
vstupniho Skoleni BOz vstupniho Skoleni BOz vstupniho Skoleni BOz periodického Skoleni E

W W W W

Pfiloha €. 5 Osnova Pfiloha €. 6 Osnova Pfiloha €. 7 Osnova Pfiloha ¢. 8 Osnova
periodického skoleni E periodického skoleni E Skoleni vedoucich zan Skoleni osob opravné
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Pfiloha €. 9 Osnova

Poznamka:

Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi Smérnice 32-2012-00.

Datum schvaleni: 8. 3. 2013
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bezpec€nostni feditel
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Pfiloha ¢. 10 Napiné
vstupniho skoleni BOz Iékarnicek prvni pomo

W

Priloha ¢. 11
Traumatologicky plan
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