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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazeé o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Trvalé bydlisté: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
XXX
XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
XXX XXX
Absolvent se ucastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Kaiser servis,spol. s r.o.
Trnkova 3052/137, 628 00, Brno - LiSen

XXX

XXX




el EVROPSKA UNIE
* * Evropsky socialni fond
** o ** Operacni program Zaméstnanost

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

U

Urad prace CR

.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na

VSeobecny administrativni pracovnik

Trnkova 3052/137, 628 00, Brno - LiSen

12 mésicu, 40 hodin tydné

maturita

absolventa:

Specifické poZadavky na -
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné  Administrativni pracovnice
absolventa - evidence objednavek
- komunikace se zakazniky
- realizace zakazek

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE: - seznameni s programem VISTOS crm

- seznameni s BOZP

- seznameni s provozem firmy

- zaClenéni do pracovni skupiny

- obeznameni s naplni prace na PC

- komunikace se zakazniky

- proSkoleni v evidenci objednavek likvidaci odpadu

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE: -
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

samostatna realizace zakazek a objednavek

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Nazev prilohy:
Priloha ¢. 1 Pribézné
hodnoceni absolventa

Datum vydani pfilohy:
20. 12. 2021, 20. 3.
2022, 20. 6. 2022, 20.

9. 2022
Pfiloha é. 2 Zavérecné 20. 9. 2022
hodnoceni absolventa
Pfiloha é. 3 Osvéddeni o 20. 9. 2022
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro 20. 9. 2022

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Zari 2021 - - proskoleni zaméstnance BOZP a PO
listopad - zaClenéni do pracovni skupiny 3 mésice -
2021 - seznameni s praci na PC, prace

s programem Vistos crm

- evidence objednavek pod vedenim
Prosinec - prace s programem Vistos crm
2021 — anor | - evidence objednavek 3 mésice -
2022 - seznameni s vozovym parkem a nasledné

objednavky servisnich prohlidek

- postovni korespondence
Bfezen 2022 | - prace s programem Vistos crm
— kvéten - evidence objednavek 3 mésice -
2022 - komunikace se zakazniky

- realizace zakazek pod vedenim

- vymahani dluznych pohledavek pod

vedenim

- zajisténi servisnich prohlidek vozového

parku pod vedenim

- FeSeni administrativnich problému se

zakazniky vzniklych pfi fakturaci
Cerven 2022 | - samostatna pracovni ¢innost na Ukolech
— srpen 2022 | vymezenych v pfedchazejicich mésicich 3 mésice -

20. 9. 2022

Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni: 20. 12. 2021, 20. 3. 2022, 20. 6. 2022,

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe“ a
»Zavérecné hodnoceni“: 20. 9. 2022

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




