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Smlouva o zpracovini mezd a personalistiky, véetné viech s tim souvisejicich Einnosti

Skolnij jidelna, Rakovnik, Martinovského 270, prispévkova organizace
Se sidlem : Martinovského 270

26901 Rakovnik

1C: 041 88 101

E-mail: slachova@sjrako.cz

Telefon: 737 345 720

Zastoupeny: Monika Slachova
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Na strané piikaznika (dale jen jako ,,dodavatel*)

uzaviraji ve smyslu ust. § 2430 a nasledujicich zakona ¢&. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, nize uvedeného dne,
mésice a roku nasledujici smlouvu:

I. Dodavatel se zavazuje zpracovavat komplexni mzdovou agendu zaméstanci a personalistiky
odbératelské organiazce véetné vystupnich sestav a podkladii pro odvody, poéinaje zpracovanim mezd
za mésic srpen 2021.

2. Odbératel se zavazuje , Ze nejpozdéji ve 2. kalendaini den v mésici pieda dodavateli
veskeré podklady pro zpracovani mezd zaméstnancti za ptedchozi mésic.

3. Dodavatel se zavazuje, Ze do .12..  kalendainiho dne v mésici provede zpracovani mzdové
agendy v rozsahu osobnich ¢isel dle mésiénich vykazii, zpracovani vykazii a podkladii pro vykazy,
elektronické zasilani dokladii a dalsi sluzby dle dohody , pfeda veskeré vystupni sestavy, véetné
piikazii k uhradé. Ruéi za spravnost vystupnich sestav.

Dodavatel zajisti metodickou pomoc v oblasti mezd a personalistiky.

4. Cena za zpracovani mezd zaméstnanci je stanovena dohodou ve vysi 95, K& za 1 Gvazek.
Cena za zpracovani podkladua pro vykaz P104 ve vy3i 500,- K& - &tvrtletng.
Cena za zpracovani a odeslani vykazu ISP na krajsky afad ve vysi 500,- K& - pololetng.
Odbératel se zavazuje, Zze (thradu za provedené zpracovani bude provadét mési¢né na zakladé
fakturace dodavatele dle poétu skute¢né zpracovanych ivazki na téet dodavatele.
Dodatel si vyhrazuje pravo upravit odménu za provadéni sluzeb pii zméné podminek a téz
valorizovat o ¢astku, ktera bude vyjadiovat procento oficialné stanovené roéni miry inflace.



5. Spole¢na ujednani:
Odbératel odpovida - za spravnost a Gplnost podkladii pro pofizovani vstupnich dat predavanych
dodavateli nejpozdéji do 2 .kalendainiho dne v mésici formou mésiénich pracovnich vykazi/pripadné
nahldSeni zmén souvisejicich se zpracovanim mzdové agendy/.
U nové nastupujicich zaméstnacu piedlozit:
- osobni dotaznik /obsahuje druh ZP, &islo uétu na doplatek/
- pracovni smlouvu /od piedchozich zaméstnavateli pro zapocet praxe/
- zapo&tovy list
- prohlaseni poplatika dané
- potvrzeni o zdanitelnych piijmech

Dodavatel odpovida:
- za vlastni vypocet mezd
- zpracovani davek socialniho a nemocenského pojisténi
- vypocet dané ze mzdy a ostatnich zakonnych srazek
- vystupni sestavy / véetné Ctvrtletni a ro¢ni sestavy pro potyv. statni podpory a dalSich potvrzeni/
- vedeni ELDP
- vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
- a dal$ich sestav

Persondilni €innost:

- Dodavatel sezavazuje, ze bude pribézné provadét veskeré prace souvisejici s personalni
¢innosti odbératele na zakladé dolozenych podkladi pfi jakékoliv zméné.

- Dodavatel zodpovida za spravné vyhotoveni pracovni smlouvy,dohody o ¢innosti, dohody
o praci, dodatku a dalSich dohod dle zdkoniku prace.

- Dodavatel vyhotovuje platové vyméry véetné zarazeni do platovych tfid dle funkce, vypoditava
a hodnoti zapocet odborné praxe a zafazuje do platového stupné dle platnych piedpisi.
Hlida platové postupy , vypocitava pracovni tivazek dle nahlasenych hodin pfimé a nepiimé
povinnosti pedagogickych zaméstnancti a dle odpracovanych hodin provoznich zaméstnancti.
Provadi dal$i personalni ¢innosti dle pozadavku odbératele.

- Odbératel zodpovida za plnost podkladi pro vyhotoveni vy$e uvedenych smluy .
U nové nastupujicich zaméstnanci dolozit : - osobni dotaznik / ovéfeny podle OP/
- vypis z rejstiiku trestl
- vstupni prohlidku
- pribéh piedchozi praxe / prac.sml.,zap.list/
- doklad o vzdélani
- datiové prohlaseni a dalsi

Za komplexni vedeni personalistiky je cena stanovena ¢astkou 35,- K& za uvazek/ més.
zpracovavaného pravniho subjektu.

Smlouva se uzavira s platnosti na dobu neuréitou. Smlouva kon¢i kdykoli dohodou obou smluvnich
stran ,nebo vypovédi jedné z nich, pfi¢emz vypovédni lhita ¢ini 3 mésice a pocina bézet |1.dnem mésice
nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé strané.

Smlouva muize byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym obéma

smluvnimi stranami.




6. Odbératel se zavazuje predat dodavateli veskeré udaje o zaméstnancich na pfenosném médiu po
zpracovani uzavérky mezd za éervenec 2021, nejdéle do 27.8.2021.

7. Smlouva nabyva téinnosti dnem ...24.8.2021.... Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich,
z nichz kazda smluvni strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Rakovniku dne: 24.8.2021
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Ekolni jideina, Rakovnik, Martinovske ..

Odbératel: quavatel

organizace /
1C: 04188101 /
!bna Ridzofova
Zpracbvani mezd a personahst:ka

270 02 KoleSovice
IC: 080 30 871



