Priloha ¢. 1 smlouvy

1. Legislativni pozadavKky:

Soucasné legislativni poZadavky na elektronickou spisovou sluzbu jsou:

Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, v platném znéni

Zakonem ¢. 133/2000 Sbh., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech, v platném znéni.

Zakon €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon €. 300/2008 Sb. o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument(, ve znéni
pozdéjsich predpist

Véstnik MV ¢astka 57/2017 ¢ast Il, Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zakon(

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto udajl

Ostatni souvisejici predpisy, zakony a vyhlasky

2. Vécné pozadavky:

sledovani celého Zivotniho cyklu dokumentl: pfijem, evidenci, obéh, vypravovani, archivaci

a skartaci dokument( a spisti dle vnitfnich predpist Zadavatele

shoda se stavajici legislativou a jeji soucasna a budouci Udrzba pro dosazeni zaruky shody

s Narodnim standardem pro elektronické systémy spisové sluzby a jejimi poZadavky na ukladani a
zabezpeceni dokument(;

jednotny systém evidence pfi ukladani dokument( do spisovny, tak aby bylo umoznéno pfi
skartacnim Fizeni generovat protokoly, které jsou v souladu s poZadavky Narodniho archivu
(zejména pro dokumenty predavané Narodnimu archivu);

definovany zplsob pfidélovani unikatnich Cisel jednacich, oznaceni a evidenci jednotlivych
dokument(;

systém musi podporovat oznaceni papirovych pisemnosti ¢arovym kddem, jejich digitalizaci

a zafazovani k odpovidajicim zaznamUm ve spisové sluzbé;

oznacovani dokument( spisovymi a skartacnimi znaky a skartacni lhGtou pfed predanim k ulozeni
do centralni priruni registratury a centralni spisovny;

binarni dokumenty budou ukladany v CUL (DMS Alfresco) na vstupu do néj budou el. dokumenty
opatreny el. podpisem —znackou a ¢asovym razitkem). Jedna se o el. dokumenty, které byly
pofizeny v originalu v el. podobé, nikoli skenované dokumenty, jejichZ original je listinny dokument.
V tomto uloZisti budou el. dokumenty uchovavany, dokud nad nimi nebude provedeno skartacni
fizeni. Neporusenost el. podpisu a ¢asového razitka u dokumentu bude zarucovat, Ze po celou dobu
uschovy nebylo manipulovano s jeho obsahem. P¥i skartacnim fizeni pak budou el. dokumenty z
elektronického archivu odebrany — a to bud' za ucelem jejich skartace (zniceni), ¢i za ucelem
vytvoreni tzv. SIP bali¢ku a jeho prfedani do Narodniho archivu;

pristup do systému musi byt zabezpecen tak, aby umoznoval pfistup pouze zaregistrovanym
uzivatelm, ovérovani probiha pomoci SSO Shibboleth;

schopnost prifadit jednotlivym ¢innostem role tak, aby definice workflow nemusela byt ménéna se
zménou pracovnika;

evidence zaznam( o nahlizeni a vypQj¢ovani dokumentu;

rozsititelnost, systém musi podporovat integraci s jinymi systémy pomoci rozhrani zalozenych na
standardnich a na platformé nezavislych technologiich, napf. webovych sluzbach;

propojeni spisové sluzby s datovymi schrankami;

plna lokalizace do ceského jazyka (uZivatelské rozhrani, ndpovéda, dokumentace);



3. Propojeni s dalSimi systémy:

e Integrace se STAG (dle doporuceni ZCU https://is-
stag.zcu.cz/zakaznici/pomocna spisova sluzba/#JAK BY SKOLA MELA POSTUPOVAT ) zahrnujici
nasledujici zpracovavané dokumenty:

o Prihlaska ke studiu:
= Zadani elektronické pfihlasky ke studiu
= Zadani pisemné prihlasky ke studiu
o Tisky u pfijimaciho fizeni:
= Zvaci dopis na pfijimaci fizeni
= Rozhodnuti o pfijimacim Fizeni
= Rozhodnuti o odvolani proti nepfijeti
= Zadosti o ubytovaci a socialni stipendium:
= Zadani zadosti o ubytovaci stipendium
=  Zadani zadosti o socialni stipendium
= Rozhodnuti Zadosti o ubytovaci stipendium:
= Rozhodnuti Zadosti o socialni stipendium
= Rozhodnuti Zadosti o ubytovaci stipendium
o Tisky u studenta:
= Rozhodnuti o disciplinarnim prestupku
= Rozhodnuti o platbé za studium dle §58 odst. 3
=  Rozhodnuti o platbé za studium dle §58 odst. 4
= Rozhodnuti o povoleni mimoradného oprav. term. zk.
= Rozhodnuti o povoleni opakovat ¢ast studia
= Rozhodnuti o povoleni prerusit studium
= Rozhodnuti o pfiznani doktorského stipendia
= Rozhodnuti o pfiznani mimoradného stipendia
= Rozhodnuti o pfiznani prospéchového stipendia
= Rozhodnuti o uznani zk. a predepsani rozdil. zk.
= Rozhodnuti o vylouceni ze studia podle §56
= Rozhodnuti o vylouceni ze studia podle §67
o Tisky u absolventa:
= Tisk certifikatu
= Tisk Diploma Supplement
= Tisk diplomu
= Tisk osvédceni
= Tisk vysvédceni
* Tisk zadani VSKP
= Tisk zapisu o statni zavérecné zkousce
o Tisky u mobilit:
= Tisk Changes of Learning Agreement
= Tisk Learning Agreement
= Tisk Proof of Recognition
= Tisk Proposal of Recognition
= Tisk Student Application Form
= Tisk Summary of Student Data
= Tisk Transcript of Record
o Obecné zadosti:
= Qdvolani proti rozhodnuti o nepfiznani stipendia
= Qdvolani proti rozhodnuti o platbé za studium
» 7adost o opoidény zapis predmétd
= Zadost o prodlouZeni preruseni studia




(<IN

dost o preruseni studia
dost o uznani predméti ze studia mimo skolu
dost o uznani predmétl ze studia na stejné skole
dost o zménu data zapisu do studia
dost o zruseni zapisu predmétl
= Zadost mimo ciselnik typu Zadosti
o Rozhodnuti obecnych Zadosti:
= Rozhodnuti o odvolani u nepfiznani stipendia
= Rozhodnuti o odvolani u platby za studium
= Rozhodnuti o Zadosti na opozdény zapis predmét(
= Rozhodnuti o Zadosti na prodlouzeni preruseni
= Rozhodnuti o Zadosti na preruseni studia
=  Rozhodnuti o Zaddosti na zménu data zapisu
= Rozhodnuti o Zadosti na zruseni zapisu predmét(
* Rozhodnuti o Zadosti uznani predmétd z jiné VS
* Rozhodnuti o Zadosti uznani predmétd ze stejné VS
= Rozhodnuti o Zddosti mimo Ciselnik typU
e |ntegrace s CUL
e Integrace s Registrem smluv statni spravy
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Uzivatelské pozadavky:

e kompletni evidence elektronickych dokumentq;

e tvorba cisla jednaciho ve formatu stanoveného Zadavatelem;

e vkladani archivacnich a skartacnich priznak;

e moznost podani na podatelné a dalSich podacich mistech (ostatnich spisovych uzlech);

e moznost pfedavani dokumentd na jinou podatelnu/dtvar, véetné hromadného predani a to nejen
elektronické podoby, ale i zajisténi evidence a podklad(i pro fyzické dokumenty;

e sledovani historie dokumentu véetné moznosti zjistit stav zpétné k danému datu;

e moznost dohledat dokumenty po celou dobu jejich Zivotniho cyklu;

e tisk podacich archi pro postu na kazdé z podatelen;

e tisk podaciho deniku;

e moznost doplnéni idajl v podacim deniku na pozici sekretariat/referent;

e moznost tvorby spisu;

e import souboru a jeho pripojeni k podani, zarazeni do spisu;

e pripojeni doslého dokumentu k pfedchozimu ¢i naslednému dokumentu;

e pripojeni vyfizujiciho dokumentu k doruc¢enému se stejnym cislem jednacim;

e distribuce dokumenti dle organizacni struktury, véetné predavani dokument( k pripojeni
elektronického podpisu;

e tfidéni a usporadani dokumentd;

e tvorba sbérného archu;

e uloZeni dokument( do elektronické spisovny;

e tvorba a tisky vybranych sestav — sestavy nevyrizenych dokument(, sestavy dokumenta
jednotlivych oddéleni, Gtvar(, zpracovatele apod.;

e filtrovani/vyhledavani dle jednotlivych atributd;

e pristup k dokumentim dle kompetenci, prislusné opravnéni jednotlivych uzivatell ¢i skupin
uzivatel( musi byt navrZeno tak, aby nedochdzelo k neopravnénému pristupu k dokumentiim;

e sledovani termin( vyfizeni dokumentu véetné upozornéni na bliZici se nesplnény termin vyfizeni

e archivace a skartace dokumentul jak v elektronické tak v papirové podobé, tisk sestav nutnych pro

Y

skartacni fizent;



umoznéni zastupovani nepritomného zaméstnance - nastaveni zastupu bude provadét proskoleny
uzZivatel Zadavatele (tzv. administrator aplikace);

fulltextové vyhledavani v metadatech s moznosti editace;

evidence verze pfipojeného dokumentu;

zavadéni papirovych dokument(;

vytvareni novych dokument( v el. podobé, preddefinovani Sablon dokumentd, prevody textovych
dokument( do formatu PDF/A (bez pouziti dalich nastroju);

zapsani povinnych polozek podatelnou;

tvorba rejstrik(l (vécny, jmenny);

moznost vygenerovani statistickych udajl; export do formatu xls, xlIsx;

moznost nahlizeni vybrané skupiny do dokument( v rdmci organizace bez prava editace;

moznost pripojeni elektronického podpisu a casového razitka (vybér z vice certifikatt);

moznost ovérovani podpisd, protokoly z ovéreni;

evidence vybrané e-mailové korespondence;

samostatna administrace systému;

moznost vzdaleného pfistupu;

moznost upozornéni uzivatele notifikacnimi zpravami o procesu doslé posty;

moznost nastaveni individualnich Sablon dokument( prostfednictvim administratora nebo uZivatele
— moznost sjednoceni prezentace dokumentace navenek.;

moznost pridavani a doplnovani Ciselnikl proskolenou osobou Zadavatele (administrator aplikace);
pridéleny spis je mozné odmitnout, odmitnuty spis je mozné vratit k novému rozfazeni;

schvaleni spisu povérenou osobou;

odebrani pridaného dokumentu a zarazeni do nového spisu nebo do jiného jiz existujiciho spisu;
evidence dorucenek;

prehled o pfidélenych dokumentech;

5. Technické pozadavky:

webovy klient pro klientskou ¢ast kompatibilni min. s Firefox a Chrome
serverova Cast systému bude instalovana na servery pfipravené objednatelem dle poZadavkl
dodavatele, na které bude dodavateli umoznén dalkovy pfistup z vyjmenovanych IP adres

6. Pozadavky na dokumentaci:

dokumentace v ¢eském jazyce v béZné pouzivaném formatu (napt. PDF, HTML), m(Ze mit i formu
on-line ndpovédy
zahrnuje minimalné nasleduijici:

o pfirucka uzivatele

o pfirucka spravce ESSS

o dokumentace API ESSS



