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\ i e Pokrogily Microsoft Office s hlavnim zamé&fenim na Excel a Word pro . Misto vyuky: Renneska tfida 400/22, Brno - Styfice
Nazev vzdélavaci aktivity: e . . . skupina 2
zvySeni efektivity prace
Pocet
PC Datum vyuc€ovacich Od - do probirana témata
hodin
Excel -Mzorce a funkce, vyhledavaci funkce, vkladani objekt a propojeni, ovéfeni vstupnich dat, propojenit dat.
1 09.08.2021 8 7:00-15:30
Exce - prace s databazemi, upravy funkénosti, filtry, prace s formulafi.
2 10.08.2021 8 7:00-15:30
Excel - vypocty, makra. Opakovani excel.
3 11.08.2021 8 7:00-15:30
Word - pouziti styl(l v uzZivatelskych Sablonach, organizator Sablon, vkladani objektl, automaticky titulek, vodoznaky.
4 12.08.2021 8 7:00-15:30
Word - formulare, spoluprace s ostatnimi aplikacemi, pouziti automatickych poli, vytvareni a Upravy strukturovanyc dokumentu, tvorba uzivatelského panelu
5 13.08.2021 8 7:00-15:30 [nastrojl, vytvoreni knihy, zamek, jazykové slovniky. Word - opakovani. Zkouska - word, excel.
6
Vyplrite pouze bila pole
Datum: jméno, pfijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby
Vyfizuje: XX
N (razitko)
Cislo telefonu: XX
Email: XX

Jifi Parez
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