
IČO:

skupina

PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do

1 02.08.2021 6 08:00 - 14:00

2 04.08.2021 6 08:00 - 14:00

3 09.08.2021 6 08:00 - 14:00

4 11.08.2021 6 08:00 - 14:00

5 16.08.2021 6 08:00 - 14:00

6 30.08.2021 6 08:00 - 14:00

7 01.09.2021 6 08:00 - 14:00

8 06.09.2021 6 08:00 - 14:00

9 08.09.2021 6 08:00 - 14:00

IS Helios Orange – dispečink, elektronická evidence dokumentů, elektronické schvalování dokladů

probíraná témata

IS Helios Orange: organizační struktura systému, hlavní číselníky Helios Orange, ovládání systému Helios Orange

Místo výuky:

IS Helios Orange - oběh dokladů: kmenové karty, stav skladu, příjemky, výdejky, vydané objednávky, rezervace

PVA-MN-24/2021

IS Helios Orange – majetek, banka, pokladna

Vzdělávací zařízení:

RBR Reprosysteme, spol. s r.o.

IS Helios Orange – účetnictví: kontace, účetní osnova, saldokonta, upomínky, zápočty

IS Helios Orange – fakturace: faktury přijaté a vydané, pravidelná fakturace ze smluv, skonta

IS Helios Orange – finanční analýza a plánování, ukazatele, datový sklad, definice pohledů

Zaměstnavatel:

Název vzdělávací aktivity:

00571385

IS Helios Orange – finanční analýza a plánování: sestavy, hodnoty sestav a grafy, období zobrazení, plány, reporty

IS Helios Orange – Firemní aktivity 1. část: celkový přehled, druhy výstupů z aktivity, stavy aktivit, evidence zákazníků, kontaktů, zakázek, kontaktních jednání

Jména lektorů:

POVEZ II 

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000

053)

Školení IS Helios Orange a konzultačních dovedností

Plán výuky

příloha č.5 dohody č.: 

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata

10 13.09.2021 6 08:00 - 14:00

11 15.09.2021 6 08:00 - 14:00

12 20.09.2021 6 08:00 - 14:00

13 04.10.2021 6 08:00 - 14:00

14 06.10.2021 6 08:00 - 14:00

15 11.10.2021 6 08:00 - 14:00

16 13.10.2021 6 08:00 - 14:00

17 18.10.2021 6 08:00 - 14:00

18 25.10.2021 6 08:00 - 14:00

19 01.11.2021 6 08:00 - 14:00

20 08.11.2021 6 08:00 - 14:00

21 15.11.2021 6 08:00 - 14:00

22 22.11.2021 6 08:00 - 14:00

Konzultační dovednosti: účetnictví, fakturace

IS Helios Orange – doprava: základní údaje, technické údaje, silniční daň, ekonomické údaje, deník vozidel, akutní stavy vozidel, skupiny vozidel, přehled čerpání 

PHM, typy čerpání, platební karty, typy norem

Konzultační dovednosti: vedení projektů, zpracování analýzy procesu

IS Helios Orange – evidence vozidel: elektronická kniha jízd, propojení do GPS navigace; vzorové jízdy – kniha jízd

IS Helios Orange – Workflow: vytvoření sestav, vytvoření definice Workflow, definice práv, import/export definice, záložka Workflow, konfigurace Workflow, ikony, 

přiřazení konfigurace k uživatelům/rolím

IS Helios Orange – personalistika: nová personální složka, hromadné zadávání personálních složek, personální organizační struktura, plán školení, plán lékařských 

prohlídek, pracovní pozice, kategorie cen pracovních pozic, ceny pracovních pozic, obsazení pracovních pozic

IS Helios Orange – pokladna pokročilé: cizí měna, formulář pokladny, formulář pokladních dokladů, položky pokladny, způsoby pořizování pokladních dokladů, 

příklady  

IS Helios Orange – tiskové formuláře I. část: údaje definovaného formuláře, třídění, kopie, systémový formulář, export, import, externí akce

IS Helios Orange – tiskové formuláře II. část: Manažerské výstupy - tvorba seskupených přehledů, práce s daty, tvorba přehledů a sestav, grafické výstupy, nástroje 

přizpůsobení

IS Helios Orange – Firemní aktivity 2. část: evidence poptávek, nabídek a smluv, kalkulace zakázek, kalkulační listy, 

Konzultační dovednosti: tiskové formuláře, firemní aktivity, Workflow

IS Helios Orange – Firemní aktivity 3. část: evidence úkolů, plánování kapacit, plnění úkolů, schvalování, propojení úkolů a termínů HeO s MS Outlook, následná 

fakturace

IS Helios Orange – Firemní aktivity 4. část: ceníky dodavatelské, odběratelské, cenové kategorie, e-shop

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata

23 29.11.2021 6 08:00 - 14:00

24 06.12.2021 6 08:00 - 14:00

25 13.12.2021 5+1 08:00 - 14:00

(razítko)

Vyplňte pouze bílá pole

Číslo telefonu:

Datum:

Konzultační dovednosti: manažerské výstupy

Konzultační dovednosti: mzdy a personalistika

Konzultační dovednosti: docházka, evidence vozidel

Závěrečná zkouška 13:00 - 14:00

Vyřizuje:

Email:
Ing. Daniel Chlubna, prokurista

jméno, příjmení, funkce a podpis oprávněné osoby

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C S15


