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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXX

Datum narozeni: XXXXXXXXX

Kontaktni adresa: XXXXXXXXX

Telefon: XXXXXXXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXX

V evidenci UP CR od: XXXXXXXXX

Vzdélani: XXXXXXXXX

Znalosti a dovednosti: XXOOXXXXX

Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXX

Absolvent se ucastnil pfed nastupem Rozsah druh

na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi XXXXXXXXX XXXXXXXXX
b) Rekvalifikace XXXXXXXXX XXXXXXXXX
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ll.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: XXXXXXXXX
Adresa pracovisté: XXXXXXXXX
Vedouci pracovisté: XXXXXXXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXXXXXXX

Zameéstnanec povéfeny vedenim -

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: e

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora -

Druh prace Mentora /ramec -
pracovni naplné/
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:  Asistent ucetni

Misto vykonu odborné praxe: XXXXXXXXX

Smluveny rozsah odborné praxe: 40 hod / tyden

Kvalifikacni pozadavky na SOS s maturitou ekonomického sméru
absolventa:

Specifické poZadavky na znalost ucetnictvi

absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné vedeni ucetnictvi, danové evidence, zpracovani mezd
absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti - znalost prace se vSemi moduly u€etniho software XXXXXXX
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo - rozliSeni a zauétovani vSech druht darnovych dokladu - faktury
dolozte prilohou/ pfijaté, faktury vydané, pokladni doklady, bankovni vypisy

- zpracovani vystupl pro Finanéni spravu - pfiznani DPH,
kontrolni a souhrnna hlaseni, pfiznani k silniéni dani

STRATEGICKE CILE: Upevnéni a rozvoj znalosti G&etnictvi
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo Ziskani znalosti dafiovych zakonu
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pFilohy:
/dolozte ptilohou/ Pfiloha ¢. 1 Prabézné 20. 11. 2021,
hodnoceni absolventa 20. 01. 2022,
20. 05. 2022,
20. 08. 2022
Pfiloha ¢. 2 Zavéreéné 20. 08. 2022
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Osvéddeni o 20. 08. 2022

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele®
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Srpen 2021 — seznameni s ucetnim programem XXXXXX, 3 mésice
Fijen 2021 prace s kancelarskou technikou,
uctovani jednoduchych ucetnich pripadu

Listopad uctovani slozitéjSich ucetnich pripadu,
2021 - leden zpracovani mezd, seznameni se zakonem 3 mésice
2022 o dani silni€ni, zpracovani priznani k

silniéni dani

Unor 2022 - zaGétovani veskeré agendy s.r.o. a OSVC,
duben 2022  sestaveni priznani DPH, kontrolniho a 3 mésice
souhrnného hlaseni

Kvéten 2022 seznameni s nejzakladnéjsimi paragrafy

- ervenec  zakona o DPH a dani z pfijm 3 mésice
2022

Terminy pro odevzdani prabézného hodnoceni:
20. 11. 2021, 20. 01. 2022, 20. 05. 2022, 20. 08. 2022

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédcéeni o absolvovani odborné praxe“
a ,,Zavérec¢né hodnoceni*
20. 08. 2022

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



