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Uvod

Manudl jednotného vizudliniho stylu je
zdvazny predpis pro tvorbu, vyrobu

a uzivani uvedenych prvkd a prostredkad.
Zdakladnimi prvky jednotného vizudlniho
stylu jsou logo a symbol organizace.
Prostredky jednotného vizudlniho stylu
jsou pismo, barva a zpUsob jejich uziti.

Jednotné a sprdvné dodrzovani
pravidel manudlu spoluvytvdriimage
organizace, a tim posiluje vnimani
hodnot a funkci, které reprezentuje.
Vsichni, kdo se podileji na aplikaci
prostiedkd jednotného vizudliniho stylu,
smi pracovat pouze v souladu s pravidly
obsazenymi v manudlu.

PFi vytvdreni dokumentU nebo
aplikaci jednotného vizudiniho stylu,
které tento manudl pfimo neupravuje,
dodrzujte pravidla popsand v kapi-
toldch o pouziti loga, barev a pisma,
inspirujte se hotovymi predlohami
podobného Ucelu, Fidte se typografic-
kymi pravidly a dobrym vkusem.

Grafické navrhy novych aplikaci
vizudlniho stylu schvaluje odbor
komunikace. Pro realizaci manualu
jednotného vizualniho stylu Spravy
zeleznic budou vyddany zavazné smeér-
nice stanovujici dal$i podrobnosti.

Vyobrazené predlohy jsou k dispozici obvykle
ve formdtu PDF, pripadné jako zdrojové
dokumenty v editovatelnych formdtech.
Sablony pro Adobe InDesign zahrnuji soubory
INDD, IDML a PDF. Na dostupnost Sablon
upozoriuji ndsledujici ikony.

[) &ablona v datové podobé k dispozici
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1. Logo a symbol




I SPRAVA
ZELEZNIC

zdkladni logo

s SPRAVA
ZELEZNIC

konstrukce zdkladniho loga

1.1 Zakladni logo

Zdakladni logo se sklddd ze symbolu
a textu ,,Sprdva zZeleznic* Tvar sym-
bolu je inspirovdn tvarem zhlavi. Spodni
a horni ¢dst symbolu dohromady tvori
pismeno Z reprezentujici zeleznici, jako
vyznamny a ekologicky zpUsob dopravy.
Logo je definovdno prostrednictvim
digitdlni pfedlohy. Logo se mUze jako
celek zvétSovat nebo zmensovat.
Ve vychozi velikosti 100 % urcéené pro
formdt A4 ma zdkladni logo vysku
17,65 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 40 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napf. zdZeni
nebo rozsireni). Pri préci se znaékou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

[ v8echny zna¢ky a symboly uvedené

v manudlu jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, jsou ulozeny ve vychozi velikosti,
kterou tento manudl oznaduje jako 100 %

Pro pouziti na tiskovindch pracujte

se soubory PDF ve vhodnych barvdch

(viz kapitola 3.1). Pro ziskdni znadek v jinych
rozmérech formdtu PNG neupravujte
velikost obrazkd PNG, ale vytvorte
potrebnou velikost loga nebo symbolu
rastrovdnim soubord PDF v barvéch

sRGB pro obrazovku.
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SPRAVA
ZELEZNIC

vertikalni logo

SPRAVA
ZELEZNIC

konstrukce vertikdIniho loga

1.2 Vertikalni logo

Vertikdlni logo je prostorové Uspornéjsi
variantou zdkladniho loga. Sklddd se ze
symbolu a textu ,Sprava zeleznic” pod
symbolem.

Logo je definovdno prostrednictvim
digitdlni predlohy. Logo se mdze jako
celek zvétSovat nebo zmensovat.

Ve vychozi velikosti 100 % urcené pro
formdt A4 ma vertikdlni logo vysku
26,85 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 40 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napf. zézeni
nebo rozséifeni). PFi praci se znackou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

Vertikdlni logo se pouzivd napriklad

v nésledujicich pripadech:

— na nékterych merkantilnich
tiskovindch (vizitky, Uspornd
zdahlavi formul&rd)

— na prezentaénich deskdch

— inzerci a publikacich

— na nékterych reklamnich
predmétech (napf. bloky)

— pro oznadeni obleéeni

[ znagky jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %

Manudl vizudlniho stylu Spravy zeleznic, 30/06/2020 8




doplnkové horizontdlni logo

konstrukce dopliikového horizontdIniho loga

SPRAVA

ZELEZNIC

SPRAVA

ZELEZNIC

1.3 Doplnkové
horizontdlni logo

Ve vyjimecnych pripadech lze misto
zdkladniho loga nebo vertikdlniho loga
pouzit doplikové horintdini logo, které
mé text ,Sprdva zeleznic” umistény
napravo od symbolu. Text je pfitom
v poméru k symbolu vyrazné vétsi nez
u zdkladniho nebo vertikdlniho loga,
coz umoznuje pouzivat doplhkové
horizontdlni logo v mensich velikostech.
Doplnkovd horizontdlni varianta
loga se pouzivd v pripadech, ve kterych
nelze dobre uplatnit jiné varianty znaé¢-
ky a tam, kde by pouziti jinych variant
znadéek bylo prostorové méné vhodné
nebo kde pouziti doplnkové varianty
loga zajisti lepsi rozpoznatelnost loga
nebo zaruéi jeho realizovatelnost
zvolenou technologii vyroby.

(@ Pouziti doplikovych variant loga
v konkrétnich pripadech schvaluje
odbor komunikace.

Logo je definovdno prostrednictvim
digitdlni predlohy. Logo se mdze jako
celek zvétsovat nebo zmensovat.

Ve vychozi velikosti 100 % md
doplnkové horizontdlni logo vysku
16,85 mm. Nejmensi dovolend velikost
loga je 30 %. Pri zméné velikosti nesmi
dojit k deformaci loga (napf. zéZeni
nebo roz$ifeni). PFi prdci se znackou
respektujte jeji ochrannou zénu (1.13).

[ znagky jsou k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %

Doplnkové horizontdlni logo se pouzivd
napfiklad na odévech, na nékterych vozidlech
nebo v extrémné malych velikostech.
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symbol
sprava-zeleznic_logo_004_symbol

\ 0,1762y

‘OJ762y

‘ 0,1762y

konstrukce symbolu

1.4 Symbol

Symbol, ktery tvori souédst loga, Ize
pouzivat i samostatné. Samostatné
se pouzivd napriklad na vybranych
reklamnich predmétech, na vybranych
merkantilnich tiskovindch (desky,
dékovné karty) nebo pro oznadenfi
budov, pripadné ve spojeni s dalSimi
logy nebo ndpisy.

(D V8echny znagky Spravy Zeleznic jsou
stanoveny timto manudlem. Vytvaret
jakékoli dalsi znacky doplnénim ndzvu
nebo zkratky k symbolu je zakdzdano.

Symbol je definovdn prostrednictvim
digitdlni predlohy. Symbol se mdze
jako celek zvétSovat nebo zmensovat.
Ve vychozi velikosti 100 % urcené pro
formdt A4 ma symbol vysku 16,8 mm.

Symbol Ize pouzit také pri vytvd-
reni vyraznych grafickych kompozic.

V takovém pripadé se pouzivd i ve
vyrazné vétsich velikostech — viz napri-
klad pouziti symbolu na prezentaénich
deskdch (8.3).

Nejmensi dovolend velikost symbolu
je 20 %. Pri zméné velikosti nesmi dojit
k deformaci symbolu.

Pri prdci se symbolem respektujte
jeho ochrannou zénu (1.14).

[ symbol je k dispozici ve formdtech PDF
a PNG, ve vychozi velikosti 100 %
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1.5 Barevné
provedeniloga

Zdkladni barevné provedeni loga tvori
oranzovy symbol a tmavé modry text
»Sprava zeleznic*

Barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1
a jejich definice neni dovoleno jakkoli

EEmmEEE SPRAVA ménit.
~ Stejnd definice barevného provedeni
ZELEZNIC plati pro doplhkové horizontdlni logo

a symbol.

Znaéka musi byt vzdy tak velka, aby nebyla
narusena jeji éitelnost. Doporucenou ve-
likost vybraného provedeni znacky pro
formdt A4 a nejmensi dovolenou velikost
znaéky najdete v kapitoldch 1.1,1.2,1.3 a 1.4,
které popisuji jednotliva provedeni znacek

(A)

a symbol. PFi prdci se znackou respek-
tujte ochrannou zénu. Umisténi znacky
v dokumentu se fidi predlohou.

Zakladni barevné provedeni loga nelze
pouzit na podkladovych plochéch, v jinych
pfipadech neni mozné pouzit barevné
provedeni znacky z technologickych
ddvodU. Daléi barevnd provedeni definuji
nésledujici kapitoly 1.6—1.7. Pouziti znacky
SPRAVA na podkladovych plochdch upravuji

> kapitoly 116,117 a 1.18.
ZELEZNIC

(B)
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SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

1.6 Cernobilé
provedeniloga

Pokud technologie neumoznuje
pouzit barevnd provedeni, pouzivaji se
provedeni ¢ernobild.

Zdakladni ¢ernobilé provedeni znacky
je se véemi prvky v &erné barvé (A).
Na tmavém podkladu se pouziva
inverzni cernobilé provedeni znacky se
véemi prvky v bilé barvé (B).

Stejnd definice ¢ernobilého provedeni
plati pro doplikovou horizontdini
variantu loga a symbol.
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SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

(A)

(B)

1.7 Jednobarevné
provedeniloga

V pripadech, kdy technologie umoznuje
realizovat pouze jednu barvu, se pou-
ziva jednobarevné pozitivni provedeni,
kdy je symbol i text modry (A).

V jednobarevném inverznim
provedeni je znacka véetné ndzvu
organizace oranzovd na barevném
pozadi (B).

(D Pozor, logo s oranzovym ndzvem
organizace je dovoleno vyhradné na
tmavé modré plode (1.16) nebo tmavé
fotografii (1.18). Jakékoli jiné pouziti
znacky s oranzovym ndzvem organi-
zace je chybné!

Pokud pouzitd barva neni jednou

ze zdkladnich barev spoleénosti (3.1),
je dovoleno aplikovat znacku v barvé,
kterd je v daném pripadé technologicky
moznd. Prikladem jsou reflexni barvy
ochrannych pomdcek nebo vystrazné
prvky nékterych pracovnich odévd.

Stejnad definice jednobarevného prove-

deni plati pro doplhkovou horizontdlni
variantu loga a symbol.
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| MO 1/3%

vyvyseny reliéf — Fez
symbol a ndzev Spravy Zeleznic — vyska reliéfu je max 1/3 vysky tahu
symbolu Z (1/3x)

T2 symbol max 1/3x
text max 1/6x

zahloubeny reliéf — Fez
symbol — hloubka reliéfu je max 1/3 vyéky tahu symbolu (1/3x)
ndzev Spravy zeleznic — hloubka reliéfu max 1/6x

1.8 Logo v materidlu

Logo mUze byt pfevedeno do materidlu
dvéma zpUsoby v zdvislosti na pouzité
technologii.

(A) VyvySeny reliéf — zvolend
varianta loga nebo symbol jsou
vyvyseny nad rovinu nosného média;
ndzev organizace je vyvyseny stejné
jako symbol.

(B) Zahloubeny reliéf — zvolend
varianta loga nebo symbol jsou
zahloubeny pod rovinu plochy; ndzev
organizace jsou zahloubeny do odli§né
hloubky nez symbol. Pro velmi malé
zahloubeni (nap¥. pfi béZném slepotisku
nebo razbé) se véak symbol i text
zahloubi stejné.

Plastickou variantu loga nebo sym-
bolu Ize aplikovat na rdzné typy
materidld (kov, dfevo, textil, beton
apod.) a vyrdabét riznymi technologiemi
(napf. razbou, gravirovanim, odlévdanim
nebo vy$ivanim).

Minimdlni velikost znacky pro aplikaci
do materidlu zavisi na pouzité techno-
logii — znac¢ka musi byt tak velkd, aby
byla zachovdna jeji dobrd Citelnost.

Stejné definice provedeni v materi-

dlu platii pro nevyobrazené varianty
loga a samostatny symbol.
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s SPRAVA
ZELEZNIC

Generdlni partner

(A) priklad zdkladniho loga s doplfikovym textem

SPRAVA
ZELEZNIC

Generdlni
partner

(B) priklad vertikalniho loga s dopliikovym textem

s SPRAVA
ZELEZNIC

Doplnkovy text

jednorddkovy doplnkovy text — schéma

s  SPRAVA
ZELEZNIC

Doplnkovy text
dvourddkovy

dvourddkovy doplikovy text — schéma

SPRAVA
ZELEZNIC

Doplnkovy
text

doplikovy text — schéma

SPRAVA
ZELEZNIC

Jednoslovny

jednoslovny doplrikovy text — schéma

1.9 Logo ve spojeni
s doplnkovym textem

V nékterych pripadech je potreba
pripojit k logu doplnkovy text, ktery
upresnuje vyznam pouziti loga
v daném kontextu nebo priddva dalsi
sdéleni. Prikladem jsou loga oznadujici
generdlniho partnera uddlosti.
Doplnkovy text Ize pripojit
k zdkladnimu logu (A) nebo k verti-
kdlInimu logu (B). Dopliikova varianta
loga (1.3) se spolu s dopliikovym
textem nepouzivd.

[ $ablona Adobe InDesign a PDF

Zakladni logo s dopliikovym textem

Dolni Uéafi prvniho rddku dopliikového textu
je zarovndno s dolnim krajem symbolu.
Maximalni $ifka dopliikového textu je
stanovena na dvojndsobek Sifky symbolu.
Preferuji se kratsi radky s prelomenym
textem misto jednoho dlouhého radku.

Vertikalni logo s dopliikovym textem
Maximalni §ifka doplikového textu je
1,25ndsobek $irky symbolu.

Dopliikovy text

Doplnkovy text se uvddi pismem Styrene A
(2.1) v zdkladnim Fezu Regular. Pro zna¢ku
v zdkladni velikosti 100 % (viz 1.1a 1.2) je
velikost dopliikového textu 11,1 b a proklad
je 12,5 b. Barva doplnkového textu odpovida
barvé ndzvu organizace.
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110 Zakazané
kombinace loga
a doplinkového textu

I SPRAVA

USTi NAD LABEM

Vsechny dovolené varianty znacky

Sprdvy zeleznic jsou stanoveny timto

manudlem. Vytvaret jakékoli dalsi

znacky doplnénim ndzvu nebo zkratky

k symbolu nebo k nékteré z existujicich

znacek je zakdzdano.

— Doplnéni ndzvy organizaénich
jednotek nebo jinych ndzvd a zkratek

EZNIC

OBLASTNI organizaci Sprdvy Zeleznic se
REDITELSTVi 9 clspravy
USTiNAD nedovoluje.

LABEM — Pro doplnkovy text se pouzivd

vyhradné Uprava podle kapitoly 1.9.

Schémata A-F zobrazuji pouze nékolik

(€

UM TELEMATIKY
A DIAGNOSTIKY

prikladd znadek, jejichz vytvdareni neni
dovoleno.

Stejnd omezeni plati i pro nevyobra-
zené varianty loga.

NTRUM
TELEMATIKY
A DIAGNOSTIKY

I  SPRAVA

SPRAVA
VYCHOD

VYCHOD

(F)
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SPRAVA
ZELEZNIC Dobra sprava

logo se sloganem organizace

1.11 Logo se sloganem
organizace

Slogan organizace (claim) struéné
vystihuje podstatu organizace, pri-
spivd k snadno rozpoznatelné identité
Sprdvy zeleznic a pomdhd o ni vytvaret
povédomi. Logo se sloganem organi-
zace je specidlni variantou vertikdlniho
loga doplnénou o claim ,,Dobrd sprava*
Jiné varianty znacky Sprdvy zeleznic se
spole¢né se sloganem u znacky nepo-
uzivaji. Logo se sloganem se uplatniuje
napriklad na nékterych druzich inzerce
nebo na tiskové zpravé.

(@ Pouziti loga se sloganem organizace
v konkrétnich pripadech schvaluje
odbor komunikace.

Presny vzhled loga se sloganem je
definovdn prostrednictvim digitalni
predlohy. Logo se sloganem organizace
se mUze jako celek zvétdovat nebo
zmensovat. Ve vychozi velikosti 100 %
urcené pro formdat A4 ma logo se
sloganem vysku 27,7 mm. Nejmensi
dovolend velikost loga je 40 %.

Pri zméné velikosti loga se sloganem
musi byt zachovdn pomér velikosti loga
a claimu i jejich vzdjemné umisténi.
Nesmi dojit k deformaci loga. Pri prdci
se znackou respektujte jeji ochrannou
z6nu (1.13). Slogan md stejnou barvu
jako ndzev Sprdva Zeleznic (viz barevnd
provedeni 1.5, 1.6 a 1.7).

[ logo se sloganem je k dispozici
ve formdtech PDF a PNG, ve velikosti 100 %

Jestlize je slogan ,,Dobrd sprdva® hlavnim
sdélenim dokumentu (viz nékteré pfillady

v 10.6), u loga se slogan uz neuvddi, aby se
na dokumentu neopakoval.
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SPRAVA
ZELEZNIC

(A) priklad tésného uspordddni loga Spravy zeleznic a znaku HZS

HASIESKY
P NNY
LhCHRANNY sgo,

SPRAVA ZELEZy, -

HASIESKY
4BCHRANNY sgi

JPRAVAZELEZy,

SPRAVA
ZELEZNIC

(A) schéma tésného uspordddni znadek

s SPRAVA

z ZELEZNIC

(E) schéma oddéléného usporaddni znadek
pfi zarovndni znaéek k hornimu okraji formdtu

(D)

asiésky.
JACHRANNY s,
oRAVAZELEZY,

Emmmmmn SPRAVA

z ZELEZNIC

(F) svislé zarovnani znagek umisténych
ke spodnimu okraji formatu

112 Znak Hasiéského
zachranného sboru
Spravy zeleznic

Hasiésky zachranny sbor (HZS) Spravy
zeleznic md jako jedind organizaéni
jednotka Spravy zeleznic své vlastni
logo, které bylo redesignovano pro
zajisténi souladu s vizudInim stylem
Sprdvy zeleznic. Novy znak HZS
vyuziva zdkladni pismo vizudlniho stylu
Spravy zeleznic, pritom zachovdva
tvaroslovi znadek pouzivané hasiéskymi
zdchrannymi sbory.

Pokud je to potfeba, znak HZS
Ize pouzit spolecné s logem Sprdvy
zeleznic. Logo Spradvy Zeleznic a znak
HZS se pouzivaji v tésném (A) nebo
v oddéleném usporadani (B, C, D).

[) znak HZS je k dispozici ve formatu PDF
a PNG na vyzadani

Tésné usporadani (A)

V tésném usporddani loga Sprdvy zeleznic

a znaku HZS se pouzivd vyhradné vertikdlni
logo Spravy zeleznic (1.2). Pofadi znadek, je-
jich vzdjemné umisténi a velikost jsou stano-
veny schématem (A). Vertikdlni logo Sprévy
zeleznic je vzdy vlevo, prvni v poradi. Zdklad-
ni logo Sprdvy zeleznic s textem vpravo od
symbolu se v tomto usporddani nepouzivd.

0Oddélené usporadani (B, C, D)

V oddéleném uspordddni se pouzivd zdkladni
logo Spravy zeleznic (1.1). Logo Spravy
zeleznic se umisti k levému okraji formdtu,
znak HZS k pravému okraji formdtu. Znacky
mohou byt umistény u horniho (B, C) nebo
dolniho okraje (D) formdtu. Pofadi znadek

a jejich vzdjemna velikost jsou stanoveny
schématem (E), vzdjemné svislé zarov-

ndni znaéek stanovuji schémata (E) a (F).
Logo Spravy zeleznic je vzdy vlevo. Nejmensi
dovoleny odstup znaéek odpovidd Sifce znaku
HZS. Pokud by byl odstup znaéek na daném
formdtu mensi, musi se pouzit tésné
usporadani (A).
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s  SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

113 Ochranna zéna
loga

Ochrannd zéna loga Sprdvy zeleznic

je definovana rozmérem x, ktery ma

velikost Vs vy$ky symbolu Z (0,2y).
Smyslem ochranné zdny je zajistit

dostateény odstup loga od vSech

ostatnich grafickych prvkd, které by

mohly jedine¢nost loga opticky narusit.
Stejnd definice ochranné zény

plati pro véechny varianty loga a loga

s doplnkovym textem.

Ochrannou zénou loga umisténého

na fotografiich v zadném pripadé neni
bily nebo jinak barevny podkladovy
obdélnik kolem loga. Logo je vzdy nutné
ucinit souédsti celkové kompozice

(viz kapitola 1.18).

Manudl vizudlniho stylu Spravy Zeleznic, 30/06/2020 19




x =1/5y

(A)

(B)

114 Ochranna zéna
symbolu

Ochrannd zéna symbolu je definovdna
rozmérem X, ktery ma velikost Vs vySky
symbolu (0,2y).

Smyslem ochranné zény je zajistit
dostateény odstup symbolu od véech
ostatnich grafickych prvkd, které by
mohly jedine¢nost symbolu opticky
narusit.

Symbol se obvykle umistuje uvnitr
formdtu s respektovdnim okrajd for-
matu (A). Velikost symbolu v takovém
pripadé zavisi na potrebdach grafického
névrhu (viz také 1.4).

Symbol pouzity jako graficky prvek
mUze byt umistén na spad z levé
a pravé strany (B). Pfikladem uziti
symbolu na spad jsou prezentaéni
desky (8.3).

Ochrannou zénou symbolu umisténého
na fotografiich v zadném pripadé neni
bily nebo jinak barevny podkladovy
obdélnik kolem symbolu. Symbol je vzdy
nutné udinit souddsti celkové kompo-
zice (viz kapitola 1.18).
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Text

(A) umisténi textu mimo ochranou zénu symbolu

spravazeleznic.cz

(B) pfiklady navrzenych kompozic

spravazeleznic.cz

1.15 Kombinace
samostatného
symbolu a textu

Kompozice samostatného symbolu
a textu nesmi byt zaménitelnd s logem
(viz také 1.4 a 1.10).

Texty nachdzejici se pobliz symbolu
musi byt umistény mimo ochrannou
z6nu symbolu (A) a velikost pisma
musi byt v poméru k velikosti symbolu
dostatecné odlisnd od velikosti pisma
pouzitého v logu, vertikdlnim logu nebo
v doplnkové horizontdlIni varianté loga
se stejnou velikosti symbolu (B).

Kompozice symbolu a nazvu

nebo webové adresy organizace
Prostrednictvim aplikaci tohoto
manudlu je navrzeno nékolik grafickych
kompozic vyrazného symbolu a ndzvu
organizace nebo webové adresy
spravazeleznic.cz, ve kterych je velikost
textu v poméru k velikosti symbolu tak
vyrazné odlisnd od znacek, zZe souviseji
text identifikujici Spravu Zeleznic mohl
byt umistén v pdsmu ochranné zény
symbolu a vytvoril spolu se symbolem
novou jednotnou grafickou kompozici.
Prikladem jsou desky (8.3), vizitky

pro vrcholovy management (5.12)

nebo vlajky (15.2). Motivy z téchto
aplikaci symbolu a textu identifikujiciho
Sprdvu zeleznic lze pouzit i na dalsich
dokumentech.

[) konkrétni kompozice jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon uvedenych
dokumentt
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(A)100% 80% 60%

]
SPRAVA
ZELEZNIC

(B) 100% 80% 60%

40%

40%

]
SPRAVA
ZELEZNIC

20%

20%

(C)100% 80% 60%

= =

SPRAVA SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC

40%

(D) 100% 80% 60%

40%

]
SPRAVA
ZELEZNIC

20%

20%

I
SPRAVA
ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

0%

0%

0%

0%

I
SPRAVA
ZELEZNIC

|
SPRAVA
ZELEZNIC

|
SPRAVA
ZELEZNIC

1.16 Logo na klidné
podkladové plose

PFi umisténi znacky na klidné pozadi se
barevné provedeni znacky voli tak, aby
znacka byla od pozadi dobre rozpozna-
telnd. Pokud snadné rozpozndni znacky
od podkladové plochy nelze zgjistit,
znacka se na danou plochu neaplikuje.
Barva znacky vzdy odpovidd stanovené
barvé (3.1) v plném ténu a je zakdzdno ji
jakkoli ménit.

Znacku je doporuéeno pouzivat na

pozadich v tonech zakladnich barev.

— Barevnd znacka se na barevnych
pozadich nepouzivd (A), protoze
nelze zajistit jeji dostatecnou
rozpoznatelnost vidi pozadi.

— Na oranzové plose se pouzivd tmavé
modré jednobarevné provedeni
loga (B). Tmavé modrd znadka je
proti oranzové ploSe dostateéné
kontrastni, a proto mize byt
pouzita i na podkladovych plochdch
v odstinech oranzové barvy.

— Na tmavé modré ploSe (C) se pouzi-
va oranzovd, jednobarevnd inverzni
znacka. Lze ji pouzit vyhradné na
plode v plném ténu (100 %) modré
barvy. Na odstinech modré barvy
se oranzovd znacka nepouzivad,
nesmi se pouzivat ani na bilé!

— V &ernobilém provedeni (D) se voli
¢ernd nebo bild znacka podle ténu
podkladové plochy. Na bilé az 60%
Sedé se voli cernd znacka, na tmavsi
Sedé a ¢erné bild.

Stejnd pravidla plati pro véechny

varianty loga, loga s doplnkovym
textem a symbol.
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1.17 Logo na barevné
podkladové plose

Logo lze pouzit na vyrazném barevném
podkladu pouze, za predpokladu, ze

— — ] — v . N
z z z z nebude narusena Citelnost znacky.

SPRAVA SPRAVA SPRAVA SPRAVA — Na dostateéné kontrastnich
ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC ZELEZNIC

|
SPRAVA
ZELEZNIC

barevnych podkladech Ize pouzit
bilé (inverzni &ernobilé) provedeni
loga (A).

— Jednobarevné modré provedeni
loga Ize pouzit jen na svétlych
barevnych podkladech a na sytych
nebo tmavych barvdch, na kterych
je modrd znacka stdle dostateéné
dobfe rozpoznatelnd (B).

— Zdkladni dvoubarevnou variantu

=

SPRAVA
ZELEZNIC loga je na barevnych podkladovych
plochdch zakdzdno pouzivat (C).
Stejnd pravidla pouziti plati pro
vSechny ostatni varianty loga a loga
s dopliikovym textem.
RAVA
ELEZNIC
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Fotografie a jeji vyrez se zvoli tak,
aby logo nerusilo hlavni motiv snimku
a samo jim nebylo ruseno. Preferuje
se umisténiloga do édsti fotografie
s klidnym pozadim bez vétsich
barevnych kontrastd.

SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC

118 Logo
na fotografii

Umisténi znacky na nehomogennim
pozadi, jakym je napf. fotografie, musi
byt provedeno tak, aby znacka tvorila
pfirozenou soucdst obrazové kompozi-
ce. Zdkladnim pozadavkem je zachovad-
ni ¢itelnosti znacky. Zaruceni ¢itelnosti
znacky nesmi vést k jeji modifikaci ani
k podkldddni znacky bilou nebo jinak
barevnou plochou.

Zdkladni dvoubarevné provedeni
znacky se na fotografiich nepouziva
(A, E). Jednobarevné, &erné nebo bilé
provedeni se voli podle toho, které je na
fotografii Iépe &itelné. Pro svétlé foto-
grafie a fotografie bézného kontrastu
se voli jednobarevné modré provedeni
znadky (B, C), na éernobilé fotografii
se preferuje éerné provedeni (D).

V pripadé, Ze je barevnd nebo
cernobild fotografie velmi tmava,

Ize pouzit inverzni (oranzovou nebo
bilou) variantu zna&ky (F, G, H).

Tato pravidla plati pro vsechny
varianty loga, loga s doplikovym
textem a symbol.

Upravou fotografie (napt. drobnou retusi
fotografie v podkladu, Upravou barevné
saturace nebo zménou vyrezu) je mozné
docilit lepsi ¢itelnosti znacky.

Je-li podkladova fotografie neklidnd
a znacka neni dostatecéné Citelng, lze
v nékterych pripadech pozadi rozostrit,
citlivé ho potladit jinymi Upravami nebo
pozadi lokdlné ztmavit. Je-li podkladova
fotografie nehomogenni, je nutné zvolit
jiny vyrez pro umisténi znaéky, zmensit
nebo zvétsit vyrez. PFipustnych zpdsobd
FeSeni je vSak mnohem vice.

Pokud by Uprava fotografie nebyla
moznd nebo by pUsobila nepfirozeng,
je nutné pouzit jinou fotografii.
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SPRAVA
ZELEZ
PRAvVA
ZELEZNIC
(B) (c)

PRAVA

(A)

SPRAVA

ZELEZNIC ZELEZNIC
(E) (G)
4
s
[/
SPRAVA SPRAVA
ZELEZNIC ZELEZNIC
(1)
CTD
(M)

SPRAVA
ZELEZNIC

AVA
ELEZNIC

REDITELSTVIi
USTi NAD
LABEM

119 Zakazané
varianty loga

Neni dovoleno vytvdret jiné nez

v manudlu uvedené obsahové, tvarové
a barevné varianty loga. Je zakdzdno
jakkoli tvarové upravovat nebo
deformovat symbol nebo ménit pismo
ndzvu organizace.

Neni dovoleno aplikovat ¢ernobild
provedeni tam, kde technologie
umoznuje pouzit provedeni barevnd,

a je nepripustné aplikovat znacku

v nedostatecné datové kvalité, nevhod-
nych formdtech soubord nebo v mensi
nez stanovené minimailni velikosti.

Tato pravidla plati pro vSechny
varianty loga, loga s dopliikovym
textem a symbol.

Priklady A-L ukazuji nékteré
zakdzané Upravy loga, nedovolenych
variant vSak existuje mnohem vice:
(A) zakdzand deformace tvaru znagky
nebo nékteré jeji ¢asti
(B) nesprdvné umisténi textu
(C) nesprdavné barvy znaéky
(D) nesprdavné pouzité barevné
provedeni znacky
(D logo s oranzovym ndzvem
organizace lze pouzit jen na
tmavé modrém podkladu
(E) pouziti nesprdavného pisma
nedostateéné rozlideni obrdzkd
a jejich nevhodny format
G) vrzené stiny, zdre a jiné efekty
H) zména proporci prvkd znadky
1) obrysovd varianta zna¢ky
J) nevhodné barevnd varianta
na podkladové plose
(K) podkldddni znagky obdéinikem
(L) logo se zménénym textem
(M) symbol se zkratkou

i
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2. Pismo

2. Pismo

2.1 Zdakladni pismo

2.2 Z4kladni pismo pro delsi texty
2.3 Dopliikové pismo



2.1 Zakladni pismo

Styrene A

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
aabcéddeééfghijkimuxyyzz
[Q&EELS ,,,—" ... % ?!"]
{A21234567890123 }t

Styrene A Black

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
aabcéddeééfghijklmuxyyzz
[Q&ELS ,,,—"*...%?V"]
{A£21234567890123 }+

Styrene A Bold

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbcéddeééfghijklmuxyyzz
[Q&ELS ,,,— *.. % 2]
{A£21234567890123 }t

Styrene A Medium

Zdakladnim pismem jednotného vizu-
dIniho stylu Sprdvy zeleznic je pismo
Styrene. Svou tvarovou vyraznosti
koresponduje s prostredim zelezni¢nich
dopravnich cest. Odrdzi spolehlivost,
silu i sebevédomi zeleznice i organizace
Sprava zeleznic. Je vhodné v drobnych
aplikacich i pro oznacovdni kolejovych
vozidel nebo budov.

Pismo Styrene je snadno rozpozna-
telné i origindlni, presto mda zejména
ve verzdlkdch vynikajici Citelnost,
kterd je pro oborové aplikace nezbytnd.
Pismo Styrene je charakteristické
Cistou geometrickou kresbou a speci-
fickymi $ifkovymi proporcemi znakd.
V roce 2016 ho vytvoril Berton Hasebe.

Pismo Styrene existuje ve dvou
zdkladnich variantdch: Styrene A
a Styrene B. Styrene A je striktné
geometrické, vyrazné osobité pismo.
Ve vizudinim stylu Spravy Zeleznic se
pouziva v logu (Fez Black), nadpisech
a v dalsich textech vétsim pismem.

PFi pouziti pisma Styrene A pro aplikace
vizudlniho stylu Spravy zeleznic plati
— Styrene A se uplatniuje pro nadpisy
a vyrazné texty
— Styrene A se nepouzivd v kurzivé, ale
pouze v rezech Black, Bold a Medium
— je zakazéano pouzivat stylistické sety
ménici vzhled znakl a, u a &islice 4 —
pismeno a musi zUstat jednobridkové,
pismeno u bez paty (nozky) vpravo
a &islice 4 musi byt uzavrend
— je zakazano pouzivat minuskové
(skakavé) Eislice

Potrebné Fezy pisma Styrene A je nutné
zakoupit na adrese pismolijny
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2.2 Zakladni pismo
pro delSi texty

Styrene B AABCCDDEEEFGHIUKLMU

XYYZZ (1234567890)
adbccddeééfghijklmuxyyzz
[(Q&ELS,,—"“..%¢?)"]
{£21234567890123 }

Styrene B Regular

AABCCDDEEEFGHIJUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbcéddeééfghijkimuxyyzz
[@&EELS,,—“... % ?!"]

{A£ 1234567890123 }t

Styrene B Regular Italic

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
adbccddeééfghijkimuxyyzz
[Q&ELS ,;,—"*...%¢?V"]
{£21234567890123 }

Styrene B Bold

AABCCDDEEEFGHIUKLMU
XYYZZ (1234567890)
aabccddeééfghijkimuxyyzz
[@&ELS,,,— ... % 2!"]

{/Ea 1234567890123 }+

Styrene B Bold Italic

Pro zdkladni text dokumentd a obecné
pro delsi texty, nez jsou nadpisy a jiné
vyrazné odstavce, se ve vizudlnim
stylu Sprdvy Zeleznic pouzivd pismo
Styrene B.

Pismo Styrene B md uzsi Sirkové
proporce znakl nez pismo Styrene A
(viz 2.1), je Uspornéjsi, méné vyrazné
a snadno Citelné i v mensich velikos-
tech.

PFi pouziti pisma Styrene B pro aplikace

vizudlniho stylu Spravy zeleznic plati

— Styrene B se uplatnuje pro zdkladni text
a delsi texty, zpravidla mensim pismem

— na rozdil od pisma Styrene A se pismo
Styrene B smi pouzit i v kurzivé,
uplatnuji se Fezy Regular, Regular Italic,
Bold a Bold Italic

— je zakazano pouzivat stylistické sety
ménici vzhled znakl a, u a &islice 4 —
pismeno a musi zOstat jednobrigkové,
pismeno u bez paty (nozky) vpravo
a Cislice 4 musi byt uzavrend

— je zak@zéano pouzivat minuskové
(skakavé) gislice

Potrebné rezy pisma Styrene B je nutné
zakoupit na adrese pismolijny
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2.3 Doplnkové pismo

Verdana

AABCCDDEEEFGHIIKLM
XYYZZ (1234567890)
aabcdddeééfghijkimxyyzz
[@&EELS,, —™...%¢?!]
{Fx 1234567890123}t

Verdana Regular

Pro hlavni text dokument0 vytvdrenych

4 .4 L4 Z A~ ki larskych h, jako j
AABCCDDEEEFGHIIKLM Microsoft Offce, pro webové strénky
XYYZZV (1 23456 7890) a aplikace, e-mailové zpravy, razitka

, . v o , . a formuldre (viz kapitoly 5, 6 a 9) se
aabCCddeeefghI]k/mX)/yZZ pouzivd systémové pismo Verdana.

. V zdadnych jinych pripadech se pismo
[@ &€£§ —! “. . %C ?, ,] Verdana pFi prezentaci Sprdvy zeleznic
{FEael 234567890123 } nepovzie.

Verdana /talic

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd'eééfghijkimxyyzz
[@&EES,, —"...%¢é?!']
{F=21234567890123 }+

Verdana Bold

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd’eééfghijkimxyyzz
[@&EELS,,,—'...%¢E?!"]
{/Fx21234567890123 }1

Verdana Bold Italic
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3. Barvy a materialy

3.1 Zdakladni barvy

3.2 Dopliikové barvy

3.3 Volba barev sRGB, CMYK a PANTONE
3.4 Volba druhu papiru

3.5 Podkladové plochy

3.6 Podkladové plochy ze zdkladnich barev
3.7 Podkladové plochy z dopliikovych barev

3. Barvy
a materialy




ORANZOVA

CMYK 100—65—0—60 CMYK 0—70—100—0 CMYK 90—5—0—0
sRGB 0—43—89 sRGB 255—82—0 sRGB 0—161—224
HTML #002b59 HTML #ff5200 HTML #00a1e0
PANTONE+ 294 C PANTONE+ Orange 021C PANTONE+ 299 C

281U Orange 021U 299U
RAL 5003 RAL 2009 RAL 5015
3M 100-724 3M 100-14 3M 100-57
Lab 17 2 -33 Lab 61 66 85 Lab 61 —24 -44

CMYK 0—0—0—65

sRGB 115—115—-115

HTML #737373

PANTONE+ Cool Gray 9 C
Cool Gray 9 U

RAL 7015

3M 100-706

Lab 48 00

CMYK 0—0—0—100

sRGB 0—0—0

HTML #000000

PANTONE+ Process Black C
Process Black U

RAL 9005

3M 100-12

Lab 00O

3.1 Zakladni barvy

Zdakladnimi barvami vizudlini identity
Spravy zeleznic jsou tmavd modrd

a oranzovd. Na doplikovych prvcich
se kromé téchto dvou barev pouziva
také azurovd. Trojici pestrych barev
doplnuje neutrdlni $edd, kterd se
pouziva zejména online. Cernd barva
se uplatnuje predevsim jako barva
zdkladniho textu dokumentd.

Vedle znacky a pisma jsou barvy
zdkladnim prvkem identifikace
spoleénosti.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-

psané pro rizné zpUsoby pouziti.

— barvy sRGB se pouzivaji v kance-
larskych aplikacich a dokumentech
urcenych k zobrazovani na displeji
nebo k promitdni

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou uréeny pro tisk

— tiskové barvy volte podle druhu
materidlu, barvy C / Coated se
pouzivaji pfi tisku na natirany
papir (napf. matny kridovy papir),
barvy U / Uncoated jsou pro
nenatirany papir (napf. bezdrevy
ofsetovy papir)

— barva v CIE Lab predstavuje
zdkladni definici, mOzete ji vyuzit
pro stanoveni barev v jinych
barvovych prostorech

— barvy RAL oznacuji ndtérové hmoty,
félie 3M se pouzivaji v signmakingu

() v programech Adobe pouzijte pfipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange
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MODROFIALOVA

CMYK 68—55—0—0 CMYK 53—0—100—0 CMYK 72—7—42—-7 CMYK 0—100—69—0
sRGB 100—114—182 sRGB 130—188—0 sRGB 52—164—154 sRGB 228—0—57
HTML #6472b6 HTML #82bc00 HTML #34a49a HTML #e40039
PANTONE+ 272C PANTONE+ PANTONE 376 C PANTONE+ 7716 C PANTONE+ 192C

272U PANTONE 375 U 7716 U 192U
RAL 4005 RAL 6018 RAL 5021 RAL 3020
Lab 49 9 -38 Lab 70 -37 73 Lab 61 =34 -4 Lab 49 75 39

RUZOVA

CMYK 0—40—96—0 CMYK 29—69—57—32 CMYK 12—96—0—0

sRGB 250—168—0 sRGB 145—79—74 sRGB 231—0—149

HTML #faa800 HTML #914f4a HTML #e70095

PANTONE+ 7549 C PANTONE+ 1815 C PANTONE+ PANTONE Rhodamine Red C
7549 U 1815U PANTONE Rhodamine Red U

RAL 1003 RAL 8012 RAL 4010

Lab 76 23 78 Lab 42 28 16 Lab 51 80 -14

3.2 Doplnkové barvy

Doplnkovymi barvami vizudini identity
Spravy zeleznic jsou modrofialova,
zelenozlutd, zelend, Cervend, zlutdg,
hnédd a rizovd. Tato paleta barev

je uréena primdrné pro infografiky

a mapy zelezniéni sité.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-

psané pro ruzné zpusoby pouziti.

— barvy sRGB se pouzivaji v kance-
larskych aplikacich a dokumentech
urcenych k zobrazovdni na displeji
nebo k promitani

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou urceny pro tisk

— tiskové barvy volte podle druhu
materidlu, barvy C / Coated se
pouzivaji pfi tisku na natirany
papir (napf. matny kfidovy papir),
barvy U / Uncoated jsou pro
nenatirany papir (napf. bezdrfevy
ofsetovy papir)

— barva v CIE Lab predstavuje
zdakladni definici, mdzete ji vyuzit
pro stanoveni barev v jinych
barvovych prostorech

— barvy RAL oznaduji ndtérové hmoty

[ v programech Adobe pouZijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange
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3.3 Volba barev
sRGB, CMYK
a PANTONE

X (A) vystupy pro web
a socidlIni sité,

kanceldrské programy

(B) bézné malondkladové
tiskoviny a velkoformdtovy
tisk (citylighty, billboardy)

CMYK

Digitdlni tisk v barvdch CMYK prispivd

k jednotnému vzhledu tiskovin realizovanych
rbznymi technologiemi digitdlniho tisku.
Digitdlni tisk byva vyhodny pro tisk v malém
ndkladu, v Fadu jednotek az stovek vytiskd.

(C) bézné
tiskoviny
s fotografii

PANTONE

(D) tiskoviny
a reklamni

(E) exkluzivni
tiskoviny
predméty s fotografii
vyuzivajici
pouze
zdkladni
barvy Spravy
Zeleznic

CMYK + PANTONE

PFi volbé barev se Fidte potfebami
konkrétnich grafickych vystupd.

Pokud je grafika uréena pro zobraze-
ni na displejich, na tabletech, tele-
fonech nebo k promitdni, pouzivaji se
barvy standardu sRGB. Barvy sRGB se
pouzivaji v grafikdch pro web a socidlni
sité (A) nebo v grafickych rozhranich
online aplikaci Spravy zeleznic.

V dokumentech, které se vytvdreji
v kancelarskych programech, jako je
Microsoft Office Word a PowerPoint,
se pouzivaji barvy sRGB bez ohledu
na to, zda jsou dokumenty uréeny pro
zobrazeni na displeji, projekci nebo tisk.

PFi pripravé tiskovin se voli barvy
CMYK nebo PANTONE. Pokud se
tiskovina realizuje digitdalnim tiskem
(B), pouzivaji se definice barev v CMYK.
DigitdlIni tisk se hodi zejména pro tisk
v malém ndkladu.

Pro ofsetovy tisk se barvy tiskoviny
voli podle obsahu grafického ndvrhu,
potiskovaného materidlu a kvalitativ-
nich i cenovych pozadavkd. Pro bézné
tiskoviny s plnobarevnymi fotogra-
fiemi se pouzivaji barvy CMYK (C).
Pokud graficky ndvrh neobsahuje
plnobarevné fotografie nebo grafiky
v jinych barvdach, nez jsou zdkladni barvy
Sprdvy zeleznic, preferuji se pfimé
barvy PANTONE spise nez tisk barvami
CMYK (D) a misto &erné se doporuéuje
pouzit i pro text tmavé modrou.

Pro dosazeni exkluzivniho vzhledu
(E) Ize pfi realizaci tiskoviny podle
potreb grafického ndvrhu soucasné
tisknout barvami CMYK pro fotografie
a barvami PANTONE pro oranzové,
popripadé tmavé modré barvy loga,
ploch, doplrikovych motivd a linek.
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3.4 Volba druhu
papiru

VOLNE LISTY

tenké ohebné listy (dopisni papir)
nenatirany bily papir 90-100 g/m?2

tvrdé karty (vizitky, dékovné karty DL)
nenatirany bily papir 300-400 g/m?2
ofset — doporucuje se 400 g/m?2
digitalni tisk — dle moznosti technologie
(obvykle max 300-350 g/m2)

ROZSAHLEUSI
PUBLIKACE

obalka
matny natirany papir 300 g/m2
nebo matnd laminace

vnitfFni listy
nenatirany nebo matny natirany bily papir
100 g/m2

SKLADACKY
A LETAKY

matny natirany papir
150-200 g/m?2

REKLAMNI
PREDMETY

matny natirany papir 300 g/m2
nebo matnd laminace

JEDNODUCHE
BROZURY

obalka
matny natirany papir 300 g/m?2

vnitFni listy
nenatirany nebo matny natirany bily papir
100 g/m2

Potiskovany materidl se voli s ohledem
na zamyslené uziti, technologické
potreby vyroby a prfedpoklddanou
Zivotnost tisku. Priklady riznych
druhu tiskovin a doporuéené materidly
ukazuje schéma vlevo.

Pro tiskoviny Spravy Zeleznic se
preferuje kvalitni nenatirany bily papir
(Casto oznadovany jako ,ofsetovy
papir*) nebo matny natirany bily papir
(tzv. ,matnd kfida").

(@ Pro tiskoviny Sprdvy Zeleznic nepou-
zivejte leskly natirany papir (,lesklou
kridu*). Zpravidla pdsobi lacing, leskne
se a obvykle neni pFijemnd pro ¢teni.

Jednotlivé materidly se mohou ve svych
projevech velmi lisit. Uvedenou plosnou
hmotnost materidlu v g/m2 povazujte
za orientacni. Zejména pro tiskoviny
vyznamné svym uréenim nebo vysokym
ndkladem se doporucuje pred vyrobou
posoudit vzorky papiru zvoleného pro
konkrétni tiskovinu.

Pro exkluzivni vzhled tiskovin, jako
jsou vizitky managementu, dékovné
karty nebo mimorddné publikace, které
Ize realizovat na nenatirany papir, se
doporucuje papir Munken Polar.

Pro mékkou lepenou vazbu V2 je dilezité,
aby prevazujici smér vldken papiru byl
rovnobézny se hrbetem publikace, jinak
hrozi, ze se brozura nebo knizka bude sama
zavirat. Zdjistit spravny smér vidkna papiru
je Ukolem tiskdarny. Pokud se s prebiranou
tiskovinou musite ,prét* aby zOstala
otevrend, uzivatelé knizni vazbu brzy rozlomi
a listy zaénou vypaddvat. Knizku, kterd se
Spatné rozevird, proto nevdhejte reklamovat.
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tonalita 30 %

tonalita 15 %

OR Hradec Kralové oranzovd 100 %

e Ve

oranzovd 30 %

OR Brno

priklad aplikace

zelenozlutd 100 %

zelenozlutd 30 %

3.5 Podkladové
plochy

Na podkladové plochy se pouzivaji
zdkladni i doplnkové barvy v tonalitdch
30 % a 15 %. Z palety 11 barev je tak
vytvoreno celkem 33 odstiny, které
najdou uplatnéni zejména u vystupd,
jako jsou mapy nebo infografika.

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 35




100 %

CMYK

100—65—0—60

sRGB
Lab

CMYK

0—43—89

17 2 -33

0—70—100—0

sRGB

2556—82—0

Lab

CMYK

61 66 85

90—5—0—0

sRGB

0—161—224

Lab

61 -24 —44

CMYK

0—0—0—65

sRGB

115—115—115

Lab

48 00

30 %

CMYK 30—19—0—18
sRGB 164—174—201
Lab 710 -16
CMYK 0—21—30—0
sRGB 252—213—183
Lab 90 15 22
CMYK 27—2—0—0
sRGB 195—228—249
Lab 89 -8 -15
CMYK 0—0—0—19
sRGB 220—220—220
Lab 8800

15 %

CMYK

15—10—0—9

sRGB

207—211—227

Lab

CMYK

85 0 -9

0—10—15—0

sRGB

254—235—219

Lab

CMYK

95 6 10

13—1—0—0

sRGB

227—242—253

Lab

CMYK

95 -4 -7

0—0—0—10

sRGB

236—236—236

Lab

9400

3.6 Podkladové
plochy ze zakladnich
barev

Na podkladové plochy se pouzivaji
zdkladni barvy v tonalitdch 30 %

a 15 %. Tato paleta najde své uplatnéni
zejména u vystupy, jako jsou mapy
nebo infografika.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-
psané pro ruzné zpusoby pouziti.
— barvy CMYK se pouzivaji pro tisk,
jsou stanoveny v barevnosti dle
ICC profilu ISO Coated v2 (ECI)
— barvy sRGB se pouzivaji
v kanceldrskych aplikacich
a v dokumentech uréenych
k zobrazovani na displeji
nebo k promitani
— barvy ténd v CIE Lab predstavuji
pomocnou definici, m0zZete ji
vyuzit pro stanoveni barev
v jinych barvovych prostorech

[) v programech Adobe pouZijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange

Hodnoty sRGB a Lab jsou odvozeny od 30%
a15% t6nd barev CMYK. Mohou se mirné
lisit od barev, které ziskdte v grafickych
programech vytvorenim 30% a 15% odstind
ze 100% t6n0 barev sRGB a Lab.
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100 %

CMYK

68—55—0—0

sRGB

100—114—182

Lab

CMYK

49 9 -38

53—0—100—0

sRGB

130—188—0

Lab

CMYK

70 -37 73

72—7—42—-7

sRGB

52—164—154

Lab

CMYK

61 -34 -4

0—100—69—0

sRGB

228—0—57

Lab

CMYK

49 75 39

0—40—96—0

sRGB

250—168—0

Lab

CMYK

76 23 78

29—69—57—32

sRGB

145—79—74

Lab

CMYK

42 28 16

12—96—0—0

sRGB

231—0—149

Lab

51 80 -14

30 %

CMYK 20—17—0—0
sRGB 210—210—235
Lab 85 3 -13
CMYK 16—0—30—0
sRGB 224—236—197
Lab 92 -9 17
CMYK 22—2—13—2
sRGB 206—227—224
Lab 89 -10 -1
CMYK 0—30—21—0
sRGB 249—198—190
Lab 84 17 N
CMYK 0—12—29—0
sRGB 254—229—192
Lab 93 7 23
CMYK 9—21—17—9
sRGB 218—196—192
Lab 83 8 15
CMYK 4—29—0—0
sRGB 241—200—224
Lab 8517 -7

15 %

CMYK

10—8—0—0

sRGB

232—233—246

3.7 Podkladové
plochy z doplinkovych
barev

Lab

CMYK

921 -6

8—0—15—0

sRGB

240—245—227

Lab

CMYK

96 -6 11

1M1—1—6—1

sRGB

231—241—240

Lab

CMYK

94 -5 -1

0—15—10—0

sRGB

252—227—224

Lab

CMYK

9211 6

0—6—14—0

sRGB

255—242—225

Lab

CMYK

96 312

4—10—9—5

sRGB

236—225—221

Lab

CMYK

914 2

2—14—0—0

sRGB

248—229—241

Lab

93 8 -4

Na podkladové plochy Ize pouzit také
doplnkové barvy v tonalitdch 30 %

a 15 %. Tato paleta najde své uplatnéni
zejména u vystupy, jako jsou mapy
nebo infografika.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-
psané pro ruzné zpusoby pouziti.
— barvy CMYK se pouzivaji pro tisk,
jsou stanoveny v barevnosti dle
ICC profilu ISO Coated v2 (ECI)
— barvy sRGB se pouzivaji
v kanceldrskych aplikacich
a v dokumentech uréenych
k zobrazovani na displeji
nebo k promitani
— barvy ténd v CIE Lab predstavuji
pomocnou definici, m0zete ji
vyuzit pro stanoveni barev
v jinych barvovych prostorech

[) v programech Adobe pouZijte pFipravené
vzorniky Adobe Swatch Exchange

Hodnoty sRGB a Lab jsou odvozeny od 30%
a15% t6nd barev CMYK. Mohou se mirné
lisit od barev, které ziskdte v grafickych
programech vytvorenim 30% a 15% odstind
ze 100% t6n0 barev sRGB a Lab.
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4. Doplnkové
prvky

4. Dopliikové prvky

4.1 Linedrni Z

4.2 Specifikace a pouziti motivu linedrni Z
4.3 Tribarevny motiv s pruhy

4.4 Specifikace a pouziti tribarevného motivu
4.5 Pruhy

4.6 Specifikace motivu pruhy

4.7 Pouziti motivu pruhy na formatu
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pfiklady aplikaci motivu — outdoor a komplimentky

41Linearni Z

Motiv linedrni Z symbolizuje vlaky
a vlakové soupravy na kolejisti
usporddaném do tvaru symbolu
Sprdvy zeleznic.

Motiv existuje ve tfech barevnych
provedenich, dovoleno je i provedeni
motivu v materidlu.

Motiv linedrni Z Ize pouzit na plnou
§itku nebo vysku formdtu (viz schéma
zdkladni aplikace motivu a priklad
billboardu a citylightu), pouzit Ize
i vyrez &dsti motivu (viz dékovné karty).

Motiv linedrni Z je specifikovan svoji
digitdini predlohou. Pouziti motivu
a predlohy upravuje kapitola 4.2.

Motiv se nemd kombinovat s jinym
obrazovym motivem a nelze ho prilis
zmensovat.

[ $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF
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na formdt fady A — plakat

¢dst viditelnd na formdtu

Sablona motivu obsahuje

spad vlevo a vpravo — pri umisténi
na plny format pozor na zobrazeni
spravného vyrezu

priklad aplikace s vyrezem motivu — dékovnd karta

4.2 Specifikace
a pouziti motivu
linearni Z

Motiv linedrni Z Ize pouzit na plnou
Sirku nebo vysku formatu, kdy je
zobrazen cely tvar symbolu Z, nebo
Ize pouzit vyrez ¢dsti motivu.
Pouzivaji se tFi stanovend barevna
provedeni motivu: tmavd modrdé na
oranzovém pozadi (A), svétld modré
na tmavém modrém pozadi (B) a bild
na oranzovém pozadi (C). Specifikace
barev je uvedena v kapitole 3.1. Motiv
Ize provést také v materidlu, napriklad
pouze parcidlnim lakem nebo razbou.

(D Motiv se nesmi pouzivat v éerno-
bilém ani jiném nez stanoveném
barevném provedeni.

Motiv linedrni Z se nemd kombinovat
s jinym obrazovym motivem ani neni
vhodné ho zmensovat. Zmenseni
motivu mUze vést k nekvalitni repro-
dukci tenkych tahd v motivu, nebo
dokonce k jejich UpInému zmizeni prFi
tisku. Pomér sily linek v motivu je 1:12.
Ve vychozi velikosti maji tenké linky silu
tahu 0,25 b a silné linky 3 body.

[) $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF ve vychozi velikosti 100 %

Pokyny k pouziti $ablony

Sablona motivu obsahuje spad s linkami
nalevo a napravo. PFi pouziti motivu na vysku
nebo Sirku formatu dbejte na zobrazeni
spravné ¢dsti motivu. Vyrez vytvarejici
symbol Z ve spravnych proporcich je
vyznacen na schématu, v Sablondch je
vymezen rdmeckem &istého formdatu (PDF),
rozmérem strdnky a voditky (lllustrator)
nebo rdmeckem grafiky (InDesign).

Velikost nebo obsah spaddvky mize byt
nutné pro konkrétni aplikace upravit.
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oranzovd varianta

modrd varianta

priklady aplikaci motivu — vlajky, lanyard a tuzky

4.3 Tribarevny motiv
s pruhy

Tribarevny motiv s pruhy je uréen
pro aplikaci po celé ploSe formdtu,
pruhy mohou byt doplnény barevnou
plochou podkladu formdtu. Tento
motiv se pouziva napriklad na vlajkéch,
lanyardech, tuzkdch nebo $dtcich.

Motiv existuje ve dvou variantach
barevného provedeni, které jsou
oznaceny jako oranzovd nebo modrd
podle nejsilngj$iho z pruhd motivu.
Cernobild varianta motivu se
nepouzivd. Barvy jednotlivych pruhd
jsou stanoveny dle varianty provedeni
a nelze je ménit. Definice barev je
uvedena v kapitole 3.1.

Tribarevny motiv s pruhy je specifi-
kovdn svoji digitdlni predlohou. Pouziti
motivu a Sablony upravuje kapitola 4.4.

[ $ablony pro Adobe lllustrator a PDF
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VELIKOST MOTIVU VE FORMATU

70 % 100 % 500 % a vice

do A5 =70 %
(nejsilngjéi pruh 8,4 mm)

A5-A3 =100 %
(nejsilngj$i pruh 12 mm)

minimdln{
\ §itka
nejsilnéjsiho
pruhu
8,4 mm

\ 270

definice Uhlu naklonéni pruhu

6x

"""" A3+ =500 %
pomér Sirky pruh0 5:1: 6 (nejsilngj&i pruh 60 mm)

4.4 Specifikace
a pouziti
tribarevného motivu

Tribarevny motiv s pruhy se pouzivd

prednostné v doporucenych velikostech

podle rozméru formdtu a pozorovaci

vzddlenosti. Schéma vlevo ukazuje

relativni silu pruhU na formdatech

rady A. Pro modrou variantu barevného

provedeni (viz 4.3) plati stejnd pravidla.

Doporuéena $ifka pruhi pro formaty

pozorované zblizka

— do formdtu A5 — nejsilnéjsi pruh
8,4 mm (velikost motivu 70 %)

— formdty A5 az A3 — 12 mm (100 %)

— formdty nad A3 — 60 mm (500 %)

Doporuéena $iFka pruhl pro formaty
pozorované zdalky

Doporucend Sirka nejsilngjsiho pruhu
pro velké aplikace, na které se pozo-
rovatelé divaji z vétsi vzddlenosti
(pFiblizné ze 2 a vice metrd),

je 240 mm a ndsobky této Sirky.

Doporuéend minimadilni sila pruhd
Doporucuje se, aby barva nejsilnéjsiho
pruhu motivu byla na formdtu viditelna
alespon pétkrdt. Pro aplikace zobraze-
né v tomto manudlu odvodte velikost
nebo podet pruhy od vzorového néavrhu.

[ $ablony pro Adobe lllustrator a PDF
ve vychozi velikosti 100 %

Pokyny k pouziti Sablony

Sablona motivu je pripravena v podobé
velkého ¢tverce, ve vychozi velikosti motivu
(8iFce pruhl) pro formdt A5—A3. Motiv se
v grafickém programu umisti do vyme-
zené plochy a podle konkrétniho formatu
dokumentu se pripadné prizpdsobi méFitko
zobrazeni motivu.
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4.5 Pruhy

Motiv pruhy je uréen pro aplikaci

na kraji formdtu (na spad) nebo jako
délici prvek v plose. Motiv vychdzi

z tvaru vystraznych pruhl a je zvlast
vhodny pro zvyraznéni uréitych sdéleni

a rdznd upozornéni.
Motiv se umistuje se vzdy vodorovné,
pouzivd ve étyFech stanovenych
barevnych provedenich (A-D),
muUzZe se pouzit také v pozitivni nebo
negativni &ernobilé varianté (E a F).
Barvy pruhU a pozadi jsou presné
stanoveny zvolenou variantou prove-
k““““ K ( ( ( ( ( ( ( l m deni a nelze je ménit. Definice barev
je uvedena v kapitole 3.1.

Na rozdil od motivu tfibarevnych
pruhU se motiv pruhy nepouziva v celé
plose. Prostor, ktery motiv na formdtu
zabird, je presné stanoven.

Motiv pruhy je specifikovan svymi
digitdlnimi predlohami v provedeni
pro bézné a velké formaty. Pouziti
barevné provedeni A barevné provedeni B barevné provedeni C &ernobilé provedeni E motivu a Sablony podrobné upravuji

kapitoly 4.6 a 4.7.

motiv pruhy

[ $ablony pro Adobe InDesign, lllustrator
a PDF

barevné provedeni D &ernobilé provedeni F
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ANhlhieey

motiv pro formdt A4 na vysku
a ¢tvercovy format

zvétseny motiv pro format A2+
na vysku

Attty

motiv pro format A4 na Sitku

zvétseny motiv pro formdt A2+ na $irku

27°

definice Uhlu naklonéni pruhu

vim za prechodnd

omezeni v okoli
tétostavby.

priklad aplikace zvétseného motivu — cedule

4.6 Specifikace
motivu pruhy

Pomér sily pruhd a mezer mezi pruhy je
1:1. Mezery mezi pruhy maji vzdy barvu
podkladové plochy.

Sablona motivu existuje ve dvou
provedenich — v zdkladnim provedeni
pro formdat A4 a v provedeni se zvét-
Senym motivem pro formdt A2 a vétsi.
Velikost motivu pouzitd pro konkrétni
aplikaci se Fidi pozorovaci vzddlenosti.

Pro vétsi pozorovaci vzddlenosti
(napriklad cedule) se pouziji $ablony pro
formdt A2, na nichz jsou pruhy motivu
relativné vétsi, vyraznéjsi a zabiraji
vétsi plochu — priblizné 15 % vysky
formdtu. V ostatnich pripadech se
pouzivd zdkladni provedeni pruhU pro
formdt A4, na némz pruhy zabiraji pri-
blizné 8 % vysky formatu. Pro aplikace
motivu zobrazené v tomto manudlu
odvodte velikost nebo poéet pruhd
od konkrétniho vzorového ndvrhu.

(@ Plocha, kterou vysledny pruh

s motivem zabird na formdtu, je presné
vymezena zvétsenim, zmensenim nebo
jinou dovolenou Upravou prislusné
predlohy na konkrétni formdt (viz 4.7).

Schéma ukazuje pocet a relativni
velikost pruhd na formdtech A4

a A2+ v orientaci na vysku i na Sirku.
Pro véechna barevnd provedeni motivu
(viz 4.5) plati stejnd pravidla.

[ $ablony pro InDesign, lllustrator a PDF

Pokyny k pouziti $ablony

Sablony motivu obsahuji motiv pruhy tak,
jak je zobrazen na schématech. Spaddvka
neni souédsti Sablon a je treba ji pfi aplikaci
motivu vytvorFit podle potreby.
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UMISTENI MOTIVU DO FORMATU

ANty

AN NNNY

(A) pouziti motivu na formdtu

PRIZPUSOBENI MOTIVU

ANNRRNNNNY LRNNY

(B) &tvercovy formdt — pouzije (C) Uzky format —
se predloha na vysku predloha na vysku
se orizne

je zakdzano aplikovat
motiv svisle

ARllltltlttnaaaat

(D) vyrazné $irkovy formdt — pouzije se predloha na $ifku
a motiv se roz$ifi opakovdanim podle potfeby

4.7 Pouziti motivu
pruhy na formatu

Motiv pruhy nevyplnuje cely format,
pouzivd se v podobé Uzkého vodorov-
ného pruhu, vyhradné ve stanovenych
barvdch (4.5). Plocha, kterou motiv za-
bird na formatu, je pfesné vymezena
zvétSenim, zmensenim nebo Upravou
prislusné predlohy na konkrétni format.
Pomeér vysky formdtu a vysky plochy,
na kterou se motiv na formdatu aplikuje,
je nezbytné respektovat.

Motiv vychdzi z tvaru vystraznych
pruhl a nikdy nesmi pdsobit jako
dekoraéni linka. UZsi pruh, nez odpo-
vidd predlohdm, Ize pouzit pouze po
konzultaci s odborem komunikace.

(D Je zakdzdno pouzivat motiv svisle.

Pravidla pouziti a pFizpdsobeni motivu

— Motiv Ize umistit u okraje formdtu nebo
v ploge formdtu (A). Pouziji se predlohy
stanovené v kapitole 4.6.

— Pro formaty Fady A a obdobné forma-
tové Fady se zvoli vy$kovd nebo Sirkovd
predloha podle pozorovaci vzddlenosti
a formatu.

— Pro étvercové formaty (B) se pouzivaji
varianty predloh na vysku.

— Pro 0zké formaty (C) se pouzivaji
varianty predloh na vysku, motiv se ofizne.
Barva pozadi mezi pruhy musi byt na
formdtu vidét minimdlné ¢tyrikrat.

— Pro vyrazné $ifkové formadty (D) se
pouzivaji predlohy na $ifku, motiv se
rozsiri opakovdnim motivu podle potreby.

— Motiv zaéiné a konéi polovinou pruhu
v barvé popredi (viz schémata). Na stan-
dardnich a étvercovych formdtech je
zaédtek a konec vyresen aplikaci Sablony.
Pro Uzké a vyrazné Sirkové formdty se
po umisténi a ofezu nebo rozsifeni motivu
vysledek zvétsi nebo zmensi tak, aby
motiv zaéinal a kondéil polovinou pruhu
v barvé popredi.
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5. Merkantilni tiskoviny

5.1 Princip vyplfiovdni merkantilnich tiskovin
5.2 Hlavickovy papir

5.3 Administrativni dopis

5.4 Standardni dopis

5.5 Dopis vrcholového managementu

5.6 Dopis managementu

5.7 Tiskovd zprdva / Press Release

5.8 Interni sdéleni

5.9 Zdpis z jedndani nebo porady

5.10 Analyza, zprdva a dalsi dlouhé dokumenty

5.11 Obdlky C5, C4, DL

5.12 Vizitky pro vrcholovy management

5.13 Vizitky

5.14 Vizitky pro zaméstnance organizaénich jednotek
5.15 E-mail a e-mailovy podpis

5.16 Dékovnd karta

5.7 Razitka béznd, OR, se jménem a textovd

5.18 Razitka s datumovkou a schvalovaci razitka

5.19 Kulatd razitka

5. Merkantilni
tiskoviny




Titulek 1. Garovné

Titulek 4. arovné

Vyznacovat v textu je mozno tiemi zplisoby: tuéné, ,
Index Mo, index goini

Zakladni text je sdzen pismem Verdana ve velikosti 9 bodd a je zarovnan vidy vlevo
(na levy praporek).

Odstavce zakladniho textu mohou navazovat bez odsazeni prvniho fadku.
Nebo mohou mit prvni fadek odstavce odsazen zleva odstavcovou zarazkou,
aby se v pripadé delSich textl po¢atek odstavce vyrazné odligil.
Nebo mohou byt mezi odstavci mezery o vySce jednoho Fadku. (Mezera je nastavena
v odstavcovém stylu - volny Fadek se nepridava klavesou enter.)

A dalsi odstavec pokracuje za mezerou.

Odrazky v zakladnim textu vytvorfite pouzitim odstavcového stylu.
(V pripadé pridani odrazky klepnutim na ikonu seznamu s odrazkami nebude formatovani
spravné!)
Urovné odrazek vypadaji takto (bez mezer):
e odrazka prvni Urovné
> odrézka druhé urovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
(V pripadé pridani odrazky klepnutim na ikonu cislovaného seznamu nebude formatovani
spravné!)

Urovné &islovani vypadaiji takto (bez mezer):

1. dislovani prvni Urovné
1.1 dcislovani druhé Grovné

Vyraznéjéi text je sazen velikosti 12 bodd.

Doplfujici udaje
Dalsi odstavec doplfiujicich udajd

5.1 Princip vyplnovani
merkantilnich
tiskovin

Jednotné formdtovdni dokumentd

prispiva k vizudini identité organizace,
zprehlednuje interni i externi komuni-
kaci a zjednodusuje vyménu informaci.

Osvédéenym pristupem k zajisténi
konzistentniho formdtovani dokumentd
je pouzivani predloh, tzv. Sablon doku-
ment0 kanceldrskych aplikaci a jinych
tiskovin. Predlohy dokumentU obsahuji
prednastavend pisma, barvy, rozméry
a umisténi prvkd i jejich podrobnéjsi
formdtovdni. Do prednastavenych
prvkU $ablon se nezasahuje.

Prestoze osvojeni novych Sablon
nebo postupU formdtovdni dokumentd
vyzaduje urcité Usili, pouzivani Sablon
a sprdvné formdtovani dokumentd
v dUsledku $etfi ¢as tvOrcdm, zpraco-
vatelOm i pFijemcUm dokumentd.

Sablony Sprévy Zeleznic pro Micro-
soft Office Word sdili nékteré zdkladni
odstavcové styly nadpisd a dal$ich
druh0 textd, znakové styly, predna-
stavené barvy a styl pro jednoduchou
tabulku, aby usnadnily vzdjemnou
vyménu, zpracovdni a znovupouziti
obsahu.

Mohou existovat varianty Sablon se znackami
certifikace systémd managementu a daléimi
Upravami. Vytvoreni variantni Sablony, kterd
se grafickymi prvky nebo jejich uspordddnim
lisi od zobrazeného vzoru, schvaluje odbor
komunikace.

Kazdd Sablona obsahuje tfi soubory — vlastni
»préazdnou® Sablonu bez obsahu, vyplnény
vzor ve Wordu a ndhled vyplnéné Sablony

v PDF. Prohlédnéte si vzor Sablon, se kte-
rymi budete pracovat, primo v programu
Microsoft Office Word a prozkoumejte
pFipravené moznosti formdtovani, dostupné
styly a jejich pouziti ve vzoru.

Manuél vizudiniho stylu Spravy Zeleznic, 30/06/2020 47




-

1/2

SPRAVA
ZELEZNIC

Text dokumentu. Formatovani vybraného textu Ize snadno zménit volbou vzhledu textu

v galerii styl& na karté Dom&. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea
quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus
periore recerehendis eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt
ut eostibus erehenet plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam
quis pelique natempo rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis
voluptaest voluptiur, cum fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit,
sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam
Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid quam
niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis eosae
comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el magni venimilit et
voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui doluptati dolorpo rehenis
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exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denditat haria nienimp eruptatemos aut
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ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et es
autecab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat et
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licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus. Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda
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quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut
optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam Omnis et laut assitiusam
cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit hil is
undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis eosae comnim quam et liqui
venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet plissimus. Ibusaepro dollupi
enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo rersperum, aut fuga.
Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum fugitis ni bea dolo
diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el magni venimilit et
voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui doluptati dolorpo rehenis
dolorro blaut alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et a sequis ma cor atior mo mos
exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denHiet hicidelest, expere volupitasi
dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga.

Nam que ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui
omnit, odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit
eostio. Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et
es autecab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat
et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu
ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit oditaqu aeprovid qui cus aut et eatest vid modi
sit. Et aut et qui blacestiatis adis ad ut alitium exerum et es autecab is ulpa conet eria cus quo
doluptur ant, occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria
quiatiaspid magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici
dolenim sit oditaqu aeprovi.

prvni strana

dalsi strany

5.2 Hlavickovy papir

Pro psani jednoduchych kratsich
dokumentU se pouzivd hlavi¢kovy
papir. Pro Gpravu del$ich dokumentd,
jako jsou analyzy, studie a zpravy, se
pouzivé predloha pro dlouhé doku-
menty (5.10).

Logo a zdpati se tisknou primo
ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo, bez
odstavcové zardzky (bez odsazeni
prvniho Fddku odstavce). Mezi odstavci
je vynechdn prostor o vySce jednoho
volného réadku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dal$ich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ $ablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk nebo PDF

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend ploSnd hmotnost
90-100 g/m?2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— sprdvné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Gpravy a varianty Sablony

Je zakdzdno ménit preddefinovany obsah

a formdtovani Sablony. V pripadé nutnosti
Uprav $ablony informujte odbor komunikace.
Pro HZS existuje specidlni verze této
Sablony.
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5.3 Administrativni
dopis

Pro psani Ufednich dopisd se véemi

I SPRAVA odvolacimi Udaji se pouzivd administra-
ZELEZNIC _— . Y wirs -
z tivni dopis. Neni-li pouziti administra-

tivniho dopisu vyzadovdno predpisem,

. muUzete pouzit zjednodudeny standard-
Vs dopis zn. 000/0000 [_

ﬁ:ide"zen. gbgég/ou%%n-si-os»ouo Osloveni a adresa n" dOPiS (54)

Listd/pfiloh  0/0 . ’ . v

e Logo a zdpati se tisknou primo

Vyfizuje Jméno Piijmeni . . .

Telefon - +420 000 000 000 ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Fmell - meno@apravezsiemnic _l Zdkladni text dokumentu je pismem
Datum 20. gervna 2020

Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,

bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor

o vySce jednoho volného radku. Text

Heslovité vyjadieni obsahu dopisu

Osloveni, _ o ) » Ize &lenit pomoci nadpisd a seznamy,
zastupny text dopisu. Formatovani vybraného textu v dokumentu Ize snadno zménit volbou , ., . v, v
vzhledu textu v galerii styl& na karté& Dom&. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius od pOVIdG_jICI StylyJSOU soucasti sablony.

quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit. , v S v
Pismo, barvy, rozméry a umisténi

Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit, v o T ; s
sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest ddlSICh PrVkU a _]e_“Ch formqtovqnl JSOU
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas. s‘tanoveny pros‘trv'ed nictvim éq blony
Pozdrav Microsoft Office Word.

[} $ablona pro Microsoft Office Word

:’Igr. Jméno PFjmen k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
k

unkce s Office 2003

Provedeni

Piloha 2 - text — formdt A4, barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucéend plosnd hmotnost
90-100 g/m?2

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— sprdvné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Upravy a varianty Sablony

Spréva Zeleznic, stétni organizace Sidlo: DI4Zdénd 1003/7, 110 00 Praha1  Generalni Feditelstvi v v v . v
zapséna v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym 1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 Dlazdéna 1003/7 V Sabloné Jje dovoleno zménit adresu ve tre-
1/1 soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz 110 00 Praha 1

tim sloupci v zdpati prvni strany, ostatni
prvky neupravujte. V pripadé nutnosti

provést v Sabloné daldi zdsahy (napf. pfidat
certifikaéni znaéky systémd managementu)
informujte odbor komunikace.
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z ZELEZNIC

[_ Osloveni a adresa

Misto, 22. &ervna 2020
¢j. 00000/0000-SZ-0S-000

Osloveni,

zastupny text dopisu. Formatovani vybraného textu v dokumentu Ize snadno zménit volbou
vzhledu textu v galerii styll na karté Dom{. Omnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius
quibusa ea quatio officiam quid quam niminctiunt doluptiorit.

Tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis apic tor aliquam, sit,
sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed endi ditae. Or rest
volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas.

Pozdrav

(Titul) Jméno PFijmeni
funkce

Piilohy
Piiloha 1 - text
Piiloha 2 - text

Spréva zeleznic, stétni organizace Sidlo: DI4Zdénd 1003/7, 110 00 Praha1  Generalni Feditelstvi
zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym ~ 1CO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 DIa2déna 1003/7
1/1 soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz 110 00 Praha 1

5.4 Standardni dopis

Pro psani dopis0 bez tabulky odvolacich
UdajU se pouzivd standardni dopis,

na kterém se uvddi pouze misto
odesldni, datum a &islo jednaci.

Logo a zdpati se tisknou primo
ze Sablony pro Microsoft Office Word.
Zdkladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho raddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysSce jednoho volného radku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[} $ablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— spravné formdtovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

Dovolené Gpravy a varianty Sablony

V Sabloné je dovoleno zménit adresu

ve tretim sloupci v zdpati prvni strany,
ostatni prvky neupravujte. V pripadé
nutnosti provést v $abloné dalsi zdsahy
(napf. pridat certifikaéni znacky systéms
managementu) informujte odbor
komunikace. Pro HZS existuje specidlni
verze této Sablony.
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SPRAVA Jméno Pfijmeni
ZELEZNIC funkce manazera

Misto, 20. &ervna 2020
¢j. 00000/0000-52-0S-000

Osloveni,

text dopisu. Mnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid
quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis
eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaa nienimp eruptatemos aut quaturest
licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus.

Hiet hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga. Nam que
ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blaab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant,
occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid
magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit
oditaqu aeprovi.

Pozdrav

Osloveni

Jméno Pijmeni / Adresat
Ulice a &islo domu

PSC Adresni posta / Obec

Sprava zeleznic, statni organizace, Generéini feditelstvi
Dlazdéné 1003/7, 110 00 Praha 1
spravazeleznic.cz

5.5 Dopis vrcholového
managementu

Dopis vrcholového managementu
obsahuje v zdhlavi jméno a funkci
manazera.

Sablonu dopisu vrcholového mana-
gementu mohou pouzivat vyhradné:
— ¢lenové sprdvni rady
— generdlni reditel
— ndméstkové

Logo, zdhlavi a zdpati se tisknou

primo ze Sablony pro Microsoft Office
Word. Pred pouzivanim Sablony je
treba pripravit variantu Sablony pro
konkrétni osobu doplnénim jejiho jména
a funkce do zdhlavi prvni strany dopisu.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysce jednoho volného Fadku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[} $ablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4, jednostranny barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— sprdvné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

V pripadé nutnosti provést v Sabloné jiné
zdsahy nez zménu jména a funkce infor-
mujte odbor komunikace. Pro HZS existuje
specidlni verze této Sablony.
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SPRAVA Jméno Pfijmeni
ZELEZNIC funkce manazera

Misto, 20. &ervna 2020
¢j. 00000/0000-52-0S-000

Osloveni,

text dopisu. Mnis et laut assitiusam cupture niet pro et eius quibusa ea quatio officiam quid
quam niminctiunt doluptiorit hil is undus de maionsedit idendel ipis accus periore recerehendis
eosae comnim quam et liqui venihit, nusda volorer spiciis ea alitat id unt ut eostibus erehenet
plissimus. Ibusaepro dollupi enienderum, ipsam facero officat. Ibus. Nam quis pelique natempo
rersperum, aut fuga. Nonsed quas dis eriae molorit inihitam ipsantis voluptaest voluptiur, cum
fugitis ni bea dolo diaspera voluptusa aut resequi similitibus.

Atur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et laboreium estis
apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior sinum quos resed
endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas nis dolum ad ea ab
ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti atiur? Qui que eos
molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria
cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaa nienimp eruptatemos aut quaturest
licatat. Pa nihillo cus remoluptur aris nullaut od quas dolectati remo temque nam voluptat
verferi orerum santibu sandest, voluptus.

Hiet hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga. Nam que
ape et ant odi cum dolor sum doluptassus qui omnis poreicilis amendissunt essum qui omnit,
odis eos ero estetus veribus quam iur min peruptatia idit volupta num ventissum fugit eostio.
Nequo dolectur saeperionem fuga. Et aut et qui blaab is ulpa conet eria cus quo doluptur ant,
occum et restiam, is reperaectae poris eat et pra volenisquias aligendit reria quiatiaspid
magnam landam quam ea doluptat et repellu ptatest, torem il ipsam experspici dolenim sit
oditaqu aeprovi.

Pozdrav

Osloveni

Jméno Pijmeni / Adresat
Ulice a &islo domu

PSC Adresni posta / Obec

Spréva Zeleznic, stétni organizace, Generdini Feditelstvi Nazev organizani slozky
DigZdéna 1003/7, 110 00 Praha 1 Ulice 123
spravazeleznic.cz 123 45 Misto

5.6 Dopis
managementu

Sablonu dopisu managementu mohou
pouzivat vyhradné reditelé organi-
zacnich slozek. Dopis managementu
obsahuje v zdhlavi jméno a funkci
manazera, vpravo v zdpati je prostor
pro ndzev a adresu organizacni slozky.

Logo, zdhlavi a zdpati se tisknou
primo ze Sablony pro Microsoft Office
Word. Pred pouzivdnim Sablony je
treba pripravit variantu sablony pro
konkrétni osobu doplnénim jejiho jména
a funkce do zdhlavi prvni strany dopisu
a ndzvu a adresy organizaéni slozky
do zdpati prvni strany dopisu.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho rddku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysce jednoho volného Fadku.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[} $ablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4, jednostranny barevny tisk

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— sprdvné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)

V pripadé nutnosti provést v Sabloné jiné
zdsahy nez zménu jména, funkce, ndzvu
organizaéni slozky a jeji adresy informujte
odbor komunikace.
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SPRAVA Tiskova zprava
ZELEZNIC

PRAHA, 0. mésic 2020

Titulek que iurest ipsa volorectiu

Vyraznéjsi text (perex) lam audis untiunt ilitem ape magnatur?
Upta venisti atiur? Qui que eos molupis seditatur, tota vit repero
officaest, quatquia dolore, quo optiam quo voluptio blaboria cus.

Zékladni text tur sam eaturis peri tempore mperibus rehenda ndantiam incit ea ditioritam et
laboreium estis apic tor aliquam, sit, sequia volore porum fugias quatessendi dolore voluptior
sinum quos resed endi ditae. Or rest volectotatas ent vent aut optat la es sandigent ma quas
nis dolum ad ea ab ius et a veliquiam lam audis untiunt ilitem ape magnatur? Upta venisti
atiur? Qui que eos molupis seditatur, tota vit repero officaest, quatquia dolore, quo optiam quo
voluptio blaboria cus aut qui optat lam iliquam que nos sitintum ipidendaest, nemquiat ad el
magni venimilit et voluptatur seque aces expliqu istenisque iurest ipsa volorectium qui
doluptati dolorpo rehenis dolorro blaut alite pel ma quae veles explignam qui cust, corit et

a sequis ma cor atior mo mos exerferi cus assim qui to moluptaspid mo molo bea denhiet
hicidelest, expere volupitasi dolupta none porest hit, si tor reped mosa sam fuga.

(Titul) Jméno PFijmeni

Sprava Zeleznic, statni organizace
T 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

Sprava zeleznic, statni organizace
Diézdéns 1003/7, 110 00 Praha 1
spravazeleznic.cz

Tiskova
zprava

2/2

Ukazka druhé a dalSich stran

Nazev grafu

3
‘ I
0

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4
Series 1 43 2,5 35 45
Series 2 2,4 44 18 28
Series 3 2 2 3 s

mSeries 1 mSeries 2 mSeries 3
Vyznacovat v textu je mozno tfemi zplisoby: tuéné,

Index o, index doini

0Odrazky v zakladnim textu vytvofite pouZitim odstavcového stylu.
Urovné odrézek vypadaji takto (bez mezer):

« odrazka prvni trovné
- odrazka druhé Grovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.

Urovné &islovani vypadaiji takto (bez mezer):
1. Cislovani prvni Grovné
1.1 cislovéani druhé drovné

Ukazka tabulek
Styl pro nadpis tabulky a tabulku

Nadpis tabulky

Zahlavi Zéhlavi sloupce Zéhlavi sloupce na stfed
Text 12 ano
Text buiiky 15 ne
Jiny text buiiky 2 ano
Dalsi text 131 ano
Souhrn 232 -

Dalsi text pokratuje po jednom volném Fadku ve stylu No Spacing (Bez mezer).

prvni strana

dalsi strany

5.7 Tiskova zprava /
Press Release

Pro psani tiskovych zprdv existuje
zvlastni Sablona s mirné upravenymi
okraji a technickym provedenim, které
vyhovuje obvyklému $ifeni a zpracovani
tiskovych zprav.

Logo, oznaceni , Tiskovd zprdva“

a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Tiskovd
zprdva musi obsahovat datum,
vhodny titulek, perex a vlastni text.

Zdakladni text dokumentu je pismem
Verdana 9 b. Je zarovndn vlevo,
bez odsazeni prvniho radku odstavce.
Mezi odstavci je vynechdn prostor
o vysce jednoho volného Fadku.

Text Ize élenit pomoci nadpisd

a seznamU, odpovidajici styly jsou
soucdsti Sablony. Pripojit Ize grafy
a tabulky.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dal$ich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ 3ablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4, jednostranny barevny tisk /
dokument Microsoft Office Word a PDF

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend ploSnd hmotnost
90-100 g/m?2

— spravné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— pri distribuci zprdvy dodrzujte obvyklé
zvyklosti, predejte editovatelny text
a daldi zdroje (tabulky a grafy véetné
zdrojovych dat grafd v Excelu apod.)

— v pripadé potreby médiim preddvejte
zdkladni logo (1.1) v barevném provedeni,
soubory PDF v barvdch CMYK (tisk)

a sRGB (online)
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SPRAVA
ZELEZNIC

Nazev informace, sdéleni
Vyplfite ndzev interniho sdéleni

Interni sdéleni

Komu Jméno Pfijmeni 0d koho Jméno PFijmeni
Gsek, org. jednotka: | Nazev Gseku, org. jednotka Gsek, org. jednotka: | Nazev tseku, org. jednotka
odbor: | nézev odboru odbor: | nazev odboru

telefon: | +420 000 000 000

e-mail: | jmeno@spravazeleznic.cz
Pocet stran 2
Datum 20. 6. 2020 Pocet piiloh 0

Zékladni text je sazen pismem Verdana ve velikosti 9 bod{ a je zarovnan vidy vlevo
(na levy praporek). Vyznacovat v textu je mozno tfemi zplisoby: tuéné, ,
Index Mo, index doini

Odrazky v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné odréazek vypadaji takto (bez mezer):
« odrazka prvni Urovné
- odrazka druhé Grovné

Cislovani v zakladnim textu vytvofite pouzitim odstavcového stylu.
Urovné ¢islovani vypadaji takto (bez mezer):
1. dislovani prvni Grovné

1.1 ¢islovani druhé Grovné

Ukazka tabulek
Styl pro nadpis tabulky a tabulku

Nadpis tabulky

Zéhlavi Zéhlavi sloupce Zahlavi sloupce na stied
Text 12 ano
Text buiiky 15 ne
Jiny text buiiky 22 ano
Dal3i text 131 ano
Souhrn 232 -

Pokracovani textu.

Pilohy
Pfiloha 1 - text
Piiloha 2 - text

Spréva Zeleznic, stétni organizace
DigZdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
spravazeleznic.cz

5.8 Interni sdéleni

Sablona pro interni sdéleni usnadriuje
a zprehlednuje vyménu informaci uvnitr
organizace.

@ Interni sdéleni slouzi vyhradné

k vnitfni komunikaci mezi organizaé-
nimi slozkami Spravy zeleznic. Pro
externi komunikaci se nikdy nepouziva!

Logo, oznaceni ,Interni sdéleni*

a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Zdkladni
text dokumentu je pismem Verdana

9 b. Je zarovndn vlevo, bez odsazeni
prvniho rddku odstavce. Mezi odstavci
je vynechdn prostor o vySce jednoho
volného rddku. Text Ize ¢lenit pomoci
nadpis® a seznam{, odpovidajici styly
jsou soucdasti Sablony. Pripojit I1ze grafy
a tabulky.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalSich prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ 3ablona pro Microsoft Office Word
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk nebo PDF,
pokud se obsah sdéleni ma ddle zpracovd-
vat, preddvd se v Microsoft Office Word

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporuéend ploSnd hmotnost
90-100 g/m2

— spravné formdtovani usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy

— zdkladni informace o Upravé dokumentd
najdete v CSN 016910 (2014)
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Datum konani 13. ledna 2020
Cas 10.00-11.00

Misto konani eleznic, Dldzdéna 1003/7, 110 00 Praha 1, 5. patro, zasedaci mistnost &. 563

Zapsal(a) Ing. Michal Vafia, Ph.D.

PFitomni Sarka Bérova, Ing. Michal Vaiia, Ph.D., Martin Svehiik (026), Ing. Jarmila Heltova,
Ing. Vanda Simankova (013), Tomés Andrys, Ing. Martina Novakova, Mgr. Robert Honzak (012),
Richard Kol (014), Ludmila Kafiova (015), Ing. Martin Neumaier (011), Ing. Arch. Pavel Andrét (06),
Bc. Eva Matéjkové (027), Ing. Zdenék Zouhar (TUDC)

Omluveni Radek Johanides (022)

Hosté Ing. Jifi Kozak (Feditel O13 - viastnik projektu), Ing. Johana Kvitkova (027), Bc. Martin Kral (026),

Ing. Rudolf Markvart (026)

Manazerka projektu Sarka Bérova pfivitala pfitomné a predstavila projekt ,Orientaéni
a informaéni systém na nastupistich, v Zelezniénich stanicich a na zastavkach pro cestujici™.

Clenové pracovni skupiny se navzajem predstavili a byli informovéni o zakladnich organiza¢nich
vécech celého projektu.

Clen@m pracovni skupiny byl pfedan Plan projektu, Harmonogram projektu a Casové osa se
zakladnimi informacemi o jednotlivych pracovnich krocich projektu.

Viastnikem celého projektu je Feditel odboru tratového hospodafstvi (013) Ing. Jifi Kozak.

Sponzorem projektu je namé&stek pro provozuschopnost drahy Ing. Bohuslav Navratil.

Hlavnimi cili a vystupy projektu jsou:
« sjednoceni a nastaveni veskerych pravidel pro orientaéni a informaéni systém
s ndvaznosti na akustické hlaseni,
. vytvorem ]ednotne smérnice pro orientacni a informacni systém,
e za dodrzovani nastaveni novych sjednocenych

. 10

pravidel a jejich kontrolu.

Ukol & 1
Popsani ¢ ého stavu ori ¢niho a informacnil
vyhlasek a vnitFnich smérnic.
Je nutné popsat realny soucasny stav (s ¢im jsou nejvétsi problémy, jaka existuji Uskali
a prekazky pro korektni fungovani, z jakych predpisti sou¢asné aplikace vychazeji).
Jaka pravidla se uplatfiuji, jaky je schvalovaci proces, z ¢eho vychazi apod.

Zodpovida: Pracovni skupina projektu

piedpist, norem,

Spréya teleznc stitnforganizace Sidio: DIzdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
zapséna v obchadnim s vedend Mistsigm - 1CO: 709 94 234 DIC: €2 709 94 234
cudem v Praze, sisov znacka A 48384 spravazeleznic.cz

Zapis z jednani

2zapis
z jednéni

2/3

Ukol €. 2
ZFidit spole€né GloZisté pro veskeré materialy a dokumenty tykajici se projektu.
Na tomto ulozisti budou postupné ukladany dokumenty, zapisy, statusy a ostatni materialy,
které souvisi s orientaénim a informaénim systémem a praci pracovni skupiny projektu véetné
zévaznych vystup{l a nastavenych pravidel.

Zodpovida: Sarka Bérova, Radek Johanides

existujiciho prehledu predpist a smérnic.
Sérka Bérova

Ing. Jarmila Heltové - V soutasné dobé mame interné stanovena zakladni pravidla pro
orientaéni systém a je bude nutné fungujici pravidla pro orientaéni systém zapracovat do
vznikajicich novych pravidel.

Toméas Andrys - v analyze soucasného stavu - prosime soustfedit i dokumenty, které se
k danému tématu vztahuji. Existuje spousta tzv. zavéadécich listd - zejména na TUDC, které je
tfeba zdokumentovat.

Zapojeni externich subjektl - v planu projektu jsou zminény organizace, se kterymi bychom
méli komunikovat a neobchézet je. Prosim o kontrolu a piipadné doplnéni, stejné tak mate-li
dobré reference a dobfe se vam s nékym konkrétné spolupracovalo o navrh osoby a kontaktni
Gdaje.

Sarka Bérova - v dokumentu planu projektu provést kontrolu seznamu navrzenych externich
subjektdl, navrhnout pFipadné doplnéni seznam, véetné konkrétnich osob, jsou-li zndmé.

Ing. Jarmila Heltova - navrhuje misto Unie télesné postizenych spolupracovat s NRZP, ktera je
zaste$uje veskeré svazy, unie a spolky zdravotné handicapovanych obéand.

Tomas Andrys - mél by byt pfizvén zéstupce Drazniho GFadu.

Mgr. Robert Honzék - v soucasné dobé aktivné spolupracujeme se SONS na novych aplikacich
informovani pro zrakové postizené, konkrétné s pfedsedou Ing. Viktorem Dudrem.

Tomas$ Andrys pfisti tyden 30. 10. 2014 se kona jednéni v Ceskych Budéjovicich se zastupci
Sdruzeni krajskych organizatord méstské dopravy - je domluvena 20minutova schiizka.
Uvitdme, kdy? se zi&astni p. Bérova. Pozn.: Ceskd asociace organizatord vefejné dopravy
((:onn).

Ing. Rudolf Markvart - nékteré IDS nemaji organizatora (koordinatora) Jako samostatny pravni
subjekt, v nékterych krajich tuto funkci zastava pfimo odborné slozka KU.

Sarka Bérova - v soucasnosti pfipravuje Bc. Mat&jkova ve spolupraci se spolecnosti Ceské
drahy projekt ,Regiondini doprava pro kraje". Tento projekt bude s nasim (zce souviset - navic
pozadavky krajél chceme vyuzit jako zpétnou vazbu a podklad pro nové pravidla informovani.

Tomas$ Andrys - jednim z cil& projektu by mél byt vznik komunikaéni mapy.

Sarka Bérova - ostatni Gastnici projektu zde zatim nejsou prizvéni, budou s nami
spolupracovat a vstupovat a vystupovat do projektu kontinualné. S ostatnimi Géastniky
projektu bylo napldnovano jednani na 22. 10. 2014 od 13.00 h, kde budou seznameni
s organizagnimi zéleitostmi projektu.

prvni strana

dalsi strany

5.9 Zapis z jednani
nebo porady

Sablona pro zdpis z jedndni nebo
porady standardizuje podobu zdpisd
a usnadnuje tak vyménu informaci
uvnitr i vné organizace.

Logo, oznaceni ,Zdpis z jedndni*
a zdpati se tisknou primo ze Sablony
pro Microsoft Office Word. Zdkladni
text dokumentu je pismem Verdana
9 b. Je zarovndn vlevo, bez odsazeni
prvniho rddku odstavce. Mezi odstavci
je vynechdn prostor o vySce jednoho
volného Fddku. Text se ¢leni pomoci
nadpis® a seznamd, odpovidajici styly
jsou soucldsti Sablony.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dal$ich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word.

[ $ablona pro Microsoft Office Word

Provedeni

— formdt A4, barevny tisk nebo PDF,
pokud se obsah sdéleni md ddle zpracovd-
vat, preddvd se v Microsoft Office Word

— nenatirany bily kanceldrsky papir

— doporucend plosnd hmotnost
90-100 g/m?2

— sprdvné formdtovdni usnadnuji
odstavcové a znakové styly

— prohlédnéte si vzor zdpisu z jedndani
v Microsoft Office Word a prozkoumejte
pripravené moznosti formdatovani
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Pfedmluva

el lesuads fames ac urps egestas
proi In prtitor, Donec laoreet
n e utae, pretium matis, nune.

aget sapien. eget

i Alquam erat volutpat. S a lorem in nunc porta ristiaue. Proin nec augue. Quisaue
auct

1 Uvod

Ja sl aget sapien. Donec ut est i lectus
olutpat. Sed at orem In nunc porta risiaue.

metus, in
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malesuada

s egestas

rate

e, posuere,
massa eget pede. Sed vell urna interdum vel ulices vel, faucibus at, quam.

2 Nadpis 1

consectetuer adipiscing el Maecenas porttitor congue massa

Lorem ipsum dolor
posuere,

magna eros qui Vivrra imperdiet enm. Fusce est, Vivemus  telus. Pelentesaue.

ac trpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Maurs ¢ orc. Aenean nec lorem. In
portitor. Donec laoreet nonumimy augue. Suspendisse dul purus, sceler
e, pretium mats, nunc. Mauris €96t neque at sem venenatis clefent

nec vlputate augu

Proin semper, ante

titulni list

predmluva

Etiom eget dui. Aliquam erat valutpat, Sed atlorem n nunc pota tristique. Proin nec augue.

Consectetuer adlpiscing e, Maecenss portior congue massa. Fusce posuers

imperdiet enim. Fusce st
s et malesuada fames

Graf 1. Ttulek grafu 1

Etiam eget du. A Volutpat. Se a lorem n Proin nec augue.
pellentasaue

malesuada fames ac turpis egestas.

Nunc ac magna. Maecenas odio dolor, vulputate v, aucor ac, accumsan (4, fls
Pellentesque cursus sagits fis

Graf 2. Titulek grafu 2

[ e——

dal$i textové strany dokumentu

5.10 Analyza, zprava
a dalsi dlouhé
dokumenty

Pro psani delSich dokumentd, jako
jsou analyzy, zprdvy nebo studie,

se pouzivd specidlné prizpUsobend
predloha dokumentu. Okraje strdnky
jsou prizpUsobeny pro pouziti krouz-
kové vazby na delsi strané formatu,
umoznuji také oboustranny tisk vnitfni
¢asti dokumentu.

Logo a zdpati se tisknou primo
ze $ablony pro Microsoft Office Word.
Text je pismem Verdana. Je zarovndn
vlevo, bez odstavcové zardzky (bez
odsazeni prvniho Fadku odstavce).
Mezi odstavci se vynechdvd mezera
o velikosti jednoho prdzdného rédku.
Sablona obsahuje mnoho pfipravenych
styl0 nadpisl i tabulek.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalsich prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony
pro Microsoft Office Word.

Provedeni

— format A4, barevny tisk

— prizpUsobeno pro krouzkovou vazbu vlievo
po delsi strané formatu

— pro tisk b&Znych dokumentl se pouzivé
nenatirany bily papir o plo§né hmotnosti
90 g/m2

— pro prezentaéni Uéely mUze byt vhodné
zvolit papir o plo§né hmotnosti
90-110 g/m2, obdlka by méla byt z papiru
prinejmensim 120 g/m2, doporucujeme
pouzit vysoce kvalitni nenatirany nebo
matny bily papir, na druhé strané listu
nesmi prosvitat tisk

— pfi psani dodrzujte pravidla pravopisu
a typografické Upravy, zdkladni informace
najdete v CSN 016910 (2014)

[ 3ablona pro Microsoft Office Word
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obdlky DL, C5 a C4

5.11 Obdlky C5, C4, DL

Dopisni obdlky DL, C5 a C4 jsou urcéeny
k zasilani individudIni i hromadné
korespondence.

Na adresni strané obdlky obsahuji
logo (viz kapitola 1.1) a webovou adresu.
Na strané s chlopnémi je obdlka nepo-
tisténa.

Obalky se tisknou ofsetovym
tiskem pFimymi barvami PANTONE,

v nezbytnych pfipadech se pripousti
digitdlni tisk.

Obdlky mohou byt vyrobeny s okénky.
Pred objedndvkou obdlek s okénky
ovérte, ze umisténi okénka vyhovi
zamyslenému pouziti.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovani jsou stanove-
ny prostrednictvim Sablony.

[0 $ablona pro Adobe InDesign

Rozméry obdlek

— DL 220 x 110 mm
— C5229 x 162 mm
— C4 324 x 229 mm

Barevnost adresni strany

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

— &ernd tiskovd barva

— pro digitdIni tisk pouzijte definice
barev CMYK (viz 3.1)
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[ ]
SPRAVA
ZELEZNIC

R

Titul. Uméno PFijmeni
funkce

Sprdva zeleznic, statni organizace
DI&dzdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor vizitky pro vrcholovy management — predni strana

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. Jifi Rychlik, MBA
ndméstek generalniho reditele
pro ekonomiku

Spradva zeleznic, stdtni organizace
Dldzdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 972222 333

M +420 723 343 543

E rychlik@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad vizitky — predni strana

spravazeleznic.cz

vzor vizitky pro vrcholovy management — zadni strana

spravazeleznic.cz

priklad vizitky — zadni strana

5.12 Vizitky
pro vrcholovy
management

Vizitka pro vrcholovy management
Spravy zeleznic je oboustrannd,
na zadni strané je velky oranzovy
symbol na tmavé modré plose.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvadéni udajo.

[) Sablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— oboustranna vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporuéuje se Munken Polar 400 g/m?2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/3

— v mimordadnych situacich lze misto ofsetu
pouzit vysoce kvalitni digitalni tisk CMYK

— kvUli e-mailové adrese je textovy ramedek
$iroky, snazte se vyhnout dlouhym Faddkdm

Barevnost predni strany s kontakty
— modrd PANTONE 281U

— oranzovd PANTONE Orange 021U
— cerna tiskova barva

Barevnost zadni strany se symbolem
— modrda PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U
— svétld modrd PANTONE 299 U

Pro digitdIni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglicka jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stat ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny rFddek jako posledni radek
adresy (nad telefonem)

— ndzev statu se nepiSe velkymi pismeny
(verzalkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
zUstdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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SPRAVA
ZELEZNIC

R

Titul. Uméno PFijmeni

funkce

Organizaéni jednotka, Usek, odbor,
oddéleni

Sprdva zeleznic, statni organizace
DI&Zzdénd 1003/7,110 00 Praha 1
Pracovis$té zaméstnance, je-li
odli$né od postovni adresy

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor zdkladni vizitky

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Sarka Vlaékova
manazerka korpordtni identity
odbor strategie

Spradva zeleznic, stdtni organizace
Dldzdénd 1003/7,110 00 Praha 1

T +420 972766 899

M +420 777 677 833

E vlackova@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Karel Nadraznik

vedouci oddéleni statistiky, evidence

a provoznich aplikaci
Usek ndméstka pro Fizeni provozu
odbor zdkladniho Fizeni provozu

Spradva zeleznic, statni organizace
DIédZdénd 1003/7,110 00 Praha 1
KFizikova 2,180 00 Praha 8

T +420 972 424 565

M +420 737 244 229

E nadraznik@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad zdkladni vizitky

priklad vizitky s adresou pracovi$té odliSnou od postovni adresy

5.13 Vizitky

Zdkladni vizitka je tisténa jednostran-
né. Je urcena pro véechny zamést-
nance, ktefi nejsou ¢leny vrcholového
managementu Sprdvy zeleznic (5.12)
ani nespadaji pod samostatné vymeze-
né organizaéni jednotky (5.14).

Pokud se pracovisté zaméstnance
lisi od adresy sidla Spravy zeleznic,
uvede se adresa pracovisté jako druhd
(viz vzor a pFiklad vpravo).

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvdadéni udajo.

[} $ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporuéuje se Munken Polar 400 g/m?2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/0, popr. vysoce
kvalitni digitdlni tisk CMYK

— kvUli e-mailové adrese je textovy ramedek
iroky, snazte se vyhnout dlouhym Fadkim

Barevnost vizitky

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

— cerna tiskovad barva

— pro digitdlni tisk pouzZijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglicka jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stdt ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny rFddek jako posledni Fadek
adresy (nad telefonem)

— ndzev stdtu se nepise velkymi pismeny
(verzdalkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
zUstdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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SPRAVA
ZELEZNIC

R

Titul. Uméno PFijmeni

funkce

Organizaéni jednotka, Usek, odbor,
oddéleni

Sprdva zeleznic, statni orgnizace
Nazev organizaéni jednotky
Ulice 00, 000 00 Mésto nebo obec
Pracovis$té zaméstnance, je-li
odli$né od postovni adresy

T +420 000 000 000

M +420 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

vzor vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. Eva Peronova
sekretariat

Sprava zeleznic, statni organizace
Oblastni Feditelstvi

Hradec Krdalové

U Fotochemy 259

501 01 Hradec Kralové

T +420 972 241 601

M +420 732 735 339

E ORHKRsek@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

|
SPRAVA
ZELEZNIC

Ing. FrantiSek Zavora
prednosta spravy sdélovaci
a zabezpeéovaci techniky
Karlovy Vary

Sprdva zeleznic, stétni organizace
Oblastni Feditelstvi Usti nad Labem
Zelezniéarskd 1386/31

400 03 Usti nad Labem

T +420 972 244 344

M +420 733 605 607

E zavora@spravazeleznic.cz
spravazeleznic.cz

priklad vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

priklad vizitky zaméstnance organizaéni jednotky

5.14 Vizitky pro
zameéstnance
organizacnich
jednotek

Vizitka zaméstnancl organizaénich
jednotek je tisténa jednostranné.
Je urcena pro vSéechny zaméstnance,
ktefi spadaji pod samostatné vymezené
organizaéni jednotky a ktefi souéasné
nejsou ¢leny vrcholového managementu
Spravy zeleznic (5.12). PFisludnd
organizacni jednotka je uvedena tucné.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Sablona stanovuje zpdsob i poradi
uvadéni uda;jo.

[0 $ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— vizitka 85 x 55 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporuduje se Munken Polar 400 g/m2

— ofsetovy tisk, barevnost 3/0, popfr. vysoce
kvalitni digitalni tisk CMYK

— kvUli e-mailové adrese je textovy rameéek
iroky, snazte se vyhnout dlouhym Fadkim

Barevnost vizitky

— modrd PANTONE 281U

— oranzovd PANTONE Orange 021U

— &ernd tiskovd barva

— pro digitdlni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1)

Anglicka jazykova verze vizitek

— Ceské akademické tituly se neuvadéji

— stat ,Czech Republic* se uvede zpravidla
na samostatny rddek jako posledni Fddek
adresy (nad telefonem)

— ndzev stdtu se nepiSe velkymi pismeny
(verzdlkami)

— zkratky T, M a E se pro angli¢tinu neméni,
z0stdvaji shodné s éeskou verzi

— telefonni &isla do Ceské republiky musi
byt uvedena s predvolbou +420
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Osloveni,

text zpravy edis acculpa sapidelest eumentia por autet es sita consedi rerit molor
apicidit magni disiti omnimol uptatibus rem exceri cus invelesedia sapicae nobisquasi
autento inverum esecto eosamus torecae rerumquiam volende storrovitio.

Nequis desti blantiam, omnihiliqui beatatium restis que imincid erfereroviti officiur,
et venima dolorum quiasimagnis estotat endion nienihit, volorro temporemos ab im
ipsam fugiant ate nus niendae sequas del inim fugias este ad ut rem quaecullest,
to illut ut a qui commolore ped mi, sent quia doluptatur raecatiant, consequ
undaeperia deror molupta tibus.

S pozdravem

Jméno Prijmeni

Sprava zeleznic, statni organizace
Nazev organizacni jednotky

funkce
Usek, odbor, oddéleni

Ulice 123, 123 45 Misto

Pracovisté zaméstnance, je-li odliSné od postovni adresy
T 000 000 000

M 000 000 000

E jmeno@spravazeleznic.cz

spravazeleznic.cz

5.15 E-mail
a e-mailovy podpis

Pro psani e-mail0 se pouzivd predloha
elektronické posty s automatickym
podpisem. Podrobnou specifikaci
e-mailu a e-mailového podpisu najdete
v samostatnych dokumentech.

Veskery obsah podpisu je psdn
pismem Verdana. Odstavce e-mailu
a podpisu se ¢leni volnym rddkem.

Poradi 0dajl v podpisu e-mailu
a zpUsob jejich uvddéni jsou zdvazné.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi prvkd
a jejich formdtovani i velikost znacky
jsou stanoveny jednotnym vizudlnim
stylem, neménte je.

V textu e-mailu se odkazy automa-
ticky podtrhdvaji a zvyraznuji barvou,
v podpisu jsou prednostné stejnou
barvou jako okolni text a bez podtrzeni.

[} e-mailovy podpis Spravy Zeleznic —
ndvod pro uzivatele

) technicky predpis e-mailu a e-mailového
podpisu pro IT oddéleni

Struéna specifikace

— vSechen text v dopisu i podpisu je pismem
Verdana, zarovndni vlevo, bez déleni slov

— osloveni a text dopisu, pozdrav
ajméno v podpisu 10 b, proklad 14 b
(Outlook — Fadkovdni: Ndsobky 1,12)

— ostatni radky podpisu 8 b, proklad 11 b
(Outlook — Fadkovdni: Ndsobky 1,12)

— pozdrav je éernou, podpis tmavé modrou,
odkazy azurovou barvou (viz 3.1, sRGB),
pravni dolozka $edou (RGB = 180)

Tipy pro pFipravu podpisu

— pro dlouhé Udaje v kontaktech pouzijte
vice Fadkd, nez je uvedeno ve vzoru

— mésto nebo ndzev obce nepiste velkymi
pismeny (sprdvné Praha, nikoli PRAHA)

— telefonni ¢isla uvadéjte bez predvolby
(123 456 789) nebo s predvolbou +420
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predni strana — varianta A
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predni strana — varianta B

5.16 Dékovna karta

Emmmmmn SPRAVA

z ZELEZNIC

Sprava Zeleznic DI&zdéna 1003/7
statni organizace 110 00 Praha 1

spravazeleznic.cz

WITH COMPLIMENTS

Dékovnd karta slouzi v pracovnim
a obchodnim styku. Vyplnuje se
vyhradné rukopisné.

Dékovnd karta se tiskne ofsetem
nebo digitdInim tiskem na kvalitni
nenatirany bily papir (viz specifikace
provedeni).

Pismo, barvy, rozméry, umisténf{
prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

zadni strana

[} $ablona pro Adobe InDesign

Provedeni

— karta 210 x 100 mm

— bily nenatirany karton 300-400 g/m2,
doporuéuje se Munken Polar 400 g/m?2

— ofsetovy tisk, barevnost 2/3 (A)
nebo 3/3 (B), popf. vysoce kvalitni
digitdIni tisk

Pfedni strana varianty A
— modrd PANTONE 281U
— oranzovd PANTONE Orange 021U

Pfedni strana varianty B

— svétld modrd PANTONE 299 U

— modrd PANTONE 281U

— oranzova PANTONE Orange 021U

Barevnost zadni strany

— modrd PANTONE 281U

— oranzovd PANTONE Orange 021U
— Cerna tiskovad barva

Pro digitdIni tisk pouzijte definice barev
CMYK (viz 3.1).
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! — s 4 > | i
| prava zeleznic
} z statni organizace
| Dlazdéna 1003/7
: 1v10 00 Praha 1

‘ 1C0: 70994234

1 DIC: CZ70994234
| [218]

|

=== Tng. Roman Zavora I
=2 néméstek feditele |
pro techniku I

|

|

|

46 x17 mm

Sedé ¢arkované linky naznacuji bézné rozméry razitek,

nejsou souddsti otiskd razitek

pri vyrobé pouzijte velikost razitka, kterd odpovidd

konkrétnimu motivu

= Sprava zeleznic
statni organizace
Oblastni feditelstvi Hradec Kralové
Provozni obvod Trutnov
Ri¢ni 56, 541 01 Trutnov
ICO: 70994234 DIC: CZ70994234
[05]

= Sprava zeleznic
statni organizace
Oblastni Feditelstvi Ostrava
Tratmistrovsky okrsek Opava

Pavel Spésny
vedouci kalibra¢niho stfediska

58 x 31T mm

5.17 Razitka béznaq,
OR, se jménem
a textova

Razitka se pouzivaji k oznacovani
dokumentd v souladu s vnitFnimi
predpisy organizace.

Béznd razitka, razitka oblastnich re-
ditelstvi a razitka se jménem obsahuji
symbol a text pismem Verdana.

Textovd razitka jsou bez loga,
obsahuji kratsi textové sdéleni velkymi
tuénymi pismeny pisma Verdana.
Pouzivaji se zpravidla pro vyjddreni
stanoviska oprdvnéné osoby nebo
vyznaceni stavu dokumentu.

Pro razitka se pouzivd jednotnd
Uprava. Pismo, rozméry prvkd i jejich
formdtovdni a zpUsob uvadéni ddajd
jsou stanoveny prostrednictvim Sablony.

[ 3ablony pro Adobe InDesign

Bézna razitka, razitka oblastnich

Feditelstvi a razitka se jménem

— pouzivaji se obdélnikovd, obvykle samo-
barvici razitka standardnich rozmérd

— vyska symbolu Z (1.4) je 4,8 mm

— mezi symbolem a blokem textu je
vodorovnd mezera 1,8 mm, svislé
zarovndni dle predlohy

— pismo Verdana 6,6 b, proklad 8,4 b,
prostrkdni —25/1000 em, vyrovndni
znakd optické, zarovndni vievo

— vyznacovani tuéné, 6,8 b, proklad
8,16 b, prostrkdni —25/1000 em
(ndzev organizace, jméno osoby)

— oddéleni bloku Udajd 1 volnym Fddkem

— barva otisku je prednostné éerng,
prijatelnd je tmavd modra

Textova razitka

— pismo Verdana 11 b tuéné, proklad 13,2 b,
prostrkdni —35/1000 em, vyrovndni
znakd optické, zarovndni na stred razitka

— barva otisku je prednostné tmavé modra,
prijatelné jsou i dalsi barvy dle vyznamu
razitka (éervend, zelend)
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5.18 Razitka
s datumovkou
a schvalovaci razitka

- . - . Pocet . P P
— Sprava zeleznic, statni organizace Schvalovaci razitka a razitka

frrv s ; listd YT v
Generdlni Feditelstvi s datumovkou se pouzivaji k oznaco-

SCHVALENO VYNOSEM véni dokumentd v souladu s vnitinimi

|

|

|

|

|

l

| N l l

| Doslo pfiloh pFedpisy organizace.
| dne: 23 : U]" 2[]]'9 Pro razitka se pouzivd jednotnd
|

|

|

|

|

|

|

|

& . 013 — Uprava. Pismo, rozméry prvkd i jejich
pl::ltcl)lh formdtovani a zpUsob uvadéni Udajd
ze dne .. jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

58 x 38 mm 58 x 38 mm

[} 3ablony pro Adobe InDesign

Velka schvalovaci razitka a datumovky

— rozmisténi prvk0 a éar dle predlohy

— vy$ka symbolu Z (1.4) je 4,8 mm

— vodorovnd mezera mezi symbolem
————————————————————————————— a blokem textu nalevo 1,3 mm

mm— Sprava Feleznic, statni organizace Sprava Zeleznic, statni organizace | Pocet — pokud se vedle symbolu nenachdzi
S o Generalni Feditelstvi listd 3 & dny : g «
=2 Oblastni Feditelstvi Ostrava istu Zadny text (typ ,schvdleno vynosem®),

I

l

|

} % v mezera mezi symbolem a horni dotaznici
I PREZKOUSENO Dodlo oFiloh ndpisu pod nim je 1,8 mm

: Ing. Petr Nakladnik, DiS. dne: 23 . Ul . 2019 — véechny texty jsou pismem Verdana,
| vyrovndni znakd optické
I

|

I

I

I

I

|

I

|

listd — velky text (napf. SCHVALENO) 11 b, tuéné,

pfiloh Lo
&.j. &.j. [21] proklad 13,2 b, prostrkdani —=15/1000 em

— ndzev organizace 6,6 b, tuéné, proklad
45 x 28 mm 8,4 b, prostrkdni —25/1000 em
— zdkladni text razitka s malym mnozstvim
fffffffffffffffffffffffffffff obsahu (priklad ,schvdleno vynosem*) 7 b,
58 x 38 mm proklad 8,4 b, prostrkdni —25/1000 em
— zdkladni text razitka s velkym mnozstvim
obsahu (pFiklad ,prezkouseno®) 6,6 b,
proklad 8,4 b, prostrkdani —15/1000 em
— rdmecek 55,4 x 35,5 mm, sila tahu 0,5 b,
okraje uvnitf rdmecku: horni, levy a pravy
2 mm, dolni 2,9 mm (datumovka 2 mm)
— barva otisku je prednostné svétle modrg,
datum cervené, vyska data 4 mm

Malé razitko s datumovkou

— vy$ka symbolu Z (1.4) je 4 mm

— text 5,55 b, tuéné nebo zdkladni Fez,
proklad 6,85 b, prostrkdni —25/1000 em

— rdmecdek razitka 45 x 28 mm, sila tahu
0,5 b, okraje uvnitf ramecku: horni a levy
1,5 mm, pravy 1,1 mm, dolni 1,9 mm
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5.19 Kulata razitka

Kulatd razitka se pouzivaji k oznaco-

\I? et ielezni{!ﬁ/’ U"o s o v s s
A @ G, vani dokumentd v souladu s vnitfnimi
e v . . s
NS e 6% predpisy organizace. Maji povahu
- g & e R T
Generalni & s 3(\,( ?3 potvrzuy(:l pecetl.
Feditelstvi IS Karolina 35 Y , ,
g - p 22 Pro v§echna kulatd razitka se
1] p Vlackova 38 yio - .
ev. &slo: 5 pouzivd jednotnd Gprava. Pismo,
0234-17/D-E1.409-A O v A EPNT] Ja s
promér 23 mm S rozméry prvkl i jejich formdtovani
& a zpUsob uvddéni Gdaju jsou stanoveny

prostrednictvim Sablony.

[ 8ablona pro Adobe InDesign

Malé kulaté razitko generdlniho Feditelstvi

— vydka symbolu Z (1.4) je 6,15 mm

— umisténi a zarovndni symbolu a textu
dle predlohy

— pismo Verdana 5 b, proklad 5,6 b,
prostrkdani =25/1000 em pro vodorovny

Ji¥i Rychlik text a —40/1000 pro text na kruznici,
ev. tislo: vyrovndni znakd optické

0693-13/D-E2.000-A — UCari textu po obvodu razitka je umisténo
na kruznici o prdméru 18,2 mm

— kruznice vyznadujici obvod razitka —
prdmér 23 mm, tah 0,5 b

— barva otisku svétle modrd

primér 37 mm Kulaté razitko se jménem

— vyska symbolu Z (1.4) je 3,7 mm

— umisténi a zarovndni symbolu a textu
dle predlohy

— jméno osoby Verdana 7 b, tuéné,
proklad 8,4 b, prostrkdni —25/1000 em,
vyrovndni znakd optické, G¢ari prvniho
Fddku jména osoby je 17,9 mm od horni
hrany razitka

— ostatni texty Verdana 5 b, zdkladni Fez,
proklad 6 b, prostrkdni —25/1000 em
pro vodorovny text a —40/1000 pro text
na kruznici, vyrovndni znakd optické

— Uéari textu po obvodu razitka je umisténo
na kruznici o priméru 31,45 mm
(prvni Fadek) a 26,15 mm (druhy Fddek)

— kruznice vyznadujici obvod razitka —
prdmér 37 mm, tah 0,5 b

— barva otisku svétle modrd
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6. Formulare

6.1 Tvorba formuldare

6.2 Vzory formuldrd

6.3 Konstrukce strany formuldre

6.4 Varianty rozvrzeni strany formulare
6.5 Rozvrzeni strany formuldre — A

6.6 Rozvrzeni strany formuldre — B

6.7 Rozvrzeni strany formuldre — C

6.8 Zdahlavi formuldrd

6.9 Formdtovdni zdhlavi formuldrd

6.10 PFipustné varianty zdhlavi formuldrd
6.11 Adresni pole pro obdlky DL s okénkem

6.12 Zdpati formuldre

6.13 Obsah formuldre

6.14 Usporddani formuldre

6.15 Zobrazeni dat v podobé prostého vypisu
6.16 Zobrazeni dat v tabulkdch

6.17 Podrobnd specifikace tabulek

6.18 Podpisy na formuldrich

6.19 Zakdzané varianty Upravy formulard
6.20 Formuldre pro ¢ernobily tisk

6.21 Provedeni prvkd na barevnych a éernobilych formuldrich
6.22 Barvy na formuldrich

6.23 Pismo formuldri

6. Formulare




ROZVRZENI
STRANY

okraje
zdhlavi
zdpati

adresové pole

6.1 Tvorba formulare

FORMULARE

struktura formuldre

organizace obsahu formuldre

formdtovani formuldre

vypisy
tabulky
pole pro podpis

DOPLNKOVE 620 026,23
SPECIFIKACE

Aa
®
O

T

barvy a pismo

&ernobilé formuldre

Hlavnimi kritérii pri tvorbé formuldrd
jsou struénost, prehlednost a srozu-
mitelnost. Srozumitelnosti formulard
kromé peclivé formulovaného textu
a zretelné struktury formulare
napomdhd i jednotnd grafickd Uprava,
kterou popisuje tento manudl.
Formuldre jsou popsdny ve tfech
zdkladnich celcich. Prdce na grafické
Upraveé formuldre zacind definici
strany pro ndvrh formuldre. DalSi texty
popisuji formdtovdni vlastniho obsahu
formulare. Na konci oddilu o formu-
larich najdete doplrikové specifikace,
které pomdhaji ujasnit nékteré prvky
ndvrhu formuldro.

Specifikace v této kapitole se pouziva

pro administrativni formuldare. Specidlni
formuldre pro komunikaci s verejnosti
(napriklad prdzkum spokojenosti cestujicich
s rekonstrukci nddrazni budovy) mohou

mit odliSnou Upravu vychdzejici z ostatnich
kapitol manudlu.

Manuél vizudlniho stylu Spravy Zeleznic, 30/06/2020 67




6.2 Vzory formularo

—SPRAVA Obéh spisu

z zELEZNIC

£2345/2015-52- X000
pecns

predpoktadany fnanéni obem pin (v K bez DPH)': 0000 000 K

20, aruna 2020 Sméno prment

postis

— SPRAVA

z 2ELEZNIC

Vyuétovani zahraniéni
pracovni cesty

HEHBEHBEBEEEH

o KGR w0703 o i)

Ntnd v ot vt

18.fina 2020

Ing. 0 Ry, B

obéh spisu

vyUétovdani zahraniéni pracovni cesty

—sPRAVA Upominka

z 2ELEZNIC

1000k

123456 795

Dopii
Uice 12374
12345 Misto

ool 6221159767,

— SPRAVA Prezengni listina

z 2ELEZNIC

upominka (&ernobily formular)

opravnd faktura (&ernobily formuldr)

prezenéni listina

PFi vytvdreni formulard se inspirujte

vzory formuldri, které jsou k dispozici
ve formdtu PDF, popripadé Microsoft

Office Word.
Na dal$ich strandch této kapitoly

najdete informace o tom, jak vytvorit

novy formuldr.

[ vzory formuldrd jsou k dispozici na

vyzdaddni ve formdatu PDF, nékteré priklady

jsou zpracovdny i v Microsoft Office Word
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ZAHLAVI —|

ADRESOVE
POLE

ZAPATI —

6.3 Konstrukce
strany formulare

Ndvrh formuldre zadind konstrukei
strany formuldare. Ta zahrnuje zdhlavi,
zdpati, definované okraje a dalsi
prvky vymezujici prostor pro ndvrh

a uspordddni obsahu formuldare.

Ndvrh formulare uréeného pro roze-
silani v obdlkdch DL s okénkem zdsadné
ovliviuji pozadavky na adresové pole
a volny prostor kolem adresy (viz 6.11).

Protoze pozadavky na obsah
a rozsah formuldrd se pripad od
pripadu vyznamné lisi, existuji zdkladni
prvky strany v nékolika variantdch,
které jsou popsdny na ndsledujicich
strandch tohoto manudlu.
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m— SPRAVA Nazev formulaie

z ZELEZNIC ¢. 18010610023317

E— SPRAVA Druh formulare
z ZELEZNIC doplitkovy nazev formulafe
upFeshuje jeho Gel

¢. 18010610023317

pismem - dariovy doklad (bliz3i uréeni je za pomikou)
6. 00000/0000-52-05-000.

Druh formulaFe i dopliikovy nézev jsou napsany stejnym

islo dokumentu
18010610023317

A

formuldr se zdkladnim logem a Sirokymi okraji,
zdhlavi A

formuldr se zdkladnim logem a Uzkymi okraji,
zdahlavi B

C

formuldr s Gspornym zdhlavim

6.4 Varianty
rozvrzeni strany
formulare

Pro formuldare formatu A4 jsou
navrzeny tri varianty rozlozeni strany.
Rozvrzeni A vychdzi z mirné
upraveného rozvrzeni hlavi¢kového
papiru. Na tomto rozvrzeni lze pouzit
zdhlavi podle schématu A nebo B.
Rozvrzeni B mad uzsi okraje a je
vhodné pro slozitéjsi formuldre.
Na tomto rozvrzeni lze pouzit zahlavi
podle schématu A nebo B.
Rozvrzeni C je uréeno pro formu-
|are s prostorové Uspornou hlavi¢kou
a formuldre s mimorddné dlouhymi
ndazvy.

Na formuldre lze umistit adresové
pole pro rozesilani formulard v obdl-
kdch s okénky (viz kapitola 6.11).

Pro formuldare obdobného typu nebo
formuldre jedné skupiny souvisejicich
dokumenty pouzivejte jednotné FeSeni
rozvrzeni i zdhlavi.
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rozvrzeni A

EE— SPRAVA Nazev formulare

z ZELEZNIC ¢. 18010610023317

schéma formuldre se zakladnim logem a Sirokymi okraji — vzor prvni strany

6.5 Rozvrzeni strany
formulare - A

Rozvrzeni A vychdzi z hlavi¢ckového
papiru. Je vhodné zejména pro
formuldre, které pripominaji dopis
(napf. upominka) nebo nevyzaduji
tabulky s mnoha sloupci. Diky volné
plode u levého okraje pdsobi formuldre

néjsim dojmem.

Zahlavi formulare

Spole¢né s rozvrzenim A lze pouzit
zdahlavi A i B (viz kapitola 6.8). Pokud
se pouzije zdhlavi B, druh formulare,
doplnkovy text a éislo dokumentu se
umisti 20 mm od pravého okraje.

Druha a nasledujici strana formulare
Na dalSich strandch formuldre se zd-
hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 38 mm.

Zapati formulare

Rozvrzeni mUze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).
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6.6 Rozvrzeni strany
formulare - B

rozvrzeni B

Rozvrzeni B md uzsi levy okraj nez

mmm— SPRAVA Druh formulare rozvrzeni A. Je vhodné pro slozitéjsi
z ZELEZNIC "°"'“"°|:’|‘,’F'e‘:;ﬁ}’ef;’e’,"';“l'f‘geel formuldre, které tento vétsi prostor
¢ 18010610023317 upotrebi a které sou¢asné maji zobra-

zovat zdkladni logo Spravy Zeleznic.

Zahlavi formulare

Spoleéné s rozvrzenim B |ze pouzit
zdhlavi A i B (viz kapitola 6.8). Pokud
se pouzije zdhlavi A, umisti se 20 mm
od pravého okraje.

— Druha a nasledujici strana formulare
Na dal$ich strandch formulére se zd-
hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 38 mm.

Zapati formulare

Rozvrzeni mUze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).

schéma formuldre se zakladnim logem a Uzkymi okraji — vzor prvni strany
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rozvrzeni C

Druh formulare i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym ¢islo dokumentu
—=Z.  pismem - dafiovy doklad (blizsi ureni je za pomlckou) 18010610023317
SPRAV: &. 00000/0000-SZ-0S-000

a
Zeleznic

schéma formuldre s Uzkymi okraji a Uspornym zdhlavim — vzor prvni strany

6.7 Rozvrzeni strany
formulare - C

Rozvrzeni C je bezpeéné pro dérovani
dvéma i ¢tyrmi otvory. Je uréeno pro
formuldre s prostorové Uspornou
hlavi¢kou a formuldre s mimorddné
dlouhymi ndzvy. Doporucuje se také
pro formuldre rozesilané v obdlkdach
DL s okénky (viz 6.11).

Zdahlavi formulare
Na rozvrzeni C se pouzivd vyhradné
Usporné zdhlavi C (viz kapitola 6.8).

Druha a nasledujici strana formulare
Na dalSich strandch formulére se zd-
hlavi ani logo z prvni strany neopakuji.
Horni okraj druhé a ndsledujici strany
je nejméné 12 a nejvice 28 mm.

Zapati formulare

Rozvrzeni mUze pouzivat kteroukoli
obsahovou variantu Upravy zdpati
(viz kapitola 6.12).

Manudl vizudlniho stylu Spravy zeleznic, 30/06/2020 73




zdhlavi A

I SPRAVA

z ZELEZNIC

&. 00000/0000-52-0S-000

zdahlavi B

Nazev formulare
& 18010610023317

I SPRAVA

z ZELEZNIC

&j. 00000/0000-52-0S-000

ry v
Druh formulare
dopliikovy nazev formulare
upresiuje jeho ucel

¢. 18010610023317

zahlavi C
=  Druh formulafe i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym Cislo dokumentu
=2  pismem - dafiovy doklad (bliz&i ureni je za poml&kou) 18010610023317
§hRAva &j. 00000/0000-SZ-0S-000

6.8 Zahlavi
formularu

Zdhlavi A a B obsahuji velké zdkladni
logo. Usou vhodnd pro formuldre, na
nichZ je ddlezitd komunikace zakladni
znadky. MOze jit napriklad o formuldre
pro prvotni kontakt mezi pdvodcem
dat a Sprdvou zeleznic. Pokud je ndzev
formuldre prilis dlouhy, pouzije se
Usporné zdahlavi.

Usporné zdhlavi C dobre poslouzi
pro provozni formulare s mnoha Udaji,
kde je potfeba, aby hlavicka dokumentu
zabirala co nejméné mista. Preferuje se
také pro formuldre s adresou urcené
pro rozesildni v obdlkdch DL s okénkem
vpravo (viz kapitola 6.11).

Na dalSich stranach formulare
se zdhlavi z prvni strany zpravidla
neopakuje. Pokud je tfeba zobrazit
nékteré informace ze zdhlavi na vSech
strandch formuldre, pouzije se na nich
méné vyrazné formdtovani, popripadé
se nezbytné Udaje presunou do zdpati
druhé a ndsledujicich stran dokumentu.

POVINNE PRVKY ZAHLAVi

1 — zdkladni logo (A a B) nebo vertikalni
logo (C) podle zvoleného druhu zdahlavi

2 — ndzev formuldre

3 — ¢&islo dokumentu, pokud je dokument
soucdsti Eislované rady, kterd slouzi
k zdkladni orientaci pFi zpracovani
dokumentU, uvddi se &islo dokumentu
vyraznéjsi nez &islo jednaci
(priklad: variabilni symbol faktury)

4 — ¢islo jednaci — je uvedeno na poéatku
formuldre (zdhlavi A a B), nebo pfimo
v zdhlavi dokumentu (C)

Znacky jsou k dispozici v PDF a PNG

v méritku 1: 1. Pro Microsoft Word pouzijte
logo ve formdtu WMF, které je pro zajisténi
dostateéné kvality vytvoreno v méritku 10 : 1
a po umisténi do Wordu se zmensi na 10 %.
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I SPRAVA

z ZELEZNIC

&. 00000/0000-52-0S-000

Nazev formulare
& 18010610023317

6.9 Formatovani

zdahlavi formularu

zdhlavi A
4 ry v
BN SPRAVA Druh formulare
ZELEZNIC dopliikovy nazev formulare
upresiuje jeho ucel
¢. 18010610023317
&. 00000/0000-52-0S-000
zdhlavi B
—_— Druh formulare i doplfikovy nazev jsou napsany stejnym Cislo dokumentu
=2  pismem - dafiovy doklad (bliz&i ureni je za poml&kou) 18010610023317
§hRAva &j. 00000/0000-SZ-0S-000
zdhlavi C
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6.10 Pripustné
varianty zahlavi
formularu

Schémata na této strané uvkazuji
Nazev formulare Druh formulare o N ot 1800 dokumenty nékterd standardni usporaddni Gdajd
¢. 18010610023317 na dva radky i v z&hlavi

—_ dopliikovy nazev

Pokud Ize predpoklddat dérovani
dokumentu, dbejte na to, aby v oblasti
pro dérovdni nebyly Zadné dilezité
Udaje (napt. gislo dokumentu).

Jestlize ndzev formuldre nelze upra-
vit tak, jak je zobrazeno na prikladech
pro zdhlavi A a B, pouzijte zdhlavi C.

A ™ == Druh formuléaFe i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym ¢&islo dokumentu

Nazev formvl.!Iare pismem - dafiovy doklad (bliz3i ureni je za pomiZkou) 18010610023317
na dva radky $emiva &, 00000/0000-52-0S-000

= 1 744 == Druh formuléaFe i dopliikovy nazev jsou napsany stejnym ¢islo dokumentu

Nazev formUIare DrUh formUIare pismem - dafovy doklad (bliZ$i uréeni je za pomliékou), 18010610023317

M4 dopliikovy nazev formulare sprava 3o rait § 4 Pt
na dVa I‘ad ky upFesiuje jeho Géel s, tento text miiZze mit i tFi, nejvyse EtyFi Fadky

¢ 18010610023317 &. 00000/0000-SZ-0S-000
’ ¢. 18010610023317

varianty zdhlavi A varianty zdhlavi B varianty zdhlavi C
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azev spolecnosti
Ulice 123/4
123 45 Misto
(STAT)

schéma standardniho adresniho pole pro obdlky DL s okénkem vpravo

-

L

Nazev spolecnosti
Dopliujici udaj

Celd adresa ma nejvice 6 radk{

Ulice 123/4
123 45 Misto
STAT

adresa véetné rozkd 1:1 - Verdana 10 b

6.11 Adresni pole pro
obdalky DL s okénkem

Pokud jsou formulare uréeny pro
rozesilani v obdlkach DL s okénkem
vpravo, adresa prijemce se upravi dle
schématu vpravo.

Adresové pasmo (A) slouzi pro
vepsdni adresy prijemce. Adresové
pole (B) vymezuje oblast dokumentu,
kde se kromé adresy nesmi nachdzet
z4dny potisk. Zény (C) a (D) vymezuji
prostor kolem adresového pole, ktery
by mél zdstat volny. Doporuéuje se
neumistovat zddny obsah ani bezpro-
stredné pod adresové pole. U téchto
Udajl hrozi, Zze budou zobrazeny
v okénku obdalky.
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6.12 Zapati formulare

Zdpati formuldfe mize obsahovat
standardni Udaje o spole¢nosti
a kontakty (A), mdzZe byt doplnéno
o dodateéné Udaje tretim sloupcem
(B), pripadné ho Ize zcela prizpUsobit
potrebdm formuldre, napriklad
L ) L v zdpati uvést informace o vyhotoveni
Sprava zeleznic, statni organizace Sidlo: DI&dzdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym 1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 dokumentu a doplﬁujfcf kontokty (C)
1/1 soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz , v, ., ,
nebo uvést pouze Cislovdni strdnek.
Zdpati druhé a ndsledujici strany
formuldre mize obsahovat ndzev for-
A - standardni obsah zdpati muldre a ¢islo dokumentu, popr. dalsi
uzitecné Gdaje.

Sprava Zeleznic, statni organizace Sidlo: Dlazdéna 1003/7, 110 00 Praha 1 Oblastni Feditelstvi Hradec Kralové
zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym 1¢0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 U Fotochemy 259
1/1 soudem v Praze, spisové znacka A 48384 spravazeleznic.cz 501 01 Hradec Kralové

B — standardni obsah zdpati s doplikovou adresou

Vystavil(a)  Sarka Vlackova

Telefon 972 979 272
Mobil 777 121 321 Poruchova linka
1/1 E-mail vlackova@spravazeleznic.cz +420 725 810 070

C - priklad pFizpUsobeni zdpati formuldare

Manudl vizudlniho stylu Spravy zeleznic, 30/06/2020 78




6.13 Obsah formulare

STRUKTURA 614 ZOBRAZENI’ DAT 6.15 Ndsledujici kapitoly definuji
FORMULAﬁE VE V?PISU reseni vlastniho obsahu formulare,

od zdkladnich principl uspordddni
obsahu formuldre, pres rizné moznosti
zobrazeni 0daju na formuldri, definici
vzhledu jednotlivych prvkd po Fedeni
prostoru pro vlastnoruéni podpisy.

principy tvorby formuldre svislé vypisy

oddily formuldre vodorovné vypisy

zarovndni sloupcd

ZOBRAZENI DAT 616 PODROBNA 617
V TABULKACH SPECIFIKACE

I formdtovdni Udajo Aa TABULEK

I D vzhled popiskd pismo

 p— vnorené tabulky . O barvy

I linky

. vyplné

I e YP

I
PODPISY 618 ZAKAZANE 619

VARIANTY

samostatny podpis OPRAVY
tabulka podpisd
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6.14 Usporadani
formulare

Emmmmms SPRAVA

z ZELEZNIC

&. S 12345/2019-5Z-OXX-XXXXXXXXXXXXX
Véc: Smlouva véeobecna

Obéh spisu

Datum vzniku ob&hu: | 20. 6. 2020

Termin vyfizeni | 20. 6. 2020
obéhu spisu:

Datum vy¥i 20. 6. 2020

eni
obéhu spisu:

Pracovisté: | 031
Zpracovatel: | Katefina Vypravna telefon: | +420 000 000 000
e-mail: | jmeno@spravazeleznic.cz
podpis:
Osoba odpovédna | Ing. Jiff Rychlik, MBA, MSc., telefon: | +420 000 000 000
7a vécnou sprévnost | LLM. e-mail: | imeno@spravazeleznic.cz
podpis:
Spisovy znak: | 05.4.3 Skartaéni znak a Ihita: | S - 10
Predpis spisovych uzl pro obsh
Pracoviste Datum Zpracovatel na pracovisti | Stanovisko Datum Podpis
(Usek, odbor, doruceni
oddéleni) OB SPISU (e oviEtE
NPS, 031, 0dd. | 20.6.2020 | Katefina Vypravna 20. 6. 2020

prodeje majetku

Mgr. Karel NadraZnik

NPS, 031
Ing. Jifi Rychiik, MBA,
MSc., LM,

NRP
Mgr. Olga Navéstidiova,
Ph.D.

EN
PhDr. Pavel Dvoukolejny

GR

Ing. Sarka Viatkova

Spréva seleznic, stitni organizace
2apsina v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, spisové znacka A 48384

Sfdlo: DIaZdén 1003/7, 110 00 Praha 1
1CO: 709 94 234 DIC: €2 709 94 234
spravazeleznic.cz

SPRAVA

I
z ZELEZNIC

Vyuctovani zahranicni

pracovni cesty

&. S 12345/2020-SZ-OXX-XXXXXXXXXXXXX vzor B
Zakladni ddaje
Jméno a piijmeni | Ing. Jifi Rychlik, MBA Utvar UsM, 031
Bydiiste Nadrazni 1315/2a, 120 00 Praha 2 Telefon +420 292 737 656
Stét a misto Polsko, Krakow
Jednani
Utel cesty jednani o rekonstrukci koridoru XYZ
IJména bez spolucestujicich
spolucestujicich
Skuteény priibéh cesty
Cesta tam Cesta zpét
Misto Den Hodina Misto Den Hodina
Odjezd Prahahln. | 08.10.2020 | 16:40 Krakow 10.10.2020 | 12:40
Hranice prekrotena | Bohumin
Piijezd
Dopravni prostredek
Pobyt v cizing
—_ Misto | od | o
Krakow | 08.10.2020 | 10.10.2020
Preruseni cesty
Diivod preruseni Cesta prerusena od Cesta prerusena do
cesty Misto | Den | Hodina Misto [ Den | Hodina
VyGétovani cesty
Skuteéné vy3e nahrad
Zkratka mény - kurz EUR Ke
Prvni den 300
Stravné Dalsi dny 200
Posledni den 350
Prvni den 60
Kapesné Dalsi dny 60
Posledni den 60
Jizdni vydaje 800
Ubytovani 250
Nutné vediejsf a ostatni vydaje 60
Narok celkem 2340 |
Zélohové poskytnuto 3000
Vrati (- dostane) 660 |
Vrati Datum KGR - MO/0J (lprava vyGétovani)
660 EUR popis / castka 14.10.2020

Sprava zeleznic, statni organizace
Diézdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
1/2 spravazeleznic.cz

priklad formuldre s tiskem na A3 a prelozenim

(sklddaci znaéka je az k okraji)

priklad formuldre A4
(sklddaci znaéka odsazena dle rozvrzeni)

PFi tvorbé formuldre prezkoumejte,
zda jsou vSechny vyplfiované Udaje
nezbytné. Navzdjem souvisejici Udaje
umistéte do logickych skupin blizko
sebe. Prvky, které se na formuldrich
nebo uréité skupiné formuldrd opakuji,
reste pokud mozno jednotné.

Formuldre jsou ¢lenény nadpisy
oddilU, linkami i volnym prostorem.
PFi zpracovdni formuldare dodrzujte
nésledujici principy.
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prosty vypis

Cislo jednaci 00000/0000-57-0S-000

Vyfizuje Séarka Vlackova

Telefon 972 979 272

Mobil 777 121 321

E-mail vlackova@spravazeleznic.cz
Datum 15. 1. 2020

A — prosty vypis svisly

Bankovni spojeni 000000-0007804511/0710

SWIFT CNBA CZ PP

IBAN CZ1607100000000007804511

A1 - vyznaéeni vyznamného Gdaje

Dodavatel Sprava Zeleznic, statni organizace

Adresa Dlazdéna 1003/7

110 00 Praha 1 - Nové Mésto
1¢o 70994234
DIC CZ70994234

A.2 — vicerddkové udaje

Smluvni Ucet Zplsob platby Cislo odbératele SAP
112658 B - bankovni pfevod 5080326

B — prosty vypis vodorovny s pfikladem vyznacéeni Udaje

Dodavatel Datum nabidky

Sprava zeleznic, statni organizace 17.01.2020
Dlazdéna 1003/7
110 00 Praha 1 - Nové Mésto

B.1 - vicerddkové Udaje odsazené od popisku

6.15 Zobrazeni dat
v podobé prostého
vypisu

Prosty vypis je nejjednodussi formou
zobrazeni dat ve formuldri. Typickym
prikladem vypisu jsou odvolaci Gdaje
v administrativnich dopisech.

Vypisy mohou byt orientovdany
svisle (A) i vodorovné (B). Uspordaddany
jsou prostrednictvim mezer mezi radky
nebo sloupci.

Vypis mUze byt také obsahem
buriky tabulky formuldre (viz pri-
klad A v ndsledujici kapitole 6.16).
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tabulky

Bankovni spojeni objednatele

banka Ceské narodni banka, a. s.

Cislo uétu  003009-0987654321 / 0710
IBAN CZ83 0710 0030 0909 8765 4321
SWIFT CNBA CZ PP

Datum splatnosti
05.11.2020

Datum uskutecnéni zdan. plnéni
30.09.2020

Popisek
Vyplriovany Gdaj

Datum vystaveni
15.10.2020

Forma Uhrady
bankovni prevod

A — zjednodusend Uspornd tabulka s popiskem Udaje i vyplnénym Gdajem v jedné burice formulare

Pracovisté: | 031

Zpracovatel: | FrantiSek Vyhybka

telefon:

e-mail:

Spisovy znak: | 05.4.3 Skartacni znak a Ihiita: | S - 10
B — tabulka se samostatnymi bunkami pro popisek Udaje a vlastni Gdaj, popisek bez podtisku
(nepouzivd se v kombinaci s C)
Jméno a prijmeni ‘ Ing. Jifi Rychlik ‘ Utvar ‘ UsMm, 031
+420 292 737 656

Bydlisté ‘ Nadrazni 1315/2a, 120 00 Praha 2

‘ Telefon

C — tabulka se samostatnymi bunkami pro popisek Udaje a vlastni Udaj, popisek Udaje s podtiskem

(nepouzivd se v kombinaci s B)

Predpis spisovych uzlii pro obéh

Pracovisté Datum Zpracovatel na pracovisti Stanovisko Datum Podpis
(Gsek, odbor, doruceni

oddéleni) obéhu spisu e P ——

NPS, 031, odd. 19. 6. 2020 | Katefina Spésna doporucuji 26. 6. 2020

prodeje majetku

Ing. Eva Peronova

D - vnofend tabulka — priklad se zdhlavim oddilu formuldfe (zde ndzvem vnofené tabulky)

A1 — pokud se popisek i Udaj
zobrazuji v jedné bunce, je popisek
tucné a bez odsazeni od Udaje

Popisek

Vyplfiovany Gdaj
na vice radkd

A.2 — pokud ma vyplnovany Gdaj vice
radkd, oddéluje se od popisku Udaje
svislou mezerou 3 b (1 mm)

6.16 Zobrazeni dat
v tabulkach

Slozitéjsi formuldre jsou usporddany
do tabulek. Formuldre se lisi pozadavky
na prehlednost, Uspornost zobrazeni
nebo strukturu Udajd, proto lze vyuzit
nékolik variant zobrazeni popisky

a Udajo. Upravy (B) a (C) se na jediném
formuldri nekombinuji.

Zjednodusend Uspornd tabulka (A)
zobrazuje popisek Udaje i Gdaj v téze
bunce tabulky. Je zvldst hodnd pro
formuldre a zobrazeni dat prezentujici
mnoho 0dajd. V buhce tabulky je pod
jednim spole¢nym popiskem dovoleno
uvadét i data v podobé vypisu (viz 6.15).
Tento pfipad ilustruje prvni burika
prikladu A. Popisky dat se ve zjedno-
dusené tabulce uvdadéji tucné, udaj se
bez svislého odsazeni uvede na dals§im
radku zdkladnim Fezem (A.1). Pokud
maji zobrazované Udaje vice nez jeden
radek, oddéli se od popisku svislou
mezerou o vy$ce 3 b (A.2).

V tabulce se samostatnymi bunkami
pro popisek Udaje a Udaj (B) se popisky
vy$si Urovné pisi s velkym pocdteénim
pismenem (napf. Zpracovatel),
popisky nizsi Urovné s malym pismenem
(napt. telefon zpracovatele). Aby se
popisek odlisil od Udaje, uvdadi se za
nim dvojtecka a zarovndvé se vpravo,
tj. vizudIné blizko souvisejiciho Udaje
zarovnaného vlevo. Alternativné Ize
popisky Udajd podbarvit (C). V tomto
pripadé se popisky zarovndvaji vievo
a nejsou ukonéeny dvojteckou (jako
popisky je vyznaduje jiz podbarveni).

Vnorend tabulka (D) se zpravidla
uzivd pro slozitéji strukturované Udaje.
Mivd vlastni nadpis, ale Ize ji pouzit
i samostatné (viz tabulka za uvozujicim
textem ve vzoru opravné faktury).
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Verdana
radkovani jednoduché

A — pismo formuldrd

zvyraznény text v tabulce - 7 b tu¢né

zakladni text v tabulce - 7 b

zvétSeny zvyraznény text
9 b tucné

zvétseny text v tabulce
a volny delSi text - 9 b

adresa v adresnim poli
pro obalky s okénky
10-12 bodu

B — zdkladni velikosti pisma

C - silnd linka 1,5 b

D - zdkladni linka 0,25 b

E — podtisk éernd 8 %

text

text

F — zdkladni vy$ka Fddku 4,8 mm

Popisek
Vypliiovany (daj

H — tabulky jsou vpravo i vlevo
otevrené (bez linek); pokud se
popisek i Udaj zobrazuji v jedné
burice, je popisek tuéné, jinak se
uziva zdkladni pismo

popisek
udaj

Gdaj

J — jednoduchd tabulka

Popisek nebo Gdaj

Nadpis -

L — pokud je to s ohledem na rozsah Udajd mozné,

linky sloupct jsou zarovndny pod sebou

G — vyska radku 9,6 mm jako

ndsobek zdkladni vysky radku

Popisek

Vypliiovany (daj
na vice radkd

| — pokud ma vyplfiovany Udaj vice Fadkd,
oddéluje se od popisku Udaje svislou

mezerou 3 b (1 mm)

Popisek

Gdaj 1

udaj 2

K — vnorend tabulka

Zahlavi
¢ast 1 | udaj
popisek ¢ast 2 | udaj
¢ast 3 | udaj

M — popisek s podUrovnémi — Feseni linek

6.17 Podrobna
specifikace tabulek
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Zavazné prohlasuji, ze moje Udaje jsou spravné a Uplné. Pokud se v dokladech o ubytovani
vyskytuji sazby véetné stravovani, je tato skutecnost na dokladech uvedena.

18. Fijna 2020

podpis zaméstnance (zUctovatele)

A — hlavni podpis pod volnym textem

Zpracovani dokladu

Ing. Jifi Rychlik, MBA

Odpovédnost Datum Podpis
Podpis ndméstka generdiniho feditele 14.10.2020
nebo feditele OJ Praha
KGR - MO / 0] (Gprava vyucétovani) 15.10.2020
Praha
Pokladna 16.10.2020
Praha

B — podpisovd tabulka

6.18 Podpisy
na formularich

Pro vSechny vyznamnéjsi podpisy musi
byt na formuldri ponechdn priméreny
prostor. Podpisy uvedené pod souvislym
textem se upravi podle schématu (A).
Podpisy stvrzujici zpracovani
dokumentu se umisti do spole¢né
podpisové tabulky (B).
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SPRAVA

I
z ZELEZNIC

. S 12345/2020-52-0XX-X00C0VOOOOK

Véc: smlouva vieobecna

Pracovisté: | 031

Zpracovatel: | Katefina Vypravna

Osoba odpovédna | Ing. Jifi &ychlik, MBA,
.

za vécnou spravnost | iS¢«

spisu!

Spisovy znak: | 05.4.2

1L

Datum vzniku ob&hu:

Termin vyFizeni
ob&hu spisu:

Datum vyfizen
ob&hu spisu:

-mail:
podpis:
telefon:
e-mail:

podpis:

+ [+320 000 000 ooo

meno@spravazeleznic.cz

+420 000 000 000

imeno@spravazeleznic.cz

PFedpis spisovych uzlil pro ob&h

NPS, 031, 0dd. 22.6.2020
prodeje majetku

NPS, 031

Zpracovatel
na pracovisti

Vedovci pracovisté

Mgr. Karel Nadraznik

doporucuji

Podpis

22.6.2020

Ing. Jifi Rychlik,
MBA, MSc., LL.M.

Mgr. Olga
Navestidlové, Ph.D.

PhDr. Pavel
Dvoukolejny

Ing. Sarka Vackova

Sprava Zeleznic, statnl organizace

2apsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, spisové znatka A 4838:

Sidio: Dlazdéns 1003/7, 110 00 Praha 1

4 spravazeleznic.cz

zakdzané varianty Upravy formuldro

1CO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234

levy ani pravy okraj tabulky nesmi
byt uzavren linkou

[ —

Bndnic- ‘

misto pro vyznamné podpisy musi mit

primérenou velikost

I 4/r

musi se pouzivat vyhradné linky

predepsané tloustky a barev

Avrial
Calibri

mes New Roman

formuldre musi pouzivat vyhradné pismo
Verdana, pouziti jinych pisem je zakdzdno

6.19 Zakazané
varianty Opravy
formularu

PFi pfepracovdni starsich formuldrd
i pripravé novych vychdzejte vyhradné
z novych vzord formulard a specifikaci
uvedenych v tomto manudlu. Vyvarujte
se prebirdni a znovupouziti grafickych
prvkd z pbvodnich formuldid SZDC.
Formuldre pro Microsoft Office Word
doporucujeme spiSe vytvorit znovu do
nékterého z novych vzor0 nez prefor-
mdtovdvat pivodni dokumenty.
Schéma ukazuje pouze priklady
nepripustnych reseni vzhledu formu-
1470. Nevhodnych Fe$eni véak mUze
existovat mnohem vice.

Je zakdzano

a) pouzivat logo ve stupnich $edi —
na barevném formuldri se pouzije
zdkladni barevnad varianta znacky,
na formuldrich pro ¢ernobily tisk
(6.20) se pouzivd jednobarevnd,
zcela ¢ernd znacka

b) vytvaret rameéky kolem tabulky
nebo formuldre — levy a pravy okraj
tabulky ma z0stat bez linky

c) priddvat podtisky, vodoznaky,
ornamenty nebo jiné podobné prvky

d) ménit definované sily linek nebo
barvy linek, textd a vypini

e) pouzivat jiné pismo

f) pouzivat jiné velikosti pisma,
stfidat velikosti pisma bezddvodné

g) pouzivat svisld zarovndani bunék
nejednotné nebo nelogicky

Je doporuceno respektovat pravidla
psani Udajd podle CSN 016910 (2014).
RozliSujte spojovnik (-) a poml&ku (-).
Pro penézni ¢astky nepouzivejte zdpis
123,—-. Piste 123 K& nebo 123,00 K¢.
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22.02.202

Datum vystaveni dokladu
2020

Evidenéni ¢islo dariového dokladu
6223001090

Dodavatel

1¢0 70994234

Spréva Zeleznic, stétni organizace
Dlazdéna 1003/7, 110 00 Praha 1 - Nové Mésto

Zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym
soudem v Praze, oddil A, viozka 48384

DIC CZ70994234

Bankovni spojeni
SWIFT

IBAN

CZ1607100000000007804511

000000-0007804511/0710
cN PP

Smluvni Géet  Zpdsob platby
123456 8 - bankovni prevod

Kontaktni adresa dodavatele

& odbér
508032

Sprava Zelezniéni energetiky, Riegrovo ném. 914, 500
02 Hradec Kralové, tel. 972 341 027

ratele SAP
6

=

L

=== OPRAVNA FAKTURA za doplitkovou sluzbu dodavek trakéni
z elektrické energie - opravny dafovy doklad
Somava &. 00000/0000-52-0S-000

ni, s. r. o.
adaj nazvu

Ulice 123/4
123 45 Misto

Odbératel
Zelezniéni, s. r. o.
Ulice 123/45
123 45 Misto

1€0 12345478 DIC CZ12345478
&.0. 000000-0001234567/0100

variabilni symbol
6343302097

Datum splatnosti
13.04.2020

Zaétovaci obdobi: 01.01.2020 — 31.01.2020 — opravné vyaétovani

Opravny dafiovy doklad - dfivodem opravy je snizeni zakladu dané a vyge dané

Evidencni &islo daii. | Zaklad dané [KE] DPH 21 % [K¢] Zaokrouhleni Celkem [K&]
dokladu

Plvodni doklad 3100919923 46 399,63 0,00 -0,63 46 399,00

Novy doklad 6223001090 45 930,86 0,00 -0,86 45 930,00

Rozdil -468,77 0,00 -0,23 -469,00

Vystavil(a) ~ Sarka Vidtkova

Telefon 972 979 272
Mobil 777 121321
1/1 E-mail vlackova@spravazeleznic.cz

Nedoplatek vyuctovani ve vysi 20.484,00 K& uhradte na (i¢et 000000-0007804511/0710
nejpozdéji do 13.04.2020. Pri realizaci prosime uvedte variabilni symbol 6221159767.

Dle § 92a zakona ¢.235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist,
je dar povinen pfiznat platce, pro kterého je pinéni uskutecnéno - ,dar odvede zékaznik®.
Jedna se o dodani elektFiny obchodnikovi dle § 92f piilohy &. 6.

Poruchova linka
+420 725 810 070

priklad éernobilého formuldare s adresou pro obdlky DL s okénkem

6.20 Formulare
pro ¢ernobily tisk

Podle prevazujiciho vystupu a s ohle-
dem na ndklady tisku se vytvareji
formuldre barevné, nebo ¢ernobilé.

Pro zachovdni pfehlednosti mize byt
pritvorbé cernobilé varianty formuldre
potreba upravit zobrazeni dat na
formuldri (viz 6.15 a 6.16).

ZpUsob prevodu prvkd z barevnych
formuldrd na éernobilé a naopak
definuje ndsledujici kapitola 6.21.
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I SPRAVA

z ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

barevnée texty

Predpis spisovych uzld pro obéh

Pracovisté
(Gsek, odbor,
oddéleni)

Datum
doruceni
obéhu spisu

Zpracovatel

Vedouci pracovisté

NPS, 031, odd.
prodeje majetku

23.9. 2020

Katefina Spésna

Ing. Eva Peronova

logo

logo

text

sklddaci znacky a rozky

linky

tabulky
stinovdni pozadi

BN SPRAVA

z ZELEZNIC

I
SPRAVA
ZELEZNIC

cerné texty

— [ 4

Predpis spisovych uzld pro obéh

Pracovisté
(Usek, odbor,
oddéleni)

Datum
doruceni
obéhu spisu

Zpracovatel

Vedouci pracovisté

NPS, 031, odd.
prodeje majetku

23.9. 2020

Katefina Spésna

Ing. Eva Peronova

6.21 Provedeni
prvky na barevnych
a ¢ernobilych
formularich

Formuldre se prednostné vytvari
v barevném provedeni. Pokud je
formuldr uréen vyhradné pro cernobily
tisk, véechny barvy se prevedou na
plny tén éerné, s vyjimkou svétle Sedé
vypIné, kterd zOstdva svétle Sedd.
Znaéka se nikdy neprevddi do stupid
Sedi. Pro ¢ernobily formuldr se pouzije
¢ernobilé provedeni znacky, ve kterém
jsou véechny &dsti znacky zcela Cerné.
Pro dokumenty, které se uzivaji
primdrné v elektronické podobé,
pouzijte barevné provedeni formuldre,
i kdyby se prilezitostné tiskl na éerno-
bilé tiskdrné.

Ve zvldstnich pripadech je mozné vytvorit
jednobarevny formuldr v odlisné barvé,
nez je éernd (napf. tmavé modry). V takovém
pripadé se misto ¢erné pouzije odpovidajici
tén zvolené barvy a znaéka ma stejnou barvu
jako text formuldre.
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ORANZOVA

CMYK 100—65—0—60 CMYK 0—70—100—0 CMYK 90—5—0—0
sRGB 0—43—89 sRGB 255—82—0 sRGB 0—161—224
HTML #002b59 HTML #ff5200 HTML #00a1e0
PANTONE+ 294 C PANTONE+ Orange 021C PANTONE+ 299 C

281U Orange 021U 299U

SVETLA
SEDA
CMYK 0—0—0—8 CMYK 0—0—0—100
sRGB 242242242 sRGB 0—0—0
HTML #f2f2f2 HTML #000000

CMYK 0—0—0—65
sRGB 115—115—-115
HTML #737373
PANTONE+ Cool Gray 9 C
Cool Gray 9 U

PANTONE+ Process Black C

Process Black U

6.22 Barvy
na formularich

Zdakladnimi barvami vizudlini identity
Spravy zeleznic jsou tmavd modrd

a oranzovd. Na doplikovych prvcich

se kromé téchto dvou barev pouziva
také azurovd. Trojici pestrych barev
doplnuje neutrdlni $edd, kterd se
pouziva zejména online. Cernd barva

se uplatnuje predevsim jako barva
zdkladniho textu dokumentd. Jako pod-
tisk zdhlavi vnorfenych tabulek se na

s

formuldrich pouzivd také svétld sSedd.

Prevodni tabulka uvadi barvy prede-

psané pro rizné zpUsoby pouziti.

— barvy RGB se pouzivaji v kanceldr-
skych aplikacich a dokumentech
urcenych k zobrazovdni na displeji
nebo k promitani

— primé barvy PANTONE a soutiskové
barvy CMYK jsou urceny pro tisk
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6.23 Pismo formularu

Verdana

AABCCDDEEEFGHIIKLM
XYYZZ (1234567890)
aabcdddeééfghijkimxyyzz
[@&EELS,, —™...%¢?!]
{Fx 1234567890123}t

Verdana Regular

Pro administrativni formuldre se

AABCCDDEEEFGHIIKLM Mty
XYYZZ (1 23456 7890) %ouiti.’:' zéklo’dnﬂjo pisrTm viz’udlm’

, Ny L o .. identity Spravy Zeleznic — pisma
aabccddeeefghijkimxyyzz Styrene (21 a 2.2). PouZftjinjeh
[@&ELS,, —"... % ?!"] e |

{/Ex1234567890123 } 1

Verdana /talic

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd'eééfghijkimxyyzz
[@&EES,, —"...%¢é?!']
{F=21234567890123 }+

Verdana Bold

AABCCDDEEEFGHIJKLM
XYYZZ (1234567890)
aabccdd’eééfghijkimxyyzz
[@&EELS,,,—'...%¢E?!"]
{/Fx21234567890123 }1

Verdana Bold Italic
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7. Jizdni rady

7. Jizdni Fady
7. Jizdni Fady



Emmmmmn  SPRAVA

z ZELEZNIC

Plati od 13. prosince 2020 do 11. prosince 2021

010/1I, 018

€016 Comd Ttk Kot Pr)

]

Obchonimina dorave . B

vyvésny jizdni rad B1

— Odjezd / Abfahrt / Departure
z Lysé nad Labem
iy Platf od 14.6.2020 do 12.12.2020

pFijezdy a odjezdy vliakd A2

knizni jizdni F4d A5

Pijezdy a odjezdy viaka
Praha-Podbaba
Plati od 14.6.2020 do 12.12.2020

[

9] O | 6 M 1

1 R rd b 435

pFijezdy a odjezdy vlakd A4

71 Jizdni rady

Na této strané jsou zobrazeny ukdzky
nékterych typ0 jizdnich F4dU s aplikaci
nového loga a vizudIniho stylu Sprdvy
zeleznic.

Z prostorovych a technologickych
dOvodd jizdni Fady pouzivaji rGzné
varianty loga a riznd barevna
provedeni. Jizdni Fady velkych formdtd
pouzivaji zdkladni barevné provedeni
zdkladniho loga, jizdni Fady mensich
formdtd uplathuji jednobarevné gerné
vertikdlIni logo, popripadé horizontdlni
doplnkové logo nebo pouze symbol.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
dalsich prvkd a jejich formdatovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon pro
Microsoft Office Word nebo Adobe
InDesign.

[ 3ablony pro Adobe InDesign
a Microsoft Office Word
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8. Dalsi tisténé
materialy

8. DalSi tisténé materidly

8.1 Zaméstnanecké karty, navstévnické karty
8.2 Bloky

8.3 Prezentacni desky



Sarka Vlackova

0033 183

KateFina Vypravna

0 037 218

VSTUP DO PROVOZOVANE
ZELEZNICNi DOPRAVNI CESTY

EEEEEEE SPRAVA

z ZELEZNIC

GR PHA, 026 —
Systémovy specialista z

Opravnéni L.
Vstup do mist, budov a objektl Spravy Zeleznic, €D, CD Cargo povolen.

Spréva zeleznic, statni organizace

Dlazdéna 1003/7, 110 00 Praha 1

Tento priikaz je majetkem Spravy Zeleznic.
V pFipadé nalezu vratte na adresu vlastnika.

0033 183

JiFi Rychlik

0 078 258

POVERENA OSOBA
NEHODOVA POHOTOVOST

Pavel Vyhybka

Pedasta dopravni stavby, s. r. 0.
Zelena 2179/13, LitoméFice, fa: MM Stav

0 099 359 platnost do 31.03.2020

VSTUP DO PROVOZOVANE ZDC

GR PHA Dlazdéna

0156

NAVSTEVA

EEEEEEE SPRAVA

z ZELEZNIC

¥ .
Jonas Kolejny

Dopravni stavby Blue, s. r. 0.

Modra 279/1, Litoméfice, fa: MM Stav

0 099 310 platnost do 08.12.2020

VSTUP DO PROVOZOVANE ZDC S OMEZENIM

8.1 Zaméstnanecké
karty, navstévnické
karty

Zaméstnanecké karty slouzi k identi-
fikaci zaméstnancl Sprdvy Zeleznic,
ndvstév a identifikaci dalSich osob,
které vykondvaji Ukoly z povéreni Spra-
vy zeleznic. Samostatny druh Iden-
tifikaéni karty se vyddva pro vozidla.
Uprava a vyddvdani zaméstnaneckych

a navstévnickych karet jsou podrobné
stanoveny vnitfnim predpisem.

Druh karty nebo druh rozsahu
oprdavnéni je uveden velkymi pismeny
u spodniho okraje predni strany
karty. Rozli$ovdni jednotlivych druhd
karet usnadnuje pouzity barevny kli¢.
Oprdvnéni drzitele karty jsou podrobné
vymezena na zadni strané karty.

Karta obsahuje stalé prvky shodné
pro véechny karty téhoz druhu (loga,
druh karty nebo oprdvnéni, barevné
rozliseni, kontaktni Udaje a pouéeni na
zadni strané) a variabilni prvky, které
se méni pro kazdého drzitele (jméno
nebo druh vozidla, fotografie osoby,
¢islo karty nebo registraéni znacka,
platnost karty, organizaéni jednotka,
pracovni pozice, podrobny rozsah
oprdvnéni apod.). S vyjimkou kontaktd
a pouceni na zadni strané jsou vSechny
Udaje psané pismem Verdana variabilni.

Spoleéné se jménem se na kartdch
uvddi i akademické tituly. Vénujte
pozornost jejich spravnému psani.

Na kartdch se nepouziva déleni slov.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a dalsi formdtovani jsou stano-
veny prostrednictvim predloh karet.

[ vyrobni podklady v PDF
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SPRAVA
ZELEZNIC

blok A4

blok A5

spravazeleznic.cz

bloky DL

8.2 Bloky

spravazeleznic.cz

Pozndmkové bloky jsou navrzeny

ve variantdch A4, A5 a DL. Pro bloky
formdtové rady A se preferuje pouziti
motivu se symbolem Z (1.4), pro format
DL pouziti motivu linedrni Z (4.1).

Bloky se vdzou drdténou krouzkovou
vazbou, listy mohou byt perforované
pro snadné a rovné odtrhdvani.

Listy jsou potisténé jen z predni strany.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovdni jsou stanove-
ny prostrednictvim predlohy ndvrhu.

[ 3ablony pro Adobe InDesign

Provedeni — pfedbéznd specifikace

— ofsetovy tisk primymi barvami
PANTONE (viz 3.1), barevnost podle
zvolené varianty ndvrhu

— predni desky — matny bily natirany
papir, ploSnd hmotnost 240-350 g/m?2,
potisk pouze z predni strany listu

— vnitrni listy — bily nenatirany papir,
ploénd hmotnost 110-135 g/m2
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el spravazeleznic.cz
varianta B — titulni strana, uvnitf tmavé modré varianta C — titulni strana, uvnitf tmavé modré

spravazeleznic.cz

varianta A — titulni
strana desek

varianta A — vnitfni
potisk desek

8.3 Prezentaéni

desky

Prezentaéni desky slouzi ke vklddani
dokumentd az do formdtu A4. Rozmér
slozenych desek je 220 x 304 mm.

Desky jsou navrzeny ve tfech varian-
tdach designu. Varianty A a B pouzivaji
symbol (1.4) jako hlavni graficky prvek,
varianta C uplatiuje doplnkovy motiv
linedrni Z (4.1).

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovani jsou stanove-
ny prostrednictvim predlohy ndvrhu.

[ 3ablony pro Adobe InDesign

PFizpUsobeni ndvrhu

Sablony desek ukazuji pouze vychozi
rozméry, kompozici a odstup prvkd od
jednotlivych hran typovych desek — pred
pouzitim je nutné Sablony prizpUsobit pro
konkrétni vybrany vzor desek (raznici)

a vyrobni postup.

Barevna provedeni
Ndhled zobrazuje barevné provedeni vnitfni
strany desek a chlopni varianty A.
— Pro variantu B jsou vnéjsi strana
a chlopné svétle modré, vnitfni plocha
desek je tmavd modra.
— Pro variantu C jsou vnéjsi plocha
a chlopné oranzové, vnitfni plocha
je tmavda modrd.

Provedeni — pfedbéznd specifikace

— ofsetovy tisk pfimymi barvami
PANTONE (viz 3.1), barevnost podle
zvolené varianty ndvrhu

— kvalitni bily matny natirany papir,
ploénd hmotnost 300-350 g/m?2

— predni strana matné laminovand

— vnitfni strana matny lak

— doporuceny tvar chlopni — stfedné
zaoblené rohy (viz ndhled)
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9. Multimedialni
aplikace

9. Multimedidlni aplikace

9.1 Webové stranky, intranet

9.2 Prezentace Microsoft Office PowerPoint
9.3 Sesit Microsoft Office Excel



Pijezdy a odjezdy viaki Aktudlni poloha viakd
a omezeni provozu

2e vaech nadrazi v ER

mifi do dalSich
nadraznich budov

—sprAvA

= it a

Vyhledani spojeni

Aktusini provoz na dréze  Cinnost spoletnosti Pro média Tipy pro vés

ukdzkové stranky webové prezentace

00 | oz x

C | @ wwwszgecindennin * ®

—sprAvA

= it a

O nas

Vie o Spravé zeleznic Organizaéni struktura Bezpeénost
> Bezpecnost drahy
> Bezpecnost na prejezdech

> Neplatnd a zrusend povetent

Zelezniéni mapy

Protipravni jednani
a boj s korupci

Nemovitosti

> prodes / prondjem

> Nakladni s nepotfebnjm nemovitym
majetkem

> Poriedavky k prodel

—sprAvA

= it a

Statni é i se budou sté na dalsi
nadrazi

edniy dalsl nadratni budovy.

Rada budov sw

i 0dpovids potFebam Zeleznice v dobé jef istavby. Dres fsme skuteéné.

9.1 Webové stranky,
intranet

Novd vizudlni identita Spravy zeleznic
neznamend pouze zménu vzhledu.

V pripadé webovych stranek prindsi
také vyraznéjsi zaméreni na uzivatele
a lepsi pouzitelnost webu i webovych
aplikaci.

Ndvrhy nékolika webovych stranek
zobrazuje ukdzka vlevo. Nové stranky
kromé vzhledu vyrazné méni a zjedno-
dusuji uspordadani informaci.

Novou strukturu webovych strdnek
vypracoval odbor komunikace tak,
aby byla co nejjednodussi a sledovala
potreby vech skupin uzivateld, kteri
stranky Sprdvy zeleznic navstévuji.

Webové stranky musi vyhovovat
i prohlizeni webu na mobilnich
zarFizenich. Optimalizovat je treba
zejména aplikace, které pouzivaji
cestujici, provozovatelé drdhy a jini
odborni uzivatelé primo na nddrazich
a ve vlacich ze svych mobilnich zarizeni.

Psani webové adresy

Webovd adresa Spravy Zeleznic se na
tiskovindch a v elektronickych doku-
mentech prednostné piSe ve zkrdceném
tvaru: spravazeleznic.cz — bez ,www.*
a ,https://“

U elektronickych dokumentd je vhodné zajis-
tit, aby z adresy spravazeleznic.cz existoval
aktivni odkaz na webové stranky. Jestlize je
ve specidlnich pripadech z bezpeénostnich
ddvodUd nezbytné uvddét i protokol ,https:/“,
uvede se adresa celd.

[} webové stranky jsou specifikovdny

v samostatné podrobné specifikaci webu,
kterd obsahuje ndvrhy mnoha dalsich
stranek
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Doplitkova informace

Dlouhy nazev

prislusné prezentace

Iméno PFijmeni
Pracovni zafazeni

Misto konani (volitelng), 01.01.2018

Informace pro vytvareni prezentaci

== Dlouhy nizev prisluéné prezentace

Alternativy piredélovych stran

— PFedélové strany mohou byt s fotografii
nebo bez fotografie

— V jedné prezentaci mize byt pouzivana vzdy
pouze jedind varianta

== Dlouhy nézev prislusné prezentace

Predélova stranka s fotografii

== Dlouhy nazev prisiusné prezentace 8

Zakladni prehled formatovani

Zakladni text (prvni Groveri bez odsazeni a odrazek)
— Prvni Uroveri (zakladni text s odrazkou)
— Druhé droveii
— Teti trovert
— Eturts droven
— pats iroven

V pfipadé rozsahlych textd je moZné sézet text ve velikosti 15 bodd (formatovani
odpovida standardnimu textu tFeti Grovné po zrudeni odsazeni a odrazek).

Vyznaovat je mozno tuén&, prlpadne barvou z barevné palety
dokumentu: oranzovou nebo

Dopliikové informace mohou byt sazeny pismem velikosti 11 bod(i (formatovani odpovida standardnimu textu
paté drovné po zruseni odsazeni a odrazek).

Poznamky (zdroje dat apod.) jsou umistény do rémetku nad strénkovénim
a Uprava odpovida formatovani doplikovych informaci.

== Dlouhy nézev pfisluiné prezentace

IV. zeleznicni balicek

Za ucelem ého vytvoreni j 2 iéniho prostoru
bez hranic (dale jen ,ERTMS") vydava Evropska unie opatfeni v oblasti predplsu
tykajicich se Feleznic s ohledem na bezpetnost a ~tav.

Seloznicni balicek, kter§ obsahuje legislatival sekundarni akty Evropské unie ve
formé nafizeni a smérnic.

Nafizeni - je schvalovéno Radou spoletné s Parlamentem nebo samotnou Komisi

a je obecnd zdvaznym pravidlem na véech Grovnich. Nafizeni je zévazné pro
viechny, je pfimo Gginné, tzn. Ze tvoii takové pravo, které uplatiiuje pfimou
(ginnost ve viech lenskych statech stejné jako vnitrostatni pravo, a to bez
jakékoliv dal3i intervence ze strany statni moci ¢lenskych statd.

Smérnice - je schvalovéna Radou spole¢né s Parlamentem nebo samotnou

Komisi a je adresovana &lenskym statim. Smérnice predepisuje ¢lenskym statim

jen vysledek, jehoz ma byt dosazeno, zatimco formy a metody dosazeni cili
Spolecenstvi z8istavaji na vill jejich vnitfnich pravnich Fadéi. K zapracovani
smérnic 4. Zel. baliéku existuji tzv. transpoziéni Ihiity, do éeského pravnino fadu
musi byt smérnice zapracovany ve Ihiité 6/2019.

= Interoperabilita a legisiativa EU, projekty SZOC

Ukazka tabulky

Celkova délka trati
Celkova délka elektrifikovanych trati

Celkova délka koleji

Hustota Zeleznicni sité

Pocet elezni¢nich prejezdl

i parametry i ich koridord
Rozchod
Prostorové priichodnost
Tratova tfida zatizeni

Trakéni systémy

== Interoperabilita a legisiativa EU, projekty SZDC

9 459 km
3216 km
15 493 km

122 m/km?2
8 041 ks

1435 mm
UIC-GC
UIC-D4/120 km/h
AC/DC

Priklad sloupcového grafu

miada A
miada B
miada C
=fada D
®ada E
®fada F
miada G

kategorie 1 kategorie

Zdroj: data

= interoperabilita a legislativa EU, projekty SZ0C 18

ukdzkové snimky Sablony pro Microsoft Office PowerPoint

Dékuji za pozornost

Nazev prezentace

Jméno PFijmeni

© Spréva zeleznic, stétni organizace
Dlézdéna 1003/7, 110 00 Praha 1

spravazeleznic.cz

9.2 Prezentace
Microsoft Office
PowerPoint

Prezentace Sprdvy zeleznic se vytvari
vyhradné pomoci Sablony pro Microsoft
Office PowerPoint.

Vzhled snimkd prezentace a forma-
tovdni textd a grafickych prvkd jsou
definovdny v Sabloné. Pro zajisténi
jednotného vzhledu prezentaci mini-
malizujte jakékoli odchylky od predlohy,
véetné odchylek ve velikosti pisma
nebo rddkovani.

[ 3ablona pro Microsoft Office PowerPoint
k dispozici také v sadé pro kompatibilitu
s Office 2003 (s omezenou funkcionalitou)

Provedeni

Sablona obsahuje vybrand rozvrzeni snimkd,
stanovuje velikost pisma pro titulky a texty,
radkovdni i zarovndni textu. Prohlédnéte

si priklad pouziti Sablony, ktery najdete

ve slozce se Sablonou.

PFi vytvaFeni snimk0 dodrzujte

nasledujici zasady

— jeden snimek pFindsi jedno sdéleni

— nadpis musi Fikat totéz, co zbytek snimku

— zobrazujte jen to nejdUlezitéjsi,
méné textu a co nejjednodussi grafy
nebo tabulky nasméruji pozornost
na hlavni sdéleni

— vSechny prvky vytvarejte v prostredi
prezentace podle predloh, grafy ani
tabulky z jiného programu nepouzivejte
bez Gprav

— dodrzujte formdtovani, které je nastaveno
v Sabloné pro PowerPoint
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z ZELEZNIC

Sablona Microsoft Office Excel
Styly tabulek

Zdrojova data pro ukézku stylu tabulky nize

Spréva seleznic, statni organizace
Diézdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
18.06.2020 1/9

Zahlavi Hodnoty Text Datum

A 1text1 27.11.2020
B 2 text 2 02.10.2020
C 3text 3 30.11.2020
D 4 text 4 23.12.2020
E 5text5 19.11.2020
Total 15

Formatovat jako tabulku — styl Zakladni tabulky - Sprava Zeleznic

Zahlavi Hodnoty Text Datum

A text 1 27.11.2020
B text 2 02.10.2020
C text 3 30.11.2020
D 4ltext 4 23.12.2020
E S|text 5 19.11.2020
Total 15]

Formatovat jako tabulku — styl Tabulka s vyraznym stylovanim a zéhlavim - Sprava Zeleznic

Zahlavi Hodnoty Text Datum

A text 1 27.11.2020
B text 2 02.10.2020
C text 3 30.11.2020
D 4ltext 4 23.12.2020
E 5|text 5 19.11.2020
Total 15|

Styl podporuje standardni moznosti tabulek - pruhované fadky a sloupce, vyznaceni zéhlavi a fadku souttd,

vyznaceni prvniho a posledniho sloupce.

Zahlavi Hodnoty Text Datum
A text 27.11.2020
B text 02.10.2020
C text 30.11.2020
D 4|text 4 23.12.2020
E text 19.11.2020
Total 15|
PFiklad zakladni tabulky s nadpisem
Nadpis zakladni tabulky
Ména na halére Ména Zakladni &isla Procent
1 000,00 K& 1000 K& 1 000 0,20 %
3 000,00 K¢& 3 000 K& 3 000 0,50 %
2 000,00 K& 2000 K& 2 000 0,35 %
Total 6 000 K& 6 000

Posledni burika prvni stranky listu

Priklady grafd - data

28.06.2019
a/9

Zahlavi fada X Fada Y fada Z

kategorie A 50 43 5
kategorie B 45 10 5
kategorie C 30 25 0
kategorie D 20 35 5
kategorie E 27 27 35
kategorie F 15 25 0

Nazev sloupcového grafu

kategorie A kategorie B kategorie C  kategorie D kategorie E  kategorie F

mfada X mfadaY mfada Z

Nazev kolacového grafu

8%

14%

» kategorie A
= kategorie B
kategorie C
kategorie D
11% kategorie E

» kategorie F

16%

prvni strana sesitu a priklady formdtovani

druhd a ndsledujici strany sesitu a priklady grafd

9.3 Sesit Microsoft
Office Excel

Pro prezentaci tabulkovych dat a pri-
pravu vypoctovych sestav lze pouzit
Sablonu sesitu Microsoft Office Excel.
Sablona obsahuje preddefinované styly
bunék, styly tabulek a barvy vizudiniho
stylu Sprdvy Zeleznic i ukdzky grafo.

Styly tabulek podporuji standardni
moznosti tabulek — pruhované radky
a sloupce, vyznaceni zdhlavi a Fadku
souétd i vyznaéeni prvniho a posledniho
sloupce. Prohlédnéte si priklad pouziti
Sablony, ktery najdete ve slozce se
Sablonou. Soucdsti Sablony je predna-
stavené zdhlavi s logem a doplnujicimi
Udaji.

Pismo, barvy, rozméry a umisténi
prvkd a daléi formdtovani jsou stanove-
ny prostrednictvim Sablony. Na rozdil
od predloh dokumentU pro Microsoft
Office Word Ize vzhledem k rozli¢nym
potrebdm pri prezentaci tabulkovych
dat velikost pisma v sesitu Microsoft
Office Excel zmensit podle potreby.
Ostatni prvky vizudini identity se
pokuste zachovat.

[ Sablona pro Microsoft Office Excel
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10. Inzerce a venkovni reklama

10.1 Prvky a principy

10.2 Obecnd inzerce

10.3 Obecnd inzerce — formaty

10.4 Fotografickd inzerce

10.5 Fotografickd inzerce — formaty
10.6 Textovd inzerce

10.7 Textovd inzerce — principy Upravy

10.8 Textovd inzerce — formaty

10.9 Obecnd venkovni inzerce

10.10 Venkovni fotografickd inzerce

10.11 Venkovni inzerce projektd — formdty

10.12 Venkovni inzerce projektd — umisténi znadek

10. Inzerce
a venkovni
reklama




]
SPRAVA
ZELEZNIC

SPRAVA
ZELEZNIC Dobra sprdava

Titulek

Podtitulek

Organizace a kontakty

Ceskd republika pat¥i mezi zemé s nejhustsi
zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyzaduje
presny Fad. O jeho dodrzovdni se ve dne v noci
staraji nadi dispedefi. Ridi provoz pro véechny
&eské i zahraniéni dopravce, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

10.1 Prvky a principy

Inzerce a venkovni reklama uplatnuji
shodné principy rozvrzeni stranky

a prezentace zdkladnich prvkd inzerce.
Zdakladnimi prvky jsou logo nebo logo se
sloganem organizace (claimem), tuénd
linka a pouziti pisem Styrene A a Sty-
rene B. V ndsledujicich kapitolach
najdete priklady riznych druhU inzerdtd
a venkovni reklamy i dalsi pravidla
tykajici se rozvrzeni strdnky a pouziti
mrizky, sloupcd, grafik a fotografii.

Logo Spravy zeleznic

Na prezentaénich a reklamnich tiskovindch
se pouziva vertikdlni logo (1.2), velikost

a umisténi loga urcuji predlohy.

Slogan organizace — Dobra sprava

Slogan organizace (claim) ,Dobrd sprava®

u loga md presné definovany vzhled (1.11).
Pomér velikosti loga, claimu a jejich vzdjemné
umisténi museji byt pri zméné velikosti loga
se sloganem zachovdny. Jestlize je slogan
,Dobrd sprava® hlavnim sdélenim inzerce
(viz nékteré priklady v 10.6), u loga se uz
neuvddi. Logo se sloganem je k dispozici ke
stazeni.

Vyraznd tuénd linka

Sila vyrazné tucné linky, kterd se obvykle
nachdzi na rozhrani fotografie a barevné
plochy nebo je pouzita jako vyrazny graficky
prvek mezi plochami &i pobliz hlavniho
titulku, odpovidd sile horni samostatné
horizontdlIni linky (,,hé&ku®) v symbolu Z.

Pisma Styrene A a Styrene B

Pro titulky a vyznamnéjsi texty na inzerci
(titulek, podtitulek, ndzev organizace a kon-
takty v zdpati) se pouzivd pismo Styrene A,
pro zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy podrobnéji popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.

MFizka se Sesti dily

Plochy (fotografie, grafika, barevné plochy)
zabiraji celou kratsi stranu formdtu a jednu
nebo vice Sestin delsi strany.
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10.2 Obecnd inzerce

N
(4]
[

Obecnd inzerce se pouzivd pro
propagaci Sprdvy zeleznic jako celku.

. e Misto vertikdIniho loga Ize pouzit
. s P N/ logo se sloganem organizace ,Dobrd
\ - - - T k 2 / v v . .
\ laa | A% %! |Lf' iq.' .D‘[ ,‘g; sprava‘, ktery s.trucne Y,YStihl,JJe
4 P.;E Wﬂhﬁiﬂ AW I3 ,u;‘jji /) EEE!" podstatu organizace, prispivd k snadno
S L fi’iﬁwn'..liu‘llfm" TR, =3 rozpoznatelné identité Sprdvy zeleznic
. B - b lmnboen ) a pomdhd o ni vytvaret povédomi.

Obecnd inzerce je navrzena ve dvou
variantdch — s motivem linedrni Z (A),
nebo s fotografii (B).

Graficky navrh predpoklddd urcity
rozsah textu, pro ktery byly pfizpUso-
beny velikosti jednotlivych prvkd i jejich

i . umisténi. PFi pripravé novych textd
/mmlw ‘ ; ;s : s pro inzerci pFiblizné zachovejte rozsah
textu odpovidajici predlohdm.

e w —~ Pl'somo', ll:rqrvy, roz’mér}l, EJ.mI'SténI'
S p rava ze I ez n I c prvkuy a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Upravu inzerce pro rizné formaty
popisuje ndsledujici kapitola.

|l

|

|
Q
m!

!
\ :g
|

® Zablony pro Adobe InDesign

PRVKY OBECNE INZERCE

1 — vertikalni logo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy

2 — titulek je na varianté inzerce s motivem
linedrni Z modry, na inzerci s fotogra-
fif bily

3 — podtitul je tmavé modry; pokud na
urcitém formdtu nejde vyresit Ghledné
uspordddni paty stranky s podtitulem
u spodniho okraje, presune se podtitul
pod titulek (viz pfiklady 10.3)

(A) varianta s motivem linedrni Z 1 3 4 (B) varianta s fotografii 1 92 3 4

4 —nazev organizace a webova adresa
jsou tmavé modré

5 — motiv linedrni Z nebo fotografie,
fotografie musi odpovidat nastavenému
stylu image kampané Spravy zeleznic,
motiv linedrni Z viz kapitola 4.1
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10.3 Obecndinzerce —
formaty

Obecnd inzerce se vyskytuje v mnoha
riznych formdtech. Pro véechny
‘ ( | | = | 12 formdty je treba zajistit primérené
N ﬂ i ] " A g NG § B = jednotny vzhled grafického ndvrhu, bez
m-uuﬂ“"" a = = Yoo | 4 SER | fhiis ohledu na konkrétni velikost inzerdtu.
' ' N7 L ¢ f : Ptedlohy jsou k dispozici pro formdt
A4 a od néj odvozené bézné formaty
inzerce. Pro odli$né rozméry inzerdto
je treba prvky predloh proporciondiné
zmensit nebo zvétsit. Po Upravé
inzerce na jiny format ovérte, ze prvky
inzerdtu zUstaly ve vyvazeném poméru
velikosti a uspordadani, jako jsou na
predlohdch.
Barvy, vychozi velikost pisma pro
” v . zobrazené formaty, rozméry i umis-
Sprava Zeleznlc téni prvkd a jejich formdtovani jsou

stanoveny prostrednictvim Sablon.

Sprava zeleznic Zeleznic
zeleznic

celostrdnkovd inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku étverec

Sprava

Sprava
zeleznic

zeleznic

“_.g‘uﬂl‘mm

1/3 strany na Sirku

1/2 strany na $irku
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Jizda ma mit rad

NI

SPRAVA
ZELEZNIC . Dobrd sprava

Ceska republika patfi mezi zemé s nejhustsi
Zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyZaduje
presny 74d. O jeho dodrzovani se ve dne v noci
staraji nasi dispegefi. Ridi provoz pro véechny’
Zeské | zahraniéni dopravee, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

spravazeleznic.cz

10.4 Fotograficka
inzerce

Fotografickd inzerce obsahuje velky
titulek, vystizny podtitul, drobny
doplnujici text a vyraznou fotografii.
Pouzivd se pro propagaci jednotlivych
¢innosti Sprdvy zeleznic a dalsi
imageovou i produktovou inzerci podle
potreby.

Pro vzhled inzerce je uréujici
estetickd a technickd kvalita vybrané
fotografie i dobré, krdtké a vystizné
texty. Graficky ndvrh predpokladd
urcity rozsah textu, pro ktery byly
prizpUsobeny velikosti jednotlivych
prvkdy i jejich umisténi. PFi pFipravé
novych textd pfiblizné zachovejte
rozsah textu odpovidajici predlohdm.

(D Potrebujete-li na inzerci umistit
vétsi mnozstvi textu nebo pokud neni

k dispozici mimordadné kvalitni fotogra-
fie, pouzijte jiny druh inzerce.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkU a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Upravu inzerce pro rizné formaty
popisuje ndsledujici kapitola.
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10.5 Fotograficka
inzerce — formaty

Fotografickd inzerce se vyskytuje
v mnoha riznych formdtech. Pro
vSechny formdty je treba zajistit
primérené jednotny vzhled grafického
ndavrhu, bez ohledu na konkrétni
velikost inzerdtu. Predlohy jsou
'J"?d?'mé k dispozici pro formdt A4 a od ngj
mit Fad odvozené bézné formaty inzerce.
Pro odli$né rozméry inzerdtdy je treba
dl’zda ma ml’t Féd prvky pr“vecjl.oh pr(fporci?r\élné zmensit
nebo zvétsit. Po Upravé inzerce na
jiny formdt ovérte, ze prvky inzerdtu
zUstaly ve vyvdzeném poméru velikosti
a usporddani, jako jsou na predlohdch.
Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formaty, rozméry i umis-
t&ni prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.

Jizda ma

Jizda ma mit rad .
mit rad

Vo pecei 2
pro véechny Ceské | zahranién! dopravee,
Ktefi se pohybu po nadich tratich.
spravazeleznic.cz

(D Jestlize je $itka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni

— . vy
SPRAVA » - = - . inzerce na Sirku.

ZELEZNIC Dobré spréva spravazeleznic.cz

ZELEZNIC Dobrd sprava

PRAVA wa
ZELEZNIC Dobré spréva ZELEZNIC Dobrd spréva

celostrdnkovd inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku Etverec

Jizda ma mit rad

Jizda méa mit rad

serAvA
ZelezNic Dobré spréva

1/3 strany na Sirku

=

-
ZELEZNIC Dobré spréva

1/2 strany na Sirku
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A

zdkladni layout
textové inzerce se
struénym titulkem
a podtitulem

textovad inzerce
s dlouhym titulkem

pokud je titulek
dlouhy, barva titulku
je modrd a podtitul
se nepouzivd

Dobra sprava

TS SPRAVY ZELEZNIC

—
SPRAVA Spréva zeleznic. spravazeteznic.cz
zELEzZNIC Sléaniorganizoce

Diagnostika, méreni,
technicky servis

Dobra sprava

wanic sprovazeieznic.cr
zELEZNIC Stainiorganizace

inzerce 2 sloupce

TSI SPRAVY ZELEZNIC

am

E Spréva zeleznic. ‘spravazeleznic.cz

SPRAVA ”
ZELEZNIC Dobré spréva “haaniorganizoce

inzerce 3 sloupce

SPRAVA Sprévo seiesnic
zELEZNIC “tainiorganizace

inzerce 1 iroky sloupec a dopliujici Udaje

* {#fosen .., ¥ }

SPRAVA Sprévo setesnic sprovassiesniccx
ZELEZNIC Dobré spréva “tainiorganizace

inzerce 2 sloupce

inzerce 3 sloupce

inzerce 1 $iroky sloupec a doplnujici Udaje

10.6 Textovad inzerce

Textovd inzerce se pouzivd v pripadé,
ze je textovy rozsah inzerdtu vétsi

nez rozsah textu, ktery Ize umistit

na fotografickou inzerci (10.4), nebo

v pfipadé, ze nelze zgjistit dostatecné
kvalitni fotografii, kterd by splhovala
obsahové, estetické i technické poza-
davky kladené na snimky vyuzitelné pro
fotografickou inzerci.

Textovd inzerce je navrzena ve dvou
variantdch, mezi kterymi se voli podle
obsahu inzerce. Varianta s krdtkym
titulkem a del$im podtitulem (A)
obsahuje vyrazny bily titulek a modry
podtitul. Varianta s dlouhym titulkem
(B) Zadny podtitul nemd, text titulku je
modry.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.
Principy Upravy rozvrzeni a feSeni
inzerce pro rizné formdty popisuji
nadsledujici kapitoly.

® Zablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE

— pokud je slogan organizace Dobra sprdava
hlavnim sdélenim inzerce, k logu se slogan
organizace uz neumistuje

— barva linky nad titulkem odpovidd
barvé titulku

— textovd inzerce nemusi obsahovat
z4dné fotografie, priklady pouze ukazuji,
jak s fotografiemi pracovat

— kontaktni Udaje nebo znacky certifikace
systémd managementu mohou byt
uvedeny na uréeném misté v bilém pruhu
(viz pFiklady uprostred)
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Podtitul ientis debitat estiam

elitas as atur am venimpos vel

id et et utempore pro entus
mo bla dolecaborem nectur
rehenti vias nullam
iditatatiis quiduntur, qui
totam ate ipist dem al
aliciis utemo eostrum nist,
ommodi dit aut aut eostrup
iderchi

=

2ELEZNIC

inzerce 2 sloupce

Podtitul ientis debitat estiam elitas as atur
‘am venimpos vel id et et utempore pro entus
mo bla e

nullam iditatatils quiduntur, qui odic totam
ate ipist dem aliciis aliciis utemo eostrum nist,
ommodi dit aut aut eostrup iderchi

MEZITITOLER

0
s
3
H

révo saesnic
2ELEZNIC Stainiorgenizace

Podtitul ientis debitat estiam elitas as atur am
venimpos vel id et et utempore pro entus mo bla

nectur rehenti

inzerce 1 hlavni sloupec a doplnujici Udaje

iditatatils quiduntur, qui odic totam ate ipist dem
aliciis aliciis utemo eostrum nist, ommodi dit aut

aut eostrup iderchi

—
SPRAVA
zELEZNIC

Dlouhy titulek ntis debitat
estiam elitas as atur

am venimpos vel id et et
utempore pro entus mo
bla dolecaborem nectur
rehenti onsequias nullam
iditatatiis quiduntur

" HHR

SPRAVA Sprévo seesnic sprovassiesniccx
zELEZNIC S organizace

inzerce 3 sloupce

inzerce 1 hlavni sloupec s dlouhym titulkem

10.7 Textova inzerce
— principy Upravy

Textovd inzerce se upravuje v prede-
psané mrizce rozvrzeni. Usporddani
konkrétniho inzerdtu — pouziti Uvod-
niho textu, pocet sloupcd, fotografii
apod. — se voli podle obsahu inzerce.

Priklady ukazuji horizontdlni élenéni
inzerce na prostor pro titulek, textové
sdéleni, pripadné fotografie, a zdpati
s logem a kontaktnimi udaji.

MFizka textové inzerce ma ¢tyfi nebo
$est vychozich sloupcy, ze kterych jsou
odvozena rozvrzeni zobrazend na ukdz-
kdach. Pro inzerci v obvyklych formdtech
pouzivejte nejvice trfi viditelné sloupce
textu a obrazkd.

PFi Opravé textové inzerce se uplat-
nuji stanovené velikosti pisma, které
jsou pro dil¢i prvky inzerce predepsany
prostrednictvim Sablon. Pokud se
oproti predloze neméni format inzerce
nebo to neni nezbytné z estetickych
dOvodd (FeSeni titulku), velikosti pisma
pokud mozno neupravujte.
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10.8 Textovd inzerce
- formaty

Textovd inzerce se vyskytuje v mnoha
riznych formdtech. Pro véechny
formdty je tfeba zajistit primérené
jednotny vzhled grafického ndvrhu.
Predlohy jsou k dispozici pro format
A4 a od néj odvozené bézné formaty
inzerce. PFi pFipravé textl priblizné
zachovejte rozsah textu odpovidajici
predloze pro konkrétni format.

Pro odli$né rozméry inzerdtd je tfeba
prvky predloh proporciondlné zmensit
nebo zvétsit. Po Upravé inzerce na
jiny format ovérte, ze prvky inzerdatu
zUstaly ve vyvdzeném poméru velikosti
SRR ERzAT ) / a usporddani, jako jsou na predlohdch.

Dobrd sprava

Dobra sprava

Dobra sprava

SPRAVA ZELEZNIC ZAJISTUUE
(D Prostor na inzerdtu je omezeny.

PFi zmenseni rozméru inzerdtu je nutné
zkratit text nebo vypustit fotografie.
Velikost pisma je pro bézné formdty
stanovena a nelze ji vice zmenSovat.

pre

=

SPRAVA Spréva Seleznic spravazeleznic.cz z z SPRAVA Spréva Zelexnic spravazeleznic.cz , , . ;
Feezne e R S T N Feezme o Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formdty, rozméry i umis-
. . - - . téni prvkd a jejich formdtovdni j
celostrdnkova inzerce 1/2 strany na vysku 1/3 strany na vysku Ctverec eni prvku a jejich formatovani jsou

stanoveny prostrednictvim Sablon.

(@ Jestlize je $ifka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni
inzerce na Sirku.

SPRAVA ZELEZNIC ZAVISTUIE

® &ablony pro Adobe InDesign

= SPECIFIKACE
HT
SPRAVA ZELEZNIC ZAUISTUJE — vertikalni logo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy
S TR 0 e — 1/8 strany na §fFku — tuéna linka nad hlavnim titulkem je stejné
e Sy = Silnd jako horni samostatnd horizontdini
provozu a provozuschopnostidréhy X Fejezdd Tt linka (,,hd(v:ek“) v symbolu b4
— pomér oranzové plochy a bilé plochy
1/2 strany na $irku musi byt zachovdn
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plakat / CLV 1/2 formdtu na vysku 1/3 na vysku &tverec

1/3 formatu na $irku

1/2 formdtu na Sirku

10.9 Obecnda venkovni
inzerce

Obecnd venkovni inzerce se pouzivd pro
propagaci Sprdvy zeleznic jako celku.
Graficky ndvrh predpoklddd uréity
rozsah textu, pro ktery byly prizp0-
sobeny velikosti jednotlivych prvkd

i jejich umisténi. Pri pripravé novych
textl priblizné zachovejte rozsah textu
odpovidajici predloze.

Pro vSechny formdty je treba zajistit
primérené jednotny vzhled grafického
ndvrhu. Predlohy jsou k dispozici pro
formdt A4 a od néj odvozené bézné
formdty — pro konkrétni velkoforma-
tové pouziti je tfeba prvky predloh
proporciondlné zvétsit. Po Upravé
inzerce na jiny format ovérte, Ze prvky
inzerdtu zOstaly ve vyvazeném poméru
velikosti a uspordadani, jako jsou na
predlohdch.

Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formdty, rozméry i umis-
t&ni prvkd a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon.

® Zablony pro Adobe InDesign

SPECIFIKACE

— vertikalni logo je umisténo v podobé
a velikosti dle predlohy, spolu s ni se
proporciondlné zvétsi na potrebny format
— silu linek v motivu linedrni Z doporuéu-
jeme pro konkrétni velkoformdatovou
aplikaci a technologii vyroby vyzkouset
na vyrezu motivu ve skutecné velikosti
pokud se to ukdze jako nezbytné, tenké
linky motivu Ize pfipadné mirné zesilit,
aby byly dobfe reprodukovdny zvolenou
technologii vyroby a aby byly viditelné
z predpoklddané pozorovaci vzddlenosti
nasileni linek vSak nesmi vyznamné zménit
celkovy vzhled motivu linedrni Z (4.2)
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10.10 Venkovni
fotograficka inzerce

Venkovni fotografickd inzerce se
sloganem organizace se pouzivd pro
propagaci jednotlivych ¢innosti Spravy
zeleznic a dalsi imageovou i produk-
tovou inzerci podle potrfeby. Na rozdil
od b&zné fotografické inzerce (10.4)

Dejte se na drahu

Dejte se . S e
na dréhu Dejte se neobsahuje drobny doplnujici text,
na drahu odlisné jsou FeSeny ndzev organizace
a kontakty.
Dejte se na drahu Graficky ndvrh predpokladd urdity

rozsah textu, pro ktery byly prizp0-
sobeny velikosti jednotlivych prvkd

i jejich umisténi. Pri pripravé novych
textl priblizné zachovejte rozsah textu
odpovidajici predloze.

(D Potfebujete-li na inzerci umistit
vétsi mnozstvi textu nebo pokud neni

k dispozici mimordadné kvalitni fotogra-
fie, pouzijte jiny druh venkovni inzerce.

e apise e = e wiote o _Pro vsechny formaty je treba zajistit
Z2ELEZNIC Dobrd sprava stétni organizace ;:::;:m S ZELEZNIC Dobré sprava stétni organizace pr‘lmereneJednotny VZhIed gr‘aflckeho
ndvrhu. Predlohy jsou k dispozici pro
plakat / CLV 1/2 formdtu na vysku 1/3 na vysku &tverec format A4 a od néj odvozené bézné

formdty. Pro konkrétni velkoformdtové

pouziti je treba prvky predloh propor-

ciondlné zvétsit. Po Upravé inzerce na
b Dejte se na drahu = jiny formdt ovérte, ze prvky inzerdtu
zUstaly ve vyvdzeném poméru velikosti
a uspordadani, jako jsou na predlohdch.
Jestlize je $ifka inzerdtu vétsi nez
vyska, je nezbytné pouzit rozvrzeni
inzerce na $irku.

Barvy, vychozi velikost pisma pro
zobrazené formdty, rozméry i umis-
1/3 formdtu na $itku téni prvky a jejich formdtovani jsou

stanoveny prostrednictvim Sablon.

Dejte se na drahu

SPRAVA
ZELEZNIC Dobré spréva

1/2 formdtu na Sirku
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Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
PrRovany-Bezdruzice

SPRAVA
ZELEZNIC

Rekonstrukce mostu v km 1,429
trati Phovany—Bezdruzice

plakdt — format na vysku

tabule — ¢tvercovy format

PROUVEKT

Rekonstrukce mostu v km 1,429

trati Phovany-Bezdruzice

byl spolufinancovéan Evropskou unii.

Cilem projektu byla vymé&na ti hlavnich ocelovych poli, zesileni spodni stavby

véetn pFedpoli SO 201 a dokongeni Iévky pro p&si a cyklisty SO 102 na navodni
strané mostu.

EVROPSK
Evropské strukturaini a investién fondy
Operacni program Doprava

A UNIE

pamétni deska

I
SPRAVA
ZELEZNIC

=
e
Rekonstrukce mostu v km 1,429
trati Priiovany—Bezdruzice Slsfi_

billboard — format na Sirku

10.11 Venkovni
inzerce projektu -
formaty

Pro oznaceni pldnovanych a probihaji-
cich projektd jsou navrzeny plakaty,
tabule a billboardy. Graficky ndvrh
vyuzivd vyraznou oranzovou plochu

v kombinaci s dopliikovym motivem
pruhd (4.5). Pro znagku Sprdvy zeleznic
a dalsi znacky je vyhrazen bily pruh,
ktery mOze byt umistén u horni nebo
dolni strany ¢tvercového formatu

a formdtu na vysku (10.12) nebo u pravé
nebo levé strany formatu na $irku.

(D Ukédzky na této strané nestanovuji
obsah dokumenty ani poradi znadek!
Texty, loga a poradi log vzdy musi byt
v souladu s pozadavky konkrétnich
predpisd operaéniho programu nebo
v souladu s pozadavky jinych predpisy,
které s financovanim projektu souvisi.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon. Predlohy pla-
katu, tabule a billboardu jsou k dispozici
pro format A4, resp. od né&j odvozené
bézné formdty. Pro konkrétni velkofor-
matové pouziti je tfeba prvky predloh
proporciondlné zvétsit na potrebnou
velikost. Jestlize je $irka plakdtu nebo
tabule vétsi nez vyska, je nezbytné
pouzit rozvrzeni odpovidajici billboardu.

Dokoncené projekty spolufinancova-
né z fondU Evropské unie se oznaduji
pamétni deskou. Pamétni deska se
vyrdbi gravirovdnim do eloxovaného
hliniku s mirné zrnitym povrchem.
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Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
PrRovany-Bezdruzice

PROSTOR PRO ZNACKU SPRAVY ZELEZNIC
A LOGA POVINNE PUBLICITY

(A) pruh pro loga dole

PROSTOR PRO ZNACKU SPRAVY ZELEZNIC
A LOGA POVINNE PUBLICITY

Rekonstrukce mostu
v km 1,429 trati
Provany-Bezdruzice

(B) pruh pro loga nahore

SPRAVA|
ZELEZNIC

NI

SPRAVA
ZELEZNIC

(C) priklady rozmisténi znagek v pruhu

10.12 Venkovni
inzerce projektu -
umisténi znaéek

Bily pruh na venkovni inzerci projektd
(10.11) mdze byt umistén u spodni (A)
nebo u horni (B) strany &tvercového
formdtu nebo formdtu na vysku

a u pravé nebo levé strany formdtu
na $irku. Pomér velikosti pruhu

musi odpovidat predloze plakdtu,
tabule nebo billboardu (10.11), ostatni
prvky grafického ndvrhu zUstdvaji
beze zmény.

(D Ukdzky na této strané pouze
ilustruji princip umisténi a Fazenf
znadéek. Nestanovuji obsah dokumentd
ani poradi znacéek!

V pruhu lze umistit znacky operac-
nich program, kraj0, obci a dal$ich
subjektd podilejicich se na financovani
nebo realizaci projektu.

Podoba a poradi znadek byvaji uréeny
pravidly operaéniho programu nebo
jinymi predpisy, které souvisi s povinnou
publicitou projektd spolufinancovanych
evropskymi fondy nebo statem.

(D PFi pFipravé materidld povinné
publicity projektd spolufinancovanych
Evropskou unii nebo financovanych

z jinych verejnych zdroju je treba
umistit loga v souladu s pozadavky
konkrétnich predpisd operaéniho
programu nebo v souladu s pozadavky
jinych predpisd, které s financovdnim
projektu souvisi.
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11. Prezentacni a reklamni tiskoviny

111 Zdakladni prvky

11.2 Obdlky publikaci

11.3 Formaty, druh papiru a barvy

11.4 Principy tvorby obdlek — m¥izka rozvrzeni (grid)

11.5 Principy tvorby obdlek — titul, podtitul a vyraznd linka
11.6 Principy tvorby obdlek — hrbet publikace a zadni strana
11.7 Fotografické obalky

11.8 Grafické obdlky |

11.9 Grafické obalky Il

1110 Grafické obalky IlI

11.11 Obdlky s ilustraci

1112 Tvorba edice

11.13 Pravidla tvorby vnitfnich stran
11.14 Priklady tvorby vnitfnich stran
11.15 Karty staveb

11.16 Moje zeleznice

11.17 Dokument A4 — textovd prezentace
1118 Dokument A4 — technicky list

1119 Letdky

11.20 Profil organizace

11. Prezentacni
a reklamni
tiskoviny




SPRAVA
ZELEZNIC

Titulek

Podtitulek

Mensi titulky

Ceskd republika pat¥i mezi zemé s nejhustsi
zelezniéni siti na svété. Provoz na ni vyzaduje
presny Fad. O jeho dodrzovdni se ve dne v noci
staraji nadi dispe&efi. Ridi provoz pro véechny
&eské i zahraniéni dopravce, ktefi se pohybuji
po nasich tratich.

11.1 Zakladni prvky

Prezentaéni a reklamni tiskoviny
uplatnuji shodné principy rozvrzeni
stranky a prezentace zdkladnich
prvkd. Zdakladnimi prvky jsou logo,
barevné plochy, tu¢né linky a pisma
Styrene A a Styrene B.

V ndsledujicich kapitoldch najdete
rbzné varianty obdlek publikaci a popis
jejich vytvareni, priklady jednotlivych
tiskovin a pravidla tykajici se rozvr-
zeni strdnky, FeSeni vnitfnich stran
publikaci, pouziti jednotné mrizky,
sloupcy, barev, grafik a fotografii.

Logo Sprdvy Zeleznic

Na prezentacnich a reklamnich tiskovindch
se pouzivd vertikdlni logo (1.2), velikost

a umisténi loga urcuji predlohy.

Stanovené formaty a velikosti pisma

Pro sjednoceni vzhledu publikaci jsou sta-
noveny predepsané formaty (11.3) i velikosti
pisma pro vSechny zdkladni prvky.

Mrizka se Sesti dily

Plochy (fotografie, grafika, barevné plochy)
zabiraji celou kratsi stranu formatu a jednu
nebo vice Sestin delsi strany. Vice o pouziti
mrizky najdete v kapitole 11.4.

Pisma Styrene A a Styrene B

Pro titulky a vyznamnéj$i texty (titulek,
podtitulek) se pouzivd pismo Styrene A,
pro zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy podrobnéji popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.

Vyraznd tuénd linka

Sila vyrazné tuéné linky, kterd se obvykle
nachdzi na rozhrani fotografie a barevné
plochy nebo je pouzita jako vyrazny graficky
prvek mezi plochami &i pobliz hlavniho
titulku, odpovidd sile horni samostatné
horizontdlni linky (,hd&ku*) v symbolu Z.
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Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

priklad fotografické obdlky

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

priklad grafické obdlky |

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

priklad grafické obalky 11

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

priklad grafické obalky II

priklad obalky s ilustraci

11.2 Obélky publikaci

PFi pripravé publikaci Ize volit ze Siroké,
av$ak presné definované $kdly riznych
grafickych FeSeni obdlek. Pro publikace
Sprdvy zeleznic jsou navrzeny obdlky
fotografické (11.7), obdlky grafické
(11.8-11.10) a obdlky s ilustraci (11.11).
Volba druhu obdlky by méla respekto-
vat obsah a Géel tiskoviny.

Na fotografickych obdlkdch je
dovoleno upravovat vysku fotografie,
kterd moze zabirat roznou ¢ast mrizky
rozvrzeni (11.4).

Grafické obdlky a obdlky s ilustraci
existuji v nékolika barevnych varian-
tach, které vyuzivaji zdkladni barvy
Spravy zeleznic (3.1).

Pro tvorbu edic (11.12) se pouzivaji
barvy doplikové (3.2).

VSechna reseni obdlek spojuje pouziti
vertikdlniho loga (1.2), velkych barev-
nych ploch v barvdch Spravy zeleznic,
pouziti jednotné mrizky rozvrzeni
a vyrazné tuéné linky, kterd odpovida
sile horni samostatné horizontdlIni linky
(,héeku®) v symbolu Z (viz také 10.1).

Prostrednictvim mnoha $ablon je
predepsdn vzhled obdlek i velikost
pisma a dal$ich prvky, které se
na jednotlivych formdtech obdlek
pouzivaji.
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A4 na vysku

A5 na vy$ku

A4 na Sirku

A5 na Sirku

DL

11.3 Formaty, druh
papiru a barvy

Formaty

Pro sjednoceni vzhledu publikaci
Spravy zeleznic je presné stanovena
rada formato.

— A4 na vysku
— A4 na sitku
— AB na vysku
— A5 na Sirku
— DL na vysku

(D Pouziti jiného formdtu je tfeba
konzultovat s odborem komunikace.

Druh papiru a jeho vliastnosti

Pro publikace Sprdvy zeleznic se
uprednostnuji matné natirané nebo
nenatirané bilé papiry. Druhy papird

a doporucenou ploSnou hmotnost
(graméz) pro jednotlivé druhy publikaci
najdete v kapitole 3.4.

Volba barev CMYK a PANTONE

V publikacich se pouzivaji zdkladni
barvy Spravy zeleznic (3.1). Volbu barev
RGB, CMYK a PANTONE pro digitdin{
publikace, digitdlni tisk a ofsetovy tisk
popisuje kapitola 3.3.
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PRINCIPY SHODNE PRO VSECHNY OBALKY

11.4 Principy tvorby
obdalek — mrizka
rozvrzeni (grid)

Vsechny druhy obdlek publikaci uplat-

vy

fuji jednotnou mFizku (grid) vychdzejicl

SPRAVA
ZELEZNIC

=

z ¢lenéni plochy na Sestiny.

V dalsich kapitoldch najdete informa-
ce o redeni titulu, podtitulu a rdznych
formdtd jednotlivych druh( obdlek.

PRINCIPY TVORBY OBALEK

1 — mrFizka o Sesti Fadcich — formdt obdlky
je rozélenén do 6 stejné vysokych Fadkd

barevné plochy (modrd, oranzovd)
zabiraji vzdy jeden nebo vice radkd
mFizky

fotografie (na schématu $edou barvou)

zabird obvykle 2 nebo 3 radky mrizky
princip ¢lenéni plochy na Sestiny se
uplatnuje i pro formdty na sirku,

na nichz md m¥izka 6 sloupcd,
popFipadé 6 rédkd a 6 sloupcl

2 — okraj v hibetu je stanoven na 1/6 Sirky

prostor pro vazbu publikace, rylovdni
obdlek V2 a V4, drdzky V8 apod.

— vertikalni logo (1.2) se umistuje nahofe
nebo dole, ale vzdy u pravého okraje,
v presném umisténi a velikosti stanovené
Sablonami obdlek publikaci

formdtu, aby poskytoval dostatecny
- |

logo se na obdlkdch publikaci umistuje
vpravo, aby se predchdzelo kolizim
loga s vazbou (napf. pFili$né blizkosti
loga a vazby, rylovani ¢i drdzkovdni

v ochranné zéné loga nebo pres logo
nebo prodérovdni loga)

pokud je na obdlce publikace

I
SPRAVA
ZELEZNIC

— =
| .

vyjimecné potreba pouzit logo se
sloganem organizace (1.11), umistuje

se vlevo (viz priklad profilu organizace

v kapitole 11.20), musi v8ak byt zaji$téno,
ze nebude ruseno vazbou

sPrAVA
ZeLeznic

zdkladni grid

¢&lenéni ploch pro formdty na vysku

Sedd plocha naznaduje fotografii

17
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kratky nazev je vétsi velikosti pisma

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

dlouhy ndzev je mensi velikosti pisma

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Podtitul ligentem facia
volorat entotam remoles
ipsam niatiberum

v pripadé, Ze je potreba doplnit podtitul,
umisténi titulu se méni

11.5 Principy tvorby
obalek - titul,
podtitul a vyrazna
linka

Velikost pisma titulu a podtitulu je
stanovena pro véechny predepsané
formdty. Podle délky ndzvu publikace
se voli mensi nebo vétsi predepsand
velikost pisma pro dany format.

Titul se zarovndva dold k barevné
lince. Jestlize ndzev publikace obsahuje
podtitul, titul se zarovna k horni hranici
zrcadla strdnky a podtitul se umisti pod
néj (pripustné je i umisténi podtitulu
k barevné lince).

Do pruhu s logem (viz mfizka 11.4)
Ize umistit dalsi doplnkovy text.
Velikost pisma doplikového textu je
na véech formdtech stejnd.

Pisma, velikosti pisma, barvy,
umisténi prvkd a jejich formdatovani
jsou stanoveny prostrednictvim
Sablon. Zdkladni Gdaje jsou uvedeny
v tabulkdch nize.

Rez pisma a velikost pisma/prokladu
v bodech pro jednotlivé texty na obdlkdch
publikaci A4, A5 a DL stanovuje tabulka

text Fez pisma A4 A5aDL
kratky ndzev A Bold 60/65b 42/45,5b
dlouhy ndzev A Bold 40/45 b 28/31,5b
podtitul A Bold 15/20 b 10,5/14 b
dopliikovy text B Bold 8/12b 8/12b

Velikost znacky a sila vyrazné linky

A4 A5aDL
znaéka 21,3 x 26,9 mm 14,9 x 18,8 mm
vyraznd linka 3mm 21 mm
zvétseni 100 % 70%
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11.6 Principy tvorby
obdlek — hrbet
publikace a zadni
strana

Pro sjednoceni vzhledu publikaci
Spravy zeleznic se pouzivaji stanovené
velikosti znacky a doporuéené velikosti
pisma pro prvky hrbetu a zadni strany
obdlky. Prvky predni strany upravuje
kapitola 11.5. Pokud nelze pouzit
stanovenou velikost pisma pro dany
format a Sirku hrbetu, pokuste se
pouzit jinou z doporucenych velikosti.
Pisma, velikosti pisma, barvy,
umisténi prvkd a jejich formatovani
jsou stanoveny prostrednictvim
Sablon. Zdkladni Gdaje jsou uvedeny
v tabulce nize.

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Dlouhy nézev pFisluéné publikace
'4 1

]J

priklad Feseni fotografické obdlky

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Dlouhy nézev pFisluiné publikace

Velikost pisma na hfbetu a stanovend
velikost znacky

Sifka A4 mensi Sifka
hibetu na vysku format loga/symbolu
spravazeleznic.cz = — >15mm 15b 12b logo 8,5 mm
SPRAVA 10-15 mm 12b 10,5 b symbol 5,65 mm
Zeceznie
8-10 mm 8b 8b bez znaéky
<8 mm bez textu | bez textu bez znacky

priklad Feseni grafické obdlky
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11.7 Fotografické
obalky

Fotografické obdlky uplatnuji jako
nejvyraznéjsi prvek fotografii.
” Jsou pripraveny ve trech variantdch
D",?"“Y kompozic s 1/6 oranzovym pruhem dole
pr|SI_Usne a fotografii na 2/6 vysky formdtu (A),
publlkace 3/6 vy$ky formatu (B) a bez oranzového
Dlouhy' nazev Dlouhy' nazev pruhu s fotografii na spodni poloviné
prisluéné BT G prislusné strdnky (C). Vice o mfizce rozvrzeni
publikace remegen T 1A = publikace a ¢lenéni formatu na Sestiny najdete
s et > | v kapitole 11.4. Pomér velikosti ploch
i barvy ploch jsou stanoveny a nelze je
ménit. Vyjimkou je tvorba edice, pri niz
se podle pravidel uvedenych v kapitole
11.12 méni barva oranzového pruhu.
Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.
Jestlize neni k dispozici obsahové
nebo technicky kvalitni fotografie,
pouzijte ndvrh obdlky, kterd fotografii
fotografickd obdlka A4, varianta kompozice A — varianta kompozice B — fotografie 3/6 varianta kompozice C — fotografie 1/2 nevyzaduje — grafickou obdlku (11-8, 1.9
fotografie 2/6 a 11.10) nebo obdlku s ilustraci (11.11).

(D Publikace Sprdvy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
mdtu je tfeba konzultovat s odborem

L. Dlouhy nazev komunikace.
Dlouhy ndzev prisluéné publikace

Dlouhy nazev
pFislusné
publikace

pFisluéné , fax s o
publikace Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny

prostrednictvim Sablon.

formdt A4 nebo A5 na Sirku

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu kompo-
zice A na dalsi predepsané formaty.
Kompozice B a C se upravuji stejnym
zpUsobem.

formadt A5 formadt DL
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11.8 Grafickeé
obalky |

P . Grafické obdlky uplatniuji jako
D‘I,?Uhy n’azev D‘I,?Uhy n,azev nejvyraznéjsi prvek barevné plochy
p”s'US“e prls"-'sne usporddané v mrizce rozvrzeni (11.4).
publikace publikace Jsou pFipraveny ve tfech variantdch
provedeni (1-111).

Grafickd obdlka | existuje ve dvou
barevnych variantdch A a B. Barevné
plochy jsou na vysku formdtu v poméru
4 : 2, Barvy véech prvkU jsou stanoveny
zvolenou barevnou variantou a s vyjim-
kou tvorby edice (11.12) je nelze ménit.

Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

Doporucené uziti

Grafické obdlky | jsou urceny pro
silngjsi publikace s dlouhou Zivotnosti.
Na rozdil od grafickych obdlek Il (11.9)
neobsahuji bily pruh, ktery se pri
grafickd obdlka I, formdt A4 — barevnd varianta A barevnd varianta B dlouhodobém pouzivani mdze zaspinit.

(@ Publikace Sprdvy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
Dlouhy nazev A4 a A5 na &itku. Pouziti jiného for-
pFisluSné publikace mdtu je tfeba konzultovat s odborem
komunikace.

Dlouhy ndzev Dlouhy ndzev
prislusné prislusné
publikace publikace

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

formdt A4 nebo A5 na Sirku

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dals$i predepsané formaty.
Varianta B se na ostatni formdaty upravuje
stejnym zpGsobem.

format A5 formadt DL
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Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

=

SPRAVA SPRAVA

ZELEZNIC ZELEZNIC

11.9 Grafické
obalky Il

grafickd obdlka I, formdt A4 — barevnad varianta A barevnad varianta B

Dlouhy nazev Dlouhy ndazev
prislusné
publikace

Dlouhy ndzev
prislusné
publikace

DepiAitinformace.

format A5 formadt DL

prislusné publikace

formdt A4 nebo A5 na $irku

Grafické obdlky uplatniuji jako
nejvyraznéjsi prvek barevné plochy
usporddané v mrizce rozvrzeni (11.4).
Jsou pFipraveny ve tfech variantdch
provedeni (1-111).

Grafickd obdlka Il existuje ve dvou
barevnych variantdch A a B. Pruhy
barev jsou pro formdt na vysku v pomé-
ru4:1:1. Pro formdt na Sirku je pomér
pruhl barev 4 : 2 a bily pruh vpravo
zabird 1/6 Sirky stranky. Barvy vSech
prvkU jsou stanoveny zvolenou barev-
nou variantou a s vyjimkou tvorby edice
(11.12) je nelze ménit.

Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

Doporuéené uziti

Grafické obdlky Il jsou uréeny zejména
pro brozury, letdky a dalsi publikace

s mensim rozsahem textu.

(D Publikace Sprdvy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
mdtu je tfeba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dalsi predepsané formaty.
Varianta B se na ostatni formaty upravuje
stejnym zpGsobem.
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Dlouhy nazev
prislusné
publikace

grafickd obdlka Ill, formdt A4 — barevnad varianta A

Dlouhy nazev
pFisluéné
publikace

format A5

Podtitul ligentem facia
volorat entotam remoles
ipsam niatiberum

Dlouhy nazev
pFisluéné
publikace

formadt DL

barevnad varianta B

Dlouhy nazev prislusné
publikace

formdt A4 nebo A5 na $irku

Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Podtitul ligentem facia
volorat entotam remoles
ipsam niatiberum

barevnad varianta C

11.10 Grafickeé
obalky Il

Grafické obdlky uplatiuji barevné
plochy a prvky usporddané v mrizce
rozvrzeni (11.4). Jsou pfipraveny ve
trech variantdch provedeni (I-1Il).

Grafickd obdlka Il existuje ve trech
barevnych variantdch (A, B a C). Jejim
vyraznym prvkem je vyfez motivu
linedrni Z (4.1), ktery je zobrazen ve
vyhrazené plose odpovidajici 3/6 vysky
stranky. Horni 2/6 strdnky jsou uréeny
pro ndzev publikace, spodni 1/6 je
urcena pro logo, popf. doplikovy text.
V provedeni na $irku jsou poméry ploch
mirné upraveny. Barvy véech prvkd
jsou stanoveny zvolenou barevnou
variantou a nelze je ménit ani pfi tvorbé
edice (11.12). Zobrazeny vyfez motivu Z
je volitelny.

Predni strana obdlky, hfbet a zadni
strana obdlky pouzivaji velikosti pisma,
znacky a silu tuéné linky, které jsou
stanoveny v kapitoldch 11.5 a 11.6.

(@ Publikace Sprdvy zeleznic maji
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
mdtu je tfeba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dals$i predepsané formaty.
Barevné varianty B a C se na jiny format
upravuji stejnym zpGsobem.
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Dlouhy nazev
prislusné
publikace

Podtitul ligentem facia volorat
remoles ipsam
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obdlka s ilustraci, formdt A4 — barevnd varianta A barevnad varianta B barevnad varianta C

formdt A4 nebo A5 na $irku

format A5 formadt DL

11.11 Obalky
s ilustraci

Obdlka s ilustraci existuje ve trech
barevnych variantdch (A, B a C). Zjed-
nodusend linkovd ilustrace ve stylu
zobrazenych pFiklad je umisténa

ve vyhrazené plose, kterd odpovidd
3/6 vysky stranky. Horni 2/6 stranky
jsou urceny pro ndzev publikace, spodni
1/6 je uréena pro logo, popr. dopliikovy
text. V provedeni na $ifku jsou poméry
ploch mirné upraveny a ilustrace méze
zasahovat do pruhu s logem. Barvy
véech prvky jsou stanoveny zvolenou
barevnou variantou a s vyjimkou
tvorby edice (11.12) je nelze ménit.
Linka ilustrace je vzdy bild, sila linky

je stanovena podle formdtu. Velikosti
pisma a dal$ich prvkd obdlky jsou
predepsdny v kapitole 11.5 a 11.6.

(D Publikace Sprdvy zeleznic majf
formdt A4, A5 nebo DL na vysku nebo
A4 a A5 na sirku. Pouziti jiného for-
matu je treba konzultovat s odborem
komunikace.

Pisma, barvy, umisténi prvkd
a jejich formdtovani jsou stanoveny
prostrednictvim Sablon.

Formaty publikaci

Schéma vlevo zobrazuje Upravu barevné
varianty A na dal$i predepsané formaty.
Barevné varianty B a C se na jiny format
upravuji stejnym zpGsobem.

Sila linky ilustrace

A4 A5aDL
tenka linka ilustrace 1b 0,7b
silnd linka ilustrace 53b 3,7b
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priklad edice pro obdlky s ilustraci

Dlouhy nazev

prisluéné
publikace

priklad edice pro fotografické obdlky

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

Podtitul ligentem facia volora

Dlouhy nazev
prisluéné

publikace

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

Podtitul ligentem facia volora

Dlouhy ndzev
prisluéné
publikace

Dlouhy nazev
prisluéné
publikace

Podtitul ligentem facia volora

Dlouhy ndzev
prisluéné

publikace

serAVA
Zeceznic

1112 Tvorba edice

Pro obdlky publikaci, které maji

tvorit edici, se pouzivaji doplikové
barvy (3.2). V8echny obdlky jedné edice
musi byt stejného druhu - fotografic-
ké, grafické nebo s ilustraci.

Obdlka diléiho titulu edice vznikne
tim, ze se na zvolené varianté obdlky
(11.7,11.8, 11.9 a 11.11) oranzové plochy
a oranzové texty nahradi doplhkovou
barvou. Oranzovd barva ve znaéce (je-li
v ni na zvolené varianté obalky pouzi-
ta) zOstdvd zachovdna podle vychoziho
ndavrhu obdlky a neprebarvuje se.

(D Edice se nesmi vytvdaret z grafické
obdlky 111 (11.10) s motivem linedrniho Z.
Povolené barevné varianty motivu
linedrni Z jsou stanoveny (4.1) a nelze

Jje ménit ani pri tvorbé edic.

Z divodu snizené rozpoznatelnosti
znacky na pozadi nelze tmavé modré
znacky pouzit na plnych ténech dopln-
kovych barev modrofialovd, réZzova
a éervenad (viz také 1.17). Tyto barvy se
pfi tvorbé edic uplatnuji v tonalité 85 %.

Prvni publikace v edici musi mit
vychozi barvy podle zvolené barevné
varianty obdlky, tj. musi obsahovat
oranzovou plochu. Pro dalsi publikace
edice doporuéujeme pouzit nejdrive
plné tény (100 %) doplikovych barev
zelenozlutd, ZIlutd a zelend (viz ukdzka
vlevo), a teprve pak 85% tény barev
modrofialovd, riZzovd a éervend.

Hnédou doplnkovou barvu pro
tvorbu edic nedoporudujeme.
Specifikaci doplnkovych barev
najdete v kapitole 3.2.
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Z dlouhodobého

prumeérvu vyboéuji jen
projeta navéstidla

TEXT | Pavel Tesaf

Na siti Spravy zeleznic se rocné
odehraje priblizné tisicovka mimo-
Fadnych uddlosti. Zatimco v roce
2017 doslo k mirnému pfekroéeni
této hranice, vioni to bylo naopak
992 pFipadd. ,Z tohoto po&tu bylo
sedm vaznych nehod, tedy srazek
nebo vykolejeni drdznich vozidel,
Jjejichz nasledkem je smrt, Ojma na
zdravi nebo $koda velkého rozsahu.

Podle miry zavaznosti jsme ddle
zaznamenali 386 nehod a 599 inci-
dentd," konstatuje Feditel odboru

rok doslo k $esti srazkam drdznich
vozidel, za jednu nesla odpovédnost
Spravy zeleznic. Tento vysledek

systému &nosti pr

dréhy Vitézslav Léssel. ,Ve 118 pfi-
padech nesli odpovédnost nasi
zaméstnanci. To predstavuje

11,9 procenta véech mimoféadnych
uddlosti, coz odpovidd vysledkdm

2 prededlych let. Za cely lofisky

Sikmy Chvatérubsky most

TEXT | Marek Binko, SPOLECNOST

Chvatérubsky most je zajimavy svou
polohou sikmo k toku Feky v Ghlu
piblizn& 45 stupid, ma celkem
sedm mostnich poli, z nichz pres
Vitavu se klene jeden ocelovy oblouk
s trdmem o rozpéti 81 metrd,

na ktery navazuji plnosténné oce-
lové konstrukce s dolni mostovkou

o rozpéti 42 metrd. Na kralupské
strané je jedna, na chvatérubské
pak tFi zelezobetonové tramové
komorové uzavFené konstrukce,

na nichz je kolej v oblouku o polo-
méru 350, respektive 352 metr0.
Celkovd délka mostu &ini 280 metrd,
vy$ka mostu je 15 metr0.

kor s
promérem stejné jako v kategori-
ich vykolejeni za jizdy viakd a pfi
posuny, kterych bylo deset, respek-
tive 65. K potésitelnému poklesu
doslo u srazek vlakd s prekdzkou.
Statistiky vykazuji 143 pFipadd.

Od jeho otevrFeni ut
doba, béhem niz pF

ekla jiz dlouha
es jedineénou

stavbu projel nespoéet viakd. Reé

je o Negrelliho viad

uktu, technické

a kulturni pamétce, kterd Prazanim
a dal$im cestujicim slouzi uz od

poloviny 19. stoleti.

POPIS STAVBY

Jednd se o modernizaci zelezni¢ni trati
v Useku Praha-Smichov — Cernosice

v km 1,805 a km 10,562 v celkové délce
8,757 km. Hlavnim cilem projektu je
doséhnout technickych parametrd

stanice Praha-Smichov, kterd je pied-
métem jiného, samostatného projektu.
Stejné tak neni predmétem projektu
rekonstrukce Zelezniéni stanice Cerno-
gice, rekonstruovany Gsek kon&i mezi
2st. Praha-Radotin a 2st. Cernosice.

elezniéni infrastruktury odpovidajici
pislugnym standard®m pro hlavni
selezniéni sit. U studii jde o vypra-
covani projektové dokumentace pro
ziskani stavebniho povoleni a vypraco-
vani dokumentace pro vybérové Fizeni.

Tento projekt nezahrnuje implementaci
Evropského systému Fizeni zeleznié-

ni dopravy, kterd bude pfedmétem
samostatného projektu v souladu

s ceskym Ndrodnim implementaénim

Z rekonstrukce je vyélendna selezniéni  pldnem.
Popisek popisek
Vypliovany Gdaj Gda)

Odaj

11.13 Pravidla tvorby
vhitFnich stran

Pro jednotnou Upravu vnitfnich stran
publikaci jsou stanoveny rezy a velikosti
pisma. Pro titulky a vyznamnéjsi texty
se pouzivd pismo Styrene A, pro
zdkladni text Styrene B. Rozdily mezi
pismy popisuji kapitoly 2.1 a 2.2.
Zdakladni text témér vsech publikaci
je formadtovdn shodné, pismem Styre-
ne B Regular 8 b s prokladem 12 b.
Pred Upravou vnitfnich stran svych
publikaci si prohlédnéte priklady na
této strané a dalsi priklady tiskovin
definovanych manudlem (11.14).
Priklady tabulek najdete v Sabloné
karty staveb (11.15) a technického listu
(11.18). Obecnd pravidla pro tvorbu
tabulek podrobné popisuje kapitola 6.
PFi sazbé respektujte typografickd
pravidla jozyka textu a zajistéte pro
text odpovidajici jazykovou korekturu.

Pisma, velikosti pisma, barvy, vzdjemné
umisténi prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablon prislus-
nych dokumentd. Pfehled pisem na této
strané je pouze informativni.
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Modernizace Selezni&ni trati v Gseku

Praha-Smichov - Eernosice v ki
akm 10,562 v celkové

05 | ostatni stavby

05 | ostatni stavby

formdt A4 — karta staveb

letdk DL

format A5 na $irku

uvdélosti

Strategie

RYeNiK

Cestu na Moravu
zrychli dva tunely

VesecuLipence —
JABLONEE NAB NISOU

Historie

Jak se rodila severoéeska
transverzalka

I

INNE [Don |

P

formadt A3 — mési¢nik Moje zeleznice

11.14 Priklady tvorby
vnitrnich stran

Vnitfni strany vSech publikaci by mély
mit podobnou Upravu. Pri Upravé
dokumentd pouzivejte mrizku rozvrzeni
(grid) a zarovnani Géafi pro zakladni
text. Pred Upravou vnitrnich stran
svych publikaci si prohlédnéte priklady
na této strané, které dokladaji pouziti
mFizky k navrhovani tiskovin riznych
formadtd strany.

ZpUsob pouziti pisem Styrene A
a Styrene B, jejich ezl a velikosti
najdete v Sablondch pro jednotlivé
priklady.

Strdnka a texty na ni umisténé by
mély mit jasnou strukturu a hierarchii,
kterd respektuje vyznam jednotlivych
sdéleni a jejich dUlezitost.

Pro jednodussi tiskoviny vychdzejte
z predlohy pro karty staveb (11.15).
Prikladem vysoce reprezentativni
tiskoviny je profil organizace (11.20).
Inspiraci pro slozitéjsi tiskoviny najdete
v $abloné pro mési¢nik Moje zeleznice
(11.16), ktery ma layout o nékolika
sloupcich, vice Grovni nadpisy a textd
a rizné specidlni prvky.

PFi reSeni kompozice strany se neboj-
te uplatfiovat volné misto (viz priklad
karty staveb).
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Rekonstrukce Negrelliho viaduktu

Datum realizace: 04/2017-04/2020

Lo stowbr 302 axtuatzocs:16.8.2020

Rekonstrukes Regraiie visdukts

0Od jeho otevFeni utekla jiz dlouhd
doba, b8hem ni% pFes jedine&nou
stavbu projel nespo&et viaky. Re&

Je o Negrelliho viaduktu, technické
akulturni pamétce, kterd Prazanom

a dalSim cestujicim slouZi u% od
poloviny 19. stoleti. Z jiné totozné
Zelezni&ni pFemosténi v Ceské
republice nenajdete. Negrelliho viadukt
je vskutku unikétni, cof je vidét na
prvni pohled. PFi prochézce Karlinem
&i pFes ostrov Stvanice se vyplati na
chvili zastavit a pohledét na stavebni
dilo, jeho# funkénost si uchovala
nezastupitelny dopravni vyznam a%

do souZasnosti.

[EEeeaTy

Rekonstrkee Negrelin visdukts

Ko sty 2

=1
W
g

STAVESNI UPRAVY v PROBERU EASU

obdlka

vnitfni dvoustrana

Rekonstrukee Regraine visdukts

Voo a02

Rekamstrkee Regraino viodukts

e stovey 2

PRINGS REKONSTRUKCE

NASLEDNE VYUZITI

Goave o sTAVRE

=== my [SIECIR - .

sprovezeleznic.cx

vnitfni dvoustrana

zadni strana obdlky

11.15 Karty staveb

Karty staveb slouZi k prezentaci
pldnovanych, probihajicich nebo
realizovanych staveb.

Predlohu karty staveb Ize pouzit
i pro Feseni mnoha jinych jednodussich
tiskovin.

PFi pripravé karty staveb vénujte
peclivou pozornost textu, porizeni nebo
vybéru vhodnych fotografii i zpracovdni
mapy ve stylu map Sprdvy zeleznic.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Provedeni
— formdt A4, oboustranny barevny tisk
— tisk digitdInim tiskem nebo ofsetem
na kvalitni matny natirany bily papir
— doporuéend ploSnd hmotnost
200 g/m2

Poéet stran a zpUsob skladani

— karta staveb ma obvykle 4 strany A4,
tiskne se na A3 a sklddd se na polovinu

— pokud je obsahu vice, nesnazte se zaplnit
vSechno volné misto a vytvorte kartu
staveb se 6 stranami sklddanymi dovnitr

— strany sklddané dovnitf musi byt o 1Tmm
uzs$i nez formdat A4, aby nebranily sloZeni
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MOUE
ZELEZNICE

Proména traté s
290 se blizi

Mimofddné uddlosti  Strategle

Cestu na Moravu
zrychli dva tunely

Historie

Jak se rodila severoéeska
transverzdlka

titulni strana

vnitfni dvoustrana

{ Z dlouhodobého
: prOméru vyboduji jen
projetda navéstidla

Sikmy Chvatdrubsky most

i Antiku si v Aténach
i musite najit

@i

ey

Supowy navveoEmE
RN o

vnitfni dvoustrana

zadni strana

11.16 Moje Zeleznice

Mésiénik Moje zeleznice je prikladem
tiskoviny se slozitéjsi strukturou,
hierarchii obsahu a rozmanitymi prvky,
jako jsou barevné boxy a grafy.

Grafickd Uprava na formdtu A3
vyzaduje dobré vertikdlni i horizontdlni
¢lenéni strany. Rozvrzeni strdnky vyu-
ziva mrizku se ¢tyrmi nebo péti sloupci.
Levd a pravd strana dvoustrany mohou
mit odli$ny polet sloupcd.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Odstavcové a znakové styly i jiné prvky
této $ablony mizete pouzivat pro
grafickou Upravu dalsich tiskovin.
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11.17 Dokument A4 -
textova prezentace

Predloha dokumentu A4 pro textové
prezentace se vyuzivd pro jednodussi,

Systémovy specialista — podpora Systémovy specialista — podpora Systémovy specialista — podpora prevdzné textova sdéleni o rozsahu
a rozvoj persondlniho portdalu a rozvoj persondlniho portdlu a rozvoj persondlniho portalu 1strany A4, napf. pro malé letdky,
(STKR) (STKR) (STKR) plakdty a vyvésky. PFikladem tako-
Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic, Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic, Generdlni Feditelstvi Spravy Zeleznic, . . v s s
statni organizace, hleda & & statni organizace, hledd & ¢ statni organizace, hledd ¢ ¢ vého dokumentu je informacni letdk
o zaméstnani o zaméstnéni o zaméstnani

o pracovni pozici, ktery m0ze byt
v rdmci ndborovych aktivit vyvésen
na ndsténkadch ve skoldch stejné jako
umistén ve stojanech na vhodnych
akcich Spravy zeleznic.

Uprava textové prezentace vychdzi
z Upravy textové inzerce (10.6), text
je ¢lenén do dvou sloupcl. Pouzivd se
prostd, prehlednd Uprava textu podle
predlohy, uplatnit Ize fotografii nebo
jednoduchou linkovou ilustraci ve stylu
Spravy zeleznic (viz pFiklady ilustraci
zde a v kapitole 11.11). Vychozi sila linky
ilustrace na textové prezentacije 1 bod,
barva linky je oranzova.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi

oronpRy

prodlouienim

-

Matnj ndstup od
dlodohody

Kentakt

portaly (STKR)”

& podsery persondinino portély

nejpozatido s et od dato néstups)

SPRAVA o .
ZeLEzNIc i oroamisace ZeLEzNic

SPRAVA SPRAVA

Spréva zeleznic
ZELEZNIC

textovd prezentace textovd prezentace s fotografii textovd prezentace s ilustraci prvku a jejich formatovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

(D Jestlize dokument obsahuje tabulky
a mnoho technickych Udaji nebo se
nevejde na jednu stranu, pouzijte
predlohu pro technicky list (11.18).

Provedeni
— format A4, jednostranny barevny
tisk na matny natirany bily papir
nebo nenatirany bily papir
— doporucend plosnd hmotnost
100-160 g/m2 podle UCelu, pouziti
a predpoklddané Zivotnosti vytisku
— Sablona pro Word misto pisma Styrene
(viz ukdzky) pouzivd pismo Verdana (2.3)
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Technicky st spravazeleznic.cz

Rekonstrukce Negrelliho viaduktu
Datum realizace: 04/2017-04/2020

m outs altaporem hit ffetur re, conseal tosped

STAVEBNIUPRAVY V PROBENY EASU

—
SPRAVA
ZELEZNIC

Dlasdinato0ar 7420222338 T
1000 Praha £ Spodateina@upravs

Technicky st

PhiNos REKoNsTRUKCE

tokee

Stav pripravy / recl

izace:

o5 Jovaos Jovaors Jovaos ovaos | ovaoza

ek 41051241710

o 15

NI

Generdini Feditelstul Sprvy Zeloznic, st organizace, spravazeleznic.cz
hledé uehazeZeluchazoth i

Py - & e

Y ysp - podpora
a rozvoj persondlniho portalu (STKR)

Praconinapin

obizime

oy €,

prispe iy apod)

Coje SprévaTeleznie, stétniorganizace?
pare

=

ZELEZNIC

(A) technicky list — prvni strana

druhd a ndsledujici strany

(B) pfiklad prvni strany s ndzvem organizace
v zdhlavi

11.18 Dokument A4 -
technicky list

Technicky list se vyuziva pro kratsi
sdéleni v rozsahu od jedné do nékolika
stran A4, na nichz je treba prezentovat
tabulky nebo jiny strukturovany obsah,
ktery Ize do tabulky vhodné usporddat.
Prikladem takového dokumentu
je informacni letdk o pracovni
pozici s obsahem usporddanym do
tabulky, struénd informace o stavbé
nebo o novém technickém zarizeni
(napt. specidlnim kolejovém vozidle).

Uprava technického listu vychdzi
z Upravy karty staveb (11.15). Pouziva
se prehlednd Uprava textu a tabulek
podle predlohy.

V zdhlavi stranky se uvadi informace
o druhu dokumentu nebo jiny vhodny
Udaj (A). Pokud je v zdhlavi prvni strany
dokumentu text obsahujici ndzev
organizace ,,Sprdava zeleznic, stétni
organizace®, v zdpati prvni stranky
se tento text jiz neuvddi (B). Zapati
druhé a dalSich stranek dokumentu
obsahuje pouze symbol bez dalSich
Udaj0 a kontaktd.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Provedeni

— format A4, barevny tisk na matny natira-
ny bily papir nebo nenatirany bily papir

— doporuéend ploSnd hmotnost
100-160 g/m2 podle Ucelu, pouziti
a predpoklddané Zivotnosti vytisku

— Sablona pro Word misto pisma Styrene
(viz ukdzky) pouzivda doplfikové pismo
Verdana (2.3)
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Do cile
s haskokem

Zvy3ujeme rychlost
a kapacitu Zelezniéni
infrastruktury

obdlka letdku DL

vnéjsi strany letdku

Spréva Zeleznic
stétni organizace

do Plzné. Je3t letos dojde k zapojs
traté Praha-Smichov - Rudnd u Prahy - Beroun,
na prazskou Balabenku se pFesune rovné dalkové
Fizeni provo: i Plzni a Chebem. Nejnovéjsimi
tratémi zapojenym do délkového oviédani z CDP
Prerov jsou dseky Brno (mimo) ~ Lanzhot st. hr.,

Veseli nad Moravou - Vidrsky prosmyk a Ostrava-
arviné st. hr. Momentéing
8 DEtmarovice (mimo) -
Mosty u Jablunkova st. hr.

S Fizenim provozu pomahd nejmoderngjsi

Komunikaéni sy SM-R, kolem Sprévy
ic je pok traté transevropské.

dopravni sité a nslednd viechny celostétni

Do cile
s haskokem

Zvy3ujeme rychlost
a kapacitu Zelezniéni
infrastruktury

Spréva Zeleznic
stétni organizace

dréhy. ZviéStni pozornost je vénovéna rozvoji sité
GSM-R na preshraniéni inignich dsecich
Pro zajiténi interoperabilni rédiové komunikace

s vozidly cizich Zelezni€nich dopraved zajizdéicich na
nase Gzemi. Instalace systému GSM-R je predvojem
vybaveni Zeskych trati evropskym zabezpetovacim
systémem ETCS. Ten momentéing funguje na prvnim
seku mezi Kolinem a BFeclavi. deho zavédéni jit
probihé i na n&kolika dalgich tratich.

Postaveni Sprévy Zeleznic jako stétni organizace
ivyznamného zam&stnavatele ji zavazuje

v socidini, ekonomické i ekologické oblasti.

vnitFni strany letdku

zadni strana

11.19 Letdky

Na letdcich se uplatnuji velké vyrazné
plochy v zdkladnich barvdch a uspora-
dani obsahu v mFiZce se $esti dily (11.4).

Texty letdkd DL nemaji mit sloZitou
hierarchii ani obsah. Podrobte je
ddkladné revizi a vypustte nadbyteénd
slova i informace. Také grafickd Uprava
letdkd je atraktivni a pFitom jednodu-
chd a nekomplikovand. Stranky nesmi
pUsobit preplnénym dojmem. PFi fe-
Seni kompozice se nebojte pracovat
s volnym mistem.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvkd a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Provedeni

— format DL, oboustranny barevny tisk

— tisk digitdInim tiskem nebo ofsetem

— kvalitni matny natirany bily papir

— doporucend plosnd hmotnost
150-200 g/m?2

— rozsah stran se mize ménit podle potreby

— pokud ma letdk 6 stran, sklddd se na
tretiny dovnitf, strany sklddané dovnitr
musi byt o 1 mm vuzsi, aby nebrdnily sloZeni
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Sprava
zeleznic

predni strana obdlky

Na cesté jako doma

Nédrazi jsou @ maji byt pro lidi. Prévé na
to Sprava Zeleznic mysli, kdyZ citlivé
rekonstruje staniéni budovy po celé
Ceské republice a pFizpisobuje je
souZasnym trenddm. Pro cestujici buduje
nové prestupni termindly, parkovisté

a zkvalitiivje nabidku sluzeb.

P [ -

vnitfni dvoustrana

vnitfni dvoustrana

zadni strana obalky

11.20 Profil
organizace

Profil organizace je prikladem repre-
zentativni publikace Spravy zeleznic.
Celd publikace uplatiuje jednotnou
mrizku rozvrzeni se tfemi sloupci.
Texty maji dobfe rozpoznatelnou

a srozumitelnou hierarchii. Grafickd

Uprava je vzdusnd, kompozice vyuzivd
bilé misto. Strdnky nejsou preplnéné
ani komplikované, snadno se na nich
orientuje a texty se dobre ¢tou.
Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
Odstavcové a znakové styly i jiné prvky
této Sablony mizete pouzivat pro
grafickou Upravu dalsich tiskovin.

PFiprava a Opravy textd

Uprava reprezentativnich publikaci ¢asto
vyzaduje spoluprdci autora textu s grafikem.
Aby byl celek vyvdazeny, obdobné texty maji
mit vhodny rozsah, ¢lenéni a podobnou délku,
kterd dobrou grafickou Upravu umozni.
Texty je nékdy nutné zkratit ¢i prodlouzit.
VSechny texty musi byt nejen jazykové
sprdvné, ale také zajimavé pro ¢tendre.

PoFizeni, vybér a zpracovani fotografii
Velké fotografie byly nafoceny profesionadl-
nim fotografem. Mensi fotografie byly peclivé
vybrény z archivu Sprdvy Zeleznic tak, aby
splnovaly obsahové i technické pozadavky

na kvalitu snimku. Po dokonéeni ndvrhu byly
vSechny obrazy publikace upraveny, aby byly
barevné vyrovnané, sjednocené i doostrené.

Provedeni

— formdt A4, oboustranny barevny tisk
ofsetem nebo vysoce kvalitnim digitdlnim
tiskem na matny natirany bily papir

— doporuéend plosnd hmotnost — obdlka
300 g/m2, vnitFni listy 110-120 g/m?2

— doporuéuje se tisk oranzové primou barvou
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12. Prostorové aplikace znaéky

12.1 Oznaceni budovy symbolem

12.2 Oznaceni budovy nebo aredlu

12.3 Oznacdeni vstupu na pracovisté a sidla spoleénosti
12.4 Oznaceni vstupu — priklady Feseni

12.5 Interiérovy orientaéni systém — rozcestnik

12.6 Rozcestnik — priklady reseni

12.7 Interiérovy orientacni systém — oznaceni dveri
12.8 Oznaceni dvefi — priklady reseni

12.9 Interiérovy orientacni systém — piktogramy
12.10 Informace na nadrazich

12.11 Ndsténky

12.12 Oteviraci doba na naddrazich

1213 Mimorddnd ozndmeni na nddrazich

12.14 Pokyny a mimorddné informace ve stanici
1215 Informaéni cedulky

12.16 Cedulky s logem partnery

12. Prostorové
aplikace znacky




(A) vystré nad objektem (B) boéni vystré (C) cedule nebo lightbox na fasadé

(D) vystr¢ s prostorovym logem (E) boéni vystré s prostorovym logem (F) prostorové logo na fasadé
nad objektem

12.1 Oznaceni budovy
symbolem

Oznaceni budovy symbolem usnadnuje
identifikaci objektu z ddlky. Vzdy se
kombinuje s cedulkou oznaceni

vstupu (12.3), kterd slouZi pro povinnou
identifikaci objektu zblizka.

Symbol Z (1.4) je &itelny pouze pfi
pohledu zpredu, proto pfi oznacovani
budov musi byt vzdy podlozen fasddou
budovy nebo plochou vystrée.

Pokud je to mozné, prostorovy
symbol se umisti pfimo na fasddu
objektu (F). Prostorové provedeni sym-
bolu véetné vysky reliéfu je stanoveno
v kapitole 1.8. Jestlize je fasdda prilis
¢lenitd nebo md nevhodnou barvu (1.17)
a symbol by pfimo na fasddé nebyl
snadno rozpoznatelny, umisti se
symbol na tmavé modré pozadi (C)

a zhotovi se v podobé ploché desky
nebo lightboxu (sviticiho objektu).

Pro oznaceni budovy Ize pouzit také
vystrée se symbolem na ploché desce
nebo lightboxu (A, B) nebo vystrée
s prostorovym symbolem na podkla-
dové desce (D, E). Prostorovy symbol
mUze byt prosvétleny nebo podsviceny.
Na vystréi se neuvadi zddné dalsi udaje.

Rozmeéry jsou stanoveny pomérové,
viz priklady vlevo. Barvy oranzového
symbolu a modrého podkladu jsou
stanoveny v kapitole 3.1.

Findlni Feseni je ddno ndvrhem
architekta podle konkrétnich podminek.

[0 &ablona pro Adobe InDesign

Tato kapitola poskytuje obecné doporuéené
moznosti oznadovani objektd Spravy
zeleznic. Systém oznalovdni objektd

a orientacni systémy organizace je vhodné
sjednotit podrobnéj$im predpisem.
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12.2 Oznaceni budovy
nebo aredlu

E—— SPRAVA

— Kromé oznaceni budovy symbolem
(12.1) Ize k identifikaci budovy nebo
aredlu z ddlky pouzit volitelny velky
Oblastni Feditelstvi panel. Panel se kombinuje s cedulkou
Hradec Krélové oznadeni vstupu (12.3), kterd slouZi pro
povinnou identifikaci objektu zblizka.
Panel obsahuje zakladni logo (A) nebo
vertikalni logo (B). Logo je oranzové
na tmavé modrém podkladu. Zdkladni
I- Oblastni Feditelstvi logo se nepouzivd na vysokém Uzkém

Oblastni Feditelstvi Hradec Kralové

Hradec Kralové panelu, vertikdlni logo se nepouzivd
na nizkém Sirokém panelu.
Ndzev organizacni jednotky je uveden

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krdlové

Oblustn‘l"Feditellstvl' pismem Styrene A Bold v bilé barvé.
Hradec Kralové

Velikost pisma je odvozena od vysky
(A) panely se zdkladnim logem horni horizontdlni linky (,,hd¢ku*)

v symbolu Z, viz definice jednotky x

a vypocet velikosti pisma na schématu
vlevo dole. Okraje panelu odpovidaji
velikosti 2x.

(@ Vyvarujte se opakovdni ndzvu
organizace na panelech. Nazev Sprdva
zeleznic md byt na jednom panelu
uveden nejvyse jedenkrat.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvky jsou stanoveny prostrednictvim

Oblastni Feditelstvi Oblastni Feditelstvi Sab lony.
Hradec Kralové Hradec Krdlové

[ $ablony pro Adobe InDesign

Oblastni

umisténi loga od kraje formdtu, Feditelstvi reditelstvi

Gl Provedeni

— formdat podle potreby

— provedeni v materidlu nebo jako
rezand grafika

vySka pisma ndzvu organizacéni jednotky — — pro vyrobu je tfeba zvolit svétlostdlé

(OJ) odpovidd x, pokud se velikost pisma z odolné barvy nebo félie

v grafickém programu nastavi na 1,282x SPRAVA — barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1

ZELEZM'~  _.iastni Feditelstvi Hradec Krélové

Oblastni Feditelstvi

Hradec Hradec Kralové

oeee Hradec Kralové
Kralové

vyska pisma a Fddkovani

kontrolu velikosti pisma ndzvu OJ miUzete (B) panely s vertikélnim logem

provést porovndnim horni horizontdini
linky (,,hd¢ku*) v symbolu a pismena ,,F“
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Sprava Zzeleznic
statni organizace

Sprava zeleznic
statni organizace

telstvi Usti nad Labem
Zeleznié G 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: DIGZdénéa 1003/7 1€0: 70994234
110 00 Praha 1

Oblastni reditelstvi
Usti nad Labem
Zelezni¢arska 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: DIGzdéna 1003/7 1€0: 70994234
110 00 Praha 1

12.3 Oznaceni vstupu
na pracovisté a sidla
spole¢nosti

Cedulka oznadeni vstupu slouzi pro
povinnou identifikaci objektu zblizka.
Dbejte na to, aby obsahovala Udaje
nezbytné podle zdkona. Priklady vlevo
jsou pouze ilustrativni.

Jestlize je format cedulky vétsi
nez A4, pouzije se predloha (A) se
zdkladnim logem (1.1).

Pro formadt A4 se voli mezi predlohou
(A) a (B) podle potreby. Obvykle rozho-
duje vzhled konkrétni cedulky na dané
budové a ddraz na logo s celym ndzvem
organizace, nebo na ndzev organizaéni
jednotky. Pokud ma byt pfi prichodu
k cedulce nebo prichodu kolem ni ndzev
organizadni jednotky Citelny z vétsi
vzddlenosti, voli se vzor (B).

Jestlize je format cedulky od A5 do
A4, pouzije se predloha (B) s vertikal-
nim logem (1.2).

Cedulka mensi nez A5 se pro oznace-
ni vstupu nepouzivd. Velikost cedulky se
voli s ohledem na architekturu vstupu.

Kromé znakd, které jsou souddsti
loga, jsou vSechny texty na cedulce
pisem Styrene A Bold v bilé barvé.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvky jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[ ablony pro Adobe InDesign

Provedeni

— formdat podle potreby

— provedeni v materidlu, napf. na hlinikové
desce Ci plastové podlozce,
s vysokou kvalitou, svétlostdlosti
a dlouhou Zivotnosti

— barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1
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oznadeni
sidla
S
“Hian!organizace
oznaceni
organizaéni

jednotky

Spréva seleznic
stétni organizace

oznaceni
dislokovaného
pracovisté

Spréva seleznic
stétni organizace

oznadeni vice
organizacnich

jednotek na
stejné adrese

Spréva Seleznic
stétni organizace

Sidlo: DIé2dénd 1003/7 180: 70994234 Spréva Zeleznic
110 00 Praha1 statni organizace

Oblast: elstvi Usti nad Labem
P
40003

Sidlo: Did2dénd 1003/7 180: 70994234 Spréva Zeleznic
11000 Praha1 stétni organizace

Dislokované pracoviété:
Kizikova 2/552
180 00 Praha 8

Sidlo: Dlazdéna 1003/7 180: 70994234 Spréva Zeleznic
110 00 Praha1 stétni organizace

Oblastni Feditelstvi
Hradec Krélové

Spréva Zelezniéni
energetiky

Spréva Zeleznicni
geodézie

Adresa: U Fotochemy 269
50101 Hradec Krélové

Sidlo: DId2dénd 1003/7 180: 70994234
110 00 Praha1

Spréva Zeleznic
stétni organizace

Sidlo: DIé2déné 1003/7 180:70994234
110 00 Praha1

Oblastni Feditelstvi
Usti nad Labem
Zelezniéarska 1386/31
400 03 Usti nad Labem

Sidlo: Dld2dénd 1003/7 180:70994234
110 00 Praha 1

[ER———
KFizikova 2/552
180 00 Praha 8

Sidlo: DldZdénd 1003/7 180: 70994234
110 00 Praha 1

Oblastni Feditelstvi
Hradec Kralové

Sprava zelezniéni
energetiky

Sprdava zelezniéni
geodézie
Adresa:

U Fotochemy 259
501 01 Hradec Krélové

Sidlo: Dld2ddnd 1003/7 180:70994234
110 00 Praha 1

12.4 Oznaceni vstupu
- priklady FeSeni

Priklady vlevo ukazuji rozné varianty
reseni cedulek oznaceni vstupu do
budovy (12.3). V&echny priklady jsou
k dispozici v elektronické podobé.
Pred vyrobou cedulky ovérte, ze
obsahuje véechny povinné informace.
Pismo, barvy a vzdjemné poméry
prvkd jsou stanoveny prostrednictvim
Sablony.

[) $ablony pro Adobe InDesign
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NAZEV ORGANIZACNI
JEDNOTKY

301 Spravce 4

302 Uétdrna -

303 Sekretariat <«

304 Hlavni provoz <«

305-310  Vratnice <«
rozcestnik

12.5 Interiérovy
orientacni systém -
rozcestnik

Rozcestnik se pouzivd u vstupu na
kazdém podlazi. Vyrdbi se z variabilniho
skladebného systému z hlinikovych
lamel s volitelnou povrchovou Upravou.
S vyjimkou prvniho zvySeného modrého
segmentu maji véechny segmenty
stejnou vysku.

Pro texty na rozcestniku se pouzivd
pismo Styrene A Bold (2.1).

Rozcestnik za¢ind modrym pruhem,
ve kterém je vlevo zdkladni logo (1.1)
v oranzové barvé a vpravo méze byt
bilou barvou uveden ndzev organi-
zacni jednotky. Velikost pisma ndzvu
organizaéni jednotky odpovidd velikosti
pisma v logu. Zvyseny segment s logem
ma vysku dvojndsobku zdkladniho
segmentu.

Na zdkladnich segmentech se v levém
sloupci uvddi ¢isla pater a dveri,
v prostrednim sloupci ndzvy pracovist
a ve tretim sloupci jsou smérové Sipky.

Rozmeéry jsou stanoveny pomérové,
viz predloha vlevo.

Provedeni
— formdt podle potreby
— predpoklddand sirka je priblizné 1,2 m
— v nékterych budovdch jsou vhodné;si
i mensi rozcestniky o Sifce napr. 35 cm
— logo je gravirované a probarvené
oranzovou
— pismo na lameldach je gravirované
a probarvené modrou, nebo se vyrabi jako
lepend krivkovd grafika
— barvy jsou stanoveny v kapitole 3.1

Pozndmka: Ndzev organizaéni jednotky

v modrém pruhu naproti logu mé stejnou
velikost, vzddlenost mezi radky i pozici GEari
prvniho radku jako text ve znaéce. Oba texty
ale pouzivaji odliSny Fez pisma Styrene, proto
jsou znaky stejné vysoké, ale jinak silné.
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NAZEV ORGANIZACNI

JEDNOTKY

305-310  Vrdatnice

301 Spravce ->
302 Uétarna ->
303 Sekretariat <«
304 Hlavni provoz <«

«

rozcestnik na patre

NAZEV ORGANIZACNI

OBLASTNIi REDITELSTVI

JEDNOTKY

Spravce

102

Uétarna

Sekretariat

Hlavni provoz

Vratnice

O

SPRAVA ZELEZNIENi ENERGETIKY

Sekretariat

\

Hlavni provoz

\

Vratnice

0

SPRAVA ZELEZNIENi GEODEZIE

Spravce

Uétarna

Sekretariat

208-210

Hlavni provoz

ORRORI O

rozcestnik pro vice organizaénich jednotek

12.6 Rozcestnik —
priklady FeSeni

Priklady vlevo ukazuji varianty rFeseni
rozcestniku (12.5) pro jedno patro a pro
vice pater nebo organizacnich jednotek.
Ndzvy organizaénich jednotek jsou
psdny verzdlkami a vyznaéeny oranzo-
vou barvou.

[) $ablona pro Adobe InDesign

Manudl vizudlniho stylu Sprévy Zeleznic, 30/06/2020 140




001 ORGANIZACNI JEDNOTKA / oddéleni

Jméno Prijmeni
funkce
Jméno PFijmeni
funkce

oznadeni dveri

12.7 Interiérovy
orientacni systém -
oznaceni dverFi

Tato tabulka se pouzivd k oznaceni
dveri. Pripeviiuje se na sténé vedle
dverniho otvoru, vzdy na strané kliky.
Rdam tabulky a horni modry pruh

jsou hlinikové, text na bilém pozadi

se tiskne na kanceldrské tiskarné.
Predpoklddand sitka cedulky je 15 cm.

V tmavé modrém pruhu vlevo je
vygravirovany a probarveny oranzovy
symbol Z (1.4).

Pro texty se pouzivd pismo Verdana
o velikosti 14/18 b (2.3). K oddéleni
UdajU se pouzivd mezera o vy$ce
jednoho radku. Celd spodni ¢dst se
jmény osob, oddéleni a organizaénich
jednotek se tiskne podle potfeby na
kvalitni kanceldrské tiskarné. Pro tisk
se voli jasny bily, dostateéné neprisvit-
ny papir.

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
tisténych prvkd jsou stanoveny
prostrednictvim Sablony. Barvy jsou
stanoveny v kapitole 3.1. Pruh s logem
se vyrdbi podle vyobrazené predlohy.

(D Nezkracujte kirestni jména a pokud
mozno ani ndzvy funkci. Akademické

a jiné tituly uvadéjte v souladu

s pravidly psani tituld, pro konkrétni
titul vzdy jednotnym zpUsobem zdpisu
na celé tabulce.

[) $ablona pro Microsoft Word

Oranzovy ndzev organizacni jednotky je
verzdlkami s prostrkdnim, tj. se zvétsenymi
mezerami mezi pismeny, ale navazujici ndzev
oddéleni se pise malymi i velkymi pismeny

a z4dné prostrkdani nemd. Pro vyznaceni
oddéleni nebo Useku pouzijte prislusny
znakovy styl Sablony.
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001 ORGANIZACNI JEDNOTKA / oddéleni

Jméno Pfijmeni
funkce
Jméno PFijmeni
funkce

001 STAVEBNI SPRAVA ZAPAD
Usek technicky

Jméno PFijmeni

funkce

Jméno Pfijmeni

funkce

002 GENERALNI REDITELSTVi
Oddéleni staveb malého rozsahu

Jméno PFijmeni

funkce

Jméno Pfijmeni

funkce

Jméno PFijmeni

funkce

12.8 Oznaceni dverFi —
priklady FeSeni

Priklady vlevo ukazuji varianty rFeseni
tabulky oznadeni kanceldre (12.7).

Pismo, barvy a vzdjemné poméry
tisténych prvkd jsou stanoveny
prostrednictvim Sablony.

PFi vyrobé dbejte na to, aby posledni
radek textu nebyl prilis blizko konci
cedulky.

[ ablona pro Microsoft Word
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12.9 Interiérovy
orientacni systém -
piktogramy

Pro potreby interniho orientacniho

systému je k dispozici sada piktogramd

oznacujicich mistnosti a prostory

v budovdch a aredlech Spravy Zeleznic.
Vzhled piktogrami je stanoven

Sablonami, které jsou pripraveny

v obvyklych formdtech pro pouziti

v grafickych programech i v pro-

gramech sady Microsoft Office.
Doporucend velikost piktogramu

aplikovaného v Urovni oéi pozorovatele

je 15 x 15 cm. V této velikosti jsou

pFipraveny i pfedlohy piktograma.

Pri zméné velikosti piktogramu nesmi

dojit k jeho deformaci.

Vyroba

Piktogramy pro interni orientaéni
systém se vyrdbéji v materidlu jako
probarvené hlinikové desky nebo jako
rezand samolepici grafika.

PFiprava novych piktogramd
Jestlize je treba vytvorit novy
piktogram, musi byt navrzen kvalifi-
kovanym zpracovatelem ve stejném
stylu a s pouzitim stejnych tvarovych
a vyrazovych prostredkd jako zobra-
zené piktogramy zdkladni sady.

[ piktogramy ve formdtu Adobe InDesign,
PDF, WMF pro Microsoft Office a PNG
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PROSTOR PRO
DoPLNUJiCT
INFORMACI NEBO
PIKTOGRAM

PROSTOR PRO
DOPLNUUICi
INFORMACI NEBO
PIKTOGRAM

12.10 Informace
na nadrazich

Informace zobrazované na naddrazich
se podle své povahy déli na dvé hlavni
skupiny:

1. Stala sdéleni s dlouhodobou
platnosti maji modry podklad nebo
modry pruh v zéhlavi. Uéelem stdlych
sdéleni je poskytnout informaci lidem,
ktefi ji hledaji.

2. Mimorddna sdéleni s docasnou
platnosti maji oranzovy podklad nebo
oranzovy pruh v zéhlavi. Ugelem
mimorddnych sdéleni je upoutat
pozornost k zdsadnim mimordadnym
sdélenim, jako jsou informace
o vylukdch, probihajicich stavebnich
Upravdch, omezenich apod.

Pro zddraznéni mimorddného sdéleni
doporucujeme pouzit dopliikovy prvek
s motivem vystraznych pruh (4.5).

Motiv pruhy je k dispozici v datové podobé
mezi Sablonami kapitoly 4 manudlu.
Podrobnou specifikaci motivu a pravidla
jeho pouziti na riznych formdtech najdete
v kapitolach 4.5, 4.6 a 4.7.
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ndsténka na vysku — formdatovaé Fada A

ndsténka na sirku — formdtovd Fada A

12.11 Nasténky

Ndsténky jsou oznadeny Sirokym
modrym pruhem v zdhlavi, vertikdlnim
logem (1.2) vlevo a piktogramem
informace vpravo.

Vzdjemné si odpovidajici formaty
na vysku a na $ifku uplatiuji stejnou
vy$ku pruhu a velikost prvkd v zdhlavi.
Na ndsténkdch, které pomérem stran
odpovidaji standardni formdtové
¥adé A, je vygka pruhu 11,55 % délky
del$i strany formdtu.

Rozméry a umisténi prvkd jsou
stanoveny poméroveé. Zvétsenim
prikladl vlevo na potrebny formdt
ziskdte skuteény rozmér i vzdjemné
umisténi véech prvkyd. Barvy prvkd
jsou definovany v kapitole 3.1.

[) $ablona pro Adobe InDesign
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Slapanice

Oteviraci doba

Opening hours space for passengers / Die Offnungszeit der Fahrgastriumen

Oteviraci doba

Opening hours / Die Bffnungszeit

Provoz verejnych WC

12.12 Oteviraci doba
na nadrazich

K oznaceni oteviraci doby pokladen,
¢ekdren a dalsich sluzeb na nddrazi

se pouzivd stanovend predloha

s vyraznym modrym pruhem v zdhlavi.
Predlohu Ize uplatnit i pro dalsi pro-
vozni informace tisténé a zverejiované
primo na jednotlivych nddrazich.

Sobota Nedéle Pondéli-Patek Sobota Nedéle Text je pismem Verdana (2.3).
Monday-Friday saturday Sunday Monday-Friday/Montag-Freitag Saturday/Samstag Sunday/Sonntag , v Yy v
Honafrenee somee o 4115 - 23:15 0:30 - 0:55 0:30 - 0:55 Pismo, barvy, rozméry a umisténi
4115 - 2348 0:30 - 0:58 0:30 - 0:55 w15 - 2105 w15 - 23115 dalsich prvkd a jejich formdtovani jsou
4:15 - 21:05 4:15 - 23:15 v . , v
stanoveny prostrednictvim sablony
Poplatek za pouziti WC 10 K& R . ,
KIi¢ je ulozen na pokladn&. Microsoft Office Word. Na formdtu A4
pouzijte pismo velikosti 30, 15 nebo 9 b,
Provozovatel Sprava Zeleznic, statni organizace ,
- 7o 4 s Bl 2 rep pa e 1o S 43Bme na formdtu A5 21,5, 10,5 nebo 7 b.
e s e aprevmeomect
Vstup se ZELEZNIC ‘Odpovédna osoba: Erika Staniéni  telefon: 000 000 000
psem na (D) Dokument se musi vytisknout ve
voditku v . R -
povolen. skuteéné velikosti. PFi tisku dokumentu
format A4 na &itku zkontrolujte nastaveni tiskarny
R a pripadné vypnéte prizpdsobovani
Slaanssons/5 30 o tiskového motivu velikosti strdnky.
Sprévce objektu

-

SPRAVA
ZELEZNIC

1€0: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234
Zapsana v obchodnim rejstéiku
vedeném Méstskym soudem v Praze,
spisova znacka A 48384

Spréva zeleznic, stétni organizace
Oblastni Feditelstvi Brno
Kounicova 688/26, 611 43 Brno

e-mail: epodatelna@spravazeleznic.cz

Slapanice

Oteviraci doba

serAvA
Feleznic

format A5 na vysku

Provoz veiejnych WC

Oteviraci doba

formdét A5 na Sirku

[) $ablony pro Microsoft Office Word

format A4 na vysku / opsning nous 1 i Srmingezi Provedeni
Pondéli-patek | Sobota Nedéle Pondgli-Patek Sobota Neddle — formdt A4 nebo A5 na vysku nebo na Sirku
;3‘;_ P :”:_ P 15235 0:30- 055 0:30- 055 podle potfeby a rozsahu informaci
w15 2108 per—— 4:15 - 21:05 4:15-23:15 — pfi psani dodrzujte pravidla pravopisu
Poplatek za pousiti WC 10 K a typografické Upravy, zdkladni informace
KIi€ je uloZen na pokladné. nojdete v CSN 016910 (2014)
E — sprdvné formdtovdni usnadnuji
Vstup se Hiihe odstavcové a znakové styly
psem na — jednostranny barevny tisk na kvalitni bily
povolen.

neprohledny papir nebo samolepku
— pri tisku nesmi dojit ke zmenseni motivu,
aby okraje na rdznych vytiscich byly stejné
— okraj je 15 mm na formdtu A4 a 10 mm
na formdtu A5, na vytisku ho mizete
snadno zmérit jako vzddlenost mezi
modrym pruhem a kraji stranky
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12.13 Mimoradna
ozndmeni
na nddrazich

Pro zverejnéni vyluk, upozornéni na
stavebni prdce, opravy a omezeni na
nddrazich se pouzivd stanovend pred-
loha s vyraznym oranzovym pruhem

v zdhlavi s vystraznymi pruhy (A).

Upozornéni pro cestujici Upozornéni pro cestujici

Upozorniujeme cestujici, Upozorfiujeme cestujici, Ze na 2. nastupisté
Ze na 2. nastupisté u 2. koleje je vstup zakazan z déivodu Pro jind mimorddnd ozndmeni Ize
u 2. koleje je vstup zakazan probihajici vyluky. pouzit provedeni s oranzovym pruhem

z déivodu probihajici vyluky. s b bo (8)
Dékujeme za pochopeni. ez vystraznych pruhu (B).

K nastupu a vystupu B Text je pismem Verdana (2.3).
cestujicich do/z vlakd slouzi — Pismo, barvy, rozméry a umisté&ni
pouze 1. nastupisté u 1. koleje. v, A , L.

s ) dalSich prvkd a jejich formdtovani jsou
Dékujeme za pochopeni. stanoveny prostrednictvim Sablony
Microsoft Office Word. Na formatu A4
pouzijte pismo velikosti 30, 15 nebo 9 b,
na formdtu A5 21,5, 10,5 nebo 7 b.

format A4 na $irku s motivem pruhy

—
z Sprives objektu
sPRAVA

ZeLeznic

Kounicova 688/26, 611 43 Brmo

(D Dokument se musi vytisknout ve

) . skutecné velikosti. Pri tisku dokumentu
(A) format A4 na vySku s motivem pruhy zkontrolujte nastaveni tiskarny

a pripadné vypnéte prizplsobovdni
tiskového motivu velikosti stranky.

Oprava sk¥inék Vyména prodejnich

automatt
[ $ablony pro Microsoft Office Word

Upozoriiujeme cestujici, 0Od 3. do 5. 10. probihad vyména prodejnich Provedeni
Ze od 26. 9. do 3. 10. budou automatd na jizdenky integrovaného — formdt A4 nebo A5 na vydku nebo na &itku
samoobsluzné uschovni dopravniho systému. Pro nakup jizdenek

podle potreby a rozsahu informaci
— na A5 se vystrazné pruhy nepouzivaji
— pri psani dodrzujte pravidla pravopisu
Po dobu opravy skiinék a typografické pravy
mizZete vyuzit Gschovnu — . — zdkladni informace o Upravé dokumentd
zavazadel. - " najdete v CSN 016910 (2014)
e — sprdvné formdtovdni usnadniuji

odstavcové a znakové styly
— jednostranny barevny tisk na kvalitni bily
formdt A4 na $itku neprUhledny papir nebo samolepku

— pri tisku nesmi dojit ke zmenseni motivu,

; aby okraje na rdznych vytiscich byly stejné
e b — okraj je 15 mm na formdtu A4 a 10 mm
na formdtu A5, na vytisku ho mizete
snadno zmérit jako vzddlenost mezi
(B) formdt A4 na vysku modrym pruhem a kraji stranky

skrinky v této stanici doéasné pouzijte pokladnu ve stanici.
mimo provoz.
Dékujeme za pochopeni.

NI
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Vazeni cestujici, vazeni navstévnici, vitdme vas v této zelezniéni

stanici. Pro zajisténi

Budte ohleduplni k ostatnim

Prosime vés, abyste se chovali ohledupiné
cim a névstévnikim, nijak
je neomezovali & neobtézovali.

Respektujte hlgseni informagniho systému

a pokyny uvedené na informagnich tabulich

a piktogramech.

Vefejnymi prostorami zelezniéni

stanice jsou

odbavovaci hala a pfilehlé prostory se

sluzbami pro cestujici, viechna néstupists

véetné podchods, schodi3té, pristupovych

ramp a cest. (ddle jen ,prostor Zelezniéni

stanice*)

V prostordch Zelezniéni stanice

zejména neni dovoleno

— Lehat si v jakychkoli prostoréch a sedat si
mimo mista k tomu urend.

— Shukovat se a pokl4dat zavazadia na
mista uréend k sezeni; poklddat zavazadla

iné predméty tam, kde bréni v pohybu

ostatnim nebo pFekdzeji pfi provédéni

klidu; jakymkoliv jinjm zpdsobem branit

v Oklidy.

— 0dhazovat odpadky mimo nédoby k tomu
uréené, vybirat odpadky z nddob a jakkoliv
manipulovat s jejich obsahem, odklddat
nepotFebné véci, jakymkoliv jinym
zpbisobem znetidtovat prostory Zelezniéni
stanice véetnd zdi a podiah.

— Jezdit na kolegkovych bruslich, jizdnich
kolech, kolobézkéch, skateboardech &i
Jinyeh dopravnich prostfedcich.

— Odklédat jizdni kola mimo mista k tomu
urgend.

— Zdriovat se v prostordch uklddacich
skfinék na zavazadla za jinym oEelem,
nez e ulozeni nebo vyzvednuti zavazadel.

— Obtézovat ostatni cestujici nadmérnym
hlukem, kikem, piskanim apod.

— Pobyvat v prostordch pfistupnych jen
s jizdnim dokladem bez platného jizdniho
dokladu.

I
SPRAVA
ZELEZNIC

V prostoréch felezniéni stanice je

zejména zakézéno

— Koufit a pouZivat elektronické cigarety.

— Konzumovat alkohol & jiné ndvykové
latky nebo Je pFinéSet do prostor stanice
za GEelem konzumace & obchodovént.

— Zebrat, provadét podomni prodej,
obtéZovat cestujici nébozenskou,
politickou &ijinou agitacf, poFédat
demonstrace

— Poskozovat a odcizovat jakykoliv majetek

jinak nedovolené zasahovat do zafizent
Zelezniéni stanice.

— Jakymkoliv zpdsobem zatarasovat
nouzové a dnikové vychody.

— Ponechévat zavazadia bez dozoru.

Jen po pFedchozim schvleni spréveem

objektu je v prostordch Zelezniéni

stanice povoleno

— Vykondvat &innosti, které se povazuji
za podnikéni

— Rozddvat letdky, prospekty &i tisténé
nabidky, vyvéSovat plakéty, prodavat,
rozdévat & nabizet sluzby, zboZi nebo
propagaéni predméty (i zdarma).

— Pofizovat komeréni fotografie,
natééet & filmovat.

— Provadt ankety, marketingové vyzkumy,
podpisové akee, poFédat sbirky &i
charitativni akce apod.

Zapomenuté véc nebo zavazadio

— Nolezenou véc nebo zavazadlo oznamte
a pfedejte pokladnimu €D.

— Pokud ZST neni v souéasnosti obsazena
pokladnim CD, pFedejte nalezenou véc

— Méte-li podezFeni nebo pfimo
rozpoznévéte, Ze se jedné o ndstrazny
vybusny systém, nebezpednou létky
nebo zbrar, ihned kontaktujte Policii CR

Véci nalezené v prostordch stanice najdete online
na strénce www.eztraty.cz
nérodni databaze ndlezd a Vrdtilky

Uginnost od 1.2.2019

bezpeénosti a udrzeni poradku vas Zzaddame
o dodrzovani ndsledujicich pokynd

nalince 158, a zéroveri informujte
pokladniho €D. Pfedmétu se nijak
nedotykejte ani s nim jinak nemanipulujte!
— PFi ztrét& véci nebo zavazadia se
informujte u pokladniho €D. Pokuste se
véc nebo zavazadio vyhledat v nérodni
databdzi ztrét a ndlezd www.eztraty.cz.
Pougeni
Zévazny pokyn je zpracovany v soulady
s pisludnymi prévnimi pFedpisy a podie
Smiuvnich pFepravnich podminek pro
vefejnou dréini osobni dopravu vydanych
dopravei. Stanoveny rezim jsou povinny
respektovat viechny osoby, které se
zdr2ujiv prostordch Zelezniéni stanice
ajeho dodrzovéni se mize spravee objektu
doméhat prostFednictvim Policie CR,
Méstské policie nebo bezpecnostni
agentury s odkazem zejména na zdkon
£.250/2016 Sb., o prestupcich, v platném
znéni. Osoby zdrujici se v prostordch
Zeleznicni stanice jsou povinny uposlechnout
pokynd povéFenych zaméstnanch spravee
objektu, jednotlivych dopraved, bezpegnostni
agentury, Policie CR o Méstské policie, ktefi
dbaji na dodrZovéni bezpeénosti a pofddku.

Do prostor zelezni¢ni stanice je zakézén

nebo jinou ndvykovou ldtkou, osobém,
které svym jedndnim mohou ohrozit
bezpe&nost a plynulost provozovani dréhy,
drézni dopravy nebo vefejny poFadek,
osobdm, které vzbuzuji veFejné pohorieni
nebo oprévnény odpor pro nedostatenou
Gpravu svého odévu, jeho mimoFadné
znegisténi nebo nedostateZnou hygienu
nebo které pro nemoc ohrozuji ostatni.
Pes, s vyjimkou sluzebnich, asistennich
avodicich psd, musi byt veden na voditku
nakrétko a mit nasazen bezpe&ny nahubek
nebo musi byt umistén ve zcela uzavieném
boxu. Ostatni zviFata musi byt umisténa
ve zcela uzavieném boxu.

Spréva Zeleznic sprévee objektu
statniorganizace  spravazeleznic.cz

Upozornéni pro cestujici:

Upozornujeme cestujici,

Ze na 2. nastupisté v 2. koleje
je vstup zakdazan z ddvodu
probihdjici vyluky.

K nastupu a vystupu cestujicich
do/z vlakd slouzi pouze
1. nastupisté v 1. koleje.

Dékujeme za pochopeni.

|
SPRAVA Uinnost od 14.11.2019
ZELEZNIC

(A) stdlé pokyny

Spréva zeleznic
stétni organizace

sprévee objektu
spravazeleznic.cz

(B) mimorddné pokyny a informace

12.14 Pokyny
a mimordadné
informace ve stanici

Pokyny a informace ve stanici

se pripravuji podle stanovené
predlohy s vyuzitim pisem

Styrene A a Styrene B (2.1a2.2).
Pri Upravé pokynuU je tfeba rozliSovat
povahu informaci (viz 12.10).

Stalé pokyny (A) s dlouhodobou
platnosti maji modry pruh v zdhlavi.

Mimorddné pokyny a informace (B)
maji oranzovy pruh v zdhlavi. Obvykle
souvisi s vylukami a omezenimi, které
maji doasnou platnost, napf. pokyny
souvisejici s pobytem v rekonstruované
zelezni¢ni stanici.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovdni jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.
To plati i pro vysku modrého nebo
oranzového pruhu v zdhlavi v poméru
k vysce formdtu.

[0 &ablona pro Adobe InDesign
Sablona je pFipravena ve formdtu A4

na vy$ku. M0ze byt proporciondiné zvétsena
i na vétsi vyskové formdty rady A.
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Prostor je stfezen kamerovym systémem

Sprévee kamerového systému: Spréva Zeleznic,
stats

rganizace, DIGZdénd 1003/7, 110 00 Praha 1.
Sdéleni o zpracovani osobnich daji ve smyslu
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) je uvedeno na spravazeleznic.cz - o nés.

Dopravni kancelar

Dopravni kancelar

Zakaz vstupu do sluzebnich mistnosti

osobdam, které zde nekonaji sluzbu
ani dozor.

Provozovatel objektu

Sprava Zeleznic, statni organizace
Dlézdénd 1003/7, 110 00 Praha 1

1€0: 709 94 234 DIE: CZ 709 94 234
Zapséna v obchodnim rejst¥iku vedeném
Méstskym soudem v Praze, spisové znagka A 48384

Spravce objektu

Spréva Zeleznic, stétni organizace
Oblastni Feditelstvi Hradec Krélové
Spréva pozemnich staveb

U Fotochemy 259, 501 01 Hradec Krélové

Zakaz volného
pobihdani psu

12.15 Informacéni
cedulky

Modré informacni cedulky formdtu A5
na $ifku nebo na vysku se pouzivaji pro
dlouhodobé platné obecné informace,
pokyny a oznaceni. PFipravuji se podle
stanovené predlohy s vyuzitim pisma
Styrene A Bold (2.1) a vyrdbéji se

v materidlu, napf. na hlinikové desce

¢i plastové podlozce, v provedeni

s vysokou kvalitou, svétlostdlosti

a dlouhou zivotnosti.

Pismo, barvy, rozméry, umisténi
prvky a jejich formdtovani jsou
stanoveny prostrednictvim Sablony.

Pro textové cedulky je stanoven
okraj 10 mm (viz cedulka s oznaéenim
provozovatele a sprdvce objektu),
pro cedulky s ozna¢enim mistnosti
nebo s piktogramem se pouzivd
okraj 15 mm.

(D V nouzovych pFipadech Ize cedulku
kvalitné vytisknout digitdlnim tiskem.
Cedulka musi byt potisténa v celé
plose az do kraje formdtu a orizne se
presné na rozmér A5. Delsi strana
cedulky méri 210 mm a kratsi 148 mm.
Kolem cedulky v zddném pripadé nesmi
zUstat nepotidtény bily okraj!

[ $ablona pro Adobe InDesign

Cedulka upozorfujici na kamerovy systém
a GDPR je pouze ilustrativni — neslouzi

k pFimému pouziti. AktudIni podobu cedulky
si vzdy vyzdadejte u povérence pro ochranu
osobnich Udajo.
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Titulek

Text volut et fugiamet eum quiatist arum et pe quodita rias estrum accum as eos dis molecat

dolorenit, od utem etur? Quidend eriaepe rspisquo conest, eturisq uaeped moluptatem
sitatio moluptilssim exeratis modictem venim as et volecto ratenisitae. Re labor aut que molorer
ibusam, suntiscit voluptati dolupta tusdae cusci ditium delent liciatiis aut faccaec aectis dolorernam
quam, se laborum vent doluptam consequam aceatur? Nossume necust aut aut des si dolor res nis

disciumque vellectem que pro moditas magnate volut moluptat.

Aximust inctibu scient adis di adia quid eium enis quos et faccullignam que eat a vides arum fuga.
Itae. Nam alitas sustemperia cus repudit pliquodis magnias pitils explam volest aut et rerrovidus.

Bus quos doluptat aut magnimus, con plant, occusandiate eumque ditaspelest, officil lorpore
dolorent asimint, nectiae ctumquas volest alignia quatentiunt. Sed magnimenis conecab oreped
exerum verum int lacerumquunt vellaboria dol.

Provozovatel objektu
Sprava Zeleznic, statni organizace
DIaZdéna 1003/7, 110 00 Praha 1
epodatelna@spravazeleznic.cz
Sprévee objektu
180: 709 94 234 DIE: C270994 234 Spréva Feleznic, stétni organizace

Zapsina v obchodnim rejstiiku Oblastni Feditelstvi Brno
Vedeném MEstskym soudem v Praze,  Kounicova 688326, 611 43 Brno
Spisovs znacka A 48384 epodatelna@spravazeleznic.cz
— ’
"W winisterstvo dopravy
SPRAVA
ZELEZNIC

Podtitul ed molupta tiunt, exceperia quo tem qui utat volores
mint modictem venim as et volecto ratenisitae. Re labor aut que
molorer ibusam, suntiscit voluptati dolupta.

Utinnost 0d1.2. 2019

NI

SPRAVA @ztraty.cz
ZELEZNIC

Titulek

Text volut et fugiamet eum quiatist arum et pe quodita
temperias estrum accum as eos dis molecatquias
maximol uptur, ut aut aliquamet re, invellupta quia
ipitate mporatur?

Ideria nos que pos aut ea volupiciet eos nulpa sitet
mo quiatenem que maionsequi ommost que que et
quosaniscia sum dolorenit, od utem etur? Quidend

lepe rspisquo conest, eturisq uaeped moluptatem
mi, nos sita moluptiissim exeratis modictem venim
as et volecto ratenisitae.

Bus quos doluptat aut magnimus, con plant,
occusandiate eumque ditaspelest, officil lorpore
dolorent asimint, nectiae ctumquas volest alignia
quatentiunt. Sed magnimenis conecab oreped exerum

verum int lacerumquunt vellaboria dol.

12.16 Cedulky s logem
partneru

Pokud se na informacich zverejhova-
nych na nddrazich uvddi loga partnerd
(napf. logo Ministerstva dopravy, loga
krajd, fondU a operaénich program

EU nebo loga dopravcd), umisti se

v zdpati vedle loga Sprdvy zeleznic.
Velikosti znadek partnerd musi byt
opticky primérend velikosti loga Spravy
zeleznic. Rozestupy mezi znackami
musi byt vyrovnané.

[ priklady dokumentd ve formétu PDF
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13. Vozidla

13. Vozidla

13.1 Osobni vozidla

13.2 Uzitkovd vozidla

13.3 Kolejovd vozidla a specidlni vozidla



(A) pFiklad osobni viz — tmavé modrd

(B) priklad osobni viz — bila

13.1 Osobni vozidla

Sprdva zeleznic vyuzivd prednostné
modrd, pripadné bild osobni vozidla.
Umisténi a barevnost prvk(d oznaduji-
cich modra a bild osobni vozidla definuji
pfiklady (A) a (B). Manazerskd vozidla
se neoznaduji.

PFi realizaci polepu a umisténi znacek
vychdzejte z ndkrest v tomto manudlu.
Velikost a umisténi znaéek a dalsich
prvkd na vozidlech stejné znadky
a modelu ma byt jednotna.

Modrd vozidla se pofizuji s tmavé
modrym lakem blizkym RAL 5003.
Polep se provadi samolepici folii
s dlouhou zZivotnosti.

Barvy jsou podrobné stanoveny
v kapitole 3.1.

Oznaceni osobnich vozidel

Osobni vozidla se oznaéuji podle prikladd (A)

a (B) ndsledovné

— zdkladnim logem (1.1) na prednich dvefich
pobliZ pantu

— webovou adresou spravazeleznic.cz
na zadni ¢asti vozidla

— pro webovou adresu se pouzije pismo
Styrene A (2.1) v tuéném rfezu

— barevnost prvkd se voli podle barvy laku
vozidla — na modrém vozidle jsou véechny
prvky oranzovou, na bilém vozidle jsou
webovéd adresa a text Sprdva zeleznic
ve znac¢ce modre
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(A) pfiklad oznaéeni b&zné doddvky

(B) priklad volitelného velkého symbolu na bézné doddvce

(C) priklad specidlniho vozidla — diagnosticky viz

=
»

13.2 Uzitkova vozidla

Rozlisuji se béznd a specidlni uzitkovd
vozidla. Béznd vozidla (A) obsahuji
pouze logo (1.1), symbol (1.4) na zadnfi
strané a webovou adresu na bocich

a vzadu. Doddvku Ize oznadit také
velkym symbolem na bocich a malym
symbolem uprostred predni kapoty (B).
Na specidlnich vozidlech, jako je
diagnosticky vz (C), se uvddi ndzev
(0&el) vozu, pripadné dal$i podrobnosti.
Ndpisy se provedou vyhradné pismem
Styrene A (2.1) v tuéném fezu.

Pri realizaci polepu a umisténi znacek
vychdzejte z ndkrest v tomto manudlu.
Velikost a umisténi znaéek a dalsich
prvkd na vozidlech stejné znadky
a modelu md byt jednotna.

Vozidla se porizuji s tmavé modrym
lakem blizkym RAL 5003. Polep se
provadi samolepici félii s dlouhou
zivotnosti. Barvy jsou stanoveny
v kapitole 3.1.

Bézna vzitkova vozidla

Oznaduji se podle prikladu (A)

— zdkladnim logem (1.1) na prednich dvefich

— webovou adresou spravazeleznic.cz
v zadni ¢asti boku vozidla

— volitelné velkym symbolem na boku (B)

— symbolem a webovou adresou
spravazeleznic.cz na zadni ¢dsti vozidla

— zadni ¢ast vozidla se Fesi stejnym
zpUsobem i v pfipadé, Ze nemd okno

Specialni uzitkova vozidla

Oznaduji se podle prikladu (C)

— symbolem uprostred na predni kapoté

— zdkladnim logem (1.1) na pfednich dvefich

— na boku se v kompozici s velkym symbolem
graficky ztvdarni i ndzev (Géel) vozidla

— na zadni strané vozidla se uvedou ndzev
vozidla, vertikdlni logo (1.2), ndzev
organizaéni jednotky a webovd adresa
spravazeleznic.cz
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13.3 Kolejova vozidla
a specialni vozidla

RozliSuji se béznd a specidlni kole-
jovd vozidla. BéZné vozidla (A) maji
oranzovy zdkladni natér RAL 2009.
Specidlni vozidla (B, C) maji zdkladni
zluty ndtér RAL 1003.

Pro logo Sprdvy zeleznic a dalsi
barevné prvky se pouzije tmavd modra
RAL 5003. Drobné popisy na zlutém
nebo oranzovém podkladu se realizuji
¢ernou RAL 9005, na ¢erném podkladu
bilou.

Na ndpisy se pouzivd pismo Sty-
rene A (2.1), nejéastéji v tuéném Fezu
Bold. Technické normy ¢asto uvdadéji
pfiklady pisem, které uzivatelé nékdy
povazuji za pisma predepsand. Ujistéte
se v konkrétnich predpisech a ve vSech
pripadech, kdy to predpisy dovoluji, se
SPRAVA b . | pismo Styrene A pokuste uplatnit.

5 ———= — =I— Jestlize je stfecha vozidla Sedd,

pouzije se barva RAL 7005. Pochozi
plochy na Sedé strese, stejné jako
vétsi madla se vyznadi Zlutou barvou,
viz schéma (B). Tazné a nardzeci
Ustroji, podvozek, spodni rdm a pod nim
zavésené agregdty jsou RAL 7016.

Barvy prvkd oznadéeni vozidla mohou
byt stanoveny prisluSnymi technickymi,

(B) specidlni vozidlo - MVTV 2

- bezpecnostnimi nebo jinymi predpisy.
----- Velikost a umisténi znaéek a dalsich
N }/ ?AL,1°°3 ‘ BAIT 7005 prvkd na vozidlech stejného typu
|- Zluta Sedd a modelu mad byt jednotnd.
M E - i I -: = s PFi realizaci oznaceni kolejovych
© i ® N - ® 958 200000 ‘ RAL 2009 . RAL 7016 vozidel vychdzejte z ndkresl v tomto
i — . == — LD oranzovd tmavé Sedd manudlu. Respektujte také pFisluéné
- normy a oborové zvyklosti.
RAL 5003 RAL 9005
‘ tmavé modrd . cernd

[0 ndvrhy grafického rfedeni oznadeni

(C) specidlni vozidlo - MUV75

k dispozici na vyzdddani — kontaktujte odbor
komunikace
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14. Pracovni
odévy
zameéstnancu

14. Pracovni odévy zaméstnancy

141 Doplnky ke stejnokroji

14.2 Cepice ke stejnokroji

14.3 Vystraznd vesta a vystrazny plast
14.4 Blozy

14.5 Bundy

14.6 Trika

14.7 Vystrazné triko

14.8 Pracovni ¢epice



14.1 Doplinky
ke stejnokroji

Jako zdkladni dopliky ke stejno-

kroji jsou navrzeny §atky a vazanky.
Satky a vazanky jsou pripraveny ve
trech variantdch, které vychdazeji

z dopliikového prvku tribarevné
pruhy (4.3). Kromé& modré a oranzové
varianty tribarevného motivu s pruhy
je k dispozici i jemny modry motiv,

ve kterém jsou barvy tfibarevného
motivu nahrazeny tmavou modrou

a stfiddéni rdzné silnych pruhd v motivu
je naznaceno svétle modrou linkou.

PFi volbé materiald a zpdsobu potisku
je treba zajistit exkluzivni vzhled i vyso-
kou Zivotnost doplikovych prvkd. Satky
a vdzanky musi byt prijemné na dotek
a pohodIné pri dlouhodobém noseni.

Satky

— doplrikové horizontdlni logo (1.3),
velikost 47,5 x 14 mm

— dopliikovy motiv tFibarevné pruhy (4.3),
sila pruhu 12 mm

— rozmér $atku 60 x 60 cm, okraje 4 cm

— umisténi prvkd viz schéma

Véazanky

— v celé plose dopliikovy motiv tfibarevné
pruhy (4.3), sila pruhu 12 mm

— motiv s tenkymi modrymi linkami je
predepsdn predlohou obdobného $datku

Satky

vdzanky
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modra Cepice ke stejnokroji

zimni éepice ke stejnokroji

éervend Cepice pro vypravéi

14.2 Cepice
ke stejnokroji

Cepice ke stejnokroji existuje ve tirech
provedenich: zdkladni modrd, ¢ervend
Cepice pro vypravéi a zimni Cepice.

Na éepicich ke stejnokroji se pouzivd
symbol Z (1.4). PFi volbé materidld
a zpUsobu potisku je tfeba zajistit
exkluzivni vzhled i vysokou Zivotnost
epic. Cepice musi byt z pfijemného
materidlu a musi byt pohodInd i pri
dlouhodobém noseni.

Symbol na éepici
— symbol Z (1.4), velikost 18,9 x 15 mm
— symbol se umisti vpravo (viz schémata)

Modra éepice — barvy

— oranzovd vysivka v barvé
odpovidajici PANTONE 021C

— tmavé modré Eepice v barvé
odpovidajici PANTONE 294 C

Cervena éepice — barvy

— tmavé modra vysivka v barvé
odpovidajici PANTONE 294 C

— Cervend Cepice

Zimni éepice — barvy
— bild vysivka
— Sedd Cepice
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14.3 Vystrazna vesta
a vystrazny plast

Vystrazné vesty a pldsté se pouzivaji
v souladu s predpisy. Na kapse na
predni strané vesty nebo plasté je
umisténo vertikdlni logo nebo dopln-
kové horizontdlni logo (viz specifikace
nize), na zédech je velky symbol Z.

PFi volbé materidll je tieba zajistit,
aby splnovaly vSechny bezpecnostni
pozadavky. Vesty i plasté musi mit
prakticky a pohodlny stfih.

Vystrazna vesta

— vpfedu na kapse vertikdlIni logo (1.2),
velikost 41,0 x 51,8 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

vystraznd vesta profesni vystraznd vesta

Profesni vystrazna vesta

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Nepromokavy vystrazny plast

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Barvy

— logo a symbol — tmava modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

— vesta a pldst — vysoce odrazivd oranzova

— bezpeénostni prvky — reflexni stfibrna

Pokud danou vyrobni technologii nelze na

odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znadce, pouzije se k oznaéeni odévu pouze
symbol Z.

nepromokavy vystrazny past
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vystraznd letni bloza

l

modrd letni bliza

14.4 Blizy

Letni blizy jsou navrzeny ve dvou
provedenich — ve vystrazné oranzovo-
-modré varianté a v zdkladni modré
varianté.

Na kapse na predni strané bldzy je
umisténo doplrikové horizontdlni logo,
na zddech je velky symbol Z. Na modré
bldze jsou reflexni stFibrnou barvou
provedeny vystrazné prouzky na kap-
sdch, logo i symbol.

Pri volbé materidll je tfeba zajistit,
aby spliovaly vSechny bezpecnostni
pozadavky. Blizy musi mit prakticky
a pohodlny stfih, materidly musi byt
dostateéné odolné i prodysné.

Vystrazna letni bloza

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva oznaéeni tmavd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

— barva materidld vysoce odrazivd
oranzovq, reflexni stfibrnd a tmavd modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

Modra letni bloza

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva potisku reflexni stribrna

— reflexni stribrné bezpec¢nostni prvky
na kapsach

— barva materidlu tmavd modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

Pokud danou vyrobni technologii nelze na
odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znacce, pouzije se k oznaéeni odévu pouze
symbol Z.
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14.5 Bundy

Zimni bundy jsou navrzeny ve dvou
provedenich — ve vystrazné oranzové
varianté a v zdkladni modré varianté.

Na predni strané bundy je umisténo
dopliikové horizontdlni logo, na zddech
je velky symbol Z. Na modré bundé jsou
reflexni stribrnou barvou provedeny
vystrazné pruhy na hrudi, na zddech
a na bocich.

Pri volbé materidll je treba zajistit,
aby spliovaly véechny bezpecnostni
pozadavky. Bundy musi mit prakticky
a pohodlny strih, materidly musi byt
dostateéné odolné i prody$né a musi
zajistovat nezbytny tepelny komfort
pro prdci.

zimni vystraznd bunda

Zimni vystraznda bunda

— vpredu na kapse dopliikové horizontdlni
logo (1.3), velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva potisku tmavéd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

— barva materidld vysoce odrazivé
oranzovd, reflexni stfibrna

Zimni modra bunda

— vpredu doplikové horizontdlni logo (1.3),
velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 108,0 x 85,6 mm

— reflexni stfibrné bezpeénostni pruhy
na hrudi, bocich a na zddech

— vystrazné pruhy na zddech a bocich
jsou odvozeny z prvniho a druhého
vodorovného tahu v symbolu Z;
kazdy vystrazny pruh véetné pruhu
na hrudi ma silu 15,1 mm (viz schéma)

— ve vodorovném sméru vystrazné pruhy
na zddech oddéluje od symbolu Z mezera
o Sifce 18,8 mm vlevo i vpravo od symbolu

— barva potisku reflexni stribrnd

— barva materidlu tmavéd modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

zimni modrd bunda

Pokud danou vyrobni technologii nelze
na odévu zajistit kvalitni reprodukci textu
ve znadce, pouzije se k oznaéeni odévu

pouze symbol Z.
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TTY

oranzové triko

TH

modré triko

14.6 Trika

Trika jsou navrzena ve dvou provede-
nich — v oranzové a modré varianté.

Na predni strané trika je umisténo
doplnkové horizontdlni logo, na zadech
je velky symbol Z.

Trika by méla byt z prijemného
materidlu, priméreného pro pouziti
trika v 1été, resp. v zimé. Barvy latek
i potisku by mély mit vysokou zZivotnost.

Logo a symbol na triku

— vpredu dopliikové horizontdlni logo (1.3),
velikost 87,0 x 25,7 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

Oranzové triko — barvy

— potisk tmavd modra odpovidajici
PANTONE 294 C

— triko oranzové odpovidajici
PANTONE 021C

Modré triko — barvy

— potisk oranzova odpovidajici
PANTONE 021C

— triko tmavd modrd odpovidajici
PANTONE 294 C

Pokud danou vyrobni technologii nelze na

odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znacce, pouzije se k oznaceni odévu pouze
symbol Z.
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vystrazné triko

14.7 Vystrazné triko

Vystrazné triko se pouzivd v souladu

s predpisy. Na kapse na predni

strané trika je umisténo vertikdlni logo,
na zddech je velky symbol Z.

Pri volbé materidll je treba zajistit,
aby spliovaly vSechny bezpecnostni
pozadavky. Trika musi mit prakticky
a pohodlny strih.

Vystrazné triko

— vpredu na kapse vertikdlni logo (1.2),
velikost 41,0 x 51,8 mm

— na zddech symbol (1.4),
velikost 200,0 x 158,5 mm

— barva loga, symbolu a limeékd tmavd
modrd odpovidajici PANTONE 294 C

— barva vystrazného trika vysoce odrazivd
oranzovd, bezpecnostni prvky reflexni
stribrnd

Pokud danou vyrobni technologii nelze na
odévu zajistit kvalitni reprodukci textu ve
znadce, pouzije se k oznaéeni odévu pouze
symbol Z.
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14.8 Pracovni cepice

Letni pracovni ¢epice s ksiltem

je modrd, zimni ¢epice je ¢ernd.
Pro vyrobu Cepic je treba vybrat
materidly vhodné k dlouhodobému
noseni, prijemné a pohodIné.
Zimni ¢epice musi zajistovat
nezbytny tepelny komfort.

Symbol na éepici
L — symbol Z (1.4), velikost 18,9 x 15,0 mm
letni Cepice — symbol se umisti vpravo (viz schémata)
Letni éepice — barvy
— potisk nebo vysivka odpovidajici barvé
PANTONE 021C
— barva éepice tmavd modrd
odpovidajici PANTONE 294 C

Zimni éepice — barvy
— symbol bild
— Cepice ¢ernd

zimni ¢epice
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15. Specialni
aplikace znacky

15. Specialni aplikace znacky

15.1 Propagacni predméty

15.2 Vlajky

15.3 Skupiny vlajek a striddni vlajek
15.4 Stolni vlajky



destniky

ddrkové tasky

== spravazeleznic.cz [

V

propiska a pfiklady tuzek

bloky
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15.1 Propagacni
predmeéty

Na propagacnich predmétech lze

s vyhodou uplatnit symbol (1.4 a 1.10)
i rizné dopliikové motivy vizudiniho
stylu, jako jsou linedrni Z (4.1) nebo
motiv s tfibarevnymi pruhy (4.3).
Priklady pouziti réznych prvkd
vizudlIniho stylu na propagaénich
predmeétech zobrazuji ukdzky vlevo.

Environmentdlni odpovédnost
Zeleznice je ekologicky zpUsob dopravy.
Také pri vyrobé propagacnich pred-
métl a tiskovin posuzujte ekologickd
hlediska a dopad na Zivotni prostredi.
Zvazte UCelnost konkrétniho tisku
nebo propagaéniho predmétu a jeho
predpoklddanou zivotnost. O moznos-
tech a dopadu vyrobnich rozhodnuti se
muUzete poradit s dodavateli. Krdsny

a uziteény propagaéni predmét svij
Ucel spini nejlépe.

Materialy

Materidl se vybird s ohledem na
predpoklddanou Zivotnost predmétu
nebo tisku. PFi vyrobé se preferuji
uslechtilejsi materidly, napr. kvalitni
nenatirany nebo natirany matny papir
misto oby&ejného lesklého (viz 3.4).

Barvy

Jestlize tisk nevyzaduje pouziti barev
CMYK (neobsahuje plnobarevné foto-
grafie nebo grafiky), preferuji se spise
pfimé barvy PANTONE nez tisk bar-
vami CMYK. Pro dosazeni exkluzivniho
vzhledu Ize kombinovat také barvy
CMYK pro fotografie a pfimé barvy
pro oranzovou a tmavé modrou pro
loga, plochy, motivy Sprdvy zeleznic

a linky (viz 3.3).
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(A) zdkladni vlajky se symbolem a ndzvem organizace

priklad pouziti vlajek ve skupiné

=

\\I\\\
NN

(B) vlajky s tfibarevnymi pruhy v oranzové varianté

\
A\ \\\
AN

(C) vlajky s tFibarevnymi pruhy v modré varianté

15.2 Vlajky

Vlajky Ize vyuzit k oznadeni aredld,
budov a vyznamnych mist v exteriéru

i interiéru, trvale i do¢asné. Jsou na-
vrzeny ve tfech variantdch motivu,

v jedné zdkladni varianté a ve dvou
doplnkovych. Pismo, barevnost, roz-
méry a umisténi prvkd a dalsi forma-
tovdni jsou stanoveny prostrednictvim
vyobrazenych schémat. Specifikace
barev je uvedena v kapitole 3.1.

Zdakladni vlajky se symbolem

Zdakladni vliajky (A) misto loga Sprdvy Zeleznic
uplatiuji samostatny symbol (1.4) doplnény
ndzvem organizace. Provedeni ndzvu je
prevzato z loga (1.1).

Zd4kladni vlajky uplatnuji specidlni
kompozici symbolu a textu (viz 1.15), kterd
nenahrazuje logo. Predstavuje grafické
reSeni, které je uréeno pro zvléstni pripady.
Na vlajkdch dovoluje zobrazit symbol Spravy
zeleznic mnohem vétsi, nez by byl v jakémkoli
provedeni loga.

Stridani vliajek a dopliikové viajky
Doplikové vlajky (B, C) s motivem tfibarevné
pruhy (4.3) se pouzivaji ve skupindch vlajek
ke stfidani motivd (15.3).

PFizpUsobeni ndvrhu

V ukdzkdch jsou zobrazeny priklady viajek
pro sifkovy, vyskovy, ¢tvercovy a vysoky
format. Pri pripravé vlajky pro konkrétni
rozmér vychdzejte z uvedenych predloh.
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(A) dvé vlajky

(C) &tyfi vlajky

E EZE

L\ 8 8 &

(B) tfi vlajky

EZEZ
EZEZ

(D) Fady vlajek

15.3 Skupiny viajek
a stridani viajek

Skupina vlajek se vytvari ze zdkladnich
a doplnkovych vlajek stejné velikosti.
Pokud se ve skupiné vyskytuji vice nez
dvé vlajky (A), zdkladni vlajky s logem
a doplnkové vliajky s motivem tfibarev-
né pruhy se pravidelné stfidaji (B-D).

Rada vlajek za&ind vzdy zdkladni
vlajkou s logem. Zacdtek rady se uréi
podle prevazujiciho pohledu na skupinu
vlajek. PFi jednoduchém stFidani (B, C)
se opakuje zdkladni vliajka a vliajka
s pruhy v oranzové varianté.

Jestlize je za sebou vice rad vlajek
(napriklad kolem cesty zleva i zprava)
nebo jsou vlajky jinak prostorové uspo-
radany, v lichych Faddch se pro stridani
pouziji vlajky s oranzovou variantou
pruhd, v sudych s modrou (D).

Zobrazené priklady skupin vlajek jsou
pouze ilustrativni, nestanovuji doporuéenou
velikost vlajek v zdvislosti na velikosti
skupiny. R0zné velikosti vlajek v prikladech
naznaduji, ze skupiny Ize vytvdret z vlajek
véech velikosti.
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stolni vlajka na stojanu

zadni strana stolni viajky

mald zdvésnd viajka

15.4 Stolni viajky

Stolni vlajky a malé zdvésné vlajky lze
vyuzit v interiéru, doCasné, popripadé
trvale. Stolni vlajky se zpravidla
pouzivaji pri vyjimecnych prilezitostech,
napriklad pfi vyznaénych jedndnich,
setkdnich, na konferencich apod.
Casto se uzivaji spoleéné s daldimi typy
stolnich vlajek, napf. viajkami Ceské
republiky nebo viajkami Evropské unie.
Stolni vlajka je orientovdna na Sirku,
jeji nedilnou soucdsti je vlastni stojan.
Mald zavésna vlajka je orientovdna
na vy$ku, mize mit vlastni stojan,
pripadné mize byt zavédena na jiném
vhodném predmétu. Pro oficidlni
prilezitosti se dirazné doporuduje
pouziti vlajek s vlastnimi stojany.
Pismo, barevnost, rozméry a umis-
téni prvkd jsou stanoveny prostfednic-
tvim vyobrazenych schémat. Specifika-
ce barev je uvedena v kapitole 3.1.

Prvky stolnich a zavésnych vlajek

Stolni a zavésné vlajky misto loga Spravy
Zeleznic uplatiuji samostatny symbol (1.4)
doplnény ndzvem organizace. Provedeni
ndzvu pismem Styrene A Black je pFevzato
z loga (1.1). Jednd se o specidlni kompozici
symbolu a textu (viz 1.15), kterd nenahrazuje
logo. Predstavuje grafické reseni, které je
uréeno pro zvlastni pfipady. Na vlajkédch
dovoluje zobrazit symbol Sprdvy zeleznic
mnohem vétsi, nez by byl v jakémkoli
provedeni loga.

PFizpUsobeni navrhu

V ukdzkdch jsou zobrazeny priklady
vlajek. PFi pripraveé viajky pro konkrétni
rozmér vychdzejte z uvedenych predloh.
Mald zadvésna vliajka méd z obou stran
shodny motiv.
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