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Pfriloha €. 1: Popis modulu CPSSP

g

Specifikace dodavaného reSeni

Evidence studenta

e  seznam student( s filtrem pfes akademické roky a dali standardni filtry (jméno, pfijmeni, fakulta,...),
e  detail studenta s udaji:

o osobni udaje (dotahnou ze STAGu po zadani osobniho Cisla — bud pomoci pohledu nebo idedlné pres
WS - https://stag-ws.osu.cz/ws/web/) - jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, e-mail, tel. ¢islo,
fakulta, studijni program, studijni obor,

o citlivé adaje: zdravotni stav — textové pole,

o funkéni diagnostika — textové pole,

o zalozka seznam podpurnych opatfeni a poskytovanych sluzeb (vybér z nabidky + dopinéni
individualnich udaja):

. viceuroviovy &iselnik — mit moznost ho editovat,

o zdlozka se viemi pfedméty studenta — seznam viech pfedmétu — filtrovat pres AR:

. udaje o predmétech a vyucujicich se dotahuji z WS STAGu,

. u kazdého predmétu zaskrtavatko s volbou — informovat vyucujici,

] u kazdého predmétu evidovat podptrné opatfeni + moznost doplnit informace a vysvétleni,

. po stisknuti na tlacitko se zasle notifikace viem vyucujicim u zaskrtnutych predméta s linkem na

Seznam opatreni pro vyucujici,
o zdlozka dokumenty — ulozisté dokument( u studenta,
o generované tisky (sestavy) — pres Jasper:

= pfipravime nékolik Sablon pro tisk, které chceme mit moZnost spravovat a pridavat.

Uchazec se specifickymi potfebami

Princip stejny jako u student (registrace napf. pres rodné ¢islo), pouze je vynechana zalozka s predméty a odeslani na
vyucujici.

Seznam podpurnych opatieni pro vyucujici

e  pfistup pro vyucujici pfes link z e-mailu nebo pfimo z VERSA,
e seznam pres predméty vyucujiciho + filtry,

e  seznam pres studenty vyucujiciho + filtry,
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e vyulujici vidi jen studenty svych pfedmétl a to téch, u kterych je zaskrtnuto ,informovat vyucujici. U
studenta vidi jen osobni Cislo, jméno, pfijmeni a podpurné opatfeni.

®  Udaje o predmétech a vyucujicich se dotahuji pfes WS STAGu,
®  moinost vytisknout sestavu podpurnych opatfeni pro vyucujici:

o pres pfedméty, vyucujici, studenty + filtr,

e  stejnym zplGsobem bude pfidan seznam pres zkouskové terminy,

idedlné i pfistup pro spravce, ktery uvidi viechny pfedméty a studenty s moZnosti filtrace.

Evidence zkouskovych termind

e Formuldr pro zadani nového terminu:

o) PFistupny pro studetny — ale jen ty co mame v evidenci studenti se spec. Potfebami. Zde student
vyplni, Ze se chystd na novy termin a vybere vyucuijiciho. Po uloZeni se ode$le notifikace spravcim
aplikace.

e  Seznam termin( pro spravce:

o Rozliseni stavll — ke zpracovani/zpracovano + klasické filtry. Spravce upravi a doplni podplrna opatfeni
ke zkousSce a odesle vyucujicimu — notifikace a link do Seznam podptrnych opatfeni pro vyucujici.
Vyucujici to uvidi ve své ¢asti aplikace.
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Prirucka modulu

Modul slouzi pro evidenci a komunikaci pracovnikl center pro podporu student( se specidlnimi potfebami na vysokych
Skolach.

Pfi podpore studentl se specifickymi potfebami (dale jen studenti) probihd komunikace mezi studenty, vyucujicimi a
pracovniky centra. Pracovnik zjistuje, dle diagndzy studenta a dalsich rozhovora s nim, jakou podporu béhem studia
potiebuje. Tu pak je nutné evidovat a dale komunikovat smérem k vyucujicim, aby s ni pocitali jak ve své vyuce, tak pfi
pripravé materiald i v pribéhu zkousek. Podpora studentl zacina jiz v obdobi pfijimaciho fizeni, kde jsou takovito
studenti jiz béhem podavani pfihlasky vytipovavani a pokud se potvrdi specifické potreby, taki jejich zafazeni a podpora
uz v ramci pfijimacich zkousek.

1. Terminologie

Pojem Popis

Student Student se specifickymi potfebami - student se zdravotnim znevyhodnénim vyzadujici specialni
podporu pfi vyuce.

Podpulrné Opatieni, které umoznuje studentovi zapojit se do vyuky, sklddat zkousky. Opatienf zajistuji
opatreni vyucujici nebo pracovnici centra.

Studijni systém  Systém, ve kterém jsou vedeni studenti, uchazeci, vyucCujici, rozvrhy studentt i vyucujicich,
terminy zkouskovych termin(, zdznamy o oborech, predmétech.

STAG Studijni systém.

Uchazec z Uchazeg, ktery oznadil na prihlasce, ze ma specialni potfeby.
prihlasky
Uchazed Uchazeg, jehoi stav jiz byl prezkouman a byl zafazen do péce. Ta se bude tykat hlavné

prijimacich zkousek

Akademicky rok  Pokud neni uvedeno jinak, tak se uvadi pouze prvni kalendaini rok akademického roku, tzn. pro
akademicky rok 2018 - 2019 je to pouze 2018.

2. Principy
Modul pracuje s tfemi typy osob, které potiebuji podporu jejich specidlnich potreb:

2.1. Uchazedi z prihlasek - zjistovani jiz ve stadiu podavani pfihlasek ke studiu, zda uchaze¢ ma specialni potieby.
Ti, ktefi tuto volbu zaskrtnou, jsou pak do modulu nacerpani a jsou detailnéji dale dotazovani.

2.2. Uchazedi - zaklada se v okamziku, kdy se mezi uchazedi z prihlasek potvrdi specialni potieby. Uchazec ale
muze byt identifikovan i pozdéji a i pak je mozné ho do systému zaevidovat a déle o néj peCovat. Opatfeni se
tykaji jeho ucasti v pfijimacich zkouskach a zajisténi jejich komunikace smérem k dal$im dotéenym stranam,
jako jsou lidé zajistujici jejich prabéh.

2.3. Studenti - pokud uchazec projde Uspésné prijimacim fizenim a stane se z néj aktivni student, vyzaduje dalsi
Skdlu specialni péce. Do evidence se ale mGze student dostat i pozdéji v pribéhu studia. Komunikace probiha
hlavné s vyucujicimi jednotlivych pfredmétl, které ma student zapsany. '
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3. Propojeni s dalSimi systémy

Modul pracuje se studijnim systémem (STAG), ze kterého Cerpa data o studentech, predmétech studenta, vyucujicich
predmétd a zkouskach, studijnich oborech a programech.

4. Role

Role, které modul vyuziva:

Role Popis
cps_centrum  pracovnik centra
cps_student  student
cps_teacher  vyucujici
cps_user uzivatel aplikace

cps_admin administrator modulu

4.1. Pracovnik centra

Pracovnik centra zaklada nové zaznamy pro uchazece i studenty, u kterych zjisti jejich potfebu specialni péce, spravuje
Ciselniky a administruje zaznamy skrz néz pak zajistuje komunikaci s vyucujicimi a studenty Ci uchazeci a ma cetkovy
prehled o uchazecich a studentech a jejich potfebach.

4.1.1. Popis prostiedi

Modul se déli do jednotlivych agend, kde uZivatel vénuje péci rozdilného rozsahu uchazec¢tim nebo studentiim. Proto
ma pro kazdy typ vlastni agendu, ktera mu umoznuje jednotlivé ¢innosti provadét. Proklikava se do nich z levého
menu v modulu. Vétsinou se jedna o seznam zaznamt, do kterych je mozné se prokliknout a spravovat detail.
Nastaveni aplikace a jednotlivych Ciselnik( provadi v sekci Nastaveni.

4.1.2. Uchazedi z pfihlasek

Ze studijniho systému jsou data ¢erpana kazdou noc z pfipraveného pohledu, ktery obsahuje uchazece, ktefi sina
prihlasce zaskrtli, Ze maji specialni potfeby a jejichZ pfihlaska byla do systému pfidana za poslednich x dni (pocet dni je
zvolen na konkrétni instanci). Novy zdznam se ulozi do systému a vygeneruje se dotaznik s unikatnim url pfistupnym
zdravotnich omezeni a na jeho zakladé urcit, zda dotyného dale vést v systému a poskytovat mu specialni podporu.
Stav zaznamu je Odesldano. Pokud by u uchazece nebyl email uveden, zlistane stav Zalozeno. V takovém pfipadé je pak
nutné odeslat uz email s jedine¢nym url ru¢né, mimo systém.

Po vyplnéni je centrum notifikovano a stav zaznamu se zméni na Vyplnéno. Pracovnik centra dle odpovédi m(ize
zalozit novy zaznam do agendy Uchazeéi nebo jiz dale nebude uchazece evidovat. Zpracovany zaznam oznaci
jako Vyfizeny.
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4.1.2.1. Seznam uchazeci z prihlasek
Filtr

Kritérium Popis

Prijmeni Prijmeni uchazece

Jméno Jméno uchazece

Oborové Cislo Oborové ¢islo uchazete

Fakulta

Studijni program
| Studijni obor
Datum pfijeti pfihlasky Od - Do Rozmezi dat pfijeti prihlasky

| Datum vyplnéni dotazniku Od - Do  Rozmezi dat vypinéni dotazniku

Akademicky rok Od - Do Rozmezi akademickych roku.
Stav Stav zdznamu
Sloupce
Sloupec Popis
Uchazec Pfijmeni a jméno uchazece, proklik na detail zaznamu.
Oborové Cislo Oborové Cislo uchazece. Pokud ma uchazec vice prihlasek, bude mit riizna oborova ¢isla a tak

bude veden ve vice zdznamech.
Fakulta Fakulta, pod kterou spada studijni program vybraného studijniho programu.
Studijni program Studijni program do kterého spada vybrany studijni obor nebo obory uchazece.

Studijni obor Studijni obor uchazece, mize byt i kombinace obor.

Akademicky rok Akademicky rok pro ktery je poddvdna pfihlaska a kona se vybérové fizeni. Format roku je
rozepsan do obou kalendarnich rokd, pres které akademicky rok jde, tedy napf. 2018/19.

Datum pfijeti Datum prijeti prihlasky, prebira se ze studijniho systému.
prihlasky

Datum vyplnéni Datum, kdy uchazec vyplnil dotaznik, ktery mu byl zaslan emailem.
dotazniku
Stav Stav zdznamu:

Odeslano - uchazeci byl odeslan dotaznik pfi na¢erpani zaznamu nocni pumpou.

Vyplnéno - uchazec vyplnil dotaznik.

Vyrizeno - pracovnik centra zkontroloval dotaznik a rozhodl o tom, zda uchazece zaevidovat a
dale o néj peCovat nebo zda dalsi péci nevyzaduje.
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Nad zdznamy je mozné provadét hromadné akce a to nad vybérem vyfiltrovanych zaznam( v kombinaci s dalsim
moznym zuzenim vybéru pres prvni sloupec seznamu se zaskrtavatky.

Vybrané zdznamy je mozné exportovat bud’ do PDF nebo do XLS pres rozbalovaci seznam Exporty. Tam je také moiné
si prohlédnou strukturu XML pro export.

4.1.2.1.1. Detail uchazece z prihldsek

Na detailu jsou dostupna pole:

e Oborové ¢islo

e  Akademicky rok - Format roku je rozepsan do obou kalendarnich rokd, pres které akademicky rok jde, tedy
napf. 2018/19.

e Pfijmeni

Jméno

Telefon

E-mail

Adresa

Fakulta

Studijni program

e  Studijni obor

e Typ studia

e Forma studia

e  Datum prijeti prihlasky

e  Datum vyplnéni dotazniku

e Stav

Pod (daji je zobrazen dotaznik uchazece. Pracovnikovi centra je zobrazen pouze pro cteni. Pokud dotaznik jesté
vyplnén neni, zobrazi se s prazdnymi udaji.

Po vypInéni dotazniku uchazecem je pracovnikovi centra zpristupnéno tlacitko Vyfidit, kterym oznadi, Ze zadznam jiz
zpracoval. Bud ru¢né zalozi zaznam nového uchazece od agendy Uchazeci a doplni vSechny dalsi nalezitosti nebo
uchazec nebyl vyhodnocen jako vyzadujici specidlni podporu a tudiz se dalsi aktivity jiz neprovadéji.

Tlacitkem Vytvorit uchazece mize pracovnik centra zaloZit novy zdznam uchazece na zakladé aktudlniho zaznamu
uchazece z prihlasky. Do nového zaznamu se zkopiruje Oborové Cislo a Akademicky rok a dotahnout se aktualni udaje
ze studijniho systému. Soubory pfipojené k dotazniku se rovnéz zkopiruji do uchazece a po doplInéni daldich povinnych
Udaji na detailu uchazece a ulozeni je mozné s nimi dale pracovat na zaloZzce Dokumenty v detailu.

4.1.3. Uchazec€i
4.1.3.1. Novy zaznam uchazece

Novy zaznam vznikd v pripadé, ze uchazec z prihlasky je uznan potrebnym specialni podpory pfi kontrole uchazecl z
pfihlasek nebo se prihlasi i pozdéji pred terminem pfijimacich zkousek. Zaklada ho ruc¢né pracovnik centra.

Zaznam je rozclenén do nékolika zalozek, které tematicky sdruzuji informace o uchazeci.

4.1.3.1.1. Osobni Gdaje

Po vypInéni oborového/osobniho Cisla a akademického roku jsou dotazeny webovymi sluzbami ze studijniho systému
informace o osobé, jiz se zaznam tyka.
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Jednaseo:

Atribut
Oborové cislo
Osobni Cislo

Akademicky
rok

Jméno
PFijmeni
Studijni obor
Telefon
E-mail
Adresa
Fakulta

Studijni
program

Studijni obor

Typ studia
Forma studia

Stav (pouze
pro studenta)

Smlouva o dilo

Popis
Pouze u uchazece.
Pouze u studenta. Vedle je ikona pro proklik do studijniho systému na detail osoby studenta.

Akademicky rok, pro které se déla pfijimaci fizeni v pfipadé uchazece. Pfi zaloZeni je jiZ
pfedvyplnén v zavislosti na aktudlnim datu a nastaveni v Nastaveni aplikace pro uchazece (bere
se rok z aktudlniho data s posunem dle Nastaveni aplikace).

U studenta se zobrazi pouze pfi zakladani nového studenta - vyuZiva se pro ovéreni, Ze vdaném
roce je student opravdu evidovan ve studijnim systému a vrati potfebné udaje. Pfi zaloZeni je jiz
piedvyplinén v zavislosti na aktudinim datu a nastaveni v Nastaveni aplikace pro studenta (bere se
rok z aktualniho data s posunem dle Nastaveni aplikace). Po uloZeni se jiz na detailu nezobrazuje.

Format roku je rozepsan do obou kalendafnich rokd, pres které akademicky rok jde, tedy napf.
2018/19.

Jméno osoby

PFijmeni osoby

Studijni obor, pfipadné kombinace studijnich oborud osoby

Telefon osoby

Email osoby

Pfebrané a sestavené ze STAGuU - z udaju pro ulici a ¢islo popisné, ¢asti obce, obce, okresu a statu.

Fakulta, pod kterou spada Studijni program. Pokud je studijnich program( vice a nespadaji pod
stejnou fakultu, budou vypsany oddélené carkou. Vétsinou bude ale pouze jedna fakulta.

Studijni program, pod ktery spada studijni obor. Pokud je studijnich obor( vice a nespadaji pod
stejny studijni program, budou vypsany oddélené carkou. Vétsinou bude ale pouze jeden studijni
program.

Studijni obor. MGze jich byt vice (u kombinovaného studia), v tom pfipadé jsou zobrazené v
tabulce pod sebou.

C - celozivotni,
K - kombinovana,

Stav studia studenta - S - studuje, N - nestuduje, P - prerusil.

Rucné je mozno doplnit dalsi udaje

Atribut

Dalsi kontaktni udaje

Popis

Dalsi kontaktni Gidaje, které nejsou ve studijnim systému a centrum je chce u osoby vést.

Kategorie SP1 Povinny udaj. Kategorie specialnich potieb.
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Atribut Popis
Kategorie SP2 Pokud ma student vice postizeni, mze mit jesté dalsi kategorii specialnich potreb.
Poznamky Poznamky, které si pracovnici centra u osoby vedou.
Ostatni Povinny udaj. Rozliseni, zda se jedna o studenta/uchazece, ktery je evidovan z jinych

divodu nebo jde o studenta ve standardnim sledovani.

Datum podani Datum podani Zadosti osobou o zarazeni.
Zadosti

Datum zafazeni do Datum, kdy byla osoba zafazena do evidence osob vyzaduijici specidlni podporu.
evidence

Pracovnik centra Pracovnik centra, ktery ma osobu na starost.
4.1.3.1.2. Zdravotni udaje

Na zalozce je skupina informaci tykajici se zdravotniho stavu osoby, vCetné opatfeni, ktera je potfeba zajistit, aby pro
néj studium bylo zvlddnutelné.

Jedna se o:

Atribut Popis
Zdravotni stav, diagndza Popis zdravotniho stavu osoby.

Funkéni diagnostika Popis funkéni diagnostiky osoby.

Podptirna opatfeni pracovnik centra vybere z ¢iselniku Podpurnych opatfeni, ktera jsou uréena bud uchazeci nebo
studentovi (lisi se atributem Urceno v iselniku ). Podle atributu Typ opatfeni jsou po vybéru opatfeni zafazeny dle
toho, kdo ma zajistit jejich realizaci - tedy Centrum nebo Vyucujici.

Je moiné jesté upravit hodnotu Detail u opatieni - u téch typu Centrum bez omezeni, u typu Vyucujici u uchazece bez
omezeni, u studenta pouze do prvniho uloZeni, protoZe pak se propisuje do viech predmétu editovatelnych obdobi a
upravovat na této zaloZce jiz nelze. Pouze jednotlivé na zdloZce Pfedméty.

Opatreni je mozné i mazat, ale pokud jsou typu Vyucujici, pak se smazou i od viech predmétl v editovatelnych
obdobich. Na toto je uzivatel upozornén.

4.1.3.1.3. Dokumenty

K zdznamu je mozné pfilozit rGzné dokumenty a pridat k nim popis. Pfed uloZzenim je je mozné nékteré atributy
doplnit.

Atribut  Popis

Nazev Nazev souboru. Pokud je pro dany typ dokumentu mozny nahled, je dostupny na proklik pfes nazev
dokumentu. V opacném pripadé je nazev dokumentu neklikatelny. Stahnuti dokumentu do pocitace se
provadi pres ikonku pro stazeni pred nazvem.

Detail Proklik na detail zaznamu s dokumentem, kde je mozné nékteré tdaje editovat.
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Atribut  Popis

Smlouva o dilo

Velikost  Velikost souboru.

Nahrano Datum nahranisouboru.

Popis Rucné pridany popis dokumentu. Lze editovat.

4.1.3.1.4. Souhrn

Uceleny pohled na cely zaznam nabizi zalozka Souhrn. Viechny Udaje jsou pouze pro cteni.

4.1.3.1.5. Odesilani emailt

Ze zaznamu je mozné odeslat email uchazedi i fakultam, které maji na starost pfijimaci fizeni. Na zéloZce Zdravotni
udaje jsou tlacitka pro odeslani emaill:

e Odeslat fakultdm - odesle email na ru¢né zadané emaily. UzZivatel ma moznost vybrat, kterd podptirna
opatfeni se dostanou do pfilohy emailu s popisem navrhu na podporu pfi pfijimacich zkouskach. Na vybér
jsou pouze opatfeni pro vyucujici, protoZe ty jsou zajistované fakultami.

e QOdeslat uchazeci - odesle email na adresu uchazece uvedenou na detailu zaznamu.UzZivatel md moznost

‘ vybrat, kterd podpurna opatfeni se dostanou do prilohy emailu s popisem navrhu na podporu pfi pfijimacich
‘ zkouskach. Na vybér je ze vSech opatfeni na zaznamu.

| Vedle tlacitka je pfiznak toho, Ze email byl odeslan. Na tooltip se u néj zobrazuji detailnéjsi informace: datum a cas
| posledniho odeslani, stejné jako pfijemce emailu.

4.1.3.2.

Filtr

Filtrovaci
kritérium

Pfijmeni
Jméno

Oborové Cislo
studenta

Fakulta
Studijni program

Studijni obor

Seznam uchazeci

Seznam uchaze¢l umoziuje fazeni, vyhledavani, filtrovani nad vSemi zaznamy na které ma uzivatel pravo. Je moiné
exportovat a provadét akce nad jednotlivymi zaznamy i hromadné nad vybranymi zaznamy.

Popis

Pfijmeni studenta.
Jméno studenta.

Oborové Cislo, vétSinou piebrané ze studijniho systému, evidované takto v systému CPSSP.

Fakulta na kterou se uchazec hlasi.
Studijni program pod ktery spada studijni obor kam se uchazec hlasi.

Studijni obor kam se uchazec hlasi, v pfipadé kombinace budou vybrany i ty zdznamy, které
obsahuji vybrany obor.
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Filtrovaci Popis
kritérium

Akademicky rok od-  Akademicky rok pro ktery bude dany uchaze¢ prochazet pfijimacim Fizenim.

do

Kategorie SP Kategorie specifickych potfeb, dané zadkonem - je editovatelné pro spravce modulu v
agendé Nastaveni.

Pracovnik centra Pfifazeny pracovnik centra, ktery ma daného uchazece na starost.

Oblast vzdélavani Oblast vzdélavani pod kterou vybrany studijni obor spada - je editovatelné pro spravce
modulu v agendé Nastaveni.

Typ studia Typ studia (bakalarsky, magistersky, doktorsky, rigordzni, mezinarodné uznavany kurz,
celozivotni, ostatni, navazujici)

Forma studia Forma studia (prezencni, distan¢ni, kombinovana, vyjezd, pfijezd)

Nastaveni filtru je mozné si ulozit pomoci tlaCitka + VytvoFit novy filtr a pak si ho znovu zobrazit pomoci vybéru pres
rozbalovaci seznam Vlastni filtry.

Sloupce

Sloupec Popis

Volby Moznost vybrat z dostupnych akci, které se mohou nad zdznamem provést:
Odeslat email - moznost odeslat uchazeci email, kde je volné editovatelny text i pfedmét, moznost
pridat pfilohy. Jako pfijemce je pfedvypinéna emailova adresa uchazece z detailu zaznamu.
Exporty v PDF, XLS a moznost zobrazeni XML pro exporty.

Uchazec Pfijmeni a jméno uchazece, moznost prokliku do detailu zaznamu.

Oborové Oborové Cislo uchazece.

Cislo

Fakulta

Studijni

program

Studijni obor

Kategorie Zkratka kategorie specificky potfeb tak, jak je uvedena v Ciselniku specifickych potieb v
SP1 agendé Nastaveni.
Kategorie Zkratka kategorie specificky potieb tak, jak je uvedena v Ciselniku specifickych potreb v
SP2 agendé Nastaveni.

Typ studia Zkratka typu studia daného uchazece.

Forma Zkratka formy studia daného uchazece.
studia

Nad zaznamy je mozné provadét hromadné akce a to nad vybérem vyfiltrovanych zaznam@ v kombinaci s dalSim
moznym zlzenim vybéru pres prvni sloupec seznamu se zaskrtavatky.
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Pak je moZné provést hromadné akce pres rozbalovaci seznam Hromadné akce:

e Odeslat email uchazeéiim - odesle hromadné email vSéem vybranym uchaziim s volné editovatelnym textem,
predmétem a moznosti vlozit pfilohy.

Vybrané zaznamy je mozné exportovat bud do PDF nebo do XLS pies rozbalovaci seznam Exporty. Tam je také mozné
si prohlédnou strukturu XML pro export.

4.1.4. Studenti

4.1.4.1.1. Osobni udaje

Po vyplnéni oborového/osobniho ¢isla a akademického roku jsou dotazeny webovymi sluzbami ze studijniho systému
informace o osobé, jiz se zaznam tyka.

Jedna se o:

Atribut Popis

Oborové Cislo Pouze u uchazece.

| Osobni ¢islo Pouze u studenta. Vedle je ikona pro proklik do studijniho systému na detail osoby studenta.
Akademicky Akademicky rok, pro které se déla pfijimaci fizeni v pfipadé uchazece. Pfi zaloZeni je jiz
‘ rok predvyplnén v zavislosti na aktudlnim datu a nastaveni v Nastaveni aplikace pro uchazece (bere

| se rok z aktualniho data s posunem dle Nastaveni aplikace).

\ U studenta se zobrazi pouze pfi zakladani nového studenta - vyuziva se pro ovéreni, ze vdaném
| roce je student opravdu evidovan ve studijnim systému a vrati potfebné udaje. Pri zaloZeni je jiz
predvyplnén v zavislosti na aktuainim datu a nastaveni v Nastaveni aplikace pro studenta (bere se
rok z aktudlniho data s posunem dle Nastaveni aplikace). Po uloZeni se jiz na detailu nezobrazuje.

Format roku je rozepsan do obou kalendarnich roku, pres které akademicky rok jde, tedy napf.

2018/19.
Iméno iméno osoby
Pfijmeni Pfijmeni osoby

Studijni obor Studijni obor, pripadné kombinace studijnich obor( osoby

Telefon Telefon osoby

E-mail Email osoby

Adresa Prebrané a sestavené ze STAGu - z Uidaja pro ulici a cislo popisné, Casti obce, obce, okresu a statu.
Fakulta Fakulta, pod kterou spada Studijni program. Pokud je studijnich programu vice a nespadaji pod

stejnou fakultu, budou vypsany oddélené ¢arkou. Vétsinou bude ale pouze jedna fakulta.

Studijni Studijni program, pod ktery spada studijni obor. Pokud je studijnich obort vice a nespadaji pod
program stejny studijni program, budou vypsany oddélené carkou. Vétsinou bude ale pouze jeden studijni
program.
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Atribut Popis
Studijni obor Studijni obor. Muze jich byt vice (u kombinovaného studia), v tom pfipadé jsou zobrazené v A

tabulce pod sebou.
Typ studia C - celozivotni,
Forma studia K - kombinovana,

Stav (pouze Stav studia studenta - S - studuje, N - nestuduje, P - pferusil.
pro studenta)

Ruéné je mozno doplnit dalsi idaje

Atribut Popis

DalsSi kontaktni idaje  Dalsi kontaktni udaje, které nejsou ve studijnim systému a centrum je chce u osoby vést.

Kategorie SP1 Povinny udaj. Kategorie specialnich potieb.

Kategorie SP2 Pokud ma student vice postizeni, mize mit jeSté dalsi kategorii specialnich potreb.
Poznamky Poznamky, které si pracovnici centra u osoby vedou.

Ostatni Povinny (daj. Rozliseni, zda se jedna o studenta/uchazeée, ktery je evidovan z jinych

divodi nebo jde o studenta ve standardnim sledovani.

Datum podani Datum podani Zadosti osobou o zarazeni.
zadosti

Datum zarazeni do Datum, kdy byla osoba zarazena do evidence osob vyzadujici specialni podporu.

evidence
Pracovnik centra Pracovnik centra, ktery ma osobu na starost.
4.1.4.1.2. Zdravotni udaje

Na zalozce je skupina informaci tykajici se zdravotniho stavu osoby, véetné opatreni, ktera je potfeba zajistit, aby pro
néj studium bylo zvladnutelné.

Jedna se o:

Atribut Popis
Zdravotni stav, diagnéza Popis zdravotniho stavu osoby.
Funk¢ni diagnostika Popis funkéni diagnostiky osoby.
Podpurna opatfeni pracovnik centra vybere z Ciselniku Podpirnych opatfeni, kterd jsou urc¢ena bud uchazeci nebo

studentovi (liSi se atributem Uréeno v Ciselniku ). Podle atributu Typ opatfeni jsou po vybéru opatfeni zarazeny dle
toho, kdo ma zajistit jejich realizaci - tedy Centrum nebo Vyucujici.

Je mozné jesté upravit hodnotu Detail u opatfeni - u téch typu Centrum bez omezeni, u typu Vyuéujici u uchazeée bez
omezeni, u studenta pouze do prvniho uloZeni, protoze pak se propisuje do vSech predméti editovatelnych obdobi a
upravovat na této zalozce jiz nelze. Pouze jednotlivé na zdlozce Pfedméty.
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Opatreni je mozné i mazat, ale pokud jsou typu Vyudujici, pak se smazou i od viech predmét( v editovatelnych
obdobich. Na toto je uzivatel upozornén.

4.1.4.1.3. Dokumenty

K zaznamu je mozné pfilozit rGzné dokumenty a pridat k nim popis. Pfed uloZenim je je mozné nékteré atributy
doplnit.

Atribut Popis

Nazev Nazev souboru. Pokud je pro dany typ dokumentu mozny nahled, je dostupny na proklik pres nazev
dokumentu. V opa¢ném pfipadé je nazev dokumentu neklikatelny. Stahnuti dokumentu do pocitace se
provadi pres ikonku pro stazeni pfed nazvem.

Detail Proklik na detail zaznamu s dokumentem, kde je mozné nékteré Gdaje editovat.
Velikost  Velikost souboru.
Nahrano Datum nahrani souboru.

Popis Rucné pridany popis dokumentu. Lze editovat.

4.1.4.1.4. Souhrn

Uceleny pohled na cely zdznam nabizi zdlozka Souhrn. Viechny udaje jsou pouze pro cteni.

4.1.4.1.5. Predméty

Po vybéru studijniho obdobi - tedy roku a semestru, se zobrazi prehled predmétt daného studenta s dalSimi
informacemi.

4.1.4.1.5.1. Vybér studijniho obdobi

Ve vybérovém okné pro studijni obdobi se zobrazuji pouze obdobi, u kterych je jeSté mozné editovat u predmétt
podplrna opatreni. Rozmezi editovatelnosti je dano nastavenim ve sloupcich Editovatelné od - od. To se nastavuje v
agendé Nastaveni > Editovatelnost AR a semestrl. Porovnd se vici aktualnimu datu. Defaultné se v okné zobrazuji
pouze aktualné editovatelna obdobi. Obdobi ktera jiz editovatelna nejsou je ale stale mozné si zobrazit, pouze piehled
predmétu a opatreni v takovémto obdobi jiz bude pouze pro zobrazeni.

Pokud je v agendé Nastaveni > Editovatelnost AR a semestrt u nékterého z pravé editovatelnych obdobi nastaven
priznak Pfedvypliiovat, pak se jim rovnou vybér obdobi predvyplni.

PFi prvnim vybéru obdobi se dotdhnou tdaje ze studijniho systému. Pokud jiz idaje natazené jednou byly, budou
zobrazeny tyto. Dotahnout se predméty, které ma student zapsana do pfisluSného semestru, véetné atributl
vypsanych ve sloupci nize. Pfedméty se naparuji na predméty do systému natazenych planovanou ulohou CPS: Import
studijnich programu, obori a pfedméti - jednoznacnym identifikdtorem je akademicky rok, zkratka predmétu a
zkratka katedry, kontroluje se ale i semestr, ve kterém je predmét vypsan a ve kterém ho ma student zapsan.
Vyjimkou jsou pfedméty uznané, kde se semestr nekontroluje, jelikoz mlize byt zapsan a uznan v jiném semestru nez
je vypsan.
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Pokud ve studijnim systému jakakoliv data chybi (pfedméty, nejsou dohledani vyucujici), dotahne se vse, co je
nalezeno a je tedy dostupné. Vse co dohledano nebylo, je zaznamendano v logu. Log pak bude mozné sledovat
sprdvcem modulu a pfipadné nesrovnalosti fesit.

4.1.4.1.5.2. Seznam predmétl v obdobi

Sloupec Popis

Zkratka Zkratka pfedmétu - ve formatu zkratka katedry / zkratka predmétu.

Nazev Rozepsany nazev predmétu. Vedle je ikona pro proklik do studijniho systému na detail predmétu.
Statut Povinnost predmétu pro studenta (A = povinny, B - povinné voliteiny, C - volitelny)

Rozsah Format P+C+S - pfedstavuje pfednasku, cviceni, seminaf - milZe byt v riznych jednotkach, pfi najeti

na tooltip u Cisla se ukaze i jeho jednotka v konkrétnim pripadé.

Kredity Pocet kredit(, ktery student absolvovanim predmétu ziska.
ZakonCeni  Zplisob zakonceni vyuky pfedmétu - zkouska, zapocet...
Uznany indikace toho, zda uz ma student predmét uz z néjakého divodu uznany. Pfedmét maze byt

studentovi uznany jiz v zimnim semestru i kdyZ predmét je vypsany aZ na semestr letni. Rok ve
kterém ma student predmét zapsany ale musi byt shodny s tim, na ktery je predmét vypsan.

Vyucujici Vyucujici predmétu. Mozné vyucujici odskrtnout, pokud studenta neuci. Dotdhnou se ze studijniho
systému véetné garanta predmétu. Zaskrtnutim a odeslanim emailu vyucujicimu, kterym je o
skutecnosti, Ze vyucuje studenta se specialnimi potfebami informovan, ziska vyucujici pfistup k
informacim o podptrnych opatfeni pro predmét a studenta, ktery se mu zobrazi pak v
agendé Podplrna opatfeni ve vyuce.
Po odskrtnuti také zmizi zdznam pro daného vyucujiciho a studenta z této agendy a vyucujici je o
této skutecnosti informovan emailem. Pred odskrtnutim je pracovnik centra jesté kontrolné dotazan,
zda opravdu odskrtnout zamyslel, teprve poté se provede a email odesle.

Vedle vyucujiciho je zaroven indikace, zda mu jiz byl odeslan email s upozornénim na nutnost zajistit
podptrna opatfeni pro daného studenta.

Dalsi je ikona pro proklik do studijniho systému na detail vyucujiciho.

Po Stav zaznami po no¢nim béhu ulohy pro aktualizaci predméta studentd, ktera se pousti pravidelné
aktualizacis  jednou denné v noénich hodinach. Uloha porovnava zaznamy student( v systému a aktudlni udaje ve
ES studijnim systému. V pripadé, zZe jsou ve studijnim systému nové predméty u studenta, nebo byly

naopak odebrany, zaktualizuje stav v systému CPS adekvatné dle toho a zaznamy jsou pak oznaceny
pfislusny pfiznakem:

Novy - zdznam byl ulohou pridan, ale jeSté nebyl zpracovan pracovnikem centra. BEhem aktualizace
se dotahnou i vyucujici a podplrna opatfeni dle aktudlniho nastaveni na zaloZce Zdravotni Gidaje. Po
jakékoliv upravé podpurnych opatfeni u daného predmétu nebo po stisku volby Oznacit jako
Aktivni v menu Akce u predmétu se stav zméni na Aktivni.

Aktivni - zdznam je aktudlni, zpracovany.

Smazdno - zadznam je Ulohou zneaktivnén. V. menu Akce je mozné ho volbou Smazat smazat ze
systému uplné.
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Sloupec Popis
Podplirna Seznam podplrnych opatieni, kterd se k predmétu dotahla ze zalozky Zdravotni udaje (typu pro
opatreni vyucéujici), kde jsou evidovana obecné podptirna opatreni pro daného studenta. U daného predmétu

mohou mit jiZz upravenou hodnotu, nebo mohou byt promazana.
Volby Moinost vybrat z dostupnych akci, které se mohou nad zaznamem provést:

Odeslat email vyucujicim - otevie prehled vyucujicich k predmétu, kde je mozné vybrat, kterym
vyucujicim se email odesle. Vyucujici, ktefi nemaji u svého jména zaskrtnuto, Ze maji mit pfistup na
udaje studenta, v tomto prehledu nejsou a nelze jim tak ani odeslat notifikaci.

Exporty v PDF, XLS @ moznost zobrazeni XML pro exporty.

Nad zaznamy je moZné opét provadét hromadné akce a to nad vybérem pres prvni sloupec seznamu se zaskrtavatky.

Pak je moZné provést hromadné akce pres rozbalovaci seznam Hromadné akce:

e Odeslat email vyuéujicim - objevi se piehled vSech pfedmétd a k nim vyucujici na které je mozné odeslat
email. Vyucujici, ktefi nemaji u svého jména zaskrtnuto, Ze maji mit pfistup na tdaje studenta, v tomto
prehledu nejsou a nelze jim tak ani odeslat notifikaci.

e  Po stisku tlagitka Odeslat email se odeSlou emaily na viechny vybrané vyuéujici s odkazem na detail zdznamu
prislusného vyucujiciho, studenta a pfedmétu v agendé Podpurna opatfeni ve vyuce.

Vybrané zaznamy je mozné exportovat bud do PDF nebo do XLS pies rozbalovaci seznam Exporty. Tam je také moiné
si prohlédnou strukturu XML pro export.

4.1.4.1.5.3. Editace podplirnych opatieni u predméta

PodpUrna opatfeni se dotahuji nejprve ke viem pfedmétim podle zalozky Zdravotni udaje. Ty je pak mozné
individudlné pro kazdy pfedmét upravit - smazat nebo upravit jejich hodnotu - detail. Pfistup do editace se provadi
tlacitkem Editovat podpurna opatfeni nad seznamem predmétd.

Otevre se prehled jednotlivych opatfeni k predmétiim a ve sloupci Detail je mozné upravit hodnotu bud jednotlivé
kliknutim do pole nebo si hromadné editaci zpristupnit pfes odkaz Hromadné editovat pod seznamem. Jednotliva
opatreni je mozné mazat kliknutim na ikonu popelnice, ktera se objevi po najeti kurzorem ve sloupci Opatfeni.

Po provedeni zddanych Uprav se zmény ulozi kliknutim na odkaz UloZit zmény pod seznamem.

4.1.4.1.6. Financovani

U kazdého studenta se vybira zdroj financovani péce o néj na zaloZce Financovani. V prvnim kroku ze z rozbalovaci
nabidky vybere Zdroj financovani.

Pokud je timto zdrojem M3SMT, pak se po vybéru Oblasti vzdélavani v ¢iselniku, ktery se po té objevi, vypocita a zobrazi

financovani tohoto studenta v tabulce. Hodnoty pro vypocet se berou z nastaveni Ciselniku Nastaveni > Kategorie
specifickych potfeb.
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Sloupce Popis
SP

kategorie

dvé kategorie je 0,9 (CPS_KOEF_COMB_SP_2).

Castka Vypoctena ¢astka - Pind édstka * Koeficient * Kombinace

Pod tabulkou se pak zobrazi Castka celkem jako soucet Cdstek v poslednim sloupci

4.1.4.2. Prehled studenti
Seznam student( se oproti seznamu uchazecl v nékolika bodech lisi:

Seznam dale organizovan zdlozkami podle stavu studenti na:

Vse - vSichni studenti v evidenci bez ohledu na dalsi stavy.
Studuijici - pouze studenti se stavem Studujici, tedy aktualné aktivni
PFeruSeno - pouze studenti se stavem Preruseno, tedy aktualné nestuduji

evidenci z jiného zvlastniho dGvodu.

Filtr - stejné jako v Seznamu uchazecd, navic:

Sloupce - stejné jako v Seznamu uchazedq, lisi se v:

Kategorie Dotazené ze zalozky Osobni tidaje - bud'je jeden nebo vzniknou dva fadky.

Nestudujici - pouze studenti se stavem Preruseno, tedy aktualné nestuduji
Ostatni - studenti se zasSkrtnutou volbou Ostatni na Ano na detailu zdznamu. Jedna se o studenty, ktefi jsou v

CPS. Vedle je ikona pro proklik do studijniho systému na detail osoby studenta.

Smlouva o dw

PIna ¢astka  Cdstka dotazena z Ciselniku Kategorie specifickych potieb jako Castka zvySenych nakladd u pfisiusné

Koeficient Koeficient v prislusné kategorii pro zadanou oblast vzdélavani - bere se opét z Kategorie specifickych
potieb - v detailu u pfislusné oblasti vzdélavani - atribut Koeficient.

Kombinace le nastaveno v systémovych proménnych. Pro jednu kategorii SP je 1 (CPS_KOEF_COMB_SP_1), pro

Atribut Popis
Zarazeno od- Datum zarazeni do evidence - ru¢né vyplriovany tidaj na detailu studenta, pfi zafazovani do
do evidence.

Sloupec Popis
Akce Odeslat email - obsahuje i odkaz na zaznam studenta.
Osobni ¢islo Osobni ¢islo studenta, vétSinou piebirané ze studijniho systému, evidované takto v modulu

Zdroj Zdroj financovani pro studenta, vybrany na detailu zaznamu.

financovani

Pracovnik Osoba prifazeného pracovnika centra, ktery ma studenta na starost. Pokud by u uZivatele nebyla
centra pfifazena osoba, zobrazi se jméno uzivatele.
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4.1.4.3. Financovani

Prehled financovani pfes viechny studenty se stavem Studuje a financovanim MSMT.

Je moiné exportovat zdznamy do XLS

4.1.4.4. Zkouskové terminy

Zakladat nové zaznamy pro své zkousky muze pouze pfislusny student (popsano v ¢asti Zkouskové terminy student).
Pracovnici centra jsou o této skutecnosti notifikovani. Na detailu zkouskového terminu mohou zkontrolovat podprna
opatfeni, ktera se zde zobrazuji z pfislusného pfedmétu studenta v zadaném studijnim terminu v sekci Opatfeni pro
pfedmét. M(ize provést kontrolu a pfipadné Upravy opatfeni u predmétu studenta a pak stiskem

tlacitka Zpracovat odesle email vyucujicimu s odkazem na detail v agendé Podpurna opatfeni ve vyuce. Tim je
vyucujici upozornén na to, Zze ma zajistit potfebna podpuirna opatreni pro to, aby student mél zajisténu rovnou
pfilezitost pfi skladani zkousky.

4.1.4.4.1. Prehled zkouskovych termin(

Sloupce

Sloupec
Predmét
Student

Osobni
Cislo

Vyucujici
Termin
Misto

Stav

Popis
Ve formatu zkratka katedry / zkratka pfedmétu.
Pfijmeni a jméno studenta, s proklikem na detail zkousky.

Osobni ¢islo studenta.

Pfijmeni a jméno vyucujiciho, ktery bude zkousejicim.
Termin zkousky (dotazené ze studijniho systému nebo zadano ru¢né studentem).
Misto zkousky (dotazené ze studijniho systému nebo zadano ruc¢né studentem).

Stav zdznamu - (ZaloZeno - zalozeno studentem, Vyfizeno - zkontrolovano a odeslano pracovnikem
centra vyucujicimu).

Na seznamu je mozno filtrovat podle vybranych filtrovacich kritérii.

Kritérium

Prijmeni

Jméno

Osobni Cislo

Predmét

Vyucujici

Popis

Pfijmeni studenta

Jméno studenta

Osobni ¢islo studenta

Pfedmét, vybira se z Ciselniku viech pfedmétd

Vyucujici predméta, vybira se ze vSech osob v systému.

Termin od - do Rozmeszi, ve kterém je zkousSkovy termin.
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Kritérium Popis
Stav Stav zdznamu.
o ’ 4 rd ’
4.1.5. Podplrna opatreni ve vyuce
Jednotlivé zaznamy v této agendé predstavuji predméty studenta vztahujici se ke konkrétnimu vyucujicimu. Zaznam
vznika pouze pro vyucujici, ktefi maji u predmétu na zaloZce Predméty studenta zaskrtnuto, ze maji mit pfistup k

podplirnym opatfenim pro pifedmét studenta. V agendé jsou dostupné pouze zaznamy aktualné studujicich studentd.

Editace zaznamu je popsana v sekci Podplrna opatreni ve vyuce z pohledu vyucujiciho.

Na seznamu je pro pracovnika centra navic umoznéna pres jméno studenta proklik do detailu studenta a pfes jméno
vyucujiciho proklik na detail zaznamu Podplirna opatieni ve vyuce.

Pracovnik centra vidi vSechny zaznamy a mdZe je filtrovat i podle pfislusného vyucujiciho.

4.1.6. Notifikace

Pracovnik centra potfebuje mit prehled o notifikacich, které z aplikace odchazi - aby se mohl podivat, které emaily
odesly konkrétnimu studentovi nebo studentim, pfipadné vyucujicim nebo uchazeclim a jak s nimi tedy bylo v
minulosti komunikovano. K tomu mu slouzi agenda Notifikace, ktera je obdobou systémové agendy Notifikace, do
které maji vsak pristupy pouze uzivatelé s pfisluSnou roli (administratora systému). Vypis email( je ale omezen pouze
na ty, které se vztahuji k modulu CPS.

4.2. Vyucujici

Cilem modulu pro vyucujiciho je informovat ho o podp(irnych opatfenich jednotlivych student( se specidlnimi
potiebami, které vyucuje nebo zkousi.

4.2.1. Podplirna opatfeni ve vyuce

V agendé Podplrna opatreni ve vyuce ma vyucujici zobrazen prehled vSech student(, které vyucuje a u kterych ma mit
prehled o jejich specidlnich potfebach. Seznameni s témito potiebami a pfijmuti svého podilu na zajisténi jejich
podpory dava najevo svym potvrzenim o seznameni.

Sloupec Popis

Student PFijmeni a jméno studenta se specialnimi potfebami, pres néj je moiné se
prokliknout na detail zdznamu.

Osobni éislo Osobni ¢islo studenta.

Fakulta Fakulta na které dany student studuje.
Studijni program Studijni program studenta.

Studijni obor Studijni obor nebo kombinace obort studenta.
Pfedmét Predmét studenta.
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Sloupec Popis
Akademicky rok Akademicky rok, ve kterém student predmét ma zapsany. Format roku je
rozepsan do obou kalendarnich rok, pres které akademicky rok jde, tedy napfr.
2018/19.
Semestr Semestr, ve kterém student predmét ma zapsany.
Potvrzeni vyucujicim (ikona Stav potvrzeni vyucujicim. Zobrazuje se ikonami:

akademického Cepce s fajfkou) . .
Akceptuji - ikona fajfky

Nepotvrzeno - bez ikony
Netykd se mne - ikona kfizku

4.2.1.1. Detail Podplrna opatieni ve vyuce

Na detailu jsou navic oproti udajim viditelnym ze seznamu jesté rozepsana jednotliva podplrna opatfeni v textovém
formatu. Vyucujici ma navic dostupny prepinac Potvrzeni vyucujicim s volbami:

e Nepotvrzeno - vyucujici se zatim jesté nevyjadfril.

e  Akceptuji - vyuCujici potvrzuje, Ze se opatfenimi seznamil a zajisti jejich podporu.

e Netyka se mne - pokud vyucujici uci napt. jinou skupinu a doty¢ného studenta nevyucuje nebo i z jinych
dlvod( se ho zajisténi podpory netyka, zvoli tuto volbu.

UloZenim zaznamu se odesle email na pracovniky centra, Ze vyucujici se vyjadfril k opatfenim.

Zéakladni instrukce jak pracovat se zdznamem jsou na detailu zobrazeny v instruktazni sekci a pak i v ndpovédé
u Potvrzeni vyucujicim. Text v téchto sekcich Ize nastavit administratorem v Nastaveni aplikace.

4.3. Student

4.3.1. Studenti prehled

Student ma pfistup na sv(ij zaznam v seznamu studentG. Nema dostupné ale zadné Hromadné akce ani Akce u svého
zdznamu, stejné jako exporty.

4.3.2. Detail zaznamu studenta

Na detailu ma pfistupné zalozky:

e Osobni udaje (bez Poznamky),

e Zdravotni tidaje (bez Zdravotni stav a Funkéni diagnostika). Podptirna opatreni jsou zobrazena pouze pro
Cteni v textové formé - seskupena podle kategorii a podkategorii bez uvedeni a rozliseni kdo opatreni zajistuje
(zda vyucujici nebo centrum).

Student maze potvrdit vhodnost navrienych opatfeni pomoci tlacitka Potvrzeni studentem, pfipadné pouzit
tlacitko Konzultace pro polozZeni dotazi nebo protinavrh(. Pokud je jiz potvrzeno, bude tlaitko Potvrzeni
studentem neaktivni az do okamZiku, kdy by pracovnici centra provedli néjaké zmény v navrzenych
opatrenich a bylo tedy potfeba je znovu potvrdit studentem. Obé tlacitka pak odesilaji emaily na pracovniky
centra.

e Pfedméty (nema moinost editovat podplirna opatfeni) - ma pouze moznost cteni zéznamu, to znamena,
7adné akce jako posilani emailG nebo ménit zadkrtnuti u vyuéujicich nemize na detailu provadét. Udaje
vztahujici se k evidenci odeslanych email(l nebo viditelnost zaznam( pro vyucujici také nejsou viditelné.
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4.3.3. ZkousSkové terminy

Student zalozi novy zdznam zkouskového terminu, aby tim upozornil jak pracovniky centra, tak nasledné vyucujici na
to, Ze pujde na zkousku. Nasledné mu bude zajisténa potiebna podpora at uz ze strany centra nebo ze strany
vyucuijicich.

4.3.3.1. Zalozeni nového zaznamu

Zaklada se pomoci tlacitka + Zkouskovy termin v horni ¢asti agendy zkouskovych termind. Po vyplnéni poZadovanych |
udaju jsou notifikovani pracovnici centra a nasledné i ptislusni vyucujici, aby mohli zajistit podparna opatieni. |

Pole Popis
Vybér Ze studijniho systému - dotahnou se viechny terminy zkousek, na které je student pfihlaseny. Z nich
terminu je mozno vybrat. Nasledné se automaticky doplni ostatni pole: Studijni

obdobi, Pfedmét, Vyucujici, Termin a Mistnost.

Rucné - pokud termin ve studijnim systému za jakéhokoliv diavodu zadany jesté neni, je mozné
upresnit ho ru¢né. Nasledné je nutné vyplnit rucné i pole Termin a Mistnost.

Studijni Vybér studijnich obdobi (akademicky rok a semestr), do kterych je mozné zapsat si zkouskovy termin.
obdobi Jedna se o pravé editovatelna obdobi podle nastaveni v agendé Nastaveni > Editovatelnost AR a
semestra spravcem modulu.

Pokud je v agendé Nastaveni > Editovatelnost AR a semestri u nékterého z pravé editovatelny
obdobi nastaven pfiznak Pfedvypliftovat, pak se jim rovnou vybér obdobi predvyplini.

Format roku je rozepsan do obou kalendarnich roki, pres které akademicky rok jde, tedy napfr.
2018/19.

Pri vybéru ze studijniho systému se dotdhne automaticky.

Pfedmét Po vybéru obdobi se nactou vSechny zapsané predméty prihliaseného studenta v daném obdobi,
které jsou do systému dotazeny ze studijniho systému.

Pfi vybéru ze studijniho systému se dotahne automaticky.
Vyucujici K vybranému predmétu prihlaseného studenta se vypisi vSichni pfifazeni vyucujici tohoto predmétu.
Pfi vybéru ze studijniho systému se dotdhne automaticky.

Termin Pro ruéni vybér se urc¢i datum vybérem z datumovniku.

Pfi vybéru ze studijniho systému se dotahne automaticky.

Mistnost Pro rucni vybér specifikuje mistnosti, kde se zkouska bude konat.

Pfi vybéru ze studijniho systému se dotdhne automaticky.

Poznamka Moznost doplnit jakékoliv dalsi udaje.

Strana 28 (celkem 36)



J

s ders Smlouva o dilo

/

Po uloZeni terminu muze student editovat jiZz pouze pole Poznamka a to pouze do uvedené doby terminu zkousky. Pak
jiz neni mozné editovat ani to.

4.4. Spravce modulu

Spravce modulu muzZe nastavovat rzné Ciselniky a konfigurace v agendé Nastaveni.

4.4.1. Nastaveni
4.4.1.1. Kategorie podpurnych opatieni
Podplrna opatfeni jsou zafazena do skupin - kategorii. V Ciselniku Kategorie podplrnych opatfeni se tyto kategorie
definuji. Kategorie se zafazuji pod sebe - aktualné pouze dvé urovné - tedy kategorie a podkategorie. To se realizuje

pomoci Vybéru nadrazené kategorie (v Ciselniku se pak zobrazi vSechny kategorie, které nemaji nadfazenou kategorii).

4.41.2. Podpurna opatfeni

PodpUrna opatreni popist konkrétni opatreni, ktera maji zajistit studentliim se specialnimi potfebami moznost projit
studiem s minimalnim dopadem jejich handicapu.

Z téchto opatreni pak vybira pracovnik centra pfi sestavovani planu podpory konkrétnich student( a uchazecu.

Zalozeni nového opatieni se provadi pres tlaCitko + Nové opatfeni, ¢imzZ se otevre detail s poli:

Pole Popis
Seznam V nabidce jsou pouze kategorie, které jsou na druhé Urovni, tzn. maji nadfazenou kategorii. Z ni se na
opatreni seznam dotahne jak Kategorie, tak Podkategorie opatfeni.
Popis Popis opatreni
opatreni
Vychozi Vychozi hodnota, ktera maze byt u kazdého studena ¢i uchazece a dokonce u kazdého predmétu
hodnota studenta déle editovana. Vychozi hodnota se ale zobrazi pfi prvnim pfidani opatreni ke studentovi.
Typ Rozliseni kdo zajistuje realizaci opatieni:
opatreni Centrum

Vyucujici

Podle toho se pak napriklad rozdéluji na zaloZce Zdravotni iidaje do dvou sekci a dostavaji na
zalozku Pfedméty studenta (pouze typu Vyucujici).

Uréeno Na zakladé této hodnoty se pak nabizeji opatreni rizné na zaloZce Zdravotni idaje pro uchazece a
studenta. Urcuje, kde se maji nabizet.

Uchazec - pouze pro uchazece
Student - pouze pro studenty
Nerozliseno - pro uchazece i pro studenty
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Ciselnik na seznamu zobrazuje sloupce, jednotlivé hodnoty Ize pfimo v rdmci sloupct riizné filtrovat a fadit:

Sloupec Popis
Kategorie opatreni Hrubé zarazeni opatfeni.
Podkategorie Jemnéjsi déleni.
opatreni
Popis opatreni Konkrétni popis opatreni.
Vychozi hodnota Vychozi hodnota, se kterou se bude dostdvat na detail studenta Ci uchazece.
Typ opatfeni Kdo zajistuje opatfeni.
Uréeno Koho se opatreni tyka - zda studenta (studium, zkousky) nebo uchazeée (pfijimaci
zkousky).
4.4.1.3. Editovatelnost AR a semestrii

Kazdy semestr ma urceno, v jakém obdobi je moiné editovat opatieni pro predméty v ném zafazené. Tyka se hlavné
opatreni na zalozce v agendé Pfedméty u studenta, ale napfiklad i mozZnosti do tohoto obdobi zadat novy zkouskovy
termin.

Atribut Popis

Akademicky rok  Akademicky rok. Na seznamu je format roku rozepsan do obou kalendarnich roku, pres které
akademicky rok jde, tedy napf. 2018/19. Na detailu je jiz jen prvni kalendafni rok v akademickém
roku, tedy napr. pro 2018 - 2019 je to 2018.

Semestr Letni nebo zimni semestr

Editovatelné od V jakém obdobi je mozné udaje pro toto obdobi editovat. Porovnava se s aktudlnim datem.
-do Pokud do obdobi spada, pak je editovatelné, jinak ne. Pokud datum neni uveden, pak neni
editovatelnost z té strany (od a/nebo do) omezena.

Predvypliiovat Ptiznak, Ze se danym obdobim se ma predvyplnovat pri vybérech obdobi se rozbalovacich
seznamU obdobi (napf. na detailu studenta na zalozce Pfedméty). Pfiznak mlze byt pouze u
jednoho obdobi. Pokud je u obdobi, které je jiz needitovalné, tak se jim nepredvyplni.

4.4.1.4. Oblast vzdélavani
Ciselnik oblastni vzdélavani, podle které se pak dale ¥idi financovani studenta.
4.4.1.5. Kategorie specialnich potieb

Studenti jsou zarazeni dle svych potieba do kategorii specialnich potfeb. Ta maji pak dle zakona dané &astky, kterymi
jsou finanéné podporeny.

Prehled kategorii studentt je vypsan v seznamu:

Sloupec Popis

Zkratka Zkratka kategorie
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Sloupec Popis
Kategorie student Kategorie rozepsana textem, proklik na detail zaznamu pro dalsi nastaveni.

Castka zvydenych nakladd  Finanéni ¢astka na akademicky rok pro danou kategorii

Platnost Od - Do Platnost kategorie

Na detailu kategorie je dale nutno pfifadit koeficienty pro kombinaci kategorie a jednotlivych oblasti vzdélavani z
Ciselniku Oblasti vzdélavani tak, jak je uréeno zakonem.

5. Administrator systému

Administrator ma pfistup i do agendy Nastaveni aplikace. Pro modul CPS jsou dostupné tyto parametry:

Parametr Popis

CPS_EMAIL_FOOTER Paticka emailt v CPS, kde je poutita.

CPS_KOEF_COMB_SP_1 Koeficient pro vypocet financnich nakladl pro p¥ipad, kdy je
u studenta pfifazena pouze jedna kategorie specialnich
potreb.

CPS_KOEF_COMB_SP_2 Koeficient pro vypocet finan¢nich nakladu pro pfipad, kdy

jsou u studenta pfifazeny dvé kategorie specialnich potreby.
Pouzije se u kazdé z kategorii.

CPS_EMAIL_CENTRE Emailova adresa, na kterou se da nastavit odesilani/pfijimani
emaill - u emaill z aplikace je nastaveno jako vychozi
nastaveni - jsou tak nastaveny i atribury Replay to
a From. Pokud je u konkrténi emailové Sablony nastaveno
jinak, pak to ma prednost pred adresou v tomto parametru.

CPS_STAG_URL Napojeni do studijniho systému pro webové . Dale se systém
nastavuje i v parametriza¢nim souboru.

CPS_SN_TEACHER_EXPLANATION_TEXT Text, ktery se objevi na detailu Podplirna opatfeni ve
vyuce pri prihlaseni za vyucujiciho. Je mozné vyuzivat i HTML
znacky napriklad pro odradkovani nebo vlozeni odkazu.

CPS_SN_TEACHER_TEACHER_CONFIRMATION_HELP Text helpu u pole Potvrzeni vyucujicim, ktery se objevi na
detailu Podplrna opatfeni ve vyuce pri prihlaseni za
vyucujiciho. Je mozné vyuzivat i HTML znacky napftiklad pro
odradkovani nebo viozeni odkaz.

CPS_AR_DATE_FROM_PREFILL_STUDENT Nastaveni data od kterého je posun oproti standardnimu
kalendarnimu roku pro predvyplnéni na detailu zaznamu
studenta. Uvadi se ve tvaru + nebo -/den v mésici/den v
roce/volny text s ndpovédou.

CPS_AR_DATE_FROM_PREFILL_APPLICANT Nastaveni data od kterého je posun oproti standardnimu
kalendarnimu roku pro predvyplnéni na detailu zdznamu
studenta. Uvadi se ve tvaru + nebo -/den v mésici/den v
roce/volny text s ndpovédou.
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V agendé Napldanované alohy mize administrator sledovat béh uloh, pfipadné je i spoustét (zde je ale nutné, aby byl

nalezité znaly souvislosti, protoze béh uloh mlze mit navaznosti jedna na druhé, pfipadné jejich soubéh nebo béh v
urcitou denni dobu maze byt na zavadu).

Uloha

CPS: Cerpani
uchazec( z prihlasky

CPS: Aktualizace
udajl uchazecl a
studentt

CPS: Aktualizace
predmétd student

CPS: Import
studijnich programd,
obort a predmétu

Popis

Nacerpd nové uchazece z prihlasky z pohledu vystaveného v prislusném studijnim systému
(pro STAG je nyni cpssp_uchazeci) a zalozi nové zaznamy uchazecl z prihlasky, ktefi jesté v
systému nejsou.

Pro visechny uchazece a studenty v systému aktualizuje osobni idaje. Pokud se zméni stav
studia u studenta ve studijnim systému, aktualizuje se i u pfislusného zdznamu v aplikaci
CPS.

Pro viechny studenty v systému zaktualizuje predméty u semestrq, které jsou aktualné
editovatelné a student je jiz ma dotazené.

Pokud ma student zapsan novy pfedmét v néjakém semestru, dotahne se k nému véetné
vyucujicich a oznaci jako novy. Pfredméty odebrané jsou oznaceny jako smazané. Kontroluji
se i vyuCujici u aktudinich predmétd, jestli nepfibyl novy vyucCujici (ten se pak k predmétu
dotahne), pfipadné zda ma vyucujici stale existujici login.

Na zavér posila notifikaci se seznamem student( a semestr, ve kterych byly provedeny
zmény. Odkaz na jménu studenta s uvedenymi semestry vede na zalozku Pfedméty daného
studenta. Pfislusny semestr si pak musi administrator dohledat ru¢né. Pokud Zzadné zmény
nenastaly, email se neposila.

Pokud byly béhem aktualizace nalezeny predméty, které se v systému nenachazi, pfripadné
nebyly dohledany loginy vyucujicich ve studijnim systému (jsou potfebné pro propojeni's
uzivatelem v systému, takZe se vyucujici k predmétu nedotahne), posle se notifikace s jejich
vypisem, aby mohl administrator stav fesit na strané studijniho systému.

importuje studijni programy, obory a pfedméty ze studijniho systému. Bere pouze aktualné
platné, Zadné nemaze, pouze pridava ty, které v systému jesté nejsou.

6. ReSeni problémi

6.1. Chybéjici data

6.1.1. Nejsou dotaZeny vSechny pfedmeéty ve studijnim obdobi u
studenta

Po vybéru studijniho obdobi se nedotahnou viechny predméty, které ve studijnim systému jsou viditelné.

6.1.1.1.

Pfic¢ina a Feseni

Pfedmét nebyl v interni databazi modulu CPSSP dohledan - to mlze byt zplisobeno tim, Ze pfi no¢nim updatu
predmétl nebyl dotazen. PfiCinou chybéjiciho predmétu je vétsinou to, Ze pfi no¢nim Cerpani predmétd, obord a
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programu nebyla dohleddna vazba na obor ¢i program nebo fakulty tohoto pfedmétu. Mlze byt zpusobeno chybéjici
zkratkou fakulty. Vazbu pak neni mozné vytvofit a predmét zaradit. Je potreba fesit pfiCinu chybéjici zkratky -
naplanovana tloha Import studijnich programu, oboru a pfedmétu v takovém pripadé vétsinou hldsi chybu, kterou je
vhodné zkontrolovat

6.1.2. Neni dotazen vyucujici k predmétu
K pfedmétu nejsou dotazeni vsichni jeho vyucuijici, ktefi jsou viditelni ve studijnim systému.
6.1.2.1. PFiCina a feSeni

Nebyl dohledan login vyucujiciho podle jeho 1D ve studijnim systému. V tom pfipadé neni jak ho identifikovat v
modulu CPSSP (identifikdtorem je login, ktery je jednoznacny a podle néj se pak v systému CPSSP dohleda pfislusny
uzivatel a k nému osoba a maze byt na predmét navdzano). Je potreba zjistit, proc u vyucujiciho chybi login. Po
doplnéni loginu by se mél vyuéujici dotahnout k pfedmétim z editovatelnych obdobi naplanovanou tlohou CPS:
Aktualizace predmétu studentu.
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P¥iloha ¢. 2: Podminky poskytovani podpory

1. PARAMETRY MiMOZARUCNIHO SERVISNi PODPORY

1.1. Podpora pro pfedmét Smlouvy uvedeny v kapitole . stanovuje takto:

Kod sluZby Nézev sluiby |
D8x5 Dostupnost 8x5 (8:00 — 16:00; Po-Pa) — viz kapitola Il. Terminologie, odst. 2.6 této pfilohy

RD8H Reak¢ni doba 8 hodin pro Chyby s vysokou prioritou

DOZB36H Doba odstranéni Chyby/zavady — blocker 36 hodin |
DOZC56H Doba odstranéni Chyby/zdvady — critical 56 hodin
RD24H Reak¢ni doba 24 hodin pro Chyby s nizkou prioritou

DOZM240H Doba odstranéni Chyby/zavady - major 240 hodin (30 dn)

DOZT480H Doba odstranéni Chyby/zavady - minor a trivial v rdmci dal3i nasazované verze

AKTUL Hotfix aktualizace

1.2. V3echny chyby je Objednatel povinen hlasit prostiednictvim HelpDesku na https://jira.ders.cz a to klasifikaci
Chyba a urcenim jeji priority. Prioritu chyby je Zhotovitel opravnén pfezkoumat a v odGvodnénych pfipadné
zménit.

1.3. RD a DOZ se vidy pocitaji a vztahuji k dostupnosti.

1.4. Pro pfipad nutného zasahu s ohledem na udrzeni Produktu v chodu jsou stanoveny tyto osoby:

Za Zhotovitele:

Jméno a pifjmeni Odpovédnost Kontakt a zpisob hid$enf potadavku
Jan Teusl| HelpDesk, DODO teusl@ders.cz, tel.: 723 018 405
Ing. Petr Hrabala vedeni projektu hrabala@ders.cz, tel.: 733 537 497

Za Objednatele:

Jméno a Odpovédnost Kontakt a zpasob  hlaSeni
péijmeni poiadavku
Bc. Tomas Sukenik manazer projektu tomas.sukenik @ osu.cz, tel.: 730 550 820

1.5. Tuto osobu bude Zhotovitel v pfipadé potfeby kontaktovat a Objednatel se zavazuje zajistit jeji plnou
soucinnost.
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2. TERMINOLOGIE

2.1. HelpDesk je aplikace Zhotovitele, ktera slouZi pro evidenci a feSeni Incidentl (hlaseni chyb, dotazy, pozadavky,

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

...) vzniklych v rdmci pouzivani pfedmétu Smlouvy. HelpDesk je hlavnim oficidinim komunikacnim kanalem
mezi Zhotovitele a Objednatele. Zhotovitel si vyhrazuje pravo nereagovat na Incidenty, které nejsou evidovany
v HelpDesku. HelpDesk Zhotovitele je provozovan prostiednictvim JIRA na https://jira.ders.cz a je Objednateli
dostupny 24hodin denné 7 dnu v tydnu mimo oznamené vypadky na webovych strankach Zhotovitele nebo
vypadky, které nemuze Zhotovitel ovlivnit.

Zarucni podpora je definovana v ramci Smlouvy v kapitole Ii. odst. 2.4 této Smlouvy.

Mimozaruéni servisni podporou se rozumi veskeré sluzby, které ¢asové nebo rozsahem/kvalitou piekracuji
podporu v Zarucni dobé.

Incident je zaznam v HelpDesku.

Klasifikace Incidentu je ohodnoceni Incidentu Objednatelem pomoci typu a priority, v odGvodnénych
pfipadech i ndsledna zména Zhotovitelem.

Dostupnost je Casové obdobi, béhem kterého jsou k dispozici zaméstnanci Zhotovitele prostfednictvim
HelpDesku nebo telefonicky. Aplikace HelpDesk je dostupna vidy nepfetrzité, stejné tak i webova Aplikace;
dostupnost se tyka konkrétnich osob, nikoliv technologii. V dobé garantované dostupnosti se tedy Objednatel
muze spolehnout na to, Ze bude moci svij problém fesit s pracovnikem odpovédnym za servisni podporu.
Dostupnost je dana poctem dni v tydnu a poétem hodin v kazdém dni. Zapisuje se jako Pocet hodin v kazdém
dni x Pocet dnl v tydnu. Napfiklad dostupnost 9x5 znamen4, Ze pracovnici Zhotovitele jsou Objednateli k
dispozici kazdy pracovni den od 8:00 do 17:00 hodin.

Odstranéni Chyby je jeji kompletni odstranéni a nebo vytvoreni alternativniho feSeni, kterym bude Chyba
preklenuta a nedojde k funkénimu omezeni systému.

Reakcni doba (také RD) je Ihata, do které bude Objednatel informovan o zahdjeni jednani Zhotovitele
smérujiciho k vyfeseni Incidentu typu Chyba. Reakéni doba je odvisla od priority (zavaznosti) Chyby. Pro RD
jsou uvazovany dvé skupiny Chyb — Chyby s vysokou prioritou (blocker) a Ostatni chyby (critical, major, minor
a trivial). Zacatek reak¢ni doby je stanoven pfijetim Hlaseni Incidentu, které se v pripadé pouziti HelpDesku
rovna automaticky zaznamenanému datu a ¢asu vzniku Incidentu (tyto udaje jsou snadno dostupné i pro
Objednatele). Reakéni doba se vztahuje k Dostupnosti, ktera je definovana vyse. Piiklad vypoctu RD: Nahlaseni
Incidentu ve 14:00, smluvni Dostupnost je 8x5 (8:00 — 16:00), smluvni RD 8 hodin pro Chyby s vysokou
prioritou, Zhotovitel musi reagovat nejpozdéji do 14:00 druhého pracovniho dne.

Doba odstranéni Zavady (také DOZ) je doba, za kterou ma byt dana Chyba ¢i jind zavada odstranéna Ci
vytvoreno alternativni feSeni. DOZ je specifikovana vidy zvlast pro kazdou prioritu (zavaznost) Chyby. Chyba
je odstranéna v nejkratS$im mozném terminu. DOZ vSak definuji maximalni dobu, za kterou je Zhotovitel
povinen Chybu odstranit. Doba odstranéni Chyby se pocita od okamziku nahlaseni Chyby Zhotoviteli ve vztahu
k Dostupnosti. Priklad vypoctu DOZ: Nahlaseni Incidentu v 14:00, smluvni Dostupnost je 5x8 (8:00 — 16:00),
smluvni DOZ 32 hodin, Poskytovatel musi odstranit Chybu nejpozdéji do 14:00 patého pracovniho dne.

2.10. Typ Incidentu je zakladni Klasifikaci Incidentu. Objednatel mlze v ramci zaruky pouzit pouze typ Chyba.

Typ Incidentu Popis
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Chyba Nespravné provadéni nebo ztrata jiz existujici funkcionality Produktu. Za spravné se povaZuje
pouze takové chovani, které je v souladu s popisem uvedenym v Dokumentaci Produktu resp.
takové, které je uvedeno ve Smlouvé o dilo jako zavazny poZadavek.
Chybou neni neznalost Objednatele a jeho uzivatel( tykajici se funkcionality popsané v
Dokumentaci Produktu.
Zhotovitel neodpovida za Chyby zp(lisobené treti stranou s vyjimkou tfetich osob na strané
Zhotovitele.
2.11. Priority Incidenta je klasifikaci Incidentu, od které je odvisla Reakéni doba a Doba odstranéni chyby.
Kategorie -
Chybgy progp | Priorita
Incidentu pro
DOz Popis
Chyby s Blokuje praci (Produkt nelze spustit nebo nefunguje jeho klicova funkcionalita -
vysokou Blocker nelze Uspésné projit celym procesem). Chyba neumozZriuje ani omezeny provoz
prioritou programovych prostredku.
Critical Znemoznuje informaéni podporu hlavnich procest Uiivatel’e. Chyba
znemoznuje béiny provoz, ale umozriuje provoz v omezené mire.
Chyby s nizkou . Znesnadriuje praci, lze v3ak obejit za cenu primérenych ndroki na UzZivatele
Major , v L, fe v
prioritou poté, co Poskytovatel doporuéi nebo aplikuje nahradni feseni.
Minor Znepfijemriuje praci, Ize snadno obejit.
Trivial Osta;tni drobné vady kosmetického charakteru, napf. prejmenovani polozek
apod.

Strana 36 (celkem 36)





