Priloha ¢. 3 ke Smlouvé o najmu ¢islo MJ-SML/0510/2021

Mésto Jesenik - Méstsky urad Jesenik, Masarykovo nam. 1/167, 79001 Jesenik

PROVOZNi RAD

administrativniho objektu Karla Capka 1147/10, 79001 Jesenik.

L Uvodni ustanoveni

Provozni rad je soubor pravidel a ¢innosti, které stanovuji zplisoby, jakymi bychom se méli chovat
k objektu a jak jej spravné uZivat. Je zdvazny pro vSechny nijemniky, klienty a uZivatele
administrativni budovy (dale jen ,uzivatel), resp. zaméstnance jednotlivych najemci nebytovych
prostor, navstév uzivateli. UZivatelé jsou povinni se timto provoznim fadem seznamit a v plném
rozsahu jej dodrZovat. Provozni ¥ad je nedilnou soucast prislusné najemni smlouvy.

Provoz objektu zajistuji zaméstnanci Mésta Jesenik - Méstského uradu Jesenik, oddéleni vnitini
Spravy.

IL Provozni doba a vstup do objektu

- provozni doba objektu je stanovena v pracovni dny od 5,30 - 18,00 hod, vdobé
pracovniho volna, klidu a svatku je budova uzaviena. Vstup mimo tuto dobu bude
uZivatelim umoznén pouze na zakladé vzajemné dohody s provozovatelem,

- vstup do budovy je hlavnim vchodem, nebo vchodem z atria arealu, vstupy slouZi i
k odchodu z objektu,

- pro imobilni ob¢any (télesné postizené osoby) a kocarky je urfen bezbariérovy vstup,
bo¢ni vchod (v suterénu objektu u vytahti),

- vstup do vyznafenych mist, napt. do kotelny, trafostanice, strojovny klimatizace, dilny
udrzby, apod. neni povolen,

- neni povoleno vodit do objektu zvifata, vstupovat do objektu s jizdnimi koly, kolobéZkami,
apod.

- uzivatelé pri vstupu do objektu jsou povinni respektovat pokynti a doporuceni
zaméstnance recepce.

- vstupy do objektu jsou v ramci bezpecnosti monitorovany kamerovym systémem,

- dvere hlavniho vchodu jsou vybaveny panikovym systémem uzamykani.

1L Vstup do kancelaii a ostatnich prostor

- ve vlastnim zajmu uzivateld je nutné zamykat pfislusné nebytové prostory,

- uZivatel kaZzdého uzamykatelného nebytového prostoru je povinen prokazatelné piedat
jeden kus Kkli¢e provozovateli, ten bude vZdy zape€etén uZivatelem (v obalce) a uloZen na
velinu informacéni sluzby (dvere ¢ 170), divodem uloZzeni klich je umoznit vstup
zaméstnancl provozovatele do mistnosti v pitipadé havarie, poZaru, nezavieného okna,
vypnuti osvétleni, apod.



v pripadé, Ze dojde krozpeCeténi obalky, zdivodu viz vy$e uvedeného, zajisti
zameéstnanec provozovatele opétovné zapeleténi v nejkratSim moZném Case a soucastné
informuje uZivatele o diivodu rozpeceténi,

pokud uZivatel pouZiva k zabezpecleni pronajatych prostor vlastni EZS, predad spole¢né
s klicem i kontakt na povéifeného zaméstnance k obsluze zarizeni EZS.

V. Recepce - informac¢ni sluzba

provoz recepce je stanoven od 7,00 - 17,00 hod., mimo tuto stanovenou dobu sluzbu
zajistuje obsluha kotelny (tel._].

V. Uklid a odpady

pravidelny uklid kancelaii a spoleénych prostor provadéji zameéstnanci pronajimatele,
uklid uzamcéenych prostor provadéji za pritomnosti njjemce (zaméstnancii ndjemce),
veSkery komunalni odpad je nutno tiidit na odpad papirovy, plastovy a ostatni,
kontejnery na sbér komunalniho odpadu jsou umistény u bo¢niho vchodu.

VI Technické zarizeni

objekt je vytapén klimatizaCnim systémem za pomoci induk¢nich jednotek, které slouii
soucasné slouzi k udrZzovani teploty vletnich mésicich (chlazeni). Cely tento systém je
podporovan vzduchotechnikou s Gpravou nasavaného vzduchu,

v dobé provozu systému chlazeni je nutné dodrZovat zakladni pravidla, napf. uzavrit
okna, nezakryvat vyusténi vzduchotechniky na parapetech, spustit Zaluzie, apod.

objekt je vybaven zatizenim EPS, kde tustiedna je umisténa v prizemi v mistnosti ¢.170
(velin) a je obsluhovana zaméstnancem recepce,

k obsluze uzivatell slouZi 3 ks osobnich vytahi, je zakazano jejich pretéZovani, nasilna
manipulace sdvefmi, bezdlvodné blokovani vytahii a dalsi poskozovani, pripadné
vyproSténi z kabiny vytahu zajistuji zaméstnanci pronajimatele, vytahy neslouZi
k evakuaci v pripadé poZaru,

je zakazano jakymkoli zplGsobem svévolné zasahovat do elektrické sité, piipojovat do
elektrické sité zatizeni, které nesplituje platné normy nebo nema platnou revizi,

pro instalaci elektrickych spotfebi¢l uréenych pro vytapéni nebytovych prostor je nutné
pisemné povoleni provozovatele,

vSichni uzivatelé jsou povinni podilet se na hospodarném provozu objektu, zejména
hospodatenim se véemi energiemi.

VII. Ostatni

v celém objektu je zakazano koureni a manipulace s otevienym ohném, zakaz vnaseni
nebezpecnych latek (hotlaviny, vybusSniny, plynové lahve, apod),

v8ichni uZivatelé jsou povinni dodrZovat a ridit se poZarné bezpeCnostnimi piedpisy,
pozarni a poplachovou smérnici, tyto jsou umistény v kazdém podlaZi v prostoru hlavniho
schodisté u vytahu, sou¢asné v tomto prostoru jsou umistény RHP,

v piipadé vzniku poZaru neprodlené toto ohlasit na linku 150 (112) a bez prodleni také
provozovateli,

bez pisemného souhlasu pronajimatele je zakazano zasahovat do zatizeni a siti
pronajimatele, provadét stavebni dpravy, apod.



je zakazano poskozovani vybaveni uzivanych, nebo pronajatych mistnosti a spolecnych
prostor (chodeb, schodist, vytah(l, sociadlniho zafizeni, jednacich prostor apod.),
premistovani inventaie mezi jednotlivymi mistnostmi a spoleénymi prostory, nebo jeho
vynaSeni z budovy,

veSkeré zmény ve vybaveni kancelafi inventaifem, ktery je v majetku mésta Jesenik je
nutno predem nahlasit provozovateli,

veSkeré zavady na vybaveni a zafizeni pronajatych prostor, u kterych dle smlouvy
zajiStuje opravy pronajimatel, je nutné nahlasit neprodlené zaméstnanci recepce,
pfipadné udrzby.

VIII. Zavérecna ustanoveni

uzivatel se zavazuje seznamit prokazatelné s provoznim fadem vSechny své zaméstnance
a v plném znéni jej dodrZovat.
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