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Prikazni smlouva
Zpracovani mzdové agendy

V souladu s ustanovenim § 2430 a nasl. zdkona ¢&. 89/2012 Sh., ob&ansky zdkonik, v platném
znéni (dale jen , obéansky zdkonik*)

I. Smluvni strany

Prikaznik Hana Simova

se sidlem: Ceskoslovenské armady 367
250 70 Odolena Voda

zastoupeny: pi. Hanou Simovou

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.

Uget &islo: 0429979389/0800

ICo: 71133518

DIC: Neni platce DPH

Prikazce: MC Praha — Dolni Chabry

se sidlem: Hru$ovanské ndm. 253/5
184 00 Praha-Dolni Chabry

zastoupeny: Mgr. I(ateﬁnoj.u Silhovou Safrankovou
starostkou MC

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.

Uget &islo: 2000704349/0800

ICO: 00231274

DIC:

Registrace:
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b)

c)

Il. | PFedmét smlouvy

1.1 Prikazce udéluje pfikaznikovi plnou moc ke véem pravnim tkonim, které bude
pfikaznik jménem a na ucet pfikazce vykondvat na zdakladé této smlouvy.

II.2 Pfikaznik podle této smlouvy jménem pfikazce bude vykonavat Einnosti
spocivajici ve:
zpracovani mzdové agendy véetné zdravotniho a socidlniho pojisté&ni zaméstnancii a
narokl z obou systém(i pojisténi plynoucich (davky nemocenského pojisténi);
zastupovani pfikazce ve vztahu k finanénim Gfadiim (daf z pfijmu ze zavislé €innosti),
spravé socialniho zabezpeéeni a zdravotnim pojistovnam;
provadéni administrativnich dkontl tykajicich se zaméstnavani osob v pracovnim
poméru, stanovenych pravnimi pfedpisy nebo zévaznymi pokyny pFislusnych organd
v souvislosti se vznikem, zanikem i trvanim pracovniho poméru.

Cinnosti dle tohoto bodu zahrnuji nasledujici tkony:

1. Vypocet mési¢nich mezd a odvodi

2. Prihlasky a odhlasky zaméstnancti k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi
3. Zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych SSz, FU, UP

4. Tisk diskrétnich vyplatnich listka

5. Distribuce elektronickych vyplatnich listkd

6. Priprava elektronického pfikazu k Ghradé

7. Zpracovani a odesilani piehledii vyméfovacich zakladd na SSz, ZP

8. Vypocet zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu

9. Zpracovani a odesilani statistiky (Trexima)

10. Zpracovani sestavy pro sporeni a exekuce dle jednotlivych zaméstnanci
11, Pfiprava a odeslani potvrzeni pro zaméstnance

12. Zpracovani sestavy ¢erpani dovolené

13, Zpracovani rekapitulace mezd

14. Zpracovani sestavy dobirek

15. Zpracovani sestavy zaloh

16. Zpracovani a vedeni evidenéniho listu diichodového pojisténi

17. Zpracovéani mzdovych listl

18. Zpracovani potvrzeni o pfijmech zaméstnanci

19. Zpracovani ro¢niho vytétovani dani za zaméstnance

20. Zpracovani predstihového Fizeni véetné doruéeni na SSZ

21. Zpracovani vyuctovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
22. ReSeni problematiky pracovnich tirazii véetné hla$eni na pFislu$né Gfady
23. Vedeni evidence zaméstnancti

24, Vedeni evidence o odpracované a neodpracované dobé zaméstnanct
25, Zajisténi styku s pfislusnym Gfadem prace i pInéni Gkoll s tim spojenych
26. Zajisténi Gikon spojenych se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru
27. Zajisténi administrativni agendy spojené se zménami pracovnich smluv
28. Hlaseni pro spoletnosti zaméstnavajici ¢asteéné nebo pIné invalidni diichodce
29. Mzdové a personalni poradenstvi

1.3 Cinnost podle pFedchozich odstavci bude pfikaznik vykonavat za odménu
specifikovanou v €lanku V. této smlouvy.
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lll.| Doba plinéni

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

IV.| Prava a povinnosti smluvnich stran

IV.1 Prikaznik se zavazuje:

a) Postupovat pfi pInéni pfedmétu smlouvy podle él. 11.2 této smlouvy s odbornou péci
podle pokyni pfikazce a v souladu s jeho zajmy; pFikaznik vSak neodpovida za
zavady, jejichz pFic¢inou jsou nedostatky podkladi a informaci pfedanych pfikazcem.

b) Pfedavat vypracované mzdy dle podkladi p¥ikazce elektronicky (e-mailem), postou,
kuryrem nebo osobné do 3 pracovnich dni od pfedani veSkerych potfebnych
podkladi. Pro vylouéeni pochybnosti smluvni strany sjednaly, Ze uvedena Ihiita bézi
aZ ode dne, kdy predal pfikazce pfikaznikovi posledni nutny podklad.

c) Neprodlené a bez zbyteéného odkladu ozndmit viechny okolnosti, které zjistil pFi
zarizovani zaleZitosti, jez jsou uvedeny v &l. 11.2 této smlouvy a mohou mit viiv na
zménu pokyna piikazce.

d) Zaridit zaleZitosti dle &l. 11.2 této smlouvy osobné. V pfipadé nutnosti uzavfit na dilgi
pInéni smlouvu s jinou osobou - tFeti stranou, je pfikaznik povinen vyZadat si
pfedem pisemny souhlas pfikazce.

e) Pfedat bez zbyteéného odkladu pFikazci pisemnosti, které za ného prevzal pfi
vyFizovani zaleZitosti dle €l. 11.2 této smlouvy.

f) Zajistit ochranu dat pfedanych piikazcem proti jejich pfipadnému zneuZiti.

g) Po ukonéeni &innosti podle této smlouvy je pfikaznik povinen neprodlené vratit

pikazci veskeré doklady, které od néj pfevzal. Pfikaznik je vSak povinen odevzdat
prikazci dokumenty a listiny, které podle této smlouvy zpracoval (mzdovou agendul),
pouze za predpokladu, ze ptikazce viiéi nému nema Zadné neuhrazené zévazky dle
této smlouvy (neuhrazend odména za predchozi obdobi apod.). Pfikaznik je
opravnén nepredat (zadrzet) zpracované mzdy aZ do té doby neZ pfikazce uhradi
vedkeré své neuhrazené zavazky. Pfikazce bere toto na védomi a vyslovné s timto
postupem souhlasi.

h) P¥ikaznik se zavazuje dodrzovat veskeré platné pravni pfedpisy tykajici se ochrany
osobnich udaji (zejm. zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii a 0 zméné
nékterych zakond, v platném znéni a Nafizeni 2016/679/EU, obecné nafizeni o
ochrané osobnich tidaji) pfi pinéni predmétu této smlouvy a poskytnout v této
souvislosti p¥ikazci veskerou nutnou soucinnost, zejména pro spinéni povinnosti
piikazce jako spravce. '

IV.2 Pfikaznik je opravnén:

a) Prijmout odménu ve vy3i, kterd je stanovena v €l. V této smlouvy.
b) Nepfedat (zadriet) zpracované mzdy za aktudlni mésic v pfipadé, kd
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b)
c)

doby nez prikazce uhradi veskeré své neuhrazené zavazky. Prikazce bere toto na
védomi a vyslovné s timto postupem souhlasi.

Okamzité odstoupit od této smlouvy v pfipadé, kdy pfikazce neuhradi Fadné
vystavenou a doruéenou fakturu ani ve Ihité deseti (10) kalendafnich dni po
splatnosti a minimalné jedné urgenci, ktera bude automaticky odeslana fakturaénim
systémem tfi (3) dny po splatnosti. Pfikaznik je ddle opravnén okamzité odstoupit od
této smlouvy také v pfipadé, kdy prikazce prestane poskytovat souéinnost pro Fadny
vykon €innosti pfikaznika dle této smlouvy, zejména prestane zasilat podklady pro
zpracovani mzdové agendy, a ke zjednani napravy nedojde ani na zakladé vyzvy
zaslané prikazci elektronicky (e-mailem) nebo postou. U&inky odstoupeni od
smlouvy nastavaji k okamziku doruceni pisemného oznameni o odstoupeni od
smlouvy prikazci.

IV.3 Prikazce se zavazuje:

Predavat prikaznikovi fadné a vcas veskeré informace a doklady, jez jsou nutné k
vykonavani €innosti (zafizovani zalezZitosti) dle ¢l. 1.2 této smlouvy, zvlasté pak
veskeré doklady ve smyslu zdkona o danich z pfijmd, dafového Fadu a zakonu
upravujicich zdravotni a socidlni pojisténi; veskeré podklady nutné pro mési¢ni
zpracovani mezd se pfikazce zavazuje predat prikaznikovi vidy alespon tfi (3)
pracovni dny prede dnem, kdy si pfeje mit mzdy zpracované. Prikazce se dale
zavazuje poskytovat veSkerou nutnou soucinnost pro Fadny vykon cinnosti
piikaznika dle této smlouvy. Pfikazce se rovnéi zavazuje, Ze nezamléi Zadné
informace tykajici se predmétu této smlouvy. Pfikazce odpovida za spravnost,
pravdivost, véasnost a uplnost veskerych doklad( a pisemnosti, které pfikaznikovi
pfeda ¢i mu je sdéli a odpovidd za skodu, kterd mu vznikne v disledku zatajeni,
nespravnosti ¢i nedplinosti dokladt a pisemnosti, které prikaznikovi predal, jakoz i za
Skodu v pFipadé, kdy pfedal doklady a pisemnosti pfikaznikovi opoZdéné.

Provadét uhradu smluvné sjednané odmény dle ¢l. V této smlouvy.

Informovat zaméstnance prikazce, Ze budou jejich osobni udaje pFedavany
prikaznikovi za ticelem zpracovani mzdové agendy a vykonavani ostatnich Cinnosti
dle této smlouvy, a dale zajistit v této souvislosti veSkeré nutné ukony, jez vyzaduji
pravni predpisy upravujici ochranu osobnich tdajl, zejména zadkon €. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich tdaji, v platném znéni.

IV.4 Prikazce je opravnén:

V pfipadé poruseni smluvnich povinnosti ze strany pfikaznika uvedenych v ¢l. IV.1
této smlouvy od smlouvy okamiité odstoupit. Ucinky odstoupeni od smlouvy
nastavaji k okamiiku doruceni pisemného oznameni o odstoupeni od smlouvy
pfikaznikovi.

V.| Vy3e odmény, zpusob uhrady, prodleni pfikazce
V.1 Vyse odmény byla dohodnuta v souladu s ustanovenim zakona €. 526/1990 Sh, o

cenach a § 2438 obcanského zdkoniku dle platného ceniku, ktery je soucasti této
smlouvy.
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V.2 Pravo fakturace za provedené tkony dle platného ceniku vznika pfikaznikovi
jedenkrat mésitné po predani zpracovanych mezd pfikazci. V pfipadé, kdy pfikaznik
v souladu s touto smlouvou zadrzi zpracovanou mzdovou agendu (dle &l. IV.1 pism.
g) a€l. IV.2 pism. b)), je opravnén provést fakturaci za provedené tkony dle platného
ceniku i pfesto, Zze k pfedani zpracovanych mezd nedoslo. Pfikaznik je dale opravnén
provést fakturaci rovnéz v pripadé, kdy béZi vypovédni doba na zékladé vypovédi
podané pfikazcem &i pFikaznikem dle &l. VI.3 této smlouvy a pfikaznik po tuto
dobu nemiiZe Fddné vykonavat Einnosti dle této smlouvy z ddivodi na strané piikazce
(nedodani podkladii, neposkytnuti soufinnosti apod.); vy$e mésiéni odmény
odpovidd vtomto pfipadé vysi mésiéni odmény za predchozi kalendaini mésic.
Splatnost faktury cini 14 dni ode dne jejiho doruéeni pfikazci. Za den dhrady je
povaZovan den, kdy je pFislusna éastka pfipsana na Gcet pfikaznika.

V.3 V pfipadé prodleni se spInénim penézitého zdvazku nebo jeho &sti uhradi
pFikazce smiuvni pokutu ve vysi 0,01 % denné z dluzné &astky.

V.4 P¥ikazce bere na védomi, Ze v pFipadé prodleni se spinénim penézitého zavazku
nebo jeho ¢asti neni pfikaznik povinen Géastnit se jakychkoliv kontrol a jednani na
prislusné spravé socidlniho zabezpeéeni a zdravotni pojistovné.

VI.| Zavéreéna ustanoveni

VI.1 Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma stranami.

VI.2 Zména obsahu této smlouvy je moind jen na zdkladé pisemného dodatku
podepsaného obéma smluvnimi stranami.

V1.3 Smlouva miiZe byt zruSena pisemnou dohodou smluvnich stran nebo pisemnou
vypovédi ze strany pf¥ikazce nebo pfikaznika bez uvedeni divodu s jednom&signi
vypovédni lhiitou, kterd pocind béZet 1. dnem mésice nasledujiciho po doruéeni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané. V pfipadé pozadavku pFikazce na dFivEjsi
ukonéeni smlouvy dohodou muze pfikaznik tomuto poZadavku vyhovét pouze za
predpokladu, Ze pfikazce uhradi pfikaznikovi ke dni ukonéeni smlouvy veskeré
existujici zavazky vici pfikaznikovi (tj. zejména odménu za aktudlni mésic, jakoZ i
dluiné odmény za mésice pFedchozi) a zdrovefi uhradi pfFikaznikovi Eastku
odpovidajici dvojndsobku fakturované odmény za pfedchozi kalendaini mésic, tedy
jako v pFipadé fadné dvoumésiéni vypovédni lhity.

V1.4 Prikaznik odpovida p¥ikazci za $kodu zplisobenou porusenim svych povinnosti
podle této smlouvy. Je povinen pfikazci uhradit veskeré sankce (penale), které mu
budou uloZeny pfisluSnymi orgény v disledku $patné odborné &innosti pfikaznika.
Prikaznik vSak neodpovida za vzniklou $kodu (véetné sankci a pendle) v pFipadé, ze
Skoda byla zplUsobena v disledku pochybeni pfikazce spoéivajici v (i) neptredani
vedkerych potfebnych informaci a podkladli pfikaznikovi, (ii) jejich opozd&ném
pFedani, (iii) pfedani nepfesnych & jinak zkreslenych informaci a podkladd, (iv)
neposkytnuti nutné soucinnosti pfikaznikovi &i (v) zamléeni jakychkoliv dileZitych
skutecnosti nutnych pro Fadny vykon €innosti pfikaznika dle této smlouvy. Pfikazce
bere na védomi, ze pfikaznik mulze garantovat spravnost zpracovani mzdpvé agendy
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pouze za predpokladu, Ze mu pFikazce doda fadné a véas veskeré nutné informace a
podkiady.

VL.5 Pro uéely této smlouvy se jakakoliv zasilka povaZuje za doru¢enou dnem, kdy si
ji druha smluvni strana prevezme, popfipadé kdy jeji pfevzeti odmitne nebo dnem,
kdy se zasilka odesilateli vrati jako nedorucitelnd, popft. jako nedorucena.

VI.6 Smluvni strany jsou povinny navzajem se informovat o zméné udaji uvedenych
v zéhlavi této smlouvy, a to bez zbytecného odkladu po jejich zméné, nejpozdéji do
deseti (10) kalendafnich dnd.

VI.7 V pfipadé, Ze nékteré ustanoveni této smlouvy je nebo se stane netcinné i
neplatné, zistavaji ostatni ustanoveni této smlouvy Gcinna a platnd. Smluvni strany
se zavazuji nahradit neudinné ¢&i neplatné ustanoveni této smlouvy ustanovenim
jinym, G€innym a platnym, které svym obsahem a smyslem odpovida nejlépe obsahu
a smyslu ustanoveni pavodniho.

V1.8 Skutec¢nosti touto smlouvou neupravené se fidi pFislusnymi ustanovenimi
obé&anského zdkoniku v platném znéni a vykladaji se podle prava Ceské republiky.

VI.9 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou (2) stejnopisech, pficemi kaida ze
smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni smiouvy.

VIl.| Cenik zpracovani mezd

Mésiéni poplatek

215 K& — Kompletni zpracovani mzdy 1 zaméstnance (1 vyplatni listek)

Jednorazové poplatky

080 K& — Pfevzeti mzdové agendy 1 zaméstnance (platba pouze v prvnim mésici)

500 K¢ — Pozadavek na opravu mezd z divodu zmény podkladd po uzavérce

550 K¢ / hodina — Provedeni kontroly SSZ a ZP za nami nezpracovavané obdobi,
dalsi kontroly jsou jiz v cené

Ceny uvedeny bez DPH!

Smiuvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu Fadné precetly, seznamily se s jejim

obsahem, a Ze smlouva vyjadfuje jejich pravou a svobodnou vli, je uzavirana urcité

a vainé a za nikoliv napadné nevyhodnych podminek, na diikaz ¢ehoZ pfipojuji své
podpisy. '

v NCeAG Dines i s Bl i

= =
Ani it
.,.E’ﬁkﬁzkv“*“ ‘Ef Vo fi
.JiubLSr\‘._i “:_'%-a.—"}_.--:": i %}rﬁ' ...
.ﬁu*';}_»w-’-ﬁ?e"_- A
HruSossd ,ri}t*iﬁﬁ't. f,ﬁ -
18400 P S R A

PHkazNIK: s s

Fothe Lt
#-\.-‘:,.- i
]

i} ::\.I
3 o

Telefory 2 283870172 Mobil [] 724738 802




- HAKO-MZDY

Spolehliva mzdova Getarna

VIIl.| GDPR

Souhlas se zasilanim zpracovanych souborti, obsahujici osobni tdaje

Spravce: MC Praha-Dolni Chabry, HruSovanské namésti 235/5, 184 00 Praha 8,
zastoupeny: Mgr. Katefinou Silhovou Safrankovou, starostkou

(dale jen spravce)

Zpracovatel:
Hana Simova, Ceskoslovenské armady 367, 250 70 Odolena Voda, I€: 71133518
(dale jen zpracovatel)

Mezi spravcem a zpracovatelem byla uzaviena P¥ikazny smlouva, na zpracovani mezd
zaméstnanci spravce, kterd je sepséna dle platnych ustanoveni Ob&anského zékoniku
a ddle dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, obecného nafizeni o
ochrané osobnich udaja.

Timto sprévce udéluje zpracovateli souhlas k rozesilani soubori pomoci E-mailu
s nalezitym zabezpeéenim.

Na zékladé zakonnych a smluvnich ujednani zpracovatel rozesild nasledujici
soubory: Sestavy ke mzdam, Potvrzeni o zaméstnéni, Potvrzeni o primérném vydélku
na urad prace, Potvrzeni pro banky na puUjcky, Potvrzeni na socidlni davky, Potvrzeni o
zdanitelnych pfijmech, Vypocty roénich vyGétovani, Potvrzeni o neuplatfiovani
zvyhodnéni na déti. Pro audity mzdové tabulky a tabulky s Gdaji o zaméstnancich.
Evidencni listy dichodového pojisténi. Mzdové listy.

Vzhledem k tomu, Ze v uvedenych souborech se nachézi osobni tidaje zaméstnancd,
za jejichz ochranu nase firma, jako sprévce plné zodpovida, budou soubory
zaSifrovany dle ustni dohody se zpracovatelem.

Spravce tento souhlas udéluje na dobu trvani smlouvy.
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