PRIKAZNI SMLOUVA

uzaviena podle ustanoveni § 2430-2444 nového Obcanského zakoniku ¢. 89/2012Sb. mezi

25. materska Skola Plzeri, Ruska 83, prispévkova organizace

Se sidlem v Plzni, Ruska 83, 326 00

Zapsand ve vei‘ejném rejstiiku u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr 629
IC 70940860

Zastoupenda Mgr. Hanou Steinbachovou, ieditelkou Skoly

Didle jen piikazce na strané jedné

Mgr. Lidmilou Sazimovou,

326 00 Plzeri 2 - Sl

ovan
Cislo uctu:

1CO0: 06103910, DIC:
(ddle jen piikaznik) na strané druhé.

Piredmét smlouvy

1.1. Piikaznik bude pro ptikazce pribézné zpracovavat kompletni ekonomickou agendu a ostatni
agendu potiebnou pro statistické vykazy a dalsi pfidruzené ¢innosti v oblasti c¢etnictvi.

1.2. V Gc¢etni agend¢ se jedna o zpracovani podvojného ucetnictvi v souladu s platnymi legislativnimi
piedpisy vztahujicimi se k ptispévkovym organizacim a internim pfedpisem organizace, V tomto
rozsahu:

- Pievzeti, kontrola a zpracovani dokladt k zau¢tovani

- Vedeni ucetni agendy v Gcetnim systému poskytnutym piikazcem (Helios Orange)

- Utetni vedeni movitého, nemovitého a podrozvahového majetku v i¢etnim systému a s tim
spojené ucetni operace (odpis majetku, ictovani o ptirastcich a ubytcich)

- Rédna evidence finanénich prostiedki

- Zpracovani fadné ucetni zavérky a ucetnich vykazi (Rozvaha, vysledovky, ptiloha) dle
daného obdobi

- Zpracovani kalkulaci na stravovani, Uplatu za vzdélavani, dalSich tabulek a vykazi dle
pozadavku zfizovatele

- Pisemné zpracovani inventarizace majetku, pohledavek a zavazkl k terminim uréenych
zfizovatelem (obvykle 31. 10. fyzickd inventura majetku, 31. 12. dokladova inventura)

- Ctvrtletni rozbory hospodateni (tabulky, prehled erpani statniho rozpodtu a provozniho
ptispévku)

- Zpracovani danového pfiznani pravnickych osob k 31. 3.

- Zakladni poradenska ¢innost k vySe uvedenym sluzbam

1.3. V ostatni agendé se jednd predeviim o zpracovani Vykazu pro CSUIS, Vykazu pro kraj a
ostatnich statistickych vykaz. Dodrzovani principi vnitiniho kontrolniho systému v ramci
organizace.
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2.3.
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2.7.

2.8.

2.9.

1.
Provedeni smlouvy

Piikaznik je povinen provadét Cinnosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, samostatné, dle
nejlepSiho védomi a svédomi. Piikaznik bude ke zpracovani agend, které jsou piedmétem
smlouvy, pouzivat G¢etni systém Helios Orange (spravovany SITmP).

Ptikaznik odpovidéa za Skody, které vzniknou chybnym vedenim ucetnictvi, pokud se neprokaze,
ze Skoda vznikla v disledku pfi¢in na strané ptikazce. Skodu je povinen piikaznik nahradit
do 1 mésice od okamziku, kdy byl k tomuto piikazcem vyzvan.

Ptikazce je opravnén kontrolovat provadéni ¢innosti, které jsou obsahem této smlouvy. Piikaznik
je povinen upozornit piikazce bez zbyte¢ného odkladu na netplnost a nedostatky, obsazené v
pfedavanych podkladech pro zpracovani ucetnictvi, které jsou predmétem smlouvy. Pokud
nevhodné podklady nebo pokyny piekdzeji v fadném plnéni predmétu smlouvy, je ptikaznik
povinen jeji provadéni v nezbytném rozsahu pierusit do doby zmény pokynu piikazce, dodani
relevantnich podkladt nebo pisemného sdéleni, Ze piikazce trva na plnéni pfedmétu smlouvy
S pouzitim jiz pfedanych podkladi a pokyni. O dobu, po kterou bylo nutno plnéni smlouvy
prerusit, se prodluzuje lhiita stanovena pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy.

Ptikaznik neodpovida za Skody, zplisobené netplnostmi a nedostatky podkladii dodanych
ptikazcem pro provadéni ¢innosti vyplyvajicich z této smlouvy. Ptikaznik odpovida ptikazci za
Skody, vzniklé chybnym nebo pozdnim provedenim ¢innosti vyplyvajicich z této smlouvy.

Cinnosti vyplyvajici ze smlouvy budou provadény dle harmonogramu, ktery obé smluvni strany
spolu dohodnou vzdy na obdobi trvani smlouvy.

Piikaznik je touto smlouvou vazan zachovavat mléenlivost o osobnich udajich piikazce.
Ptikaznik je povinen na své naklady ve svém pocitaci zabezpecit ochranu dat ptikazce.

Ptikazce ma pravo kdykoliv nahlizet do dokladi a Gcetnich sestav a pozadovat tdaje v nich
uvedené v ustni ¢i pisemné formé.

Ptikazce je povinen ptedat piikaznikovi veSkeré podklady, dokumenty a informace, které jsou
potiebné ke splnéni smlouvy. Jedna se zejména o vypisy z bankovniho u¢tu, piijmové a vydajové
pokladni doklady a doklady o drobném nakupu (paragony), pfijaté a vystavené faktury, smlouvy o
piijatych darech, doklady o pfidéleni pfispévki a dotaci, veSkeré uzaviené smlouvy, tykajici se
penéz a hmotného majetku, inventurni soupisy majetku.

2.10. Piikazce zodpovida za v¢asné dodani, uplnost a vécnou spravnost ucetnich i jinych dokladu,

pfedanych ke zpracovani. Piikazce se zavazuje pfedavat doklady nejméné jedenkrat za kalendaini
mésic.

2.11. Ptikazce se zavazuje neprodlené oznamit zahajeni danové nebo jiné kontroly piikaznikovi, aby

bylo mozno provést piipravu podkladii pro tuto kontrolu a sjednat jeji podminky. Pokud tak
neucini, prebird zodpovédnost za pripadna kontrolni zjiSténi.



1.
VySe tplaty

3.1. Piikaznikovi vznika narok na zaplaceni ceny za plnéni této smlouvy ve vysi 6.500 K¢ Mimotadné
vydaje za prace a sluzby ptesahujici obsah smlouvy v ¢lanku I. budou fakturovany samostatné ve
smluvnich cenach odsouhlasenymi ptikazcem. Nebude-li dohodnuto jinak, ma se za to, Ze
naklady, které ptikaznik vynalozil pfi splnéni svého zavazku dle ¢lanku I. této smlouvy, jsou
zahrnuty v odméné za jeho ¢innost dle tohoto bodu.

3.3. Piikaznik zas$le piikazci do 15. dne v mésici fakturu. Pfikazce fakturu uhradi ve lhaté splatnosti
uvedené na fakture.

V.
Vvpovédni lhita

4.1. Vypovédni lhita ¢ini pro ob¢ strany dva mésice, nedohodnou-li se jinak. Lhita plyne od prvého
dne nasledujiciho mésice po doruceni pisemné vypovédi, nevyplyva-li z vypoveédi doba pozdgjsi.

4.2. Ke dni ucinnosti vypovédi zanikd zavazek ptikaznika uskutec¢iiovat ¢innost, ke které se zavazal.
Jestlize by timto pferusenim ¢innosti vznikla piikazci $koda, je ptikaznik povinen jej upozornit,
jaka opatfeni je tfeba ucinit k jejich odvraceni. Piikaznik je povinen zafidit ve vSech piipadech
zaniku prikazu vse, co nesnese odkladu, pokud ptikazce nebo jeho pravni zastupce neprojevi jinou
vali.

4.3. Pti ¢innosti uskuteénéné ode dne vypovedi do jeji ucinnosti ma piikaznik narok na thradu nakladi
a na Cast uplaty primétené vysledku plnéni sjednanych ¢innosti.

V.
Zavéreéna ustanoveni

5.1. Smlouva vstupuje v platnost dnem 20. ¢ervence 2021 a je sjednana na dobu neur¢itou.

5.2. Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazdy je origindlem. Kazda ze smluvnich stran
obdrzi jeden vytisk.

5.3. Smlouvu lze ménit ¢i doplnovat pouze pisemnymi dodatky odsouhlasenymi obéma smluvnimi
stranami.

11. ¢ervna 2021 11. ¢ervna 2021
VPlznidne.....coooeeenee e VPlznidne.......ccvvvvviinn...

Mgr. Lidmila Sazimova, ptikaznik Mgr. Hana Steinbachova, piikazce



