Smlouva o zpracovani mezd, viéetné viech s tim souvisejicich innosti

1. Matefska $kola Pferov, U tenisu 2
Zastoupend Bc. Michaelou Galitkovou, feditetkou
Se sidlem PFerov, Pferov | = Mésto, U Tenisu 2, 750 02
I€: 60782200
Bankovni spojeni:
(dale jen ,piikazce”)

2. nazev organizace SCHOLASERVIS.cz
SCHOLA acounting san. s.r.o.

Zastoupena Karlou Proch&zkovou, manaZer ekonomickych sluZeb
Se sidlem Palackého 151/10, 796 01 Prost&jov

I€: 05215765

Bankovni spojent:

(dale jen ,piikaznik”)

uzaviraji ve smyslu § 2430 a nasledujicich ustanoveni obé&anského zékoniku nize
uvedeného dne, mé&sice a roku tuto pifkazni smlouvu:

L
Predmét smiouvy

1. PFikaznik se zavazuje provadét pro piikazce zpracovani mezd jeho zaméstnancd a daldi
&nnosti s tim souvisejici. Vy&et poZadovanych praci je pfilohou této smlouvy, ktera je
nedilnou soutasti této smiouvy.

2. Pikazce se zavazuje za provedené Cinnosti zaplatit pfikaznikovi odménu dle &. V této
smlouvy.

Il
Prava a povinnosti pfikaznika

1. PHkaznik provadi zpracovani mezd vsouladu sobecné zédvaznymi pravnimi pfedpisy,
Gpln&, prakaznym zplsobem a spravné tak, aby zpracovéni zobrazovalo skuteénosti, které
jsou jeho predmé&tem. Pi takto zabezpetenych pracich je p¥tkaznik povinen Fidit se pokyny
povéfeného pracovnika piikazce. P¥ikaznik je povinen postupovat pfi zajistovani pfedmétu
smlouvy sodbornou pé&i, pracovat na profesiondlni urovni a chranit zajmy piikazce.
PFikaznik nezodpovida za chyby, které byly zpisobeny zatajenim skute&nosti rozhodnych

pro zpracovéni pfikaznikem v pfipad®, Ze pfikaznik ani pfi vynaloZeni odborné péle
nevhodnost té&chto podkladli nemoht zjistit, nebo na né& pitkazce upozornil, a ten na jejich
poufitf trval.




2. PFikaznik je povinen uvédomit piikazce o zfejmych nespravnostech nebo skuteénostech,
které by mohly vést ke zm&né& pokyn( piikazce nebo by mu mohly zplsobit Skodu.
V opaéném pfipadé piikaznik zodpovidé za pfipadné nasledky vyplyvajici z chybného

zpracovani.

3. Podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou archivovany u pfikaznika
po dobu tii let. Po ukonteni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady, pfedané
nebo vytvoiené v souvislosti se zpracovanim mezd protokolarné predany zpét piikazci.

1A
Prava a povinnosti prikazce

1. P¥fkazce je povinen bez zbyte&ného odkladu po uzavieni této smlouvy pfedat piikaznikovi
zahajovaci protokol, na zakladé kterého poskytne piikaznikovi vstupni informace a podklady
nezbytné pro plnéni této smlouvy.

2. Pikazce se zavazuje podklady pro zpracovani mezd a dalsi Cinnosti dle této smlouvy
predkladat prib&#né, Gpiné a jednoznatné, v pisemné nebo elektronické formé.

3. Pfikazce se zavazuje poskytovat po celou dobu trvani této smlouvy pfikaznikovi potfebnou
soucinnost.

4. Piikazce odpovidd za vedeni mzdové evidence vici vdem pfislusnym orgénim statni

Spravy.
V.

€as plnéni

1. Pfikazce je povinen poskytovat pitkaznikovi podklady pro Fadny vykon Cinnosti podie této
smlouvy prib&Zné, nejpozdéji tieti pracovni den mésice nasledujiciho po mésici, za ktery se
mzdy zpracovavaiji.

2. Pfikaznik je povinen &innosti provadét vterminech dohodnutych obé&ma smluvnimi
stranami. VyG&tovani mési€nich mezd bude pfedéno nejpozdéji 10. kalendafni den v mésici.

V.
Odména ptikaznika

1. Smluvni strany se dohodly na smluvni odméné ve vysi 140,- K&/osobni ¢islo.

2. Cena zpracovani mezd pifi pozadavku zvlastniho tiidéni pro Géetnictvi, se stanovi takto:
e U zaméstnancl, jejichz plat nebo odména je financovéna jen ztéchto
ostatnich zdroji, je cena za zpracovani mzdy stejna jako za standartni osobni
Cislo dle odst. 1 tohoto ¢lanku smiouvy




e U zam&stnanc, jejichz platy nebo odmény jsou financovany z rznych zdroj,
je cena osobniho &isla dle odst. 1 tohoto &lanku smlouvy navysena o 50,- K&

za kazdy dal$i pracovné pravni vztah
3. Odmé&na za mési¢ni zpracovani bude vyu&tovana na zakladé dariového dokladu (faktury)
vystaveného piikaznikem do 10 dni od protokoldrniho pfedani poZadovaného vystupu
pfikazci. Uhrada smluvni odmény bude provedena pfevodem na bankovni Gfet piikaznika
uvedeny v zahlavi této smlouvy dle data splatnosti uvedeného na vystavené fakture.

4. Je-li pfikazce v prodleni s uhradou smluvni odmény pfikaznikovi, je povinen soutasné
uhradit Grok z prodieni die platnych ob&anskopravnich piedpisd.

\"/R
Trvéni smlouvy, vypovéd’

1. Tato smlouva nabyva platnosti a G&innosti dne 1. dubna 2017. Smiouva se uzavira na dobu
neurditou.

2. Kazda smluvni strana ma pravo tuto smlouvu vypovédét pisemnou vypoveédi s tfimésicni
vypovédni thiitou. Vypovédni lhiita zatne béZet od 1. dne mésice nasledujiciho po mésici,
v ném? byla pisemna vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

VIl
Sankéni ujednéni, odstoupeni od smiouvy

1. P¥ikaznik se zavazuje uhradit pfikazci vpiné vySi Skodu vzniklou v dasledku sankci
ulozenych pfikazci kontrolnimi organy statni spravy vpfipadé chybného zpracovani
poskytnutych udaja.

2. Pfikazce je opravnén odstoupit od smlouvy v piipadé, Ze s piikaznikem bylo zahdjeno
insolvenéni fizeni, insolvenéni Fizeni bylo zastaveno pro nedostatek majetku nebo piikaznik
vstoupil do likvidace. U&inky odstoupeni nastavaji dnem dorugeni pisemného oznameni
odstoupeni druhé smluvni strané.

VIIl.
Zavérecna ustanoveni

1. Pokud vtéto smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravnimi vztahy zni vyplyvajici,
pfislusnymi ustanovenimi zdkona €. 89/2012 Sh., ob&nsky zakonik, ve znéni pozdé&jsich
piedpisti a zdkonem ¢&. 101/200 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zmé&né nékterych zakon(,
ve znéni pozdéjsich piedpish.

2. Pfikaznik se zavazuje zachovavat miéenlivost o viech skuteénostech, o nichz se dozvédél
v souvislosti s vykonem cCinnosti dle této smlouvy. Mi&enlivost se netyka skute¢nosti a




povinnosti vychazejicich ze z&konného vztahu kinstitucim zfizovanych statem vrozsshu
vyplyvajicim z této smiouvy.

3. Tato smlouva bude uvefejnéna na portalu registru smiuv, vsouladu se zikonem
€. 340/2015 Sb., o zvi&tnich podminkach G&innosti né&kterych smiuv, uvefejfiovani t&chto
smluv a o registru smiuv, ve znéni pozdé&jich p¥edpisi. Smiuvni strany se dohodly,
%e smlouvu spoleéné s metadaty odesle sprévci registru smiuv pfikazce, a to bez zbytetného
odkladu po uzavieni smlouvy, nejpozdé&ji do 30 dnii od jejiho uzavien.

4. Smlouva miZe byt zménéna nebo dopinéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym
ob&ma smiuvnimi stranami.

5. Smlouva je vyhotovena ve &tyfech vyhotovenich po dvou pro kaZdou ze smluvnich stran.

6. Smluvni strany prohladuji, %e si tuto smiouvu pied jejim podpisem pfetetly, Ze byla
uzaviena po vzdjemném dojednani podle jejich pravé a svobodné vile urdité, vainé a
srozumiteln&, nikoli v tisni nebo za napadné nevyhodnych podminek. Autenti¢nost této

smlouvy potvrzuji svym podpisem.
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Pfiloha €. 1 — Seznam provadénych praci
Priloha €. 1

Seznam provadénych praci pfi zpracovani mezd a finnosti s tim souvisejicich

vypocet mési¢nich mezd zaméstnancl (v prosinci 2x), tisk vyplatnich pések

‘vypotet pojistného na socidlni zabezpedeni, dlichodové pojisténi

vypocet ndhrad mezd pii nemoci

podklady pro vypocet davek nemocenského pojisténi

vypocet zdravotniho pojisténi na pfislusné zdravotni pojistovny

vypocet dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

evidendni listy u ukon&enych pracovnich pomért

provedeni ro¢niho zacétovani dani zaméstnancu

zpracovani ro¢nich evidencnich listl dichodového zabezpedeni

zpracovani a archivace ro¢nich mzdovych listt

potvrzovani pfijma pracovnikd pro davky statni socialni podpory, soudy, penéini

ustavy

zpracovani mésicni uzavérky s tiskem pfislusnych sestav pro téetnictvi

zpracovani pi‘evodnich pfikazli nebo média pro bankovni ustavy

zpracovani Ctvrtletnich a roénich sestav pro Gletnictvi

podklady pro rotni vytiltovani dani srazkové a zalohové za organizaci

zpracovani podkladi pro plnéni povinného podilu ob&and se ZPS na celkovém poétu

pracovnikl

zabezpeceni zpracovani pololetnich Setfeni ISP

e zpracovani povinnych vykaz( v rdmci statistiky (P1-04, P2-04) &tvrtletné

¢ podkiady pro dalsi statisticka $et¥eni zfizovatele, pfipadné jinych organii ve mzdové
oblasti

e zabezpedeni agendy ohlaSovaci povinnosti zaméstnavatele na Okresni spravu
socialniho zabezpeleni (mésitni Pfehledy o vysi pojistného, Pihlasky, Odhlasky,
Zmény, Opravy)

e zabezpeceni agendy Prihla3ek a Odhla3ek pracovnikli na zdravotnich pojistovnach

¢ zastupovani organizace na zakladé piné moci pfi kontrolach (0SSzZ, ZP)
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Podrobnéjsi clenéni je upravovano ustné dle potieb pfikazce a dale dle zakonnych
ustanoveni, ktera budou platna v dobé poskytovani sluZeb pfikaznika.




