PRIKAZNI SMLOUVA
uzaviena dle ustanoveni § 2430 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku,
V platném znéni

mezi
Stiredni prumyslova $kola a Vyssi odborna Skola Brno, Sokolska, prispévkova organizace
Sidlo: Sokolska 1, 602 00 Brno

Zastoupena: Ing. Ladislavem Némcem, feditelem
ICO: 00559415

DIC: CZ00559415

Bankovni spojeni:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

e-mail: XXXXXXXXXHXXX XXX

(déle jen ,,Ptikazce*)

A

Ing. Petra PISkova

Sidlo: Jestfabova 16, 664 34 Kufim
ICO: 05438888

Bankovni spojeni: = XXXXXXXXXXXXXXX

e-mail: XXXXXXXXXXXXXXX

(déle jen ,,Ptikaznik*)

I.  Predmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je vedeni mzdového ucetnictvi jednotky v¢. vedeni personalni
agendy (v&etné doplitkové ¢innosti - DC) piikazce piikaznikem v rozsahu specifikovaném v &l.
II1. této smlouvy, a to v souladu s platnymi zakony a pravnimi ptedpisy platnymi pro vedeni
mzdového Ucetnictvi a dle podkladi ptedanych piikazcem piikaznikovi, za coZ nalezi
piikaznikovi odména sjednana v €l. V. této smlouvy, v niz jsou zahrnuty 1 vSechny ptikaznikem
ucelné vynalozené néklady jeho ¢innosti pro ptikazce.

1. Prohlaseni prikazce

1.  Piikaznik prohlasuje, ze se v dostateném rozsahu seznamil s veskerymi
pozadavky ptikazce dle smlouvy, pficemz si neni védom zadnych piekéazek, které¢ by mu branily
Vv poskytnuti sjednaného plnéni v souladu se smlouvou, a je opravnén sjednané sluzby
poskytovat na zéklad¢ Zivnostenského opravnéni.

2.  Prikaznik si je védom své odpovédnosti vici piikazci za spravnost zpracovani
podklada predanych ptikazcem k vedeni ucetnictvi v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

3.  Ptikaznik prohlasuje, Ze je pojiStén na odpovédnost za Skodu, kterd by piikazci
mohla vzniknout v souvislosti s vykonem jeho ¢innosti a bude takto pojistén po celou dobu
platnosti této smlouvy.
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I11.  Povinnosti prikaznika

Vypocet vyse platu, zajistovani vyplaty, zactovavani platu, nahrad platu a dalSich
plnéni poskytovanych zaméstnanciim, vypocet a provadéni srazek z platu, zajistovani
agendy dan¢ z pfijmu ze zavislé Cinnosti zaméstnancii a pojistného na socidlni a
zdravotni pojisténi.

Na zaklad¢ predanych podkladi ptikazcem zadava udaje o zaméstnancich do PC
(uzivatelsky program VEMA), které pravideln¢ aktualizuje. Zavadi persondlni a
mzdové udaje do databaze v rozsahu pottebném pro zpracovani mezd.

Nahrava nové verze a aktualizace programu VEMA a sleduje zmény v dané oblasti. Po
ukonceni prace vzdy zalohuje data.

Kompletné zpracovava mzdy v programu VEMA.

Pravidelné mésic¢n€ odsouhlasuje a kontroluje mzdy v ndvaznosti na personalni agendu,
oblast PAM, finan¢ni ¢tarnu.

W

Mgsicné predava podklady pro zatétovani mezd do Gcetniho systému hlavni ucetni.
Mg¢sicné, ctvrtletné a roné¢ vyhotovuje (tiskne) sestavy, prehledy a podklady pro
sestavovani statistik a vykazii za danou oblast a zpracovava pozadované statistické

vykazy.

Ptihlasuje a odhlasuje zaméstnance k platbé zdravotniho pojistného u pfiislusné
zdravotni pojiStovny. Pravidelné¢ mésicn€ vyhotovuje a zasild jednotlivym zdravotnim
pojistovnam ,,Ptehled o platb¢ pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele a
,,Hromadné oznameni zamé&stnavatele®.

Pravidelné¢ mési¢né vyhotovuje ptislu§né spravé socialniho zabezpeceni (MSSZ Brno)
,Prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach®.

V oblasti davek nemocenského pojisténi: eviduje a zpracovava doklady o pracovni
neschopnosti véetné potvrzeni o trvani pracovni neschopnosti do dalsiho mésice, zadosti
o podporu pii oSetfovani €lena rodiny a zadosti o penézitou pomoc v matefstvi. Po
provedeni kontroly reviznimi organy tyto doklady archivuje.

V oblasti dané z pfijmil ze zavislé ¢innosti: sepisuje s pracovnikem daniové prohlaseni
pfi nastupu do pracovniho poméru a zmény, k nimZ béhem zdanovaciho obdobi doslo
(,,ProhlaSeni poplatnika dané z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich
pozitk*), shromazd'uje doklady k prokézani skutecnosti majicich vliv na slevu na dani
a danové zvyhodnéni. Zpracovava ro¢ni zictovani dang.

Zpracovava ro¢ni zactovani dané vybirané srazkou a dan€ zalohové. Odesila na
ptislusny finan¢ni Gtad.

Vyhotovuje ,,Evidenéni listy dachodového pojisténi* (dale ELDP), piedava je k podpisu
pracovnikim a odesild je v zakonné lhaté ptisluSné spravé socidlniho zabezpeceni.
Podepsanou kopii ELDP zakldda do osobniho spisu zaméstnance.



14. Vyhotovuje tiskopis ,,Pfihlaska k nemocenskému pojisténi — odhlaska* vcetné hlaseni
piipadnych oprav a zmén (udaje do tzv. ,registru pojisténci*) a odesila je v zakonné
lhate prislusné spravé socialniho zabezpeceni. Podepsany vytisk zakldda do osobniho
spisu zaméstnance.

15. Evidence a vypocet zdkonnych srazek.
16. Evidence a zuctovani srazek na zakladé zadosti zaméstnance (exekuce, stravné).

17. Vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim
urazu nebo nemoci z povolani.

18. Kontroluje vécnou a formalni spravnost dokladu.

19. Zaklada podklady piedané k mési¢énimu zpracovani mezd a archivuje doklady za danou
oblast.

20. Provadi zpracovani mzdového ucetnictvi na pocita¢i ve vlastnictvi piikazce se
softwarovym vybavenim Vema-cloud. Pocita¢ a program je majetkem piikazce.

21. Vytizuje pracovnépravni zalezitosti zaméstnancii vztahujici se k ptikazci.

22. Vede osobni spisy vSech zaméstnanct $koly, véetné jejich archivace. Zaklada osobni
spis pracovnika, ktery musi obsahovat: osobni dotaznik, vypis z rejstiiku tresti,
potvrzeni o zdravotni zptlisobilosti vykonavat danou ¢innost, kopii dokladi o
ukoncéeném vzdélani, potvrzeni o zaméstndni (tzv. zdpoctovy list) od posledniho
zaméstnavatele, kvalifikacni list (doloZeny doklady o pfedchozich zaméstnanich pro
zapocet praxe), pracovni smlouvu, piipadné dohodu o pracovni Einnosti nebo o
provedeni prace, pracovni napli, platovy vymér, Zadost o pfevod mzdy na tucet, u
pozivatelti dichodu kopii rozhodnuti o pfiznani dichodu, dalsi doklady nutné k vykonu
funkce (napf. dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svétenych k vyuctovani).

23. Zpracovava a zajistuje agendu ohledné¢ uzavirdni pracovné-pravnich vztahli se
zaméstnanci piikazce:

- sepisuje pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni
prace po projednani s feditelem Skoly nebo jeho zéstupci, sepisuje zmény
pracovnich smluv, pfipadné dohod o pracovni ¢innosti nebo o provedeni prace

- sepisuje vypoveédi z pracovniho poméru, na které po projednani s feditelem
Skoly vyhotovuje odpovédi, vyhotovuje dohody o skonceni pracovniho poméru
dohodou

- pfi skonceni pracovniho poméru vyhotovuje vystupni list a zajiStuje, aby
pracovnik obdrzel potvrzeni o zamé&stnani (tzv. zapoctovy list) a potvrzeni o
mzdé¢ a srazené dani

- vyfizuje veskerou korespondenci tykajici se pracovné-pravnich vztaha.

24. Vytizuje administrativu spojenou se zadostmi zamé&stnanct piikazce, kterym vznikl
narok na starobni, invalidni ¢i Castecny invalidni dichod a vyhotovuje potvrzeni
zaméstnavatele k zddostem o ptiznani dichodu.
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Na zéklad¢ navrhu vedeni Skoly piikazce vyhotovuje kvalifikacni listy pracovniki:
zafazuje zaméstnance do platovych tiid podle katalogu praci, stanovuje zapocet praxe
pro ucely zatazeni pracovnika do ptislusné platové tiidy a platového stupné a na zakladé
zapoctu vyhotovuje platové vyméry. Vse predklada ke schvaleni fediteli Skoly.

Zajistuje podklady pro nastup novych pracovnikli spojenych se zavedenim nového
pracovnika do programu Vema

- Osobni dotaznik, Dohody o srazkach zplatu, Lékaiské prohlidky, Skoleni
BOZP, Cestné prohlaSeni k osobnim udajim

Eviduje doklady o pracovni neschopnosti, zadost o podporu pii OCR, Zadost o penéZitou
pomoc Vv matefstvi a vyfizuje zddost o rodiCovskou dovolenou do 3 let véku ditéte.
V ptipadé nemoci delsi nez 14. dni zodpovida za predani dokladi ptikazci v¢.
patfiénych piiloh. Zodpovidd za predani dokladd p¥i OCR v¢&. patfiénych piiloh
ptikazci.

Odevzdava piikazci mesicni ptehled o platbé socialniho pojistného.

Vyhotovuje z programu Vema potvrzeni zaméstnancim pro penézni UGstavy, soudy a
jiné potfeby zaméstnancti.

Zodpovida za evidenci podkladii pro uplatnéni dafilového zvyhodnéni na dité, eviduje
podklady z CSSZ zaméstnanct, ktefi pobiraji invaliditu LII nebo III. stupné.

V ptipadé potieby operativné fesi ptikazy piikazce.

Ptikaznik se zavazuje pfi plnéni sjednaného pfedmétu smlouvy pro ptikazce postupovat
poctivé, pe€livé a s odbornou péci s pouzitim kazdého prostredku, kterého vyZzaduje
povaha obstaravané zalezitosti, podle pokynt ptikazce a v souladu s jeho zajmy, které
jsou piikaznikovi znamy. Pfikaznik je povinen bezodkladné, nejpozdéji nasledujici
pracovni den, sdélovat ptikazci vSechny piikaznikem zjiSténé skutecnosti, které by
mohly ovlivnit ¢i zménit pokyny €1 jemu znadmé zajmy piikazce. Od ptikazcovych
pokynt se ptikaznik miZe odchylit, pokud to je nezbytné v zajmu ptikazce a pokud
nemuze v€as obdrZzet jeho souhlas. Obdrzi-li pfikaznik od piikazce pokyn ziejmé
nespravny, upozorni ho na to a splni takovy pokyn jen tehdy, kdyz na ném ptikazce trva.
Neni opravnén pii plnéni zdvazki podle této smlouvy vyuZit tieti osoby.

Prebird podklady ke zpracovani mzdového ucetnictvi a personalistiky od piikazce
Vv terminech, jak je uvedeno u jednotlivych €asti Gcetnictvi v ¢l. IV. této smlouvy.

Ptikaznik se zavazuje dodrzovat zdkon o ochrané¢ osobnich Udaji a povinnost
zachovavat mlc€enlivost o zpracovavanych osobnich tdajich. Ptikaznik se zavazuje
zachovavat mlcenlivost i o udajich, tvoficich obchodni tajemstvi ptikazce a zdrzet se
veSkerych aktivit, které by mohly poskodit dobré jméno ¢i z4jmy ptikazce. Déle se
ptikaznik zavazuje nevyuzit udajl, ziskanych od ptikazce ani téch, o nichz se dozvéd¢l
v diisledku jeho vztahu k piikazci zalozeného touto smlouvou, pro sebe ¢i pro jiného
ani neumoznit jejich vyuziti tfetim osobam jinak, nez za ucelem fadného plnéni ze
zévazku, ziizeného touto smlouvou. Tyto povinnosti trvaji i po skonceni u¢innosti této
smlouvy, jakoz i poté, co dojde k odstoupeni od smlouvy.



36. Prikaznik zajistuje po celou dobu trvani smlouvy, aby byl pojistén z odpovédnosti za
Skodu vzniklé provadénim své Cinnosti.

IV.  Povinnosti prikazce

1. Shromazd'uje a eviduje piijaté pracovni neschopnosti, a dovolenky zameéstnanct,
studijni volna, volna s nahradou mzdy a pfedava je piikaznikovi nejpozdéji posledni den
v mésici (v pfipad¢ piipadnuti tohoto dne na svatek, je piikazce povinen predat
podklady nejblizsi den tomuto dni piedchazejici).

2. Prikazce je povinen zajistit pro plnéni pfedmétu smlouvy softwarové vybaveni Vema-
cloud.

V. Odména a platebni podminky

1. Odmeéna za zpracovany meésic je stanovena na 200K¢ vé. DPH/ zaméstnanec (osobni
¢islo) a neni mozné ji piekrocit, pokud si smluvni strany nesjednaji jinak.

2. Odmeéna bude hrazena ptikazcem piikaznikovi prubézné vzdy po uplynuti kalendainiho
mesice na zdkladé ptikaznikem vystavené¢ho daniového dokladu - faktury nejpozdéji do
10 dni od doruceni faktury na ucet ptikaznika. Vystavit a dorucit fakturu lze
v elektronické podob&. Uhradou na ucet se pro ucely této smlouvy rozumi pfipsani
prislusné ¢astky ve prospéch uctu piijemce.

VI.  Doba plnéni

Smlouva se uzavird na dobu urcitou do 31.12.2022. Vykon ¢innosti dle této smlouvy
bude zahdjen 01. 07. 2021.

VII. Sankce, nahrada $kody

1. Strany této smlouvy si sjednavaji pro piipad, Ze ptikaznik porusi nékterou povinnost,
uvedenou v ¢. I11. této smlouvy, povinnost ptikaznika zaplatit piikazci smluvni pokutu
ve vysi 5.000,-K¢ za kazdy ptipad poruseni povinnosti. Tim neni dotfena povinnost
ptikaznika uhradit ptikazci Skodu, kterd mu porusenim povinnosti ptikaznikem vznikla,
¢imz je minéna 1 Skoda, kterou je ptikazce povinen uhradit tfetimu subjektu, tj. Skodu
vzniklou v pii¢inné souvislosti s porusenim povinnosti piikaznika podle této smlouvy.

2. Smluvni pokuta je splatnd do 10 dnii poté, co bude pisemnd vyzva piikazce
piikaznikovi doru€ena. Povinnost zaplatit smluvni pokutu trvé i po skonceni ti€¢innosti
této smlouvy, jakoz i poté, co dojde k odstoupeni od smlouvy.

3. Strany této smlouvy si sjednavaji pro ptipad prodleni piikazce s thradou odmény podle
¢l. V. této smlouvy povinnost piikazce zaplatit pfikaznikovi zdkonny urok z prodleni
za kazdy den prodleni.

VIIl. Ukonceni smlouvy

1. Smluvni strany preferuji ukonceni smlouvy dohodou ke sjednanému datu.



2. Prikazce je opravnén odstoupit od smlouvy zejména:

- porusi - li pfikaznik smlouvu tak, ze se bude jednat o podstatné poruseni smlouvy
ze strany piikaznika (viz ¢l. III. smlouvy);

- nedodrzi-li piikaznik dohodnuty pfedmét plnéni;
- porusi-li ptikaznik bez fadného davodu jakykoliv pokyn piikazce.
Odstoupeni je u¢inné dorucenim pitikaznikovi. Od uc¢innosti odstoupeni je prikaznik
povinen nepokracovat ve vykonu ¢innosti dle smlouvy. Piikaznik je vSak povinen
upozornit piikazce na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody
bezprostfedné hrozici piikazci nedokoncenim Cinnosti dle smlouvy, a pokud hrozi
nebezpeéi z prodleni, tyto opatfeni ucinit. Za takto fddné¢ vykonané ¢innosti ma
piikaznik narok na zaplaceni ptislusné casti odmeény odpovidajici ujednanim o odmeéné
v ukoncené smlouvée.

3. Piikazce je opravnén smlouvu kdykoliv vypovédét bez udani divodu. Vypovédni doba

je tiimésicni a pocina bézet od 1. dne po doruceni piikaznikovi. Jestlize ptikaznik
vypoveéd doruCovanou prostiednictvim poSty nepievezme, povazuje se za den doruceni
vypovédi treti den po prokazatelném odeslani vypovédi na adresu piikaznika uvedenou
Vv této smlouve. Po dobu vypovédi je piikaznik povinen pokra¢ovat ve vykonu ¢innosti
dle této smlouvy.

4. Ptikaznik miZe smlouvu vypovédét bez udani diivodii. Vypoveédni doba je tfimésicni a

N

pocind bézet od 1. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, v némz je vypoveéd
dorucena ptikazci. Dnem uplynuti posledniho dne vypovédni doby zanikd zavazek
prikaznika vykonévat ¢innost dle smlouvy. Jestlize by timto ukon¢enim vykonu ¢innosti
ptikaznika dle smlouvy vznikla nebo mohla vzniknout Skoda, je pfikaznik povinen
ptikazce upozornit, jaka opatfeni je potieba ucinit k jejimu odvraceni. Jestlize tato
opatieni ptikazce nemulze ucinit ani pomoci jinych osob a pozadéa piikaznika, aby je
ucinil sam, je ptikaznik k tomu povinen. Za ukony k provedeni opatieni dle pfedchozi
véty nalezi ptikaznikovi pfiméfena cast ceny odpovidajici ujedndnim o odméné
v ukoncené smlouvé.

. Strany vyslovné vylucuji pouziti ustanoveni § 2443 a § 2440 odst. 1 obcanského

zakoniku.

. Strana, ktera porusila smluvni povinnost, jejiz poruseni bylo divodem odstoupeni od

této smlouvy, je povinna druhé stran€ nahradit naklady s odstoupenim spojené. Tim neni
dotceno pravo na nahradu Skody ani povinnost zaplatit smluvni pokutu podle ¢l. VII.
této smlouvy.

IX. Ostatni, zavérecna ujednani

. Platnosti a u¢innosti tato smlouva nabyva podpisem obéma smluvnimi stranami.
. Tuto smlouvu Ize ménit ¢i doplnovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi obéma

stranami.

. Tato smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno nalezi kazd¢ smluvni

strané.

. Pravni teSeni vztahti mezi UcCastniky smlouvy touto smlouvou neupravené se fidi

obecnou pravni upravou zakotvenou v zak. ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.

. Smluvni strany po precteni této smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze

smlouva byla sepsana urcité, srozumitelné, na zékladé jejich pravé, svobodné a vazné
vile, bez natlaku na nékterou ze stran. Na diikaz toho piipojuji své podpisy.

. Zavazky z ptikazni smlouvy nepifechdzeji na pravni nastupce stran. Pravni nastupci

zaniklé smluvni strany vypotradaji zdvazky z této smlouvy s druhou smluvni stranou,



piipadné jejim pravnim néstupcem.

V Brné dne:

Ing. Ladislav Némec
reditel skoly
za ptikazce

V Brné dne:

Ing. Petra Plskova
prikaznik



