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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX
/zaSkrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 25.11.2020

Vzdélani: USO s maturitou
SS Nahorni Kobylisy, obor ekonomika a podnikani

Znalosti a dovednosti: Anglicky jazyk - pasivné

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 4 hodiny Individualni poradenstvi
8 hodin Skupinové poradenstvi
32 hodin Motivaéni kurz

b) Rekvalifikace
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I1.ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt: mobil:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

BALAK, a.s.

Minicka 635, 278 01 Kralupy nad Vltavou
XXXX

XXXX
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I1l. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:  Asistent vedouciho hospodarské spravy
Misto vykonu odborné praxe: Minicka 635, 278 01 Kralupy nad Vlitavou

Smluveny rozsah odborné praxe: 40hod/tydné, 12 mésicu

Kvalifikacni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné Sprava arealu s nemovitostmi, pfiprava dokladi a
absolventa dokumentl potfebnych k chodu arealu.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold &innosti préace s ucetnim programem ( prijem a vydej faktur),
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo  sledovani spotieb energii ( odecet elektromérd,
dolozte prilohou/ plynomért, vodomérti, vyhodnoceni spotieb, reseni

pfipadnych zavad, priprava podkladd pro vybér
dodavatelt energii. Kontrola Ghrad vystavenych faktur,
Jednani s dluzniky, vymahani pohledavek, priprava
podkladu pro soudni vymahani pohledavek

sprava nemovitosti, pfiprava pokladd pro vybér
dodavatelll praci pro udrzbu a opravy nemovitosti,
jednani a vybér dodavatell, kontrola odvedenych praci.
pfiprava podkladd pro pronajem nemovitosti, jednani s
najemci, pfiprava najemni smiuv.

STRATEGICKE CILE: Byt schopen samostatné a plné spravovat areal s

/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo  nemovitostmi, zajistovat chod arealu véetné pfipravy a
dolozte pfilohou/ uzavirani smluv s dodavateli a najemci

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/doloZte pfilohou/ Pfiloha é. 2 Priibézné Mésicné soubé&zné

hodnoceni absolventa s Vyudtovanim mzd.
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Priloha €. 3 Zavérecné Nakladi

hodnoceni absolventa Nejpozd. do31.7.2022
Priloha €. 4 Osvédceni o Do 31.7.2022
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro Do 31.7.2022

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiZz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potreby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

712021 Seznameni s firmou pod dohledem vedouciho 40h/tyden

8/2021 Seznam s pfipravou podkladu pro fakturaci (

odecty spotieb energii jednotlivych najemct,
kontrola dodanych sluzeb podle uzavienych
smluv), vystaveni faktur.

9/2021 Pfijem a kontrola faktur od dodavatel( energii
arealu, kontrola kompenzace odbéru elektrické
energie a jeji pfipadné upravy nastaveni.

10/2021 Pribézna kontrola chodu fotovoltaické elektrarny,
sledovani dat a jejich vyhodnoceni.

11/2021 Pribézna kontrola stavu nemovitosti v areall.

12/2021 Pribézna kontrola provadénych praci na udrzbé a
opravach nemovitosti, jednani s dodavateli téchto
praci.

1/2022 PFiprava podkladd pro fakturaci ( odecty spotieb

energii jednotlivych najemca, kontrola dodanych
sluzeb podle uzavienych smluv), vystaveni faktur.
PFijem a kontrola faktur od dodavatelu energii a
sluZzeb. Sledovani a vyhodnoceni spotfeby energii
arealu, kontrola kompenzace odbéru elektrické
energie a jeji pfipadné uprava nastaveni.
Prubézna kontrola chodu fotovoltaické elektrarny,
sledovani dat a jejich vyhodnoceni. Pribé&zna
kontrola stavu nemovitosti v arealu. Pribézna
kontrola provadénych praci na udrzbé a opravach
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2/2022

3/2022

4/2022

nemovitosti, jednani s dodavateli téchto praci

Priprava podkladd pro fakturaci ( odecty spotieb
energii jednotlivych najemca, kontrola dodanych
sluzeb podle uzavienych smluv), vystaveni faktur.
PFijem a kontrola faktur od dodavatelu energii a
sluzeb. Sledovani a vyhodnoceni spotfeby energii
arealu, kontrola kompenzace odbéru elektrické
energie a jeji pfipadné uprava nastaveni.
Pribézna kontrola chodu fotovoltaické elektrarny,
sledovani dat a jejich vyhodnoceni. Pribézna
kontrola stavu nemovitosti v arealu. Prabézna
kontrola provadénych praci na udrzbé a opravach
nemovitosti, jednani s dodavateli téchto praci.
Pod dohledem vedouciho.

Priprava podkladu pro fakturaci ( odecty spotieb
energii jednotlivych najemca, kontrola dodanych
sluzeb podle uzavienych smluv), vystaveni faktur.
Pfijem a kontrola faktur od dodavatell energii a
sluzeb. Sledovani a vyhodnoceni spotfeby energii
arealu, kontrola kompenzace odbéru elektrické
energie a jeji pfipadné uprava nastaveni.
Pribézna kontrola chodu fotovoltaické elektrarny,
sledovani dat a jejich vyhodnoceni. Pribézna
kontrola stavu nemovitosti v arealu. Prabézna
kontrola provadénych praci na udrzbé a opravach
nemovitosti, jednani s dodavateli t&chto praci.
Pod dohledem vedouciho.

PFiprava podkladd pro fakturaci ( odecty spotieb
energii jednotlivych najemca, kontrola dodanych
sluzeb podle uzavienych smluv), vystaveni faktur.
PFijem a kontrola faktur od dodavatelt energii a
sluzeb. Sledovani a vyhodnoceni spotfeby energii
arealu, kontrola kompenzace odbéru elektrické
energie a jeji pfipadné uprava nastaveni.
Prubézna kontrola chodu fotovoltaické elektrarny,
sledovani dat a jejich vyhodnoceni. Pribé&zna
kontrola stavu nemovitosti v arealu. Pribézna
kontrola provadénych praci na udrzbé a opravach
nemovitosti, jednani s dodavateli téchto praci.
Pod dohledem vedouciho.
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5/2022 Veskeré pripravy podkladl pro fakturaci a
dokumenty. Kontroly arealu a provadénych praci,
zvlada samostatné.

6/2022 Samostatné zvlada viechny vyse uvedené ukony,
dohlizi na chod arealu.

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




