SMLOUVA NA ZAJISTENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

1.Objednatel :

I. Smluvni strany

Materska Skola Slezska Ostrava, Zamostni 31,
prispévkova organizace,

se sidlem Zamostni 31, Ostrava — Slezska Ostrava
ICO 04187997

zastoupena feditelkou:

PhDr. Jarmilou Chlopkovou

2.Zhotovitel :

Ing. Dagmar Smolkova
- ¢innost ucetnich poradctl, vedeni ti€etnictvi, vedeni dafiové evidence
- poradenska a konzultaéni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudki

742 60 Petivald n. M. 47

1ICO 88870031

DIC CZ6354121235

ivn. list &.j. 30998/2012/Vol

ze dne 25.6.2012, OZU Kopfivnice

Kancelaf :
OSTRAVA-Zabieh

Pavlovovg 1351/44 Ly




II. Pfredmét smlouvy

Pifedmétem této smlouvy je vedeni persondlni a mzdové agendy ve smyslu piisluSnych
ustanoveni &eského prava ( obchodniho zdkoniku, zékoniku prace, zdkonl o SZ, NP a DZ a
dalich provadécich piedpist ) dle poZadavki objednatele ( pfedevSim person. poradenstvi aj.) .

III. Doba plnéni

Vedeni persondlni a mzdové agendy bude firma Ing. Dagmar Smolkova zajiStovat od
1.7.2015. Smlouva je uzaviena na dobu neur¢itou.

IV. Odména zhotovitele

Odména zhotovitele je uréena dohodou smluvnich stran a ¢ini K& 250,- za zpracovani mzdové
a personalni agendy 1 zaméstnance (jedno osobni ¢islo a mzdovy list).

Mzdové a rozborové viceprace dle poZadavku zfizovatele, magistratu mésta Ostravy, popf.
jiného organu statni spravy a odména za tyto price jsou obsahem piilohy €. 1 k této smlouvé.

Faktura za provadéné price dle bodu II. je splatna vzdy do 10 dnl po jejim pfedloZeni
objednateli hotové, popt. pfevodem na ticet zhotovitele.

V. Povinnosti objednatele

a) vzdy do 3. dne nasledujictho mésice pfedavat zhotoviteli podklady k provedeni mzdové
uzavérky a odvodi na Géty SZ, ZP a FU za minuly mésic (odpracované smény, ndhrady,
odmény, dohody o provedeni prace aj.)

b) predavat neprodlené korespondenci piimo se tykajici vedeni personalni a mzdové agendy
spoleénosti (FU, OSSZ, ZP, Utad préice aj.).



VI. Povinnosti zhotovitele

a) zajistit vedeni persondlni a mzdové agendy v souladu s pravnimi pfedpisy a pozadavky
piislusnych organ statni spravy (FU, OSSZ, ZP, UP).Zajistovat osobni kontakt s vySe
uvedenymi Gfady.

b) zpracovat roéni vyuctovani dané z pifjmi ze zavislé innosti a vyuctovani srazkové dané
zaméstnancil

¢) vZdy do 12.dne nésledujiciho mésice pfedat mzdovou uzavérku za uplynuly mésic (vyplatni
listiny zam&stnancii) v&etn& vylisleni odvodt na SZ, ZP a zaloh dané z piijmu ze zavislé
¢innosti , popt. dalsich srazek ze mzdoveého vyrovnani zameéstnancil.
Priib&Zné zpracovavat nové pfichody i odchody zaméstnanci firmy vEetné personalni
agendy zameéstnanc (zpracovani pracovnich smluv, platovych vymeéra dle podkladd
objednatele apod.)

d) hradit penéle a sankce pfimo zavinéné chybnym zpracovanim pfedanych personélnich
a mzdovych podkladi.

e) prib&iné upozoriovat objednatele na legislativni zmény, novely a tpravy Ceského
pravniho fadu, které by mohly mit dopad do vedeni firemni person. a mzdové agendy.

h) zhotovitel se zavazuje zachovavat mléenlivost o veskerych zjiSténych skuteCnostech

tykajicich se vedeni firemniho GCetnictvi. ZneuZiti informaci v hospodéiském styku bude
posuzovano dle platného prava CR.

VII. Vypovéd’ smlouvy

Po dohodé smluvnich stran lze tuto smlouvu vypovédét, a to ve 1hité 3 mésic
bez udani diivodu. Vypovédni lhiita zacina béZet od prvého dne nasledujiciho
mesice po jejim doruceni druhé smluvni stran€.

V Ostravé 30. 6. 2015

atefska skola S\ezs_ké Ostrava,

M ce

Zamosini 31 PPy
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PRILOHA &. 1 - DODATEK KE SMLOUVE
NA ZAJISTENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY ZE DNE 30. 6. 2015

Odména zhotovitele za mzdové a rozborové viceprace:

- zpracovani vykazu P1-04 za ptisluiné &tvrtleti K& 700

- zpracovani ISP — informagni systém o platech PO K¢ 55 /osobni &islo

- zpracovani vykazii 713 (zAvisl4 ¢innost zam&stnanci )
a 7720 (srazkova dati zam&stnancit) pro FU za piislugné
zdatiovaci obdobi K¢ 600/vykaz

- Zzastupovani pii fadnych kontrolach OSSZ Ostrava
a pfislusnych zdravotnich pojistoven (pfiprava podklada
osobni cast, pfevzeti protokolu aj.) K¢ 600

- dal3i viceprace dle poZadavki ztizovatele, MMO, popft.
jinych orgénii stétni spravy po dohods s objednatelem
MS Slezska Ostrava, Zamostni 31, p-o. K¢ 400/ hodina

- Zpracovani personalni a mzdové agendy
z dohod o proveden prace K¢ 150/0sobni &islo

Tento dodatek nabyva platnosti dnem 1.7. 2015.
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objednatel zhotovitel



3 PRILOHA & 2 - DODATEK KE SMLOUVE
NA ZAJISTENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY ZE DNE 30. 6. 2015

Objednatel : Mateiska $kola Slezska Ostrava, Zamostni 31,
prispévkova organizace,
se sidlem Zamostni 31, Ostrava — Slezska Ostrava
ICO 04187997

Zhotovitel : Ing. Dagmar Smolkova

742 60 Petivald n. M. 47
1CO 88870031

Odména zhotovitele za mzdové a rozborové viceprace:
- zpracovani vykazu P1-04 za pfislusné Ctvrtleti K¢ 700
- zpracovani ISP — informa¢ni systém o platech PO K& 55 /osobni ¢islo
- zpracovani vykazii 713 (zavisla ¢innost zaméstnanct )
a 7720 (srazkova dat zaméstnanct) pro FU za prislu$né
zdanovaci obdobi K& 600/vykaz
- zastupovani pfi fadnych kontrolach OSSZ Ostrava
a piislunych zdravotnich pojistoven (piiprava podkladi
osobni u&ast, prevzeti protokolu aj.) K¢ 600
- dal¥{ viceprace dle pozadavka ziizovatele, MMO, popt.
jinych organd statni spravy po dohodé s objednatelem
MS Slezska Ostrava, Zamostni 31, p.o. K¢& 400/ hodina

- zpracovani personalni a mzdové agendy
z dohod o proveden préce a dohod o pracovni ¢innosti K¢ 150/0sobni &islo

- zpracovani persondlni a mzdové agendy
Z dohod o provedeni prace — zvlaStni sazba K& 60/osobni &islo

Tento dodatek nabyva platnosti dnem podpisu

Ostrava 1.10.2019
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(ya’{ednatel zhotovitel



