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Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: Bez omezeni

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pred nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

VS Bariska- TUO, obor: ekonomika podniku

RP sk. B, MS office- pokrogily, AJ — B2

Bez praxe

rozsah

1x0,5 hodin
2x1 hodina

8 hodin

druh

Uvod do porad. Aktivit
Tvorba zivotopisu,
individualni poradenstvi

Motivacéni klub
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

OPOP spol. sr.0.
ZasSovska 750, Krasno nad Becévou, 757 01 ValaSské

XXX, vykonny feditel

XXX

XXX
XXX
Vedouci exportnich koopera¢nich zakazek

Obchodni €innost v oblasti externich kooperacnich
zakazek; kompletné vede prodej externich kooperacnich
zakazek v€etné fakturace, dopravy, komunikace se
zakazniky;



mailto:dostal@opop.cz
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Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Obchodni referent

OPOP spol. s r.o0.; ZaSovska 750, Krasno nad Becvou,
757 01 ValaSské Mezifici

12 mésicl

USO technického nebo ekonomického sméru

AJ stfedné pokrocily
MS Office — Excel, Word

Pfijem objednavek, vytvofeni zakazky, evidence
objednavek od zakazniku pro externi kooperacni
zakazky. Fakturace, logistika zakazky, zajistovani
dopravy, celnice. Komunikace se zakazniky pfevazné
v AJ.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem firmy, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych oddéleni, sezndmeni
s vyrobkovym portfoliem firmy, objednavkovy systém,
fakturace, vyrobni technologie;

osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti — telefonicka i pisemna komunikace se
zakazniky v AJ, evidence zakazek do systému, fakturace,
zajiStovani celnice a dopravy, komunikace s dopravci

Nazev prilohy:
Priloha ¢. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa

Datum vydani prilohy:
mésicné do konce
nasledujiciho mésice
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Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potreby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Cervenec Skoleni BOZP, seznameni se s jednotlivymi 37,5 hod/

2021 oddélenimi firmy tzv. kole€¢ko po firmé — tydné
vyroba; evidence nedokonéené vyroby,
ucétarna, nakup, technologie, seznameni se
s informaénim systémem firmy;

Srpen 2021  Zapracovani se v informaénim systému 37,5 hod/
firmy (ANS). Navadéni zakazek, navadéni tydné
prijemek do systému;

Zari 2021 E-mailové prijimani zakazek, navadéni 37,5 hod/
zakazek do systému, zpracovani podkladii  tydné
v Excel dle zadani vedouci;

Rijen 2021 Seznameni se s vyrobnim programem — 37,5 hod/
vyroba Condair, seznameni se tydné
s jednotlivymi zakazniky skupiny Condair;

Navadéni vybranych zakazek Condair;
fakturace;

Listopad Seznameni se s vyrobnim programem — 37,5 hod/

2021 vyroba ME a Dampf, seznameni se tydné
s jednotlivymi zakazniky,

Navadéni jednotlivych zakazek ME a Damf,
fakturace, zajisténi dopravy, celnice;

Prosinec Seznameni se vyrobnim programem — 37,5 hod/

2021 vyroba Schleuniger, seznameni se tydné
s jednotlivymi zakazniky,
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Navadéni jednotlivych zakazek
Schleuniger, fakturace, zajisténi dopravy,
celnice;

Leden 2022  Seznameni se vyrobnim programem — 37,5 hod/
vyroba Schindler, seznameni se tydné
s jednotlivymi zakazniky,

Navadéni jednotlivych zakazek Schindler,
fakturace, zajiStovani dopravy, celnice;

Unor 2022 Seznameni se vyrobnim programem — 37,5 hod/
vyroba Sauer, seznameni se s jednotlivymi tydné
zakazniky,

Navadéni jednotlivych zakazek Sauer,
fakturace, zajisténi dopravy, celnice;

Brezen 2022 Zapracovani a porozuméni vykresové 37,5 hod/
dokumentace dodavané zakazniky, tydné
indexace; Komunikace s konstrukci,
technology a vyrobou, mailova
komunikace se zakazniky v AJ;

Duben 2022 Komunikace se zakazniky v AJ, 37,5 hod/
domlouvani termind, jednani s celnici, tydné
logistika zakazek; fakturace;

Kvéten 2022 Samostatné prevzeti vybranych zakaznikt, 37,5 hod/
komunikace a upresnovani zakazek v AJ; tydné
cenové kalkulace, vedeni zakazky,
fakturace;

Cerven 2022 Vyhledavani novych zakaznika, 37,5 hod/
vzorkovani, cenové kalkulace, vyjednavani tydné

ceny;

* V pripadé, ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

dne.1.6.2021.
XXX



