SMLOUVA O ZPRACOVANI PLATU A VEDENI PERSONALNI
EVIDENCE

1. UCASTNICI

Utetnictvi FARETO s.r.o.,

se sidlem 798 04 Deétkovice 102,

IC: 078 57 225

Zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Brné, oddil C, vlozka 110609,
za kterou jednd jednatelka Ing. Blanka Cerno¥kova

na strané jedné jako poskytovatel (déle jen jako ,poskytovatel*)
a

Mate¥ska $kola SEVERACEK, Zabieh, Severovychod 483/25
se sidlem 789 01 Zabieh, Severovychod 483/25

IC 636 96 631

za kterou jedn4 feditelka Mgr. Be. Jana Kratochvilova

na strané druhé jako klient (déle jen jako ,,klient*)

uzaviraji ve smyslu ust. § 2430 a nasledujicich zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik, nize
uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

2. PREDMET A ROZSAH SMLOUVY
1) Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat klientovi sluzby v oblasti zpracovani plati a
vedeni personalistiky, zejména pak tyto sluzby
a) zpracovani platt,
b) vedeni personalni evidence,
¢) poradenstvi v oblasti personalistiky

a klient se touto smlouvou zavazuje zaplatit poskytovateli za jim fadné v souladu s touto smlouvou
poskytnuté sluzby sjednanou odménu.

2) Poskytovatel je opravnén se seznamovat se vSemi skute¢nostmi potiebnymi k dosaZeni predmétu
smlouvy dle odstavce 1 tohoto ¢lanku.

3. FORMA, MiSTO PLNENi SMLOUVY

1) Zpracovani plati a personalni evidence bude probihat v prostiedi ekonomického software
poskytovatele na zdkladé prvotnich dokladt poskytnutych poskytovateli klientem,

2) Personélni poradenstvi bude probihat formou konzultaci, porad a jednani poskytovatele s klientem,
zastupei klienta, ¢i jeho piislusnymi zaméstnanci.

3) Klient umozni poradci piistup k veskerym dokladiim, které se vazi k jeho Cinnosti a maji nebo
mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této smlouvy.
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4. PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

Poskytovatel je oprdvnén a povinen chréanit prava a opravnéné zajmy klienta. Je povinen jednat
Cestné a svédomiteé, dusledné vyuzivat vSechny zékonné prostiedky a uplatiiovat vse, co podle svého
presvédCeni a piikazu klienta poklada za prospésné. Je piitom vézan pouze zikony a dal§imi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich mezich prikazy klienta.

Poskytovatel upozorni klienta na zfejmou nevhodnost jeho pfikazu, ktery by mohl mit za nasledek
vznik Skody. V pripad€, Ze klient i pres upozornéni poradce na splnéni pfikazu trva, neodpovida
poradce za $kodu takto vzniklou.

Poskytovatel ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, které by zpisobem poskytovani nebo
svymi dasledky vedly k poruSeni pravnich pfedpisi, pfipadné by vybofovaly z mezi dobrych
mravi.

Poskytovatel je povinen plnit dalsi dohodnuté ¢innosti, dodévat podklady a informace a dostavovat
se na schiizky v dohodnutych terminech a véas.

Poskytovatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o vSech skutecnostech, které se v souvislosti s
plnénim této smlouvy dozvi, a to i po skonéeni této smlouvy. Poradce nesmi pouzit ¢i vyuzit
informace tykajici se klienta, které se v souvislosti s plnénim svych zavazki dle této smlouvy dozvi,
za celem ziskani jakéhokoliv svého prospéchu ¢&i prospéchu tietich osob.

Poskytovatel je povinen plnit zdvazky dle této smlouvy osobné. Prostiednictvim svych
kvalifikovanych zaméstnanct ¢i spolupracujicich osob je opravnén své zavazky dle této smlouvy
plnit pouze s pfedchozim souhlasem klienta.

Poskytovatel je povinen klienta bez zbyteéného odkladu pisemné upozornit na skute¢nost, ze
podklady piredané poradci dle ¢l. 5 této smlouvy vykazuji vady, omyly ¢i jiné nedostatky a zaroven
je povinen klientovi oznamit, jakym zplisobem maji byt uvedené vady, omyly nebo jiné nedostatky
odstranény a jaké mtize mit neodstranéni zjisténych vady, omyla ¢&i jinych nedostatkii, nasledky.

5. PRAVA A POVINNOSTI KLIENTA

Klient je povinen pfedat poradci ¢&i zpfistupnit poradci dle jeho pozadavki veskeré doklady.
pisemnosti a informace, jez maji né¢jaky vztah k pfedmétu této smlouvy a jsou pro plnéni zavazka
poradce dle této smlouvy nezbytné. Doklady dle predchozi véty se rozumi zejména:

- osobni dotazniky zaméstnancu, a jiné vstupni dokumenty pro vznik pracovné-pravniho vztahu
- dochazkovy list, ¢i jinou evidenci nutnou ke zpracovani platt

Klient je povinen veskeré podklady dle odstavce | tohoto ¢lanku predavat ¢i zpfistupiiovat poradci
v priméfené lhité a to po celou dobu trvani této smlouvy.

Klient je povinen poskytovat poradci veSskerou moznou soucinnost, zejména poskytovat tpiné,
prehledné, jednoznaéné, pravdivé a véasné informace. Takovéto informace, které maji nebo mohou
mit vyznam pro plnéni dle této smlouvy, klient poskytuje i bez vyzadani poradcem: to plati zejména
0 nové nastalych nebo nové zjisténych skute¢nostech, které je klient povinen sdélit poradci bez
zbyte¢ného prodleni.

Klient je povinen platit poradci v€as ve smlouvé sjednanou odménu, pripadné dalSi plnéni, pokud se
k nému zavéazal, a to véetné DPH dle platné sazby.

6. VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

Poskytovatel odpovida klientovi za $kodu, kterou mu v souvislosti s poskytovanim sluzeb dle této
smlouvy zplisobi.
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7. TECHNICKO ORGANIZACNI UJEDNANI

1) Casovy a véeny rozsah sluzeb dle této smlouvy je stanoven dle potfeb klienta a poskytovatel je
povinen vyhovét pozadavkim klienta, jsou-li tyto pozadavky sdéleny ¢i doru¢eny poradei nejméné
2 dny pred pozadovanym terminem realizace, jinak poradce neni povinen pozadavku vyhovét a o
tom, ¥e pozadavku nevyhovi, je povinen klienta bez zbyte¢ného odkladu informovat. Specifikace
¢asového a vécného rozsahu sluzeb je uveden v Piiloze €. 1.

2) Pokud by rozsah sluzeb skuteéné klientovi poskytnutych mél piekroit predpokladany rozsah sluzeb
sdéleny klientovi dle piedchoziho odstavce, je poradce povinen o této skuteCnosti klienta bez
zbyteéného odkladu informovat. Pokud bude odména za skute¢né provedené sluzby prevySovat
odménu piedpoklddanou a sdé&lenou klientovi dle pfedchoziho odstavee, je klient povinen rozdil
mezi skutecnou odménou a pfedpokladanou odménou poradei uhradit. jen pokud zvySeni tohoto
rozsahu ¢i uhrazenf této vyssi odmeény schvalil.

8. ODMENA, PLACENI, POKUTY

Klient se zavazuje zaplatit poskytovateli za sluzby ¥adné poskytnuté dle této smlouvy sjednanou
odménu ve vysi 200 K&/osobni &islo. Neni-li sjednano néco jiného, je vyGctovani splatné do 15 dnii od
vystaveni dokladu, to vSak za podminky, Zze doklad — vystavena faktura bude dorugena klientovi ve
Ihiité nejméné 10 dnil pred jeji splatnosti. Jinak plati, Ze faktura je splatna patnactym dnem od jejiho
doruceni klientovi.

9. DOBA TRVANI SMLOUVY

1) Smlouva se uzavira na dobu neur¢itou s platnosti-od 1.6.2021. Prvni zpracovani plati bude za mésic
cerven.

2) Poskytovatel nebo klient jsou opravnéni smlouvu vypoveédét bez udani divodu s G€innosti ke konci
kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd’ doruéena druhé strané, neni-li
ve vypovédi uvedena doba pozdé&jsi. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzdjemnd prava a povinnosti
fidi plné touto smlouvou.

3) Pokud poradce od této smlouvy odstoupi &i tuto smlouvu vypovi, je povinen provést vzdy, pokud by
klientovi v dasledku jeho vypovédi &i odstoupeni od této smlouvy hrozila Gjma, pfiméfené opatieni
k jejimu odvraceni.

10. MLCENLIVOST, OCHRANA OSOBNIiCH UDAJU

Poskytovatel sluzeb je vi&i odbérateli zpohledu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. Dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
adajii a o volném pohybu téchto Gdajii, dale jen ,,GDPR* v pozici zpracovatele osobnich adaju dle
¢lanku 4 odst. 8 GDPR, odbératel v pozici spravee osobnich tdaji.

Osobni Gdaje, které jsou predavany, jsou nezbytné pro fadné zpracovani plati a vedeni persondlni
evidence. Spravce je poskytuje zpracovateli po dobu trvani smlouvy v nezbytném rozsahu pro plnéni
smlouvy. Zpracovatel pro komunikaci se spravcem vyuzivd manudlni a elektronické prostredky,
zejména soudové tlozisté. Toto GloZisté spravuje zpracovatel a je povinen v plném rozsahu zajistit
splnéni nafizeni GDPR.

Osobnimi udaji, které jsou zpracovavany jsou zejména jméno a pifjmeni, titul, vzdelani, datum
narozeni, idaje o predeslém zaméstnani, rodné &islo, udaje o rodinnych piislusnicich, &islo bankovniho
Oétu, a daldi Gdaje nezbytné pro fadné vedeni personalni evidence.

Strana 3 (celkem 6)



Kategoriemi subjekti osobnich tdajii jsou zaméstnanci spravee osobnich tdaji a rodinni piisludnici
zaméstnancl spravce. Zpracovatel se zavazuje k tomu, ze pfijme veskera opatieni podle nafizeni GDPR
(bezpec¢nostni, technicka, organizacni a jina opatieni). K plnéni stejnych opatieni zavaze vSechny své
zaméstnance a subdodavatele ¢i poskytovatele technickych opatieni, ktefi se svéfenymi osobnimi tdaji

piijdou do styku.

11. ZAVERECNA UJEDNANI

1) Préva a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

2) Pro Gcely dorucovani pisemnosti mezi stranami plati, Ze doporucena zasilka se povazuje za
doruc¢enou 15 dnem po odeslani, pokud je adresovana na adresy stran shora uvedené a adresat

prevzeti odmitne nebo zasilku nevyzvedne v tlozni Ihiteé.

3) Zména této smlouvy je mozna pisemnou formou v podobé ¢&islovaného, obéma stranami

podepsaného dodatku.

4) Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazdy z G¢astnik(i po podpisu

obdrzi jedno vyhotoveni.

5) Utastnici prohladuji, Ze si smlouvu fadné precetli, prohlasuji, ze smlouva vyjadtuje jejich pravou a
svobodnou vili, ze nebyla sepsdna v tisni ani za jinak nevyhodnych podminek a na dikaz toho

ptipojuji dobrovolné své podpisy.

V Zabiehu dne 1.6.2021
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Mgr. Be. Jana Kratochvilova
feditelka

Uéetnictvi FARETO s.r.o.
Ing. Blanka Cernoskova

jednatelka

U&etnictvi FARETO 8.1.O.

&.p. 102, 798 04 D&tkovice
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Piiloha ¢. 1: Specifikace rozsahu a terminu poskytovanych sluzeb
PRiLOHA C. 1

SEZNAM PROVADENYCH PRACI PRI ZPRACOVANI PLATU A VEDENI PERSONALNI EVIDENCE

Vyplatni termin organizace: 10. den
Termin pro zaslani podklad( poskytovateli: nejpozdéji 4. den
Termin pro zpracovani vyplat: nejpozdéji 7. den

Predmétem zpracovéni vyplat je vypocet platii, véetné vypoctu pojistného na socidlni a diichodové
pojisténi, zdravotni pojisténi. Zahrnuje vypocet nahrad za dobu trvani dlouhodobé pracovni
neschopnosti a jinych davek nemocenského pojistént.

Vystup o zpracovani mési¢nich vyplat obsahuje:

- davkovy prikaz pro odeslani do banky

- vyplatni pasky

- vystupni sestavy v ¢lenéni dle potieb klienta za (i¢elem zatc¢tovani
- mzdova inventura

- piehled o erpani dovolené a informace o zistatku dovolené

Roc¢ni prace zahrnuji tyto vystupy:

- vyhotoveni evidencnich listii diichodového pojisténi (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 30.4.)
- provedeni roéniho za¢tovani dani zaméstnanci (termin vyhotoveni: dle zakona)

- vyhotoveni mzdovych listd (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 31.1.)

Ctvrtletni a pololetni prace zahruji tyto vystupy:

- vyhotoveni a odeslani pies portal MSMT statistického vykazu P1-04 (termin vyhotoveni: nejpozdéji
do 13. dne nasledujiciho mésice po skonceni kvartalu)

- vyhotoveni a odeslani pololetnich etfeni ISP (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 20. dne po skonceni
pololeti)

Nahodilé ¢innosti souvisejici se zpracovanim:

- potvrzovani prijmu zaméstnancim z rtznych titula

- dal3i statisticka Setfeni

- soucinnost pii spravé rozpoctu mzdovych prostiedki
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